Hossziiviz Kézség Onkormanyzat
8716. Hosszuviz, F6 u. 45.

BESZERZESI SZABALYZAT

Hatalyos: 2021. december 01. napjitol



Hossziviz K6zség Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete a jogalkotasrol szl 2010. évi CXXX.
torvény 23. § (2) bekezdése alapjan és az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol
szo0l6 368/2011. (XI.31) Kormanyrendelet 13. § (2) bekezdésében meghatarozott
felbatalmazas alapjén a beszerzésekre vonatkozé szabalyokat Hossziviz Kozség
Onkormanyzatara a kovetkezdk szerint hatarozza meg:

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

(1) A szabélyzat célja, hogy Hosszuviz K6zség Onkormanyzata meghatérozza a kozbeszerzési
értékhatér alatti beszerzések altalanos szabalyait, az eljarasi és dokumentacios
részletszabalyokat, az egyes jog- és hataskérok gyakorlasinak rendjét. A beszerzésekhez
kapcsolodéan biztositva legyen a verseny tisztasdga és nyilvanossiga, az esélyegyenléség és
az egyenld banasmaod az ajanlattevok szaméra,

(2) A szabilyzat célja tovabba, hogy biztositsa a kozpénzek hatékony és felelds
felhasznalasat, annak atlathatosigat és nyilvanos ellendrizhetdségét, a beszerzések soran a
tisztességes verseny feltételeinek megteremtését, biztositsa a helyi kis- és kozepes
vallalkozasok beszerzési eljarasokba valo bekapcsolodasat, 6sszhangban az Orszaggy(lés
altal meghatarozott kozbeszerzési alapelvekkel.

2. A szabalyzat hatilya

(1) E szabalyzat személyi hatalya az onkormanyzat beszerzési eljarasaiban résztvevokre
(képvisel6-testiileti tagok, bizottsagi tagok), az eljard Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati
Hivatal (a tovabbiakban: kozos hivatal) koztisztviselSire, egyéb munkavallaléira, valamint az
eljarasok bonyolitasara felkért mas személyekre, kiilsés szakértokre terjed ki, akiket az
Onkormanyzat, mint Ajénlatkéré beszerzési eljarasaiba bevon, ideértve az eljarasok
tervezeset, el6készitését, lefolytatasat, dokumentalasat, ellendrzését, a dontések eldkészitését
és a dontések meghozatalat is.

(2) E szabalyzat targyi hatalya kiterjed az 6nkorméanyzat:
a) arubeszerzéseire,
b) épitési beruhazasaira,
¢) szolgaltatasok megrendelésére,

(3) A kozbeszerzési eljaras keretében lefolytatandd beszerzések szabalyait a Kozbeszerzési
Szabalyzat tartalmazza.

(4) Amennyiben a beszerzésre palyazat keretében keriil sor, a jelen szabalyzatban foglaltak
mellett a palyazati Gtmutatoban €s dokumentacioban foglaltakra is figyelemmel kell lenni.

3. Alapelvek

(1) A beszerzési eljarasban az 6ukorményzat, mint Ajanlatkéré koteles biztositani a verseny
tisztasagat, atlathatdsagat, nyilvanossagat.

(2) Az 6nkormanyzatnak, mint Ajanlatkérének az esélyegyenldséget és egyenld banasmodot
kell biztositania az eljérasban résztvevd Ajanlattevok szamara.



(3) Az énkormanyzat, mint Ajanlatkérd beszerzési eljarasban a johiszemiiség és a tisztesség
kovetelményeinek megfelelden koteles eljarni. A joggal vald visszaélés tilos.

(4) Az 6nkormanyzatnak, mint Ajanlatkérének a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és
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felelos gazdalkodas elvét szem elétt tartva kell eljarnia.

4. Osszeférhetetlenség

(1) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards elSkészitésében és lefolytatasdban az
onkormanyzat, mint Ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak
partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbdl, igy killonésen gazdasagi vagy mas érdek
vagy az eljarasban részt vev$ gazdasagi szerepl6vel fennallé mas kozos érdek miatt nem
képes.

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre
jelentkezdkent, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazoldsdban részt vevd szervezetként

a) az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet,

ba) vezeto tisztségviseldjét vagy feligyel bizottsaganak tagjat,
bb) tulajdonosat,
bc) a ba)-bb) pont szerinti személy kozos haztartasban €16 hozzatartozojat az ajanlatkérd
az eljarassal vagy annak elGkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,
ha kozremiikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

(3) Az onkormanyzat, mint Ajanlatkérd koteles felhivni az eljaras el6készitésébe bevont
személy vagy szervezet figyelmét arra, ha a (2) bekezdés alapjan — kilénosen az altala
megszerzett tobblet-informacidkra tekintettel — a beszerzési eljarasban torténd részvétele
Osszeférhetetlenséget eredményezne.

(4) Az Osszeférhetetlenségrol az eljarasban résztveviknek irasban, az 1. mellékletben foglalt
nyilatkozat alairasaval kell nyilatkozniuk.

0.
A BESZERZESEK ELJARAS RENDJE

5. Az nkormanyzat, mint Ajanlatkérd, és a nevében eljiré személyek

A jelen szabalyzat hatdlya ala tartozé valamennyi beszerzési esetén az dnkorméanyzat, mint
Ajanlatkér6 képviseletében eljaré személy a polgarmester, aki feladatit személyesen vagy az
altal megbizott személy (alpolgarmester, kozos hivatali ligyintéz6, a beszerzési eljaras
lebonyolitasaval megbizott személy) utjan latja el.

6. A beszerzések értékhatarai

6.1. Brutto 200.000 Ft alatti beszerzések

(1) Ezen beszerzések esetén nincs sziikség eldzetes irasbeli kotelezettségvallalasra, tovabba
pénziigyi ellenjegyzésre. A beszerzések torténhetnek a beszerzés jellegétdl fiiggden
megrendeléssel vagy kozvetlen vasarlassal. A beszerzés vonatkozasiban a dontést a
kotelezettségvallalasra jogosult hozhatja meg. A szamlék pénziigyi teljesitésre a polgarmester
irasbeli jovahagyasat kovetden keriilhet sor.



(2) A beszerzés tényét minden esetben az onkormanyzat nevére kiallitott szamlaval kell
igazolni.

(3) A kotelezettségvallalasra jogosult a beszerzés elinditasa eldtt koteles vizsgalni, hogy a
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beszerzendd termék, szolgéltatas vonatkozasaban nincs-e egybeszamitasi kotelezettség.

6.2. Brutto 200.000 Ft és netto 1.000.000 Ft kozotti becsiilt értékii beszerzések
(1) A beszerzési eljarast a polgarmester jogosult lefolytatni.

(2) Lehetdség van az alkalmas beszallitétol a megrendelésre, vasarlasra, szerzodéskotésre, egy
vagy tobb ajanlat bekérése nélkil, de eldzetes kotelezettségvallalassal.

6.3. Netto 1.000.001 Ft becsiilt érték feletti beszerzések
(1) Ezen beszerzések esetében legalabb harom ajanlat bekérése szitkséges.

(2) Az ajanlatkérést a polgarmester jogosult lefolytatni.

(3) A beérkezett ajanlatokat a képviseld-testiilet biralja el, tovabba a képvisel-testiilet
valasztia ki a legkedvezdbb ajanlattevét.

(4) A beszerzési eljarasra vonatkozo részletszabalyokat a 7-13. pontok tartalmazzak.

7. Beszerzés kezdeményezése és jovahagyasa

A beszerzési eljarast lefolytaté ugyintézé (kozos hivatali Gigyintéz6, onkormanyzati
munkavallal6, az eljaras lebonyolitasara felkért személy) a beszerzési eljaras megkezdését
megel6zben:

a) elkésziti a beszerzés targya szerinti miiszaki-szakmai leirast, vagy ismetet6t, adott
esetben a tételes arajanlatkérot,

b) eldzetes piackutatast végez a beszerzés becsiilt értékének meghatarozéasa céljabdl,

c) Osszeallitja az ajanlatkérd felhivast (2. melléklet) és amennyiben relevans a miiszaki
tartalmat (egyutt beszerzési dokumentumok), melyet a polgarmester elé terjeszt
jovahagyasra,

d) javaslatot tehet az ajanlatkérésre felkémni kivant cégek kijeldlésére.

8. Elgzetes piackutatas

(1) Az elbzetes piackutatas célja a becsiilt érték meghatarozasa, és a megfeleld miiszaki
tartalom kialakitasahoz szakmai adatgyijtés, piaci informaciok beszerzése.

(2) A piackutatas keretében — amennyiben a beszerzés tragya azt lehetévé teszi — potencialis
ajanlattevoket kell keresni, az értékelési szempontokat figyelembe véve. Az érintett iigyintéz6
az interneten keresztiil, vagy mas alkalmas modon dokumentaltan informaciokat gyiijt.

(3) Elbzetes piackutatasnak mindsiil, ha az adott termék vagy szolgaltatis beszerzése elétt az
interneten egyértelmiien beazonosithatd legaldbb harom vallalkozéd rogzitett €s hiteles arat
vesszilk figyelembe; piaci informacionak mindsilnek tovabba az onkormanyzat, és a
polgarmesteri hivatal korabbi beszallitdinak 4rai is.

(4) Az ajanlattételre a piackutatas alapjan kivalasztott ajanlattevéi kort kell megkeresni.



9. Ajanlatkérés menete

(1) Az ajanlatot legalabb harom ajanlattevének kell egyenként kiildeni, akiket a beszerzési
eljarast lefolytato tgyintéz6 keres meg ajanlattétel céljabol. A kivalasztds soran az
ajanlattevok 1étérél, ajanlattételre alkalmassagarol az E-Cégjegyzékbdl (hit

) és az egyéni vallalkozok nyilvantartasabol
(http v - ) letoltott  dokumentum  alapjan kel
meggybzbdni, ezeket a dokumentumokat az tigyiratban el kell helyezni.

(2) Kivételes esetekben, ahol a beszerzés jellege és a beszerzés koltséghatékonysiga
indokolja, a harom éarajénlat bekérése mellézhet6 a polgarmester jovahagyasa mellett. Ezek az
esetek kilonosen:
a) az ingatlan vétele, jogi szolgalatis igénybevétele esetén, szallodai és éttermi
szolgaltatas, hideg élelmiszer és fozési alapanyag beszerzésekor,
b) ha a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig 4llnak fenn, és az
ellenszolgaltatas a piaci drakhoz képest 1ényegesen alacsonyabb,
C) koziizemi szolgéltatésok vagy internet szolgaltatis megrendelése
d) abeszerzés egyedi értékhatara valamennyi beszerzési tirgy esetében nem éri el a netté
1.000.000 Ft-ot
e) a képviselo-testiilet jogosult beszerzési eljaras lefolytatasa nélkiil szerzédést kotni
azokkal a gazdasagi szereplOkkel, akik el6z6 szerzédésiik alapjan megbizhatd
partnernek mindsilnek, mindségi szolgaltatast nyujtottak és teljesitésiikkel az
onkormanyzat elégedett.

(3) Az ajanlatkérés elsésorban e-mailben torténik, vagy
a) levélben (iktatva, eredeti alairassal ellatva, tértivevénnyel postizva), vagy
b) dokumentalt, helyszini, személyes atadassal (az ajanlattevé az ajanlatkérétél
személyesen vesz at az ajanlati felhivast és az ajanlattevé az ajanlatkérd sajat ajanlati
lap példanyan datummal és alairasaval igazolja az atvételt).

(4) Az ajaniatkéro felhivasnak kiilonosen az alabbi adatokat kell tartaimazni (adott esetben az
adatok kore bévithetd):
a) ajanlatkérd neve, elérhetdsége, adatai,
b) az ajanlatkérés targya,
c) abeszerzés mennyisége vagy értéke,
d) abeszerzés targyanak miiszaki-szakmai leirasa,
e) aszerzOdés idotartama vagy a teljesités hatarideje
f) az ajanlat elbiralasanak szempontjai
g) az eredményhirdetés tervezett idépontja és modja,
h) a szerzédéskotés tervezett idépontja,
1) az ajanlat beadasanak hatarideje és médja.

(5) Az ajanlattételre rendelkezésre all6 hataridét Ggy kell meghatarozni, hogy az ajanlattételre
felkért ajanlattevok egyenld eséllyel adhassanak ajanlatot, és megfelelé idé alljon
rendelkezésiikre a miszaki-szakmai tartalom megismerésére, szilkség esetén kiegészitd
t4j€koztatas, kérdések feltevésére.

10. Ajanlat benytjtasa

(1) Az ajanlatot az ajanlattevd az adott beszerzés soran az ajanlatkérében megjelolt modon
nyujthatja be.



(2) Az adott beszerzés soran az ajanlat beny(jtas modja lehet:
a) emailben szkennelve, vagy
b) postai Gton, levélben (eredeti alairassal ellatva), vagy
c) személyesen.

(3) A feltiintetett benynjtasi modok egyiittesen €s killon-kiilon is alkalmazhatoak, ezt mindig
az adott beszerzésben rogzitett ajanlattételi hataridéhoz mérten kell meghatarozni.

11, Ajanlat elbiralisa

(1) A beérkezett ajanlatok értékelését a beszerzési eljarast lefolytato tigyintézé allitja ossze a
3. melléklet szerinti Osszesitd szerint.

(2) Az ajanlatok elbiralasara és a nyertes ajanlat kivalasztisara a képvisel 6-testiilet jogosult.

(3) Ha az ajanlatkérés minimum harom ajanlattevd részére kikiildésre keriilt, de nem érkezett
be hirom érvényes ajanlat, a beérkezett, érvényes ajanlatok koziil a legkedvezsbbet kell
kivalasztani. A beszerzési eljarast lefolytaté iigyintézd ebben az esetben javasolhatja az
eljaras eredménytelenné nyilvanitasat és 4j eljaras kiirasat is a képviseld-testiiletnek.

(4) Ervénytelen az az ajanlat, amely:
a) hataridon tal keriilt beny(jtasra,
b) nem az ajanlatkérés targyara ad ajanlatot,
¢) nem az ajanlatkérd altal meghatarozott tartalommal ad ajanlatot.

12. Eredményhirdetés

Az eljaras eredményének meghatarozasat kovetden a beszerzési eljarast lefolytatd tgyintézd
irasban tajékoztatja az ajanlattevoket azeljaras eredményéro.

13. Szerzoédéskotés, megrendelés

(1) A beszerzés csak a képvisel-testiilet altal kivalasztott nyertes ajanlattevével folytathatd
le.

(2) Megrendelés esetén a megrendel6t a beszerzési eljarast lefolytatd tigyintézd késziti el, a
kotelezettségvallalas szabalyainak megfeleléen. A megrendeléshez a vallalkozotél minden
esetben visszaigazolast kell kérni.

(3) Abban az esetben, ha szerzodéskotésre keriil sor, a szerzOdés alairasra torténd
elOkeszitésérdl a beszerzési eljarast lefolytaté iigyintézd gondoskodik.
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Jelen szabalyzat alkalmazésakor kiilénos figyelemmel kell lenni az Infotv., valamint az
Eurdpai Parlament ¢s Tanacs (EU) 2016/679 rendelete {(a termdészctes személycknck a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviill helyezésérdl) szerinti

kotelezettségre.



V.
ZARO RENDELKEZESEK

(1) E szabalyzat 2021. december O1. napjaval 1ép hatdlyba, és ezzel egyidejiileg hatalyat
veszti a korabbi beszerzési szabalyzat.

(2) A beszerzési szabélyzatot Hossziviz Kozség Onkormanyzat Képviselé-testilete a
...... /2021. (£ %%) hatarozataval j6vahagyta.

(3) E szabélyzat rendelkezéseit a hatalyba 1épését kovetden induld beszerzésekre kell
alkalmazni.

Hossziviz, 2021. . momimS4 <8




1. melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nvilatkozat

Alulirott ... e (név/szervezet
NEVE) ..o, 4 s et ee e o SR <1 et ea e e T R e et anraeenenerannan (lakcim/székhely)
képviseldje: ... , mint Hosszuv1z Kozség Onkorméanyzata (c1me

8716 Hossziviz, F6 u. 45) altal inditott, ..o,
(beszerzés targya) targyl beszerzési eljarasba bevont személy/szervezet képviseldje
kijelentem, hogy velem szemben a jelen eljarasban Hossziviz Koézség Onkormanyzat
Képviseld-testilletének Beszerzések szabalyzataban felsorolt dsszeférhetetlenségi okok nem
allnak fenn.

Osszeférhetetlenségi okok:

Ajdanlatkérd, illetve &ltala az eljards elokészitésébe, lefolytatdsdba bevont személyek,
szervezetek részérol:

~Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards el8készitésében és lefolytatasdban az
dnkormanyzat, mint Ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak
partatlan ¢s targyilagos gyakorlasara barmely okbol, igy kiilonosen gazdasagi vagy mas érdek
vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi szereplével fennall6 mas koézds érdek miatt nem
képes.”

Ajdnlattevd, illetve éltala az ajanlattételbe bevont személyek, szervezetek részérdl:
,Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezoként,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevd szervezetként
a) az ajanlatkérd altal az eljarissal vagy annak eldkészitésével kapesolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet,
b) az a szervezet, amelynek
ba) vezetd tisztségviselGjét vagy feliigyelSbizottsaganak tagjat,
bb) tulajdonosat,
bc) a ba)-bb) pont szerinti személy kozos haztartisban €16 hozzatartozdjat az
ajanlatkérd az eljarassal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevonta,
ha kozremikodése az eljarasban a verseny tisztasaginak sérelmét eredményezheti.

Mint nyilatkozattevd onkéntesen és kifejezetten hozzajarulok, jelen eljarasban a személyes
adatim kezeléséhez,

Mint nyilatkozattevd jelen nyilatkozattétellel egyidében kijelentem, hogy teljeskorii
felhatalmazassal rendelkezem, minden olyan adatszolgéltatishoz, mely személyes adatok
korét érinti.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti beszerzési eljaras soran tudomasomra jutott informaciokat

kizarOlag az eljarasban hasznalom fel, és ezeket, valamint a tudomasomra jutott iizleti titkot a
vonatkozd jogszabalyok alapjan megdrzém.

..................... ,20... év..............h6 .....nap

Nyilatkozattevd alairasa



2. melléklet

Ajanlatkérd felhivas

1. Ajanlatkéré neve, elérhetésége, adatai:

Név: Hosszviz Kozség Onkormanyzat
Képviseli:  ............................. polgarmester
Székhely: 8716. Hossziviz, F6 u. 45.
Telefonszam: 85/329-147

E-mail:

2. Az ajanlatkérés targya

6. Az ajanlat elbirilasnak szempontjai:

7. Az eredményhirdetés tervezett idépontja és modja:
8. A szerzddéskotés tervezett idépontja:

9. Az ajanlat beadasanak hatirideje és méodja:

Tajékoztatom tovabba, hogy a Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati Hivatal, mint adatkezeld,
az On altal 6nként megadott személyes adatokat: teljes név, e-mail cim, telefonszam, valamint
egyéb az ajanlatban megadott személyes adatokat az elbiralas soran a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés b), az iktatds €s a kozérdekli adatok kezelése soran a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €)
pontja értelmeében a hatélyos jogszabalyoknak megfelel6en kezeli és tovabbitja.

Hosszuviz, 20... év ...... .....hé ... nap

polgarmester



3. melléklet

i

Ertékeld lap

L. Altalinos informaciok

1L Ajanlatkéré: ........................ ... TR - - TS - - -« R« + < o

2. A beszerzés targya: ... ........... e e

3. Az eljards meginditasara vonatkozo informdcié: ... .

4. Helyszin: ... ... ..,

S IdOPOML: o,
II. Ajanlattevék

1. Ajanlattevd

Ajinlattevé neve:

Ajanlattevo székhelye: :I
| |
| |

Brutté ajanlati ar: l
, |

2. Ajanlattevé

Ajanlattevé neve

Ajanlattevd székhelye

'| Bruttd ajanlati ar:

3. Ajanlattevé

Ajanlattevé neve

Ajanlattevo székhelye

Brutté ajinlati ar:
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IIL Ertékelés

A beszerzési eljarast lefolytatod tigyintézoként elvégeztem a beszerzett ajanlatok értékelését.
Attanulményoztam az ajanlati dokumentécidkat és megallapitottam, hogy a ...... arajanlat
érvényes €s hataridén beliil érkezett/ ... ... arajanlat, érvénytelen.

IV. Az ajanlatok érvényessége

A benyujtott ajanlatok értékelése:

1. Az Arajanlatok alapjan megallapithatd, hogy a ...
ajanlattevdé érvényes / érvénytelen ajanlatot nydjtott be az ajanlattételi
felhivasban meghatarozott formai, tartalmi, pénziigyi-gazdasagi alkalmassagi
feltételeknek megfelel / nem felel meg, a kért kotelez6 adatokat, nyilatkozatokat
benyujtotta / nem nyujtotta be, az ajanlata érvényes / érvénytelen és eredményes /
eredménytelen.

2. Az Arajanlatok alapjan megéllapithato, hogy a ...
ajanlattevd érvényes / érvénytelen ajénlatot nydjtott be, az a}anlatteteh
felhivasban meghatarozott formai, tartalmi, pénziigyi-gazdasagi alkalmassagi
feltételeknek megfelel / nem felel meg, a kért kételezd adatokat, nyilatkozatokat
benyujtotta / nem nyujtotta be, az ajanlata érvényes / érvénytelen és eredményes /
eredménytelen.

3. Az Arajanlatok alapjan megallapithatd, hogy a .............................
ajanlattevd érvényes / érvénytelen ajanlatot nyujtott be, az ajanlattételi
felhivasban meghatarozott formai, tartalmi, pénziigyi-gazdasagi alkalmassagi
feltételeknek megfelel / nem felel meg, a kért kotelez6 adatokat, nyilatkozatokat
benytjtotta / nem nyujtotta be, az ajanlata érvényes / érvénytelen és eredményes /
eredménytelen.

A beszerzési eljarast lefolytato ligyintézé javaslata

Fentiek alapjan, mint a beszerzési eljarast lefolytaté tigyintézé javaslom, hogy az ajanlatkérdi
jogkor gyakorldja az ajanlattételi eljarast nyilvanitsa érvényesnek és eredményesnek / vagy
érvénytelennek, vagy eredménytelennek, stb., a ...,
megbizas / megrendelés érdekében a ..., targyu szerz6dés
................................................. ajanlattevovel keriljon megkotésre a fenti sszeg alapjan/vagy
a szerzddés megkotését nem javasolja.

Hosszuviz, 20... év ............. hd ... nap

ugyintézo
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