Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati Hivatal
Jegyzdjétol
8716 Mesztegnyd, Szabadsag tér 6.
Tel.: 85/329-147, Fax: 85/329-308

Eléterjesztés
Mesztegnyé, Nikla, Tapsony, Gadany, Keleviz, Csomend, Hossziiviz
Onkorményzatok Képviselotestiileteinek
a2017. november 28. napjin tartandé
nyilt, soros egyiittes iilésére
a Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott koztisztviselok
illetménykiegészitésérdl sz616 onkormanyzati rendeletek
megalkotdsahoz

Tisztelt Képvisel6testiiletek!

A kozszolgalati tisztviseldkrdl sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.) 234.
§-a alapjan:

(3) A helyi 6nkorményzat rendeletben egységesen valamennyi felséfoku iskolai végzettségli
kdztisztviselének a targyévre illetménykiegészitést allapithat meg, amelynek mértéke a
koztisztviseld alapilletményének

a) a megyei énkormdnyzatnal, a megyei jogli varosnal legfeljebb 40%-a,

b) kozségi onkormanyzatnal legfeljebb 20%-a,

¢) az a) és b) pontban nem szerepld nkorményzatnal legfeljebb 30%-a

(4) A helyi dnkormdanyzat a (3) bekezdés szerint rendeletben illetménykiegészitést allapithat
meg egységesen valamennyi koézépiskolai végzettségli koztisztviselének, amelynek mértéke
legfeljebb 20%.

(5) A (3) és (4) bekezdésben meghatarozott illetménykiegészitések egymastol fiiggetleniil is
megallapithatoak.

Altalanos indokolds

A torvényi rendelkezéseknek megfeleléen a telepiilési onkorményzatok az alébbi
rendeleteikben szabalyoztak az illetménykiegesznesre vonatkozo szabalyokat:

¢ Mesztegnyd Kozségi Onkormanyzat Képviselétestiiletének a Mesztegny6i Ko6zos
Onkorményzati Hivatalban foglalkoztatott koztisztviselék illetménykiegészitésérol
sz616 13/2016. (XI1.23.) 6nkorményzati rendelete,

e Nikla Kozségi Onkormanyzat Képvisel6testiiletének a Mesztegnydi Kozos
Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott koztisztviseldk illetménykiegészitésérol
sz016 11/2016. (XI1.23.) 6nkorményzati rendelete,

o Tapsony Kozségi Onkorményzat KépviselStestiiletének a Mesztegny6i Ko6zos
Onkorményzati Hivatalban foglalkoztatott koztisztviselok illetménykiegészitésérol
sz616 10/2016. (X11.23.) 6nkormanyzati rendelete,

¢ Gadany Kozségi Onkorményzat Képviselotestilletének a Mesztegny8i Kozos
Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott kéztisztviselsk illetménykiegészitésérsl
sz616 10/2016. (X11.23.) énkorményzati rendelete,



o Keleviz Ko6zségi Onkormanyzat KépviselStestiiletének a Mesztegnydi Kozds
Onkorményzati Hivatalban foglalkoztatott koztisztviselék illetménykiegészitésérol
sz616 12/2016. (XI1.23.) 6nkormanyzati rendelete.

o Cs6mend Kozségi Onkorményzat Képviseldtestiiletének a Mesztegny6i Kozos
Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott koztisztviseldk illetménykiegészitésérol
sz016 11/2016. (XI1.23.) 6nkormanyzati rendelete,

* Hosszaviz Kozségi Onkormdnyzat KépviselStestiiletének a Mesztegnydi Kozos
Onkorményzati Hivatalban foglalkoztatott kéztisztviseldk illetménykiegészitésérdl
sz016 12/2016. (X11.23.) 6nkormanyzati rendelete,

Mivel a Kitv. idézett rendelkezésének értelmében a képviselé-testiileteknek targyévre kell
megallapitani az illetménykiegészitést, a 2018. évre vonatkozéan sziikséges a rendeletek
megalkotasa.

A 2017. december 31. napjdig hatdlyos szabalyozds értelmében a Mesztegnydi Kozos
Onkorméanyzati Hivatalban (tovabbiakban: Hivatal) jogviszonyban 4allo felséfokia és
kozépfoku végzettségii koztisztviselbk egységesen 20 % illetménykiegészitésre jogosultak.

Elozetes hatasvizsgalat

A jogalkotéasrél sz6lo 2010. évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Jat) 17. §-a alapjan a
jogszabily eldkészitbje elozetes hatasvizsgalat elvégzésével felméri a szabalyozés véarhatd
kovetkezményeit, Az elézetes hatdsvizsgalat eredményérél 6nkormanyzati rendelet esetén a
helyi 6nkormanyzat képvisel6testiiletét tajékoztatni kell.

A tervezett jogszabaly jelent6snek itélt hatsai:

- tdrsadalmi hatdsa: a rendelet tervezetnek tarsadalmi hatdsa nincs.

- gazdasdgi, koltségvetési hatdsa: a rendelet tervezet a korabbi szabalyozashoz képest
tobbletkoltséget nem jelent az Snkorményzatoknak.

- _kirnyezeti, egészségi kovetkezménye: az illetménykiegészités megallapitdsa a kozos
hivatalban foglalkoztatott koztisztvisel6k munkajanak anyagi és egyben erkdlcsi elismerését
szolgélja.

- adminisztrativ_terheket befolydsold hatdsa: a rendelet-tervezetnek adminisztrativ terheket
befolyasolo hatdsa minimalis.

- a jogszabdly megalkotdsdnak sziikségessége, elmaraddsdnak varhaté kovetkezménye: a Kitv.
234. § (3) bekezdése értelmeében a helyi onkormanyzat rendeletben egységesen, a targyévre
vonatkozdan 4llapithat meg illetménykiegészitést, vagyis a rendelet tervezet megalkotasanak
hidnya jogsértést eredményezne.

- a jogszabdly alkalmazdsdhoz sziikséges személyi, szervezeti, tdrgyi és pénziigyi feltételek: a
jogszabély megalkotasa nem jar a feltételek modositasaval, a meglévéd szervezetrendszer és
targyi, pénziigyi feltételek biztositasa elegend6.

Részletes indokolas

az 1. §-hoz

Meghatarozza azon személyek korét (személyi hataly), amelyekre a rendeletet alkalmazni
kell.



a 2. §-hoz
Az illetménykiegészités 2018. évre vonatkozd %-os meghatdrozésat tartalmazza, iskolai

végzetts€g szerinti bontasban.
a 3. $-hoz

Hatalyba Iéptet$ és hatalyon kiviil helyezd rendelkezést tartalmaz.

Kérem a Tisztelt KépviselStestilleteket az elSterjesztés megtargyaldsara és a rendelet-

tervezetek elfogadasara.
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Mesztegny6é Kozségi Onkorméinyzat Képvisel§testiiletének
..../2017. (......) 6nkormanyzati rendelete
a Mesztegnyéi Kozos Onkormdnyzati Hivatalban foglalkoztatott koztisztviselok
illetménykiegészitésérol

Mesztegnyd Kozségi Onkormanyzat Képviselétestiilete a kozszolgalati tisztviseldkrdl szold
2011. évi CXCIX. torvény 234. § (3)-(4) bekezdéseiben kapott felhatalmazés alapjén,
valamint Magyarorszag Alaptérvénye 32. cikk (1) bekezdés a) pontjdban meghatérozott
feladatkérében eljarva a kovetkez6ket rendeli el:

A rendelet hatalya

1. § A rendelet hatilya kiterjed a Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati Hivatalban (a
tovabbiakban: kozos hivatal) foglalkoztatott koztisztviselokre és kozszolgalati tigykezelSkre
(a tovébbiakban koztisztvisels).

A koztisztvisel6k illetménykiegészitése

2. § A képviseldtestiilet a kozos hivatal valamennyi felséfoku és kézépfoku végzettségii
koztisztviseldje részére 2018. évre, egységesen az alapilletménye 20 %-dnak megfeleld
Osszegl illetménykiegészitést allapit meg.

Zaro rendelkezések

3. § (1) E rendelet 2018. januar O1. napjan 1ép hatélyba, és 2018. december 31. napjan
hatalyat veszti.

(2) A rendelet kihirdetésérdl a helyben szokasos médon a jegyzd gondoskodik.

(3) E rendelet a belsd piaci szolgaltatasokrdl sz616, 2006. december 12-i 2006/123EK eurépai
parlamenti €s tanacsi irdnyelvnek valé megfelelést szolgélja.

Mesztegnyd, 2017, ...ovvriviiiiiiiiiiiien,
Nagy Laszlo Péter Hajdu Szabina
polgarmester jegyzé
Zaradék:
Arendelet 2017, ..o ST - napjan kihirdetésre keriilt.
Mesztegny0, 2017. ..ccooiiiiiiiiiiiii
Hajdu Szabina
jegyz6



Nikla Kozségi Onkormanyzat Képviselétestiiletének
..../2017. (......) 6nkormanyzati rendelete
a Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott koztisztvisel6k
illetménykiegészitésérol

Nikla Kozségi Onkormanyzat Képviselstestiilete a kozszolgalati tisztviselSkrdl sz6lé 2011,
évi CXCIX. torvény 234. § (3)-(4) bekezdéseiben kapott felhatalmazas alapjan, valamint
Magyarorszig Alaptorvénye 32. cikk (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott feladatkérében
eljarva a kovetkezoket rendeli el:

A rendelet hatalya

1. § A rendelet hatdlya kiterjed a Mesztegnydi Kozés Onkormdnyzati Hivatalban (a
tovabbiakban: kozos hivatal) foglalkoztatott koztisztviselkre és kodzszolgélati iigykezeldkre
(a tovébbiakban koztisztviseld).

A koztisztviselok illetménykiegészitése

2. § A képviselodtestiilet a kdzds hivatal valamennyi felséfoka és kozépfoku végzettségl
koztisztviseloje részére 2018. évre, egységesen az alapilletménye 20 %-dnak megfeleld
Osszegll illetménykiegészitést allapit meg.

Zaré rendelkezések

3. § (1) E rendelet 2018. januar Ol. napjan 1ép hatalyba, és 2018. december 31. napjan
hatéalyat veszti.

(2) A rendelet kihirdetéséré! a helyben szokasos modon a jegyzd gondoskodik.

(3) E rendelet a bels6 piaci szolgaltatasokrdl szol6, 2006. december 12-i 2006/123EK eurdpai
parlamenti és tanacsi irdnyelvnek valo megfelelést szolgalja.

Nikla, 2017. . s, sssn. s . osssssims v
Dr. Fiilopné Kesztyiis Agota Hajdu Szabina
polgarmester jegyzd
Zaradék:
Arendelet 2017, ..oeiiiiiiii e, napjan kihirdetésre kertilt.
Nikla, 2017, oot
Hajdu Szabina
jegyzo



Tapsony Kozségi Onkorményzat Képvisel6testiiletének
«.../2017. (......) 6nkormdnyzati rendelete
a Mesztegny6i Kozos 6nkormzinyzati Hivatalban foglalkoztatott koztisztvisel6k
illetménykiegészitésérol

Tapsony Kozségi Onkorményzat Képvisel6testiilete a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011.
¢vi CXCIX. torvény 234. § (3)-(4) bekezdéseiben kapott felhatalmazas alapjan, valamint
Magyarorszdg Alaptorvénye 32. cikk (1) bekezdés a) pontjdban meghatérozott feladatkdrében
eljarva a kovetkezoket rendeli el:

A rendelet hatdlya

1. § A rendelet hatilya kiterjed a Mesztegnydi Koézds Onkormanyzati Hivatalban (a
tovabbiakban: kozds hivatal) foglalkoztatott koztisztviseldkre és kézszolgalati tigykezeldkre
(a tovabbiakban koztisztviseld).

A koztisztviselk illetménykiegészitése

2. § A képviseldtestiilet a kézos hivatal valamennyi felséfoku és kozépfoki végzettségii
koztisztviseléje részére 2018. évre, egységesen az alapilletménye 20 %-anak megfelels
osszegl illetménykiegészitést allapit meg.

Zaro rendelkezések

3. § (1) E rendelet 2018. januar Ol. napjan 1ép hatdlyba, és 2018. december 31. napjan
hatélyat veszti.

(2) A rendelet kihirdetésérél a helyben szokasos médon a jegyzé gondoskodik.

(3) E rendelet a belsé piaci szolgaltatasokrol sz6l6, 2006. december 12-i 2006/123EK eurépai
parlamenti és tandcsi iranyelvnek valé megfelelést szolgélja.

Tapsony, 2017. ...ooviiiiiiiieiciin,
Fabos Istvan Hajdu Szabina
polgérmester jegyzb
Zdradék:
A rendelet 201 Fommumsumiomsnsie cwe e vereennesnns iin o v napjan kihirdetésre keriilt.

Tapsony, 2017, .......coviiiiiiiiiien,

Hajdu Szabina
jegyzd



Gadiny Kozségi Onkormanyzat Képviselotestiiletének
..../2017. (.......) onkorminyzati rendelete
a Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott koztisztvisel6k
illetménykiegészitésérol

Gadany Kozségi Onkorméanyzat KépviselStestiilete a k6zszolgalati tisztvisel6krdl szolo 2011.
évi CXCIX. torvény 234. § (3)-(4) bekezdéseiben kapott felhatalmazas alapjan, valamint
Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott feladatkérében
eljarva a kgvetkez6ket rendeli el:

A rendelet hatalya

1. § A rendelet hatalya kiterjed a Mesztegnydi Kozés Onkorményzati Hivatalban (a
tovabbiakban: kozos hivatal) foglalkoztatott kéztisztviseldkre és kdzszolgalati tigykezelSkre
(a tovabbiakban koztisztvisels).

A Kkoztisztviselok illetménykiegészitése

2. § A képviseldtestiilet a kozos hivatal valamennyi felséfokt és kozépfoku végzettségii
koztisztviselSje részére 2018. évre, egységesen az alapilletménye 20 %-dnak megfeleld
Osszegll illetménykiegészitést allapit meg.

Z.4r6 rendelkezések

3. § (1) E rendelet 2018. januar O1. napjan lép hatdlyba, és 2018. december 31. napjan
hatalyat veszti.

(2) A rendelet kihirdetésérél a helyben szokdsos médon a jegyz6 gondoskodik.

(3) E rendelet a belsd piaci szolgéltatdsokrol sz616, 2006. december 12-i 2006/123EK eurdpai
parlamenti €s tandcsi iranyelvnek valé megfelelést szolgélja.

Gadany, 2017. . cssse s - ispeasoas . ies
Osz Jénos Hajdu Szabina
polgarmester jegyzd
Zaradék:
Arendelet 2017, .o, napjan kihirdetésre keriilt.
Gadany, 2017. ...ocoiiiiiiii,
Hajdu Szabina
jegyz6



Keleviz Kozségi Onkormanyzat Képviselétestiiletének
.../2017. (......) 6nkormanyzati rendelete
a Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott koztisztvisel6k
illetménykiegészitésérol

Keleviz Kozségi Onkorményzat Képviselbtestiilete a kizszolgalati tisztvisel6krol szol6 2011.
évi CXCIX. térvény 234. § (3)-(4) bekezdéseiben kapott felhatalmazas alapjan, valamint
Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott feladatkérében
eljarva a kvetkezOket rendeli el:

A rendelet hatilya

1. § A rendelet hatdlya kiterjed a Mesztegnyéi Kozds Onkorményzati Hivatalban (a
tovabbiakban: kozos hivatal) foglalkoztatott kéztisztviselékre és kozszolgdlati ligykezelokre
(a tovabbiakban koztisztviseld).

A koztisztviselok illetménykiegészitése

2. § A képviseldtestiilet a kozos hivatal valamennyi felséfoku és kozépfoku végzettségh
koztisztviseloje részére 2018. évre, egységesen az alapilletménye 20 %-dnak megfelelo
Osszegl illetménykiegészitést allapit meg.

Z4aro6 rendelkezések

3. § (1) E rendelet 2018. januar Ol. napjan lép hatdlyba, és 2018. december 31. napjan
hatalyat veszti.

(2) A rendelet kihirdetésérol a helyben szokasos mdédon a jegyz6 gondoskodik.

(3) E rendelet a bels6 piaci szolgaltatasokrol sz616, 2006. december 12-1 2006/123EK eurépai
parlamenti és tanacsi iranyelvnek valé megfelelést szolgalja.

Keleviz, 2017, oo,
Vargané Balatincz Krisztina Hajdu Szabina
polgarmester jegyzo
Zaradék:
Arendelet 2017, ..o napjan kihirdetésre kertilt.
Keleviz, 2017, oo
Hajdu Szabina
jegyz6



Csomend Kozségi Onkormanyzat Képviselstestiiletének
..../2017. (......) onkormanyzati rendelete
a Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott kiztisztviselok
illetménykiegészitésérol

Csomend Kozségi Onkorményzat KépviselStestiilete a kozszolgalati tisztviseldkrdl szold
2011. évi CXCIX. torvény 234. § (3)-(4) bekezdéseiben kapott felhatalmazés alapjan,
valamint Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott
feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

A rendelet hatilya

1. § A rendelet hatdlya kiterjed a Mesztegnydi Ko6zos Onkormanyzati Hivatalban (a
tovabbiakban: kozds hivatal) foglalkoztatott koztisztviselokre és kdzszolgélati ligykezeldkre
(a tovabbiakban koztisztviseld).

A koztisztviseldk illetménykiegészitése

2. § A képviselttestiilet a k6zos hivatal valamennyi felséfoku és kozépfoka végzettségi
koztisztviselje részére 2018. évre, egységesen az alapilletménye 20 %-adnak megfeleld
osszegil illetménykiegészitést allapit meg.

Z4aro rendelkezések

3. § (1) E rendelet 2018. januar 01. napjan 1ép hatalyba, és 2018. december 31. napjén
hatalyat veszti.

(2) A rendelet kihirdetésér6l a helyben szokasos modon a jegyzé gondoskodik.

(3) E rendelet a bels6 piaci szolgaltatasokrdl sz616, 2006. december 12-1 2006/123EK eurépai
parlamenti és tanécsi irdnyelvnek valé megfelelést szolgalja.

Csomend, 2017, ..oovviviiiiiiiii e,
Szabé Istvan Hajdu Szabina
polgarmester jegyzd
Zdradék:
A rendelet 2017. cisssnsnsamanmans s,  sossnes napjan kihirdetésre kertilt.
Csomend, 2017, oo
Hajdu Szabina
jegyz6



Hossziaviz Kozségi Onkormanyzat Képvisel6testiiletének
..../2017. (......) 6nkorményzati rendelete
a Mesztegnyéi Kozos Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott koztisztviselok
illetménykiegészitésérol

Hosszaviz Kozségi Onkorményzat Képviselétestillete a kozszolgalati tisztviselokrdl szdlo
2011. évi CXCIX. torvény 234. § (3)-(4) bekezdéseiben kapott felhatalmazéas alapjén,
valamint Magyarorszag Alaptérvénye 32. cikk (1) bekezdés a) pontjdban meghatrozott
feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

A rendelet hatalya

1. § A rendelet hatilya kiterjed a Mesztegnysi Kozds Onkormanyzati Hivatalban (a
tovabbiakban: k6z8s hivatal) foglalkoztatott koztisztviselokre és kozszolgélati tigykezeldkre
(a tovabbiakban koztisztviseld).

A koztisztviselok illetménykiegészitése

2. § A képviselbtestiilet a kozos hivatal valamennyi felséfokt és kozépfoka végzetiséglt
koztisztviseldje részére 2018. évre, egységesen az alapilletménye 20 %-dnak megfeleld
Osszegll illetménykiegészitést allapit meg.

Zar6 rendelkezések

3. § (1) E rendelet 2018. januar O1. napjan 1ép hatélyba, és 2018. december 31. napjan
hatalyat veszti.

(2) A rendelet kihirdetésérol a helyben szokasos mddon a jegyzd gondoskodik.

(3) E rendelet a belsé piaci szolgaltatasokrdl szol6, 2006. december 12-1 2006/123EK eur6pai
parlamenti és tandcsi iranyelvnek valé megfelelést szolgalja.

Hossziviz, 2017, .o,
Maté-Botos Ivett Hajdu Szabina
polgarmester jegyzd
Zdradék:
Arendelet 2017, ...ooiiiiiiiiiiiii i, napjan kihirdetésre kertilt.

Hosszviz, 2017, o

Hajdu Szabina
jegyzb
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Mesztegnydi Kizos Onkormdnyzati Hivatal
Jegyzojétol
8716. Mesztegnyo, Szabadsdg tér 6.
Tel.: 85/329-147, Fax: 85/329-308

Eléterjesztés
Mesztegny6, Nikla, Tapsony, Gadany, Keleviz, Csomend, Hosszviz
Onkormanyzatok Képviselotestiileteink
2017. november 28. napjan tartandoé
nyilt, soros egyiittes iilésére
a Mesztegny6i Kozos Onkorméanyzati Hivatal
2017. évi koltségvetésének modositasahoz

Tisztelt Képviselotestliletek!

A Mesztegny6i Kozos Onkorméanyzati Hivatal 2017. évi koltségvetési fo6sszege a
kovetkez6k szerint modosult: 78.038.000 Ft-rol 81.287.060 Ft-ra az alabbi sorok mentén.

Emelni kellett a szolgéltatdsok ellenértékének Osszegét 105.000 Ft-rol 630.000 Ft-ra.
Tovabba tervezésre keriilt 1.000 Ft a kamatbevételekre, és 330.000 Ft az egyéb mikodési
bevételekre (pl.: koziizemi dijak koltségének elszdmolasa).

Tervezésekor nem lehetett kalkuldlni a dolgozoknak havonta kifizetésre kertild
bérkompenzécidval (+308.147) Ft). Az onkormanyzati tdmogatast ezért 77.883.000 Ft-rél
80.276.060 Ft-ra médositottuk. Tovabbd a pénzmaradvany 2.084.913 Ft dsszege is bekeriilt a

modositasba.

Az egyensuly fenntartdsa érdekében,
— a személyi jellegi kiadasokat 53.699.000 Ft-r6l 55.880.000 Ft-ra
(mely tartalmazza a kompenzaci6 és az év végi béren kiviili juttatasok dsszegét)
— amunkaadot terhel6 jarulékok és szoc.hj. sorat 12.012.000 Ft-r6l 12.190.000 Ft-ra
— adologi kiadasokat 12.072.000 Ft-rél 12.962.060 Ft-ra
— aberuhazasok dsszegét 255.000 Ft-ot valtozatlanul hagyva helyesbitettiik.

Kérem a Tisztelt Képviselotestiileteket, hogy az elbiranyzat modositdsok végett a
Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati Hivatal 2017. évi koltségvetés modositasat a fenti

Osszegekkel hagyjak joval



Mesztegny6i Kozos Onkormdnyzati Hivatal
Jegyzajétol
8716. Mesztegnyo, Szabadsdg tér 6.
Tel.: 85/329-147, Fax: 85/329-308

Hatarozati javaslatok:

Mesztegnyé Kozségi Onkorminyzat Képviselétestiilete a kozos fenntartisi Mesztegnydi
Kozos Onkorméanyzati Hivatal 2017. évi koltségvetésének médositasat
e bevételi oldalon 78.038.000 Ft-rol 8§1.287.060 Ft-ra
melybdl: 62.642.147 Ft koltségvetési tamogatas,
12 872 000 Ft 6nkormanyzati timogatas
melybdl: - Mesztegnyé 4 443 000 Ft

- Nikla 2 572 000 Ft
- Tapsony 2455000 Ft
- Gadany 1 135 000 Ft
- Keleviz 1 106 000 Ft
- Csdmend 1 005 000 Ft
- Hossziiviz 156 000 Ft

1 675 000 Ft Keleviz hozzjarulas
1 002 000 Ft 2016. évi elmaradas
50 000 Ft kozhatalmi bevételek
961 000 Ft mlikodési bevétel
2 084 913 Ft el6z0 év koltségvetési pénzmaradvany,

e kiadasi oldalon 78.038.000 Ft-rol 8§1.287.060 Ft-ra
melybol: 55.880.000 Ft személyi jellegli kiadas
12.190.000 Ft munkaaddt terheld jarulékok
12.962.060 Ft dologi és egyéb folyo kiadas
255.000 Ft beruhédzas
jovahagyja.

Felelos: Nagy Laszl6 Péter polgarmester
Hajdu Szabina jegyzé
Hatérid6: azonnal

Nikla Kézségi Onkormanyzat Képviselotestiilete a kozos fenntartasi Mesztegny6i Kozos
K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2017. évi koltségvetésének modositasat
e Dbevételi oldalon 78.038.000 Ft-r6l 81.287.060 Ft-ra
melybol: 62.642.147 Ft koltségvetési tamogatas,
12 872 000 Ft 6nkorményzati tAmogatas

melybdl: - Mesztegnyd 4 443 000 Ft
- Nikla 2572 000 Ft
- Tapsony 2455 000 Ft
- Gadany 1 135 000 Ft
- Keleviz 1 106 000 Ft
- Cs6mend 1 005 000 Ft
- Hosszaviz 156 000 Ft

1 675 000 Ft Keleviz hozzajarulas



Mesztegnydi Kozos Onkormdnyzati Hivatal
Jegyzojétol
8716. Mesztegnyd, Szabadsdg tér 6.
Tel.: 85/329-147, Fax: 85/329-308

1 002 000 Ft 2016. évi elmaradas
50 000 Ft kdzhatalmi bevételek
961 000 Ft mikodési bevétel
2 084 913 Ft el6z6 év koltségvetési pénzmaradvany,

e kiadasi oldalon 78.038.000 Ft-rol 81.287.060 Ft-ra
melybol: 55.880.000 Ft személyi jellegti kiadas
12.190.000 Ft munkaadét terheld jarulékok
12.962.060 Ft dologi és egyéb folyo kiadas
255.000 Ft beruhazas
jovahagyja.

Felelds: Dr. Fiilopné Kesztyiis Agota polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatarid6: azonnal

Tapsony Kozségi Onkormanyzat Képviselotestiilete a kozos fenntartasi Mesztegny6i
Ko6zos Onkormanyzati Hivatal 2017. évi koltségvetésének modositasat
e bevételi oldalon 78.038.000 Ft-rél 81.287.060 Ft-ra
melybdl: 62.642.147 Ft koltségvetési tamogatas,
12 872 000 Ft dnkormanyzati timogatas
melybol: - Mesztegnyd 4 443 000 Ft

- Nikla 2 572 000 Ft
- Tapsony 2 455000 Ft
- Gadany 1135000 Ft
- Keleviz 1 106 000 Ft
- Csdmend 1 005 000 Ft
- Hosszaviz 156 000 Ft

1 675 000 Ft Keleviz hozzajarulas
1 002 000 Ft 2016. évi elmaradas
50 000 Ft kdzhatalmi bevételek
961 000 Ft mikodési bevétel
2 084 913 Ft el6z6 év koltségvetési pénzmaradvany,

e kiadéasi oldalon 78.038.000 Ft-rél 81.287.060 Ft-ra
melybol: 55.880.000 Ft személyi jellegli kiadas
12.190.000 Ft munkaadét terheld jarulékok
12.962.060 Ft dologi és egyéb foly¢ kiadas
255.000 Ft beruhéazas
jovahagyja.

Felel6s: Fabos Istvan polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatérid6: azonnal



Mesztegnydi Kozos Onkormdnyzati Hivatal
Jegyzojétol
8716. Mesztegnyd, Szabadsdg tér 6.
Tel.: 85/329-147, Fax: 85/329-308

Gadany Kozségi Onkormanyzat KépviselGtestiilete a kozos fenntartasi Mesztegny6i
Ko6zos Onkorményzati Hivatal 2017. évi koltségvetésének modositasat
e bevételi oldalon 78.038.000 Ft-rol 81.287.060 Ft-ra
melybdl: 62.642.147 Ft koltségvetési tamogatas,
12 872 000 Ft dnkormanyzati tAimogatas
melybél: - Mesztegnyd 4 443 000 Ft

- Nikla 2 572 000 Ft
- Tapsony 2455 000 Ft
- Gadany 1 135000 Ft
- Keleviz 1 106 000 Ft
- Csémend 1 005 000 Ft
- Hosszviz 156 000 Ft

1 675 000 Ft Keleviz hozzajarulas
1 002 000 Ft 2016. évi elmaradas
50 000 Ft kdzhatalmi bevételek
961 000 Ft mitkodési bevétel
2 084 913 Ft elbzb év koltségvetési pénzmaradvany,

e kiadasi oldalon 78.038.000 Ft-rél 81.287.060 Ft-ra
melybdl: 55.880.000 Ft személyi jellegii kiadas
12.190.000 Ft munkaad6t terheld jarulékok
12.962.060 Ft dologi és egyéb folyd kiadas
255.000 Ft beruhazas
jovéhagyja.

Felelés: Osz Janos polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatarid6: azonnal

Keleviz Kozségi Onkormanyzat Képviselotestiilete a kozos fenntartasi Mesztegny6i Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2017. évi koltségvetésének modositdsat
e bevételi oldalon 78.038.000 Ft-rol 81.287.060 Ft-ra
melybol: 62.642.147 Ft koltségvetési timogatas,
12 872 000 Ft 6nkormdnyzati tAmogatas
melyb6l: - Mesztegnyd 4 443 000 Ft

- Nikla 2 572 000 Ft
- Tapsony 2455000 Ft
- Gadany 1135000 Ft
- Keleviz 1 106 000 Ft
- Csémend 1 005 000 Ft
- Hosszaviz 156 000 Ft

1 675 000 Ft Keleviz hozzajarulas
1 002 000 Ft 2016. évi elmaradas
50 000 Ft kdzhatalmi bevételek
961 000 Ft mitkédési bevétel
2 084 913 Ft el6z6 év koltségvetési pénzmaradvany,



Mesztegny6i Kozis Onkormdnyzati Hivatal
Jegyzojétol
8716. Mesztegnyd, Szabadsdg tér 6.
Tel.: 85/329-147, Fax: 85/329-308

e kiadasi oldalon 78.038.000 Ft-r6l 81.287.060 Ft-ra
melybdl: 55.880.000 Ft személyi jellegt kiadas
12.190.000 Ft munkaad6t terheld jarulékok
12.962.060 Ft dologi és egyéb folyo kiadas
255.000 Ft beruhéazas
jovahagyja.

Felelds: Vargané Balatincz Krisztina polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatérid6: azonnal

Csomend Kozségi Onkormanyzat Képviselbtestiilete a kozos fenntartdst Mesztegnyo6i
Kozos Onkormanyzati Hivatal 2017. évi koltségvetésének modositasat
e bevételi oldalon 78.038.000 Ft-r6l 81.287.060 Ft-ra
melybdl: 62.642.147 Ft koltségvetési tamogatas,
12 872 000 Ft 6nkorményzati tAmogatas
melybdl: - Mesztegnyd 4 443 000 Ft

- Nikla 2572 000 Ft
- Tapsony 2455 000 Ft
- Gadany 1 135 000 Ft
- Keleviz 1 106 000 Ft
- Csomend 1 005 000 Ft
- Hosszaviz 156 000 Ft

1 675 000 Ft Keleviz hozz4jérulas
1 002 000 Ft 2016. évi elmaradas
50 000 Ft kzhatalmi bevételek
961 000 Ft miikdési bevétel
2 084 913 Ft eléz6 év koltségvetési pénzmaradvany,

e kiadasi oldalon 78.038.000 Ft-rol 81.287.060 Ft-ra
melybdl: 55.880.000 Ft személyi jellegii kiadas
12.190.000 Ft munkaadot terheld jarulékok
12.962.060 Ft dologi és egyéb foly6 kiadas
255.000 Ft beruhdzas
jovahagyja.

Felelés: Szabd Istvan polgarmester
Hajdu Szabina jegyzo
Hatéridd: azonnal

Hossziviz Kizségi Onkormdnyzat Képviselotestiilete a kozos fenntartasi Mesztegnyoi
Koz6s Onkormanyzati Hivatal 2017. évi koltségvetésének médositasat

e bevételi oldalon 78.038.000 Ft-rél 81.287.060 Ft-ra
melybol: 62.642.147 Ft koltségvetési tAmogatas,



Mesztegnydi Kizos Onkormdnyzati Hivatal
Jegy8jétsl
8716. Mesztegnyd, Szabadsdg tér 6.
Tel.: 85/329-147, Fax: 85/329-308

12 872 000 Ft 6nkormanyzati timogatas
melyb6l: - Mesztegnyd 4 443 000 Ft

- Nikla 2 572 000 Ft
- Tapsony 2455 000 Ft
- Gadany 1135000 Ft
- Keleviz 1 106 000 Ft
- Csomend 1 005 000 Ft
- Hosszviz 156 000 Ft

1 675 000 Ft Keleviz hozzajarulas
1 002 000 Ft 2016. évi elmaradas
50 000 Ft kézhatalmi bevételek
961 000 Ft mikodési bevétel
2 084 913 Ft el6z6 év koltségvetési pénzmaradvany,

e kiadasi oldalon 78.038.000 Ft-rol 81.287.060 Ft-ra
melybdl: 55.880.000 Ft személyi jellegli kiadas
12.190.000 Ft munkaadot terheld jarulékok
12.962.060 Ft dologi és egyéb folyo kiadds
255.000 Ft beruhazas
jovahagyja.
Felels: Maté-Botos Ivett polgadrmester

Hajdu Szabina jegyz6
Hatérid6: azonnal

Mesztegnyd, 2017. november 23.
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1. melléklet

Mesztegnysi Kozos Onkormanyzati Hivatal

2017.évi koltségvetési kiadasai

forintban
% Eredeti Méddositott >
2 Megugyezts elbiranyzat | eldiranyzat Eltérés
01 |Térvény szerinti illetmények, munkabérek (K1101) 49 286 000 | 49 286 000 0
02 |Normativ jutalmak (K1102) 0 0 0
03 |Céljuttatas, projektprémium (K1103) 0 0 0
04 |Készenléti, tigyeleti, helyettesitési dij, t0lora, tilszolgalat (K1104) 0 0 0
05 |Végkielégités (K1105) 0 0 0
06 [Jubileumi jutalom (K1106) 0 0 0
07 |Béren kiviili juttatasok (K1107) 2 294 000 4094 000 [ 1800000
08 |Ruhazati kdltségtérités (K 1108) 0 0 0
09 |Kozlekedési koltségtérités (K1109) 1 500 000 1 500 000 0
10 |Egyéb koltségtéritések (K1110) (szemiiveg) 619 000 0 -619 000
11 |Lakhatési tamogatasok (K1111) 0 0 0
12 |Szocialis tdmogatasok (K1112) 0 0 0
13 |Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai (K1113) 0 1 000 000 | 1000 000
14 |Foglalkoztatottak személyi juttatasai (=01+...+13) (K11) 53 699 000 | 55880000 | 2181 000
15 |Valasztott tisztségviseldk juttatasai (K121) 0 0 0
16 |Munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban nem sajat foglalkoztatottnak 0 0 0
fizetett juttatasok (K122)

17 |Egyéb kiils6 személyi juttatasok (K123) 0 0 0
18 |Kiils6 személyi juttatasok (=15+16+17) (K12) 0 0 0
19 {Személyi juttatisok (=14+18) (K1) ‘ 33 699 000 | 55880 000 | 2 181 000
20 zlél)lkaadékat terheld jarulékok és szocialis hozzajaruldsi ado 12 012 060 12190 000 | 178 000
21 |Szakmai anyagok beszerzése (K311) 520 000 432 060 -87 940
22 |Uzemeltetési anyagok beszerzése (K312) 1 700 000 1 700 000 0
23 |Arubeszerzés (K313) 0 0 0
24 |Készletbeszerzés (=21+22+23) (K31) 2 220 000 2132 060 -87 940
25 |Informatikai szolgaltatisok igénybevétele (K321) 132 000 400 000 268 000
26 [Egyéb kommunikacios szolgdltatisok (K322) 700 000 600 000 -100 000
27 |Kommunikicios szolgaltatisok (=25+26) (K32) 832 000 1 000 000 168 000
28 |Koziizemi dijak (K331) 1 000 000 1 000 000 0
29 |Vasarolt élelmezés (K332) 0 0 0
30 |Bérleti és lizing dijak (K333) 425 000 425 000 0
31 |Karbantartési, kisjavitasi szolgéltatidsok (K334) 400 000 400 000 0
32 |Kozvetitett szolgaltatdsok (K335) 0 0 0
33 {Szakmai tevékenységet segitd szolgdltatdsok (K336) 2 800 000 100 000 | -2 700 000
34 |Egyéb szolgdltatdsok (K337) 1660 000 5000 00C | 3400000
35 [Szolgiltatisi kiadasok (=28+...+34) (K33) 6225 000 6 925 000 700 000
36 {Kikiildetések kiaddsai (K341) 290 000 400 000 110 000
37 [Rekladm- és propagandakiadasok (K342) 0 0 0
38 |Kikiildetések, reklim- és propagandakiadisok (=36+37) (K34) 290 000 400 000 110 000
39 |Miuikodési céli elgzetesen felszamitott altalanos forgalmi ad6 (K351) 2 505 000 2 505 000 0
40 |Fizetend6 altalanos forgalmi ad6 (K352) 0 0 0
41 |Kamatkiadasok (K353) 0 0 0




1. melléklet

Mesztegny6i Kézés Onkorményzati Hivatal

2017.évi koltségvetési kiaddsai

42 |Egyé€b pénziligyi miiveletek kiadédsai (K354) 0 0 0
43 {Egyéb dologi kiad4sok (K355) 0 0 0
44 |Kiilonféle befizetések és egyéb dologi kiadasok (=39+...+43) (K35) 2 505 000 2 505 000 0
45 |Dologi kiaddsok (=24+27+35+38+44) (K3) 12072 000 | 12962060 | 890 060
54 |Ellatottak pénzbeli juttatisai (=46+...+53) (K4) 0 0 0
71 [Egyéb miikédési céli kindasok (=55+59+...+70) (K5) 0 0 0
72 |[Immateridlis javak beszerzése, létesitése (K61) 0 0 0
73 |Ingatlanok beszerzése, 1étesitése (K62) 0 0 0
74 |Informatikai eszk6zok beszerzése, létesitése (K63) 0 0 0
75 |Egyéb targyi eszk6zok beszerzése, létesitése (K64) 201 000 201 000 0
76 |Részesedések beszerzése (K65) 0 0 0
77 |Meglévo részesedések néveléséhez kapesolddo kiadasok (K66) 0 0 0
78 |Beruhdzasi célt eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado (K67) 54 000 54 000 0
79 {Beruhazasok (=72+...+78) (K6) 255 000 255 000 0
80 |Ingatlanok feltjitasa (K71) 0 0 0
81 |Informatikai eszkozok felijitisa (K72) 0 0 0
82 |Egyéb targyi eszk6zok felnjitdsa (K73) 0 0 0
83 |Felujitasi célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado (K74) 0 0 0
84 |Fehijitisok (=80+...+83) (K7) 0 0 0
85 |Felhalmozési célt garancia- és kezességvallalasbol szarmazo kifizetés 0 0 0
4llamhaztartason beliilre (K81)
86 |Felhalmozasi célu visszatéritend6 tAmogatasok, kdleséndk nytjtasa 0 0 0
&llamhéaztartason beliilre (K82)
87 |Felhalmozasi célu visszatéritend6 tAmogatasok, kolcsdnok torlesztése 0 0 0
allamhaztartason beliilre (K83)
88 |Egy¢éb felhalmozési céli timogatasok allamhdztartdson beliilre (K84) 0 0 0
89 |Felhalmoz4si c€lu garancia- és kezességvallalasbdl szarmazo kifizetés 0 0 0
allamhéztartason kiviilre (K85)
90 [Felhalmozasi célu visszatéritendd tAmogatdsok, kélcsénok nyujtasa
. . . ‘o 0 0 0
allamhaztartason kiviilre (K86)
91 |Lakéstdmogatds (K87) 0 0 0
92 |Felhalmozasi céli tdimogatdsok az Eurépai Unidnak (K88) 0 0 0
93 |Egyéb felhalmozasi célu tdmogatasok dllamhaztartason kiviilre (K89) 0 0 0
94 [Egyéb felhalmozasi eéla kiadasok (=85+,..+93) (K8) 0 0 0
95 |Koltségvetési kindasok (=19+20+45+54-+71+79+84+94) (K1-K8) 78 038 000 | 81287 060 | 3 249 060




2. melleklet
Mesztegny6i K6zos Onkorményzati Hivatal
2017.évi koltségvetési bevételei

Jforintban

Megnevezés

Eredeti
elfiranyzat

Moddositott
eléiranyzat

Eltérés

01

Helyi 6nkormanyzatok miikodésének altalanos tamogatasa (B111)

0

0

02

Telepiilési dnkormanyzatok egyes kdznevelési feladatainak tamogatasa (B112)

0

0

(o]

03

Telepiilesi énkormanyzatok szocialis gyermekjoléti és gyermekétkeztetési
feladatainak tamogatisa (B113)

04

Telepiilési énkormanyzatok kulturalis feladatainak tdmogatasa (B114)

05

Miikodési célu koltségvetési tamogatasok €s kiegészitd tamogatasok (B115)

06

Elszamolasbol szarmazo bevételek (B116)

07

Onkormanyzatok miikédési timogatasai (=01+...+06) (B11)

03

Elvonasok és befizetések bevételei (B12)

09

Miikodési céli garancia- és kezességvallalasbdl szarmazd megtériilések
allamhaztartason beliilrél (B13)

o Ol |O < (=] o
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10

Miikddési célu visszatéritendd tamogatasok, kélesonok visszatériilése
allamhaztartason beliilrél (B14)

11

Miikddési célu visszatéritendd tamogatasok, kdlesdnok igénybevétele
allamhaztartason beliilrél (B15)

12

Egyéb miikodési célt tamogatasok bevételei allamhaztartason beliilrol (B16)

13

Mikddési céla tamogatasok allamhaztartason beliilrél (=07+...+12) (B1)

14

Felhalmozasi célii 5Snkormanyzati tamogatasok (B21)

15

Felhalmozasi célu garancia- és kezességvallalasbol szarmazé megtériilések
allamhaztartason beliilr6l (B22)

16

Felhalmozasi célu visszatéritendd tdmogatasok, kolesonok visszatériilése
allamhaztartason beliilrél (B23)

17

Felhalmozasi célu visszatéritendé tdmogatasok, kdlcsonok igénybevétele
allamhaztartason beliilrl (B24)

18

Egyéb felhalmozasi céli tamogatasok bevételei allamhaztartdson beliilr6l
(B25)

Felhalmozasi céld tAmogatisok allamhaztartison beliilrél (=14+...+18)
(B2)

Maganszemélyek jovedelemadoi (B311)

Tarsasagok jovedelemadoi (B312)

Jovedelemadok (=20+21) (B31)

Szocidlis hozzajarulasi add és jarulékok (BR32)

Bérhez és foglalkoztatashoz kapesolodo addk (B33)

Vagyoni tipusu adok (B34)

Ertékesitési és forgalmi adok (B351)

Fogyasztasi adok (B352)

Pénziigyi monopoéliumok nyereségét terhelé adok (B353)

Gépjarmiiadok (B354)

Egyéb aruhasznalati és szolgaltatasi adok (B355)
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Termékek és szolgaltatasok adéi (=26+...+30) (B35)

>

]

Egyéb kozhatalmi bevételek (B36) (Igazgatas szolg.dij)

50 000

50 000

Kozhatalmi bevételek (722+...+25+31+32) (B3)

50 000

50 000
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2. melléklet

Mesztegny6i K6z6s Onkorméanyzati Hivatal

2017.évi koltségvetési bevételei

34

Keészletértékesités ellenértéke (B401)

0

0

0

35

Szolgéltatisok ellenértéke (B402) (fénymasolas dija, telefon dij)

105 000

630 000

525 000

36

Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke (B403)

37

Tulajdonosi bevételek (B404)

38

Ellatasi dijak (B405)

39

Kiszamlazott altalanos forgalmi adé (B406)

40

Altalanos forgalmi adé visszatéritése (B407)

41

Kamatbevételek (B408)

f—

[

42

Egyéb pénziigyi miiveletek bevételei (B409)

43

Biztosito altal fizetett kartérités (B410)

OOSOOOOO

oogooooo

44

Egyéb miikodési bevételek (B411)
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330 000

330 000

45

Miikodési bevételek (=34+...+44) (B4)

105 000

961 000

856 000

46

Immaterialis javak értékesitése (B51)

47

Ingatlanok értékesitése (B52)

48

Egyéb targyi eszkozok értékesitése (B53)

49

Részesedések értékesitése (B54)

50

Részesedések megsziinéséhez kapcsolddo bevételek (B55)

51

Felhalmozisi bevételek (=46+...+50 (BS)

52

Miikddési célu garancia- és kezességvallalasbdl szarmazé megtériilések
allamhaztartdson kiviilrol (B61)
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53

Mikodési céla visszatéritendd tamogatasok, kélcsdndk visszatériilése az
Eurépai Uniotol (B62)

54

Miikddési céla visszatéritendd tamogatasok, klesondk visszatériilése
kormanyokto6l és més nemzetkdzi szervezetektdl (B63)

55

Miksdési céla visszatéritendd tamogatasok, kélcsondk visszatériilése
allamhaztartason kiviilr6l (B64)

56

Egyéb miikodési célu atvett pénzeszkozok (B65)

57

Miikodési céli atvett pénzeszk6zok (=52+...+56) (B6)

58

Felhalmozasi célu garancia- és kezességvallalasbol szarmazo megtériilések
allamhaztartason kiviilrél (B71)

o IS|Io| ©
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59

Felhalmozasi céli visszatéritend6 tdmogatasok, kblesénok visszatériilése az
Eurépai Unidtdl (B72)

60

Felhalmozasi célt visszatéritendd tamogatasok, kslesondk visszatériilése
korményoktdl és mas nemzetkozi szervezetektdl (B73)

61

Felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatasok, kélesondk visszatériilése
allamhaztartison kiviilr6l (B74)

62

Egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzok (B75)

63

Felhalmozasi céla atvett pénzeszkdzok (=58+...+62) (B7)

Koitségvetési bevéteiek (=13+19+33+45+51+57+63) (Bi-B7)

155 060

1011 000

856 000




3. melléklet

Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati Hivatal

2017. évi finanszirozasi bevételei

forintban
# Megnevezés el;:;i;:at :;2‘::3::; Eltérés
01 |Hosszu lejarati hitelek, kolcsonok felvétele pénziigyi vallalkozastol (B8111) 0 0 0
02 |Likviditasi céli hitelek, kélesonsk felvétele pénziigyi véllalkozastol (B8112) 0 0 0
03 |Rovid lejarata hitelek, kolcsonok felvétele pénziigyi vallalkozastol (B8113) 0 0 0
04 |Hitel-, kolcsonfelvétel pénziigyi vallalkozastol (=01+02+03) (B811) 0 0 0
05 |Forgatasi céla belfsldi értékpapirok bevaltasa, értékesitése (B8121) 0 0 0
06 |Even beliili lejarati belfsldi értékpapirok kibocsatasa (B8122) 0 0 0
07 |Befektetési célt belfoldi értékpapirok bevaltasa, értékesitése (B8123) 0 0 0
08 |Even tuli lejarath belfsldi értékpapirok kibocsatasa (B8124) 0 0 0
09 |Belfdldi értékpapirok bevételei (=05+..+08) (B812) 0 0 0
10 |El6z6 év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele (B8131) 0 2084913 2084913
11 |El6zé6 év vallalkozasi maradvanyanak igénybevétele (B8132) 0 0 0
12 |Maradvany igénybevétele (=10+11) (B813) 0 2 084 913 2084913
13 |Allamhaztartason beliili megelslegezések (B814) 0 0 0
14 |Allamhaztartason beliili megelSlegezések torlesztése (B815) 0 0 0
15 |Ko6zponti, iranyitd szervi timogatas (B816) 77 883 000 | 78 191 147 308 147
16 |Lekotott bankbetétek megsziintetése (B817) 0 0 0
17 |K&6zponti koltségvetés sajatos finanszirozasi bevételei (B818) 0 0 0
18 |Hosszu lejarata tulajdonosi kélesdndk bevételei (B8191) 0 0 0
19 |Rovid lejarata tulajdonosi kolesondk bevételei (B8192) 0 0 0
20 {Tulajdonosi kélesdnék bevételei (=18+19) (B819) 0 0 0
21 |Belftldi finanszirozas bevételei (=04+09+12+...+17+20) (B81) 77 883 000 | 80276 060 | 2393 060
22 |Forgatési célu kiilfoldi értékpapirok bevaltasa, értékesitése (B821) 0 0 0
23 |Befektetési célu kiilfoldi értékpapirok bevaltasa, értékesitése (B822) 0 0 0
24 |Kilfoldi értékpapirok kibocsatasa (B823) 0 0 0
25 Hitelek, kolcsonok felvétele kiilfoldi kormanyoktdl és nemzetkozi 0 0 0
szervezetektol (B824)
26 |Hitelek, kolesonok felvétele kiilfoldi pénzintézetektdl (B825) 0 0 0
27 [Kiilfoldi finanszirozas bevételei (=22+...+26) (B82) 0 0 0
28 |Addssaghoz nem kapesolodo szarmazékos tigyletek bevételei (B83) 0 0 0
29 |Valtébevételek (B84) 0 0 0
30 |Finanszirozasi bevételek (=21+27+28+29) (B8) 77883000 | 80276060 | 2393 060




Mesztegny6i Koziés Onkorméanyzati Hivatal
Jegyzojétol
8716 Mesztegnyd, Szabadsag tér 6.
Tel.: 85/329-147, Fax: 85/329-308

Eléterjesztés
Mesztegny6, Nikla, Tapsony, Gadany, Keleviz, Csomend, Hossziviz Onkormanyzatok
Képviseldtestiileteinek a 2017. november 28. napjian tartandoé nyilt, soros egyiittes
iilésére a Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatinak médositasihoz

Tisztelt Képviseldtestiiletek!

Mesztegnyd Kozségi Onkormanyzat, Nikla Kozségi Onkorményzat, Tapsony Kozségi
Onkormanyzat, Gadany Kozségi Onkormanyzat, Keleviz Kozségi Onkormanyzat, Csémend
Kozségi Onkorményzat, és Hosszaviz Kozségi Onkormanyzat altal alapitott Mesztegnydi
Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal) Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: SZMSZ) modositasat javaslom az aldbbiak szerint:

Az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. t6rvény hatalya ala tartozo koltségvetési szervek
szaméara egyes jogszabalyok kotelezd jelleggel irjak el6 a kovetkezo szabélyzatok elkészitéset,
évenkénti, illetve sziikség szerinti aktualizalasat:

1. Az dllamhdztartdsi torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII 31.) Korm. rendelet
(Avr.) 13. § (2) bekezdése értelmében

(2) A Kkoltségvetési szerv vezetbje belsd szabalyzatban rendezi a milkdéséhez

kapcsolodd, pénziigyi kihatdssal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket, igy

kiilongsen

a) a tervezéssel, gazdalkodassal — igy kiilongsen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzes,

teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjaval, eljarasi ¢€s

dokumentacids részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijeldlésének

rendjével —, az ellenérzési, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével

kapcsolatos belsé eldirasokat, feltételeket,

b) a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet,

¢) a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszdmolasaval

kapcsolatos kérdéseket,

d) az anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseit,

e) a reprezentacios kiaddsok felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasanak szabalyait,

) a gépjarmilvek igénybevételének és hasznalatanak rendjét,

g) a vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatat, és

h) a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a

kotelez6en kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjét.

2. A szdmvitelrdl sz616 2014. évi C. torvény 14. § (4) — (5) bekezdései az alabbiak szerint
rendelkeznek:

~(4) A szamviteli politika keretében irdsban rogziteni kell — tobbek kozott — azokat a

gazdalkodéra jellemzd szabalyokat, eléirasokat, modszereket, amelyekkel meghatarozza,

hogy mit tekint a szdmviteli elszamolds, az értékelés szempontjabol lényegesnek,

jelentésnek, nem lényegesnek, nem jelentdsnek, kivételes nagysagi vagy eléfordulasu

bevételnek, koltségnek, raforditdsnak tovabba meghatarozza azt, hogy a torvényben



biztositott valasztasi, minésitési lehetéségek koziil melyeket, milyen feltételek fennalldsa
esetén alkalmaz, az alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatni.

(5) A szamviteli politika keretében el kell késziteni:

a) az eszkdzok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatat;

b) az eszkdzok és a forrasok értékelési szabalyzatat;

c) az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozd belsé szabélyzatot;

d) a pénzkezelési szabalyzatot.”

3. A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold
370/2011. (XII 31.) Korm. rendelet 6.§ (2) bekezdése szabdlya értelmében.:

A(2) A koltségvetési szerv vezetSje koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat

kialakitani és mikddtetni a szervezeten beliil, amelyek biztositjdk a rendelkezésre allo

forrasok 4tlathatd, szabalyszerli, szabdlyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes

felhasznélasat.”

A felsorolassal érintett szabalyzatokat a fent hivatkozott jogszabalyok a koltségvetési szerv
vezetdjének (jegyzd, munkaszervezet vezetd) hataskorébe utaljak, illetve az Ant. 6/C. § (1)
bekezdés szabalyozza altalanosan: ,,A helyi énkormanyzat bevételeit és kiadasait a helyi
dnkormanyzat koltségvetése tartalmazza. A helyi Snkorményzat bevételeivel és kiadésaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgiltatasi és
beszamolasi feladatok ellatasardl az Snkormanyzati hivatal gondoskodik.”

A Kozszolgalati Szabalyzatot kiilén terjesztem el6 jovéhagyasra.

A felsorolassal nem érintett szabalyzatok (Kiadmdnyozds rendje, A kozérdeki adatok
megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét r6gzit6 szabalyzat, Cafetéria szabalyzat
és Egyedi iratkezelési szabalyzat) esetében szintén a jegyzdi hataskorben torténd szabalyozas
indokolt.

Jelen moédositasi javaslat szerint a hatdlyos SZMSZ mellékletei és fiiggelékei kozil a
filggelékeket a jegyzo belsd szabdlyzatok forméjaban sajat hataskorben késziti el. Az SZMSZ
rendelkezé szabalyaiban érdemi modositds nem tortént, kizarolag a szabalyzatokra torténd
hivatkozasok keriiltek atszovegezésre.

A Mesztegnyéi Koz6s Onkorményzati Hivatal modositott Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata jelen el6terjesztés mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Képviselétestiileteket az eldterjesztés megtargyaldsira a hatérozati
javaslatok elfogadésara.

Hatarozati javaslat:

Mesztegnyd Kozségi Onkorminyzat KépviselGtestillete a Magyarorszdg helyi
onkormanyzatairél sz6l6 2011, évi CLXXXIX. torvény 84-86. §-aban foglaltakra
figyelemmel, az &llamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. toérvény 10. § és az
llamhéztartasrél sz6l6 torvény végrehajtdsardl szold 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet
13. §-4ban foglaltakra, a Mesztegny6i K6z6s Onkorményzati Hivatal modositott Szervezeti és
Mikddési Szabalyzatat jovahagyja.

Felelés: Nagy Laszl6 Péter polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatérid6: azonnal



Nikla Kozségi Onkormanyzat Képviselotestiilete a Magyarorszag helyi nkormanyzatairol
sz6lo 2011, évi CLXXXIX. torvény 84-86. §-aban foglaltakra figyelemmel, az
allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 10. § és az allamhdaztartasrdl sz6l6 térvény
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XI1.31.)) Korményrendelet 13. §-dban foglaltakra, a
Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati Hivatal modositott Szervezeti €s Miikddési Szabalyzatat
jovahagyja.
Felel6s: Dr. Fiilopné Kesztyiis Agota polgarmester

Hajdu Szabina jegyz6
Hatérid6: azonnal

Tapsony Kozségi Onkormanyzat KépviselGtestillete a  Magyarorszag  helyi
Onkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. toérvény 84-86. §-aban foglaltakra
figyelemmel, az A&llamhéztartasrdl szold6 2011. évi CXCV. toérvény 10. § és az
allamhaztartasrol szolé térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI1.31.) Korméanyrendelet
13. §-aban foglaltakra, a Mesztegny6i K6zos Onkorményzati Hivatal médositott Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat jovahagyja.

Felelds: Fabos Istvan polgarmester
Hajdu Szabina jegyzd
Hatéarid6: azonnal

Gadany Kozségi Onkormanyzat KépviselGtestillete a  Magyarorszdg  helyi
onkorményzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 84-86. §-dban foglaltakra
figyelemmel, az allamhaztartdsrol szolé 2011. évi CXCV. torvény 10. § és az
allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szoldo 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet
13. §-aban foglaltakra, a Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati Hivatal modositott Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat jovahagyja.

Felelés: Osz Janos polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatarid6: azonnal

Keleviz Kozségi Onkorményzat KépviselGtestillete a  Magyarorszdg  helyi
onkorméanyzatairél sz6lé 2011, évi CLXXXIX. térvény 84-86. §-dban foglaltakra
figyelemmel, az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény 10. § és az
allamhaztartasrol szold térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet
13. §-aban foglaltakra, a Mesztegnydi K6zos Onkormanyzati Hivatal médositott Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat jovahagyja.

Felel6s: Vargané Balatincz Krisztina polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatarid6: azonnal

Csémend Kozségi Onkorminyzat Képviseltestillete a Magyarorszdg helyi
onkormdnyzatairél sz6l6 2011, évi CLXXXIX. térvény 84-86. §-dban foglaltakra
figyelemmel, az A&llamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény 10. § és az
allamhaztartasrol sz0ld térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet



13. §-aban foglaltakra, a Mesztegnydi K6zos Onkormanyzati Hivatal modositott Szervezeti és
Mikddési Szabalyzatat jovahagyja.

Felel6s: Szabd Istvan polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatérid6: azonnal

Hossziviz Kozségi Onkorminyzat KépviselStestillete a  Magyarorszag  helyi
onkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 84-86. §-aban foglaltakra
figyelemmel, az Aallamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 10. § ¢és az
allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korményrendelet
13. §-4ban foglaltakra, a Mesztegny6i K6z6s Onkormanyzati Hivatal modositott Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat jévahagyja.

Felelos: Maté-Botos Ivett polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hataridd: azonnal

Mesztegnyd, 2017. november 22.




Melléklet
Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata

A Magyarorszag helyi Onkormdanyzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 84-86. §-ai alapjan Mesztegny®, Nikla, Tapsony, Gadany, Keleviz,
Csomend és Hosszuviz Kozségi Onkormanyzatok Képvisel6testiiletei az 6nkormanyzat
mikddésére, a polgarmester, a jegyzd feladat- és hataskorébe tartozé iigyek dontésre vald
elokészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatdsara kézos Onkormdanyzati
hivatalt alakitanak €s tartanak fenn. A koz6s 6nkormanyzati hivatal mitkkodésének részletes
szabalyait az alabbiakban allapitjék meg.

Altalinos rendelkezések

A képvisel6testiiletek a kozos 6nkormanyzati hivatalt a hataskdrébe tartozé onkormanyzat
miikddésével, a polgarmester, a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozé iigyek dontésre vald
elokészitésére, végrehajtdsaval kapcsolatos feladatok ellatdsara hoztdk létre. A kozos
énkorményzati hivatal kozrem(ikodik az dnkormanyzatok egymads kozotti, valamint az dllami
szervekkel torténd egylittmiikodésnek az dsszehangolasaban.

1. A kozos onkormanyzati hivatal elnevezése:

1.1. Mesztegny6i Kozos Onkorményzati Hivatal

Székhelye: 8716. Mesztegny0, Szabadsag tér 6.

Levélcime: 8716. Mesztegnyd, Szabadsag tér 6.

Tévirati cime: 8716. Mesztegny6, Szabadség tér 6.
Telefonszama: 06-85/329-147

Telefax szama: 06-85/329-308

Kézponti e-mail cime: mesztegnyo.onkormanyzat@t-online.hu

1.2. A kozos onkormanyzati hivatal kirendeltségei:

Mesztegnyéi Kozos Onkormanyzati Hivatal Niklai Kirendeltsége
Cime: 8706. Nikla, Berzsenyi D. u. 51.

Levélcime: 8706. Nikla, Berzsenyi D. u. 51.

Tavirati cime: 8706. Nikla, Berzsenyi D. u. 51.

Telefonszama: 06-85/336-025

Telefax szama: 06-85/536-015

E-mail cime: kornikla@enternet.hu

Mesztegnybi Kozos Onkormanyzati Hivatal Tapsonyi Kirendeltsége
Cime: 8718. Tapsony, Széchenyi tér 1/a.

Levélcime: 8718. Tapsony, Széchenyi tér 1/a.

Tavirati cime: 8718. Tapsony, Széchenyi tér 1/a.

Telefonszama: 06-85/522-017

Telefax szama: 06-85/322-505

E-mail cime: tapsonypmh@z-net.hu

1.3. A kozos onkormanyzati hivatal iigyfélszolgilatai:
Gadsany Kozségi Onkormanyzat

Cime: 8715. Gadany, F6 u. 81.

Tavirati cime: §715. Gadany, F6 u. 81.

Telefonszama: 06-85/329-122



Telefax szama: 06-85/329-122

Keleviz Kozségi Onkorminyzat

Cime: 8714. Keleviz, Vorésmarty u. 45.
Tavirati cime: 8714. Keleviz, Vorosmarty u. 45.
Telefonszama: 06-85/510-213

Telefax szama: 06-85/510-213

Csémend Kozségi Onkormanyzat

Cime: 8700. Csomend, Arpad u. 2.
Tavirati cime: 8700. Csémend, Arpad u. 2.
Telefonszdma: 06-85/336-128

Telefax szama: 06-85/336-128

2. A kozos onkormanyzati hivatal fontosabb adatai:
2.1. Bankszamlaszama: 67000090-11030829
2.2. Koltségvetési szerv térzsszama: 803900
2.3. Hatélyos alapité okiratanak kelte: 2014. december 10.
2.4. Alapitasanak id6épontja: 2015. januar O1.
2.5. Adoszama: 15803902-1-14
2.6. A kozos 6nkormanyzati hivatal ellatandé tevékenysége, kormanyzati funkci6 szerint:
011130 Onkorményzatok és énkorményzati hivatalok jogalkoto és altalanos igazgatasi
tevékenysége
011220 Adé-, és vam- és jovedéki igazgatas
013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok
016020 Orszaggytilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviseldvalasztasokhoz
kapcsolddo tevékenységek
016020 Orszagos ¢s helyi népszavazashoz kapcsolatos tevékenységek
016030 Allampolgarsagi tigyek
109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatdsa

3. A kozos onkorméanyzati hivatal az 4ltala ellatott, illetve szerzddésben megkotott
feladatainak szamlazashoz a Szolgaltatasok Jegyzékének (SZJ) szamait hasznélja.

4. A Mesztegnydi Kozos Onkormanyzati hivatalt az 1. melléklet szerinti alapité okirattal
hoztak létre.

5. A k6zos dnkorméanyzati hivatal illetékességi teriilete Mesztegnyd, Nikla, Tapsony, Gadany,
Keleviz, Csdmend és Hosszlviz kozségek kozigazgatasi tertilete.

6. A k6z6s dnkorményzati hivatal fenntartoéi:
- Mesztegnyd Kézségi Onkorményzat Képviseldtestiilete
- Nikla K6zségi Onkormanyzat KépviselStestiilete
- Tapsony Kozségi Onkormanyzat Képviseldtestiilete
- Gadany K6zségi Onkorményzat Képvisel6testiilete
- Keleviz Kézségi Onkormanyzat Képviselétestiilete
- Csomend Kozségi Onkormanyzat Képviseldtestiilete
- Hosszaviz Kozségi Onkormanyzat KépviselStestiilete



I. A kozos onkormanyzati hivatal bélyegzdi

1. Kor alaka bélyegzé: kozepén Magyarorszag cimere helyezkedik el, a kériven a kovetkez
felirat olvashatd:

a) Mesztegnyd — Nikla — Tapsony — Gaddny — Keleviz — Csomend - Hossziviz Kozségek
Koz6s Onkormanyzati Hivatalanak Jegyzéje

8716. Mesztegnyd, Szabadsag tér 6.

b) Mesztegnyd — Nikla — Tapsony — Gadéany — Keleviz — Csémend — Hosszuviz Kozségek
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatalanak Aljegyzdje

8716. Mesztegnyd, Szabadsag tér 6.

¢) Mesztegny6i Kozos Onkorményzati Hivatal

8716. Mesztegnyd, Szabadsag tér 6.

d) Mesztegny6i K6z6s Onkormdnyzati Hivatal Tapsonyi Kirendeltsége

8718. Tapsony, Széchenyi tér 1/a.

e) Mesztegny6i Koz6s Onkormanyzati Hivatal Niklai Kirendeltsége

8706. Nikla, Berzsenyi D. u. 51.

2. Téglalap alaku bélyegzo (fejbélyegzo) kovetkezé felirattal:

a) Mesztegnydi K6zos Onkormanyzati Hivatal

8716. Mesztegnyd, Szabadsag tér 6.

Tel.: 85/329-147, Fax: 85/329-308

b) Mesztegny6i K6z6s Onkormanyzati Hivatal Tapsonyi Kirendeltsége
8718. Tapsony, Széchenyi tér 1/a.

¢) Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati Hivatal Niklai Kirendeltsége
8706. Nikla, Berzsenyi D. u. 51.

3. A Magyarorszag cimerét is tartalmazd bélyegzOkr6l a jegyzé megbizottja bélyegzd
nyilvantartast vezet, mely a bélyegz6lenyomat mellett tartalmazza az atvételi datumot, és az
atvevd beosztasat és alairasat is.

4. A bélyegz6 hasznéldja anyagi, fegyelmi és biintet6jogi felelosséggel tartozik a bélyegzd
jogszerii hasznalataért. Ha valamely dolgozé a rabizott bélyegzot elveszti, errdl a jegyzot
irasban koteles értesiteni. A vezetd koteles az elvesztés koriilményeit, és a dolgozo
felelosségét megvizsgalni.

5. Az eihasznalodott, megrongaiodott vagy feleslegessé valt bélyegz6t a megbizott személy
részére vissza kell adni, aki azt jegyzO6konyv felvétele mellett megsemmisiti. A jegyzOkonyvet
a nyilvantartas mellékleteként kell megdrizni. Ha megsziinik a bélyegzot kezel koztisztviseld
jogviszonya, a bélyegz6 visszaadasat az atvevd nyilatkozaton igazolni kell.

6. A bélyegziket a hivatali irodakban zart helyen kell tartani.

II. Munkakorok atadas-atvétele

1. A kozszolgalati jogviszony megsziinése, valamint athelyezés esetén atadds-atvételi
jegyzOkonyvet kell késziteni, az alabbi munkakoréknél:

a) vezeto,

b) 6nallé tigyintézok,

¢) eszkdz-, és pénzkezeléssel, értékpapir kezeléssel megbizott munkavallaloknal.



2. Az atadas-atvételi jegyzOkonyvet a jegyzO, vagy megbizottja is koteles alairni, mint az
atadas valosagat ellenérzd személy.

3. A jegyzOkonyvnek a kovetkezoket kell tartalmaznia:
a) az abban résztvevd személyeket,
b) az atadott munkakdrnél folyamatban 1évé ligyek tételes felsorolasat, a megtett
intézkedéseket,
¢) a munkakérrel kapesolatos legfontosabb tudnivalokat,
d) az 4tadott dokumentumok felsorolasat,
e) az atadott munkaeszk6zok felsorolasat,
f) az anyagi feleldsséggel jaré munkakorok atadasakor csatolni kell a tételes leltarrol
készitett jegyz6kdnyvet, valamint a munkakért atvevd dolgozé anyagi felelossége
tudomasulvételérdl szolo nyilatkozatot,
g) az atado, illetve atvevd alairdsat.

II1. A kozos onkormanyzati hivatal miikodése

1. A kozés 6nkorményzati hivatal &nalloan miikdds és gazdalkodd koltségvetési szerv,
gazdalkodasi jogkorét az alapitéd okirat hatrozza meg.

2. A kozos onkormanyzati hivatal mitkodési koltségét az allam — az adott évi kodzponti
koltségvetésrdl szoOl6 torvényben meghatdrozott mértékben és a hivatal altal ellatott
feladataikkal aranyban — finanszirozza, melyet a gesztor, Mesztegnyd Kozségi Onkorményzat
szaml4jara folyosit. Amennyiben a fenntartasi és miikdési koltségekhez szitkséges az allami
finanszirozason felilli hozzajarulas is, ugy annak szabélyait a Mesztegny6i Kozos
Onkormanyzati Hivatal miikddtetésérdl szol6 megallapodas tartalmazza.

3. Mesztegnyd, Nikla, Tapsony, Gadany, Keleviz, Csémend ¢s Hossziviz Kozségi
Onkorményzatok KépviselStestiiletei egytittes iilésen dontenek:
a) a kozos 6nkormanyzati hivatal kéltségvetésérdl, zarszamadasardl,
b) a kdzos dnkormanyzati hivatal miikédésérsl sz616 megallapodas elfogadasarol,
c) a kozds oOnkormanyzati hivatal Szervezeti és Miikdési Szabalyzatdnak
jovéhagyasarol,
d) a k6z6s 6nkormanyzati hivatal munkéjarol sz616 beszdmolorol.

4. A koz6s onkormanyzati hivatalt fenntarté dnkormanyzatok koltségvetését és zarszamadasat
a Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati Hivatal késziti el az Aht. és més jogszabalyokban
foglaltak szerint.

5. A vagyonnyilatkozat tételre kotelezett koztisztvisel6i beosztasokat a vagyonnyilatkozat-
tételei kotelezettségrol és a vagyonnyilatkozatok kezelésérdl sz616 szabélyzat tartalmazza.

IV. A kozos onkormanyzati hivatal fobb feladatai

1. A képviselétestiiletek vonatkozaséban:
a) elokésziti dontésre az altala meghatarozott 6nkormanyzati {igyeket,
b) végrehajtja dontéseit,
c) szervezési, ligyviteli, nyilvantartdsi, informacids, illetve egyéb adminisztracios
teendoket végez,



d) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, a képviseldtestiiletek, a
polgarmesterek meghataroznak.

2. A helyi képvisel6kkel kapcsolatban:
a) soron kiviil kételes fogadni 6ket,
b) koteles a képviselé munkajukhoz szitkséges szakmai informaciokat megadni,
c) kozérdekii bejelentéseiket 15 napon beliil el kell intézni és a tett intézkedésekrol
tajékoztatast adni.

3. Kozigazgatasi feladatok:

Végzi mindazok a dontés elokészitési €s végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Motv., az 1991.
évi XX. torvény (hataskori térvény), illetve az utdbbi altal kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabélyok, a helyi énkormanyzatok és szervei részére feladat- és hatdskorként
allapitanak meg.

4, A koztisztviselok az tigyintézés sordn a kovetkezd 4ltalanos kévetelményeket kotelesek
betartani:

a) az ligyintézés soran minden esetben biztositani kell a térvényesség betartasat,

b) alapvetd kovetelmény a gyorsasdg, a szakszerliség, a biirokracia mentesség, a hataridék
betartasa,

¢) a torvényesség szellemében biztositani kell az allampolgéri jogokat és kotelességeket, az
ligyfelek érdekében méltanyosan kell eljarni,

d) elsédleges cél: az 5nkormanyzati érdekek feltdrasa és érvényre juttatdsa,

e) az lgyintézok kotelesck munkdjuk soran egymaéssal hatékonyan egyiittmiikodni és az
tigyfelek részére — jogaik biztositasa érdekében — a megfelelé felvilagositast és tajékoztatast
megadni,

f) a kozos onkormanyzati hivatal kdztisztviseldi a tudoméséra jutott llami szolgalati és tizleti
(magén) titok tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartdsi kotelezettség az
adatvédelemrdl szolo torvény rendelkezéseinek figyelembevételével — Kkiterjed az tigyfél
személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartasi kitelezettség a kozhivatal bedltése utan is
fennail.

g) a hivatal dolgozo6i minden olyan adatot, informaciot és tényt koteles a jegyz6 tudomadsara
hozni, amely az el6bbi kételezettséget befolyasolja,

h) a jogszabalyban meghatdrozott hataskorrel rendelkezé tigyintézé gyakorolja a hatésagi
jogkorét, s elldtja mindazon egyéb feladatokat, amelyeket a jogszabalyok szdmara eléirnak,

i) az ligyintézé feladata a képvisel6testiilet, a polgarmester és a jegyzo feladat- €s hataskorébe
tartozd tigyek érdemi dontésre vald elékészitése, felhatalmazas esetén kiadményozasa,
valamint a végrehajtas szervezése,

j) a kapott utasitasok és hataridék figyelembevételével munkateriiletén felelds a hivatal
allando és idészakos feladatinak megvaldsitasaért.

V. A jegyzivel és az aljegyzivel kapesolatos dltalanos rendelkezések
1. A k6zds dnkormanyzati hivatal jegyzojének és aljegyzdjének kinevezése a Motv. €s a Kittv.
eldirasai szerint torténik. A jegyzére és az aljegyzére vonatkozd egyéb rendelkezéseket a

kdzos dnkormanyzati hivatal miikodésével kapesolatos megéllapodés tartalmazza.

2. A koz6s Snkorményzati hivatalt a jegyzd vezeti, aki felelés annak térvényes €s eredményes
mikodéséért.



3. A jegyzd vagy az aljegyz6 koteles mindegyik képviselGtestiileti, bizottsagi lilésen részt
venni €s ott a sziikséges tajékoztatdst megadni.

4. A jegyzét akaddlyoztatisa esetén az aljegyzd helyettesiti, mindkettejiik egylittes
akadalyoztatisa esetén a jegyz0i feladatokat az ezzel megbizott koztisztvisel6 latja el.

5. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal munkakori leirasait a jegyzo késziti el.

VI. A jegyzo fobb feladatai

1. A jegyzd vezeti a kozds onkorményzati hivatalt, gondoskodik az ©6nkormdanyzatok
mitkodésével kapcsolatos feladatok ellatasrol.

2. A jegyz6 ellatja a képviselotestiiletek és a bizottsagok miikddésével kapcsolatos igazgatasi
feladatokat, a polgarmesterek hataskorébe tartozo allamigazgatdsi dontések elokészitését és
veégrehajtasat.

Ebben a korben:

a) elkésziti a képviselbtestiileti iilés, a bizottsagok elé keriild eldterjesztéseket,

b) ellitja a képviselotestilletek, a bizottsdgok szervezési és tigyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat,

¢) tandcskozasi joggal részt vesz a testiiletek, a bizottsagok és a nemzetiségi testiiletek lilésein,
d) torvényességi észrevételt tehet a szavazas eldtt az eldterjesztés vitdjaban,

e) gondoskodik a testiileti {ilés jegyz6konyvének elkészitésérol, azt a polgarmesterrel egyiitt
alairja és 15 napon beliil megkiildi a Kormanyhivatal Vezetdjének,

f) rendszeresen tajékoztatja a polgdrmestert, a képviselGtestilleteket, a bizottsagokat az
dnkormanyzat munkajat érintd jogszabalyokrol, a hivatal munkéjardl és az tigyintézésrol.

3.A jegyzd egyéb feladatai:

a) dontésre eldkésziti a polgarmester hataskorébe tartozé dllamigazgatasi tigyeket,

b) ellatja a jogszabalyban el6irt allamigazgatasi feladatokat és hatésagi hataskoroket,

¢) dont a hataskoérébe utalt tigyekben,

d) hataskorébe tartozé iigyekben szabalyozza a kiadményozas rendjét, a k6zos 6nkormanyzati
hivatalhoz tartozé kozségek polgarmestereinek egyetértésével gyakorolja a munkéltatoi
jogokat a k6zds Onkormanyzati hivatal koztisztvisel6i tekintetében (kinevezés, felmentés,
jutalmazés),

e) ellatja az allamigazgatasi tevékenység egyszerlisitésével, korszerlisitésével kapcsolatos
feladatokat,

f) szervezi a jogi felvilagositd munkat,

g) évente egyszer beszamol a képviselotestiiletek el6tt a kozds onkorményzati hivatal
munkéjardl €s az ligyintézésrol,

h) 6sszehangolja a kozos 6nkormanyzati hivatal munkajat,

i) képvisel6 a kdzds Snkormanyzati hivatalt.

VII. A kozos 6nkormanyzati hivatal szervezeti felépitése, létszama
1. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal szervezeti felépitése:
a) valasztott tisztségviselok:

aa) polgarmester
ab) alpolgarmester
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b) kinevezett vezet6 tisztségviselok:
ba) jegyz6
bb) aljegyz6

¢) kinevezett tisztségviselok:
ca) igazgatasi lgyintézd: 6 {6
cb) pénziigyi tigyintéz6: 4 16
cc) addiigyi ligyintézo: 3 £6
cd) titkarsagi tigyintézo: 1 £6

2. A szervezeti felépités abrajat a 2. melléklet tartalmazza.
3. A k6z6s dnkormanyzati hivatali 1étszdma: 16 {6

4. A hivatal belst ellenéri feladatinak ellatisa a Marcali Tobbcélu Kistérségi Tarsuldsa altal
megbizott belsé ellendr altal torténik.

VIII. Munkarend, iigyfélfogadas

1. A k6z6s Onkormanyzati hivatal munkarendje:
Hétfo: 07.45 —16.15

Kedd: 07.45-16.15

Szerda: 07.45 — 16.15

Cstitortok: 07.45 —16.15

Péntek: 07.45 —13.45

A koz6s 6nkormanyzati hivatalban a munkaidé heti 40 6ra, amely magéban foglalja a napi 30
perc munkakdzi sziinetet.

2. A k6z6s dnkormanyzati hivatal iigyfélfogadasi rendje:
- Mesztegny6 Koézségben:
Hétfo: 08.00 — 12.00 és 13.00 — 15.00
Kedd: nincs tigyfélfogadas
Szerda: 08.00 — 12.00 és 13.00 — 15.00
Csiitortdk: nincs tigyfélfogadas
Péntek: 08.00 — 12.00
- Nikla Kozségben:
Hétf6: 08.00 — 16.00
Kedd: 08.00 — 16.00
Szerda: 08.00 — 16.00
Csiitortok: nincs tigyfélfogadas
Péntek: 08.00 — 12.00
- Tapsony Kozségben:
Hétfo: 08.00 — 16.00
Kedd: 12.30 - 16.00
Szerda: nincs ligyfélfogadas
Csiitortok: 12.30 — 16.00
Péntek: 07.45 —13.30
- Gadany Ko6zségben:
Hétfo: 08.00 - 11.30
Kedd: 13.00 - 16.15
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Szerda: 08.00 - 11.30
Csiitortok: 08.00-11.30
Péntek: 08.00 —11.30

- Keleviz K6zségben:
Hétf6: 08.00 — 16.00
Kedd: 08.00 — 16.00
Szerda: 08.00 — 16.00
Csiitortok: nines tigyfélfogadas
Péntek: 08.00 — 12.00

- Csomend Kozségben:
Hétf6: 08.00 — 12.00
Kedd: 08.00 — 12.00
Szerda: 12.00 — 16.00
Csiitortok: nincs tigyfélfogadas
Péntek: 08.00 — 12.00

- Hossziiviz Kozségen:
Nincs tigyfélfogadas

3. A jegyzd, aljegyzo iigyfélfogadasa:
- Mesztegny6 Ko6zségben: hétfénként 08.00 — 11.00
- Nikla Kozségben: keddenként 08.00 — 16.00
- Tapsony Kozségben: csiitértokonként 08.00 — 16.00
- Gaddny Ko6zségben: csiitortokonként 08.00 — 12.00
- Keleviz Kozségben: keddenként 08.00 — 12.00
- Csdmend Kozségben: igény esetén
- Hosszuviz Kozségen: igény esetén

4. Az orszaggyiilési képviseldt, helyi képviseldket, polgarmestereket, intézményvezetoket a
munkarend szerinti munkaidében barmikor fogadni kell.

5. A kozds onkorményzati hivatalt fenntarté onkormanyzatok képviselétestiiletei a
Mesztegny6i Kéz6s Onkormanyzati Hivatalnal foglalkoztatott koztisztvisel6kre, kzszolglati
tigykezel6kre és munkavallalokra vonatkozd igazgatasi sziinet elrendelésérdl onkormanyzati
rendelet alkotnak.

IX. A kozos onkormdnyzati hivatal koztisztvisel6i

1. A koézos Onkorményzati hivatali dolgozok a helyszinen kotelesek a sziikséges
felvilagositdsokat megadni az tigyfelek szdmara, az altaluk kért beadvéany trlapokat 4tadni, az
ligyfelek beadvéanyait atvenni és a helyben elintézhet6 iigyeket elintézni. Sziikség esetén
jogsegély szolgélatot nydjtani.

2. Az lgyfélfogadasi napok és az érdemi munkdhoz szikséges létszdm megszervezése a
jegyzo feladata.

3. Munkaid6én kiviil, illetve a heti szabad- és pihenénapokon is el kell latni az alabbi
szolgaltatasokat:

a) hazassagkotes,

b) névado tinnepség,

12



¢) valasztasok, népszavazas lebonyolitésa,
d) képviselbtestiileti tilések, kozmeghallgatasok,
e) halasztast nem ttr6 kozérdekd feladatok.

4. A munkakori lefrasokat a koztisztviselok személyi anyaga tartalmazza. A munkakdri
leirasban foglaltak tudomésul vételét a munkakért betdltd koztisztviseld alairasaval igazolja.
A koztisztviseld koteles a kozvetlen munkahelyi vezetdjének utasitasira a munkakorébe nem
tartozo feladatokat is dtmenetileg ellatni.

5. A koztisztvisels koteles az iigyfélfogadasi id6ben, munkavégzésre képes allapotban, a
hivatalban tartézkodni.

6. Az aktualis feladatrendszer és a munkakori lefrasok tartalmi 8sszhangjdnak biztositasardl a
jegyz6 gondoskodik.

7. Kiilszolgalat, illetve kikiildetés teljesitése a jegyz6 el6zetes engedélye alapjan torténhet.

8. A dolgozé kikiildetése soran felmeriils koltségek elszamoldsa utélag torténik. Az
utiszamlakat a jegyzo igazoldsa utan lehet szamfejtem.

X. Munkaértekezlet

1. A kozos 6nkormanyzati hivatal irdnyitasi feladatainak Gsszehangolasara a polgarmesterek
sziiksége szerint Polgarmesterek Egyezetd Targyalast hivhatnak Gssze.

2. Sziikség szerint, de évenként legaldbb két alkalommal hivatali munkaértekezletet kell
tartani. A munkaértekezleten atfogéan értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell
hatarozni a kovetkezd idészak fontosabb feladatait, tennivaldit. A munkaértekezletre a
polgarmestereket is meg kell hivni.

XI. Pénziigyi, szamviteli rend

1. A koz0s onkormanyzati hivatal ellatja a fenntarté Snkormanyzatok, és az 6nkorméanyzatok
altal alapitott koltségvetési intézmények pénziigyi — gazdasagi feladatait is.

2. A gazdalkodasi feladatokat ellato Mesztegny6i Kozos Onkorményzati Hivatal jegyzdje
késziti el pénziigyi, szamviteli feladatok ellatashoz, és a belsd kontroll rendszer mitk6déséhez
sziikséges szabalyzatokat, amelyek hatélya kiterjed a K6zos Onkormanyzati Hivatalt fenntart6
onkormanyzatokra, €s az altaluk alapitott koltségvetési szervekre.

XII. Az iigyiratkezelés specidlis szabalyai
1. A kozds onkormanyzati hivatal ligyiratkezelése kdzpontositott, szaAmitégépes iktatassal
torténik, részletes szabélyait az Iratkezelési Szabélyzat tartalmazza. Az Iratkezelési

Szabalyzatot a K6z6s Onkorményzati Hivatal jegyz6je késziti el, amelyek hatalya kiterjed a
K6z6s Onkormanyzati Hivatalt fenntarté Snkormanyzatokra.
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2. Az {igyintézok az egyes ligyeket a kozigazgatasi eljarast szabalyozd torvényben €s a
vonatkozo6 agazati jogszabalyokban meghatérozott hatarid6kon beliil kitelesek elintézni.

3. Az érdemi Ugyintéz6i feladatokat ellatdo koztisztviselok (ideértve a jegyzét és a
polgirmestereket is) naprakészen kotelesek vezetni az eldaddi konyvet.

4, A kozos onkormanyzati hivatal, vagy kirendeltsége cimére érkezd kiildeményeket a jegyz6
a bontja fel. Tavollétében a postabontast az dltala megbizott koztisztviselo végzi.

5. A névre sz6l6 kiildeményeket a cimzettnek kell atadni, tovébbitani. Az ligyintézé tavolléte
esetén a névre szol6 kiildeményt — ha a boritékon egyértelmilen megéallapithat6 a kiildemény
hivatalos jellege — a jegyz6, tAvollétében pedig az altala megbizott k6ztisztvisel bontja fel.

6. A jegyz6 a postabontassal egyidejiileg gondoskodik az ligyintézo kijeldlésérol.

XIII. A hivatali helyiségek rendje

1. Az iroda és a kozos helyiségek rendje, a kulturdlt tigyfélfogadas biztositdsa minden
koztisztviseld kotelessége.

2. Az irodak és a kdzos helyiségek tisztasdgaért, napi rendszeres takaritasaért a hivatalsegéd a
felelds, aki ezt a munkakori leirdsa szerint koteles ellatni.

3. A munkavédelmi, tlizrendészeti eléirasokat minden dolgozé kételes betartani €s betartani.

4. A munkaidd befejeztével, illetve az azon til végzett hivatali munka esetén minden dolgozd
koteles az tigyiratokat és a bélyegzdket elzarni, iroddja ablakainak bezéarasat ellendrizni,
valamint meggy6z6dni arrdl, hogy a gépeket, eszkozoket kikapcsolta.

5. A dolgozé kételes irodajat bezarni, amennyiben abbol, illetve a hivatal épiiletébdl tavozik.

6. A hivatali bejarati kulcsok 6rzésérél a koztisztvisel$ koteles gondoskodni, azt a jegyzo
tudta nélkiil illetéktelen személynek nem adhatja at. A koztisztviseldk a hivatal kulcsait név
szerinti atvételi nyilvantartason veszik at.

7. A hivatali idén tdl a hivatal épiiletében csak jegyzé elbzetes szobeli engedélyével
tartozkodhat a hivatal dolgozoja.

8. Az irodék, illetve a hivatali épiilet bezarasarol, a riaszté bekapcsolasardl a munkaidd utén
az épiiletbd] utolsdként tavozd, illetve hivatali iddn tuli épiilet- és irodahasznalat esetén a
koztisztviselé gondoskodik.

9. A hivatal fénymasoldjanak lekapcsolasarol, az annak a feliigyeltével megbizott
koztisztviseld koteles gondoskodni a munkaidé befejezését kdvetden.

10. A helyiségekbd] berendezési, felszerelési targyakat, eszkdzoket a hivatali épiiletbdl
elvinni csak a jegyz6 engedélyével lehet.

11. Amennyiben a hivatal helyiségeiben barmilyen rendellenesség el6fordul (betorés, lopas,
rongalas, stb.) azt a jegyz6nek, vagy a polgarmestereknek haladéktalanul jelenteni kell.
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12. A hivatal kommunikacids rendszereit (telefon, fax, internet) csak hivatali tigyek intézésére
hasznalhatjak a dolgozdk.

13. A hivatal helyiségeiben a koztisztviselok csaladtagjai csak indokolt esetben
tartézkodhatnak.
XIV. A kiadminyozas rendje
A k6z6s dnkormanyzati hivatal kiadméanyozési rendjét a Mesztegny6i K6z6s Onkorméanyzati
Hivatal jegyz6je szabdlyozza.
XV. A helyettesités rendje
1. A jegyz6t az aljegyzd helyettesiti.

2. Az ligyintéz6k a munkakéri leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

XVI. Szabadsag engedélyezése

1. A szabadsag igénybevételét 3 nappal az igénybevételt megelézéen be kell jelenteni a
jegyzonek.

2. Kiilon indokolt esetben soron kiviil is engedélyezhetd.

3. A szabadsagok kiadasara a jegyz6 minden év janudr 31-ig szabadsagolasi titemtervet készit.

XVIIL Nyilatkozattételi jogok

1. A televizio, a radid és az irott sajté képviseldinek adott mindennemii tajékoztatas,
informacionyujtas, kérdésekre torténd valasznyljtas nyilatkozatnak mindsiil. A telepiiléseket
érinté hivatalos tigyekben tajékoztatast a polgarmesterek adhatnak, ezt a jogukat az éltaluk
meghatarozott személyre atruhdzhatjak.

2. A koz6s dnkormanyzati hivatal miikodését érintd, kozigazgatasi-allamigazgatési ligyben a
jegyz6 adhat felvildgositast, vagy az éaltala megbizott személy.

3. A hivatal koztisztviseldi eseti felhatalmazas alapjan konkrét {igyben adhatnak
felvilagositast.

4, A kozérdeki adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjét rdgzitd
szabélyokat jelen szabalyzat fliggeléke tartalmazza.

XVIIIL. Zaroé rendelkezések

1. A kdzds dnkormanyzati hivatal szervezeti és miikodési szabdlyzata az 6nkormanyzatok
képvisel6testiileteinek jovahagyasaval, 2017. december 01. napjatél lép hatalyba, de
rendelkezéseit 2017. januar 01. napjatol kell alkalmazni.
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2. A hatalyba 1épéssel egyidejlileg a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatrol kiadott korabbi

szabalyzatok hatalyukat vesztik.

3. Jelen szabalyzat mellékletei:
1. Alapité Okirat
2. A k6z6s dnkormanyzati hivatal szervezeti dbrédja

Mesztegny6, 2017. november ....

Hajdu Szabina
jegyzo

Zaradék:

Mesztegnyd Kozségi Onkormanyzat Képviselétestiilete a ... f2017. (...... ) hatarozataval,
Nikla K6zségi Onkorményzat KépviselStestiilete a ... 12017. (...... ) hatarozataval,
Tapsony Kozségi Onkorményzat KépviselStestiilete a ... /2017.(...... ) hatarozataval,
Gadany K6zségi Onkormanyzat KépviselStestiilete a ... 12017.(...... ) hatarozataval,

Keleviz K&zségi Onkorményzat Képviselstestiilete a ... 12017.(...... ) hatarozataval,
Csomend Kozségi Onkormanyzat Képviselotestiilete a ...... 72017. (...... ) hatarozataval,
Hosszuviz Kozségi Onkormanyzat Képviseldtestiilete a ...... 12017. (...... ) hatarozataval
jovahagyta.
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1. melléklet

ALAPITO OKIRAT

Mesztegnyd — Nikla — Tapsony — Gadany — Keleviz — Csomend — Hosszuviz Kdzségi
Onkormanyzatok Képviseld-testiiletei az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény 8.
§ (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az allamhaztartasrol szo6lo térvény
végrehajtasara kiadott 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet 5. § (1)-(2) bekezdésén foglalt
tartalmi kévetelményeknek megfeleléen az alabbi alapito okiratot adjak ki:

1. A kiltségvetési szerv neve:

Mesztegny6i Kéz6s Onkorményzati Hivatal

2. A koltségvetési szerv székhelye:

8716. Mesztegny6, Szabadsag tér 6.

3./ A kéltségvetési szerv telephelyeinek neve, cime:

- Mesztegny6i K6zos Onkormanyzati Hivatal Niklai Kirendeltsége
8706. Nikla, Berzsenyi Daniel u. 51.

- Mesztegny6i K6zos Onkormanyzati Hivatal Tapsonyi Kirendeltsége
8718. Tapsony, Széchenyi tér 1/a.

4./ Jogelodjének megnevezése, székhelye:

- Mesztegny$ — Gadany — Hosszliviz K&zségi Onkorményzatok Korjegyz6sége
8716. Mesztegnyd, Szabadsag tér 6.

- Csomend, Nikla K6zségek Korjegyzosége

8706. Nikla, Berzsenyi u. 51.

- Tapsony — Nagyszakacsi Kozségek Korjegyzdsége

8718. Tapsony, Széchenyi tér 1/a.

5./ A koltséovetési szerv kizfeladata:

A Magyarorszag helyi ©nkormdanyzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a kozos hivatal ellatja az 6nkormanyzatok
mitkddésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozo iigyek
dontésre vald el6készitésével és végrehajtdsdval kapcsolatos feladatokat. A hivatal
kozremiikodik az Snkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egytttmlikodésének osszehangolasaban.

6./ A koltséovetési szerv alaptevékenysége:

A kozos hivatal ellatja a Motv.-ben és a vonatkozd egyéb jogszabilyokban a szamara
meghatozott feladatokat MesztegnyS, Nikla, Tapsony, Gadany, Keleviz, Csémend ¢s
Hosszuviz telepiilések vonatkozasban. A kozos hivatal feladatait részletesen a tarsult
telepiilések 6nkormdanyzati altal jovahagyott, a kozos hivatal mikodtetésére €s fenntartdsara
1étrejott megallapodas tartalmazza.

Nikla és Tapsony telepiiléseken a kdzos hivatalnak kirendeltsége miikédik az igazgatasi,
pénziigyi, szocidlis, ad6zasi tevékenység végzésére.
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A Kormanyzati funkcié szerinti besorolasa:

011130 Onkormanyzatok és 6nkormdnyzati hivatalok jogalkot6 és altalanos igazgatasi
tevékenysége

011220 Adoé-, és vam- és jovedeki igazgatas

013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgéltatasok

016020 Orszaggytilési, Snkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselévalasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

016020 Orsz4gos és helyi népszavazashoz kapcsolatos tevékenységek

016030 Allampolgarsagi tigyek

109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatasa

7./ A koltséovetési szerv illetékességi teriilete:

Mesztegny6é, Nikla, Tapsony, Gadany, Keleviz, Csomend és Hossziviz Kozségek
kozigazgatasi teriilete.

8./ Iranvito szerv neve, székhelye:

Mesztegnyd Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
8716. Mesztegnys, Szabadsag tér 6.

9./ Alapito jogokat gyakorlé iranyito szervek neve, székhelye:

- Nikla K6zségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete
8706. Nikla, Berzsenyi Daniel u. 51.

- Tapsony Kozségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete
8718. Tapsony, Széchenyi tér 1/a.

- Gadany Ko6zségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete
8715. Gadany, F6 u. 81.

- Keleviz K6zségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete
8714. Keleviz, Vorosmarty u. 45.

- Csdmend Kdzségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete
8700. Csomend, Arpad u. 2.

- Hosszlviz Kézségi Onkorményzat Képvisels-testiilete
8716. Hosszviz, Fo u. 45.

10./ A koltségvetési szerv vezet6jének megbizasi rendje:

A koltségvetési szerv vezetSje a Motv. 81. §-anak (1) bekezdése alapjan a jegyzo.

A jegyzét a kozds Onkormanyzati hivatal fenntartisdban részt vevé onkormanyzatok
polgarmesteri a Motv. 82. §-dnak (1) bekezdésében és a kdzszolgalati tisztviselok jogallasarol
sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Ktv.) 247. §-dban foglalt eljaras
alkalmazdsaval, a kozos onkormédnyzati hivatal létrehozasdra kotott megéallapodasban
foglaltak figyelembe vételével hatarozatlan idétartamra nevezik ki.

11./ A Kkoltségvetési szerv foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszonyok
megjelolése:

A foglalkoztatottak a kozds oOnkorményzati hivatallal a Ktv. szerinti kozszolgalati
jogviszonyban allnak.
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12./ Zaro rendelkezések:

Az Alapit6 Okirat 2015. janudr 01. napjan Iép hatalyba, és ezzel egyidejilleg a Mesztegny6i
Koz6s Onkormanyzati Hivatal 2012. 12.19. kelt egységes szerkezetii alapité okirata hatalyat
veszti.

Az alapité okiratot Mesztegny® Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete, Nikla Kozségi
Onkorményzat Képviseld-testiilete, Tapsony Kozségi Onkormanyzat Képvigelé-testﬁlete,
Gadany Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiilete, Keleviz Ko6zségi Onkorményzat
Képviseld-testiilete, Csémend Ko6zségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete, Hosszuviz
Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete az alabbi hatarozataikkal hagytak jova:
279./2014. (XI1.09.) Mesztegnys Kozségi Onkormanyzat KépviselGtestiiletének hatérozata
134./2014. (XI1.09.) Nikla Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének hatarozata
81./2014. (X11.08.) Tapsony Kézségi Onkorményzat Képvisel§-testiiletének hatdrozata
199./2014. (X11.09.) Gadany Ko6zségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének hatarozata
142./2014. (XI1.09.) Keleviz Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének hatarozata
151./2014. (XI1.09.) Csomend Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének hatarozata

109./2014. (X11.09.) Hosszviz Kozségi Onkormanyzat Képvisel$-testiiletének hatarozata

Mesztegny6, 2014. december 10.

Nagy Laszlo Péter Dr. Fiilépné Kesztyiis Agota Fabos Istvan
polgérmester polgarmester polgarmester
Mesztegnyo Nikla Tapsony
Osz Janos Vargané Balatincz Krisztina
polgarmester polgarmester
Gadany Kozség Keleviz Kozség
Onkormanyzata Onkormanyzata
Szabé Istvan Maté-Botos Ivett
polgarmester polgarmester
Csomend Kozség Hosszuviz Kozség
Onkorményzata Onkorményzata

Karolyné Csobod Hajnalka
jegyz6
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2. melléklet

A kozos dnkormanyzati hivatal szervezeti abraja

Mesztegny6 Nikla Tapsony Gadany Keleviz Csémend Hossziviz
Kozségi _ Kozségi Kozségi . Kozségi _ Kozségi Kozségi ) Kozségi
Onkormanyzat Onkormanyzat Onkormanyzat Onkorméanyzat Onkormanyzat Onkormanyzat Onkormanyzat
Képviseld- Képviseld- Képvisels- Képvisels- Képviseld- Képviseld- Képvisels-
testilete testlilete testiilete testiilete testiilete testiilete testiilete
Mesztegnyé Kozos Onkormanyzati Hivatal
Mesztegny6
1 16 jegyz6
1 6 aljegyz6
1 16 titkarsagi igyintéz6
1 {6 adétigyi tigyintézd

3 16 pénzigyi Ggyintézd
3 6 igazgatasi igyintézd
Kirendeltség Ugyfélszolgslat Ugyfélszolgalat Ugyfélszolgilat Kirendeltség
Tapsony Gadany Keleviz Csémend Nikla
1 16 pénzirgyi ligyintézo 1 f8 igazgatdsi 1 6 igazgatasi 1 f5 adoigyi tigyintézd
1 6 adodiigyi dgyintéz6 iigyintéz6 tigyintéz0 1 15 igazgatési Gigyintézd
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Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati Hivatal
Jegyzjétol
8716 Mesztegny6, Szabadsag tér 6.
Tel.: 85/329-147, Fax: 85/329-308

Eléterjesztés
Mesztegnyd, Nikla, Tapsony, Gadany, Keleviz, Csémend, Hossziiviz Onkormanyzatok
Képviselotestiileteinek a 2017. november 28. napjan tartandé nyilt, soros egyiittes
iilésére a Mesztegnyéi Kozos Onkormanyzati Hivatal Kozszolgalati Szabalyzatanak
jovahagyasahoz

Tisztelt Képvisel6testiiletek!

Mesztegnyé Kozségi Onkormanyzat, Nikla Koézségi Onkormanyzat, Tapsony Kozségi
Onkorményzat, Gadany Ko6zségi Onkormanyzat, Keleviz Kézségi Onkormanyzat, Csomend
Kozségi Onkormanyzat és Hosszuviz Kozségi Onkormanyzat 4ltal alapitott Mesztegny®i
Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: SZMSZ) médositsa szlikségessé teszi a korabbi SZMSZ 3.
figgelékét képezd Kozszolgalati Szabalyzat jovahagyasat a fenntartdé Onkormanyzatok
részerol.

A Kozszolgalati Szabalyzat hatdlya a Hivatal koztisztviseldire terjed ki, amelyet belsd
szabalyzat formdajaban sajat hataskoérben éllapitottam meg. A korabban hatalyos szabalyzat
rendelkezd szabdlyaiban érdemi mddositas nem tértént.

A Mesztegny8i Koz6s Onkormanyzati Hivatal Kézszolgalati Szabélyzata jelen elSterjesztés
mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Képviselotestileteket az elSterjesztés megtargyaldsira a hatdrozati
javaslatok elfogadésara.

Hatarozati javaslat:

Mesztegnyd Kozségi Onkorminyzat Képviselétestiilete a kozszolgilati tisztviselok
jogéllasardl szolé 2011. évi CXCIX. térvény 75. § (5) bekezdésében foglalt felhatalmazas
alapjan a Jegyz6 altal megallapitott Mesztegny6i Koz6s Onkormanyzati Hivatal Kozszolgalati
Szabalyzatat jovahagyja.

Felel6s: Nagy Laszl6 Péter polgdrmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hataridd: azonnal

Nikla Kozségi Onkormanyzat KépviselGtestiilete a kozszolgalati tisztviselék jogéallasérdl
szolé 2011. évi CXCIX. torvény 75. § (5) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a
Jegyzd 4ltal megallapitott Mesztegnydi Kozos Onkorményzati Hivatal Kozszolgélati
Szabalyzatat jovahagyja.

Felelds: Dr. Fiilopné Kesztyiis Agota polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatarid6: azonnal



Tapsony Kozségi Onkormanyzat Képviselotestiilete a kozszolgalati tisztviselok
jogallasardl szolo 2011. évi CXCIX. tdrvény 75. § (5) bekezdésében foglalt felhatalmazas
alapjan a Jegyz6 éltal megallapitott Mesztegnydi K6z6s Onkormanyzati Hivatal K6zszolgalati
Szabalyzatat j6vahagyja.

Felel6s: Fabos Istvan polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatérid6: azonnal

Gadiny Kézségi Onkormanyzat Képviselétestiilete a kozszolgalati tisztviselok jogalldsarol
sz616 2011. évi CXCIX. térvény 75. § (5) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a
Jegyz8 4ltal megallapitott Mesztegnydi Kozos Onkorményzati Hivatal Kozszolgélati
Szabalyzatat jovahagyja.

Felelds: Osz Jéanos polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatérid6: azonnal

Keleviz Kozségi Onkormanyzat Képviselotestiilete a kozszolgélati tisztviselék jogallasarol
sz0l6 2011. évi CXCIX. térvény 75. § (5) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a
Jegyz6 altal megallapitott Mesztegnydi Kozos Onkormanyzati Hivatal Kozszolgélati
Szabalyzatat jovahagyija.

Felelds: Vargané Balatincz Krisztina polgdrmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatérid6: azonnal

Csomend Kozségi Onkormanyzat Képviselotestillete a kozszolgdlati tisztviseldk
jogallasarol szolo 2011. évi CXCIX. térvény 75. § (5) bekezdésében foglalt felhatalmazas
alapjan a Jegyz6 4ltal megallapitott Mesztegny6i K6zos Onkormanyzati Hivatal K6zszolgalati
Szabalyzatat jovahagyja.

Felel6s: Szabd Istvan polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatérid6: azonnal

Hossziviz Kozségi Onkormanyzat KépviselGtestillete a kozszolgalati tisztviselok
jogallasarol szolo 2011. évi CXCIX. térvény 75. § (5) bekezdésében foglalt felhatalmazas
alapjan a Jegyzé éltal megallapitott Mesztegny6i K6zos Onkorméanyzati Hivatal Ko6zszolgélati
Szabalyzatat jovahagyija.

Felelés: Maté-Botos Ivett polgédrmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatéridd: azonnal
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. Melléklet
Mesztegnydi Kozos Onkormanyzati Hivatal
KOZSZOLGALATI SZABALYZATA

8/2017. szamu jegyzdi utasitas

A kozszolgalati tisztviselok jogéllasardl szolo 2011. évi CXCIX. térvény (tovabbiakban:
Kttv.) 75. § (5) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan, a Kttv. 37. § (1) bekezdésében
biztositott munkaltatdi jogkérdmben eljarva a Kttv.-ben meghatdrozott, valamint a jegyzd
altalénos szabalyozési hatdskorébe tartozé kérdésekrdl a kovetkezd kozszolgalati szabalyzatot
allapitom meg.

A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya — eltérd rendelkezés hidnyaban - kiterjed a Mesztegnydi Kozos
Onkorményzati Hivatallal (a tovabbiakban: hivatal), mint murkaltatéval jogviszonyban 4ll6,
teljes munkaidében vagy részmunkaidében foglalkoztatott minden kéztisztviseldre €s
kozszolgalati tigykezelore.

A hivatalban foglalkoztatott koztisztviseldkkel és tigykezelkkel kapcsolatos munkaltatdi
jogokat a jegyzé gyakorolja, tovabbé a jegyzé gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az
aljegyz6 tekintetében.

A Kozszolgalati Szabalyzatot a Kttv-ben, valamint a vonatkozd egyéb jogszabalyokban és a
hivatal SZMSZ - ében foglaltakkal egyiitt kell alkalmazni.

Kozszolgalati jogviszony létesitésével kapcsolatos szabalyok

1. A koztisztvisel6i munkakorok betdltése jogszabaly, vagy a munkaltatd dontése alapjan
meghivasos, vagy palyazati eljaras alapjan torténik.

2. A meghivasos kivalasztés érdekében a jegyz6 az adott évre az iires allashelyre jelentkezdk
dokumentumaival iigyiratot nyit és gy(ijt. A jelentkezd adatait a jegyz6 a jelentkezd
felhatalmazasdval az 4ltala meghatdrozott id6tartamban tdrolja. A jelentkezést a
felhatalmazés szerint a jelentkez6 részére visszakiildi, vagy megsemmisiti.

3. Amennyiben az adott munkakdrre tobb alkalmas jelolt van, koziilik a jegyz6 altal jeldlt,
legalabb ketté koztisztviselovel meghallgatja (bizottsag), és a jegyz6 dontésének
megalapozasdhoz rangsort allit. A meghallgatas eredményét és a rangsort feljegyzésbe
kell rogziteni. A koztisztviselé felvételérdl ezt kdvetben a jegyz6 — a polgarmester
egyetértésével — dont, melynek eredménye eltérhet a bizottsag altal javaslottol.

4. A munkaltatd ez irdnyu dontése esetén a jegyz6 palyazatot ir ki, mely betdltott alldsra is
kiirhatd. Ebben az esetben az allast betslto koztisztviselSt a palydzat kiirdsat megeldzéen
5 nappal korabban a jegyz6 tajékoztatja a palyadztatasrol.

5. A palyazati eljarasokkal kapcsolatos el6készit6 feladatokat a jegyzo latja el.

6. A palyazati felhivasnak tartalmaznia kell:
— akozigazgatasi szerv megnevezését €s cimét,



—  a betdltendd munkakdr, vezetdi megbizas vagy Kinevezés esetén a vezetett szervezeti
egység megnevezeset,

— az ellatando feladatok ismertetését,

— a munkakor betdltéséhez, illetve a palyazat elnyeréséhez jogszabalyban eldirt €s
egyéb sziikséges valamennyi feltételt,

— azilletményre és az egyéb juttatasra vonatkozd tdjékoztatést,

— a palyazat benyujtasanak feltételeit, hataridejét, valamint elbiralasanak hataridejét,

— apalyazati eljarasra €s a palyazat elbiralasanak modjara vonatkozé tajékoztatast,

— aképesség-, illetve alkalmassagi vizsgalat lefolytatasara vonatkozé szabalyokat,

— az allas betsltésének idépontjat,

— apalyazathoz csatolandé iratok felsorolasat.

7. A palyazati felhivast a szabalyzat 6. pontban felsorolt tartalommal kell el6késziteni.

8. A munkaltatoi jogkor gyakorl6ja képesség-, illetve alkalmassagi vizsgalatot csak abban az
esetben irhat eld a pélyazati eljarasban valo részvétel feltételeként, ha az a kézszolgalati
jogviszony létesitése és a vezet6i megbizds addsa szempontjabol 1ényeges tajékoztatast
nyujthat. Kiilsndsen indokolt lehet ilyen jellegii vizsgalat eldirdsa a fokozott idegi, illetve
egészségi megterheléssel jar6 munkakorokben, valamint a jelentds tigyfélforgalmat
lebonyolitd szervezeti egységeknél gy, mint rendszeres helyszinelést, illetve teriileten
térténé munkavégzést igénylé munkakorsk, tigyfélszolgalat.

9. A palyazat benyjtdsdra meghatarozott idé a palyazati felhivasnak a szolgaltaté kdzpont
elektronikus feliiletén t6rténd megjelenését6l szamitott 15 napndl révidebb nem lehet.

10. A jegyz6 kezdeményezheti a palyazati felhivasnak egyéb formaban és mas helyen tortén6
kozzétételét.

11. A jegyzd Mesztegnyd polgarmesterének egyetértésével nevezi ki és menti fel a hivatal
dolgozoéit. A kirendeltségek koztisztviseldinek kinevezéséhez és felmentéséhez a székhely

kozség polgarmesterének egyetértése sziikséges.

12. Kinevezést €s vezetdi megbizast adni csak annak a péalyazonak lehet, aki a pélydzati
eljarasban részt vett €s a palyazati feltételeknek megfelelt.

13. A palyazat eredményérél a palyazdkat haladéktalanul, de legkés6bb a palyazat

rrrrr

14. Az eredményteleniil palydzonak a teljes palyazati anyagot — a pdlyédzatra vonatkozo
doéntést tartalmazo értesitéssel egyidejlileg — vissza kell kiildeni.
A rendkiviili munkavégzés elrendelésének, nyilvantartasanak és elszamolasanak rendje

1. A rendkivilli munkavégzést a jegyzd - tavolléte esetén az aljegyz6 - rendeli el. Az
elrendelés irasban torténik.

2. Az elrendelés tartalmi kovetelményei:
- a hivatal megnevezése,



- a rendkiviili munkavégzés idopontjanak meghatarozasa kezdé és befejezé id6ponttal
(.ennne EVertiiiaineenn, hé....nap........... ora...... perc),

- amunkavégzéssel érintett koztisztviseld, ligykezel6 neve, beosztésa,

- a koztisztviselok, ligykezeld aldirdsa a rendkiviili munkavégzés elrendelésének
tudomasulvételérsl,

- arendkiviili munkavégzés elrendelésének datuma és idGpontja,

- ajegyzo alairasa, pecsét.

3. A rendkiviili munkavégzés munkanapon térténé elrendelésének szabalyai:

a) A rendes munkaidében foglalkoztatott munkavallalé szdmara akkor lehet rendkiviili
munkavégzést a foglalkoztatds kapcsan elrendelni, ha a rendkiviili munkavégzés
elrendelésének tényét a rendes munkaido lejarata el6tt legalabb 4 6raval ismertetik az
érintettel.

b) Az adott napon rendes szabadsigon lévé munkavallalé szdmara akkor lehet csak
rendkiviili munkavégzést elrendelni, ha az adott feladatot egyéb moédon vérhatoan
nem lehet elvégezni.

c) Pihen6nap és munkasziineti napon végzendd munkat legalabb a rendkiviili
munkavégzést megel6zd munkanapon k6zolni kell az érintettel.

d) A rendkiviili munkavégzés elrendelésének indokoltsagéaért a jegyz6 — tavolléte esetén
az aljegyz6 — tartozik felelsséggel.

e¢) Kiilon indokolt a rendkiviili munkavégzés elrendelése, ha:

- képviseld-testiileti iilésen a hivatal dolgozdjanak jelenléte indokolt, mert

- részt vett eloterjesztés 6sszeallitasaban,

- szaktuddséra, tdjékoztatasara sziikség lehet,

- kozigazgatasi hataridok betartasa csak igy lehetséges,

- olyan feladat ellatasara keriil sor, melynek idépontja a rendes munkaid6n kiviili
idére esik (pl.: valasztds lebonyolitasa, stb.),

a rendkiviili munkavégzést elrendeld dokumentumokat évenként elkiilonitve kell

gyljteni.

'

4. A rendkiviili munkavégzés nyilvantartasat a titkarsagi tigyintézo

a) folyamatosan és naprakészen vezeti. A nyilvantartdsba a sajat adatai tekintetében a
koztisztviselének, tigykezelonek betekintési joga van.

b) A rendkivilli munkavégzés miatt munkaval t5lt6tt idét a jelenléti ivre a
koztisztviselonek, tigykezel6nek be kell jegyeznie.

¢) A nyilvantartas vezetése adott éven beliil, havi kimutatdssal torténik. Az elrendelt és a
kivett tulorak szamszaki egyezdségének fenn kell allni, mely egyezéséget havonta
ellendrizni kell.

d) A nyilvantartas

- tartalmazza a szabadid6 keletkezésével kapcsolatos részletes informacidkat is,

- egyértelmilen meghatdrozza a szabadid6 ellentételezésének formajat,

- szabadid6 keletkezésével kapcsolatos adataihoz csak megfeleld, ellendrizhetd
dokumentumok alapjan lehet bejegyzést tenni (koztisztviseldk, tigykezel6k
jelenléti ive, jegyzokonyv jelenléti ive, stb.),

- szabadidd ellentételezésével kapcsolatos adataihoz a szabadidé engedélyek
alapjan lehet bejegyzést tenni.

A nyilvantartishoz meg kell Orizni koztisztviselokként, {igykezel6kként a

nyilvantartasba torténd bejegyzés alapjaul szolgalé dokumentumokat.

e) A rendkiviili munkavégzés idStartalmat nem szabad kerekiteni, minden esetben a
pontos idStartammal; 6ra, percecel kell elszamolni.



5. Az elrendelt munkadrakat elsésorban szabadidvel kell megvaltani. Amennyiben erre az
adott, tovabba a targyhoénapot koveté honapban nincs lehetoség, gy pénzben kell
megvaltani. A szabadidé kiaddsa, vagy megvaltasa csak engedélyezést kovetden
lehetséges. Erre a célra a szabadidé engedély nyomtatvany szolgal. Ennek alapjan
keriilhet sor a tényleges szamfejtési dokumentumok elkészitésére.

A szabadsag kiadas és nyilvantartiasanak rendje

1. A szabadsagolasi terv

- A koztisztvisel6k, igykezelok szabadsaguk kivételével kapcsolatos igényeiket évente
februar 20-ig leadjék a jegyzo részére, aki elkésziti a szabadsagolasi terv tervezetet.
Az igények figyelembevételével, de a kozszolgalati feladatok zokkenOmentes
ellatasat szem el6tt tartva elkészitett tervezetet a jegyzo hagyja jova.

- A szabadsagolasi terv tartalmazza
- akoztisztviselo, ligykezeld nevét,
- aszabadsag id6pontjat honap, nap megjeloléssel.

- A szabadsagolasi terv egy-egy példanyat a jegyzo, illetve a megbizott ligykezeld 6rzi.

2. A szabadsagok nyilvantartasat a KIRA programban dolgozd kéztisztviseld vezeti. A
szabadsag nyilvantartast évenként kell vezetni.

A nyilvantartason fel kell tiintetni

a) az adott évben a koztisztviselot, tigykezelot megilletd fizetett szabadsédgokat
az alapszabadsagot,

potszabadsagot,

a tanulmanyi szabadsagot,

a fenti szabadsdgok alapjan az dsszes fizetett szabadsagot,

b) az adott évben a fizetés nélkiili szabadsaggal kapcsolatos adatokat,

c) aszabadsag felhasznéldsat.

3. A szabadség kiadéasa a szabadsagengedély kitoltésével lehetséges. A szabadsagot a jegyzd
- tavolléte esetén az aljegyzé — engedélyezi. A szabadsigengedély alapjan a szabadsig
kiadasanak tényét be kell jegyezni a szabadsag-nyilvantartasba.

A helyettesitésre vonatkozo6 szabalyok

1. Amennyiben a koztisztviseld, ligykezeld ugy helyettesit, hogy az nem munkakori
kotelessége és az eredeti munkakorét is ellatja, illetményén feliil helyettesitési dij is
megilleti. A helyettesitési dij a koztisztvisel6t, ligykezel6t a helyettesités elsé napjatol
illeti meg.

2. A koztisztviselét a helyettesitési dij akkor is megilleti, ha tartésan tavol [€vo
koztisztviselot helyettesit, illetve részben vagy egészben tébbletfeladatként 30 napot
meghaladdan betdltetlen munkakort 14t el.

3. Nem illeti meg helyettesitési dij a koztisztviselot, tigykezeldt, ha a helyettesités ellatasa
rendes szabadsag miatt valt sziikségessé.



4. Helyettesitési dij mértékét a helyettesitdé koztisztviseld, ligykezeld illetményének 50 %-
dban, amennyiben a helyettesitést két {6 latja el, 25-25 %-dban allapitom meg.

Tanulmanyi 6sztondij, képzési, tovabbképzési, nyelvtanulasi tAmogatas

Tamogatas annak a koztisztviselének adhaté:

aki iskolarendszerti, vagy

nem iskolarendszerii, tanfolyami képzésen vesz részt, és

a képzéssel kapcsolatban tanulmanyi-szerzodés kstését vallalja.

A tdmogatéds mértéke koztisztviselokként

- tanulményi 6sztondij esetében legfeljebb 10.000 Ft/ho,

- képzési, tovabbképzési, nyelvtanulasi tdmogatas esetében képzésekként
legfeljebb a képzéssel kapcsolatos igazolt kéltségek 50 %-a lehet.

A tamogatas megéllapitdsa irasbeli kérelemre térténik. A tdmogatas iranti kérelmet a

benyujtast kdvetd 15 napon beliil el kell biralni.

A tamogatas elosztiasdnal elonyt élveznek azok a koztisztvisel6k, akik olyan

oktatdsban vesznek részt, amely a hivatal mikddésének szakmai szinvonaldt emeli,

vagy amely az érintett koztisztviseld munkakorére eldirt végzettség megszerzésére

irAnyul.

A tamogatids fedezetére rendelkezésre allé keretb6l elsésorban a képzésekkel

kapcsolatos koltségek timogatasat kell biztositani, és csak az e célra fel nem hasznalt

keretbdl adhat6 6sztondij.

A tamogatdsokat csak a tanulmdnyi szerz6dés megkotését kovetden az abban

foglaltak alapjan lehet kifizetni.

A tamogatasrol a jegyz6 nyilvantartast vezet, amely tartalmazza:

- akoztisztviseld nevét,

- atamogatas 0sszegét, kifizetési idejét, ligyiratszamot,

- akoztisztviseld tanulményi szerz6désben vallalt kitelezettségeit,

- atamogatas esetleges visszafizetésére vonatkozé adatokat.

Illetményeldleg

Illetményeldlegben részesithetd a koztisztvisel6 dtmeneti anyagi gondjai enyhitésére.

Nem részesithet6 illetményel6legben az a kdztisztviseld, ligykezel6:

- akinek az adott évben 6 honapnal kevesebb kézszolgalati jogviszonya van, vagy

- akinek az illetményét a netté illetménye 10 %-anal tébb levonds (letiltds,

kartéritésbol fakado fizetési kotelezettség, stb.) terheli,

- aki az el6z6 fizetési elélegét nem fizette vissza.

Az illetményel6leg iranti kérelmet frasban kell el6terjeszteni. Igénylésére évente egy
alkalommal van lehetdség. Az illetményeldleg mértéke legfeljebb a koztisztviselo,
tigykezeld bruttd havi illetménye lehet, de nem lehet t6bb a kifizetés napjan érvényes
havi minimalbér hdromszorosanal.

Az illetményelbleget maximum 6 hénapra lehet nytjtani.

Az illetményel6leg nyujtasardl, illetve elutasitasardl a jegyzé irasban tajékoztatja az
érintetteket.

Az illetményeldleget a jegyz6i dontést kévetd 3 napon beliil ki kell fizetni.



- Azilletményel6leg visszatéritendd tamogatas, a visszatéritésre vonatkozd szabalyokat
a jegyzo illetményelbleg nydjtasira vonatkozd dontése tartalmazza.

- Azilletményel6legrol nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza

a koztisztviselo, ugykezeld nevét,

az illetményeldleg Osszegét, kifizetésének idépontjat,

a visszafizetés végs6 idépontjat, a részletek 6sszegét,

a részletek befizetésének idopontjat, a befizetett §sszegeket.

A nyilvantartast a pénziigyi ligyintéz6 vezeti.

Egészségiigyi tamogatas

A képerny6 el6tti munkavégzés miatt sziikségessé vald szemiiveg elkészitéséhez a dolgozot
évente legfeljebb egy alkalommal a mindenkori illetményalap 100 %-nak megfelel6 &sszegli
hozzajarulas illeti meg.

A hozzajarulasrél nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza
- ahozzajarulasban részesiild nevét,
- ahozzéjarulas kifizetésének idépontjat.

A nyilvantartast a KIRA programban dolgozé koztisztviseld vezeti.

Cafetéria-juttatas

A cafetéria keret éves Osszegét a koltségvetési torvény hatarozza meg. A juttatds részletes
feltételeit kiilon szabalyzat rogziti.

A vezetendd nyilvantartasok

1. Rendkiviili munkavégzéssel kapcsolatban vezetendd nyilvantartasok
- Rendkiviili munkavégzés nyilvantartasa
- Szabadidé megvaltas/kifizetés engedélye

2. Szabadsag kiadassal és az egyéb munkaid6 kedvezmény nyilvantartasaval kapcsolatban
vezetendd nyilvantartasok
- Jelenléti iv
- Szabadsagolasi terv,
- Szabadsag-nyilvéntartas,
- Szabadsagengedély,

3. Cafetéria-juttatas nyilvantartdsa a kiilon szabélyzat rendelkezései szerint

4, Koztisztviselok szocialis, joléti, kulturalis, egészségiigyi juttatasaival kapcsolatos
nyilvantartasok
- Tanulmanyi 6sztondij, illetve képzési koltségek tdmogatdsok nyilvantartasa
- Egészségligyl tamogatas nyilvantartasa.



Ziro6 rendelkezés
A ko6zb6s oOnkormdnyzati hivatal kozszolgalati szabalyzata az Onkorményzatok

képvisel6testiileteinek jovahagyasaval, 2017. december 01. napjatél lép hatalyba, de
rendelkezéseit 2017. januar 01. napjatol kell alkalmazni.

Mesztegnyo, 2017. november ....

Hajdu Szabina
jegyzd
Zaradék:
Mesztegny6 Kozségi Onkormanyzat Képviselétestiilete a ... /2017.(...... ) hatarozatéaval,

Nikla K6zségi Onkormanyzat Képviselétestiilete a ... 12017. (...... ) hatarozataval,
Tapsony Kozségi Onkormanyzat Képviselotestiilete a ...... 12017. (...... ) hatarozatéval,

Gadany Kozségi Onkorményzat KépviselStestiilete a ... 2017.(...... ) hatdrozataval,
Keleviz Kozségi Onkormanyzat Képviselotestiilete a ...... /2017.(...... ) hatarozataval,
Csomend Kozségi Onkorményzat KépviselStestiilete a ... 12017. (...... ) hatarozataval,
Hossziviz Kozségi Onkormanyzat Képviselétestiilete a ... 12017. (...... ) hatarozataval
jovéhagyta.



Megismerési nyilatkozat

A szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati Hivatal
Jegyzojétol
8716. Mesztegnyo, Szabadsag tér 6.
Tel.: 85/329-147, Fax: 85/329-308

Eléterjesztés
Mesztegny6, Nikla, Tapsony, Gaddny, Keleviz, Csomend, Hossziviz
Onkormdnyzatok Képvisel6testiileteinek
2017. november 28. napjan tartando nyilt, soros egyiittes iilésére
a Marcali Kistérségi Tébbcéli Tarsulias 2018. évi belsé ellenérzési iitemtervének ligyéhez

Tisztelt Képvisel6testiilet!

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellenbrzésérél szolo 370/2011. (XII.
31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 22. § (1) bekezdés b) pontja alapjan a belso
ellendrzési vezetd Osszedllitja a targyévet kovetd évre vonatkozd éves ellenbrzési litemtervet
november 30. napjaig a Bkr. 32. § (3) szakasz alapjan.

A 2017. szeptember-oktdber honapban lefolytatott kockdzatelemzések, fenntartoi vélemények, a
2015-2018. évre vonatkozd stratégiai tervben foglaltak és az ellendérzési kapacitdsok
figyelembevételével elkészilt a 2018. évi terv, amelyben szereplé koltségvetési szerveknél a
meghatdrozott folyamatok keriilnek vizsgéalatra. A tervben feltiintetett honapok a koltségvetési
szerv ellendrzésének varhato kezd6 idépontjat jelslik.

A belsé ellendrzési vezeté november 30. napjaig elkészitette és megkiildte a jegyzOk részére a
2018. évre vonatkozé ellenérzési iitemtervet, amelyet a Bkr. 32. § (4) bekezdése szerint a helyi
onkormanyzatok képviselbtestiiletei a targyévet megel6z6 év december 31. napjaig hagynak jova.
Kérem a Tisztelt Képviseldtestiileteket az eldterjesztés megtargyalasara és a hatarozati javaslatok

elfogadasara.

Hatarozati javaslatok:

Mesztegnyé Kozségi Onkormanyzat Képviselotestiilete a Marcali Kistérségi Tobbcélt
Tarsuldas 2018. évi ellenOrzési iitemtervét megtargyalta, és azt az el6terjesztés szerinti
tartalommal jovéhagyja.

Felelds: Nagy Laszl6 Péter polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatarids: 2017. december 31.

Nikla Kozségi Onkormanyzat Képviselotestiilete a Marcali Kistérségi Tobbeéli Térsulas 2018.
évi ellendrzési titemtervét megtargyalta, €s azt az elGterjesztés szerinti tartalommal jovahagyja.

Felelss: Dr. Fiilspné Kesztyiis Agota polgédrmester
Hajdu Szabina jegyzd
Hataridd: 2017. december 31.



Tapsony Kozségi Onkormanyzat Képvisel6testiilete a Marcali Kistérségi Tobbeéli Tarsulas
2018. évi ellendrzési itemtervét megtargyalta, és azt az elSterjesztés szerinti tartalommal
jovahagyja.

Felel6s: Fabos Istvan polgarmester
Hajdu Szabina jegyzd
Hatarid6: 2017. december 31.

Gadsdny Kozségi Onkormanyzat Képviseldtestiilete a Marcali Kistérségi Tobbeélu Tarsulas
2018. évi ellendrzési iitemtervét megtargyalta, és azt az elSterjesztés szerinti tartalommal
jovéahagyja.

Felelds: Osz Janos polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatérid6: 2017. december 31.

Keleviz Kozségi Onkorményzat Képviselgtestiilete a Marcali Kistérségi Tobbeélu Tarsulas
2018. évi ellendrzési iitemtervét megtargyalta, és azt az elSterjesztés szerinti tartalommal
jovahagyja.

Felelos: Vargané Balatincz Krisztina polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hataridé: 2017. december 31.

Csomend Kozségi Onkorminyzat Képviselétestiilete a Marcali Kistérségi Tobbeéli Tarsulas
2018. évi ellendrzési utemtervét megtargyalta, és azt az elSterjesztés szerinti tartalommal
jovahagyja.

Felelés: Szabo Istvan polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hataridd: 2017. december 31.

Hosszuviz Kozségi Onkorminyzat KépviselGtestiilete a Marcali Kistérségi Tobbeélu Térsulas
2018. évi ellendérzési Utemtervét megtirgyalta, és azt az elGterjesztés szerinti tartalommal
jovahagyja.

Felelés: Maté-Botos Ivett polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatarido: 2017. december 31.

Mesztegny6, 2017. november 23.

p ,
“/Hajdu Szabina
jegyz6

/\}l,‘
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