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M4 dvben fandesali fevekenusen pylpdeira irdshan, jepsmdldnvuben
pime et fornutban nem keritl. sor

Az altenfrrdond sordn hitntetd-, seabdlysdridst, kartdéritds], (Hotva fopyolnt efidrks
megindiisira oot add caetekarbny, mulasetis vagy hidnyosssy gyandds Kapcsin
tell istentirok selivs ds rvid desrefogiatise

A belsd  elicnlrzds  feladela a2 ktdsdpvetésl  swervel  Battkonyikgingk,
gamdapossigpingds, szabilyesert mikddéednel indheldse, valarming oz eHenbirzoet
prarvezeiek srbmdre fpndesadis mydithss. Fenlicket fpvelemde vive a Geltén
hidnyossdgok kerelése dnlekéhen ot imdvkoeddsek idnyaban) Mgevinyében menil
fed bllyteealh, sosbiivedritet, Rartéeitas), iletve fopyelny eljfrde mepinditisars okot adé
caciekapiany, inkrarids vagy ianvossts pyanaia,

A 2HE5 Evi dempetoghnbt jefentds slbdritdedis o elsd silepbraisi voretd nem rent
Javasiatol a felugyeleti sy nberdre fogvebmi eljfeks memndittuin

A bek#  kontrofirecdszer  srabllygroriségenek,  gesdasdgosschednat
hatéhonysiganal & erodményességénmk pGvelise, iavithsa drdekében it
Rntosabd iavasiatnk,

1. ajelentbsnek mindsiten ajdntasok & javasbetok fivid Soaeefnplalisa,
s dvban a belslh ellendends) steatépiinnd mepfelelden Tiemelt Gmveimet
bapott & smabdlyozotishy virsgilms » kobadpvetds seeevchnd.  Eomck
sedekiben o iegfondesabl fovaslatok 2 beladh senbédbyistobhoz, azok fopspahilbyi
viidtedseihoz $Orénd fgasfidsal ds abban foplabial gyakorlati aliadmszasink
frecirvalismiasies ivdnyafak,

ko

#7 apanldsok dw javasiatok ahalinos mindedge

A bhelsth ellendedk bl totf javasimiok a2 eBanlreils Reltsdpvesdst szervel
asetdben Mnvegre tebek woktak, sr azomositelt probidmbkey megfeleld vilaszt
kipesek ydinn, mely eyt a vissradrheoen fobmerd fapek b mepertishened.

- myomen-kidvetdsi efjirhsol  ncgfkliadpe  é5 hairiddi  far  cijdedsok
kabolgoeonshus, Dataridik &5 Relelissk cpwirinimasdge, Deazonnsidalosiga
Az cHendreott dglisegveidsi smorvell netn numiegmake kéaziteft intézkedés]
tervel, A7 ealidsadil tervel viszont Job ktvethetlek, » foleldisik mepneverdsst
hatandd kithrsseve] Larkabmarz sk,

dra

4, ldtenti-e sfathinie rendszer ar spdnfisod ée javashtok nyivintadfsdes d5 az
mtegfolciben mikddik-e,
Adbatierds rendier fenntartien 2003, évben teljes komen megvaldodt.

A betsd altendvais altat telt megaBapithsok é¢ Javastabok hasrnositica
Az Inbdzkedds] arvek megvaldsibsirdt szdlé besehmolas

Az eldeh dvek topasarian alapiin woor intéeminyed eeetdben vachitd we sHendirrde

jebemicnck haszeoswdase, melyed idekedésl tervet késshenck, d¢ Azt clivtiatik a
belsd ellandrpds szervernther,
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Az intdekeddst torvel hasmnosoiiedt wtoellendrnés Gereiében viregalisk o bolzd
ehlendrdk. Awon kiltctgeetict zrorvek esetében, oiiol intérkedest torv a kitelezottzin
shtenére som késrdl o s uthellendreds sorin o feltéet Bignvossdpok viltozetianck,
Telmerii} 2 fopyoboi eljdris megindtisin oo adé cselekmény pyaniga.

Az olfandoréal Savhikenysby fujlostdsdne vonaiinaé javasiatok

2015, évben akiuaitrsh belsd oflendrnisi RézikGoyy erfisen stondardizalia o kistakiton
belsh eHemdnmési repclosest, A honsbbe évokben hindakilon zendszer Ffejlesczidse
trdekében cHendradst rendsner a3 belsd eHendradsi kdpilingy  sbepiin epbesn
standardizdlt, A pyomos-kévettsi remubwmeer dwBex kiefien kidpBlt A feladat
megvaidsithss o belsd eflentiihiat, vabsmint o oflenteztit szorvezetckedl is filgg.
Emiait feiesmtésne mom) ar cHendredst folyomatok wtolsd szakuszinnk tehiesitése, &
beisd chondeeds Siaf lew megstopivisokrs, fvasiotokya  imézkedesi  tervel
elkészitéates, abban foplalt beswdmoiiyl batdndak megfarticien kiemel: figvehmet Lall
Fordieani. A fobyamatm 2046, &vid] kontrolbpont Bedpitése kerdl, meby kidoboordsa,
végrenaiting angestes hinsper berdl maptervardire.

235, évlen megvalisult ar elleadn revekonysde inpdossddd funkciofs, meby Marcali
Eivzis Enkoemdnyant Fivaralin bell seabmed konaulibosh segitséyével hozzatamlr
i ebiemnzdst wovikenység fojleazttecher,

Marecali, 2016. februar 15.

Horrd Barbars
belsd clicnirzési veredd
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5. fligpeldk )
Mesetopnyal Kiovds Onkernsinyeat] Hivaral
Biremylati srabdlzyEats

A Byt svahilymealtal o Mesrtpnydi Kaeds Onkomnanyzati Hivarad (lvibbiskban: Hive
tal) aeist hadhskirhen seabdlyrees & Hivital bizoaylaikeselésse) kiprsoiatos hobi weabalvokat,

A dizonylatl obv 5 & bironylall fogpelees dlopverd seabalvozasiry vonathond jopssaoalvok
betartiss a Hovatal bizonytati rendszerénel alamal jeieaty,
Tipwalemde Lelf veont oz alibby jogszubalyok eldirasl:
- o Trdraiteb] sedld 2000, dwi O 18redma, valaming
- o dblamhdetoriis sedroiateddes] sedbd 42083, {1, 11.) Koemdmpoendoicrel,
- g mibdeas peosdjead] ok 2003, &vi XCH. tdrvéay Tizonylzeokkal kapesoletos rendel-
hpieoil,
- a srdmls £5 nyopia adoipaiesian azonositdsdnd], valemast az clekiventoss {ormabas
mepdzit szimlak addhaidedpl ellendr=imardl wrddd 232014, {VE k) NOM rendetcl.
- a papixlapts dokureentemoknd) elektronikos aton drténd méwlat késstdadngk soahi.
byaiedd sedild 1372005 (3 27y AN senclsleee,
- i Qigatakis archivalias srabalvairdl s20ld | 12007, O, 29,3 GRM mndeleted.

A geabzihvoat batilya

« 7 Hivatul sajit S8isdpvatésdvel, miflditdadvel Seseedlppd, valanrn

+ a Hivetathos giedalkodisiag hozed rendel dnabloan mikids kidlsdprebdsl seerv

Dizonylst kexebésve lerjed ki

A drimett Snalloan mtkSds kilksépuatéal meorv 7 blronydatkercitsének eftdrd salirossagat
siam il remsidhon seabddvozza,

A szabdlyvist & kivethezd iemakiriket inelalbmaera;

- @ bizonviati olv €5 bironylsdi feavelem,

- & bizonvlatokra vematkeed saabdlvak,

- & biwonylut hatktasanak 2Hadanos seabalys,

- i Iproirylal Aitaldnos alakt & lectalvad kellide,

- u Hivatal nevébes tOrtdad zordat kil as szabalv,

- a Hivalw ilial betiagadadt bizorslatokn vimatkozd saapalok,

- a Mivatalnt slkaimssit blaoaykalok 8k ceoportial,

- o Hivalal seiwerl szdmadisd batefezetiade ol vont nwantalvanyairs vonatkord elidinksok
- o spdnmvited Tezonidatol feldoiporssn,

- 4 szdrvitedl Pizonvlatokhos krpesodddd fondbhi bisomatik, myilvintartisok,

- it bedrherd & kimens szamlak, meptdk kezeldse,

- i barmvletol yuvitasa,

- i hasoaylatoi srallitkas,

- & hegiayy|oked taro]asa &5 megiradse,

- a hatedes masotal &5 kivonal,

= 11 Iizonylaf gdham,

- gz elekteonikos forroaturmban Liddliios Eeomdatoklool kapeeclaboy sajftos szabddvok.



1. A bironviati olv &5 & dieenyEad fepveken

A Hivatalngl valatnermd Taeonyiat Kisitdsim joposail semdly felelds azéa, hopy a Bizome
lak e £ 2 Dzomylieti Jeperiomn hedzrtdarn Lariin.
A Brizonvtat kialbisim jogosult szamdlyeh kirdt a 2- 3 aadm ik et hutdrossa meg,
A blzomyial: elv £ fegyelem brincdisat 3 geedaiiodaser flelds semndly
- fuel pdrnatagan cilendnizal kételes aron hirordawk kinteiéhen melvekkel a munikaty-
Iwmatakhan keposohitha kedit.
- havonga elbendirizni kiales wand tekintetdhen, mebvek 3 belsd folysmatok sordn hored
wievetionid nem Resiek.

A ronyiats el és & bimoeylab Bpyeiem drdekében be kell tartani az atabbiaRat;
1. Minden geedasapl ceemenymdl. madveleirdl, amely ar esekdenhk. dletve a formdsck &
lnrednydt vagne Sesmeténedst megvidtortatja, bizomdatet ke kigllitmi. A gasdsuios ese
méayek foipsnatal Mkeded Sumee Beoomvial adatit a kmweviteld muifvinlartdaokisan
Theiteni bt
2o A rzamvitelh nvibvanteridsokha ook sesihdlyererien kiallitol breonyle abadin sealad
adalokat Befegyeznt.

2. & DlzmyEslakra vonatiosh seohalvak

Sgamsifzls hzonvisd minden viven
-a Havetal sitad kililitott, késztien, ilichve
- a Mreaailat deleti vapy epvdh Rapemolathan S35 terndszoies seomdy vy ends pwdal -
kel alral kidlHroel, készitett
okmAny {szAmda,  szeraies, mepEilliapeddys, kitnotatds, Tirekindezel Mo, banskhivanal,
JeEszabilvi rendeliezis, egpdb fymmed soindsdthel frat — figeetiont annsk avomdad vigoe
epyeh cldl i mahdjiiad -, ameiv g mardazdi esemcny szanvitel} elszamoeldsal (myiiviniarls-
SALY [Fmzarli wii

A Hivadnind] 2 bizomybn kadititaidnak niztesitania kel 22t hopy az dltala kizdlitost hizenylar
dlakilag ex Birtadmilag heteics, mepbizhatd ¢s Relvidbd degnen.

& Hivazal nevében a hironylal Befogadaiinak ngvarskkor eflendrznie kel uyme o hefogadait,
eifogaaod sehmviell bisomelod aontal elekilnp & taraliniisg hifclesck-o, moghtehetdak e &s
Pdyralliak-c,

A bizonvlatot adodip o paedesds edlveles, eseméry megiiridmdének, llobve 4 pamdasdp in-
Tezkalén megidedéned vagy végrehagtdadnak fdpon;jdhan kelt kisblitand, illetve befiyradni.

b szt izonylad

A& Fiivatitlnal esol smabdlysmeny mzonyvlal albthare ki e mas koaflitoed] osak ibyen bizooelat
figendllstd el

Bxebalyerer a2 a hizonviai, smely 2z adoft gasdeahy mdivelatee vonstioztan o kdrewviteiber
tihnitodt & a sy jopszabdbybac o adatolal & valodisdesak mesfeleffen, blanyislanul
ki, reeptelel a dronylat alialanos alakd és tartalrsd kdvetehményeingk, 65 amelyel -
b el en — cldirdzszoriien |Evilotizk,



3. A Brlieotyving Rialitasteal alinlines szabaiyval

A kiilimbised jogeealnily dkai edtin hizoaylator {ide drtve 2 kdnwneviet ayvilvdndaitest, anali-
kns nytbhvantarias!, valarninl a gdod adeshordosdn Bgeitett adatokas is) fgy kell

- kiallitan, ifletve

- VneLad,
hepy az & Hivatal valamensyt add kdteleneilabydher kipespiddd adstot. intmmeandt iadal
ET=-3

Iz adad Eiiindson & killdntzd;
w Add alan
- el Dyngeg,
- addrnephzelésdnek,
- el tAmoguiisok 1pdayhoviteldask
gz lapiAsdra &5 elisndirafsine sealaddd infmacick.,

A kdmeveket, nyilvinmardsokal ax wrra Beidll sreméiveek gy kell kiallitand {vexeind. Dogy
= 3t henniik foodslt sdatok az adozés, valsmint o sedevidet rizonvtat rend)ére yonpdkod
& epvih jogsenbalybon el hizonylatokorn alamdjznek,
- rddnként én BoEndmvets Hnoga dsonkdat fobrmostnsan, kikagwis ndllidl melmae-
28k mz mdde, illoive o fdltadivetos thmepsldat wephaldrosd adatokal és axol blreoslat
hivaskogmisas,
e pr0kbaE kichanjek, ae adott iddszakea vonathoad s, Wlstie Amoepatas alapia,
- wy afd megfizotésenck, & kiHsépvetéad thmometds dpdteirevetaitned, valamint g aiapul
srobealo bizomistokiak & eflendnaiedd Johetdned tagmiadi,

4, A bironvint dltn)inns ainki &5 tnrialmi kelbdori

A Fvalal vonatkoeisaian Bronyiator kalHs szemébmok, Diotve 3 Hivalal revéhen mds kial-
Titddl bizemydatol elfopads sremdlvuck etbendriznd kell ast, higne w ceindett bizonmyls rendel.
kerdk-e a himnylatok Altaléaes elakl &5 lartelad kel Fkelvel,

A bizonylst dfalinos alska &5 feelalis kelidked a kivethendbben fogalmachatdek meg
1. A bizonvlat mepmevomndie &5 somseaL, Vapy epyel mas aronasitods.
2. & hizemdmnd B pazdalleodsd ez helill a seervereh epyseg) - sazad kaaililss
caetén a Mivatal, befogatort bizomylad cxedén a kIAllied nevined, cimdiek megicldidse.
3 A medasip adiveberoy drendeld snemdly vagy srerveset megieltidae, an utalvaman-
7 8% a rendelkerds weprohajifsst bgaoekd seandly, valamint & spervisetitd fugerlen
eHondr aldithss, o késxletmorginck bironviatain €& 4 péozkezelési hizonvlatoion uz
fbeewdt kr eliennyagbikon o befizetd aldiriss,
4. A biveomylat NStk iddpanttjy, iletve « a paedasigl muibveled jellegdtdd, wdben
basabyitdl fgpben - annak gz Wdépentnad vagy ddsakneg o mepclilése, amelyrs 4
bizonydla acdalz vonadketatnl kell fa gaedasdpt nudvelet wijosttésének, iddpunta, 10d-
srakal.
5. A peedasdpd mitvaled feviabmizak leirse vagy mepiclflose, a puzdasam mivelet
okozta vilkzizek mermpdsepl, nandsee & - 8 gaadasdel radvelet rethegdtfl, a kdayv-
viteli el sodmolas resdiétt] fhgaten - Sridkheil adata.



fi. A Mzonyiatok adetaivak Gssreswese exelén ex Meywesiios plapiful crolgdid bironyla-
lapte kefirevadk, wvalamind oravak m tdbesaknak a raemeldlise, smebyre ar Gsgresiles vo-
Teatkerntk,
1A Rdnyveles modidn, s drinedr Rinyvviteli sraredako 53rénd hivetkozs,
£ A kbsevited] nyilvaapiaelasektyas Sireot rigcdiiy wddponta, 1zae0léss.
G_ Az eléxdeken 10, rramdan slyan adat, amchyet jopszebaly ir old.
Mz A Hrvadal inyveiben megzedend giecdasiel moveletel Rbawyeviteli hizonylaial ese-
Léhen, fadaimt isiveedebmdnme
- by ap v,
- az ellenjegyad,
- 33 ErvEnyesitd slafrhsa.
Az @rvimyesités, eBenjepyits & ulahvinyorss szabdlyordsa @ Sedneviteti fend kitbo
sl yeabe wlapidn tiricadk.
A pzadalkeddsen felelos saemely kiedos grandoskodni arrdd, hogsy o techniiad, opliked - pépd -
adathondeikkal seamben thrmaszictt lovihbi Lovetebminyvek dedmeeifenck,
Hyen kibetelmények;
1. Amenmviteen a dzonyiatnn kddol cluesoedsel ) adalok vannak, rzokndl a7 epyirdzf-
tadiss Fedvdirt piidn kidjepyadhiot kell vegelnt.
2. A broaylokon fof Lell tinletnd o {Eblolmasi progamisk wzomos k3.
3. Cedrdasiodnd kell p adad tBoneiny aronositisings megfeleld raddidril.
4. Figyvelmet kell saentelet @ gép sdadiordozén megjelend adatdfomany mepfelefd ve.
detlsdidnek, berzonosithalosdoinzk.
5.0 A gim feldodporas alapjan 18tresott adstdloendesy ahinibs Allomanyded], a feldolgosa-
sl eyemenyeko Litebesd nons gipd, T viewdlsaz s doichnesdicld kimuolatdsl kései-
pen, pelddnl; 2 kbayvelosndd bd vepdn a napiiforgalinel kiispaln sb.

A kiinyvvited: efszamoelasy kivevetlenil didmmantd hizomylatok altalanos efaki & tartalm kel-
lekal « ma dHdanes alokd &4 tarladne kivetebnényok melledt - o kfvetkerdb:
- 4 haevelds vt dra, a2 Srntett kfnvevetel sedmlikra 1hridnd Mvalkoeds,
- o Kidpvvitels nyilviadatdsokben ndn: chpadtds ddpontja, ipgeelisa, A ipaeolds ki
telepertsdpnel, a Hivatad - g guadalloddsdént folvlds szomély déntésinek meptelelden « oly
erdnion 5 elegel het, hory a memielfilt adatolad, infomsdcidket ds igaroldsokat ar e
ded: Cedekiromkus vagy pepiralaps) ivonylafhos agedrielmd, o us¥apos mddosilis le-
neddsépet kizar: mdslon fhaikailey vagy bogikatlag bresdzendels {4 logikai hrezdrende-
M5 elekironikes nyilvartmtbssal s teljesitwnd

5. 4 Hivatal neviben gdednd bivgnylat Kidllids szabilvai

8.4 A hivonylat RiglicksAnak reehoilons o jai

M Flevalalng] a biremylat kabichate:
- papdr alapad ook, 16mbok pénvboveteldvel kizirassal 1érténd kitdltdssel.
- ardrndgépes sdaibeldoironms eradmenyekent.

5.2, A Kifleerdn & munkaltatsi hiconylafok kadlbicizanak weabalyai

M ERreutal, aoint BEETRcaG Es e nuthiAisnd:
- ghvin Dizonylatot kiwcles kiailieani és & kifizetéskor Sladni. armelyhd] Kitdink,



- o mainsnensely hoevétel tned tebes Baszepe &5 fopelme, sx addeiiiey, add, jralck, v
fanunE
- a kifiztdt & u menkaitasdt torheld Jdmldhok, beleactési hitelemdtadiok alapran] secl-
o83 fuszeg, Hlemve a kifteeds, munkdiaeoe werhel jauidkek, befizads Kiwleaetsik,
valurring s Jevonit addeldiep, ad i, jaraldkok, befiretda kitelozeiizdpek dganege:
- o mrapinszeraévack Rifizete fospepelontl a levont, iictve megiliapiton added] a koayver
Fatdsre vomabkogd saabdlvok seerirl v lvintactis! kavekes voreini,

M Hivatat, mint munksbiatd fu & rendszeres Rilieetdsl wlisno bifizerd 2dieieys 2 buronylpdon
tultdmtetry an eliixd idizzakban telosilesl Kilzetdisy 1eeheld, & Mtila rnopfzoeoty ndo- &5 G-
|Exkfbelprebindeek jopcimanként deszegc

A Hivatal, misl munkaleadd:
- 0 kifiwesist kfvelben kiadots Iironvision felemntet o wldeddleg muegdilapiasdkor -
gl oambd t] Sankadd) aaddkedveraniny detrepet.
- 8 Godpod réssdre rend Tafive tsekeit, a levont JEulékokadl, o figyefonbe sudt ked-
vissrdnveked] a tdrpyvdvet kivetd &v janudr 1 -dkx Saepreciient ieazodast Bietes kot

A Hivaiat Kiftzetd és munkaltaesl bizoayiaukke) kapesolates Feladatait a seeddlkodisdn fele-
Ttis remeédy ipdnvitisiva) &5 8 ¥incstar k&rrenikidésdel Tate e,

5.5 A Fivadnd dltal Libllitedr bizowyIot nyclye

A szAmyiied Maenylad nvedve Jobu:
- FIAEYAT,
- miapyar & miay deges syt czvideidizg,
- Jelezares eyt

Mlevar sl vl bigonyialok
A Hivatsindl o bizenyvlatokal eiafsorbnn magwar nyebver: kell kidltitan,

Masmmar s mde ddesen wvede hasenataia cpyideitien a hizonviaton )

Tl are o st van, d mapvar esebvd adaok mefieit o bizordaicd kiddlich Onkormdmams a
bizonvlat sdaait was avelven is fellGntotheil, Ehivn a2 esethen o Mzonvial adatatnaic sebjes
nérien rendelkerdsre kefl diluia mapvar nyelven, lefve rémdhen vapy optarben aw énndatd
ke nyelven 15

Fdepen nyel v, kAR Bisneyialik

A bizowyletat ki lehet alitant tdegen nyebven (s, de ebben ar esetben a hizeayla magyar fordi-
taard pomdoskodn kell a kimervitel? nyilvinsarthseklns Srcad shgetest mogel fodam,

A fepditds a2 oredett idepen mabul hizomyly minden példdnpdhos howed kel) cantoini, A for-
dithaniek olyiumek kel leende, hepy o Feforditeft dokumentumn smevkerctdben, ndatstnakiinia-
bras megegyverzen 2 eredetd, idegen spedven kialswit bironytaital.

A foeditiye cyak a fegeed ltal mephizol seemaly végsehet.

S.4. A Wevetalk dltal kisilifor bizotylatak fipusa

A Rizomidziok kiatakitisa seericyi bizon ylet ik




A Hivadol 2 kinvetkesd hizonyiat (ipusolef alkalnues:

) prpdr alapa, kéwpel kit Teaeamdmod ko
- dltaliros bizonylatek, melvel ae allsnhdstartist seerverstek anfossipaile jpezaod-
Bk g% Kereskedelmi forpalomban breamesbetdek,
- kivciewden alkabnazands bionylook, melvek akalimid, emdis fomseabalyok ik
eldh 5 reehyekber a vkl kiepoml scervel kdrmemitkidése réven fal,
- sarar, helyben: eddafiitatt Mzonvlaiok,

[} spdenilderppe] witdllitot Pwonplatel kiraben
- dbtabinos, kereskodubod forpaloraban Kaplad seoflverek atkalimasisival hégsien bi-
wortagok,
- eeyoidt seofver slhalmardsival eléaliton bepanytstok,

A Fivatal altal slislendmett bitomydatok takvorio Ebhscgdd ax fikalanoy brzonylatol hean)k .
Alkairnssdaed efinpe, bogy o nyilvintartsoy mogsrerkeabdsevel, joghivetdasdvel kepesolatos
TedadatoR eexn o Hivogale sy hedik.

& kiteterbers alkalmazandd bizenvleiok tekineiehen a jemven fynvelecmel fisfrt e romvia-
v b, vakaming ook meplibadd alltonzdes:.

Aosipdl Bizenylatod kidelposisira o pepred adhat vlesildst, he volimely bodsl inforascus
imény, ilietve egeih sajatos helyaed, korilodny mizstl egvedi bigonylst Eialskitisa selkacpes,

A ténytepesen alkalmazost Biemlasokal o scamlarend bironyleld slbum odsne tardalmarza, A
byl selrodsranitben tWirtdod ehelyiadsder g pradalkodiedn felodis spemély furtok fide-
Jiugdae].

Epw & bbb spgdesdin ssemdémnd iodelmed biooaylgd tmogsk

Fe szabiiy, hogy trinden gazdasdpt esersénedd klon bueenylatod kell kiiblibarg. Eoves ese-
fekbion fxonban edtdd @ lehet wérnd skdor, he feomdalined o Gsapeaied hiporeylat oied | dsdrek
feltdtelel.

Clsszesitil Dizome] olod Fehet 383 akleor, e baveteld vupy kodis ygardasip oreminy jog-
ciaed ¢ o pardasdgl esansény ddpostia megegyesik, ven jellemsd sradasigl esemdny [ehet
& hbOtesd dif. rendezvanyeken begredst Sk, sth, B s seekrdl killitod] samlas emilnek
Susaeaitiste.

A Graresith bizorndal héugittee oueidhen ax slaphizonylsiokat minden esetben coatolnd kali,
&4 4 broonyial nevdéhen syerepeiteind kel ar "Oaszesitd bizonsls™ nregnevendst,

Ar dasresitt roavizek {foladday fortaled & Tarenal Roveremdnve

A Hivstalng] slkedmezandd Gaswesit bizonvletol (feladasok) tartaling és foemal kivetelpud-
myeit jelen szapdlyzat melteklese dartalenazza. A smaellékiet tartaimbin o mendiThodldsdrs felelds
ol et dartogik, Fidelddae e,

5.5 A Hivalal altal kediitot bizenylatok aleki és tartslnd hitefesodpénely, mephizkatosd-
ghnak igaselina

Ha valamedy, & Hivata] nevéhen kidHiiod bizonyviat alzki & fartsImi hitcfességs, meghizhad-
slhge % ada e bisfosithaio,

« @ oy peigarmesier, vagy

+ A JRryEl podpameslerernyai altad fielhalatmanolt sremdlsy
aldithsinval dpwdeiza a meonykat hirclesseedt, meebizhathsin g,



A jemyrdipolparmester felhatmdmaren » gealdloodassn fefolis oemddvl avra, hopy gz eldzh
Beiepibbs saeriut] dparniln megiepes,

A logrolisn ax arintedl akkor eeleti mep, e meggydzddar amdd, boegy g KidHitetl Blzorytal
alakilay, tartalmiilas thepleledd,

& A Wivalal 33 bolozadott bizonylatekre venathozs szabilyok
b0 A befepudhatd Mronvietok 2 bizonvietok BBtz &nak technihal midisi seerind

A Fvalal befogadbatia mindazon technikal mddon kiallied bizomadalohal, reind aneidyen
fechnini moden roage s KiHitha deondatokat, Azex kJtcles cifogadm o kéal ¢ pdpi biv
airviatikal 18

8.2, A hefopadet! Bisonylnlok ayelve

A Hivaial ditsl befogadol. aree neme sapil RIS sedrvidst bzonydat wyebve lehet:
o (AAERAY,
- pmagyal fn mas idogen nvely egvideiloy,
- idegrees ey,

A etey waggvar myeivi bizenylatodnal, illetve amennyiben a breonyion kit maebvid, &y ot ¢ bi.
zomdat & pedast esemdoy einrdeobisdbor seikstoes nem nundin sdsiol fisrfalies magya-
il i pondesiodnd keif o hizonyiat beforditasaré]

A bizonvtatol magvar forditizaral kimweviteli snilvitlartéeokban 106mdnd rhpidst megelied-
e grofedoshadnd kedl,

A forditas a2 idegen pvehdl bizoylar példdnylig hewed ket csalednd. A Rrditdsonk olyan-
rak kell dennie, hogy 4 etordilold dokumeniam seerbereiebe, alesiidigtashanm mepepyee-
wet i ereddet], idegen oyelven kialliolt Maonyvlatial-

A forditast ¢eek o jepved altal oepbizoft sremndly wéperhesi.

frl, A heiopadhate bironylalek tipusni

A Hivatal eifoguethat mindason technizakkal &5 modon elddliiu dizonylatod, mefy modom
i i5 Dizonylar clballithers oposut,

6.4 A befopadoett sramltblial apesedstos snjitos eliirisek

A Fhvatal ceck obvan amdenlal vgedbel ol

- sl yen szcvepsl a kiablito adészama, 1lielve

- epyén vallalkoad esetdben olsan sedmlde, smedvon feluinedre keril s valaiiozd vtk
il igaenivanvinak vagy ayihentarlisiak srukL

#.3. A Hivatsl Altnl befogadot bizenylatoh alakd &y tartala hitelosségének, meghizhato-
sapdnak ipawofasy



Ha watamuety, o Hivabal nevére kialliton bivorsdat alakl & jartaled Bilelessipe, raepbixdaldsi-
ek AR et e Diwosd thad,

- 4 jepryef poleirmiegier, vogry

w o Jupnee ol ehnnesier abed felhatalianes seemndély
aldsedsdval bparodin o Dizoeylad bifelossindt, meaghizhatisigst,

A jemyedipndpiesier Teiataimarss & gk ocisert Teledds crernéba gren, bogsy a eidad
heberdes szevint 1pezal 51 rReghege.

A7 lgazolast az Grintelt shhor (ohse e, b reds Golzrmantamnek., ekmseyek alepin regigd-
It arnd], ey a KRS R8st Baomel st alakileg, tartalmil e mepiilels”

7. A Hivatalndi alkatmazedf bizonylotod (Ohb cooperfiil

A Hivarandl a kévetkezd £50h Dimonvlst caopostol keriilnek alkalmarisen:
- gt pene- €5 erickkerelésher aposolidd bironvlaok & nvomtatadasok,
- pErLtEERe s Ik ivosatnd; du ook meflakleig:,
- i kdinyvviteli malvligarisck veacidsthoz kapesolodd oyomtatvinyak, ironslaiok,
- & edldragiss fevekenyséphar kapesolids ot vaeyok,
- & sebejlepedd iovdkentsdpmet OEsrefped bnomyiatok és nymntatvinyak,
- & vipam pgrda kedassal dsszofiopt hizonylaiok,
- qi visrdssal, kkiidelderel Sexpeflaeh In snyvlaok,
- & pEdmlak &s omgtak,

Az wpves torilesek ppoantaivinyat alkalioardsioak sojilossieal mies heled seabrabeaiok sz
|1y REbial yoeak.

8. A Hlivetal spigord sedmaddsi hitelotiséy 2B vons pyemistvinvairs vapathand eldiri-
BaR

A s pnl BdvoadEsi kteleyeiledi afdl voes hixonyEsek ok okenimeeak wook kard jelemd, ma-
bvobore speciidis keae| s wldrgsdd vomekngril,

A Mesialndl sripon srdmadis kil eleradtuig aid Lol waomne
at & kérrpons kereliadher, a sefmvitel thrvényen k1] wds jogsachidy olepiide peghaigrera
rasdusipi exeomdnyek b hapesolddd pieowyiaiekat, gy

- SEaThia,

- ppyseeTisied adaltartanm szdmla,

- T¥ETa,

- pengtarhizometat,
Jouild
I} msEnden olyan nyomtatvanyy, smebvd o oviakatyiay STeked mogluladd gy o nyonsEalyi-
avor srerepld névepdlimed wiegioleld efendrréhet ko)l fanl, iy
c} azokat o avieklvinynked, enelvel illedkelen {fhasmalive 2 Bivstakon el wisszadléaee
atdhat alk ofinos.

A Hivataiedl g gesdalkodasée ielelds siemely



- cda. walamely Blzonle, pyvomstalvany sebgort sednmdas alfvomisinzk seblsdpessdpt
Fid.

- & azipons semadas ald vort pyomtateanyok, hzonyhatek Hsdpansk noprakéseen Gart-
sitEGE & @ Seden szabdbyent meliekboickdnt vald clboiresdadadd,

- pelen srabdlveut melickietében hatirornd med 4 sziporm sramodss 552 vomd nyommtale-
nyokki] Raposobains felelfsiikel

R.E A seigord sefmadani kiteloxetizég ala vort nyomiatvanyak beswonolse

A sngen sramadisl kftelesetisds s vomt pvomtaivanok whinteteben - 8 syomdalvanypkisl
kerclos javaslaides - a besrersdst, ideve ap elibilitist ¢ paorddlhodasést feleils spemdly hagyia
e,

g gliee sovesimonnt] mvomavinyok kesside
A dapori s2imadan kdtelezetiser ald wont nvomizivinyok cdefdben 8 Besreneds Rduatden a
nyommtisbeavekat ket haladéktalano] meevizseila, hogy
- & rprrntarvanyvok cepedi sormdmanat ol Egorak.e,
- ¢ sepsbtol wepfeleiden kivetiber epyirdst,
- & Wimabiih esctében o tmirkben nyderesen ook & WoiTepesen anyd hismoylat talil-
Body-e, PN smereinel: Teonds Kedl

A vasdrod] Baxneylaiot csak akloer srabed a swipomd swampdisr kilelepetiseg ald vaml padreiot-
vanzok nwlviniatisaba baveretnl, ha a nyvemtaivanyok az eldzickben ieirtaknzk megtelel-
0ek,

Sun aliiee rem sonssimoezot svermiatvimyeh kemelose

A ovigarodl, elite nens sovsedmoeadl, de jellapiné: fogvs seipnd wimedisd kiteleretisée afd
vanl ayombatvinyek sreldbers o besrerzdd kdvetfen & avemistedm keredd Tustadektabamul
shedrerni a myomtydvinvok enved] somsrimeeisid Gy, hopy ssok epyérielmiion beasoruositha-
ek fpvenek,

Cugk rE el sorszdmords niSn sxabacd & avortlEatvanyoks & sEipord sadrnading kineferpn e
#id wmi mwoniateanyed nvilAnsartdasaba bevesetnl,

#.2. A seiporG sedmnidasi kdtelerettscy ald voni tyomiatyddyoh ol Reskitdse

Aqreeenyilen Belyiles, a Fivetsind] héstilnek o nyomizevdigok, azokat 38 epyedi sorsedmmitd
Rell elldtni. A npoestibvingokat et RivestBen 2ell o srigorh sednadda kbtedeeeitsdg al vont
Ao tvaryok Tyalviasiarldzdis bovcietm,

A maydr cliddlitasd jires nyomtabvinrok fartsdmag o5 formeagde & maefdlhodtheen Belodls veneed
hagaia jova,

B3, Hitelesitésd caraddk alkalmardsa

Ha a srigord sedmedas ale wost npamntsivany iwnthben van, skbkoy a 10md Redebpian fof kell
LErfetot, ledve BT faell e 5 Bitelesiedsi adad kol

M irshiknonk fodalmssnia kell azé, hompy o dhmb milven somedend? enilyen sorsedend s b
rriwsd 8 fidvarnalos sorsrgemasdsss] ay adot ivoedaivdnyl. A whradéior gdtonnnal, a sdradé
kerd dmtd plalmasdval & tdivepailenpomiaii) kel Bedeioned.



Hitclosisesl raraddrne eli alkaloeanns a sajhs efballitisl, ée p vivsioalt bizonylatok ssetéhen s
A hitelesidad adeedd BiAsara, e depes Bieleitisre 5 jeanaedl, 65 @ rnddlkonldesn fulelis
Gereindii Jogmnsul.

BA A szizond smaddsi Kidelerettudcr oia vonands nyomtatvinyod nyihvantariass

A, szigorm sTamalay 21l van bizorsylnlokrd] . ayermdmivingoksd] olyvan nydbviingntasgt bell ve-
aetrid, snedy bistosiifa o pyilvaalartbsokial vald dheamoietiss.

Aszipore szamedisd KiMclepetises ald vond nyomistvinvobnd pabaantands kel vegetni,
el epyvésielmdon kioivashus nyomiastvanvtipuronkéni:

- {1 RCndT,

- a nwilvamtartisha vded 1cdiponts,

- a hetrkexet iycantatedsy premeisépe (hoandd & vépsd sorsidmd),

- A fothasznatast dodomendid arvevd aldirisa

- 8 nundenken késziet.

A awigore gxbmedas old ot avormabrinrokra vonatioxd nysbvatariy paprakesoen kel ve-
welm, & myilvandortiy vesetendt ammellekler szermntl Ggyvintéed o folebds,

H.4.1. A popir alapa szaadak ovilvaatirédsa

A fenticksn 0 - 2 azambidecl, npogtaked « wds srernlded o beantortisl i el) vl A
EXFANE VE A0 NG rendelel slapiar.
E ipvilvanzastasnak nyeoniztviny fujtankenl kEkine kil fariainuzenio kell a kivetkeaiket
- @ TRt ATY sOrsZAN A ot Alva (o Sl ad sortiamdid - e s somapdare,
- o myirmtabvissy beseeesEsft Jgaeold xirls sorszina,
- L gt by Batsierbedae Tl fe
- & nyomiatviimy felhasenébasanak iddtartama az clsé felhasenalis keltétd az wiodsd fel-
haxrnilos keitdiy,
- & SyirnEtedny kasedopieedsénck kolbe,

HoA2 A sedmnitiudnes progrsmsst clidlHol sedmitk nyilvintarissa

Szdrafidpepesy procantmal elédllitel sdmlik eseléler 2 seinbik szigord sznadds ald vwond-
1R a5 Selentl, howy caabr Ofyan szdAradgrd szofovert iehel abeajinagnd, rasly
« kibapyss, lietve isrodtlés nflkD), fodvamatos sorsedmmea) HHEa ki o8 srdmlak, 12—
vihi
- 4t :-*.L*imlapéidényni foibvamattoy, ladnvlslan ¢leedmoldsa {2 mdseisty példiowk mwom-
Eefaadval, Detdzrerdssnd) biviositot).

sk Oipaer 200 dad program beesundlbisto, melvd gz sdchatdsaphosr 2 Hivala leschmiodt,
A Hyvatal erak ofyan sxémlied progamme hasengihag, seehvik rendelberik odvan dakuwments-
etival, amoly tartaimasss o progre: mdkdéddsére, hasendfatira vonsthosd réseletes igirdst,

valaming & progeen kdsedldie vagy jepulidia allal a seamla Ribocsiidiatak clmzet! ndsos ayi-
latkeratit 2rmed, hogy s marwdektstaml sepfelel 3 vonadkos jopszabdly eldiriscoknak,
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#.4.3. A& szamis kiglitas Boebyi seobalvai
A sziunie kallilasa BPER prosremanal tdrliaik.
B.5 A szigers sebaradasi kitelerettsip ald vent ayomtatvinyek tdrelisn

B pyommEalvdnyol, kit o 1060 nyoratatvanyteh eiknloniive el kevelel, biswsitvy 2 hizronsd-
o Erolast ds a myvoatafednial vl vivszedles kikdisznhihésd,
A tyoortatvineokar pincd] weekrényben, vapy sihivos lemepszokrényben kell darodni.

H.6. A sigord sedmndds batekzettsig ald vonl ayondatvinyek kladdra

A wagorh sefnsadds hitelezettsee 213 vont meemniatihnyokat ay axok kevelisdvel, Brofdsavi
mahizodl szemely oietes kinded o grea foljopositoe seemél ynek,

BT, A felzuszndbt, &% a tovabldakban mar mem fellnsznathatd szigers semadasi kttele-
pettabp ald vest aymziafvanyek kerclése

Wismez ledl adad o pvomtatviy kezeltie réyzdne

- a folhasmilt szigors srimadisd Yol eratsts ald tartord binmedotod, thmbjet escidben g fel-
asznalt mbdket,

- & tvahbinkben méar ot ners Dasomdlhals, vaey fellhaszaalisra vachatdan rem keriiio nyom-
{atvanzokat.

HA. A seigord scdmadis ali vont bizowylatok, nyilvintiriisel ellondradse

A mardilkedésde felebds sremdly kftelo hrvonta legaldsh epy sikoloramal ellendrizai s s
sl S dmnilis wd vonl nyanstatvanyok nyibeantandsii, o nannlaivinvel kereldsdd,

8.2, & szigord sgamadds ala vont bizeaylalekiad keapeselpsos felelisregek

A sabdlyrat ineltéklote rendelhezik o seigoed wimvadas abd vont btzonylalokkal kapesoliivan
- a bizonylsick meflvintntishcr, beoeidsérl feledfs soemlyedt,
- a bipowyiatek Sfhaszndiisrn jogasliakeol,
- an ehspamoltasasért, ellendzadsdirt felolis spomébyril

U, A sraneviteli bizonytotoh Feldulgrasa

& Hivatalben a bizecndatok fefdolposssi remdiet - a £F20013, (8 11.) Fosm. rendelel 33, §-4nak
fiprvelenive vételdvet - o ganbilhodasén feleids seemely hataroen meg.

A birooylaiok kebothoabadt, hedrherdsdt hivenden hadsddbtalaml pyidvantartesda kel? vonad,
Mleive o] kedl sxdemolni sz a3aldziska
£} g REtstavetésh kbyvvitel sordn vereter aytlvEntanist sxamlakon:
- i hewdted: & Kiadas) eldiranyeatolal,
- 1 Rverad fue e
- a kijteleaethégeiont
- a klivote] deck & a kiltrleraitadagvilialisor wlicsitésce,
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b} a pénebgy: konyvveiie] socan vereiett kénywewiell szamidkon:
- 3 skt elemimod isakat dnndi gamiiegm asemonyokict,

A viedh pamdasi esemdaychel a negyvedéves adrlat sordn kell @ kmpveikben dszamoln a
Hnpmegyedivet kiveetd ha 15 papjdiz.

Aived a ivaiat e epwéh mabasip mifveletsk, esandavel hrlasd) Divarnalosn verctet] ana-
ity myvidviEarariisekbol béseitoi Suresind hixonylal Cfeladdis) vlapin rieneite, codet nw Ssgpe-
w30 hiwonykal tartelny éu fornai kivetclmeényed a srabibywal moell ckloteként hatarowse mog,

A Bizamvfaiok feldefpozisdnat disalimrs menets

A bizonylasok feldelareisg sordn g feludatellatdksak « & penrgaeaddhoddai prdedl zyalorli-
RAFAL vorthoed heled srabalvesd srerint - folveemalosan, e wdedl fefadatuk elfdtdsa kizhen
cHendmamie kedl abizonylainkaon fetdindcieft adatokat, ek waiddizdgl.

A TeEllad gy elftt edleodeimi Keli bogey:
- hsomylaiok atakilap, imtalmilsg meefeleléot-e, lathalmarzdh-o o ssiikefpes melleh-
ledchoe:.
o 33 glAlrGmnk rmeofeleldek-f nemr am erva joposalt aldiedk driae-e old, o abdirdsok nom
Fadnvinngk e,

A Trizeddatob Tolbodaoeieg sordt eliendnend edl ox adalsk, heivesstesn g Beom]etol Coopors
testdsiovsd <10 kel késaflent a ayvilvintariivher vidd rimalidsdiket.

A beldelprecis soran el feladmok:
- & péngknézeten koveszll] boavelddd forealom ssetén a2 epyes tételek atalvinylappal
1end felsreretese,
- az wiabvanviapen, illstve 5 péestibizonylaten s2 viabvanyosds meglétének ellenimedse,
- 4y drvényesitéad feladstok cHitisa,
« & graaddreten keresadil] bonyodihdd fonEalos kdnvveldse ar olkabmasot! kieeeld
JriaEratieinl,
- & pereter Torgalom kinyepicae & alkabmuaratt Bdmyeeold programmaet,
- & nean pEmsforahng 1oretek Bonyveiéne ar afkalmanots kSmeedd prosranyezs].

A kdnyveics fenvot a Manmydaton egyértel mdien, mesfeleld hivethoedesal kel igazndni,

A bizonylatokod fai kel elntetni:
- o kditswoviteld srlimtdkal, melven o pooedardp refecler Batdedea wilioms Bovetkazk e
BRA D skt S5l vy drldlchen;
A AFEniijeidlesl o kel vereini o bigonylatrg, wagyis ef Rell vepeznd a kotRimnrist, b
- a bipooytalon rhariten] kell towvibhad o Mvathords adoteical, ami 3 nydbvintartisok
efrstnashiog valid Kepesobdddsdd, valaminl a2 adstt Pranital Kyl vissrabotendac] tegst
lehestve (plo: kinpvelgnd bewnylstobon a Banklsvonsd & 5 napld sonizam, ditumg.

A dronaylatskonr dncbelr higyossigok potasanm, iHetve  tévesen febveetedt adatok jevilisaza

- 4 clhendries brmeky fobvammatsbhan - a5 mupdenkori figvinidad, Blotve 5 Miromylel kiglidiég
it
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A hiroupvlatolk &) 4 bzonyiat b ebasekénd s bizorsdag weeslipon kell jeldind. & hipony-
Laa thiezslapok allalvendaddrt & karbardarracadn o kinpeeies rendjedn felelds seamdly fareik
fetlfsadpped.

A kdmyvelts sorin alkalmasatt wircsadetohat & gasddlkoddsen felcldy szemely lagFva Ova. 98
pemanskoidih & gniiedies mddasitdsoked].

A kiimpveidst legkessbly & Bavi zarlat elkészitgsip of xell végezni.
Vih A seamvitedl ixeacyintekhox Bapesolode tovabbi Blronyiatok, nvilviitartisak

Acszaravitedi baoovkaroitory, sposoltdd lovibbi Dreonyleiok, nyilviateddsok ke jellemedin
i belukiviett vaxkdeSk dloodnyviliordaihor kaposalddrak. Trol dzripdmid, formniés a szana-
AR pRl ik ErTE A

A thvatal o fkéenyve Kényveldsther kaposolddisn apaheikues meibvantriasokar iz vezet, mo-
Pk WO G5 vereifsimed seidtossbunit o spdmviield rend eoves nésael réurlebosen tarpd sk

1. A hegrkezg ix kimead sxamlik, nyngiak fipeclise

A Hivassl o szédmla s avopta kiboosltdsival kapesirlates sésiletes ehrdsokat 200n medidk-
Lt awral woces.

A pedrkest sxdmlak ekiantdere befogadiskor ellendeizn kel o sopnlik plab & arsalind
kellgkert, A osedmldf mytledstartist kefl vennr 4 bedikerd srtmdide nyilvandistsidg.

11, & higonyfarol favitass
L1.L. A bizemnylatek jovithztosdy szerinti croperiositise

A ronyldok ichemsk
- v Rakd, &4
~ et [EvEthmed dpotyllak,

Jawvillvetd Dideoylitod
A Hivatal csak & seidl mgrs dlad kialEol, a8 soporE sedesalis aid vom bizenylatok kirtbe
Frenmy a2k bieontialekal juiiikat,

Ment javithatt bizeiylatok
A Tivekal mesy Javihtis
- 4 nem &ltadx kedlbdoty, hogzd hedrkezd bizonvlatodat, valanting
- a yaiat mggd alial TiallFrotd, seigerd srmmad aa aid vom Bleonylatokas,

111 A dovitgs szakdiyai
A jaeitdanak o javiths Biaiinos seoldbyaimet mesfebeldon kel 10:ténnic,

A tussz mlatd cpy Terdes vomallal &l kell Tend dpon, Togy e még Lovibira i obvashald, jo
bsTeetr mAredion.
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A hedvey adatot exek vidi o moptots adase T032 vary weeilé kel {eal

A jroerids bavdt o evieiro® s folinksdval fx s javied dldirdsdval, = jeeiiks idénntjiek
mepadasdval kell o bizonylagme fodvezetni
A g liay] ol Keli igpeeind,

A jatids a favitett ivonyle! velamnenoyd neldfmyan ef kel] vépeani
133 Efdras a noon jacithaid, O men nocg fefeld adatol tartalatged iaonylitel ssetdlhmn

it KiZE rase), el vreten adaokael 1enalmasd beeonylatik karrekeida.

- i 2ot hazeaykas rontaadval, dieive

- spamla czeidhen a sramle ervémvielenitasevel | lefve inddostasdval
keil givépezni,

A eatal &eed fnklitofl, nem javitlatd biaonylatokot e kel rentani.

Aot lroarivial hoebyedl Ba1 dell Kibian.

A nen iegleiel bigerilaied epy vonallsd ilossn 3 selb hizm, majd g2 g nkedt wonak fHid
kel fezd, Bogy “rompon®™ Eet gz chardst sz adolt Bionyinl vilamenay peldaavis of el -
weeml, Amenpyibon o bizenyvlat 6mids volt akdor valzmennyt rontost Fzonvlail péiddns 4z
ettt beizonnl s ESpreledanyBlon kedl comtodiel, és s ereded mbhen kedl mspdniam.

At Al ki1 H1Es0 sedm]s evetdlen 3 javias thménlet
- @ FEEmle ervanytelaidtdeivei nelynek soedh 4 kovsiban ko] datt araimba mediaes thates
béh hedyestibde 1ednik,
- 7 szdmla mddasitEsval,

A nen enegieleld, nwls spery Altal kialiioe busonyisto! nen szabad befogadni, A hizonylate: a
nefopartiz 1o cliendrizn: kelb Ha cnoek ellendre o Hivetal aadgis Dettegrdon hebvteden hi-
Aenylaset, aidor gondeskedn keli mrdl, bopy a helvtolen bizonviat kijavithe célidbadt visszake-
rilste a kaallisthow.

13 A hivonylatak seallitasa

A mmeplalek ssetlopes sxalitasa esetan bixtosiesd xelb bbpy 8 hizosvlaobba edkiclenak
me: fehoanthensenek bale, apokat s kdnoeodas e drje, oo vesszanck o, ne crerddddionaek ar
bop mnas pratokkal

A hieoylatek sealiferkor neiositand bell, opy a Meonvlatokat, oRedoyokat Riséripegydb-
el laszdk el melvhil a sxdltilnndd Boonslolek ke, mramvedes ik &5 g2 edott bizomla-
ok megialitdee (eTjasen arpbrteling.

A hizorideiok Steddsand] dtsdfs-dredlel jeperik kiifltéséve] efl maradondd okmbnid kdszd-
e, el pirele dr Aleev i fi ladd aiivasival dgerolf i Risddjemerikben Telwrmall rixonyadok
Abvisizidt flbedve dtaddsdl, A pegrpsdioniak tapizlrnaemn kot ae ddadds 1ddmont il 15
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14. & Birgnylatok tdrolisa és megdreise
.. A herpaviaiok mephredse

A Hisagel jesrzdje a Hivatal Sldn kiteles pondesioodad armdl, hogy alveshieid Boreaban legs-
Tl 3 Evig enspetivdsre keriiljeneh » Svethaad dokumnentamak:
- v peie kst pveddst Sl késelted boszdmold,
- 4 Prenpdrnod o alEbimagasts dokunenianok, [y kikibndeen,
- a feltdr,
- 5y grtkedde,
- & fobofmeet eeonat. &8
- b respleten, snalitifogs nyilanir sk,
v kiriwyitelt elardmoliést dzectlendl o8 kdevetetlen abiidmasslo badmydatol.

A fedviedral it as el deiidai (86 o fobvésatmla megszinésdnek Miponijaval kerdhdid,
Aosxtport sdnadds eorylatok roator pébdimaita is vorathozik o megireést kitele-
retiveE.

A, Toessdzest fEn belii sraverel] vallogds reetn haeglvtalaniya  mepdnnis kitelarolséged,
iy armd] u wrervesed vallowds vegrehaitiakor nedzhedal kedl,

A Hivarad, mint monkdlate (ke gp dliata mepfilapiton add, addeldier alapiing szolplo
slomdmyoksd, - melvek nom tartopnak @ § dves megtondsl kielexeisdp ald 5 dvbg Rieies mei-
i .
Az adikitcioretsts mepseindse esetén 27 ivatokat az elevilisd ddnd) sukemitoft 5 dvip mep,
kefl fnmmi. A megseind OoRormangent kiteles az fiafoks, nyibvintarasokat & jogutoduak
sdackne.

§4.2. A bironylatedt Laroddasa

A beonylatok megdrzdsi rendsrerdvel seemben dimasstet alapreld kbveteheidny, bogy a -
zonvdatok @ kilteboeh kdnyvelds hivathorisok sepiistpvel vissrahereshetlok legyanck,

A hizonyviang ¢ mesdirzdsd hebvdedl, eden cank elismenveny eflencben szabed elvinm, melyel 4
SeEvEC vapy w1 Affel meghizotl waamely dllithat ki

A bironvlalok HEésl hefve o Hivatai soéduhedye,

Ax eredeti Rémyveldss Biromylatek &5 s sthes kapesolddd anelitikvs nyibvanian@sok ax irat-
sarban beriiingk mropdestere, dmrelve ara, hogy a7 dvenkantl dkilonites megleledt jepve,

14.3. Az elehtronikas masalal
A FEvatalngt az eradefiten non elektrorikias fomonibse kidliton bizemditedd nem ksl eleke-

tenikas masedat abbad & oAl hogy apon masotatokkal tegyen cleget 2 blwongfal woegiredsi
keited retindnck,
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15, A lditcles mdsolsi &6 kivonat

Wikanuedy chrndnybal kisdbiotr hitcbes masobs: nem mas, min oz alspul seolgsld okminy sab-
veRdrel TRepepTG at,
A datelesség fibidtele o hitelessdol xirmddk,
A hielossepl zaradeh ax slalvbinkal terinfyass:
- A mdrsfar Alteles, ar eredetivel mindenbon mepepyerd! T sniveger,
- 2 mdsel ol hilefesitdsdned 3ddpantjat,
- 9 Dhitedeafsd lainhsd
- &t hitelewis hébrogzdict.

A heeles kivonat ke okanfey blzongos mseebaek ROabesE Larmlonzed iral.
A Il es kivowatot is pitedesgepl zivacdéhka) kell elldtng g femtickicl megemyesd midon.

i, Blzonyiath nibeem

A bizonyiats albemban taidlhags Dieosylatok kdindt kell & felwl alkobnaeni = 1Hvaittalodl,

A Lrzamiyial albern akivslizatiserol lepalahh nepvedéverle pordoskoilng kel

A nzosvlah afbum s szabalyzat metekladt képezl, melyben {elsoralbsrs keriitngk o hasendH
hizonyletok kézponti mvomntalvinysedmad, & lebeidsde sreinl & eves birenylatok icoviepe-
son s elhebyerdure kerlbnek

(Mers kolt behetveimi ¢ péautirtdmbiiket, a rednlatiinbiket, pyapratfimbSher sth,)

17, Az clektronikus formiban Riallisott Meoaylotokkat kapesolatos sajates szabilyok

A ksl elektronikus formaben com dllit K bizenylrtokat.
A Hivatal siekdopriicis nean alb % sedmalat, ieivel nein S8lnak B a2 elekironilous Sho .
06 sramba kiboosstoie fellénedad,

8. A szebdlyzar hatihyn

Felen srabdlvaat 2016, Higdus &), ampifn 1p batEiybe, de rendetherdsets 20616, jamwsir 01. nap-
jand kel alaliasnd,

Egvidgjéleg hatdfvit veszti a kotdbben & Meoavialok sesblyozasara vonatkozsd valamonnyi
szabdiyzral.

Molidkletek

Posiml meligkles A Rivalnd wxipari sxamadds ali vont syonmtatednvaid]

2., sadrad molldhlel A saigord sedmadas ald vont bizorlatokka] kepeaclatos fileldssk

3, sedmd melekbel Blromyfat: albun pepnch

4. azand meleklet An duspesit breoanviatok {feladds] anahmai éx formed kdvetelimdnyveind]
AL seded rnellékhe Seimolfzas kielzeativén éx a snémla
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|, swdrng mmelisk et

A Hlveal spigord szamaddy ald vor rpotetvdnyaindt

A Hivatal esetébon az alddby nyosilaevireeh fartoansk & saipeed sedroadds 214 vert nvooiat-

.....................................

witesok ke

par ALz [ Mepmdvezdse
Fogrpuedhk sooramdin Kudtala
R R I A s S

Fouverd sorsedm | Tiogsched ulal vapy

| Bowedt sovezam : Bevebed pdrmtdvbizmryis

Eayedl sorsmam

fpekiey D] yileg

f e 1 8. Bttt letor S ottt oY ol —
P Bgred  aoeind- | el doopoemintvanyl

s seslya) o

Egwedi  somsade | Moryodies feladasek

[ PP R P S ) [T [ESTErT T

[ TN W P PN W Y

Megietbewd]

................................................

[EEN

pgyodi sorsecan | Szakindioed

oyl soryzin | LalvanviDmiz

rors

A nyibvintectis naprakése veseddsdtel Nemeor Adrean, Kréeuss Radoifng, Eonder: Reolaed

fipyvanterai a felokassk.
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A szipori seanadas alé vons bizsanvizsiokkal kapesolates feleldubh

A sElgore szampdss 23 vont diwenylilokbal kaposolathan e W dbhiak seomnl kerilnek megla-

Taresisra o Fel el

........ " PP
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. Peleldissegt kor nenne &5 Touekak e Al ish
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Edode i wissmeadod bizowvlae | Nenecy Adrienn
toky, Sredse, koimdasa, vl gnnped.
elegdee Miunmakdir: pamintded f
A bBiitnybzies hitetesiidsdre | Ty :
Joesabl Motnecs Adtienn i
] Wunkake P Simnbénd
Bizonoylat felhasonidasya po- | ssdnla;
gk : Fanihie it
P Waetrang Meiszterics fusaiing :
b Roemrraned R :
: Coarmating Raekls ks :
P B dvesding Fonys Antdnia
| Babing frirdné :
P Fulka Bohert
% Murion Laseldme
£ rérmez lahvinné
Sap-Farkaz Lk
Antscliewdl:
Falugondnodok :
A Bizomodatnika] vl sbsed- | Néy: Nemeoy Addenn : :
Mt dsirs cilerdizdare ' :
JEsult 1
B, o Mukakde: pRARAIIT | T s onssssss




3. Gy tactcklet A Dizmonylet edhum jepyrek

BIAONYLATT ALBUM
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A hoszndlt bizonyiareh Riee

A hhznall heonyiatodk kieed az abibdn febsoroiashan "X jeliel megielil bizonylstok juizik.
{A bronyladl s akdusdizdlisied! loga bl nopreddvenic gondoskadni kedl 1

A hdssmadc hizenvlatok kire:

Fethasmndidel reviilete Rizowpilal megnsvardsey Bizempiat  Mezandbatio jopoe-
................................... SEEIE R HeVE
1. Pemzter oz ponzkezeles  Bevtell pemeearhizomytas Pandur Tadit
Eaadisl péatdrbizenylat Krénuse Fadol s
Pénzidrjeienlds ormdess Bodand
Sutizza] préem hiik,
2 Wirnyveids Ehzivanyrendelet MegLE Adremn
Feladhznd biverlizal Vimmer Wanika
S e P Forénuaz Budoline
- kédvetslésekil Rt Reduaad
= FEORTEN kOdearetadnoi g WEoEva Ferencnd
............. - kitelootsbguilatisokedt
&, Lolarerds Eedtirfidvatedi fuek WNemecz Adneen
- thrgyt esshis pop, bor Vinmer Misika
« Késciedek Kadnus Bodeking
Eedlirtidvired v gy fesresnd; Komdezi Reland
- tareyr esekiwik Morva Ferencne
sk
A, Belejtends & bavenositie - Thrgyl cavkfndh selefterbel jemvmt- Meprece Adrierny
kétryve Virnener Manika
- Selefleelt $rey peskiin jomecke ¥rénnsz BodoHnd
- Tarpyl  eseRdelk soiojteszéséhdl Kowmnecn Boland
vissranvert tartnsdboob, nliatrészel, Maorua Ferencne
hulkadék anywmod jepyndke
- Mopmesnariaeds By Nemesr Adticrn
- Résrlond  selojieedsi. ledriskoliy] Wimtner dniks
gk Erdnuay FHuwdeine
- Résaleek  selefles@sébidl  vigees- Fomerri Roland
nyest niiadl sryeg feuvedke Momea Ferrnong
o Leorsthel kel jopencke
5 b bizonylalok Allowadnyba véedi baonvlat Wernesy Adeied
- mFslenialiy javed Werdnes Mdnikn
- epiletch, epivcyyek Krénue: Budodine
- pepek hecenderéock elvrere]fzek Knmaes Boiand
. Morvn Foretong
Al an vesibends: by Memes Adrion
« Tyl sekiEsk Vimmar Mongia

Kreénzsz Rudoling

komradicas Bod st
) Morva Fevenong
Aindos-eivétedl bizonvist Mekneey Adden
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- tdesy: cszkdzdl (helsa),
- Aargy? smdabudil,

K esndetek bevdlelesdsi & hesslaticads-
5% bizoayialy

Wimmer doniks
Erérmsy Radeiihe
Eopmdda Roliusd
Morva Foreaendé
TR Adriarn
Yemmer Monzka
W rénusy Bodeling
Forendws Bodnnd
Mot Feranond

o, DBunkdelng 2,
Lt aREs

Kiktddeiis wlasilas
Kikisddeidsi terdelveny
Mhartciina srds Kolisdatéritese

Tapelut Juredie

21



A madnmnd reeldsk e
A fekmildy fortaln & formad kool clmdmyedral
A Feldsek ofysa bizerelatok, swlvehed balsd bivosylathént 8151 ki o Hevalal,

A fetgddenk Sl kivelelndnrei:

- A Baronylat mepnevesdst &8 SOTFIEME, vagy civdly mas azenosilga,
- A BEoeyvlatet Rialiild Onkorsngayezs nevenek, cimének moegielilese.
- A prabaidn miveleted slrendetd személy vagy srerverot moepiclBidse, 42 utalvatpond
e f rendelkexés vépehajfasal tgazebd seemély, vadumind i srervese 3] fepetten aile-
nes alairzss, ¢ kisxietmozgasok kzongiotan &5 2 plrokerebos] Maonyialokon as Sive-
v, az ebennngsakon o befinotd afiinise.
- A bizonyiat kiaildigssnak idponts, (emve - a giedasdyl miveiet jeblepfil dohend
Tatdlyito] figphen - aomak az iddponisak vagy ddseaknst o megjeldidsr, amelyre &
brzernylal acetait conatkoztatol kel {2 osedsedgl mipeclef tehjesiiésinek iddpondja, idd.
sk
- A Thvedal kdnyveiben megjsfond gazdazéel mdvolotek Roosviteli bimonylalsd cusié
aem: fartalmd KGvelelmeny,

- d3 whalvenyord,

~ i edlerepei

w 12 dpndyesind Aladrda.
Az ervirovesitds, ellenjepysds di wkalvimyeeas szabilyordsn a SeAmvitel Rend kifde
szabdlyzaks elsnfan biriondk.

Tovebbi kivetelmdmyek: ...,

A feluddank tartnlmi Edvoiekmetnye:
- A paibekben miivelel teralmdnek elvisa vegy mepjeltilése, a gazdasdsi miveler
Ol wiHeesok menayiste, mendsesl &3 - o ceedandpd mnilkvelel fellep@iBl, o iy
i cinrdneolds rendjéndd fpeden - freekined adstat.
~ i Blzomydatok sdsinpingd Sersesitéue eselén ae Sowresilén slapiaul seolgéld Maonyla-
to Eordeck, vabamdn? oamik se iWd0sedknmk o meogicllise, smelyte i Gssromités v
natkozik,
- A kimyveles medddjara, ex drintetl honmyvitel seamlikon wdindnd hivatkosds,
- AkSnyewiledi ryiteintsrtasokban $irdénl réyeiies iddpoatia, iepzolisa,
- Az elfizbeken b3E, minder obyan adab, amclye fogszabdly i obé

Fovabdd Kdwate et ek
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& safvnd medldkio
BandlEadsi Rotedeccitady ok n seimla

A Hivxlal Gyl o wéve sz dHaiinos forgalmi added] szl 2007, ewi CXEYIL thrvenvhen
topinltakat oz alébbeak ssimimt szabdiyerze a Hivasal sziendzasi kStcderettsépdee] valrmm a
srfnlaval kKapezodeng a5 rasnknag,

1. S+amia fogalma

A gebrode valamely tendk, Gany érdhesivésdd, vigy valamely lohesiteet seolpabialdssd) kil
[0t brizeomis g

Sedmalinnk oundsi minden ol van okizar, woely meplele] gz AFA ©Boeéay X Sedmlézds cima
feipseabehem meshatasoinott fefdtelok mek,

A szamtaval opy sekinded 213 ceik mindan mds, okoirat 15, anely mepfeie] a sedlaval epy 1ekiniet
ald endl akivat mirimadis adattaramanak bs hétseeet hizardan zo sdott szamiden hivotkaevn
annak adsltartaimat eodosits.

2. Sxfimla kibocsatdss ix nyegtasdisi koteleretisig
L. Swimis kilecsatis kiielonitagy

& Fovatal. mang afdalany kivieles
- ax cilengndl {eighon elesiled 1emmdékcériekestidsdnl, szolofietzmniirsand] o tennék e
wrerripe, senlpaltatks iganyvhevewde vésedre, by gz e wloalemdtl elbded mds wrednddy vagy
sEprviged, salimle Kiboezatass & pendoakomtei:
~ gEaia kilxecskbsard] gondoskodni abilsan i esedaer: s, T
i) plszde egy masik addoiany vagy nem addeany jogi snerodly aliemt e
B pdewdre a o il 318 pep lariond sremdly, srepvos olflanet Ozel, s
- fer pidlep drssegr elin vany mephaiadp a WELOT Frale mepfeleld nenedasrcmd,
Herileg
- eddandekan kea), kin a srdnfa kiboosidsie,
of bl fldin kival, o Kizbeedp toriletén teljesit tomekertékesittst, seolgaltatianyiist, f1-
love, hogy ax Gpvlet reliesiidstve] egkdxvetlenethil érintett przdrsdpi céllt letelepedis heive
Felfididin van, pazdasapd céln betelopeddst Tesy Infayaban, pedig fokihelye eapy szokdsos
Lartebrhornbiss beedyer van belfBld0n és uy adéfizedders kileleeetl seotadly o termedk beszeradie
vispry d §Eotgalieths péndereicie.
B DebfGid0n kiviil darmedik allamhsae eljesil teroekd thositdss, spolgdniiemyngtisg, felidve,
Tacigy g filold Ugnlel debjestidates] JenkGrvetleaeiidl] énniedt gardoedpl ofli letclepedds hebe
bedldiht var, pardash el leelopadis: Rely hidnviban podig akedhebee vamye seokdzos lur-
wxrdowlisd heiye van hetfildin.

A svaimlakibocsiashor filaddd, |epseebiivhan mephetarorolt kdteiczettsépek folpesitéseert a
Hirvaea? fuleits,
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A grinks siihisasmal deio

A Hivstet o szamie kibocsatdedo) pondoskodbat
53 p Atakinos seabdlyol sparing, disbe
b o speeiilis szabdlyck ololinaeiedval.

Adtaidnoy sebaby
A5 sty Fiboesitasardl lephasdihn

cE E (ElieniesLE,

foi 3l eeitee evcichen a Sizctendd add mezsiilzpilisip,
e fegfeljohh aw aflol duseer dop beldfil kell posdobiodnd,

Fateri i

A) av eHendéridknek - idedrive az eldleps v - késwpbarred vagy Régrping-reipettesitd fipetdyi
sezhizeel Wrtdtd meglériiése asetében hataddkialan,

by epyeb, o) ot ald gem Gartoed esetben, srelvhen a szdmia Aiharkiett add fartalmaz, vaey
anieizk albehrtolr addd wellene tiaimarmia, 15 nepon el

sxdmle kibosatas kiselozeitadact jolom,

HyprewdGiEy wEmivaly:
Ha o Hivadal

i) tofiesités mapian ogydejiten, ilketiben

£ a1 vengthoezd add megal kpdtast {ddéezokiban
slrearatak & seemdhnel, seervercttel 180D, ssamlakiboeiildsoa joplapod teresatd Gpdeiel
teljosie, sednda kibooedfasl kieelezetizdéudndd Oy i sordoskesdbat, howy awckrdt apy sadmli
£a tovobbrakbon: coniprdsedmdal Ipesig L

Ao ade meeh]lepiast doszak

« alkaimazasanak felidtele, hopy o oydjtdedombs alkalinardedrd] o felel eizeiesen megilia-
pod jonnd,

~ Saeieti esedben a kdbsimmeitidpet gl vy edveréese! kel alkabnnzoi, oy o gyidiidezamla
kibooggdaindl Jepkésfy 5 biteleral addalanym vomiken) adomemliapilas Wasesmk omlsd
naaidle, de leghdsnlh az aidl sxdmitnt 15 manon Belii kelf gondoskadm,

2.1. Bramin kibocagtasi kitclerctlség aldli mentesizEics

Ahenleeit o s kibocsatds) katelezeltséy aldf o Hivalal shban ar asethen, ha

o} topendk Ediicsitdse, sonizallaths nyditdss wenlss we add aldl, feléve, hogy pondoskodik
Oivan, dr vt ellesitéad, st okivke Kbocsaidedrtt, aveby 8 Sudrowv. v rendedlerdsel
szering sediiviteli bleonylstouk miadsits;

fri o peprndh Desperafie, sroleiltaths ipenvhevevdse g ollenonék addd i laralmad desrepdl
depredsdiv o el peaitinipe kifvenfnaor] vans lésepéar-helyeitesi#d Sroltsd cezkiozel maradckts-
lumi meptérih, ¢ seemils kbocsatasdl o adoaluvydsl pemt her, [Exfios peonban npeagt-
akiberosits: kitelvredtsdge kelekerik.)
Megn alkshnaehand ex g szabaly shban oz esefbon son, ba o termeék enéboesitine, szolssHutis
yibiya
- ooy erdsik addalany vagy e addaelany o seemdly réyeere ihrténik,
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- e clisd ald pem tarloed seemeby steveret resadre thrtenik, és we ebeneriek sldt iz davtal-
mazd esreps oar vary meepdalaciz x GO0 KIE Forknemak teeted eid pérvlissramer.

Aok Nyugts kibocsatasi Kiteluetfsde

Adibran g cseshon, a2 wnemedk besroraiie, sralpalinag ivdnvhevevise gp clendrial s is mg-
tabnped Sxsropdl o telissittsip memaet:, & a Hivate! czért mentoedil a szimis kibocsilas:
kielorotiser alol, kofeles o dormes hesaeradpe, seolpgliatas spénvbevevdje résadre mrvueta ki
bengsgtbamard] somdosiodnd.

Mgty lebyet! me adfabany simls kiboesdidsdnd] o pondoskodial, Ebben a: eseiben smande-
sill & Bl jopsiabidlvhan o1l pip kAL nyugie kibocsilds kiflelezelbsér alot

o Myupto Kiboeskde hitedeeettiéy alol mendesiEcs

Mlentesd] & pynpaekioesidsl kivslerettvén aled a Fivata] ablwat e esetbes, ha

iz grjldtermaliat drtéResir,

L) 6 seerenueaitdh srervendsdnd] suedld sredoy hatdlia ald roze szerencsojitdh swolpiita-
il nyigE

rf fepeddapamelyveer selkiis smlorhadie hopidsiads MEn wehesit lemmak drickanitdsd, wiol-
irglbadds ooy tansdn,

3. Brdimia sdatfartalmars voasthorso eléirasei
LT A searala tarraima

A adrrein kotelend aditenrtalimn o kdvethamd:

et o mrdenla Wibocsdldatnalk keelen:

£ @ Al SOegi, ariely o samlad kOedsdper kitikaae anoreaifa;

o 4 terneek Sttekeslitgdnel, spolghlntil ronundosk addsadnna, erhely alat] 4 feanek Sreke-
silést], spodadl ads nyvaitksht eljeied e

) a sermék hesarsiiimck, erodpdliatay ipénvioeoedidnek

e} sddwzams, avwhy slatt min? addfizettoe kitelerstinel i darmdiy rtékesitéust, woolpibia.
ts nyEtEsat Teljeslestek, vagy

dh) adessarea, amely aluid ez AfH 1. B9, S.han maghatirezor ternekdrdkesttds: resedre tel-
jesitelték, vapy

ded adogimanak vigy csoporios altalinos forgelrmindi-nlanyisiy esetde cspmortusmeslo
srimdndk eisdd nyede wodmiepyve, amely elet, mind bel@EEHn mybeintaridche et addalany
résnire & ternékérdliosilést, sepipnlintarnyt i fofjesitel ek, folicve, hogy & formchet bevzer-
worh, mritlesd] leddsd amenvibevencd wldabmryra a &) prend srerintl danino add o 2 O 080 Tomaned
afr gy reirhalindia 5 i fermmt crladthiei Sie, saodpdlatis s de maedasagd ofllad belfikdin
leiopedet! le. pamdnsdge o030 ledolepods médnvabun pedie lakahalve vapy szokisos laddtekoda-
41 hebye van belfabdia;

o) o termek ddkesitajdnek, szoluditatds mAjtoiansl, valamint & termdk bevzerzipdngk,
grertgiiotds igdnylereeBidnek tove és dme;

A e drekesier enndk mepnevestse, annak jeldidsdre -« & sradmbeRiocsitisr RiMeleeetl v
Rasmiasn dfgyan « me o tdrvényban ikl wisd | v aldsk mantisdme vapy 4 it sl
flilkds nogreverdse, amal jel0lasdes - A sedenlakiboosdtisn elenell valastdsa akapidn -

Ak



a2 ¢ Wrvényben afkabmceet 52, Wovibbi menmdséae. feitdve, hogy ax ermésaetes meék-
ﬂgységhgn kifetezheti

g ax Al v, 163, § £} hekendés af & b pontjiban enlited iddponr, ha e olidr a sedialu ki
Irocsaldstnak keianil;

Bid peeTormilen chsdmebls kifojesis, an Afs tv. XEFA, Tgesethen tehaldenmett Ri-
o sealvivole srenntl adozas alkabnazdsa esetobhen:

£ &2 e alapaa, tovadba e évidhesbets fermék sdd ndkalt opvedpira vagy a mvijtolt seel-
paltedaz wdo pelkili ervedpdng, ba ar tocndsaies mérdkomméphen Rifgfeshetd, walamint az
afkalmmaott drengedidy, feltéve, hopy avt ax ceoységd nom fartalmarss:

Fi e alkalirazcds add nedridke;

A ae athoigited) gdd, kivéve, ha arnad [eitinietésdt ¢ i0vény kizasa;

I aw Ansedmlieas® kifoioeds, ha @ srAmdit & termékes baszersd vagy a seolpaiatist ipény-
hevewl AllHja §:

my) adimentessay asetében jomrabdld vagy a Fiés-imdnyely vonatiozd rendebieadacive tde-
tond ivathords vagy bhimely mas, di epydrtelan wlodis arre, bowoy a teadk Sdkesiidae,
sorliEdliatas matjidss menies 1 add 1ol

wfa Jerdikt adiwds™ kifejopds, he midinetdire o dormdh beszoratie, seolpdlratds tpénvbe-
Ve Katelene L )

o A durbekedent evadetir mar Afn tv 40, Soban meghatarosett érickesitine asetében we o ki
lekedén cerkifore vonathord, az Afa tv, 239, § 25, postjiban mephetinonntt adeek;

Fha kadlanhivzes saerings seabalvords « vlssisl eodik " Rifsieeds, ar Afiy. XV xjariesibpem
reghalriaomt kiEtonds senbalvol szerinti atasdsreerverds srelaitids oydjtisa eseldben;

gl 9 JKilombizet 2xerindl srabdlvords - hawnall Ghiek™ vage o kilénbdret xeorint: szabd-
Tyerzas - mollabkofasok™, vapy a  Kiilinbitbect crerindi weabiivonis - prijteandnvdarabok &3 rép-
sépek” kifeijerisek kel a mepfeiold Kifcionds, ar AR b, BV fievathen meghatdrosnt ki
londis swabdlyok seerietl hasmble saposie, miskmd:, ayvidranénvdaab gy roEindy Enckesi-
1636 esetdben:

r) pénzitgy képviseld sikalnaziss esebdbon & pénzliod képrvisehi neve, ome s addsndm,

3.2. Behmdival oy tekintef ald e9d oliral ndaimalls adeitortaloze

Acspambival cpvtekintet nld ool okimd Lieiexd adattartsinms a kovetkas:

ety oRirat Rdbecsidsdnal: kelfer

ki wr olirat soezdmes, amely 27 olirator kétefeet Kizdndan seonositja,

e Blvalleeds arrg & srarnlasa, amelynck alasianalmat sz okirat modosiga;

f & sramly sdalinak megmievezese, amclyvet 2 mddosiths doind, vilaening % meddasils {eimmé-
suete, fletile anpak szdmseend haktdsa, ha lven van.

33, Sximiz sdatinriabmars vonatkosd spvdh seabdiyok

A prledsaimlibon azn Gsspes srdmiakibocadsasia jogalapol toremtd Spdeisl idtelesen, vgy-
roasiil elkihieve duy kell feltintetnd, hogy 22 cuves dpyietck addalopial Gesyesieiten srere-
s jisties.

3. Sxamlp adatinrtalmdrs vonathord cgyieorisitos

A amimodn cpesweyibatel sdmbariziomomnal 15 kibocsathetd REindsen, ba
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a) a seamdskihocsatisia jogelapot tererkd Gpplether a Mivatel mdseére ey tnasik sddalsny
vapy nem adaabany jogl seemady eidleg fee foltéve, Doy g wchmiin seerepld aditol sgpdh-
Rent ovinthan dfejeetiek

) o THvsml résvére mon advabenaic mindyiild soeméhy, soorvesed eXfloged feed, Hewve a
tenndi beasaredie, soolgdHalas ipoyheverdie 12 cliendrich aodt e {atabmaad Oospedet a ielijo-
sitésig mealioetelle we éonicick s Hivatsdordl & szdmla kibocsitdsat késtk, foliéve, hopy a
sairaldm soerepld adarod cpréoként forinthat kifejematek,
eh a simndabihioesatisieg jogatapot e gvled 2 Ara Lirebny §5%. § {2} heberdisénel ¢
wapy 4 porttini ald sarkowdl.

& fezat] ssetedhen iz cpyvemivitett szamia adzfartalmar

at i srdmls kiboosatisinak kalie:

bka sedimls soassliog, smely @ sedmlie kétsdpet Mzdrdan womnosibal

o3 8 ek endhesivticnel, seodpdludds nviith@oek wlosedma, anely il z eondk éridke-
sind=t, saol ghEraths nyililasat weijesitelte;

i & termek beseerwdpénel, sznipiltatés duvheverSitnek

el addsEam, pmaly ati mint g0 Tzedsre kitetoreitngk & tormak ardesitdst, swolaiita-
ki srlpteisal ted pesitettsls, vagy

«fti addrrdine, amely Akt sz Afa tv, 890 §-ban meebatbrorot wradkértdkeulods résedie tel-
Genfleliik, viagy

i) wihisraminal vapy csoportos Etslines frpaleipdd-alanvisiy esetdn osaptiazetosiid
szamnanek elsd pvolc sedmjegwe, amely aladl, mipd belf¥ddn nyilvanteciasha vett addgbiny
rEmde o tepnekivtdkesdidet, seolphliatdsnggtist eljostelidk, feltdve, hogy a termékael bosser-
adh, apobgdltatin igénybevent adtelanyra & & pont szarintk thartoet ado a7 4K G003 fomntor
elerd vagy mepbaladis &8 o lomnélk dndhgsidhe, seodpalaths nyizeys aedasdel cétlel belinklan
telepedett e, papabasin ol lebelepedds bidnvabon pedig landhelye vagy szokases tarlazkodd-
5% Brelye vam helfiddim;

el u formék frtdbositdisnek, seolodtatds owirogansl. valosird o ferindy Desrersdipdnel
srolealtatds nboylevewdicned. newn da cims,

S s drtchesiteld ornedk eepneveeise, atnxk Jeliiiesdie « a sadmlakibocsitisee kivederell vi-
lassass piapian - ax ¢ i alkalmasodt vise, tovdlbd mennvistas vrey a cydiboit saol-
paltichs meppeverdse, amk jeltidsere - o seimlakibocsatizn bieleedt vilasetds dlapidn -
a e rvenyher alkadmaedl 577, fovilbd monnyiséee, folldve, hogy an ermdsazies mepsik-
epswdehen kifejrrheld;

phaz Afn b 163, § 08 bekerdds o) &8 B portiahun emliter iddpoms, hi sz cltén & sedmia ki-
brikesalEsdrk hall G

f g et loralme elssimolis”™ kitepeeds, o Afa e, XUEA. fejezetben megbatirozott k-
linds sxzbdiyek sZeninte adozds alkaimardsa exotehen:

£ e kel aoddn s tmetdinamd Guekeqs

S oz sikaleazott adt méridnck mrenfeleld e A v, 51 §-g sverint merhairoest seizalék.
Grtdk,

af ar | Basmlieas” kilejerds) be & spdylal 2 l2nméket besrernd vags o sasbaliniis pdny-
bevevd allitja ki

£l sdneaniessdr eneitben jogscabain vapy 2 Hogirknrely voratkozd rondellerésore toe-
uck hivathozis vagy bivmely mds, de epvdrelmil glalis svra, bogy o tmel érdélesitdse, wol-
ditalas mpdiEidsa miendes az add abdl;

) A fondis acdeds” kilojords, he adafizeidsre a jfamdk besrersdfe, szojpdiiads ipémbe.
v iitelazott;
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nj e kdrlokeod st morkiin ne Atk re, 89, Shan mephadroalt dnskesitése ssetdhen av U keia-
lekeedési werkdare vonalkowd, az Adhtv, 239, % 35, pontyban ioophatarosoty pdatok,

i B Joianbhiect weerindf seabilvords - uliedsd roddk kifeicees, ar Afh tv, MV, fejerethben
meglziarareit kiillinds saabdlvol sserieti nfemdsseervendst spalgditatiy nydilisa esctében;

pia kiltinhdzet szovind seabdlvords - hasendd! ckhbeR™ vagy o hifleebduet seerintl srakd.
Tyoerks « wsflalkotdsok™, vagy o Jililinbidret srerint] srabilworas - gyviidernénydarshaok gy régi-
:';égcl:“ kift;]':‘:;tl_:ac&' keiimtl a megtelels kifiopendy, ax ;'-.fa fr. KW {fejeethen meghetdnmaott k-
Londs srandlyed srerint hasznalé mposas, mitatkodes, piljicmenydarals vagy répisey credliost-
LERE ettt

i penziieyl kénwviseld alkalmaxdsa eselében a pénatpy képviseld neve, clme &y addszims,

4. A myugpts adatizrielma

A rvvgla Eitelend sdattarlaims a hivvetiend:
ot & syupla shoosdlasinal kelfe,
B 6wy sorEriia, grneby & vptal Reladpel KizAetsn anirad s
e} @ yagta Kaboeshidinek addsrdma, valamind neve €5 chime:
g wrmek &l ckesHdsinek, seolpilialds neijtasieak adét ks farahmasd ellendd dhc,

&, A seanda megjebendsi foemdin

A Ta g eore vy ehelionikag Glan eyarin Xkl
Myl RO ag pagrivon, bepsathati k.

Llalgraapifus drop Eibocsdare sodmbdve vanotfired soabafyok

A Hivatsl ihven seebdbvekst nom diapit mep, mbvel elokuonikisen seamlat nem aili i,
fr. A sedmlokiadlitay halyi saodjai

A Hivalnindl o sedmba k:aitass

- ghafimnran spdndtdodpos saftverrel iDndnil,

- ipdsedsarhan, ba & saofterret bizomdet pen dtbtatd ki, popir slapd Diaosplattal, macudti-
saf1, hodriaed nBaddoe,

Ax afkalarot sRbmASefpes sroftver neve: BTER

A prtirgan hiesendlatden jopesall spanebvek veve &5 munkakdre:
- MNeknecd Adricos. péorligyy pniden

- Wrnmer hdmniks phocig Gayinided

- Pemibor dndis PenEipd Dgvinieed

- Wrenoss Bodelitd pénaiipy Reyiniéze

- Ko Rodand pematipyd Gayireda

- Morve ForencRé pénziigvi pyintezd

- yvenmading Bardth it
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f_ flmgmiak ~
Moseternyii Kikos Onkermianyrati Hivatal
Az esekdeik s forravok éridhelési seabalveata

A Mesrseemedi Rapte Onkoenmdaynst Hivatal evdbbiakhen, Fiveal) o saiemeieledl s#old
06 évi O theveny 14, § 50 hekpmdés a) pontja, valaming e Mlaeshistarips szanvieiers!
st AFA13 {1 1) Ko vegdelet 300§ €31 éx {2) beberdédse alapidn it hataskdrben s
sdvelkemdd vaerint srababvorza ax earkfntk s forrasok sk eldadimed repwlijel.

& pelen szabstyratban Reridl aor:
i) & bfnedebisck éridkel Cucnek civoinek, rremponijoinsh meghatdnsnishng,
fr) hdivereléstipneonként a kis Jssreph kivelelések év wépd mephatiroviss elveineh, doda-
mentitisdnzk srabalysnak megadssara,
of ar vevseerisilett dridkelést olidras ald voml kivedelések besoroiase elveinek, dokataent-
lara spahdivaimek eldinasan, &y
i & hadapdomosnisk - tulajdeoos jegowborld semrvesoinek - a vapyonkeselsbe whoft el
ok vapsonérbdioclése sorin abxalmasett Seldbeits] ol|iede elveinel, mddseerénel, dokure-
1alasa szabdtvaanek, foeidacinek mepudisam,

A grmbaied yorsis soeln higyelmpbe véfelre keritltek,
« g spdteviteld] seilo 2000, évi O 1ieedy,
-a 4001500 1 Korndnyrendel el ax dAllamnoan s sefemeiteldedi_
- ay Hivaen| gaedilkodasank satoosaps:,
- a biznaylatkezvidz szabdlyrol,
- i sxaeFilel prliliba,
- & sadenvileli alapebvek,
- i kézrloteamidlkodas sasb vl

Aosmebid vt gy Flivatidm somnikordan tertaliaasya;
- & rérleptélelek fdhelasdnek altaddnos weahibyail.
- g enekiil dritkebdadre vonatosd seabdlvobiot, esen edpl;
- epyes Kifciendsch, fogalmak ételmerdscd,
- 27 tiak ol behorilés Qreserresd ds IR AsT Sedhte,
- & heker@iési tdk megdllepiasangk saatos sZabalyaly,
- ax esledznk ftébeadbckencsel,
- 7% esebodaih drtekveswidset,
- w7 esvEcedh drtddelia,
- g forratek crtdkeldstre vosalkoxd eldintsokat,
- e Eridheldal tevekenysty oMazy & o tevdhenysdgael Raposodatos feldldasigl szabd-
Ty,
- 0 ibekumantsl s sanid] i,
- ay driskelinge] kaposolatos hatariddies.

t. A merleptotelek értcheldsenok altalinos szubilvad

1.1. A szamviteli alapoivek érvinyesiilcse gz crtéicies spran



Az erickeicsndt a valtalkozas fohviatdsanak edveéhdl kell kiindulrd, ha ernek s elvieed ax arvé.
pyesiilésd ellénd rendelkesds nem skaddbvozza. dletve a tevékenysis fobwardsinak ellend-
racnd tnyead, kifilmény nens 3]l fona.

A Jltf'ﬂ-::glﬁ':lﬂi::k Erlokeltsimg] ﬁ,g:,reﬂﬂmhc ket venns & sezamyviteh sbagrelvek ssjilos Srednieesii
Ficicd

1.2 Aur értcedisi odvol megvilfesinthatoskze

fer el dv ppdrlepidsdtdsingél alketaweoit érdheddsl ebvek sk akker valinetashatdl meg,
ha i eailowtgidst eldblenl ienyezok 1amtdson - iogeldbh cpy dven bl - jelemkernck, & omaall &
viltezds Allarddnak, taclostak mondsil, Tx osetinm 3 vilioztataet cliidded iédmyaadke &
prAmasenistett hatasaeknar & hiemdseitd mmoefldhieben rdoxeterni kafl.

A febvtonassag cive niapgan Az esekdedd & fowason drtakeldst mdeba e epvindst hivetd
Ewekbren vk mepbativoear seabal vok, abagjfa vilteshber,

Crondoskodni kell, Bogy rvényesBiftn gx eppeds Sldkelés slve, meby alapidn gz espkideike
66 # Sidtelonettedpeket srvedileg kell éndkelni. Fzen elv até] hivdtelt képerack az epysmeriisiv
fael drtikel ez elidrds sk vont kivoielések.

.3 Epyedi &5 cooporfos eriékckiy

Az eszhlirikel &5 o hdielegetiadmehet lellanorasnl {mennyisey felvateliel, cpyerteicusel ) alle-
OzRE $5 - a sxhmvilel tirednybeas spahdbvoret esetek kivdtelave] - spsedesient dnékedn
ool

A llddinbitn wWdpontelkber beszerncdt, olidlltrot. Altaliban croporasan soyvlivantaodt, azonos
pratzadterekiel rembelked verkdelkadl ar stlagos boareraési aron, wvdbba & FIFD modszer-
rezl rértimd énidloeddty. i alkalipnzhato.

14, A sedmviteli politthal;an meghativenntts jolentdy yszepd hits

A dritkedes soran fippedemle kell vomd, hogy oz frtekelds soran mepdllapiton Bila 3 soém-
vitell pobitiksban meghatineoll jeiomits Seoesd iba-e, és 3 mephizbats & valdd képet lo-
nyeoescn befolvesola biba-e

1.5, A forgalmi, piacl érték

A Gegalend, pract dradh mephatirozasakor figyelembe kall venind, Hogy ar adot? vagyornak
- ar eladhsl, vngy
v & vetell, beserest

praa arat kedb meghstdronm.

Ha acfotl vagyosidray:
- erteicsbigsre kenl, akkaor g7 értdkelds iddpontidben sa kef] meghatdrosnd, hagy 3 va-
gvopiingyat menpyréo lchetne crtdloesivens,



- e dnmnen dncken keridlt & Hivatal bartokahs, éo exén ketl éréketn:, sihor pz cridhe-
low iddpeatyaban ol kell mephataros, hogy & vagwentdrgyet milyen dserogdd lebetas
besaorcank.

Apiaci e1ték mephotdrezasakor tipyelombe kell venni:
- e drtckedds iddpontiat, eivel we enigkelés iddpontjdban <rvénves drakat keld alspol
VORI SRR AT mndes eamvonplemed vonstisrasaban év kizhen 15 jebonics @i Tt st
best],
- & vigyoniargy &llayoiat,
- az ertéhetést mephaidrozd kinyezet! feliéielaken.
- g, hogy o plast &rtckelds targya 4 pecen meglslilhatd-c,
= s kel covndl s bossdeal dapan shsdhalo-e,

A piagi éeidkeldy sonin dgyelnd kel wrs, gy amensgales obyan vopveon plask dnékee kel
pealatdroant, mudy & plecoy ey oo klalluwid e, akkor aaed] korszorlibh vegwonmn vo-
ndkard drat kedt meghkeresni, mapd a@ arakat & K& vagyon ESEast sramnEtayial kedl tnexg]ls.
sHimE, D 3 plaonn dapaszlalt dmi cadkkenieen kell, Buvebomsbe véve get, hogy &2 erintett
enkil memnyivel seerérvetih ol ajdensipokhal rondedkerik.

Arpennyiiies ag eszlodr placs Gra et Allapithats meg axdf, met & plocon eem lothetd fof

vapy epvell syjdtossaen st Alalitan nem keperl odd-varel thepyal, 4 paect EveSR tephatis
TEALR Sraddrld igenvierieldvel Bl

2. Ay eselifik frtékelese

2.1, Egves kilelezések, forpalmalk értelmordse

a1 A ek etk bebae(lds: {hearerieds &3 eldnllitislh fpigkenel menhaifrories o Gul. 51,
e serintd heherdibis: erdhen

AASHE (L 18 Bormdswendebel (95 1eben i Divathorih az 504, 50, §-n et belerébés
arlikre, medy iIL kerdl tsrerieidsre, & g soabilyenl 19600 posire erét orak visszaatal eire d
TERTE,

A Syl 51, Gep alapiin @ hekeritlosi cotialtisnsd) snidk réwed! képoeik azck a kolesépeh, ame-
[1ek
af 5 eakie {tevmak ) eldalldisa, Onembe holyordss, bovilése, rondeltordudnok mamedilotls-
tizd, atadakitisa, orodet aHapassk hebveedilitase somdn kdwwetbendl] {slmesidick,
B =2 elidlltisyal biromatintian szoros Kapesolzeban vobih, tavibi
) prhiere dermékre) meofededd murtatak | jedlesnadh sepiteéodve] eiszdmolhaiok
ey @Hesen: Riweetlen Drkditsdg)

A ebvipree, 3 nviflon, o wedjesiiey ol otians bekeriibdsd (elGaltins) drdkinek résed ok
a kilsepes keperid, amelyeok
ct) @ sweodpddlatas véprose, mpailasa, Eefesitése sondn kizvaltenil folmerilicl,
Bl a szeleplatas vegedstvel, oy fsdval, teliessidsdve] sxomos kapegndalban vialbek, tovdlbi
i a swobgdltatismy megfeleld munldk, jeflemeik saptadpivel gladnsointok
femyiittesens kizvellen Gukéleep)



Az ¢ldlliEds kiséack kietl kell clszamoini {85 (e & bekeriilgsi {eldaflichsd) rlek regudt
ke
- i Sdegen vildlalkosd Bllel mogealdsing berubdednbos o heruhded Allal hiziosior (o ide-
g wallslhesed fdE nem sefm ety vasinoll anyag bekertiésl {besgeredsi) ridhés, lovibha
- 8 sjar cloalbiasn temedy, vkl szelpidatss kivvetlen Snkaltedgfs n o wisdrolt snyeg, A
sigdal e3allatds termék tdnylepes beepilésebor, a seolpsbetdsnwltdssal epyidejiles

Ertékesitést kibstrskel s i eldallindusal kbrvelion kapesolatha nam hozhaté iprzeatist &5
caych dllslinas kihedgekel - oy esekBeiridhelés alepiinl sueledlsh - kibnoflen Gnkbiisé nem
lurisgimaskat,

Aoiin A vételdr, cfaddsi dr énelmesdse

A vcteldr, eladasi & alasl a wvibbiakban a Kormansrendeiel 1.6 (1) bekewdés 7. pontiida
roegliatiromett fogalmeat kel drteni:
vitekin, eladitsi Gro o fermdkek, szoludltatisok beszermese, éndkesiaar utan Axetets, kapodr,
feldres] movelt, epgedményeklel coliklentelt, dlialinos forpalmi addét nom stabmagd cilen-
erlik, ditelvisammd meglestositd Runatea Srdkpapic eseli e e Srive wx Szl 500§ §3)
gthesfese szennt véteddchon [ovd felhalmazott kanatot.

2.2, A enzkoadh BeRoriidisi (heszerzesi és elod)iasi) Srtike
2.2.1, Aw wenmuteniaiiy jevak hekorilds) dridke

A visirodt immarerrales iavel bedadildss érdhe

Movasasoll Enmsterials javak bekernles dricke seoepesioes rovitrend K63, Invmaderialis .
vak heszersdre, idesiidve wvathor bapoerlddien veseiolt nyibvinlanss sedmlikon vigiopes
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s hisfegtotedt peamipd asrkiedl kiedt szorepeinek - fovibba a bészletelmsl, a kdvetel dsoknél
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rertosnak aseratkonik 68 jolintds damnegs.
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ceikiontend kell. Aw éredlivesyids vissssirasival ax m&&;ﬁéﬁ# ki seerint: éredke pesn b
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P (El‘['ﬂ-u:lmj;:'ﬂ}}-‘..?;ahﬁr:li hatazkiitebe {ariows addd o2 adak thdad)im huhtljtaﬂd-ﬁ Lefvtarsosinnds okl
vantaridaardl, keseldsted?, & ahsimolisird] azéld 1371991, (V. 210 PM rendebethen el0in
wibrasi tesresiiien saorepdt Diimalékokat kell figyelembe venn,

A Hivalal a szamvitel: poliiedjsban dgy domisit, hogy ddm kivin a korsnan veendelel 184 {55
bekerddse sourint] sgysreranitelt crdkel du ofiris lehaldistpdvel, oxint o kivetolésel tekinte-
1dhen exvel o eljdnissa] Iugdroyea eeg a2 & shvespifL

b A nd pontbe pem tanend febalnomist bevotalsk

Bral Az a) poanibs nen farmazd felhabmeztsi bevételek peetébon a rendelkerésme At myalvanzar-
EEsi arinlEcon Kimatatest - nom tejpesiiet? - wiveteléscket ketl Bryelembe vogm:,
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Ik} A Feellucdrneadss bevdlelek sskipdetéhen ar ériekvesziése az alabbt dridkelest elirisok &b
kabmzzanaveal kehet raegilapitani

- A spAravited] Brvény 35, § {1} bebedését alkabmaiva, epyedi dridkeldssol a HIA0 FL &
1ckhatart meghalndd kdversidsek ouciében,

- 4 SRhVitEl] iredny 55§ 2} hekerdézst wlkalmazva, epyiittes mindsitéssed o 100000 Fi
Selekdiating mesg sens hadadd (o addsokidnt, verdikkin: kisfssrepdl) kdvelelinek ceatchen,

A ks celldtvett penresanfaDkre vomekozd baveleldsek Sndkobisi el

53 A mikindes célu dtvett pénpeszhiiallc esctében a avilentanist ssmiikon kimalitot] -
ner feljanitedt. - lodvergiéselet Lelt fipvetambe vernnd.

B A dkSdde ool dved| pénzesekdatl lokintoteben s érickvesitst az alabbl éridielést
oljdrdsok slkabmazisdval Fehel megdllapiten:

- gLl dmveény 55, 8 {1} hekerdecét alkabmazva, epyedl dridkel dsaal a IR FE i9e
tébchatar meghaladh kivesefdnek everchen,

« i sramvitelt 6@y 55 § {1} hekeadesdt slkaimaiva, epyiitles minteftdssed 3 190000 Fi
grickhatar mep nem halade (e sdduoihéng, vevisihins kisiuerend) kdvedeissek parlfhen.

g ——

A Felhalmozass il Alvett pénzesihdeikoe voutiond kdveleidoek dndkeids) ghver;

) A Sethaltsowdsi cfld Stvelt pénpesekduil ecefdben & nyiheintartdsl seirlioon kimutatos -
reen telpesitelt - Howodedficket kell figyelemle vennd,

bl oA Belbaltiorieg oflis atvell pénreszkizik tokintetchon ar éntekveseiést az 21abbi fridkelesi
edjarasok alkalmadsival lehet megallapitam

~ & sramwitels Wevdny 350§ {1} rekepdesdl alkabmiz, arved dridkeddeel & §HLOOD B dr-
t@khatirt treghaladd Bdvetebéael exetéban,

- a sadmeviich trviny 330§ (3] bekerdéndt alkalmaeed, spyitios rmindsildssed o HOMD0 By
CTEEE [hEiEr] anep veme talad (Gn. addsodcheénd, vl ing Ristemeos)) Koveteltaed sualiben,
Zohd i A8 Fpurivesial bovdtelehre vonatfond kiveteldsck dridkel dee

A Bmanszitnzash bevdalelre vonatlaoaed kiveirlized: addloelén olvet;

a) A fmansdrozdst bevdlelek esctében a mvibvintanas] sedneldkon kirodstolt - aom seljesitet
- kiveoraldscket kell figvelembe venns,

11 A Fransvirozist bevdelek tekindeichen az éridhveszidst az alihh drtékeldsi elfdrisak al-
Ralewaisival lehed megaliapitani

- q mzamsated] tevdny 55, 8 () bekeeddésdt alkadmezva, suyedt Sridkeldsact & 1 (MECHSE F br-
ickheiint mephaiadd kiveteidsck esdben,

v i skredled] Weveny 53, § {1} bekezdesct slkaimasvs, cgyiittes mindsfiéssel a FO0000 Ty
erickhatast meg asin halydd (6, peldsokidul, vevdikdn hisissrem) toveelceck eoltbim,
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155 A vapvankereleshe adedf siddiedle vapeon etdheidie

A varronkoesléshe aiot essdielk vagyon srlékeldse wran & vapyeonkerelinse] énntetl, seery
Al ackett intorznaeth slapibie kedl wépexnt oz erdhelist.
A Sridkeits Soein

e, Ledtdr doekanesd usokar, viadansnd.

- & wagwonkezokd sl adodf ipfnmdeingnl
fell elsdeosban fliyelanie wenmi.
A vagwonkereldsha adott eerdaeik terven felill srléiestidendset o varyonkezed sital reae
delkenéurs boositott Irdsos, Mvatafos dokmnentieid alapian kel nyilvantirishs vennt.
Acvayon anidkelts sordn eyt Bedl mitkddm o vagyonkezeliivel,
A vagyonkezeltsle adot earkdelk vagyonerltholésdn & guadasagl febadatokas oiland személy
tarck Feleltasdine]
A frtékebési eljirds Altaldnos chvel mepegyeanek a jelen wubdl veadbar 8 Yiegy: exxkdndhne
rechatariots edvelkdel.

L6, A kitveteltschndt zlindmceott dritholési cljarasodh

....................

A kdvnteldsl ey ileg kel énékelo akkor, B

a1 8 kdverelés nen otk g Korenanyeomdelet LS § {3 ekewdése slapian egysneridsii g
tekeldst elifrassel ernell kivvedeiduel, « avaz a kirhatelmt bowvéteick, ¢5 ad0) rnddfiata hehap
ranekh kihatartogdsak - ke,

b 8 kit elés sdoeckhként, vevdloent Sssoege meghaladin o KOG Focintid, men &2 enac]
fimerhly, 1, kisSeszepl kivetel dvek dridbeldre epiditios mardaiibiee] 1rtdaik,

Ar epved Srldhel Sst eliargs slanveld syabilvair 4 gabmviteld srodne 35, § {11 e €3} heherddse
hatdrozzs: e

A vevd, 1z sdas mindsibise atapise, & méder foeduldnapian fenndaild és 2 mérl eghdszités il
pontiie sényipgriiep nem tendsretl Roveteléundt drtdkveszrest keli elesimaled, i a kdvetelés
v Sy sEet Stdlie as
- ViTh dan segeril Gxnsege gl
vesaesty fellepd Kiltnbiwet van, és ha ez o khl0ohizet 1artasnak malatkoxik &5 jelenids Osz-
SHEREL,

A ovspatese jellegd kitldnbéeo! mrideedon & a jetentids Suwrepe wehineréhen 2 seamyeieh poiis
iwahan reghatdrozottabet kel? bpvelanbe vennl-

A7 epved] ondkelést az ados éy vevd Tnindsisdee sispiin kel elvéueet @ npdrleghcyrits -
pratiEban rendelkestsre A1l informdoeddd alagian.

A nindsites sromponip
ANINGSTIES SEcnypoerti

- tonilyes oz sdds fzedkeneavege,
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- milyet fizedisy geranciak vaniok.

Az adds Goctikiposweginek megiteldn sremprontial & legiobbid] o lepmosszabh faleé:
a} fel yrrnatesan milddd adds
- Eixlyazruebosan ki, péaripy teheaadpprel nerm Rl adds (ninee 2 foheeslisnioy,
- tizlyrsnatosan miktdd, penzipyi nehézséppel il adis,
B} foivamatos mEkiddésben korletomott adis
- felsrdmndas afalt jovd) rdis,
- celileiyErde alat Il adds,
- wEgolsebmol s alat 1eed adds,
- 1ozaik] nebkl wglepeian mepsrding wios.

A addssdagmal Raposolsiban megiliapithald fizewdsl marancidi a legiobhid] a Jegroszzabb fildé:;
- ostyan dwositéy, Bretesl sarancin van, smely telies hizomwossdppal sovenyesiheld,
- g addssdmnak Enpatlan vapy ingd foderete wan, & ek plackipesel,
- nr sdossapnnk mpatban vapy el federac van, de ceek packdpussépe iboedsothad,
- a bixositel, Tieddd mmanois g adiesdomak, coale sy mesedne vonatkaorsk,
- incs Hreresl garanciy, hedngilek.

Aur bbb mEndsitost spempontoind exyiitiesen bell énedmvesitend.

A anipdelids konkret mensie:
- addeok, vevok Sy vipl AHvandya alapidn rendeiicedsre S0 Rimulatasmol kelt ki-
indaln,
- g kimudngists b kel] jepverni o misberkiveies napjdiz mar rendezedt add, Melve
verd kirvetelénediet,
o Efmnutatiubal ser Kivette ovil aeekod ar addsoknt kell mindsitens, mebwdnd] a
Penitgys rendeads nem mrdnt meg,
v o mmndsidsl adasokidng Kilin-haldn kel elvépea,
« 1 mindRités sorhn 4 kSRlecomis), iBetve oy olabed nyibvanes adatokin shel b
maszkodnd {estdeljaris] driesith, céphdedsiz incrleg adatok =),

Aol A valibrent adosokkért kizdenmesit Bived plesek cooporiog drlikelés eliarasn

Az értékelési elidrds slbalteazdnipnai ootk

A kdvetetess ouyedileg Reli &ridhalni aklkor, b

a} 2 kdvetetis nem tartorik 3 Kormayrendelet 1R, § {3} bekemldse slagqhe epvteerisiiel] én
sehelén cljardssal eristett kowetelesck. « nxaz a howbosatmi bevitekek, & addk ratdidra bedbag
sarkehis kBfientazgsolk - kivzd,

i kebvetebds addanlidail, vevdicken: Ssarepe nem heladjs meg = 100004 Poriptor.

Chas dxtzeglt Fvedekés Ossrese o Korpdmmendelst 1, § 5, pontje elapjan a 105N Fosntar
ke e hadadds Sagpepil Kindlelés, )

Az pprpod driehelé oliirds glamvett seebilvai o seievitedl tdoviey 35, § (20 brieadese bal-
Pexlaa k.

Aovevdinkeng, e sdbsokként bisdsunemd bveleiéeek kbmmviiclben otk @l0nileit csoporfin - «
vevik, az addsok egyittes mindsitdse manon - a2 drtdhvaszltr Gesrepe oren kibroioddack pytl-
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vintarlzshe véioli eridlifnek sedoalekiban kerdt mephatiiordora. Ax By meghaidrozstl Osseep
keriil elszRmnodasra éx eihillbniien syivinartisra.

B esethen a kivetherd ¢d meerdeglonduid aopl éndkaldskor & vevinhént, addsodddnt kisdaa
siegll Biveteidsek - hasonld mddon megdlapilol « éridkvess idstack Oioeeds ousee Letl velnd
e it évl, Tlvet jogeiten clysimalt snckoroszids daszepevel &8 & cooport sinlén manatko-
0 kakbebdzeler - cldjelénel megfeleldon - & borabban elurdnolt éréhveszidst niveld k-
vassleholnd, 1Hetve a kordbban elszdmalt fmdkvesams visseadrisakent kel elszimoin,

A Fvaty] 2 sedmvaiel] politikajdhan ey A8mot, oy & @ DisBesregl kiverelések conporiog
drigielfer elfiriva alkabearisinak lebetlebpdeel.

A érléhelés ohvéprdninek pvkoriséen

A dritkvests Gesrendt dv viain, a mérlegionluld napl drékeidskor kel mepdllapiant awal,
bogy ax értékvesiis, Abetve annak visszaireea egy Gusregben 18 énik,

SIranmn

A kesdusaepl kiveeteitoek olved 4 kilidnbied kivetelastipusonkent mepemvernas.
Az értdlelési olidris menete

A cpvsreriiniletl Sndieids] £3jimas sorin a kivetkerd foladatoial el olvégeent
- A remslelezesre 4130 analitikes nyilvantadasokbal men kell hitdrom a kistsarszi k-
veteidsekat,
- A kdreptebceek nyibvintantdche viteli fridkinek srfaaiskiban mep kel hatirozd ae d-
el rmrity sardaaldhbe,
{Ezt & kordhis dvek kéveneitseinek meprdoiies) mutedd slapjis kebl menbatirormi, ds
évemkent, ai Cridkelesi tevikenynig megkendése oidn mephatdrorni )
- bl kedl siimoln sz dotdkoreszies o meulittirazctt mutaidk alapian.
- Kisigsiegd kivelalésck iheen aridkeldn eliinimal meghaliroean ceopordd a nvile
wintariazoithan ¢l Rell Bilaniteni.

Eri iy

M ados Nzetdképessepenek mepitdlés wemponial a legiobbdal s leprosszalsh folé:
a1 ol vamatesan miikads ados
I5h i ymratos mikddéshen Lorlitozare pdéz

by Telzsmienolis alaft 16w ados,

by caddeijicds afeit L adds,

Bap) veeltnkmol e siats 1évG adds,

BuE} povpiaitid pelkilf viplegesen mepsziing addis.

" e =

x kivveteléa-beszailas eredmdryeinek eldad dv{ekro vomathozd tepasalatatel dapjan @eidnik,
A prilvinrandst drdk szdvsiskoint dveme oIl kell viesgdlin.
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A teliilvizsgilat ivknyitiaitn n pénrieyi-sedmeitsl fofadatol irdnvitisiaval mepbizott seemély
talelfis.

Ao ertdholés dotorment dl&sinak menede

Az drtékelés dokmementd ldsinak meneds v kiveotkezd:
w gz ceidkeldy dilounpentiliviles: seliksdens az adodt &vie mephstarorog, ThivizeedH,
e a byen wariel duszenitil elkdaniténe,

- az Srteheldard] olvan dokumentao kitllivhsas, oy 1t mazea,
- i crthelds ubipindii, ar Sppdkabds iddsmkit,
- az egves mindsitési Kuepdeidkbog tatoxd addskkel szembent credeti add Rive-
{eids muphatarosisdt, sz epyes osopenloe lrtoemd &9 Eloveszd bsr seial dkak,
- g Grighveszidsi sadealehok alapisn az dtekvesrtés fasrapdnek mephatarozdsdd,
- iy eridkeidut eivdpeell alasaedr,

Az drteheléare vonukezd dokumentomiot & leBdd ds o enérfeget aldiinastd dokamenlemikdint
maew &eld i,

A0 A epusTeriniet osrictonilom} frtdleldn alibrs

Az dridhedéed ebidrds allalmurisdnuk esetot
A kdtretelist ewysrerizitodt {cxoporosiiott) ériekelést eljarissal ahkor koll ftdhelnl ddidkor, ha
G kiveledes hote oromk o Kormonyrendedet §8, & () bekenddss slapian sgyscerisiten dtdke-
Bitsd chjarissgt évinten kdveededidsel Lided, ors

- 8 kihatalmi bovetclek, vasy

- webdls ahdui)dm bohailendd k35 Hasecid Ridariosdsnk
b,

A Hrvetel & smheavitell polinkiiiban dgy S8l hogy & ax spveecriizitett fodkeléu oljarms
alksimemisansk ichetdscgpivel.

A pprsger e | {osomuriosicHns erdéledssn eharas alapvetd szabdlvalt a Koruanyrendelet I8,
3 (3 bekeadgee hatfrivag metr

A kdizhatalm? bevéeiekrs voratkord kivveieiteek & ny addd indedjars behajlandsd kivelsideck
ériche] fye sorsn g Srigkvensids Deuaege o hitclerettel opylite: mindsilése alapjda cpyvaerd-
silell erbéhohon) oliardssal, srek csoportes Gtdieldadvel kel erephatdnosisra,

Ar irtéhielés elvdurdadnel prakngiskon

Ao drlekvesgcs deszepdy legalsbb negyedévenkend kel mepmallapitni nreal, hopy e érgk-
venadsr iHetve annak visesairdsdd tdelosen nem, haoem cyoportankdnt bed] pepdilanii.
Az egyaseriziioht drithelési eljahst nopyeddrenként ol kell véporai,

At Rt ERlieT drttieléa liseds ol voot gadkfvetelosek soran az adasokat stamssuknak
megfelelden caopertasitani kell.

Az epyseonisiterr dnskeldsd olidrds naenute
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Ar evizerdsiet! erchabbs] eljfiris sordn & kiveikesd feladuiokat kell 2lvdaerni;
- A7 pddack negeedds wig dllomdnya alaqian randelkandsee HIS damustisha] kels kim-
ik,
- & kirukstasba be Kell jepvesn a negyedéves wardy papi&ip mar rendesl sdo kdvele-
iersedel.
- A Enmatishet el kiheoifien wsak azokat ax addsokat kell mindsiteni, mobveknd] o
pERziiey renderds ners [iid mey.
- A mmdsilest addsokién Kilinkilde kell elvédgern {3 nindsstés soedn a kdwendomi-
0. iHelve ax eléchetd avilvoos sdotekre iohel tdmaszhodni plo ceddeljacdss deteaill,
céphintsapl morlog adatok stle ).
- A kiverglaselet tegolnd kedl se adduok mendsitésl katepdtidi sevin,
- Yirsgaim keli, hogy katepdmidnkénl moy van-n a ceoportos dtcheldsher suithstpes
bty elaraty svam {7 db). Ha sines, akber a2 Snniedt katepdrizban v addsokat eeyvedis
leg Relf drtcleedni.
- Faitil kelk viengsini do meg kel hatdeomni sz egyes mindeitési kalogonikhe ropdelt,
vivhath megitriitésee vonalkero sedraldkos mataokat,
- B Reli srimoinl 22 @ékeress1sat b megilrildéd mutaidk aispian

At uebdwiok mingsitcs: batogiriil
A pdds fizcthképessdpinel magieidel arempongial @ Jegiobhey] 2 lemodnnhl fiuld:
a} tol vamatosan miEGad adde
= felyarmatosrn wilkindd, plueley nchfesbeael rem kitadl adde (nines o Sketeflsian,
- Yegriehjebl: H napos sdotartozdssal retdelkesd,
- D11 R0 gapos sdidraroeissal rendelkend.
- 181~ 363 napos pdttartoedssal rendelkezd,
- 260 nxpap tili addataiosise] rendeiliomd Bdd,
- Sl yeenatosan redikdadll, pinalyt nebdzedpoe] kitedd adbs,
- fepietichh M3 nepos addtartozassal romfelkond,
- 230180 napos aditarlogissa] rendelkezd,
- 183- 360 napos addtarioedssal resdelkend,
- 36U napon Ml addtartorissal eendebleed ados,
b) find vateatos midkiddshon koriatozot sddsok:
- tetambroobis olatd [&ed adhs,
- elwlehards stat 1Evit adds,
- wirehspdrodias alui Ll gdbis,
- jogutdd pel kil vdglesesets il adds.

A wishatd racpldehlds motantk meghsirorgsn

hataroaise o kitveleids-hescadds eredményeinel ofed évlelie vonathozd topasztaistal alap-
A e,

A setzalekoy regléckén maatoket & kivlanioras esedds ersdménver atapian keld kialakita-
. A srazaléles mutadk Kiseamitazat ssoportankent kell végezri.

A mmfatcd gz alabbiak szertni kel meghaidenimis ay adomt kdveraldz coomariban 1 hbtrale-
kool SHal wdedt évben renderatt Gosevped oseive ax sdoft kveiclds craportian Tevd hitralé-
Losok wdosl & hdtmslikes nyitd klvetohis dxsiepivel

Hendeiett tofelnes Relb whinlenl ay addy Altal megheeledt, vagy Slvevetéssel rendeelt tételt
villanizd ax adminizmirackds lwhabd] eredd rendesdst is.

25



A kdvetetdsckal 5 melbékletben meghaldroentl, 5 az 16 leinnk alapias Kiszdmiidt raulaldd
sxetInt kel atékelng

A crtéleldsck alynjact oo giid routepismionoket Svente folial kel vizsealo.
A tellidvizspdba rdwviiissod & poprim-srimvitol feladalok wamyitdsival meghitonr seemily
felelds,

LEN- Ry PR ErE B

Az credkoids dokumenldlisénsk meneke & kSretkeyd:
- g erteheelcs dokumentitasdhoz srikuépes az abolt cvre mephs drozatd, felilvizegslt
mindsitésn kalendnak meglatérozdsa,
- 4 Rt odrasi desoitlk kémzildng,
- e erbdkel @i olvies dokarnentirs REFE, medy jaztaimyenas
v g7 frtéhedds iddpomtit, me doldkelds 1ddnmkdl,
- RE EEVEH manesiest Reteporidkhoe e adosakdal seernder wvedidi wdo
kfwenlelfe &0 et senntt adakiveeis] ée meghatinsisg:,
- @ el aleidn ae erldkovesiids desrepinek meghaiireeasal,
- ur drtekelast elvégrdk aldirdsat

Ax erbéhaldure vonetiond dolimmeniumet o 1zl és n mérispet sidamasid dokementumkent
g kedl drieni.

L Ax osakami¥ ortekelfse

2.7 R A esannHoshe nyilvantartet] csrkosdk érlékeldus

A cxonoroant nilvantareai eark iy eseebim i erddeiiileg Bosrereoil, aromnos besirés
Frlor tardom, avonos peranéterebliel renidelkesd covideiien Dasandlabs vet! eorkiad ko-
lon-&0H0n ceoporiot alkbotnak, amelyek &v kdzhent &3 ov el ertddeldse klion-kilde, caopor.
tonkent kefl ebedgerns A cpeporfosan nvilvanmiaciott Brevi eszidznk, erdipapirnk & biszle-
tek esetdhen o esnportos eiéholést cank adiig 1ohiel alkalmazzni, amig & reeopodbmn dvd cpyo-
i esekdn ythvdidanidsl SRdben {feldpilds, oruhizds, terven felilt Sridkoesikkendts, v
erték vecits mindt} eikdlinile valiozds nem kivoikerik De,

272 Az ceves eazkinik kdmeevited imerieaden vald srerepelietise
Az mnmatenslis iavak ssetepeitetene a kinyvvitel mertendian

A wopyvvitel] mdrloghen sz mumnekeriadiy javakoal bekerilési erighen, Hletve @ bekeriilésd v
sEhreick
- @ lerw gegmindd &5 terven el dridk esbbkendase] csukkentest,
- o terven felidli értékosthkends vissrale Susrepdat albeelt
fedanyne mperingd énteién el kimutain,
{ Az dridkhelveshités Rl kol kimaeintasra.)
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A bedfiwevatedi inérlerbon & theyd esedet bekemil o édeken. illetve » bekeritlés: érdkaek
- & berv syerindl &5 terven Teliill drtdiesilbcenduset ookl entott,
- & bepven {8 Erddicostkikonds viskanir! daseepivel nihvclt

kimyy szerinti Stlékdn kel Kimutait.

{4 rickhehesbitds ROlGn kerdd] kiroujutisme, b

S keneesspisha adote, o vagvonkencdisde adolt crrkSeik nrddealn vald srrrepelieldre

A kdmervitedi méleghen o keneosuzidha adott, & vagwnkeseléshe adoft enskiadket bekerilis-
1 ericken kel immutaini, elkitbnitee:

- oz orlckestkhenéas,

=t drifhovesriist.

A dmckhel vesbitdst £4100 kef] Timuratni.

A Tészeseddngk, warlos hitalvismard \neplestesili dtdkpopirok mértopbeon valod srerepshiadse

||| o P -

A mirdeghon o résreseddsekot, tartds hitelviseonys moplestesiis éstekpapirekar a bekeribesi
erlefhen kel kimulafi.

Ho drldkvesside clerimnoliaa kerll, akkor o bekeriilesi fridket cadikenteni kel az dtékvos.-
Lésged.

A drickhed vesbitésl Kidim kel kdeatseni.

A ertdkypapivek kit Lisngaiotf - Béelvisamrd mestesesld sdékpupir - mdrlerben vald
fperepel el dag

A rndrdephen an coidhpapirod, koodtt kimwaato Iitelviszeny mesnestesivh drrélpapin ¢ heke-
riléss ertdhen ieliet Kiwuatnt sindaddig, amiz a kibocsatd 4 Isjamikor, a bevaltaskor wrhatd-
37 8 méwietket &5 u felhalieomsdl Ramatet mepfizets,

A hgwrdetel (s g Eéselobobbe adonl ciiicack) mdrteaben vall kimukldsa

A Mgl ésaleieket & méviepben nom mutar Yi

& prinzesekdetd mérlepben vilo secrepoitctdse

A médricpben n phreeseldedict 4 redrleg fondulénapidn

~ it pénrlashan v,

- & Therdsi spamtahor keposoiddd ssimlakivonathay srerepli
érrékon ket] kinvpate:.

Ezat av érléked
- ok kendenst kell sz eludmelt dridkvesyidyset,
- ndnegid Bell s derdhovesade vissraint Sagrapivel.

A ledveteléscl mérdegpbon vald kimulalbos

A kedvewdzckel 2 beleriitést drogen kil kimusami
- eiikhentve s clszdmol serdkvewnisset,
- Tigheeive 92 priékvosziés vissralr Sssempbect,
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v vibuéns belbiveds elapidn kell a kveieléselk doindayd! mepgillapiani, majl sdkeini

M sdekeids 2ordn pondostiodn kebl;
= ay e] mima s el el kivessoassdrdy
- d hefojikatarlan kdvateldel kvoreldndd],
- dy elenseiett Roveleidselk elyrdrnolisivel, mald biverettsdnil
- Grtedvenaés elswdrnod st
- gz elsmamolf sriavesziis visszairapardl.

Aomérbepben eadk & Rormoderandeiel T8 (1) eendds & poarfe seetinl kdvetebds tebinleed

hdnvetelesnelk.
fivereias o & fogsxobalyhad, joperds bindd wépzésbal, Halethad vagy hatdsae hatdno-
wagbid, sroradaddshdd - wle drtve o ovdsdrolt o oa Enikde ndlkill Attt ldvedelésl o - Jop-
saigfiem eridd Apetés igeny, smelyet 2 kiitelnrett clismmen & - elbensrobpdltaldsl ix e
lalpiaeds sreradidlis esctén - o mwdstk B méc feljesitet), venmek mandsil o pevailbs
alxpian megallapitett kdzhatalmi boverdne imrwad. valanint gz obyan kiveelds is,
araslvel 5 Kidbelewott wifal, de jogszabaly aliman Azt @ feltebbogesne vagy peipibin
Lekigtel nelkiil veliesitoeie kedl,

Bediftaratien Bivereidy

Tk lbalsdlanai oot & Kivetedfs fehwl medsiome, areely moaeleled & RKorteanyremBeled £ a
SABINVItEE? I ey wonEtEnRs el rasiinak, aead
Behafthoreilor hdveralés:
Ak 9 szamvainind] wadld JO000 dwr O foreeoy {0 tovabbiakbes: Sub) 3, 6 €d) Delegabéy [
oonl ai-di, i & g) alpontje crennEl kivetelés sl a2 eltérdseed, hopy ner tekinthadd be-
najthatatbannnk o kbvebelds, hy o vigrehajlbs ROevotlandi] neay wezelett crediadiyre ds o vig-
relgEAst seivetedietiy,
10, PeduitRatationy pEvereden; 102 3 kiwvorelds,
atp atnelyre av adds oflen wepoletl wEprefiajlis sorfs niocy federet, vaoy 5 talal fe-
cerat 4 kdveteliar csak rdsrhen feder {amannvilen a véotebajtas dvmeetlendil nem
vesretedt eracindn v & a viprehajtdsd selinclelbetid, sz Svalosshg ebvahis kivethe
wiien « hohojthafatiansay - nemleges foglel st jopyvadlednyy alapian - véieimeshe-
L),
B} amelvel 3 hitelerd o cxlidelfirds, a felssdmolas efjésas, = Grkormémyzatok
aslsragrendenes elarazy somn sovesom mepilTapeday kerstden cloniedati,
of amedvre a {efsaiena)d At adott irisheli frosotis (nvifahosat sretint woes fe-
dered
) mnehyTe a felsramoliz, ar adossamrendlenén eljants befeionésekar a vaponich
exinling avaslaf swennh dreékhen Svei esckde nem pyi foderede,
Sk amelyed dirdsdp eidti envényesieni nem lehet,
afamely 1 hatdlyes jogszabalvok alapzan clévils
) 8 kdzpont? koltstpeendsrd] seold wirvényben mexhatirosos kis Ssseomi Koorciclbsok le-
Tintetshen - ar obyan Rvedsids amelymet o fizelds meplaapeisos odjiciasa] vagy 8 véorehisi-
{asan] kapesclatns ppferdiideok mnesenel aranvian a ddveteiés virhaldon behajthatd F3sne.
BEVGE, 5
e @ olyin Rivvedoits. amalyee] ap sdos nev felbead e, e a themaforl Cine nes ralals
hat &5 a teloatatiss @raoise em jart aredmdninnel.
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New szabad o Mivelalosk s kimeoviel medeghen kimutaima sokast 3 Liveleidsekel, ma-
lyskral 5 Hovatal vagvongnedidiodds 1kmevik wendelethor aigghrtivornon modon 45 esvtekben
Tl {pnetvihel clespedat ),

Il mpesy Lsarers Soveloles

Aroed nes isment kEvereidst, srar asl a kiveelolost, amebvel evoderiber ehsmerel, de hésdibb
vitatiak, ifletve kafopssaingk, B keli veretnl & luiveteldnck kded).

A Frowld @ mefléhlet veevind sealatlvonzo az adas, o vevd dfiad el nem izmers Bdvetelds rende-
rewdaed modids, feladeair, feleffeeit. bizonlotldsonak rondics.

A Forrasok érickelése

SE A sajdl i6ke erickeldse
Asagal toke ortekelése o KOy smerinty &dken rlémd,

A radtleghen = sapit tkén boliil kell kinuateini:

- ety vagvon Rduliskon dddles,

- B OREMECH vaEgvel villoshsEil

- e el crzkdedk induiiskori Seréhdl &5 vallogdset,
- a fefhalemeszote sredrményt,

- w7 ekt fridkhedvesitdndnek fumisat, &s

- & Fdrlep seerintt arediméanyl.

A mimbeghen 3 pemnzet vagseon indoiiskon éridhelednt s J0 15 janoidr 1-jen mepl dvd, 2 memae-
H viyzsanbe lustord carkdndi belarilést daékdnek foridsit kel kismulaini,

A rdrlegben 8 nomeel vagyon valiedsal ke a 2003, jzpvar 1-§&0 kitverdon a asmzeti va-
gyonia tarloea befokterert esyblindl én Torpdesaki0k valioadseii kedl kimusand,

Aomdclephenr o mdrley scerinti credményt az credmeny kimmctdsban ilvesn cinmen Shmuotatod
beszepped epverden kotl sxerenelteing,

.Y A kitckemettsénel Srpdbalise

A mérieghen a kitckezetisdpek RO av spvaépes sovattend szemintt mvasokiog Kaposolbdi-
an weFelelt riyviivantartay szdmiskon nvilvandartoft wégleges kitebereilpéreilnlitokst, way
Bzenbsd kdtelepetsdpeket kelf kmmuisinl mmdeddia, amiy azoka) penzipvilep ki nen epyvenii
etk of mem engediéd vapy sl mddon nem readertdk,

A wigleres bilelexetbzepeiblalis, was feetesl kitelorebsdy oot & Rommanyrendelet b § (1)
hebiondts ¥ pontia sterint meghatdrorot fogalmat kol éren, asa:
9. wisrleper Rdtefeneotsdgdlialds, mgy fizerds kifeeloronsde: ae w poneériéhben kifcje-
#ei, jopsrabaivhol, joperds hirdd déletndl vapy haldedpn haldromabal, saerzidéshd -
Hbe drive gr lvailai kdtelezetisepelet bs - jnpseerben crodd elmimest fariowds, smely
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kifpeigsének [Bllételst 3 masik FEl mmar feljesitette, ilverpek mindsid biddndscn a
srAamfeized srerndlvl fnitmiz, o teliositbsipamniinse] ellitol seimiiooe lermeidndlezi-
Benart vapy saoludliatiaersad)tdadl {beetandd eflendrith, valamme a fehvait nitelek, f51-
cannolk. kapott visseaiiTiendsd tameomstison., Kofesdndk visseaiioctendd Suspere &3 an-
pak katrases.

3.3, Posseiy jddgibeli elEatteoldy corélelise

Aomériepben o passiv iddbedl elsattenbasok e Teiit kel Rimaetsm ax eredsineseemis] e
bevitelek pazsziy iddbell ethatdroldsdt, » kdlzdosk, riforditasok pasgaly iddield eibatirolasat
¢g & malaseiodt crodmenisnenidletd bevitelaket,

4. Ax eriékelisi tevikonyscp cllatasa ox 8 tevihenysegect kippesoiatos felelossip

Ay frlekeléss sevékenvidppel Lapesolaibon [eladals & cven fedadatob obladsade fefalisdi
LHEL

- a poigarmoslemek és & jepyetnek,

- & pondinyi-gaedialkodan feladalok cilstasade felalds spemdhenek,

~ gk arliked b Teladatik swikrnan SeEanywiloank,

- g ellehel in beveenvadpet tenylegesen ellath Rijeid seenreiyeknek.

Ag eldpd fetadatok tekintettoem oov -~ ooy konkrdd szemely tObh feladaiot i eflatlst,

A atdkedés feludatokal dey kell 28dml, hogy o mepteletijen 2 seimvitedr tincdny, o véizme-
hepasar kiadett koomdsyrendel o, valaoni 3 jelen srabdbastban meghaldrorot! Sickels
elhvebnek &5 e arokboe kapesckdds cridkokdas? aljdrisoknek.

A poigdmestes felsdata, bopy a jesyative] epylittmiikddvs pondaskodion ar Srifkeldsi s~
bibvrgt ek dweilandeii], aktnalaaildsirdd, besxdmoliatiy 910 meppeduddiin meedd) Twgy a6~
bekeldel feladaiok o bossamaold alddmuasdotivaga erdekében, valumint egveb kitefers vatek.
bery zrepeldridniok.

A jepend faladats, o
« petsliskoed o 2avd), Bopy ey gcbikedin srabdiveel drenbinil glruabzaliss megtietdn-
JEt,
- wllendvrze. hepry s drtébeléel foladatod ellitasra herileek.g, ek dtdekdhaen heazhe
meltaszn a gacddlkodie feledaiok ollathaien feiclds saomélw,
« EEekrlassa o polpdrnesegt ax erithelésued kaposiabaios legfomospdb esemdényeird].

A peozipyi-gaddalkodas feladatek clifashin telelds sweméby foladaia, hogy
- ijelilje s drlfkelfsl Telads! sonkmal irbnviliady,
= flgyetermnte] kisdrje az &vkde mérlapielemidselbeer, valamin 2 &v vty Besadmodiboe
kaprrolddn drdialdal teandlpnvetee),
- bezpimnlrasza a penzigvi-gazdilkodas fordleten dolgeed Kileddlt fuieldat an dridholis-
bt salifesfres mbormaciok doliwmentdlis cendjerd,
~ frashan jovibapyjs 4 endicclés soran & Kifeldle dolgoed ditat jsvasold forgaling, piac
ertddul,
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- {tédsbin Jivaharyie & bekeriics deadket,

- irfishan jivihagyin & woven fiRlE dndkonikbentare f aomak viswradrdsion vonadkond
Sanvas]atol,

- eflendrizee o kvotelds behajtasi tevdronystict,

Az értékeldst feladarek srakmal irdwyitdjdnak fedadoty, o
~jelen spabdbyeat alapiin goadoskodion az dedkebds] fdaduiok haldndtten tiadnd ollg-
tésAred,
- eHendrizze a2 stkalibarony epdkelds madakar, valeming arok hixos] stel dsdt,
- ftokindse, dletve pivébagyidsrd a pénzigi-geedddkodiel foladatel elidtiesn felelds
axomély rissors tovalbilss o pio, Teegolind &tk megdllnpitdsara vonetkaze favaslabo,
« gllenditizse o bekerilésd 4riék mephatirordss,
- Jevaskalol tegiadt a wrven il rékestkiondste &5 sk viggeeinksdes o seabdbal-
ban mephatirozodt vapsond 05 wehinteiéhsn,
- elidumitse a7 sliek, vl drdkelduds,
- sEeTVeEee 8 Kivvetndéy hehajtar
- dekumenrilin 4 hehajthatatlanshn dnvit f2 2 bebajthalutlanrak mindsfeft kévofoiés
Sxapunppel,

At arlikeddst Teledarok szakmal Teladotaingk o445y fedebis azée, hogy
- di epledelés: feladstok a pogszabdlvedhban, iletve o jelen shilventhen vilaweiolt mo-
doat vierehailisee keriliengl,
- af crtekelésher srithadpes irdms dolumentasidkar hesrorerse d megdeie, izvaskiog
tegyen a3 pisct, {orgalmi érédre,
- dokumendalja & ek erulést értéhediet,
- i erifhedést valumennyl dintelt vagionelemos] o seskmal veretd irinyitdse alapidn
VB,
- 42 ertehalisl tovifietysaged pelen wrabdilvarthun meghatarozotiak szecnt dokumentalia.

5. Doirdeniymek

5.1 Ax eeckdnih hekeridesi dridkének dekemesti)ass

Az wmEkdell bekoriibest erehat RiElin infsheli {eljogvedisel kell dokumentdlnd, ka sz cszkiz
Dsenass! SRR pem egy sEHE, okmdny arlaliadsea,

A lekerilits: driék meghntirozasa ex swethen olvan feljegyedsse] trdnti, mely larialmazza /=
adott eerkiy begseenrésl Stdkébe holutartord valemensyd toeelt, (A feljopyadunels & tétolekol
ofvan eeerlateattedohen kel fartalmisenia, bogy szok az ellendrrdy sovin egyértebnlien vise-
speadorresheidek legvensl, }

A Bokeritdés dridknd kesatiht fljegwads cpy példanyal sz dllomanylavéell baomylathos is
exalehn kefl shker, s we gizkdy jelloge miatl Altorminybavéiet bizoayiatl katdiese s Lk otelewd.

5.5 A forpaing, piaci ertedk dokvimetsldag
A borgahn, placi €k meghatdrozdsakor pondoskoded keli v értdmesbaiameds Mrmdia.

vagy ha pont elyan mins, a Boeed legkdeelebd all0 tirgyre vonatkozdan legasibhy 3 Govrehas
sOTHILG dr Felkutatzsandl.
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A vopathoezd drekst 12y kel dokmnendglng, hoey shixdt epyérielmien mesillapithatd [spyven:
- a2 feot abikalimaed saeey,
- o G plizdvueds addseakn,
- i, oy ar A e vemzlhogik, ¢s
- hosgy Tl ven, e dras befolvisod o eavdh tényend keribl epelombe vételre.

Fia 4 placi &tk roegiblapidsdt srakarkd vopzs, akkor a placi itk nagovsdpdl @ seaband dlial
silog ivasheli dokommentota adja.

53, A terven felilli erehesokkenes o5 visszairssa elsizmolassnsk dokumentalise

A vonatkoro jgrasiatedd alyan rdshet éoknmenticiit kel késaHani, melvhen roszlotes shine-
ges E3 wejmsepks indokiiz ralalhsi o rorven feliil erckesbkkends, ilietve annak tusstiirngd-
nak akardl.

T4, Trtthveszies by vissoairisa olseamoiasamnsk dokumeniilssa

AovanatBosd vaglated] ovan 2asheli dekiomestdeiin kel kderitzn mefvben rdaxieies azive-
qres &5 sedtmaaekd Dadokias aallwed s deiéhvesaiés, letve shnok vizsraifsanak okaml.

5.5, Az frickelés dekumeniemal

Az frtekelderd] minden drtdlelendd vayyen fipns eeotéhon ivhans dokomentonied kel késrite-
ni, miely ig=zelia o foladat ollalied, dx akkor ¢ méstep aldtimasetisies eealid], L dvickes-
LERE, vagry fFIEk vesxEs vissonrdsdd an drickelds alapgdn nere kefletl clsedeetni,

A befeklerdsel deidkeidn sordn o prac Srichekre, valsminl azek virhalt modpitara vtk
28 infermdeithks dokumantagilna kedl foeialni.
Minrken hefekietés rekinteddhens ki keld nustatr:
- o turfekieidose] érintett (Esnsdn sasat ke €5 jeeyvastt toke Gesvegét by ayanypdt,
- a bhvatal kinpeciben kinwtatodt kényv szorints &k &5 nivertik aranyid
- & Fenti arkoy vEiozisok alapjin:
- az drigdooszids elszamoldsanak smiksepessepd, ¢F az orzthveszits METIGREE Basrap-
sREEIeT,
-zl gy deldkvenst fst nern kel elssdmatnd,
- ozt hiogy o ae eizrdereed detélleesstéat vissen bell fond. (mep et jeddin ar eddis
mlzpfmodt cetgkovenatoal) 68 5 VissRirds moatekds,

A hatelviszorvt meplevlesied etdkpapivol dnékelése wordn dodumestomnt kell kdészitem ax
ertEkeicsher Tethasendl! informacidkeds, az informdcick forrasainad meg|eliideive],
Mandor, 3 odekelesne] fethasmalt informacidl 2id ket lamasetam,

A kfazlulek drtdheléadid] seintén dokonetomot kall kdsaiteni, mely spasolie & Feladat elia-
1351

A adfwol epvedi Ertékelése ehettben ol Rell kduritant ar addy Tegoraidsat, mindsildedl, Ea
frashin kel dokumentalng
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Edelcnmenimkénd kell megieremi ae addsek 4ndékakize sordn az adon &vre mogharirozott mi-
nasfiéel kateporiikal. A részletes dolementdlisi srabilvokar p szabilvzal kordbhi része rar-
{mimiltz=s.

A besEimolaben imatoit sdatokal alfsamasedn crdkeiest dokeneslnt o ofvashald oe.
nilae bepslaldr & evip meg kelf feiwmi.

&. Erlékelésvel hapesolatos hatdriddik

A mcptarkotd &5 valds vapgond hebyeet hemuisdealeyr selhsdees ordheldst feladarokar - a
srmvaeh veny eldoisa saerint - a neddepkicaies {dopontifip kieleed elvégeenz, A rmdr
lepkesailes iidpoenyat & sedmniels rend szamvited] politia része hatdroees e

Az frdkvestsee, valamiel annak visszaiRsarn vonsthosd:
- evasint ekéyxitEs batdridege:
- s negyedives erickveszicsok eleaimniisn osetfben a negyeddvet kivesd hi 15
- dp even Ertdkvesziieck eisrdmoeldsa suetében & mécler Sorduldnapiit kil
& janude 31,
- 4 davaslal jOudbapydsingd Batdrodeg e
- a negvedives érdkvesstisel elazlinolisg esetdbon o negyedén Klasdd héd M,
- Iz s erhilovesal ek eiszamoedasa esetében rimérleg Sedaldimpiil kived
g febrpdr i,

A benpaithatatlagske dokvenentdfsdrok hetdrideje = mérlea fordaidmapfar kivetd ov februar
i

Acterver Telii drldkesithikends, vadamine annek visszairgsars vonathozd:
- Javasle efRcszités] hatarideie o evdrleg forleiinaprat Kinvetd dv fobnaar 143,
- & Javestal pvdhegydsanak hathadee o mddes Tonduldpidt kivetd év Fbrodr 5.

T. A sealitbrest hatdlya
Jeten srebalyerd 2016, ppias O, napjan Ly batalvhs, de rawelkeadseir 2016, lanudr 91, nape
3elind kel alkashmazi.

Epyidejéleg hatdlyat veszt a korkbdst a % esbdatl s forrdsok éd chelésenel szabdlvorisira
vionstkozs valonenay) saahilyrel.
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MedlékEetek:

1. swdnil mellékbel: Melbiklei az adds, a vewd dital ¢l nem dsmerd kiveledés rendesdsdnek
rdadiResl, Tebiditaind], feletberard], huevlatelisansk remdierd]

2. wedmi amebekdes: Kbveiebisek meptarillés mmtatdd

3. szami metlekiet: A Seamvirel tv, 55§ (2} bekerddse srorndi kis Ssseepl kirveteldseb
ceytities ertédeeléedndt alknliepznrdd Srdkvensis Yok
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1. szt e lelel

Meliéklet gz ades, a vevd alint el nemn fsmert kivetelés
remdinedsenek motfacot, feladaialrdl, fedeldseiral, bizenylateldstouk rend jerdl

1. Az adns Aliel ef mere isrecd Kiveseiés

L1, A addes #ldet ] nem smer Edveteles eogtében o kévvetelos o nem smeradéps hivasalos
fudednidsry Juldsekor elngekinlamul médrkadn) oll 8 vkl

= prendaskodea kel
- g rinsett hdeotelés aapidul seolpAls debinaivmnek dsszegyiidsdadl,
- aE fssEeryijtoet dokuracninck el ds torna cHemdbnésddl - ERlGnds
tekinedef 3 Rhvenléy oeonsiin,
- 8 Réveleidy afgpdaumensiurtdnnk &8 s hoveteits okmanvdrak farfalnn §seam-
sraki} oyerleaededil;
- o kGvetelés - elded réschen meghatirosott - jopossiel visspdfadped] irksheli felpepy.
wist b heneiien n medlékber sxonintd nroTotabamaen,
- dehetiste szennt sztazn kel o hdvetelést of nem ismertvel 2 kfvetebés of nem is-
roerdsined Eoekeie okat,
- d kdvetzlds el nets isnerdse chanak fudatdban seiksdge oseldn fsedd o] kel véperni a
dokpmeninmok egyeteieset,

A feret] iddrkecdsel meptételére rondelkeadire alla idS maxtmum 30 nap, ami indokol esei-
Fiers o jepyerds 1 podedrmesiervel vebd egespeidst kivetden meghosszabhithal, {Tudekall esed
tehat 3 dobogmentomol Sseregedjidséeet, elondrrdsdvel mephizoft dalgozd arlds 1vollés

stb.)

1.2, Liehesdsdp seeving Biztosint Kefl, hesy p kiweteiés of nemn dsoerdje srerselyeson ja1zon el
A kivetedds tisztizasa erdekeben,

1Y Renderds, Do g ktvebelts o Hivalal réuseont ax opvertelest kovelden is jogosnad mamdyit-

hesds:

w gorcnskeslod kelt n Wdvedelen drodmvenithelbebpinek biztosiilsdrdl, ¢ kdvetelés felle-
e yrerindi o Of ppenheested ek,

- gz ol jogd inléekodds elvéprdsdnok hajandeje a rondends siicrichenyscgdt wegallapi-
1 dasboureedu e BEAIR LGS 58 Kgvard 20 g,

| 4. Remdexds, i o hivvetelés az cgroztotds fp felilvizspalat alapjan mepdliapithutdan rész-
e, Vi teljesen jemtal e

- & Belst dokomentisnekat o enelepes Alspotnal mepleleibon Rell hebyred]ian, a
jowitakan Sdveteiést wrfiin kel

A jogseeri allapet hebyredl tdednak konkedt randpét o péaeiigsd- meedisdgl foladatok of-
lataaaernt {elefas sromddy kiiidn rasheli repdolkondised — belad bisomylat kigildRsaval
i CF

A Teliddat clvéprdsének hatdridejs a kiverelss (lelies vipy résebend) jogtalansiga te
domndurs tbsasel exbmiiod 30 nagE

35



2. A verd alkal el mem isnrert kivetelés

200 A wewl Bleal ef peen demer Rivelerds esesfhen g kvelclés o nem mmertsese hivalzls
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wed Jelk klwziem g mebisk et suerinti nyvomtatvanyon,
- ledwd sy seemnt heddons kelf 7 koveredest ef nem ssmaerdvel, & kfveteics =] nem 15
maeréRenel; Sookess akat,
- @ kireeteléds ef nem ismerdse okinak todatihan seiiksép exetén el of kel vapommi o
ok wneniwniok, epveztetéset.

A fientd mdrkeddpek mepréselére nomdeiierdsre 450 G maximam 30 nep, amit indokoly eses-
ben 2 peosiigy-pazdasap felodolek eBalisién f=felds szendly mephoszabhitet {ludokelt
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31 1gdnybuidtel 2wl
- gz sbad jopl inldekedés elvdpdstnek haltruiejn i rendernds siterclensdedl mepdtapi-
b dokumentum kiallfasat bivetd 340 pap.

24, Bepdezes, ha & vevihivedelds sy oepverterds ¢ foliilvizsealat alaman mepsilapiibatdan
TeEERelL, VaEy kefiesen fowidlan, a fogatann] kaimutatot! veeiikdvetslis oegaliv, vy helyeshi-
18 szamiz kiboosarsnaws] k] rendesnt,

A Tednd rdselebuxd nyalvimtarlaschat is o téoyadatokra keli mddeaitar, seiibadp esetén belad
Dyl ad stiapgan.

A fidadel ehrégedsinek hatdrideje a Wiverslas {telios vapy résiben} rogiabansdes fndoindsry
SpkasgEd] srgrnitor] 30 nap,

3. Frieltsik

Aol i isoet sddee &5 vevik bressltsekiool kaposelathan meghatirozot foladaink vige-
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7. ppeldk

Mesztegny6i Kozos Onkorményzati Hivatal
Fizetési szamlan 1évo szamlapénz
kezelésének szabilyzata

Az dnkormanys g Spiendtedrdl se0ld 2000, vt O brvdny 14, 5 €30 de (8) bekerdéae alapian
ielen szabalyzathan hatdrozza mep a pésshereliel Brmbkon beldl o featdsl sximlin Léve péro
hezelésdnok heby tendiéd, A hilslpinatin péarkecetts) szabdbyait soiedelns okok oEat kE1an
saaiMibyrad o dartaineaeza,

A wanbalvozas kialskitdsakor Spyveiembe vételre koriile:
- 3 e Lol el 2000 o O tdnwdnyg,
- a7 allonihieteckdy sedmviladérd spald $42013. (1 11 Kommbrytendciet,
- 4 péartorgalom febomyolidearal szalo FR2009 (VT 6.5 MM rendelet,
- ap Hlnbdviarasrdl sedld 100vény vaprehgithaded] 22005 3682001, (RO 310 Ko
mkerendelet,
- o Biemwiate semhilvaal,
- a4 pepzpasdilodis joekinil (kdiclopenségvillaliz, walvinioeis, rvéoyesids, ol
ledepyndnt pvekocldsdnak srabdlyonn.

A szabalyvzat rigib & kivetkezd idmak bt
- o srebdiyiat ef3i, hatdivig,
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eleil,
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- b dzetest seanla [rgalommat Rapesolaos moenabedmnk i,

F A szabdlygaf ciife, hatdla
A saabdlyzat védjn
A saanalyerads eebis an, hogy o Biclinkdeten keresaril bonvolods péozforgalmal o péneficgn-
loenhar petdltdt: kicnelkedd seorope miatt cidrs megbativornil, tr Orkormdmyeal adolss -
rek, sajdtospdgdindk wegfeleld, szabdlvocon Yeroek kozé rendelje, wrzel erdisitie o tuigdon
vedelmnél, valumin & Sranvviiel torveny s a vonatkozd Kotnviyresdeletel éradnvesiilass: oz
onkognatyiat pdiziyng-gredilkodds tevekenwsdon sordn.

A spabdlyzat hatdlya

A seabadvemt hutdlva
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Ha 1lven rendsxer niikadik. abkor 2 pénetoesahnat elsdsobon eeeet & mddyerrel Loli oo
litgn.



Fde A pEovkerclds ssemElyi feltitched

A simirkoreis: teveloinvedael gy & seemély foiviathat, akinek adot firetdsd sedmla felesti ren-
debieazens yoponenltsdodt o hitelaiteet pydTvand areisha verte.

A fizetdsy szimle folviti rendelkorésl jogomlmiogal kapoioistos bofelontést feladatokps 2 »
pol ghreesier o jopyed kizromiikdésdvel irdavitje.

L3 A péavrkeacles t3ognd feltiteled

2.4, A elektronibus paickagosolsl rendszer iy fltitebei

A chebrondbus hunk-kapoxolat rendsror midisGdetdscnek tirgd Neliételehin biztosiuni kel
- & srepteled fechmiloal hasteent (srlmitoetpei. tfelbaszblo] Proarammer, ax e -
sATELAY,

- s elekiroaibus bank-kaposolati rendscer fidka videims 2 foposidatian hosedttny el-
fem,

A binik-kapesed st yenelszerre] kapezolutos adat- &y vaavenvesletmi sralalyek

A mlat ds vagvonbrelonsdy ofliabot gondaskedn] ket
- i fadkai hiztensdprsl,
- gz tmemelictést biztonsdendl,
- o terlmikal bizlensdgral,
- zx iHormibciclovabivitissal kaposelados vapvos Rizlonsagenid,

A banbdpesolst renderen csak olyan mdmitdaépre Iechet telepiten &6 mitkddiesn, ameby
sEdritopép bistonsips hetyen van.

Biatomsdpos belek mindsdl oz 8 helyisdéyg, mefy vedelne! mwaijl o (Hekdiclefen vsiy erisz-
ks hebatedds, valsesint o Uz & a termdaet] caepds eilen,

A bask-kaposolat rendszermel vald manki eseréin ax ciniel hebizcgbe coak olvan személvek
léphctnok ke, akiknek seintée van fellosendlts jopasslisioulk,

A bink-kapeselat rendszer dzemeltelésekor figvelmet kell forditani arva, hopy a rendseerher
Kiilst szemely ne férhessen hagrd, n srimilogep karbamaridss sorin, o hevel wdatok oe legys.
nek, eddrhadel.

A, BrankRapogolan 1oikiidésének techniial bixtensdps drdekében aondoskodni Keld etonsig
hevppddEvdsi rendsered; allal padasingd,

A biztonsig? horeifénis rendszer legalgbb szémitdpénos felsséng vidett riap-programedkal
i ik,

A bunk-kapcsokas sorén alkebmucafl jelszavb Gtoges kol keoctni, &5 rendszeresen, lepa.
labh kéthavonta meg kedl wiltozisii.

2300 A hagpoirsdnyos parekiereddy tirma Tieliédelql

A B pOrpany s précBegeles ey Rhételehdnr biziositani kell:
- & nepieleid menrdaivinyokat,



- g addkisck heelesittedhor selihsdros bébvesadhed, vataming erek idepenedil vatd hoz.
wiferds minal vedelmdt,

3. FPavtdsy sedanlah & afssamiak
A1 A sramlaveretd hitelntézef

A komndnyeatnes: a késapénrforpalmne kival penzipresiana lebogvolitiss céljare flzetési
sysmlavad kel rendelkezniz,

Az onhooodyeat fleetssd seinidianak megeyitisa a Meslemydi Kivets Onkorminyrss Hi-
vital feladnis.

3.2, Nyithabd szamlik, alszamiak

o gy o e T

Ag Ombormednyral g alabi sedliiial Dleve aberda)ikial remlelkerhed:
- fizetési szieml ik
- fiaetisd alscitmial,

3.3 Freehikst sramlak

A dizebl saimdik p Wlvetherth lehetnek:
- g2 Onkermdayeat Sz el sedmliia
- fovabbi Ichatzdpes fretinl sedanlik.

A helyl dnkoemdaveat - a 3682011 (XEE 310 Korm, readedel 145, 5 (4) bokerdése alepian - a
fizetost szanban kivali sevdlbi s2den ik csoporian » kivethesd szémlakat vezethati:
- hivigagatas) haddsdgi clparas illends, fooabls e seral Geszefiippdshen folerdmii:
revlagebiel bivgdy, késedefrai potl ik beftuetdedre szolgaid fizerésd sadmlbn,
- mepjanmibiedt bufizciésdre snoigdld pepiarmiado fizetési srdmia,
- ends i kit & besyedett adok modjita beflajands kdertaroxisok — kzdnilzg a
bl 7 Beidcommanyzalot oeegicledd hdsdartoeisod kiviteldvel — Defipetéadne idapen bavéle-
1k glrramolasios smolpmld fizees] seamla,
- beicrl szamla,

« tfeni nasesdando,
- o kizloglalkoststdsd prgramekhoxr nyidjtaft kdlsdavardal dmogatds cikdidnitdadne
sl el

329, Ax Onhominyent fres sabmbijdoek alsedmls

Az Onlormdnysat - 8 JH82071, (NI 311, oo, rendelet 145, 5 (2) du {3} bekewdze alapidn
- ax alabhi alzzamiak nvisdsden jognssin

A Onkormiamesd 2 kivetiezd alszamlikka] rendelkoshet:
- fAmngatdsek, kdlstipvetds tamoepatizol glazieda,
- fowabbe aluziealsk.



A il alsafanldl o kiveetkerdk lehoinek:
af bl dnkormadmyrrat sivid leiarat’ beidiem elkibldniesdre seodpibd aixeimla,
bt 2 bedsd ndd 8z epydb addjeliep betivetdzokhked kapounlathan;
- % hedvi nddk €8 o swlepdliel pdd belinetddng wlinemenkeént kildn pddbesredis
Absrdnia,
- e kasedelmg pOUER befisetbadre pddlék Depmedial glsadnle,
- 3 hirsdpek, deellendradés pdlek és o viprehagids kidladg bellrdéutee Dirsdp be-
flactos alsxaenla,
« B talpjlerbelén GH hefreetdsare wligterbed évi dij hesnedisi alveamla,
- termdfidd bévheadfeibdl sxitmard jivedaiem 2ddjn befizotosdye j3vedoiemads
buseoddsi slsedmia,
- a tAvhibsanleAlddseol s hirelldidsra Mot ket ellhasendlt Demennyvisér & &u-
it 2LEET LGS sondn o posstie eltiel i spéndiondd kibooeidst ddiinbizet wiin iz
tendd iz defizetdsire bosnodos alsranls,
o 8 mapanfoed i eloalidolt masanifaGit parlad vtém phvedékn ado bofipetoesre
besenddnd mlazimls,
& o hedvi Srdostndnyzatokal megitled a by pontha, selaman 2 3120 Fressdsl szdmldk-
& leir sedmlaksa siscimothold (fdetel bdad nem borond oddk saddpbea bobaijiandd kiz-
Earlcrgisnk belizeadssrs epdh bovtieiel, ebspdmolist asadonia,
A} a hebd onkoermanyzad dinidee vagy joanneabdby renadel ke aimdn ogveéh, hephneta.
rozodt Cild penresslodedk clkibbmiéetse seolpald alsramla"

33 Az inhermdnyest szamisveretd hitelintéeotinek mogpevezdse, vabomint ar akisdli-
san megléyd fivetési szamlik & alszdmlak (meve €5 szamlasziama)
Az Snkomrdnyrat dHzl mepayiiott seimlik nevdd, srdmdaszimdl, valamier 3 hieiniéee mege
novordsdd ar 1. seaam melléklel tapsalmazza, A molidkiel wherealizatisid 4 jepyed, iUokve gz
allaly meirhiant ety brtexik ol eidomdane.

A, Ax egyves Fretind szfmlikhor, alssdmlabhor kaposolddd seabdly ok
4.3_ A helyi pdé, folepiitisi ads, kécedelmi patlék, birsag, falajterkelbst dij &8 termalid
kivbeadasibel szarmazd [Pedeiemads, fAvidszolgdiiatishor kapesnlodd belinctes, &5 =
magantded veind jEvedekt adé beszedosi alsrindak kherelise

A hefiretézel cllendnzdse

A smimlakivevatoken jOviint Seszepcket cgvesdemi kell & hiselimdeer ditad melithelt Smymo-
solt kémpér-anidalis meghizasclrol késsiel masolarokkal, ilictve o postan befizcted o Pos-
2 Elszametd Kizpon: abtal rhacitett kiszpénz-diiabizi mepdbdndmekedl késeiilt Kovmatokisd,
elteris ezeddn a killénbdzetet - rendeiciésenck teldoritéstg - Alfuf doldnl keli avilvioniania-
.

Az dizzamlERon boawrlddd forgalenrsd dtkezd sramlakivenaokedl sramlakivonaf aytlvitise-
tast Lett vezatoi.



A Eramdert SeAmlaknd! - 8 3082011, Koo, endebel 3450 § (5) hekeeddse alepin - kiraediap
g mlabhl mivel el telesithaidel;

- o helw fnkopmanyzst firctés sednldpiea, valommint arauk elsedusliten vald atalds,

- o - visszaldriedsrs joposall - risetre walend visvaaldrlds, ide Ebve ar adlkrds rendjd.
Fiit a7l tdrvdny srerintd fizeted ksl

- o7 addad Kdrelmbes dtverelts gy alfbh alsehmlal, & sedmlik kit

- & Dbyt b, telepdilés add, hésedolmi pdildk, hstm, tafajtorhelis dif, remndfild her-
Boud dudhil sty jvedelurads, thvhdszolpbitatishoz kapesoldds heflzmes éc a
magredDed sndm jivedchd pdd Tesedcst alssimtak,

- 4 helha Snkormdmyzatot megitictd - eléed adok, valamint 8 .32, Fizetési szamliknal
leirl szamidkea cisvdmobiatd tetetek kool nem tartowd addk mddiies ebajtatdd kv
toasok befizetestre epyveh hevdeick elsrimodisi alerdmla - kdrigarpatasi hotdsdp el
Jorfed atdl firetds wndemli,

- kdwemedivadfn botdae) oiaras dlekek ardmla,
- gl Gaghs wedmle,
- bty Devételek geamla.

A sgamlard kotalt dezrepekrd] isdasi napldt fell vezetnd, meely tarkalenarea:
- 1 szdmlakevonat saamal,

- a7 wialas mepneverdsel vagy stk feliilésd (kddfadL

- 1z wialE dasreget,

- 4 lranil 1eelwiés napgal.

A betizcdack dverotise

Bt o Biedyr dndoepirieat mes e sedmlajam, aiszimlajira drkezik helvi adi, selepiibén
#ady, kesmbelna pdick, hirzap, {alajlerheléa &ij, termGTolo bérheadfsdbal srdtmand  jovede-
lemaelo, 1hvRdsroipaltatashor kaposolada befizetés és a masinitzd uidnd iivedds ado befize
tin, a heediretdst 48 bl wemed

- o g fedohd feeide afrdomlizs,

- 8 hagresottdd apalizikog syibantartisekn is.

A diferattack vizstaldridse

Ai e pent szennt slssimisk eselon o indokols visszaléritésckal a megleleld alzzamitrol kel
reljesiteni. Aamennviben g o e Wed Duer e nydii fedesetel an walishor, ¢ visseadi-
el Federetiptel megfedeld dssetpet o kaposelddd firerdsl seimedired Rell abedzelrr a2
alaaionls meein.

4.2 A belyi Gnkormanyeetot megilfetd 0dé médfjirs bohajiundd kicterdorasok alsckoln
Rezelise

A bl dnbormanyeal g M megilletd wdo madjdra bejhajtendd kieiarioetenked zarolsg we
1hren clneverdull Faerdn: alsmimiipan kepeibeti
Péem keverhetied: az fven bevatetek o kiilis fleetds sudoelidon nvil variartamda:

- ktrigorgatds hatdsip cliardy: iBeték aetdel ssbamliea,

- B Eopjarmed fizetesi swimliaa,

- a7 idepen bovételek clszdmatisd sedmlas



tetjenibands teelekEel.

Az slegamlaedi - o JOE2HTE. Moo, seadele 145 § €53 bekenddse alegpjan - Sindrelag o kived-
Boeged® predive] plod 1odjeeithetOedo:

- & Belyl dnkormanyzat Beetés sedelfjiny vialds, valemind o frewdsl szémlikhez rerosd
alszdol aEra wiakas,

- i s dral kimotdolt & boszeded! wdth mddiara beliaprandd kbeasodsod sataldsa & taro
wlisl Kamudiofd alta] roeepadolC Breds sedanldra,

- az sdvesd Kérelenere Stveeet0s 5T Alabh alszdmiak 64 szimlik Rimite:

- 8 hetin sde, feheplilest mbe, keésedednt pitbék, Yorsbe, talajteraclds 90, termditld i
headdeibd) srfrmnaed jdvedelemadd, Bivhiszolpsbaiasdure bapesobodd dofzetés & a
magéniBied wand jiveddki adiy bhoszeddsi alseimlik,

- & Boldyt dinkosmateyraor negiflesd - hiad addE, valamint & 3.3.2, Fiostést snimliiondl
leirt sedmiddira elszdmolhalld tékefek kiwd nom lermee adak nrodjan beljtsndd kizlor
Levadsol hidtyridadre syvél bovérelok elsrimelisi aludmla - a kdokzargmtis hedado el-
jﬁr&'ﬁi Uetck foctésy guinla,

- kitrarardazig hatosazd chdrksi Sedl sxamla
- e drmikedd szAmta,

Fra 2 hely dnkorrmdnyrot mis Sxeldst sedmlifirn, alycimliiirn ckewik befizetty, » bofroesbs
it kel vezekni:

- & peepleleld (izeddsi alaybroliyn,

- & Baposnbioi gzl dbtss nylvantariosokn s

4.3, A hivtigazpatisi hatosagi eljdrasi fleith eciey] sednla herelése

ARl ki hathespd oliéras: iBetéh finettse sedmnlan o krvetdesd idlelek mutsihattalk ki;
- kévEpanaaias hadoudhyl olparast 1Hetdk
- me ilieted kel Sespefipgmiéshen teluzbmitoll

- by,

- Résedelnt posddk.

Fa e heby Onkorminvand mas Geotdés sehnlaira alszamlaisoa drkerdk befleetds, a befleetést
5t keeld veget;

- g minrdeleld faedast alszdrnbira,

- 5 kaperodddsd anmssiisions ayiivdntartieokon 2.

Az erameit szambaksdl - @ E201E Ko, eendetes 1450 § {5 bekendése slapjin - Kixie0lag
5 sdafhi mitveicted teliosithetdek:
- & helyl Snkorrndnaat fieeddar sramddjdes, valamimt ansuk sfszamliim vald vialas,
= a kfzpont] kiflsegvetest regiled BSapapatisi haidsken eljdrasl 1otk &5 ax azral feszge
fllugiehen {ilardodiods prtddk, mulssridel birsdpbovéte] dnutalize o Kincytdr SHal vesetete flve-
s sEArmldrs,
« ¥ wibdned kdrehwéne dtveretds an addbbi alszamlak cs spdmidh Lixdo:
- & helyl add, relepiiten add, késedelmi patiék, birssp, winjerheissi 3if, fermidfiig trér-
haspibnihal sEitmazd jiredolmnadd, vhdseolgattatdshoy kaposiolddd helmelds & 4
maganford wkant jvedike add besrectést alseimlak,



- & hebyi dokormdnyvagol megtleld - clied sdak, 332, Fleettsl wedmlakand Yehd sodm-
liken elsrimolhaf® rércick kdzé nern tartazs adad mddpdea Bebagtandd kizearozasol he
fiwcidsdre eppvaly ovélelak eleoimodds sbaedirdo - o hfeipaspeddel Baldedpd olfbede
itbetil fizcidei gedinis,

- Bfwpazdazagl hatosdpt eljarasi Hloték azemis

- gEpjdtratizdd sxdints,

- delegron Bovithed wisimia,
A kdmprrgation hawwag elidrisi lotdk-, é5 2z azzal Osmzeftippeshen felozimitolt késedelwm
potlek, Braag hovedel o vissenreritdsekked canbkaneve neprehévante, o sirgynenyeddeet kire-
B3 hidanagy T0. napiAip elf o Rinoestdr altal mregjebill 1Batdst sedndiee Alulalo.

4.4, A sipjirnEiads Melds) sededa

A dristett spdmidkod] - o 368201 1L Horm. rerdeiet 145, & (£) &5 (8) hekezdise alapjda - kind-
echzg a7 4l dbbl anfiveletek: teljesiheitel:

- A helyl Onkormanyat zetdl swdmlicane, vebnrd annik, shesniaig vato 1k,

e a Kineade &ltal ceepielil feetd seimidnt walds o keponti kiltsdgveidst memliotd rész
sefimetdhear,

- i addind - visEzsteritésre Jowmomnll o résrane fTHend visszutdrinds, ide drtve nz adduwiy rendje-
niH i Worveny szenmt ncdot knwatot,

- 0w Fddizd hfrelmedre aoreretdc ax alabhi siozimidl &8 sefmidk ke

- 2 hedyt acbo, dubepiilést wdc, késedebni patldk, Irivsap, takyjlerhedési 0, sormdfald bée
beadasahol szdmmazd [Hvedelomadd, rivhdsalpbetistor kaposoldds hetinees f2 9
rreagantiiec niknd jivenehi ook hesed ol niseamidd,

oo Bedyi dekoredineeabol mopslleid - olived addk, o 3320 Fizelésl sramlikodd bejt
sgdmliohea ehyramollbad EHelek oo mom ot addk madkiir hoeludbimdd Rl nriozds-
ok befizecaers tidh becdelol elsramoddst plsrdmin - 8 Ldargazgatasi hatdsid ¢l phss
tlleddk: fretdsl srdsnla,

- klmgamlasipl hatisig elards lleteh szdmla
- ppsarmtiads s2smli.
- Feggen haneired ok madindn,

A gépjarmGade Gretdsi srmlara beszedett, a kfeponti pitsbpetts! megiiletd pépjdnmiadd
bevétel bavonta, a shpyhdnaped il honap 10, pappdis kel & Kinoskir Gltal megiel i -
tesd sEnalira dtulaig.

Ameanyien a goprarmiado fxctest seamband) sz Bokormdnyeat mas Heotdsk seanddjarm ax
edfbndh Bothridd TeMe el - mér 4 tngdonspban - vtal, sker azest epddefiiop ol 2 Kines-
Lk 18 i s Kiepont bevedeh sefnlat megiilobd hanyadol s,

Amennyraen oz Ongonnanyest 8 fargvbosapot kiverd honap B napidie nem tevr ateges ae
afabds: kiteleretteépnek, sz Snkormdrezst aines nen feelotl Seeoep Gidn - o Batdeids lelebdt
mageidnd alolyd mapon Srvdnyes Jepilimdd alaphimat Edbszerestiek mepgheleld méstéhi - La-
mstal koteies fnemi

A kamattizetes

- kel roepia & fizetést hadeddy kdvaed elsi nap,

o wielsn napie 2 késedelmes feetis rapian

Akinatot kildn, a Koot $isl megielBit setmedave kol utglnd.



4.5, Az idegen bovétedel (eenisi sebonla

A idepen bevételel fieelés) sefmldn - o non a hebi dnbomudnyveat dlet Bionoskot! - adik
mresdided Dehajistdl kietiridek bofiretdseinek elurdmotisdt kel nyibvantartan.

Az deintett srarnlakec - o 3682011, Korr, sendedel 143§ (5] bekepdése alapjan - kiakedlagy
ag alibls rivvelozok wherihetbek:

- 4 el dekonmanrvzat zcté sdindfiva, valzisn] sapak alwedmdaine vald utalas,

- a7 wdopen bevetztek dtutaiis o bevésel jeposidla dad megadedt Areids womlis,

- wddwd kérolindee tvesnsbds wr sdAbbi alvafimidk s szdmlik kazdn

- hazlye add, telepiiddsl add, bdsedebnl pdibek, bivsdg, talajlechelds) 8i), tonn &Ll Hér
Ligspakrsdindl st jovedelomads, tavhiszoipaltatishee kapesolidds beflzeds & o
mAatinidzd wiam svedekt add hesweddsi abardndak,

- 4 hedyi Ookormanyzatol megileld - oldrd addk, 3 332, Firotdsl szambikndl leist
szamlakrs ebidmoilubd 18eied ied nem derined ok modipien behajtandd kiziartasis.
ok befizotéudes eppith bavitelek elszamolizt alseimle - 3 kozigrzearkst hatdsigl clidrisl
Bletdk firelés swdoda,

- kfivpaadusiagl Baldsin wljéraa iteték szémla
- gépearmiiads szdmia,

i 4 helyl fokormanyzat mids feetéed sedmlbjire, alszémlijars seherik hofizoién, o holracidst
it kel vereti:

- 3 e isteld flveldsi alsedamldna,

- & kaposolhddh andlibkog gpihantartizoek 13,

A stbegen Bovdteled Beetesi sonediiiod a kebvl Onboemdnyeniot mepifed bevdicl hd véeda
rimadelherdsre AR Sasnepdt 3 trgyhdnmpal kiveetd hdnaep 100-6p kell ez dnkompanyedt Dzolést
semdisfars dlwelabne, A e o hefyd dnkorednyesiol sepilesd bevdel) spilkeds srering, e leg-
kb o ki wigen vendslkerssre 0 asrepel o vkt Roveld 30h-3 Keb g behidtas) kel
seamy maepfelell sefinldjien dlnteing.

41 A letoti sromaléh haweeldse

Aotdti pénzkerelés az GnRondryyat killségvettse vdimehaptisara soolgéld pénresslbnikeil
elhiiiEnirett, megmeiid] heded stmenet pénaloerckés.

A béptsoid-tenililet beldh safmls vepetdedre kE1on enpede]y 08lRT0] jomesall,

A lenf] spdrrdival renddelkesd helvi dokonndmzat kételes pondosiiodai a sedrdin leboesoli-
tolf letels pénzborgalom anaiios ayvevanteddnil Ax analbitibus rs]viarmnddsnak lakalne-
i kef! legalabb & Sovetkerd adlataka::
- a letet keletkezestnek ddapmmifal
- @ lebdt Jopciing, céljil & Sszeepst,
- o letdemiies aaonositisdhor sciksdéaes adatosal
- setlmesieles sgerndly eseibn) nevalb cimet, szomédvaronositd keasclvanyanak
syarnat,
- T ferTndnzoice suemedy eRetén: mepneversiét, wrdihelvdt, sddseonogio
sweArnit,



- i Jelét kelethestntvel Kapesolalos infomaaciobkal (mepneveaded, wh, )
- & |96t mepseindstack adaiaii lgy 2 letdt elrendels kivtaléstnai idoporat vepy hatie-
ubejef, & envleges kingalas sddpomiiar,

Adeteti spamia forgabonudl ofvar svilvinlarids kel vesotni, Fogy odihél mepd) fapitiatisk
Tepyonek o kdvirker adatod:

- B RyibG covenbeg,

- 3 Jetdds bevételok: forpalma,

- 15 Jentety bameiasok forgaing.,

- A e emyraies,

4.7. Lek#iid eift heoolese

Ay Gnbonbdnyaat & ety srdzalican Bed swrbad pénpesekdeoit bolélkim kimdrdlp 4 fuatésn
sl aiabos Kapesalodh alsaimlin kelvezhen of.

5. A fizersst spdmfal fefewd rendeliiepds

B.d. A fizetssi szamlak Feleti rendelkezdsi jogosulisdy befelestése « ha o peseforgoiom
benyeiitiss papir zlepes thiténik

A s latuiajdonios f._}nke'.-mh:&n:,r.r.ai v adod swaralavesedd Ditebintéeed Sk meshatirogotf med-
don - Jelenti be & heefinterethcs., bogy a flzets seamba felett BEE) jogooudt{ai) rondebkenns,

A Tetés szamnla felofl vendelkezds) Jogotullsdz bojedantéaindl Hpvelerohe veendd srabdlyok:
- & Peciesl sedmba feletti rendelkenési foposolisigoin gy befl Tialakios, bogy oz fie
meelzeaba vegie 5 vapuodth sanedol kiveteiméneles
- & rendelkesésre jogosalt seernélveket dey kel megjelilo, hopy mindip logven ez o
rendethends lebetdaeps (o enellepes Uivoileiek eeendn is Bidosina lepyen a Fleldssde.
tedfes rendelieres 4 hankaadinls fe]eid),

- a tendeBrasésee dogosaltik Rieldldsfad of kel kedifni sz dsszeferheicilensén helire-
leded.

A bgsetnitelen ke wbarek mindpcdre ércényben maradnab, mamig st gialb bejelenidsben
ik CUER QTN Y STl TeeaTk v esziata,

A rendelboxosre inposulizam kirhdl bt kell 2imd snabb beloiendtsel azon szenaély:
- pkil verztc dintds shapidn peon rordefhoshet tovidb g sedenla fefedl,
- pkinek repnkaviszonys ar dekormEngaanil segselod,
- gkl tands tdvetlét miaft ven tivol o munkshebvidd (YES, OYER, eldre lathatdat
Frosszl idelp tarhs etepsie ),
- akinek nrombkakose mit dusretérheledens o rendelkerdsi jopr oFldtase (pl.: pénrtdross fo-
londetodal 31 ef)

A retdclkezéare ogosuilikeol 4 hieimboeel bgebentés egy peldényit meg kell driznl A meg-
redardt & fegvaed sondoskodik.
At elemlds maasodatn g asnhidbyzad 20 2edma swellikictof képagi.



Agersvibedn o bejelentds modosa, a2 akwalis bejelesiés masobatdt kel cihelyeral a seahdbhe
wut melEchletekent.

S A fizetest seanafdd felert repdelkeses] Jegosultsde belelontése - ba plneforgalom
efchitrenihus bank-kapesolat @d)én ts honyalithath

Az snkornadnyzal, toinl spambaiclaidoros hetdirozes meg azh ey sz edekironikus bunk-
kapesolal rendsreren Bestl] realy suomshmed milyer hooedféedu jogot hizkasi,

A vagyorbarionsigl kivetehmdnyeknek megfoleioon kell meghaidreen a2 epyes folhasanaldea
Vst

- 4 lmnrakclds Hmitet, vaiamint

- 4 1eapé limitet.

A Fahaganaidnak felelissémvaliatas nyilakozarst kefl tennic, mebybon olisrant, begy sz dltala
dz elekioukes batkrendseechen vémeduptat tranrabcidhen feleldsydamel tarmoak, 65 csak
agohat o frarlekoickal Haphetizs vépre, melvek a pénzgardiliodis jopkirik grakorasars vo-
sadkierd bielsd szehaliwar srerint mepteleltoen utavénaadss, eovdnpesiidare &5 elienjemzisre
freritlth,

A fellsasendla feladieta, hogy ax elekbronikus peukrendszer mdikiidictése soran botarksa & s
v Graanelteiesehizionsan Rovedelneteyediel, pondashodion armdd, kopy ax siekironikus hank-
rendbazerhey igisulatles seemdty ne férhezsen howed, & hankrendszerben penaiips miivelobck
wéprhehajldsihoy srksdpes jolzzavakal £5 2r epvdh technikad beretelerdseket, orzkfetlket diy
lacidia, kogy seok wdepenek. keréhe ne Rerilhessendk,

Amrennyilen o {Ehasmdio g tapasataliz, hogy 1 dankrendsaet s seemtly jososilalanul
hesem@ita, ancmud cisivs jeleznt q polpderesione & 3 jepyeduck, A jepvrinel haladiit.
laswl fterbednie kell a Bankrendsrer hasenglatinek folfizpevstér, valamint a weahslvtelam-
s Wivigilise Gedekdhen.

A rondelkezdsre jognsubaked] a hiasihudnenl bejeivntés ey példanyat mop keli Srisk, A meg-
SrasrdE 3 jegnwd poruleskodik,

A begetenics mibsolaiat a seshbddvaat 2. swdomd welbddletekint kell kezebnd gov, hogy szon fob
ismserhetetlenne kell tennt swokiat 1 adatokat, melvek biztositiah  banborendsraher vaia hog-
paféras,

Aamenayien & bejalentés mddosul, re akieilis bejeleniés mdsolatdt kall elhelyrmi = sshaly-
xat pael Bkl cErkdod.

Adedt sgdmla felelr epdejileg ek exy svemely myvakorolia a rendszer has#nalah fosst, A
resedsrer basemdtlsti popme pomosult szemcly valozasind] belsd sydvictacast kel veoetnd,
mckyien » tenddsrer Sadas pontes seldporiil (v, Riwap, nags, S, pere] i el hed] Wnlete, A
pyilvantartdshoe coutelnd kel azr & ayvilvdntantast, molv se éetdhnzp miall fof Riggessiott tétehe
e fartalmaze, £ nyilviniaridshan sizelteni kell ses bogy o bédibl 1eljesiietatl] Idedekre v
gatkord adetripritdet kK vopezte, arae kit ferhel ére a feleliysés

. A1 abhadmagiioto figetést nrodok
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A fizetés: sedemla forgalomhioe kisposoldds Tzelés madok, vagvis pérelarioeksok Risgyenlié-
si ek 2 alébbink feletaek:
at firetésr ardmbdk kéndi Toaefés mod:
- ahzéalas,
- hesnedes,
- & Tizetd fE] EHal @ kedverménvezett Gtign kerdanénvezett firetés,
- plananyns meghiteleres (okbraditivy,
bl g fieedéni smambahoe bSAAE kbsrpinefizelde madok, ipy Bilnien:
- geekl Btboceittss & bevd)tasa,
- bainbckariye,
- kfwepempheflroids & ifizonts,
G frnelds) sedmia netkall feetés mods késmpensitatalas.

Ay inkomuinyzat nevéhen fzotdst herbemdnpesd rendothesdsre jopozedl o fanbi modowatok:
Lozl tedsnds weerial vilosetin meg o (xetds médifl. Mo g feclésl maddra clfizetesen kidn
gzl iagrodas mnes, skbor @ fartords] Afulsidssal kel telfesdioni.

A gvahoeivh fzetésl modok fellemidn, valwmant a Dzetés) modokkal kaposeiatos feladatehkat a
3, swdrnil medl ek et tad alnazzs.

B A Fizetisd szdando Ropeléveved GxsoafHepd nanRahiedk &8 feledaiok

Fraeids seamla kozcléetvel Sssactiiped feladalnkat:
- o endetdaozdsoe Joposulbt, valantiong
- a penzigy gazd Al odist monkakivben foplalkeatatof seemndiy kireles elbiing,

Srdiiahereldase] Kaposolatos feladamk beietei:
« il flotesd srdinlanyviigs &5 valerialds elilérisg, 48 ek vigrehajidss,
- sdredafirlon boavelith,
- # sEfenlsforgslom bonvolitasdval kapesalatos Bired feltéteivk biztositise,
- eyneiitbrmaiiciii st feladatok.

T.E Feladatol a fireddst sohmlopyitds &s valtortatds feriiletin:

Az Dahorménvzat fizelesl szamlijihes kaposettdiban pondoskodng kell:
- i flaetésy sedinlanvitis do valtoralas eldhasrsandd],
« a7 egyer Htedintdeelek srimlaveredin fy epdh wrolpilialfe: dijainek, feldledeinek
demmehirsenbtisdnal
v dnkerméniiecad Allad onyatibat seambaforealimy megoscidsa, tpesal (ofdlek, 18ie-
bk nagevaizge, daabhexdig 2f) alapjdn a Kedvopdbly bnedinidoen meakorssdadmil,
- & it éedieed Hfkortakisey & mepseerzed infomactdk rekintetéher,
- 3 fimehési szAmln valioetatds voerehadsesrol,

T.L Foladatek o srambatargalom benyolitis rridetin

Az dnkomednyeat Deetéet seamliiansh Doowlithsa sovn o feladat elEdtdsdra kigelorett sEe-
melv:
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- slbaia # 1énylepes wladds eléiii eliondrpés adaiokss:

dbvesi wd ataloeEs Pedek slapbiaonylatat,

- cHenbtr hope 2 vtalandd beeonyleron sysmpeloek-@ o sedfsépes pabeantoriisi
yitracds, Iy a kétclszotisdpvallaldsl pvilvdidasthas sedim, & bejded sedotda eyiFeantactisd
LR LAE

- ellendiszl, hogy ox viaidsra résedre dadodl dokumeniumon smerepel-v a2 b,
érvenvesind ds eltenjepyel aliiriss,

- aflomdiitE e talandn tételon felnimdotett spémdasziam és drtdk, wabamring hivarkozis
acdeinkat,

- gendaskodik 2 iéwd waldssedd, meck sordn slleniral 12 olaldssal Raposnialos reodel keedst
JopsstsiEet, w2 wtalis viplegesitese eldt ellendrai az utalds fartalidi, cr ntalt bizomydaton
Jedad ae wetalas renvet, €5 & mviivantertisaibean Telfegynd a* ulalds wEipontis,

- ellatin we wenlast kdvetd feladatokat, enauek sordn;

- aw @alt Leelek doomentsmat Srikadlayg is elkilénEi a még utaldses nen: kerili féte-
Fektdif fpznel ekaddbynaen meg o kdétszeres atalfsth,
- o hehmeraid] Sriieret] bankkivonat afapfsn Seeitsl sedmls szdmenbdnt, letve
slapirpidnkint naprakise nyilvantartict Ehandknapionf vezet, mely dnttalpazea legalabb
A kivetkozdier:
o Hretesl sramlo megeverisel,
- 1% GhROeTRANY sl Bevet
~ 1 bankkivonal koHat, sxamal,
- & bk sl on gnereplis
- Byl sprendooer,
- i0valcasckat, (MEMETELTE €5 DRADEH]
- ferhedeseket, megneverds & Garreg,
- G 2L e b gmet,
- 4 szbtndak beosnin ket idtesmrendben Tedi,
- & gafnldkivoms eeyes Weleinek reepfelelber csaivBa o joviird o erheids) Srtesi-
kel valiendnd op frtesidkidi: Rispesododd (ervényesilesl, stalvinyorist, & cllemegy-
it 1 replalimerdt kaddsok & bevételek slapdekumentamait,
- d dgdrnlakedonat (el sorsramioal B e & iravelztob de p kBrewoelds télelek
kiinnyebih asoposithatosigr sudekehen,
- a srambalivonatoiat €5 & cstol dokumertomekad annek udatihen kezel, hugy #: a
tizetest szamkival apeselzios fkdrrei kororeelds epsii alapdokiermeniurni.

T4 A spamlafergeiom honyoebifasdval kapesobnros 1argyi feltételel bicl psitisa

A piepir alapn szlonbaforgalom bovyelitdsahor baposolidvy g feladat slistasae kijelbl e

méEy:

- pomedoskodik amdi, hogy g seliksdpes mvomtanvanyok folyamaiosan readedkesése alk-
189k {heielim fxeibe 18riénd pénatarbefivetés] £v Lefizesisi Dbzounydatok, wialiss npome
latvinyek i),

- & blzonyiatokat, vtalfseket Oy keeell, oy anveak oi0re aiairt, snisok &Hal wouialand
febhusinibd pélibieyad ae loppaek,

- ait al&t, & eiptin ol aem hassedlt bisondeokal, vzey o beiytefonil k%S hi-
atnvialnkal mepseramizili,

- gondnskodik e elveszedt, mesvemmusili szimlakivenal pdolésirol 2 ssamlevezeid
hatetintdzninel kict misalalial,
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T4 Tgvitimikedési feledatok

A retes) srdmly folett rendelkesdésd joposeiisdepal enlelkerd, sbaldsoket talpesitt sremdly
frdadusa, ey

- falvematosen igyelommet kisde z fecéa ssamls eovonlogés,

w seltire, ba g wtaldvok a frelds bedardin heli] Dkviditds) okok ran virhbaien nem

1eljasd heediek,
- Likvichids problémik cueldn ax ntalasokal 2 polphmester ubasitésa szomat serrendben
nljesitmg,

- A likwiditast jelentises balobydaobd idpee fell] hatadékialenst drtesfive a polgirmesierl.

A ceyiittmikadest feiadntiok keretéhben nz drinlelt szendthmek;
- pepdsaeras nkaiagsesae] oiod kel tarania o rderdre wWatookat drde semElyekhed,
- Raposalatod kel tarlimsa A fEkeomen Sy anaiilakus kOnyvelted feladatoba: ellatdwal,

8. A fhreresd spdml ficnpelom el Ragosedatons myemiadvdn ok

A sramlaforpalommal kapesobatos myomiervinsok sseldhen o geigor szamadis 2 vonl
avoetatvinrek pontos kirdnek meghstivoeisd! 2 Brronvlati srabalyrat és allmm artalmass.
Aovonyatedinyok Reselése felminduak elldtiin EMeloeézt & munkalods Ieirasoi fzralmas-
ke

Aonyoemisivanyod mepfdleld wdpontban vald reedelkerdsre allazdn = ryomatatviny kizelisi-
va] megbiwdt dolgoednak el pondoskodnia, Az & filadara sovibhi 2 syomntatvanvel megfe-
ledét Ardine, retdserasoms,

A szigomd széamadie ald vont nrordstednvol nwegsenmisilése, elvesstdse ceotdber pondos-
kand kal areddl, Logey ¢ iy ddshan bejelnyiisne kerilljin 2 scimlsveeeld hijelinlérel sabmibra.
Az clveszidaset de gz elvessis haposdn ingzalan hosendlel mintl kKirok repdesdsdoe, o npllad-
pax feleldssépre vondst intérkedbsehiel trag kell fong.

¥ Feladaink 85 felctasol

A Haellst sadimbdn v sefonlapéna ds a ety sedmlahor Kapesolddd alezdmbdn 1evi soim-
lapéns egetengvel (axweiiedshers febidata van, 1ietve faleldasdég fethed;

- & polpdonesier] £ 8 Jomnd,

- o pazddfrodasén felelis sramcld,

- wedmiy, alsedmen feledt renddedkesiad jopoealteiens] sandeikepdibe,

- 5 penzgardallkedsad jogkdndd avakoriodt,

9.1. A polghrmesser du 3 fepyed Tedulata &y foefediugeye
Aopelgiemester feladmta hegry
- gorxbnskoedlon a seadvilyrsd efldseiitaind], Svenkénti skiwdizalising],
- femditlh [Elévente bessdmnltassa o pardalkodisdt feleiés szemdly 5 seamlapéng for-

galvan boreliasinak tapeyetabeinicg:.

A potgdrmester felels azd, hogy:



- d sedmbeping Lepelésther seiiedpes gy & seendd feitdlelek roadelkerésre Aljs-
nak, 1eveHa esetdben 15 Diztositodl Iegvem a Begalor Boegobithadsdm:,

- smaanlapéng kexoltniel Geznfiipe darmetorheted lensam arabalyvok bodertisea ferilio-
ek, Hefve indekol essben Eshan snpeceiveane o feiadatell@isze gz desweltrheietlen-
2l pEeidn v,

A qopevad felrdats, hoay
- sraknallag Bepitss & polgasmestand o feladanetialasiban.
- biztesiife o seabd viel megismeriesdsdn ax srinteitekkel.

0.5 A racdiloodisert feloldis swemdcly foludatn és feleldssioe

A peedaliodgscn felelds sremoly fetadata, Dogy:
- o] vepren « szabdhoend chBzitdechen de dvenkent: fe30lvizzgalaldban, favaslato: te-
gven 3 seabdlyeat mddosilisira, kiepdseitésire,
~ szakmaifag anyitss a fizeidst szamla bonvolitésd foladett sk monkapde
« tepatihb hrvonta ol ellendnre o ceamlafirpgalom bonvollidsdval Sepzeliems k.
dulakal,

wedlfend o spdresladowmaiom ellemadivecs Iadadnroiag,

A pranddEikeddein flelds sremdly feiclds sxérl. oy
- 0 szimobapeinz kerelinzel kapeeolatos himomadp kdwetelmdnvek b euhorlaihan folye.
rantoner eyl ok,
- grantapdng Reseddst honvoud swemélyvek Rl pserdn & salmlapdng Roegalom Bos
iyl 2okEendnaesen Wetdn jan.

0.3 A szamla, alszdnla felel eepdellerési joposabtsdpyel rendefhesdk felsdeta & felelds-
R

A salenla, alasiveda felelt rendelhentsd jogmavltadpeel rendellinsd

a} felelts oxter, hipy 2 bonyolilot forgalom o sedmln odljtned, fankcidjinak megfehelien -

fzen), Delariva o perkrsanEE owdas jogk ik avadios] dear eomathoed boled seabdiyonds,

b Jolatad e, Beiairs
- ¢xdenla. alszbemla felett rendalkessuher seiikscees fechnikas, tirgyd feltérelok ickimieid-
bery befariza o bixtonsdsi eldirasokas, megaiadsiyozza ez liepilis felhagrndlzat, hored-
SErest,
- fedualpeinak fs felelBosdpinck raepismeréstt & szabdlsral rmelldkislekdnt kool dobig-
meniwthon ehimmeras,

. A penzgnzdalbodisi jophordk pyakorlsiek Neladnle & folebbsulpe

A pinggardaiiodast jopkdndk oakerloinak foladat- ¢s feleldssépl kooct 5 vonetkozt belsé
srsbd vt raseletesen tatalmaers .

FE o4 floetdst seehareliee s np elsstruldbiones bompikield forgatom elferdiodse
A Tizetsi seArnban és az alsedrnidkon bopvolicks fommpivm alendrzésite sor kel

- 4 FELYE [Folvamaibs opitedt cifncles & nrdbegns voveldt ellendrads) renduseren ke-
IosELal,
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- a peapanbaikoaddnl joukcarik {etalvineonde, ellemberyadn) iskorlise soomn,
- 4 kfmyrveliin goran,

A gaddbyonfasern felelds szemdly ivelon & flvetdsd semban & gz alszimlibon beiesatit Do-
nyefidt forzalmat lepalilh havorta Belesen eflmbicien, S oiloadreds soran kiemell srem-
TomE;
w ik kdspricielvételok soideséoensépénal, indokolsighnek vizspding, ¢ & felvitek ol
SEANEA S,
- a yraraldk &4 gispdmbak kisdt pdnamozgisolk ellendradse,
- a fdves alisok feldoritése, ¢ a téves wtalsok rendesdadmel virngdler, sehmveri-
tene, sriilnts coetén fefeffandore vounds B esmdd e
- 2 késedebnes utaidsok Jlﬁcﬁmﬁém, i kfmodeimes {raets min karok szmmsxepisicse,
seitksep exetin feleldsstpre vimss kerdeményerdae,
- & perznoEgisek bizosvistokkal vald alitdmesatottsdas,

Amemyiben 8 parddikodisdnl felolds seomély seebdlylaiansigot Allapi meg, aredl iréslali
dokurnenluzes, hivatalos Eliegyrest, ilkerve Ba madokobtosk targja & flreidst srambs forgaims
ecchirthaiiag onyolitd Erkgond réeevizlével pepedkdnyvet kaseit,
A fay elhémpizett irat ey péfdanyit ivddckedés célpibol fadje a polmirmesternek & & jepwsd-
ot
A purdalkoddser flelds szemely negyedevente kiteles eszimalni 7 polgdrmestornel 45 %
Jemystinek pr eHowdrzos tapaszialaiolrdl.

11 e el ek

Teden saubeblyeat 2019, pioius Ol napidn lop hatdlvhba, de rendely eedaets 200 6. jaraesr 611, nzp-
et ket adkalraem.

Ergydepiilen Bardlvit veszt a bopalban a fizeldst seimaiin 16vG szfmlaping seabéivorisirs
vonatkisd valamerny seabdlyeat.

Meilchiorek

L. sannd welbéklet: Az Sokomminyzal sehmdaverett Mtelimérednek mepnevertse, valaming
st ki todl kil rmeepdcnd Hretéal reamlsk $5 almdmlih neve & sramaszims

2. wzdrrd meblekbot A seamiak fslett] randefiepdare Jogomluk nalviatadisn
A safedl meHdkier Az egyes flzetést mddok és a fizetést imddokial kaposelaios feladutok

d. seame mrelledder: Feieldasepvallaldsd nilathorar ar elokfrontkus hankkaposola-rendszer
Tethazzndiddnak

16



i, vgarns mefieklor

Az dnfiersedrvzaf soncavesesd itefingdoatdnek meprevercae, vefmmbnt o ahtndlison meg-

S fTrenind xodmelal neve Oy yodmiaysdiva

Mosrbiimyd Kivesoni Onbkorma nyxat

T, M TResttsd sednvalidesetdt Ditelintees

- pwrwet Soamarspy Talaek Redeel beer Mespophoedl Rizatcied sl
- ciwier BTG BMeamtoghyl, Yaeksmany a8

2. A megmeriioit simmlak novs, semrlaazame:
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Mesctegnyai Roma Nomzetsegpi Cnkermdnvint
b A (hrebés sehelaveetd Titeliatéel

- neve; Semery Takandk Szivothezet Mesztepnydi blrendeltsépe

- cimea: BT 6 Mesdepnyd, VarGsnoty v d.
2. A mepnvilot: szamlik zeve, sririaszima;

Srdmila v

Sasdvitleesa dim
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. wzdmal melidkiog
Az cgres fizetisi madok fv g firetésl madokkal koposoleloy feladeiok
A eeyis Treebdst misdok @z 5 foetés] modokkal kapesolaios felzdaiok leirasa:
1, Atuigldy

Az oaputslizi meghizissal ez Onkoemidnvzat, mint kételereit raepbizee o bitelstdzeier, hopy
izebiel seimlajs terhére mephatiiorset Oayreeet waljor $6 a6 jomoenlt fxetési sedmldja favans,
A arutalish meghizds rtékbatiera tekintel nélkil bemstithild & sedmbavezetd hitelinléestnek,

Az atetaldsmt kaposolatos toandidk:

1. A begebont szamkakat a myalvantartashe witelt Tiverdon drv@nyesilen: & vdlvanyoem kel
g Gialodm kell q szdmlabos sz érvfnyesitd fapot és smalvimyrendebete:.

4. Ax érvinyosifeft &5 walvimynzot sramls alapian gondoskodnt Relt o atgligeol.

3. Ar ellalt sedmidkat kOG0 dosszidha - e “elall” sebvegt irstgyitden - kelb kereln,
Rogy ey szamla, seerrdddds ne heriljin il wabders.

2 Beszedar

A Bretzedesi mephiiiesal A jogoenll meghiza & bankszamlst vereld hitelintézstet, hogy bank-
spdnbii 1y A kiteleset! bankseaimiga fedre meghatirozot dssmepet szamobpon b
A besredes: moghizas fajtai:

- fedhatalrred lewdlent olapld beszedds,

- vallobosredds,

- esekkhessales,

- CRUpOITNS hesyedds,

- Barlbpicde bogredds,

- okangnyas beszredés,

3. Sk

A szdmlandapdonos Onkormanyzat, ha a cseikket kibocsdakent alkalmezni kivinia_ s szimli.
vozeld hited inséretied cackkszeraibitst Lathet.

A hitefintézet o csekbkrzerzddds megkildsokor vapry ol kvenien Damiker, a seiekutolajio-
nes kivansigae, raseére elkiiliedte | auekkBnlezei sxdmlil nyit.

A cooklw] 1drfénd fincitsae] keposelaer foonddi:

LoCsekR el wpdiyidse 4 sefmluvaetil hitelintdaeeris,

I A el e nyevanlariasbs vétele & selmord srndmacds aia iarome mwomtarvan yok Koz,
3o A okt 2 tasrfoledd dekumerdesnk alapian ki xelb $3ltem.

A enekl dylbitdye
- A cealh mromdatvanyokat socmzdm seerintt sorrendben kel banmnblatha vemar A
ek lapokal g ellreyoenit sedvepiel negfeleliien ponlisea s olvashatian kel ki
thitesni.

« A caekb Guszegdt o mepiddll belven Harthn &5 odvashaiden vaimmngd és bedvel 15 ki
kbl fead.
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- A ceebket o grambarvezerd iekiniéostnek beselemter meodon alé kedl imi.
4. A cackket 3 kedl wdni ax elfogaddnak.

4. Részpéngiizeiis

A kdgrpinzfizetin, mdnd Guetdai itk = hidehintézet Altal az ziabhy formdklban telesithatd:
- pervadsseeg kevotlen ataddsdval,
- B2 Besuppaek & fomosad bankszamlsiica teljesitett Rénzpenzhefi el fanel
- duwreprek bel Sl postiutal varnyal vapy kéiszpenz-aintalds moglizssad & jopasnl
Fesrede vidn fovibbitisisal,
-z oswrngeh. 5 ogosnd résedre Lifieet sl viahanmysl shrtend Eulalisdesl,
- vz fsvrepnek késgpinalelvéleh wadviny uhan thnént kiflastésdvel,
- i pléeforealon betdtkdn vy hasendbebivpk,
- & poetal ROEdesndny widnedhelerdssyel,

Keészpdn: hefizerise a homksoamidrn

Folagaiok & késendng banksedmide torrend hofizetdakor:

1. Kisepéngt o banbkszdemlars defizetnl 2 Hasiplodie péazkorckési sanbalyeathan edgzitedt
pemesatiiiisd @idielek Dbedartdsn trnedless 1ebe.

4. A szambavezewd hitelintdretben ki ket tiltenti & Bilelindéeet heftvotési fapot. A belizetéss
lap clismervdsy réldanydt meg kell Srm, ¢ lapokmdnyként kell kezeind a hefizetésed] sedla
kracasi penzierbizonyist meilni.

3. Fostat dboe séiénd boflzetes escbében a postad foludévevényt Lef] biaamdatlént kezelni.

Ao drvzegnek a fogneply banfiszdmigidry deliveiten befizetdse
Frladatok adod duspernel o [Spesel Darsksedanléiirn teliesibedt befleitselr
Mogemeatk ax eldad réseben jelrett 122, aipomelns leirsakial,

Relfilal postaaivdnnyal, illenve kdsgriwe-dnaslisd mepinndaral birkdng fizesds

Feladalok. a bebtldi msteotalvinnval, ieve o kfsrpénadtiialis meghiziua] Weldnd fige
tEskoor:

A penzfelacinnd smiio okminyt 8 kladasi péesstdebirmnylal pfepbizomlatshin keld keselnt -
kg v, 3 toiedhbi mas bironylerakhal easdit.

Eiffeends! wrtlvdrrorel (Grtdnd fészpiuz kiatald s

Teladuiok g kibzctest wialvany kintabdsdval kapesobadlooe;

1. A dietaldsey jopnsoltsd adagaie e kell vimgalne, Crak a pénspazdalkoddssal faposolatos
Jopkiedk mopleledd pyakorldsdl kovetben - az Srvépvasitd fap és wadvinwendebel seabdlvpe
re) RsEshlbdse i - wabad intdebednd 1 kisdabaaedt.

2. A vonalkoss slapdokomentonckat Fildn dosszidbas kelt dmalnl

Fairrzfeldtelf ptaivdny bossmdloen
1. Kesrpenzithsddeli utalvanyfiizel remdeléee 2 searnlavezess kelndzetnsl,

2.4 penafehvétes malvirnd seipond wrdmmindds 2k vont nvmeiarvanyviant kel kexabni.

3. Begrpdnee] tHrdénd Dzeds cxclén o hdwipénetdn készpdnzhdsaler fuidse erdokdsm
pérrfeivdlel stalviayl keth kifdieni

A Kitdlts midjo:
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- o fleeteker & e fedekbon sperepbd vlalviavokal sorsedim secend sormandben k=f
felhasznal i,
- & hdnppinrie]vetols utalvany clélapian vagvonbidonsdp okoklsdt e kell jeiling a
perttfelvatellel meghinott soomnély novet, vapyis arf, skl sisadre & sefmlavesoid az
Wieg] véinyaiey szereph dpsrvget b személvezonossdg viesgpalata uihn kifizetheti,
- kivdteloy esetckben nem kedl feltintetnt a feivételle] emaphlsdt soeeadly nevél, okt
seonban sedmoind kel aeeab hogpy o hitedinrdzet a Benoans szemébmek kileles kafi-
zetnh az Eahvingon srerepdd daseege,
- iz vtdvinom de Snszeper ichoidate szornt 1,000 - Flrg korekitve kelf kidllitani,
- walvinyt 3 sedmdaveretd basngl Bejekentent nuddon kell e,
- i dphvany tdgkebveny résyd v Ripehen kell hapyd,
- s WHelvanyt & 3 terheléss érosited epyidit kell a sedmiavessdtinel bensifsant,
- sz wigivany hithiltésedooy Oevelnd kel arva, hooy & rovatok sy eidine opomolt s2dvepmek
megtelden chvashrbdan bempenal kiSllitva, obddapas javitis, bedodidds, madosiiss ha-
tedaitds ne tepven lelusisdees.
4, A xonsipos késrpéneyxllias tverchndnyed soem aldin amva poadoshaednk kell a felven
penE magreleld hadvre juitafishsd,

Pémsforgale busdtidmne hizsendfan
Feloditok v oénzdorralnm Fetathonry haszralataval kapesobathan:
1. A pénzfoergabel besckSnyy afralinasdsthor sehhadpes o wednlavercid lifolint Geetlise job
2Ll Ipdny abappin, 2 postin kereszid jultalow pereforgaimt betatidiomy epkillddse.
M2 genynek tirtahnacmo kell & seandatelaglonos adated, o pénzlorgalmi betéthdnyy mlasdo-
nosatak pdetait « kirendeltsdget, amnak pondos cied - valamind 3 beidtkdn keseléedne Kije-
iolt postaiivatal pdeesi
2. Be kell jebenters a poslahivatalod] a botetkdnyy betatdsmeope $olost rendelkesd sremely vagy
saterTiddyok sepak booorll atdirasdr, @ haszmdlandd bélyepnd Iomomatde, & rondei eids o, va-
Largin & reanfedkesds sndadjdrg vonathosd exetl pires Kidieet,
38 betdlkdnveet a2 slabdisk gzennt kedl hawsalm:
- & B okkiOmyy Osyxegébal kivételemn:, iflenqe befizetni coeit meshaidroanit bizomylaiok
abapan lehel, a bizemdait meplidebden B kefl 1ien,
- e pénsnoepdst kivelben stlendrisni kell o hetéthinyy d epvenlepdt, a eaelle-
Ees 18ves Inglepyads belvesbhitésdt a prstalsivala] dolgera0) ol kell kerpj,
- @ hetéthimyvel kezeléadher Rapesolddd bizonylziokal wmeglfidebd madon kell kidie-
1L, & sEkstges aiblrdonkkel elbn,
- 4 Bis £3 Bedizelds bizomylainit csetednd kell 2 vonalkors kiadasi éx bevatedl pémnetichi-
somyylaiha.
4, Ho o betedkintey mors: helelni lussanak, gondoskodnl kell Sfabsn beteshanyy 1gdnviesdndd,

Poxrad ildercryed nidmed tefesdve

Feladutok o posted kildensdnved wibovdtelesdsived haprsolathun:

1. Ax winmvites kiildemenyek stamvetelesdsdher sriisepes npomiatvanvikad mepfeleid mo-
oy ki keadl Wiliens, 3 feladis hizony atit mop kil delend.

& Az vigeedies hildemények erkerdnckeor as utinvitol] dasropat ki kedl Srefal, 1ma)d & thogle
feldh sedmlak, &5 Blzomviatok melledl kedl elsdmeled kaddskint a megpdeteld) pénzebiizonyla-
EnEan.

& srarmn reeellak el
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Az ¢debbparsikey hunio-bgposelad rendsoer  haxmndlardva] hapgosolitoy
rendeifenést jogosuitdyrdl & a felofdsoly efivmerdse

1. Ax efekfronifing basle-kapesolat rendszer hasznalatéra rendelkerési jogoseltstgpet nx
alibiiak vzerint haidrozony meg:

Roeidelkendsre jopasultak

TR A heosxtdsa aldardsa
I s Adcen péfaitpyd fanbdd L,
: Virnmer Sdnika pinrlieyl Ghgvintded L
3. Bordrins Rudokfig pénziied fgvinldzd L

Jeden meplsizds visstavondsig drednves.

2. Feleldssbevhiilalasi nyilatkozat

A pendelkeeds jogosulsiped, valamint s efckironibug bani-kancaota rendeset hasmdlaiahoe
Laprsolado anyeal felzlfiRsdpenet elismorem:

A rendszer haszndaldrn venatkord seabdlyeket seegisretiem, fwdomasul veszom, hogy
amnesayiben a readssr nom mepfaistn miikddasér, ilielve idepenck altali hawndlaite ésrbeles.
g2t daladékinlanu] fdzem.

A fotebGuadpemed arditdsommel slismerem:

renndetlcentate jogosuly rendeliezesre jrposal  sendebkesdsre omosult
Kelt: .o
JREYES
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8. fogpedek
Mesategiwdt Kists Onkormbnyssti Bivatal
Heseletprrdaihmdasd srabalyraly

A hesletgaoedidbodis réseletes, hedyi saabdlvait - o Sramvitetnd] saile 2000, v O irvény &
a7 Allameiarlaas seamyileddrd] szodd 42003, €8 11 Komdnrrendeledhen foglalt elfirasok
{egvelembeabiel fvel - w Chnkoamdsyeat saja! hatdahérdben oy abibhink srerinl &lamts mep.

A szabhiyeal mophs froadsehor fryelanbe vetelre kargitcl:
- & bzoniylat seabidlvical,
o i Bespetidsek Jethorbiol i dednal soddlvrata,
- i RiebereradredEiielis srabalvrat,
- 97 gpvaR- &8 esrkizpaadalkoddsi saabilvzot.

I A srabaivzar hatidva

A& Kesziclsardabiolise szahatyiat eldirisal a2 dnkomdayzal sa38l kiftzégvetisthon 85 mdde-
gehwen wmegiedend keszletekre tarjedne ki

A Raszielgaedilbodist spaldiyvead whintaeben hévilotnel mindsilook a kivekesiic
- 4 2owan et dvban ki biband&, mennvisegben &8 érltlkhen myvilvintarlot, resid-
e hdbsileberett éscledoi fids Orive a visdrel anvepokst, o betbtdijay eingeilepeke,
w Anti, Robeokel drek Teidhen dtvett egekiodhl, kéowlitek o said emmelésl koernlolek,
- gz 51 wzdmlacsoportan elizdircbndd anvaplhddtsdaed.

1. A yzabdalysat tirgyvkove

My tpeiebrd]yrar e didbb: dmiakarilre terged ki

- & kdwwledpendalkodas seerveseti bitlere &3 a késalothemmersdaock spmrvendalne,
- o kdswlematkscplet smepdd apid dxdra,

- 0 kdszleasaiiksdglet pérmigyn fodemckize,

- 3 ktsrlethosznoredeek {lomvereuén,

- 3 jefletaaden eliforduls koseletakne,

- 5 kefeponts raktieban dkeodt késrletel do ax enelere onafkond sarabifooiiog,

- o ki raktdrban sAeoi késaletek & az crelos vorutkarnd szabdbvokra.

- & reate raE ool bagelered dar erebin: woratkoed srehdbeoakra,

- 0 kisbelek sobotopiadg,



3. A késrietzardalkodis szervezeti hathere &5 o készletheszeradseh szarvestse

3.5 A szervereti hdudr

A kdsretgandiBodissn] kaposatides feladylok seerveaet hitierdcs
- d Gnbeommanyeat, illofuve
- & Mesalognydt Kaets Onkormanyzati Hivelal adja

A Polgirmester kiemelt feladetei a készletpardilkedss sordn:
v g wlezxletpwed Slhodisi tevdkervate fobvametos aveiammeat kisdrése,
- 1 hebgrtedpandalleodis aoedn o thrpy &8 sremslyl lidlelek olvn Birositdss, smely pa-
romfile oz Gakormanaset oladatedk folvamuetos of] dtdyat,
- 1 késrlefpazdiatoddssal kaposolates regbizdsek, Lindasa, &y wrok vépreluyfisinel ol
demdirndse,
- gomloskoodds srrod, oy a hesdrizanditooddssal deszefipsd feladaiok os Dadbskorik,
folckdasdémok munkalkon leivisokan rdertesre keriliono,
- & hdseletek nvilviedartas rendseeréned, nyvermon Livetdee,
- besgdmalidds o kdsletpradalkoddsdl,
- pardasipos, haiéloony késmletpardfl kodiste valt hrekvés.

Az trgoradnyvial vonatkoehsiban & késdelgedallodied felndatok ciliidadhor sailsdges:
- farpm {iarndan hely. szallitast Telidiet),
- sromnety feltétolek (kdnpiot besemmd, Késeet dtvovh, ldszled nalvamtmtd, sth)
biziosiiasd & pobrarmester felsdaia.

A polgnnesiar ceoess ddspledpardalbodesi fetadatokre & mellékiat sperinl itdgsban meohizast
adhat ax Gokarmbeiest dolpoedis werdne,

A rmepdlaashare e kedl wee o Réyrbedpapdi o bssal Sinten
- Koukirdt dedmddalon, 1evéherysemet,
- kéwaleteknd,
- gk, ey o mephivobt késxletpalatkodasi jogomltsggn milven méndkid, pame
- javasolza a héswlethesaorniut,
- peEhatdroee b Gsseephs A oot & lodszict bosaerzdare

3.1, A Liszletbeszorzdseh srerverise
M kdsnleflserveredeak swarverdsd rorscie o nldbbial sarat alakul:

A ktsrietheswersanek SRorverssl tendiet o poigarmeter allam o o,
A prolpdritesier 2 tnelléklotben hakdrazeg meg, hogy:
+ a hdsrivthesrirads seiisigessipboud jeladsl foludatait,
- pebrdés alaphan 2 felecl Kesplotbesionics saibizdpesadacnol, feldivizepdl atinl dteie-
FeitRgEcl,
- ki v 4 kbnbeibeseiresssl kodrdinal i,
- k1 B o] & kgmplothesmarads feiadalcket,



lugny jeleds

A kesEethessraisekre vopalkon® igbevt 1z érntett szondlyeknek 1ddber - war sy, hogy an
Sekerusnyest folyamales mikédésshes, felndutelfdddadbor snlibedpes késriatel mindip ron.
deiiemézro dijomak - jeleznis kel

A krericthorearataek Solksdgevsdpdnel jrladsdre ma g saemelyt kelb kijelital, skl kirveGenil
cuzdeli & kdszlet hesyrerzds sriiksdomgipcd, igmert a vdilatd felbasemiabis), & o meghéed késglo.
tek nagysieal.

A héswlethesserady sxiikvdyled jeledsi Rivclercttedgmdl meg kell adsl, hogy & iéciercttady mi-
Feen Bevilenyedy, Teladal, flletve milven kisuletfdlerépebre terjed ki,

1ggimy felfiyizapala

A pulgdrmizster ebdirhatja, hopy a jelzell hésrlatbesrerésel ne automipiikosan herilonck be-
SRETRERVE, Manent reptSrien o beseerads srithsdpevadainek sxafomad kontrodlja,

A kiszleesreradsnkoe vomslbozd ipénd chkor a Eliibdsypifars ke személy felilvizy-
gedja, ietve opyeztel e tgenylove,

A keszledbeszervisek keordinacids feladaln gordn of, bopy o felrett Rbszled igtavek dugres!-
tearn k-arﬂlja.:-mk_. En oo tEhb [eledag, Brilenyvase enetében Jelooet kiézzlethesserzdnek o he-
swetadsed keribenck megvoltsitdsra.

Snylanes késstetbearards

A kbardethoesssrndsr fedadabod elbitbse sordn a Felsdar Rikeriedher o Rftelemededeedllalism,
leve & kdtclezoitadevillalbsl Rivetd Wonvbopes besaasds ebongolitdsn, &sdvogy o seallitism,
A inyleges beseerzés sordn

« titrckeding kel B legqobd bearerads) forthy tagta] dhwica,

- poncdaskisdng kel o frvarkibasendl dsea),

= k1 Teed] heasredin 4 Sedvesmndmacksd, snecdmanekof,

A kesrdetbossenadseiine] kapesolatos foladatol meghatdrozazandl & podpdtmesternet Ginvclnie
kedl s, hogy kéurfesheszonséeskhel kapesolowes kielezetiséget a vonaskord szababveat sre-
rnte joghdrellitd willethat (ha valskinek jefen késletparddliodisl seebdiveathan kelezett-
segvallalisi jopor Allapdl mep, ohkor o Bdteleretsépedl|alisl srabdivealbae is eordashodad
dred b e ook theghunddrooduhedi ).

2.3 A Meselegnyad Ry 'l:.'ln]im'min}'zaii Tiveind (Hivatad) kivrenziboados

A el os aemalk doigoeds & Polpdnwesisy smdryitdsdnak meglelelden milkédik ki ax
Oinkormdmazet fefadatakhor kapesoladd kdszletoazdallodier tovebommefnme.
A Hivatad 6 foladang

e 8 Kooediacia,

- & Desresel srarverise,

- & pliipy beiyoiitds.



4. A kiészletselikséglet megallapitisa

A késabelpaeddhoddasérl korvellend] elets seeméyaek o készletsatksdolel megillapitiza
strhn frgyelembe kel van az qlakdhdricas:
- g Febadatelteeieok Laldail,
- & neTralizdeiis Blvetelndiveksl (aee, hopy lehetbsdp seeeini mnden késadend] ke
rilkon portea kislakitGere, « 4 normadhkst 8 lehesh lecobd, & seigsepboel lexjoblon lelad
rrrtalik, dapian dodgk ki,
- o e ATas jedlepdE,
- ape mclodt kedszlot namesdge, eidfordnidsi ovalooTisfahe
- o kedenlet farelnatdad g taisidorsigit,
- g Rl Belyi Loolast lehethsdale,
- i batonsbpt kiveselménpafet,
- 4 hdswlet pised Ardosk jddszaki valtoedsaie,

Ao A lodsslotseihadpdes poimaeiiyvi fodesete

A kdsrlebzeiiksépio! pénziyon federsiének diztances rendelbezésre alldsar:
- a2 cftiramyzart fellasznalis: tiemntery, Hepve
w i Edozlotokre sorathood poserboy fery

razkagia,

A dnkormdreyal vonalki-rdstban o polgarmester evente, &v elerén, Bletvn dpfikadl sreriet oy
kb cddant april, Hogy:
- b dwrlotssiiksdplet paniimd fedezettock biziosiless célrabdl, pénmipy ory késaioass
fefbelosfen, £u hm g, @ pémalipn ters sreedy fdanletelrs terglisn ki,
- peEnEThnd ton KerEitdse nom spiiksdzos,

A pinzideyr tovet 2 Hevidids tervher tperodva, annak részietesbiekdnt kell elkészitoni,
melvinat & kervezett kégrletbesseradsek a pobiieieester &l eepadott iilnterval luirobn vo-
natknzt adatokas torkl marzak,

A Pofghrnester 2006, évre vomatkpeoan dgy dont, bogy kilion péngiry 1ene kesmténe nmoer
Rditeiend.

. A Losxletbesreradyel Teryvisese

A lresrlethesyerresel wrverne gt b
- mgrvadsad] g koHsdpeatés larvendsio,
- méisraénnrtl o polginnester wasiidsy siapiin, ha avt indokaolmak wrja kiilin hesrersesi
terv készitdadvel.

A kdawledbenreradaeds el
- 1cdiben,
- besyerzdy) {ondsmkenl, valermnd
- késrlatfiElestremioat

k&3] i,



A figyelewmel kivérés zr wlapja a kedhvewh besaerséet frrgsok és o heby bésriotordy sujdtos.
afgrolk evegpfol el Sacmaban ol dsdnak.

T, Jellemziien edéfordulé keseletek

Az Omkonmdnyeat milliilése, gazdalkoddss sordn oz 240bi keszletElestnel jolenbomck me:
- wiisarolt Késrletek,
- sl gidiblitaz készietel, ilalve
- alsemolt, Eivetel dvek fpdiren dtvett késeletok, epyeb k&eleik.

A kbezlelpardalkeclini feladutohal cgyes kfszielek esedhon clsferrben an hatbrowes sy,
Aogy niliyven a késelotek nybvintartasi, 1deeids] imadia.

Az driwrrmdnyrainat;
- Sinrgwwnl ek rATIY 00 Resrbetel vanrak,
- ¥l roickdrban [mnnkahaivi rak e dEaod késdeiek nincsenci, ulve
- pom raktdroeett, axonnak feliwsmndlisd kdszlefek vannak

B, A kiirpoat vakighrban tdroh készletek &5 sa crokre vonatkeed seabalyeh.
8.1, A kleportl raktér jelemedi

A kdpponld ke olyan 1Erodgs heiy ahel ez dokeormizveal késsleted brolses kerilnek.

A raxtdr lekes
- ogy tenylepes raktdr Epdlel illetve valamely Snkormiwean febadmelidtise seatpdls
fpritlat elkiildnitett helvisdpe vouy holviséerésie,
- srahadidrd rehsar, ofyan o Bl kdnreasethdl olbataroihato sxmbadtésd serlifet, mely 12-
rilleten a kesalede etk kedilaek,

8.2, A Réselel nyilvéntartas kivtelvl modis

A Lfirponti raktan alkabmozisakor veretendd nyibvintanasok;
t. A raktdmal rendetkezd Oukotmdniiat o cakidl 0 készloteird] mensvistpben & frid-
ben nyilvantaniis bidelos veaelnd.
2.4 hasysalt Léspleteked] csek monnyiseat pyivintands voretise bicinnd.

A vy bvasnkurtasol, vopolosenel srabalis

L & kdwekesnumpisok braonylatoliss:
F. Resrletboszerzes {vashias, Hetve sapil <1083 3543}
A keszletheszerzdards Soveétell Mrorpdate: kel R,
7. Feltdnd tdbblet, Stnindsiics
A hewlelrivebedderd] havdtedf Bzowpdaror kel Kidititens
3, Késeletbeihusemid e (hindas o felhasantlds halyra
A kisclol{cthasznatdsral Aiwdasd Oftomfetes Redl Riafnani
4. Foldan by, késelatértokesitds, dtrindaiiés
A késpletesibliondseid Soddsd Moanpletat Reli &g ifiigni,



5.4 balote ks er 2] nemn hesendlds miatt vissrmvdiel crdse

A sasmnavdteleadadd bisnleroiorzavatelarael hizglatal fedl Hallfran.

fr. Ralearak kimctl aayegaindfrs-aivitel

A kdsebenmnngissdd armnagatiadsl bzomplater kel Mol vopy fefer o eéssleibevdiod,
et a keszletkiqods bizowslaiod is basendlnd

I, A sészletraiank raapielanése o eakidebn
.4 Mibsdelmozmksy eiapdn ktodban 1 sseportiell basonylutek hdilidsdvel enindedlep a
witHikgndsohkot Bl kell vepetnd s rafiiet methadesered gk @5,
e Anlvarrenos seimoddssnd koritnek & késmletvihorasek fidtinietéare,
2 A kesziotmoepgeoknak mep kell jebenniits o bészlemniiwingarto dopokon. Készietnpb-
wipia 10 1apot 8 kdsrletelrd anvapfajtinként « esetlep kisgbeterds hebvenlisnt - kedl ve
wated, A kéerletnypdvintard lep bixlositis g adotf késefol menayisépbens &5 dndhlens
Lelfvantartasas,
1. A keseletnvilvaatans lapohos Kapesollik d dégsfered anmlifo, stneivre airis rend-
i) edlseerd Bmritend ¢ késelobedllosdsokat.
A kbupleisk naplafit Bddnyve seamddnkent kiln ka1l megmaitnl s voretnl,

EEE A hdszlercklod kaposolatos gaedasapt csmmdmckeidl o monoyiséehen & enckben folyama-
foan vezeselt analidkos myilvastarizsokbod késrlorditozasl jopoirenkdnt Gsszositg hi-
somvialet, feladas: kel) kdswiteni.

A kisdetronzuds] sogrined:

A pyokosd kévelesmorpdai jogaimel:

- Bdswlet Bosperndy, elSallnds, visseakiildds,
- aein sEdemi el srallitEaek,

- AlAps VIREEIV SRS,

- kdatenek Hdhasmalisa:

bt leitiromaased, Gtdkelornel Rapesodatos Losn] etmaorpin (onchrek:
- kdsaterok leltdn tobbiee,
- koszictel leltardn dooes, seleitensse, SrElvespidog,

of piekan elatordelo készlesmoegas logeimek:
- kéupiutel tdritdnmenlas dbvitele,

- largyl ekl kokeled alserolf esahiudik,

- rghesitdal ofdlad atsanall tirpyd esrkiedi

- kiwetelbaek (Bidtp alve kdsdaek,

- alapitdidl vk derletek,

- gjindakleént, hagyatoholénd kapotd hessrdatel,
- Tedwalercd FCRtoRing Stadasa,

- Edbezlared dtmor dxa v v ceekGak kozd,
- készletiek apporibe adiza.

A fedudds alapyidd o kdwalatrwbedntartd Tnpokbal epveptetatt kéwebed noplol, seolipiinak.
Az faspessiod heenviatobad, fofadés sopveddvenkdnl, ¢ neprveddver kvetl hbgap I
Nnapjaly pedlnaleant kedl, Teepy o J0kGwD kb velbds & regyedével Rdbverd o0 15, nuapjéig
megtdetEnhessen.

K3, A Bdselet wryitvamiariis sochoikal weddin



A besrternlvanlands papic alapon @deik. A nybviotendse jogpesall: Bahing Tmrénd del-
megesverety, Memecs Adrieomt pnrievi Heyinadad.

B4, A készlelek nyilvantariasi ara

& wasdrolt kdszlerek nyilvantasis dra

A0 i O thevdiry 2. 8 (1 hekerdise dneimeben & voakond L Késeleiok o médephen:
- Irekeriilési idkem — hoszarzésd dron,
- atlegos {3alvornE ) bevzeraéed dron.
« FEO midzeesyto] mcehatéimantt beberiibést érdken

elEke] rereiek.

{FIFD nubdirer: ax elsdkénd bevficioret wuriche clsfként kiadwn, s elwiként megvidirol
fildailisotth ooty Keril elfsxir cthesitdare (felhamniliers), kivetkordsképpen ar itk

it iy ek taRk kikedte nrarado 165elek & logutdbly megvisirolt, felGailito téaelal.)

Ao Onformfoyies) esid hatdskorben o visirol Kégelank mvilvaniandsi sraként a beseorsés
atat dAGEEa mEE.

3. A besrleisk Felfarordsa
A késidoteket & wipdn Jeharang koli.
A leltaroshsl a leltirozas: szabalyzatixan neeghatieoeotial shapiia kel wiperni A leltaneds 4

leihrogisi senhllyvmathan megudott gyakonsipea) Kell ténvlesss mennyvizéoi fehvétellel vipos-
m.

A weedrleghar: a LBl afapgén roed] lapitoe, év sz @ndkel ési saabilyanr seednn dndkelr kduale-
Ervkhet kol kimutatn)."

840 A rabtieost feladurok elidtdsa
A rektarmul ksporolatos mvilvimtartis, #5 epedd pdminiseivicioe fisledead olsisdrn, walamin
a lemyteges Takidporast Ttladatok ellddiebrs ar Selmesdsvereed munkaldod dolgond kielss,
Muskakln [efrdsdnai résrietesen farmlmaanis kel s raktamal Rapenelatos elada 83 (eieliasd-
i kb,

9. $dvi raktbrban tarelf lészictek é2 02 eeekre vonsthoss seshityok
A tndoeraiiysingl kézi ralctirban 1300l Résdletek nincsenek, cén ax ilven EiToddsra wonat

Regd peszletes seebdlvok megfllapitisrg neen kerlilne,

181 Nem raktarazett késeleteR & ag ceehee vonatkord seahatyok



1éh1. A raktar pethiili kéavlergaed dlkodis johleme i

A rakidreal e remdelkerd {mkarminyrat o kiszieldi Closdgal;
- wroriat ellveeradlia, vapy
- & kdwgleroket 46 tovdeonysdei Aobvamat statt hasandife &1

A kdszlelek aromban mennyisépben raktirarisra nevs kerdlnek.

A polparsrester Selelds ki, howy mephetirozza:
- s swowed] {efhasmalied anyagok hinst, et
« iy Wb fevick enragg folyumd afast felhaszedlandd anpazoic Soadt,

libZ. A mem rafutdreoeott kégeketnh ayilv Aotarihsdrs vonitkozé eldimisok

A ovilvanrtartas szabdlvsn:
1. Az agy tevekeryndpl odvoraal afatl eltessendiladd anyagnk:
A epy tevideroada folyamad alatf elrasmaiods anyagokod] mennviségl nvibvaniritis
aan kil veaeinit
Ack afivas Ripdigy & esethen az dlibbiak spenmd torsdénhot:
- g fAbverd Altal sxdmlan tierénd igeroldssel, ilietve
- &% axonnall folhusEndiasra besraraett késalet-tipomd e

20 A Bl tevEhenysdpt fulvamsl wall eihesndlédd mvaenk, arey 2 hes:mdld Hlerve a
Basandlattean 1640 muniahelyi kisteteck
A tibh tevdkenyaipt folvarzal aled elhasonalddt anvagoknd] mennviscgi siifvdntaribst
breld vopretnt
A peretunisdel nyilivintardsl mennyiséel adatokat tatalmad késdotnvilvantand lapon
Rl vidgenni.
Az snyap fethaszndlasrs vald kladdse sBriénhat:
- ap atved Flisl st tednd fgasekless], dlobve
- s aeanall felkasandl fsre boveet vt késaielbizom ol
Ar emditelt bazeidlitoknod a késristiyibeantndid lappal fmodesrieseG adaiarsatmisksad
el lesniiik.
A gBbb tevokenyséel folvamutban elbazandlodd készlolck spocidhie avibvinianasakenr a
venatiosd Eormdnyreadelatned megistelfn veretnd Ledl:
- & munkonsha, epyonndy pylivdntarist,
- o ewebdndend] sy empddeik nueepiohebyl wyEvintaridst,
- & syirsrarokrd] o srermmimkdnye mpomsatyand,
A slvietarasokal Ty kell lalakitanl, hegy azok tertabmersdk:
- o Feplefhomtatot aronositasanog saitkadpes adatokal,
- @ keadett késelef mennyizsedl, g kéwrlet agpéh Tondosobb jellermnadi® {wirkaed
hasziddati idd @l ),

L5 A awryugeb wslivinlertas dra

A net rekidrezotl wysgok dridkon nvilvintanisee nem kertock. 2 médephen éridkbon o
ki btk ki



B4, A Resrleteh lebrirozssn

A készletel kel @ meentydsdrhen nyibvantsron késsfelele &v wigen « ioltirozis Gremters.
ben meghstarapotiak axemnt kel felthremn,

A dckarozds kitelesottste Ay Onkormanyral Ginidsitt] filg,

A lebtdroptel cialy mennyiseghen kefl elvégeni, A ielidrozis slipiin & mérlepben készlet érié-
ket Riksplatiite mem vasbad.

A leltdmzds oflia & vagvousdtelem,

A dalarozast o lelarords szabdbysthan meghetiroretal slapion kell véeermi,
4.5, A nyilvanterthsi feladatok oflatasa

Aoyl rimartist, 68 egyél adminisxmeios foladatok elidtasdn vonatined meghizagt a crintog
dodgoetie numbikdel fedrfse tarkslmages,

Muniakel eirfeduel réaz)ciemen tatalmantis hef a npilvitetertnd Geueflped fobada 6
Eeleddiumdpd kardl.

11, & késedertek selojierdse

A dszletel sclejtonine o seleftordul szabalyrat seorin Woednbes, tigye] sl whve o Sadrmvime;
Folitikdben megiogalmazolt el firtsokat,

13 Ak dtsorolt, klivetodcs fejében dbvedf kiseletek

A el Kivotelds fogdlar ftvetd kdseletek sefmviteltog & 25023, Késdeek ssdmlacsom
porlins lariegsk, de kéziotgandSikodds fekimendbhon clitrd seahdlyvak vonatkoznsd tf, mwa
Loweetlen] nem alkabrazhetdak o vaktao készleleknd leintak.

Femios, bogy e Résrletekrd] alvan nyibvantarziet ketl vevetni meived pe oupkds jellege alapjan
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shasod tedjesliesgnch:
- InEoRedAE,
o QNEAEESEETTSSEEL,
- ellarzelgdlatial 15 magitan, foplald biteleretisdpviBlalis eserdhen - ha a kifizatda
iy wnnek epy rémee ax ciiveec] pEitardy 1elposidset kvoiden eseddhes - o Kotial-
segrvplladiis febjositdsé,

A beljesilés hmveodas dulonientdlisa

A teliesitdy dguaolfabn gk debumenilisa wordn pondoskadn kel ], hopy feltinietisre ko-
il fets

- 0% igamsles ditana,

- & pedhjeniees TEnvdre tirténd walis,

- dedjenitéy sgarclasina [opoaalt seemdly aliinh,

A tobicsibbsie] Eovdett kladieok 25 hevérelok

A Kadhsok 1eljesitesr ax osheli kdrlselisbavasiazsok esetében mindiy igaroin kel

Ao ardeei kdjelereitsdavisidsok kOrébe nem arowd Ridtebeet néunei] fal asok, cactdhen nom
sxiTkadmes alviépesnd @ toijesitds igasolaait,

Ar dnkotméimyeat dn, mbs feetds kidcleacttséy cacién élnd kivin azsal & jogszalbalsi lehold-
ségpel, hogy nem cendeli o kiadiak ekinietibon (7300 teljosids jgeeolés kiversiaubmgt,

Abeveteler teljesites iparelasa fogrebd]y sront ne kinekezd. Az trkormdnyezt — & bovdie-
lek jeblepe & woliineme waef — nem kivan élo azan a josseabde Al adott leholsdéees?,
Turtzy 4 Bew&teled moghatimonntt kivere 1eljesités fpoolds kitrlemesisdact ifon 3o,



X4, Az trvinvesités
A kifizetenck. cretében o toljonites fpseolicn slapidn — Hletve szon kiAzeidseknil, whin] 9 el
sitgs igweoliza nor kbtelesd o leljesitds igacolisa nelkill 15 — ap dvdnpesiifinek cllendnraie
kcH:
- A7 (ssEpsrer Gt
- a feslepe spepldedt, valsmint axt, kogy
- a megeliad Gpymenettun:
« i Aliamhazlartdss timveny,
- o Allambaztartgs szanmoteldenl seold 42013, {13, i, rendeiet, vala.
it
- 52 alfanhdelartdant] sedld Beedény wémehajtdednd] s2010 305721 (HH. 31 )
il Kormndayyrendele: clirdsni, ovabba
~ i bl sl spanpelyratikien fogl | takal cneptaniotiak-e,

A Bewepenreriisde o londrdas

Ar dsmremsrerisdpet x telpsitds sparoiizindl leit mddon kelb mods ellesdotznt. azeal o kG-
Hirsbistpanl, begyy cvak o rendelkapmiere alta debpmentumnckon: szerepit pdatobn hell cpyerta.
Tt

A fodezet mephdideed sllendeie

A federed meplése tekinetében edentriani kefl, hogs s adots kiadas péoaigd wijonitéedhor 5
Sakih o g Al fedezel reddelkerdare &3], fipvelembe véve mas rendsweres, ilietve Ykiitele-
AT hiaddsoknd is. Eneek enfokchen & kel tokinteni;
=+ g elfEradeal-felhasmitbisd Dremtercet, ow o @mvdepes kiadasok s bevételek Kaposo-
(=l
- & Tkovsditesy torvet 85 8 pardalkodis sordn aliudbizon pendelkesdsre 2836 | srabod”
prmd omanst, vakmring
- 2 kbtel mreftadasilinl hesnl nee techell seabad ebBirbyastoba.

A vtlondireisnel 2 kivelezettsdpvdltaliendt fxin Sdereivizenalenn kel koateedl jolbagpel ohve-
PEZLL.

Ar jnswmebdlaoknak de o el sd sabilveeteiank vald mepfeields eiendmedse

A jogssabibyeknek vald meplelelis dllentizds sorin viasgéin kel a kdupont! jogvzabilyok
Cibromndnyenien vonatiosbathatd eldivdsamak drvdaveniitesat, vatamiat o helnd Sitkeompdinynt
remiksioteket.

A bl sembralyol vizsedlstanat o lendmze: kel
- 1elem belsd srababyzabmak vald megfelebés:,
- helya belsd penz@gyi-gaadillodis szabdbyoeieok sudnposiéedd, fmy & bizngdat
szatalyea clohdamt s (Ellendrize: kell ae et alaki kfvelelmények Tretearidsdl, s,
hogy A =zmviteli iszamaiisitor a hizcaryls aduiat alakileg hilelessk-w, teghizhatoek
& edyigtloek e



Az sreenvesilés sorvendse 3 plemmeedalloddn kol eliaetchen,

Az dreinyesilosl a7 wtalvinyosds el 04 ef kel vipoen;,

A Eroctryeslies dokernentilasa

A ervenegitesnel arlalmaimze kel
- S dgvinyesFlesoe pEait megjelitést { ervinvesitvg kifejerds),
- o drvinyesstés dfdneat,
- i ervEnrcasth nlddrdsdal

A készpénzes kifteatések drvimyesitésénd] alalmazands szabdlyok:
- A fvdresitds sk akkor elfogadhatd, ha o pénstinhizomdatet Sev Btk ki
Ty e osak gy afaphizonylat, sedmia_ eovds Lifeetdye adatdd utalimeron.
- Sabalytalan az az drvémyestten, mely eppizorre Wb claphizonytar, sobinle abagppba
tarténik,
- Brabdhviaian ax mx Ervinyvesites s pely alagiizonvlal pdlkiiH, & 5 kadss, bewdde] jo-
eoaulizipa mepdtélesdhes weithsdpes dokumessum néild] wbrideik.
- A drvenyesibtgl opek akkor lebed ebedpernd, ha
- 4 pémadarzonylathor eratolidk a vonatkord alapbizoevided, vogy
- o pénzlarhizenviaton cpydrielndion hivatostak ax dlaplivonplawa, {Ax Gevd-
riyesitdngk erben az csethen s hivatkords, hivatkordst sedm olapidn vissea ket
kereznic ge slapboecoytatol, meid annak vizsmalatdd divvellen devdnvesitiet )
- Az freényesitést a plaztarii roaviaion kef] efedpsrai,

& i hdezpénegn kifizoléohndl énvinyositéecnd] alkalmazands srabiivok:
v A drvényesincuee kil yiadvdng kel hasandh, melynek 1es2ét képezik az ervinye-
sitgs tovaink fervdieiitden: pigld sedep, 4z arvinvesitd alfirisa, ax Svévesitdy da-
HIETS
- A ey Backlervonatiad grkesd retelekor e ERIGn-RIR Erefrvesitt g Rel? dovd-
mvesitons,
- Minden dreenyesilendt edtel meltd o] kefl bebyvexni o womatkerd alapdokinpeiumm
[sramlat, epyeh gimbsyt).
~ Rzalilytalan aw ar devényesilés, meby epviverre t00b alaphzanvial, szémla alspidan
tiiskdnik.
- Sralvilytalaes aw iz dovdnyesilés, snelyre] sz dovinyesitd Iap Drmagiban 315, hoxs
wlepriokumestunuzt nem caaicl ik, etve sbapdaknmaetianes oo hivatkeortak,
- A pénzintéreien Kerssetd)] boayelidd pénaforpstmi 18]k frvétyesitist oseb akboe
tehat elwdpenni, bt o bankkivonaton seecepld:
- minder egves telker KUEIO-RO1On ssstolak o venatkoed alapdzomylaiod,
ARy
- oty tételnét hivatkewlok sz alapbizcmyloira. {Ax érvényesitének chlwn ov
copfbien & hivarkosds? sedmok Hopisn vissza Relb keresnie a2 alapbozomdmor,
makd annak viespaluedt Ridvetden drednyvsithel.)



Hx az crvenyosik
w i dtEmbAriartasi ievdn,
- allemhdertartde sedmvitelirsl srald 4726003, §E 115 Bloro. remdiled, vadamie:
« s dHemnhisderiastdl szold tirvény végrehapisand] seaid 2682011, O0OF 3E) spamna
K oesidmvrencielerben, bbbl
- 0 bisfadt szabslyratelduan
foydaltak megsertcsct tapasatalin kbtedes sx Jedernt oo atal vinsgadad.

A ervirpesliis nem tapadhiald mep, o s ubsbdnveord oz Srvdnvoslil o josvsehdty, illetve
beled srabiiyeatbas foplullak megsdriésen¥ ididhentalia, & ur wabhainyesd mhack ellendre s,
EuSeETE e drwdnn dare irdshem orasilga, A Woibhi elbirisra @ LddohemcblshmesHsEAS
prénaiioy edlenfepyatsindf mephaliomoit szabdlyokat kil érclvmszerion alkalhnasn

2.5, Ar uhalvanveras

2.5.1 Az wabringords il

Az Akt 35§ (1) dokesdése piapjdn elalvdesis g kiaddst eldirdnvatok terhére kifizedds
shewndelése,

A Ave 5908 (1) hekewlése slipiin meg kel kitkimhdeiomi:
- ¢ ksaddnok atadvanwozasal, valammio
- & bevid ckek nlalvanynaasal.

253, A aalvinyosds Saradd

A vtalvEnneis lebetséges forndl:
8) @ nam készpinzes Gredtat mad esettben 20 inisbeli rendelivozésse] (utalsinmyal)
VERY
Lh a beéseepénzes reddst modd eseldn g dovényesiel pénadrbizonylaine révessient Fis-
beli peaubalerdase] {wtalvdnnial

bekenh vlaledn v,

Min kdsrdnees [laebés wdd esciében az wialvinyesis modja

Kulin ivdsbel rmdethendst, stabvdnyt kell készitem, mebyet ox eredetl okndinyal epyiit kell
kezelm,
Ao wtalveny tartzlind kdveselmanyei
- g "uttlvany™ s,
- A kdltsezvetdsi &v,
- g {refieetd, kedvermanvesed] tggevesite, e,
- a fizeids iddpontin, mddja, Saepe, devinaneme,
- o Bevdtel kiadis srbecoes rirend éd kormanset fonkerd sgerint gxdma, 2 ferhe-
léssel, iovdinhusal (kifizetEsscl, bevdelerdssel) Srimlelt pénzeszkdz Alfamhdrxtariost
sPARYRel kornndayriznielar sraring kamnoriteh soimidjingk seams,
- a katelexettgbavillalis-malvaniatisba vAlel somzdma (kivéve az irashel hévtoleedt-
sEpvilialas iwdd nom tepowd kircloroitzaevallalised iifixotdsdt drmd e2delokne], mavet
ek nwslvantaridsh védebe o §iRzekdsr bivetdon (Diténik meg),
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- a7 mlebednvoads dituma.

- gz atElAn e ki rhrs,

- az érvérsesités ol elomel:
i BOvEECEEEe STiveg,
- 2 brviyeesitis danmma,
- frvenyoelic alairzsa.

Kderponaes finzldab anda escldbon ve uinbvinyozds media
A prisatiniizomyiation kel clvémmml gz atulvanyordst, Az etulvday slalld taabui kivvotebmd-
aved il sndncen adaiol csnk egyseer kel srerepeisetal, tebd ha aw s pestdtizenyaton
srarepel, nem kel emepiomieln az wiabranvezis meate,
A kditelawd tarmakan elemek:
- ar "oinlvany™ sa,
- A kiisdgvedds v,
- 4 Teefizei, daedvemntmysrell mepnevertse, cine,
- 2 foeelds iddpniia, modji, deszepe, devizaseme,
- a bevate], kisddy epvsdees revatrend 45 kornanszetl fenkeid szeritdd sedma, 2 lerhe
lesseh, jowairissal (hifieetésmed, bevitelentssel) fviniert péaposzhkir dinmbdeartis
srbmvilel kormanyrendeled szevatl kboyevieli sedesdbpineh sedm,
- 5 kdetzlezetizépiiiialiy rovibvfrtatd sl videl somrama (kivéve s indshell kitelomett-
sepvaiakis &ld oan tartoed kitctoredstrvallslisok kiflzetdsét trinld tételeknél, mivel
crek nyilvantzrdsha vélele o kiFpestar Riveben 1ridnk meg),
- gz utshednynzes diturnz,
- i utebvan ke AkdimRsa,
- & frvidieaites tad alny elemed
- 3 TGN OEES SEhvEr,
- i EPveiRyesESl e,
- nz fovbayesiil Alairasa.

A kiHGGL devessnemben olalvdmmstn dsszeg forniondkst 5 wrheddsl dtesind alapian kefl
figwedemlse ven, araelbe] o vlaiviavt a terhelésl ddenitd beirbeadsd kivesien halndékisla.
it i el epdaiien.

Wivdded sor wdalvinyonrdad bitelaetlsds slal

Ppert Erii)

Tem kil uralvaesozn:
e o hifigepatied haldedel haidenialon alapulés, s evscies eovalrend B3 Kiechaemaim
bewdtelsh rovmain eiacdanoiandd bevetolek heszeddsst, ide tednznak;
Bali. Mogangpemdivel [vedebemiscdd {ozem held] » wnnidoid bérbeaddsdbal
sxarmais jovedelain albing seartelyl dviedelemsda),
I3 34, Wagvosn tipise sddd, con hebol;
a) i Bnimenyadd,
b as Cpitiet efin Tizetedt (degesliorpalint add,
ci & magdnazemedlvek komenaiSis addd,
i a telelonds,
B a5, Termekek &5 szolpdlfeiol addd, eren helill:
B 357, Ertthesitdsi éx Sorpadont nddk, coen heliid;
a0z Allandd jellegee] wimeesi ipanizds tevikenymés man fzetetd hobyd ipas
s add,
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b) ax deiglenis jollepeel véprel. levékerysdy Wan [eelel helyd ipecdzdsi
Aco,
B 354 Ceépjbenieadal,
B 355, Epydh drohaysmeékatt és spolgaltatdsl sdok, mmon boiil;
a3 0 alajredheltsi 4,
23 & kowdbb fvel mepssing acdinernsl dthindadd Gectéveibid hefold bavdde.
lek,
{3 300 Epveh kdxhataling he@tedok owes bediil:
B 3, Epwdl dehamliad bevételek, eren Heli:
) eljdrtn: Tlelgk,
Ird tgaroantasi sroldl ags i,
o) ehrendesseh hozrapraias,
i kimmverchyidekhm birsdg,
o tennderetvedelim hivadn,
T} épttesitgy niveda,
i} szabilvedrési péner & Delvseini birsag és a kdzlehedés) sab&lbvineedack
wedn kiszabors kdzigampsalaal hitsdg hedvi Snkormdnisaiot oo el sdrze,
B gyl Dirsdink,
kY & vagsvod lpeesil {elepitica addk,
T 8 jdveledn tipnsd selopilis adak,
o) cpyeh telepiiice adid,
B} axok o bevissicl, amelvek reoeliaetfsdt kehetalus levikatysdy, pvafion
Basa soTAR kilelond letfeome]l kell megfizetnd, prondnn nem szimollaidk o a
kizhatalni bevételek iy rovadain, gy KEHORdsen & ploshilnietés &5 elkob-
wgh. a késedetmi bs Sreflenbends phidk,
- 87 epveeper toveitrend B AN Féuteteddkesitis cliondridos Devibslet,
- il efvsiEes mvatrend B AGE Srolgaltatisol oflcndédolon bevdrelen, eeen beliil:
aY o drgd wdkiirii hephe adisibod] sromaed bevdtel,
bo gl ol gadingde hevgilak,
- iz gpvebpey rovidrend B 4003, Bozvottel szolpiltamizok cliendridkel,
- Az cpvsepes rovatend BA13. Moradvany ipénsbevétele rovnptapy slyrdmolandd beves
{olel ted pemitdset, even hedil:
33137 Lided &v kiltzépeetdsl praradvinideak ipteybovitele,
13 8132, Eidet fv villalbowhsl rmarad vinyinak ipényhevétele,
- o thzelénl sramia veretésdvel & op aron vémeerl, ralveledekkel kapeso b o snbmla-
vezetd dltad fefsrdmiton dijakkad, kidistorebkel Kepesotatos hiaddzokat,
- a fedesetkereld spambandl, velament - o fodewcikorelti szimiaca 10v1énd Smksids oo
ey « a2 faittelti federeihiziosibas] srdmlandd réerdnd kiftxerdsaher,

AZ pislvineazis foftébeled

Az ytabednvrnis foifdie]er eltéroek:
- # [iadasok, valamint
- & herviddedek teicintesshen,

Koatchads wtal virmrosiiahanak felléielad:

- Risddsok stalvimoads eoveyeaitalt akmanysk wlapian forténket.
- Al peavanoreas siabrirvorisirn R cral sy dnainyesitads urdn kerilhed sor,
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A bevetelek ublviioyeadsdnak felséeeli:
- Csak azokndl a bevéleleknd) kel walvinyaen], melvek nem esnek sz ombedmsbst
kdteleversey aldh kividelek ki
= o vtelngeeas crak dreinvesitest clemdnvok alugds ehirténbet,

3 A pénrgardilkodiassal hapesobsiog Jopkibrik
gyakorBisara jogosalf sremelyek

A pénzpazdalkeddsal keposolatos joskrik pyakoldsio joposult seeméivek meghaldroeéss,
mieglsizdan, kijelildae eoetén §prefembe kell venss o venutlorsd jogseabibvelk lbirissis,

A bdrdoger foladawedlSedkat, a vonalkond mepgbizasokar, kijeiGléscker a szsbalvzathoz eeatoll
wvibvanturtisbun kell ripriteni. A saldiventhor kell mollehelni o mesbizasok, kijelilések
credels dekumentumsis 15, Vitoeds osctén o sealabhaeat melbékletein a seithedpes mddosilisn-
kat vepre keli fujlan.

3.0, A kitelezontzépvillaiisrs Jopowall személycks
Ak AambEarigsect 52030 reeny véorehainisdre] edhd 36RIOTI, {XIF 31 Keom, remdelot
A% £y bekerdds © ponba &5 (6) bebendléss sfapia oz dnkormanmeat nevében kideborertsd.
jzets

- & prighrmesier vapy

- & pligarmester Altal epbizot sremdhy wiilalhat.

A e, SEE () bekupddse alapidn, ba » helvi anketsnyeatnd] sines ar o8abek sweorint
kinederedsépviflaldarg pogosult szeméby. a képvizali-lestilet ewvedi Dsdrozatahan s Ookor-
Tesfheryratl, hivaial plkalnmsisalur &6 wxpmdlvr Jelithed B3 a hell Sokommdnyzst dasdast eldi-
rhnyzaia) terhére vonatkozd kifelerettsdmvatialis pvakorlanden,
{4 kopreiscli—testilet Altal kKipddles reepsedinik, his

- & kitelezetségovallalisre mis sromdiy vilik jogoauitid, vagy

- aF aira praosull sremdly akadEvoeitisa megsriinik )

3.1 A kieelrrettségvallalay péoeiigyi cllenjogyeéscre jogasuli scemilyek

Ag alimhaeiarlseel szobd iSoeiny vEprehapdsdrdl seeld 36ET0EE, I 31 Koo, renddet
55, § (1) bekendéve £y pontie slzpian,
RY R R2 Ankarmdi sl Aivazalbar gazdasdigh srarvezet taikddik
it} A Grkormidnyret nbvaiad gardasigl srervereténak vezatdie, vamy
dln) & givedawigd veredd SR felhetilmacot soemdiy.
br e ok drkeeendnyral pivriaiban moedasiph szerveret aor m{ikack s e
ot dlial kijeli, s dndommanyrati hivatat dllamiesdhan 413 swemdly
Jopesmlt o kil urettadydlalés pensiipy slienjegysdsdre,

A3 A telpesités iparelasaza pegosult személyvek
Az dlzambasrriasrel w0k thovény véprehaptasard] sz010 3682011 0L 34 Kome rendelet

57,8 {4 heherdese alipian 2 teliesitds igarolisim jopesult szanélyvekat
- w2 adoft kidelewstsdged inlaehoy kapesalodiam, vapy
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- o ledtedepettsépvalialbsok elfve rmeubalbeoratt csoprriiathar kaposebddaan
#7 Dnkormmdnyeat kimdlisd elfirfeeaisi techére vallalt kelereiisép onrién n jepnd irdsban
JEET RS

A Edeterctisgpvalialisok elire maghatdrozot czoportiaibor kijeliilt telfesilés igazoldsira jo-
et Ldiele sremalveket melidkiel tarsalmsrss.

Adott botelezettespeillalashos haposoeldd dae:

- iashars kel kijeldfn a teljosilis ipzacldsdaa joposuaial akker, ha ag adodt ket
sepvibales nem leriozik f metledieban mephataroaet! ssoporiokhor,

- itasban ki fehel j21alng 4 teljesiies 1gaEciasdra jogosultat akier, ha 57 sdoff kite]cret-
sepidbatis mar tardoeni A melléklethenr mephatarorot esoponiodhor. FBr esedben o ke
Eilémal utnlm kel 2w, oy o kiseléles az alkalanos seabdlvoitdt vold ehdrést felon,
o5 a kijeholés opy poldismdt & Rell adid annak 2 seeméteek i, aki o melbéhle alapiin
o debesités frnrotés cllftisara kikeies lenne.

Ad. Az brvinyesitisrn jognsult sremibyek

Az atlomebiedorilard] sl sinviny vogrehaiidsdrel sadhd IR0 L o3k 310 Ko rendelot
SH. § (£} bekesddse ds ay 35§ (23 hekordése £ pontjs wlapin,
a}atnearbin g erberrpdinenall hivatellon gazdesim smorvezel mmikodik
ey A Cmaermdnyaall hivalal pordasds stervereienak wepetdie, vauy
shta garcasae veretd altal foibatainaroil sremdidly.
Bl amenyiben o Oreoorazdmian hivatather goadisigl seereoset nem makidik a -
add Gibal kijed0l), ae Snkosmnyratt sivalal Blvednyiban 30 snermdly
JomostE A ervEIIVESHISRIE,

M gartped anids Bawedutd Ditositoin kil sdproidel 1gmagal fsok cwkén o kdaronikddt seee-
veret slkabmozdsthan 810 seemély 5 meghixhatd ar érvénvesitdsi feladawk effasdrz, A
mephizast trashe kell foplsdai,

3.5, Az wiabeanyozisra jeposull személyek
A dllambdefariasrd] bl tirvdny veprenatasindd szobd IR0 E € 310 Ko rendelet
59 & €1y bekerdes 65 52, § (1) bekewdés of poetin &5 {00 bebierdése slapiin a2 Sokotradn vake
Aevalen ot ViR

- i polgiemestar, vagy

- 1 pirlganmcstsy dHal meghlaatt seaeedy jamisnly,

Fa o belyd dnbomadavend) sines a2 eflfafick sxerial otalvipyesisra jogosull seemadly, a kép-
vigelG-bestlled epmede heldrozaliben ax Onkomagnyzet hivata] chalmazdsiban alds szemdld
Juddllet b1z helyi dogornmdnyeet kadisi clémanyzant tekineiében s wtalvlnyoshsis, {asd
52§ {04) skepdduinel drrelmster] aikalizazaza)

At Myilhvaninelds & poazgseddliodist jopklr gyalorldingl
A OrERoTRET vk vonatkozdeaban g kételerattiseme@laldsra, pdnzdevi cllenjegyzesre, teljesitts

weazolasirm, drvdnvesiiere, wtalvinyrrdsra joonsall sremdbvekeld? 24 aldiris-mdntiiaken] 15l
vanlartist kel vezstng
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A mvivaandis reprodesesdedin 8 jegved felelds.

& rvvibvind artdenoks lanadmaenia kedl:

- a pearpgacalkaddsi ek megreveziad,

- pémepmeddihodss] joghdrinRent A Joukir pvakorlasirn joposull seendlvek
- leoseieds, muonkikondt,
+ d jogkdr pyakorlazdnak jellesdt fosedesi, vagy felhatelmazdt, kifeddls, mephi-
sl vt ),
- =i nndt] svewdly novds, valaminl
- 857 REICRE TIAEIAL (al, wickzy o feladaiedlady sordm a nevst ald fogja imi)

A weandlyear meliekleteként kell kexcini fovibba ar epves porrpardifkofds ophindine vo-
mabkozd fellmtalrariankes, moghiziuokar, kijelbidscker.

Atermiviben w opves felbhidelmardsol, mepbisisok, kjelilésck lanbtad teltdeled awedlei
cloek csak, 1 voretkozd dolementumnak arialingania kel azokat 35 yenck lehetivel killée-
Sel

- ¢ldre mephatareeott kénlmény bekidvetkorise,

- (msrethatar,

- szakfeladst thephal drosis,

- el fdtumetdy tevdloenysdy Foirdes,

w SreTvesell conpoTh e adasa
wemely ekinteishen cliahatis, Hletve wem Hthitis o @ fieladatot

3.7 Az egyes Joghiivildod kopesolates képesitési Kivetehuények

Felaioktalidnn sreractt peaxripyi-spiimyvireli wdprettsduoeel, vagy fepalabd hdzenfosol iskolai
vegeetesGrae] i croediell pénalipyi-szimuiteli Répesitsse] kell rendetiesmin;

- a ervelvesiten Bladatokat elldtd szemdiynek,

- & el eflenemzonek.

3. Opsrefdrhetetlonuipl & helyettosiits) seabdiyel,
A1 Osseelicheletlonségh srabilvek

A pebrgadiibodas) jopkenihhel kapesolatosan az alibhi JaseefiThetetlonsis srabdivokar kell
foselembe vean):

1. A kdfelezeltsemviilaid €8 a pduallio elierjegynd ngyvansron predasish cscmtonvre vooaiko
whizn dmorens sesriedhy ner ol
Eere {gveimet well fonditand @ hebvedlesiideei én felhufdlmashsck rendszerdnel Kisiahitbsakor.

A A7 ETvEnyesiEd vy sron fxedzsig esemeny vomatkosdsdhan nom lohet azonos:

- 1 kiselerepadmeilinlbars,

- Walvdnyvimiz joposuld, &5

- & teljesilEsE 1ppendo soenmdl e,
Etre iiliintsen 2 Mhatalmazieck rendszerének, valaming a helvetiositosek readszerénsk. ki-
abal N gzukor kel Deyelnaet seaemteloi.
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3. Az egyes pinzpaid boddst feladarkal <18 seemdbeek noan vakorelbatjak s pénzpszddl-
roddesat Rapesolstos opkdriile adeit gaedasap eeomeny womticorssaban, ha o felndatelfdtas

ST

- sajat maeml, vagy
- a Polgar Toreenvkinyy szerint kizeli hoesdtarioedjuk javara Limak el

Erre talyamatosan, a Teledas eBAtdsy sobn imindig Spyels keil.

4.1, Az rgxcfirhotetlonsigi belyaetek ollerbise

Ouseeltrbeeed et hehveoek kivédese drdeidben Teivetos Reiadnelldwt kelf biosient.

AT

- & teforettadgvallald, wtalvinwred, valamint a péeiigy: chlergemed kiledes fopaldbh
epy hetyettestd] ffefulalivsnroibnd] | tneptbi zoued] ) mondeskadal,

- g Bevinvesitdt kielilésdedE oy kell pondoskodnt, hogy fievelembe vétolre kenii]ic-
ack @ képreitd chirasak.

Amierdnaban vaiamely fkadate] 1554

- & sAjd osszeifrhcretlensépl helviotét Albapitia mep, ileles o péerparddlbooddisd jop-
kfr eflétasat a helbeeties feladateildadnak deadnd,
« s felatatesnd lal kovdbben Dosveldrheteronstud helizethon elliton povegandsl-
L Jorplode pvadoon] badl dealeds,
o kielereitstpeSllulds ponelipyd ehenjeryrtse esedn wleanis kel o kotelyron-
s@pvillalas srabalylabansdeat,
- o péngigyd ellenpepyzeesel, iotve ax dovenyvositessel dunreftrhetellensépe onp-
fen o RodciercttsgavEil ok,
- amenmshen a feleds alapisn 22 drenret nen gonddorkedik s Geseeféchetettensép
hebynek faloldasdedd, ds o felodel oy ellatdva Wennd «Hitdadrs], o Sselelined irdstan
tRckozlaia kell polgannedtes, a polpdtreester erimetisdse eveidn a képvisshi-
teskitlotot,

A3, Phelvenesinds] seahilvok

Hu volamely fetzdalelldié damtds favolidle, Midve abadtlyveemtdze miat & pénpgnrddlkodas
Tefmdladok allfidsra van seiiaeg, n fodadned fa ey elyveresildsne KBeld seomdy kdekes olveé-
sedld § revtlen gt

A beivettesildned azonban figyelembe kell vennte a2 credetl pérgaedalhodisd jophdr gyakor-
iz kapoti felhatadmazashon mepbizashan, kijeidlashen mepbaltronod esetlepes Lot

S,

8. A drksbudl kiteleottistpvillalas rdlkili kifizclésck rendje

Az Avr. 31 §-a alapion ar alfbbiakban kenll seabdlyordsma an frisheli kotelemutistrvllalist
et TeenyEd kiflzeldsek rendje

5.1, Irashel: histelepetségvalludas nelkiili kifirvicsek
Tman sk sy ivhsdaebi kol ered tadanedilatis:

- b ornd sk csemndnenkent 100,000 forintol ¢f nemn ok Kifixetdaelk,
- 3 feenést sedmlibend o seamiovesett Sl lecrnedt aif, Juttatds, vatasmiat



- o in mads fetdel kotclezettaépek onnek mephativorisit 1asd o szahabizad kordbhi
tendelkeréseiben)
CobElem,

Az frashell EStelesettnepvalbalis ndlkill kiizzcteschk eselchen:
v i Rbtelereitsdpvibiabis pénxitinl oilenjepyresd {etadatainek g2 elenjerved dgy sosr
cleget, hogy o ebenfemménd feladatat a bateterettsdpvill ke kifiretéaelar weljosiy,
- & kotelozelisdgvaliulids teljesitdsdre sthalimarnt kell a jelen szabdlyeatien mephaidno-
Sl evemeesintsl, atabvanyoriel feladasakal,
- 4 kdelozeiisegvallaldsekat — ax irdsbell hitchweitstpvdllalfsokdd efkilfnive is -
vyl bvan keli 1zetand.

A utivanyiedst fladatok vonuthozisiban saigtossas, hogy s wibeimTendeioten o wtalvi-
royesssal egyidabes nem kell feleimtenn o kdiclezedsénvailatay nyilviaiariast sphna0z, mivel o
1éed 2 wbegyenlitdskor Kegst & nyilvensntaska, A oyilvinlarias] seimod késobh fehat ne ofal-
vamrendeleles fellfingdne,

A Jtelerettségvillnlasok dtdhinek pontos mephalioeasival kapesolstos feladaokear, é2 a
yawbad doedeget rondelkerdsre dlldsiuak vizarblagl nem saikeéges elvépesni. Az eldirdnyzat
seitbad keretet 2 kibizetés Sesmphon] 3 Wifzmdsikor kel estikentend.

Abdtedezettségvallalist o Rifizeiest clrendeld uled inpdeyedés dokumeanmma fenisien.

A fenil BSlel ek drtelhmrdben gom kel teljcsdini o Eormémnendela aren rendelk erdsémek, gy
& Rtlelerelbadndilaids kisnoing pinrGpyt ellenjepyrds widn, frishern Seténbed,

£ A irasbell kiftelveettsbvdilalin nelbdili ktelerettaigvadkalasok nyilvasiartisa

Az arashed] bebtebezetiaéprdlolas néiicli kel epettsépvalbaldsokat a tefjesients kifinetisckkel
wgideifileg kel kolelesotpsdmealbaldslodn nylvimargsba venni.
AoRyibvattartdsa vital o kivmtés desaopdank maegfeiztd rtéloon Wielénik.

A Lirelgsettsdoybilalinok rralititus ayilvantariaun, Ry veiese

A bedtedozettsdoediindst kdverdon gondoskadnd kell:
- i kfitelereitadavellalds nyilvanmutasha véteididl,
- 8 kiteleretlydgvi ] gias drdkebaol
- & kfillsdgvotin dv és
» i mwt ovell dvck
fziebiad elobrityyynlali rheld risy Fekdtezirod,

i A Ridtekenesttstpviilaltzek mdlvantiortas szamlekBor Eaposolddd analeidons nyilvin-
[F113 £T333

A kiitelezettsdpvilleiaok nnlvioreddsig ¢ kilsipvetés] sodmvitel Lereiéhen oridndic. 4
AT (L NG Koo, rendelzt 43, 8 (53 bekovsdése abapitn o kitelovetsdpedtlaibsok, més fi-
seden kbtelepetivdek nalvinsertas seamldin o 002, Kooleeettsdmvll bnl s, mdy Aoetést kive-
Pozedlstp wyilvantarlid elionasimlaval szomben evdnil 2ok pivekeddsinek - {oy kildriem
s Relelkeden, arfolvam-valtozas miat névekeddse - &5 o teljesiits kivdieldvel s5d&kond-
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sécreh - ipy RTilndsen annak trds Altall Medaiien, clenpeddee, irdolvamevallozas miatt: cedk.
kendsa - nyi viniarisha vétele atiid filepben, hogyw

- &z vegiomes vary paan vigkapsy,

- kit sépvers évhben eaeddkes vaay Lallségvands] dved kiivelian osedéles
kistelezanisépvdlialasnek, mas Hreidsi kitelozattsspaknek windsil,

Figlages hifelozensdguillaldy, mas fzerdel Birlrzettsdonel mindsiil az o penzdadkben kife-
jeted, fornrabdivhol, joperts birdd fiéletbol vapy haltsagl hatdrozatbal, sreradléshd] - ide
delre an dfvitlaid kdteloretisépek et (5 - jogsration credd cliamorl arleeds, woely biftectdsdnek
febleteioil o sy [E] s whjesitette, Brennck mindsdl iiFdndisen 3 sedmfejren szemelyd jutta-
s, & feienteszeeldssal olifdtott szamlaeclt tormdkdrtdhenitdsde) vagy srolpdltalfamd)ihaién
frzeiondd cliendrek, valaming » felvets hisetel, kodesdndl, kapotr sl dritendd thenogal sk,

A kotelcretisdovilinl iy rdardeleasd mylivamariisi o 2013, (5 110 Ko, rendelet T4, melidk-
ted HOL potdla plappss Maikailee elkabbnin rodbviniandsoikban kell vezetni ugy, hogy az
efyes nydvardaridssk 4 05, -0s sedmlacsoport mephatarozott slszimlacsoportjibor  kesglnek
Kialekilasma. mivel a gyiivantaddas adatzinak 0% wrdmiacsporiban aténd fofvametos nyilvin-
tar Bxbia viteie hizdositon,

A Ritelerottségvaliatis nyvilvantartde mlalmd kiveledményeil a sy@mvitel rend anadivkos
wyivintartisok fojerete résabateyan tartalingye.

Stahand foderst rendlel kerdwe Mbisingk vizepilala

) Kladawi eliiimdmzaiob feefdre vallof Selezet épvallaldyek osebher

A sbad federet rodelkexéste dliasdnek vicsgalutahor & Lotelesettsépodbcids Srtshokent
mephaiarnsett Gasnegd];

= 4 hGlisdgrveddtnl dv, &y

- 0 kdlradoeotcel dvet kEnmeed fv, Gletve évelr
szabad cléiivinyastat kel vizspalai

A kibtsdpvardst dvel kbveth év, illotve Svek szabad clbiranyatit snnsk Apyelombe wieléd
eli vizspdind, bogy o @ibh &v, vy o khtatmeeiésl dven tiH & kindast chbdrinsaaen sodvéve
Eotviesitisegvillalisre we dnkormanysel, mint iyt seery alal nesdtaplon, ok k-
nyahod: 2 kblinigvetdar &y Kiadist eldmminyeativel mogegyezd Osszepd kiadas! cidirinvestod
sabid elfitrimeatingg méridkép kerbied sor, amelynek fedesetét o keleseitsdpet vallalh-
ardk & Kiadds hrvandsckor bimositanis kell

bl Lilegan pabepeephdzdh tevldee wdlalt Sdrelezeiteogvallalisok oxetdhon

Az fdepen penzeszikdedk terhére vAlalt kfrcleweiisde eserdn o saobaed fedesed vizspilacdt a
nylvantactot] idepen pénmoseids fel wern haszodlt rdedse kell elvdoemi,

Azan e Eifizeida kotelerettadaed vilvintaléss
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Mas krfzedds hdtelesetiséeek exedén a teljesiiold ki deeicke] epvidepiios bell annak. adatait
&g 3 kifleotdy Genrepd ar bitelercttsegvallalisal neibvantardisala felvennl, é2 o seabad el
Ryl a Rifiretds Saszepdvel esbickentend,

A kitelerobisipyidlaas modesnidza, rmepdiduisn. mumpingse

A kiteimeetivbow ] ais
- tertdisnldasn,
- lreepliitauldsy,
~ repsrindse
exetén hatad@klalisnt] gondoskodnt kell e slabhi feladatok ollZasiedt:
- 4 ®hbchezctsdpeatinias nytlvaatisiban serepld miniok modovitdsano], shrléssrii,
valumint
-z drbriet! dvek seakasd kadis] ciditinyeatainek mddositdsindl-

.2, A deksheli ktelercitségvaflalasel tevibb avilvintartasa

Az irdsbel: kdte]ezetizcmealtalasokes] o pobgarmester ds 2 jeoyvad bovdbhi oyilvintoelhs veeesd-
a1 hitelomatiseget is eldivhat, Az cgyfh nyibvinarifs odljn, az Ddsbell kidelemoresdpvillulasak
anekindwt st

A ayilvaniartasnak taralmaznis Rell 8 kitelepetlsdriilalizok iopfobh adalsil, do g tedjesitos
strtokal nent. Pontoes, hopy g kitcleredséeall b seemdlye mogillapithatd begven

A polgavmesier &5 i Jepysd elrendelbefi 2 kbrelozermeevdilnldnkéntt mviliintaetds vemstésl
kitelepettodpet s o egyes jonkarik pyakoriizdnak himmvebb ellendeizhetdadpe celfabal,

A mvilvinlarbeok wereldstvel Kaposolatos adott vi damiésl 2 melékleiben mephatinrnot
Iydlsifanfaetad vigeitst kitelexetivée tartahnares

7. Az adateeolgbitatasi feladniol

A pezgapdiihodis jopkined kaposolsios pdatseeipaliatds) fetaditok kiterjedock:
- & HfHelelelsevEileldkn,
- &5 epah prayibad- oAl kond g frdsibnbk Al edidoda.

Tola A Kiitelercttedpvhilaled belsh adagsyoloaliatisa

Az irdsheil kidelercttalpvdilafisok saeffbvn it kdtelepelinépvl ok kidetesck a kdicteretisty-
villaldsok alapekumeninmai a kielezetlséavallalasol nsdlviiariaseit wipeed Sendlyek r-
saite Nalaceklzlaul, de feghésibh o hdtelczeltadindiinlis pénuiigy vllenjometsét kivets 5
copon delil atedei

Az drasel: kiteleretbstpvallaias ndlkiti kitelorstisdpnedilells eooten o péretieyt telzesitéaioe
sd ulalvanyoess kiteles pondosiodnd o kdielere bt Az mvibedntarlésta vileidvel kaposo
s lajekoalpiEs tnegmdisintl, Az adatzeolgiHatasndd & az adatszeleiitaeds alapjon s nyilvie-
Lattiels veledrd] & kifizeldskor keli gondoskendi.

A kdreiezettseguallalek Efclevek a kfeleratiedmAliuld atibvantasidst Srinid minden ohan
waiboedardl Widkomtaipl & apilvntosidsl vezeldl, mely a wyilvindartds fartalmat drdembesn Srin-
g knTidnedsen & Sivetkendiz ol

- & kitelerettzepvaltal i reghibdad,
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- & kibeleretisépedl lnldshan villnkt péneipy iohesitést haednddk megvdleaak,

- o kitelewettadpillalishan villalt pénzinr iefiosités desrepek madosnliadk sth.
A Addkeertalfat seindon haladidijaianul, vagy feghestib s mddozitds mcdompan] vebeldisl wei-
mcit & aapon hebd mep kel adid.

Tk A péwzdigyi-pacd Afliotisi feladatoRnt cllAek belsd adatsealpdliatisn

& gradaliobas fetadior @B » péaeprardlBodis jogbbee olitdl s2anin biictes o seitked-
gy tEidkoztatist eegadni kilbrdsom = kivetkezd)k vomatkozasiban:
- & hifelemel st vailelisnalk van-o eldiranviala,
- & Kidpleseitetnid] lalas sldednyveatabdl mennw;
- a mar felbaszmalt,
+ a koréhbe hivelezensépviilaiisoiial tekblie, #lera
w3l 5B iR,
- s whdirdryzal fellasendtis: Somicevbe ileaeledidioe ¢ kitelocettsegvilialis,
- a kivelezedtsdovalialishor & modtkedges {bdene endelkesdsre Ak,
- & kielerettsegvalinlay llesakedik-¢ & DRdatis tervbae,
Az alplszolzblenlds paprakés adatokkal, de Tepfelinbb o 1drevhdéd mepehied 2o adilal alapdn
hed] ménd,

A nenzitgyi-paedalioddse feladatekar cligtd & kilchzecttsépedlalasok nyiledntartdsabdd adst-
sodedltariers kitoies,

- a kiMtelowettadgvalinliknek sz Alialuk valinlt Rotel oot tudmek il

- d Irebsdh edfendeedst fobyamatok, &5 belsd ellendrods evtkomysdr clatdsihoe,

- i weedd pdsmbre, gy Altala rieghetinoxett soompontek Slapian.

LA A pénzipyi-pavd dledst Sefmdabokat cHALGH gyl adalsrolgdlaisa

A terraldlRoddse feladalok cBlitisadn felehds swemelby feleifs azfrt hogy ofvan bebsd nyalvianiar-
a1 remdsaor mitkddpon, mely &ikalinas ax gHamndrartis saoveretof seamars a kdtclezotiscgn
valbalasokke! Gssmeiiippdsben meghstaronct] sdatsso] pditetsy Sevreiliitisiza

B A pinepozdafhodast fopkde sk gynRorlasinak dokumendbissi resdje

A péeageddlodas jogkdnid meekoeldsanalk dokmnenislio kitcleeettedms kitegeed:
- jagi:.‘:'nr girakockdinals ol vaatiriasaTs,
- a prekiri felhatahmaskssal, meghirassal, kijebdléssel sdrténd cildsda wsefen a vonue-
Erved felbnsibrnaensok;, mephizdank, kHokddsel frigoelisdedre,
- 4 kielereilsdpvallatas nashellsdetne,
- & kiHciereitsievallaias pensiEn clloyemzisénsl mepacott wrtalms slemekiel time
fly g itéadre,
- o feljesitde spacoifsdit,
- ak Spvinyesitdal Ehedatok elldtbsdek igarobisdra,
- ad Utalvanstes,
- & kitelezetisépvdllaliaok syitvin b,

A srabilyeal téselotosen (artzlmazes s epyes dokumenitiisl seabifynkat, o betaziend seifosd-
gt lariolmi kdvetelnenyokern

Sk



Az epyes pénzpopddlkodisl jogkdr pyekorbil 5 jogsvabdlviim meghatitozndt tatahnt hive.
detmeracknel reeplel=ld Delveged lonweneod 16 hazenibhsteak, Ax aléhdeskal o hébyepadk
el tardsisnashaliak, annsl miralig eredotinek kel Fenpie,

A gl vt meékloekint kell Kextlni ue alkahinazon vtalvany nvontatvanit,

B Fach éx arnmeacs redvlietsrk

A tfves Joakindd pyakorlising g wobilveal medlekiesként coatolt oyilviniadis szerind opo-
silfak Az off febtinlesatt vrerndlyek,

A ogyen Selfadatel Brishor Xuposel G@G Felbatalmaosoiat, meghixisokar, kijclilésclet szintén
theldEkler txetaliviza,

Jelen seabalyvzst 2056 pinius 01 nepidn 3p batiiyvbe, de rendotkeréaeit 2016 januir 91, nep-
Fatést kel | alkabmaent,

zyrdegtileg batdivat vese g konibban a kdtclerensdpetilaias, vealvingpzis, drednesids du
vllenferyrds Datdskart spphdbyoriuin wvonuthoad valamenteyi seabdlvazat,
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1, szamd Melléklet: a kitelezettségvallalasokrdl vezetendé analitikas nyilvantartasokrdél
¢s a nyilvantartas vezetéséért felelis személyekrédl, valamint a szabélyzat mellékieteként

kezelendd dokumentumokyrél

1. A vezetend6 analitikus nyilvantartisok:

Az analitikus nyilvintartds megnevezése

Vezetesre kitelezett személy neve
és beosztasa

L Nyilvantartés a pénzgazdalkodéasi jogkort gyvakorla-
sara jogosult személyekrdl

pénziigyi ligyintéz8k

H. A kotelezettségvallaldsok nyilvantartdsi f6konyvi
szamldk szerinti vezetése

pénziigyi figyintézdk

- 051. Személvi juttatasok kotelezettségvalialisai

pénziigyi igyintézok

- 052. Munkaaddkat terheld jarulékok és szocidlis hoz-
z&jarulasi ado kitelezettségvallalasai

pénziigyi ligyintézik

- 053. Dologi kiadasok kitelezettségvallalasai

pénziigyi tigyintézok

- 054, Az ellatottak pénzbeli juttatdsai kitelezettség- | pénziigyi ligyintézdk
vallalasai

- 035. Egyéb mitkodési céli kiadasok kdtelezettségval- | pénziigyi Gigyintézdk
laldsai

- 056. Beruhazasok kotelezettségvallaldsai pénziigyi tigyintézok
- 057, Fellpitasok kdtelezetisegvallalasai pénziigyi Ggyintézdk
- 058. Egyéb felhalmozasi céli kiadasok kotelezettség- | pénziigyi tigyintézdk
véllalésai

- (059, Finanszirozdsi kiadasok kételezettsépvallalasal | pénziigyi tgyintézdk
HI Az irasbeli kételezettségvallalasok nyilvantartd | pénziigyi tigyintézdk
flizete

IV. Az irasbeli kbtelezettségvallalas nélkiili kdtelezett- | pénziigyi Ggyintézdk

ségvallalasok nyilvéntarté flizete

2. A szabéalyzat mellékleteként kezelendé dokumentumok

Az analitikus nyilvantartds megnevezése

A mellékletként valo elhelvezésért
felelos személy neve és beosgidsa

I. Az egyes pénzgazdalkodasi jogkOrdkkel kapcesolatos | jegyzd
megbizasok, felhatalmazasok, kijelolések
II. Eléiranyzat-felhaszndlasi itemtery iegyzd

111, Likviditasi terv

jegyzd




2. sednnty Melibklet: & pénzpardiikodisi joghfroket gysherieh beosctasinil éx nevérdd

Mesrteanyi

Ritcleortyiovdliale:
A jogszabaly szerinii eisddliepes Rdselerensdpvdllali a polgdrmaster. 4 056 feladmielting o
Jeladakdt folbatatmazas afapids g of o csarol? sredléiler szevint,

Bresnsanlin Y pidlrismnta
1. peod it roaesier Mapny Faszli Péter
2. aipolgarmedter Eiivesdime Piund AEITHE i s e i e et e
3 jesrerd Flajedit Sxbing.....oovv...
E el wndey purzid

A fengszoetuliy seering sladdleges malulmrord @ polpdementer. A4 Wb feladetelidng o fofmiatad
felfradmeanis cdagdn Iotia & @ cratoft mellétler szoring

bisrsiatity M= b smittt)
.ol gt Mape Lasedd Pater s .
2. afpolparmester Kénarsding Fanmyd AnREUE e,
3. ey Hajdu Sauhina. ...,

Pénsii elenfogyrd:
Az Linksmdwymati Hivatilfben oGl gasdaidgt sorezer mines, gedrel o foepend altal fife-
St nzonrdboek Fopovelian o pénzitad ollenjegr=dsre.
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Arx gtekanihetdace kerateben gondoskodn kell ammdl, Bogy g leitirosse obmanyokos javitds
crak @ Levitotla™ sedves, & iavisd aldivaes de a savilas datmwa feliinteiésdval fGrténion.

3.3, A leltir dselafmd kivelolmdayci a pioc deidhelishe bevont eschaningl

e e o el S e e o i e g e

mptkozd farialmd Ahetelmdnive e berdifiek srehaliordem,

Az fﬁ_rrke:rm::i‘raj-zm &1 & piocl eSkeldy Tafwiredpdond e2drt - o Srdenviell dievény S8 F i1}
hefezdiee slanién - g ploed drodbelivbe Bovond exzlizdh seetdlen o Jelideneh wrtalmasnia
ki

) qr anzhiiz prinet SreRkA fuzar an epvedi exslds mdrlaghdsriidchont piact Sridhdll,

I erplin Biasn ssorine wette $endkdil (izoz ar sgvedi exofidenek az sredfovkileniy-
sl dvpdfvpsatiaiey ey fhbeslnl, credhvesaady vinsmalrdyvon movely hekerEiisd dredhaig,

& ez exahir pheol Av g ki szerindl deidhéneh RilEnbizetde is



A A Teltrozas dpsal

A leltiroeds & lebarorstt vapsonnal vald rendelkerdsd ogosalisae szenin jehet;
- AJAL vty bel g fan. Flietve
~ ileprers vapven Belldroeba.

M Re| B Ve Telatoris] kindhe tartomil:

- a sy)et sadklhelven, obephebyen tirols vagpon, valamnin

- & netm sajad szekhelven, telephielyen feilefhetd vagmeon.
A kenoessziona, vapyonierelihe sdet! crdorikel a mikadtold, vagyoenkessds dlgl olldszi-
tett s REetositedt Jobarrnd kell nldtimmosziond. A maikddictdd], vapvonkeeelds®l a lebiar Jfjazds
wddkiile, Cvente 1Sreend elvegndad a 4020035, €L P Koméanyrendeler 22, § §3) bekordésdee
hevatkoeva kell fodent.”

B, & feldrezas fogaima ér 3 leltdreests glaphdveteimbnyed, = leltirazis sordn Srvényesi
tondn sfapelvok

5.1, A EEArozds efl]e a5 fogalna

A lclthroeds ootja:
- i rdrleg valtdishzinak biztnsithza swwal, hogy mephliapitio ax esckdie &8 forrds $lo-
imdmy Srishkit,
« az ellentimedy, vagyls annak viesmdlate, hopy @ Lsvvekben kinmeziodl asckdadh & kil
teleredlsérel dvidhe valde-c, Ar cllsndrzds menmvisded Seivdtellel, #letve epvenabase
thalend lelirosassal valds] nweg,
- o himomyiat: fepyeiem hetactasanak erieidse,
- a Tulagdon wédelmangd dixtogithsn

A lelduds fomalom:
A beltdrozds olyan levekemsds, amedlyel i Ombkoomenrzar a2 csekireit S5 foreissis wimbs
vesizl £5 & valdsaghan megiéd Slomind megitapita,
Alellarosis evdkenységher fanozik
- i esakdEdk menmytségl fehvstels,
- a csak erfdkben nyibvintaton ceekdsiknd) o vaibvinlunasokknl vald cpvertebds,
- n Rreleeitsipeine] ¢ oyiivintanisokka] vald exveneles,
- i aktiv €8 B passziv vapyotisfsek drtdkolése
- @ mennyisem lebareess sovan @ leltiropott drdiadatol svilvdntartasoklsl cindad
EEVEETEEeE,
v i ledthebidnyoi do tébbicted megdllapilien, axok okainak megdiiapitasy, Seetizion,
sreaddl roidenise, elvaimeldea

5.2 A Rltdconas eiapkivetclményei

A lehirosfis slaphivetehndnye:
- A delrirozas végrehajtaeae el fread kedl dokumendadng;
- A telthromis vépreha|den Sdokeben ki kell alakitens & mithddiens kell 2 lelEmnras:
ootk £5 epvniool rendurerét:
- Gondoskodnt kel snod, boey elRéseitjon a lelldonks {lemiery;



- Bivkosdtang kedl a felidrozas sexbilvezeriséed, dokmnentdlisieii, onért o lellhmebssst
kapcaeleios valamonnyt meszanatol whshen is kel tigziien

A Tellickfraités soran Duwelnd kel 5 bitetesslp Rlatosiisira, ennchk drdekdhen grndeskound
kell a Pizoeytetok és epueh doknmenticidd epyértebnt és hidtytalsn RiEésend], valimuint a
sostres rardekok &5 aldirisok febinietdsird) .

E.3. A leltivords soran drvémyesiresdd nlapelvek

A bellamak reljieseek bell tenniz. A teljevséy azdited vaiosul meg, Bogy & Eeltar tébeles €5 xiiiz)
wehiiiglmdien cflendnnhedd,

A teelessy kovetehmdnye biztosilasdhos &2 mryes vapyoielanokol wiedeson ki kell mmtatad,
magdd Ay ige Kimutatott t5teleked kel 2 meérlep tapolizsnad, srockezstinel: mepfelelfan kilin-
Ldid spetaponl spennit csoparlosToni, fesecvemnn

A leltdreeds surin dgyelne kell & wzsnrveeh rendpében 15 meghatGronott szamvikely slapobvek
kil

- @ vElodlang edvdrgk,

- 2 vilgponsip shednek éo

- s ggyvedl dondhelis shének
ERuEy LRl Eedss,

A lettiroeas serdi 5 valodsap etvenek 1w keli covénsesdilnie, oay:
- n szEmueesh elddriaeknek alwpian kbeztilion x felbd,
- 8 foitdrorndt vapyosn Slékcldse meplelelfen o helvi Grtckoldsl seal:iTveatban foplabiah-
EVE,
- 2 fdkdmysl kdnyvelés &y ax analitthos wyiivantantssok soyeretise Meiogho jepeen

A ovilfigosaie elvinek o leftierenis sorin fuy el] dovinyestinie, hogye
- a leltdmyrmiztvimeimnal cgreriehninek, kitsd szakereber &int 15 éfelmeorheltnok
Redl feerecoc,
- i leinsomind vanyol Aitekinthecdck fepvenek, kéd- vagmy nrés ol alalmardsa esetén
rendelkezdsre Alljon 4 vvosmtalvasyek melleil g kdd-, ibetve jod jepyedh,
« et srabad Susievont A ados bl addeedpr, veoy hitelezd tdhh kikelét, hanem k-
L kiildn tdtedtwn hed] fobimooras.
= nitn lehet adedt semev, soomnély tekintelébon Jmolatott kilelorettsipdt 65 RivotelEadt
dasrevodadli, banein kifdn-kiiicny taelben Rell lalsrorn].

A lelidreeds soran o lAfamdd Eridkeléal ek tekintetéhen fpyvelnd kel az cridkelds elvének
sl ] fhdme. 'E;.ag.-' axt eymatw Beoleler alnpesethen egwediion loalf dddhalnl, azard a teltirhan
bel kedl diintetnl & menmydsépi ¢3 ondk adaokat, wrismomt eonydatsd kel alarimeszand az
erlekields sopdn fpetenbe vedt isilméneiot,

Ax cpyeel érrdkciss chve aom ervdnyesdl & croportes értekelisnd], melynek résdeies seahilya-
1§ g evtekebes) svabdlvret terralmanza.

. A leltdrozas mdiljsi

& Jelefeoneds mdeljgnak mephadzrogdsakor Huielembe kel venn. sy a2 adol] sagms;



- mifrlegEdelben sarepio vagvonee, ilfetve
- merloghetelan kivilll vimwon.

A werernen seerepdd vagvon leflamaxds vEprehajibsi endslja o kovetkezth iehetnek:

r EYiReR fadvaes],

- BRIy,
A kényweiteli mérlegben drddékbon nom srerepld vagyvon Teltanoater rmddifl e éves lellfrowani
dtemtesy hotdroese me. ko tmdosmnak kibondeen - o 42013, 41 11 Komnicy rendelet 22, §
{2} hekerdes by poadfa shapian - o hasandil, de @ mérlepben Sidkked aar) szl

- Enmaterdlis favakat,

- tarpyd esekdeniet,

- kol etekel.

6.1, Leltdroweds menayisdgd fefvétediel

Mernmvizegd fenvdtelled kel ledtdrozani - szidmeieali tfineday 80§ - ¢3} év 40 helpzadise alapsar -
ax esrhiwiket - kivive arokst mnelyek cak frékben keritnck bimwiatasta, fliedve wegen he-
From breridl tizokdesm,
M anepuryistel Telvétel endljas kel abalmsarni et a kivetkesd vagyo kérben:

- A enrBaudl,

- hefekjetett péminna esrkdzik (kivéve 3 coak éndkhen himuoatott snekpapirok),

- komcetgzichs, vagyombezeteshe sdodt egekazdk,

- kduwletodk,

- er{Ekprpitok fkiveve @ orak dridhlen Einntsiolt SrleRpapizok,

- pémaesakOrikin el 2 penidzak, caokkek, hepdbdumeel.

A neryisces lelebenads ae esek et durabssdmm, 10men. stly szansil folmdérésd jelenil. Eanck
alapian a febvite] o eswkddh jellepdi] Hppfen Orenbel ssambaliesal vagy redriss.

A felvddett wdore el hapiant:
- o myad videstarlpsek L] fgpeteil, e
- 9 Egded etk nyihvantartasek aiagjin.

Apihadprariaeakiof fiopeilal] tderend menmpisdgr fitvetal

A mviiviitoctdsolad] Fhppeloil thednt mermyiségt felvdiel jellomedic, hopy a wényleucs
mennyiségl Telvétell nyilviotands sdaioklel eldre ki nem WG lethr nvomtvinyokoe wore-
Lk fed. A mennvisepd fedvérell dvetdioy vezeik cuak el o pyilvantartast adatobkat.

A febvded pellemedie, hogy:
- mypméiveli g leltarkifriekelds mundidjit, mivel a nelusrinen {eleeit tdielekel kedl wi-
lag beazenositan a ndbvinlantds wdataibs,
- nagy & bibalchetdadr a felvésel suzde, o nem egvtriclnlen veszik Tol we aseorosild
T LN e
- nehiz lehet & nvilvietartds adietsibog Wetdnd beagonostas, he 4 felvdtel sorm ngb
poniosan vetbek fed ae adott eswhds pronosisd wdasa,



A rrvilsdriartdeok alapian Einidad weamdsdgd felvdeed

A prbvintactisek alepiin tieiénd febvétel follemzdie. hogy o mennyiabs felvitellel theldad
lettdroias ebhe o bebrfebviizti iveken 1 pvilvactadisi adalokal ebize ka kel Widem,

A tridszer alkadmsasinak feltésede, hogy ar Onkormanyzet ssmors, adot esakiz mely 1elt-
reneiak khrzothen selalbars, mivel a leitdriehvételt Iveler letarozan kizmotenkoent kell kfalbenr,

A endwlaser el
~ TReE L L 6 ol fdmosial iovéhonyucel,
- TrEnirad i Sedriffa g feltdrfibedtel somin ax pdrinztzimoids B4 gyt nlalehedhnese.
Red

Az Oufvormdraalndl o jeldiozdst Tehebols arering mdbvéntartisok sapiie Hrednd manivisk.

i fedwdteliel hell wigzelmjtand.
6.2. Az cpyerteids athalmanisa

Epverieidsgel kell lefpgromnd srdenvitall diroiery 89§ - £3) &5 (4} Defpzdice afopian - a csall
értakban Limwiatolt eazbisiet, &5 5 Ditelanedtudgedot,
“Egvertoidsl modszorret kel foltdramn:
atar eseddri ke
- =2 itrsemateridlis javekae,
- & pénesekladner o pdnzlinon. ssekkeken, etehfnyvehen kiva,
- 3 Aiheededisekel ) eren helil:
- kiltrepveton dvhen gsedchoy kinedeléselo,
- o Edlvetpvesdsl dved kincetion esedéhes hivvetclésekat,
- kitvetelos jollegih seidtns clszimol ssokat,
- 8% cpyih samdos esehdzoldal: elsramoelaacial,
- mediy ababedi eihatdeoldsodk st
by i forrdsok B8]
- o kettedewettsdpebond, openy frobal:
- i RibEsdpealigt dven seedithos ileleeicired e,
- i BoHsEpveltss deel iretien caedikes Edtelorelistmebel,
- 1 kMelezeftsig jellesl widtos eiszdmobdsoka,
- a7 opych sajatos foarisoddalt ciemimedieokst,
- u passeiy 9902l elhatdroldznkat,

A egrvevledds admmipirptoatty felsfrést jelent, smikaor a kBl sedodikat kelf epyerteim sz
analitilons myiledntasisoibkal, Aledve o Bk kimevel és hebvesséod (pasold olombsneokioal.

Ak el iritnd delnireeds somin 55 4 Ieleano Aol kespibt ok otk iosdtione
boedl & lebarmsd svember dmaszbot dustelmenvedst.



T A ielidrocasi hilrecizh ¢s cpyslach

Adelidroeig beladaiob o tedlbrozdsi binrcek, epysdeck kieldlésivo] kezdbdnek. & beltarozasi
Rtitswetedr, epneginnk kuelbdndnel, sxiibsdpeandedt eladeorhan a woeedld feleldesdn meaillanit
Eaféndga Endekébon kell meghatiroznd.

A Selefroeast kireeink & cgysepek kKielbsérad kévorsie Redd az Chikeneuroviat Belsi sierve.
wtt, seerkezetl, nudkddes fapneidasie illetve felépildset

Laltaroebet kel nx g forilel, mely lelldmreds ssomponddndd 07 clkidinithetd, dlotves mely-
el efkillintiéady vapronvidelnt, vapyonbiztonsdg seompone] bistositan keli Leltdrosis:
kimiostheni kell mepimanoei nonedes febadsicliatgs saemponidho] coysoge afkaid;

- dfeifeled, dpibieleeradie, enetlog

- sealfeladatot,

A beltirozas ceyede a leltinondst kivseten baltlh olvan réss, melyncd elkidinitett kezeléee a
wigytaddelni seemtpantbdd indokoit, Hledve o fel@nocdst iovdkenysdgel kamyili mes. Bve-
nek ichetaek pi.:
- ha p leltirowdsl Bieset 18kL fpilethil 435 eptdalosopor, akkor a lelidmehs! egvateck
lethatoek &3 oy Epitfoiek, Blotve 57 dplitetchen helil dphifendvne,
- ha a lellamosas: kedreed epy épibet, sohor epveéakent iohet toepadnd az dpilet felvisd-
et

A leHdropdsi hirzoiek &5 sovstach ~ elded elvelr fevelomlevitelées] wiidnll - kulakitisidl a
< garmesler mtoak Felellisstpsed.

A leitarozdsd vewetd folelis axdst, horizyr g lelErerds megrereondse eliE dtlekinize o lolannds
korzetck és emmdpel sélsrorisdpdl, indokoltzizal.

Ar ailudiiy belbbroedsl hipalek &5 egpuduel meplotdrosisa o polgarmestemsk ¢ seaimtlywat
meeltekietekorl helf ool

. A leltaroedst feladpfohert vald follfssdg meghativaidss

A Jelrimozds fesdatokkal kaposolathan feleibasdg terdels:
- & pelEannesient és o jepyiei,
- penrdipyi-grrdalkodest feladstoh olatasadsrt Telebdys sremély,
- & ledlapoeas vereddif,
- b leltdealleniin,
- 4 leltarozdsivan kderomai0dihet,
« ax ahalitikes nyrlidntartaol veraldsert fobeldy smomdlveket.

A feladatok & folelisnigak a feltarorast tovelcenwsey 5 smakaszaihoz kapesolddnak, iy
- o |eitiros el Okcamitd smrkasdlog:,

- & |eilivigks wvekemyséy, enylegsy vogrehaitasdhoz, valanuint

- a4 leiliroeay betiiend sonkerzahos.

H.E. A pofpaemester &5 & jogyeh ioltarorassat kapesrlates feladats s folekossepe

A podgirrester felndata, ogy:



- gotioskodion armd), bogy ¢ lebaerdsl seabilvaat legaldbh dvente a leltizardsi Blem-
bery oikidapitdne o180 alchwlizalise, felilvizegdiniva keritzhn,

- pemsdesiadion wredd, hagy o Joltirondst Teordory olldseittsre eriljdn,

- Fovalagyin g ieltdrordss filenterve,

- & feltirosiel Gtemntery Saszedlbitisdt mepsliieion felilvizerdlia a leltdrozas kirzelchet
or epyaéeahed, § vAlOeds eselen s aklandlis (ellaroetst kmwink & epysépek mepnevesd-
el 3 letaroeasi sesbdl vothor melléhlethdnt cantnlia,

- figvelemnmel kisdge a leltiaeondsl tovekenvedget,

- 0 debarids sovdn rencdaeecs Kapesolatol tarlson 8 pesyedivel | a leldireBendrret éx a fel-
Eirorishen Rbrmemik GEikel

- irsheh nyilathewaint topyen, intérkedésd rendelien o] & lelfarelténdsek rendonése drde-
kéhen,

- peicleekodion 1 deltdrrat kaposalates felefdssbge-vonasol,

- £ Jeltariease tepusataintairdl @ ehoatani o feguedi,

A jegonad fefadats, hogy:

i) 1n lesHdrosas eldkdseind sankaszdban:
- tagcienzindion aredd, hrags o Jeltirordst revibomvedockion] lapesolntos elineereddi, leide
ellended meghiateak, Hieve o teltdrgzdshan Ederemiikiad seemélvek kijelilése mepfele-
HEIGL gt Gt frnboe,
« tdpeRnzedjon amedl, i megtiridnt-c a leltarozisban részsveril wakmat folhéseilése,
ok tatds:

by & Ieltdroeds Wnvienss vigrehaitdsakon
- u lepditozas soman resdszeres Rapesolsol arson o leflérvesctive], valanind & leltarel-
lemdirral,

£ 8 Jetyhtozas bofojosd srakamdiuen:
- trashedl nyikatkozatet fepven, mbirkedést roptedfen el 2 fcltarelidrizek randonése Srde-
Edhen,
- i st dre dtadill lelfroxia dolomenticidn ax isthenak tovibbadjs,
- Usszelopiala s adetd ovt lohdromial foladatok topasstaidlail és tdxfkontonza o polgic-
encskel.

A 1eaynd welldrowiesal kapesodatos feletdssdpe, hoow
- 2 Jchifrozas: tevikenysig iz Eaknrmidnyat adolt fvi besrimold ndadai aldtmasatisa
erdickéhes pregrrerverdme Lorllidin,
- @ letbrowdst levihenyséeher kupesolddva fgralommet kisdie a moennviste iohedes
fd Wirlead ledlorosdy evenkan, Helve ha a feddielek fennallrek (6bh évendkent leliam-
zasdt, Hleive meghatdrorza azoka s dvehot, melvekben kitelesd o menmyisépi felvé-
besel ot leltdronhs,

8.1 A péwadipybraedd lkodisi foladatak cllatdsiért felells vezerd leftdrnedssal kaposola-
oy Felpilats &5 Feleldugspe

A penzbpyl-parda kodss Tedadalok elamsidd fodetis wremely fidadaia, hogy

aba ledthrozis elikdamit seekassdbhan:
+ ik jorondr, Uletve & polpirmestor réwedre {ndekedt cscthran javaslatol fogalimazson mcp a
lebavoeast &x lebdrk ey bl srabdiven) modesidsara,
- bnasprb s 5% adalt &t lelsimmis verotd#l, valemint a ledtér ellendd,



- kfererslikidiin & lelldrozad ftembcry clkéseitasehen,
- iavessladed fogyen a Feltarosict kirzeteic ds egysdpek foHilvizagaddatin,
- pogidae A ioltarosdshan résetvewdl joltdroststn wdd Skt felomeilesd,
- beszerveae v ielddrozishoz lusasdlod Mearyialok
bia lelarnzis ényleges vaprehajtasakon
« i heszerzett debuirowdsi bieonsbalohkat atadin o keltdrraectinek,
- sedhoedg esetdn seekonilng konssHikion & Rhdversitvel
&) a lelbreids Setepedd seakasyaban:
- kivmenpakodion a et kalaonbdsetek oisedmoidsibanr,
- Rogremikidiin a leltarozisrdl keszilr zdrdjepvaikiiney et depittathen,
- 2 mdoft &vi lelldrowds tevékanysdipel kaposclatban lppasatalaait Sadiy o jemved i

My peéresgyioprsed ABoddss felodaek elbitdsasst felebds vepmotd felckds azdet, hopy:
- d leblatords megservegtoe, lebomyod{iEsy seababysmenien tirtcnjon,
- ¥ edkdgzizelt lelar A valdsdgmak meepteloljon.

8.3, A lofrdrvereetd feltd rozassal kapesolados feladetn o5 fedelfsadpe

A lellareescnd fetadata, boay:
ata ledtarois eldkdsritt seabasydban:
- kijedalie s [eldrmdsbin korvetleniil régarvev sromedwekoer, axar 8 beltdrfiodeldsdied,
- Lelmmére ax adot! évbon ellstandd menpyicagt fulvéteblel, vidamint epveztetéasel loba-
revmeme) vRneaTLL R,
- efkdiadlen o betbhrowasi Wemterves,
- JiEvaskated begven & ielfarozass Kimetek 6 egysépek felblvizsgilatbra,
- MECRMACEVEATE &5 ogartss a7 oktotast & leltdmntshan résrtvendilk rigeioe,
- javasiafor fopyen x besrersend) Jeltdraedel npombndvianyokes,
nta ledlfmoris ddnsleges vipreda tdunoor
- kaprosnlaton (arlsen o fepaedivel, & podpdimesterred & a ieltdrasedshan Kozrerndkiddikel,
- kozelpe a leltéroras so5a hasandlandd &5 Dasendlt bponviaiekat,
- kladis €5 vissravétetenpe 1 eltirhizonylatokat a lelidrozdshan kirremikaddk résadre,
- kdrvedles nlasil dsokha) biztosilsg o hlédnmadst Glanrene végrehajthsd,
- prohlémz eettén kizvetlenid sepitvdget mnijtzon a iolffreanshban rdaetvewdl sedoedr,
- folyematosan elondriae a lelbroeds sealnlyseerisdpd,
- By arbiatosan veresse 3 lelthrozdsl mankeeapian,
&3 5 Jelsariesis befosed szakaszaban;
- o fricrtékeelje o leltae,
- megalbapitss a ledtdrkidldabinetels,
- Feltarkdlnbizes eactén kfeis ¢ feltdroabatrs kiromiikiidiket a leithreltérds rrodetdnek
Kivissghiasaban,
- gifldnzitae a lell@sneis Zarjemeedd vl
- delenkaltndslaet esetver, s idokol Felvesse a ol {eleldsséarnt.
- it feltdraads sovin keleskoerett velamenny dekumenitomet oy belven Gssrendiitse &
tesveilbleilag a Jewindined.

A ledarvereld {eleide:
- & lefiriedse belsdafok, vourehatasidn,
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- 1y feltdrondasel Raposodpios papl serverdsl & irdnyilas fevibenyudaiat,
- beltdrorasi emdervben vals feladatelbitisis,

f.A. A leliarclicnor lelférazassal kapesciatos feladata & Felekdssdpe

A Jeledeedlend (elacma, g

#) 8 TeHdrords ol Skészitd saskasadiben:
- elisndrizes, hogy a telidrosist tevdkenysdp lefiylatisdhor o leldreeeet meghiady, &
leten ® Bedvdrhan kdzremikGdik Kipeldidee memdsent-e,
« Vivgehija, oy d leltdsomnndd vagyornd kEr tnephatdnoecdsy meplelelios tirkinke,
- pliawdiriveee a Jeliarordst Diomieny Laraimi megfeleldseger,
- aittekiaiae @ lellanmds kidrpelehet f8 epvndpet celsrerisgs éx indokolisap saceritont)a-
hal.
- pllendiriaze axt, hopy 2 lelidrozashan résptvowih oklsifen topioleli mddon & erodmd.
Iverseype] thitdnte,
= g jeltbtords Dzenyvlated bessersdse wepfeicld dilon, monnyiséeben. Ossseiitelben
tortdteer,

- e leadieizre, Twgy dsyressdadhen a lebidr eldkésnizds roeplelekd volt-¢;

B belldimonnds benylepas vl fsakos:
~ kapesalaiod farzon 3 fepvadivel, o palpinmestarell o Jefidevereltvel, o teltdrozashan
Ebaremilktidkkel,
- o Tedtdroeie kirbon, et o wpmutateany kitdlitest kévetben cllendrizze a Bieosnlitok
Dizonvial szabdl vzaiban chdht alakd ée tartalmi kivotedmdnyeinek meploid,
- il ledthrellendri feladataingk clliticdt a leltivhizonylaiokon dokumantaba,
- edlenderzze, gy i Beltaropas] Tefadatok eflimsy o lebtdrozasi Stemtervnsk megtelelden

LisrtEnnek-c.
- eBendirizze & monnyisty folvitelie] thridnd leldooeds telioy folvamatat, & felvetel sea-
bativszarasdeds.

- Ty eRen 1p0nan kifeesss o dlenttery sqerind {ekdamiat,

- kiitdn figvelmet fordilson = teltdr valddisqears ¢ relivy kirfadgem,

- ellenbirizre, hogy o munkanspld adatn a valdwsmmk mepfeleinek-
o) a leBifeoedy beleiend srakaseabsan:

- ellendnzane o felladadedetis,

- gltendnzze o leltarkitlanhicedeket,

- vigsgatin & Jeltdrkiilinhkdiactckios] keporniatos [eltarfeleidnadpet,

- ywertulend sEemounthal cilemdrizee 2 end ey iyl

- afiekintse a lelifrogas fofies, o o fotneme dadod] dokugresldcadil,

« elkéswitse 7 tettaretlendrl jolentést, loirja cbben a lehdneisgs) kapesolatas Sk kapaszs

Lislistaie.

A, jolisrodlendts feietls:
- a tedjes lellbrprds levdkenysiy seabdlysresisepdned cllendredsid,
- o Jefuiroeds sl b fodvmnsns srakownt eHepdreds veprehajlasasr,
- a leHarozis oynves saefaseaingd ubdiegos elienfredsének tnegidtder.
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8.5, A lelidrozfizhan réseivevd seomily felibrozassad Kapoelatos feladzea &s folobissége

A lelthrozashan reawibvevn woemsly lehed:
- o ledthrawisl kiveed illeeve gvon beliiB emvede deliaritleldee, valamial
- b Teltiosnishor slisinosan kdmemdkddd, o leltirozds] viarehepl) lebtaromt samély.

A el droadishan résrevavd seemély feladats, hooy:
) A lelidronis ehikéurit] szakassaban:
- 3 loltémezést szabalyrat eldivasnit thepi snese,
- A ledthrozder tevdhepyadupel kapesolaloe oltatdson séazl vegwen,
By R ledtdeoeds drylepes wharehajtdsakor
- g fefadatait a lelitoverai innyvitdse alepjin végesze,
- tevakemryatie soef Gineiien » brsanyving ssabalvzatban fogldtal botartasde,
- & ledtdrechad Biromidatal kidlidso,
- amennnben g lellirezds sordn seokaifan belvestet, Bapotol, kErdlmenyt tapazaal, 5
|l arnats verettios erect Snesilse,
- 1z pibizon Eladatokad hatdriddre elvipese,
cho beltdrezks belejesd srakaszaban:
- vEszt vepven a leltbekOlnbdnet eradeténgd; kivizspilisdban.

A letaresfstean niscvevih steandly forelds azer hogo;
« & higod rosz{ciadatokat meegtelalden civégoas,
- evekankdpe sordn fovinyorise o ichjeshbdlvdn v, bizositse g ovalidsaent, vaka-
reinl a adisdia dokumentalt tevébenysde atlekinthetdsages,

A beldroezhat wlieeet, wWlotve lelldrmman egrede leliardfolelese ax olobl: {cladarnkat a lelidrezan
klirzet, Digtve wpysép lebinierében kaeles ebvépeeni, flebve $#2lelduefre e ciak 8 Kieeene,
iEletve o prvaibgme feriend K

Eobireitirés ouetiébon 2 Inltareishan réssvevd valamennyvi sreméhy kitedes o leifan rhinblofel
s hisnyol ckipak feliutatisiban ezt venl,

8.6 Ax pnalititias nyibvandartasak vezeidinek feladaty &5 feleffissipo

A smalitikus pybaaniantasok vezetése soran & arlvintanss verclbsdes kotelerofick foladais,
huayps:
0) o Jedifmogis eldtt pondosiodianak;
- s Analifikuy nvilvantaniézak naprakeéss alkapotivdt,
= a ledtarozas olod relejiesradr ek ik il viudantdshod vakd ket dadrt.
- a2 altikus vilvastartheoking totend bejepyeds slopdokurnentomad & o eviledntar
tasok hoEinE Bvathoisod sloeitasani,
b a teidroeds soran kdaemdkédiensk az eiezietds] feindatek elldldsdban, abbow adatot, in-
tormace seodgaltasseiak,
ct kferemndkadjonek & 10bbletek & lednvodk Jelbirords kitretek kiedit rendepdadlben, o gy
seaare terndowhetdt Liflanbfeeial soetéhen a leladilinteiek Mimastatasiban.

Ar anabisios  teeilvdnfaddses  vesetdy  felebdsel oar dltwluk wydiviodariodt admok
feffuakiriydpiin, valoddbsgniis,



Az pnaiitidkas nylbrantanasoket veseitk Seladata, Bogy & wbvastoissobben chpzitsék @ lelta-
vodssy] Eapcsoletos fedjegmrdashar,

A deledrobesl kapesolatos feljomedecket - a 472013 (E ) Kommdeirendeler 14, mellékle-
be: alapjan « kdlelmed meslenni fepalihh a hévelkesd ol |vamdartisok ek inletéhen:

- b e ks Eeak vl s ra hviniattasa,

- it Ry enpkbwdl ensletikoss noa lvéniartasa, valamint

- & Kenxielok analitikas nvilvintaniss.

%, A lelldr ords sscdihessiye, iEdpontjo &s o leltar Forduldnnpja

1. A lelfaroeas csedéhessépe, teréaling
A leArneasi levekansity minden evhen crdihes.

A bellarocisl levekenysey aralmg, ssonhan clidnd lehen aiedd fipgden, hogy adodl. edwn az
Emkotimfnyeaingk kat-e menpasépl felvdreile! keltaromnria, vegy clegondd ax cpveistes lul-
dusok #tlitasa.

Ioy 5 ledtdeozded fatadat Jelt:

- epyeetetdase] Windnd Teltdnmcts, hua ue Onkorminyat év kizben a sekmviteli afapel-

vekiek megtedely llyarmae, mendseseel nvilvaniaridss viged, &5 adon. dvhen el ki

Ledeedl 5 1yl eges Tenmyisért feivélel a mennyiséghen i mp himtrlod

erakirik escieben/,

- mennytsdal felvdteliel @ epvemretdvael tOrdnd |elfamabs
ke s Ondormdnyeit dv bishen lpentydsded oyl bartiet et vy nes o
Eyamiatasans vezoli, vagy
k) ha fﬁnk:]rm&nwat Ev Wi Dliirmatouen Vel & (e isa rviivan-
rartast, de adodl dvbos kiletes ax esrkai veennvisdor BhvieHled W0tend iolia-
ML,

9.1 A leldrords iddpontja &5 o kelar fordukinapin
A beliar fovcduldnupia

A leltdr forduicnapis oz 2 nap, aneky paprs vonatkozdan a leitde ef kel készilean.

A leltarozds fordeidnappal Ripesotuios seahd]vai;
- Cwake Bedaldnannt delsdronds vopezhett) ol

docember 54,

A leltédranzdy debdpranfa

A beltdroedn ebdpoostis g2 22 iddpont, sovileor o lebarneasd evekenyvidpe. elvéionk, azaz:
-~ expayisd Tebvdtelfed drtdnd iolidrophakor a envieges memyviadgl felvdéiel Iddpomnt-
ja,

- 72 epverteidse] toriénd lellamzisker 22 epyevteits clvémeisdéngd iponlis.
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& Iipvkeges jeltdrpeds w0, figgotbend] sttol, ooy az mennvisdal vagy opycrtetises loitar, o
rerdelibeedse abld anabitioes nytteim mtbeokal be kell shind meibvel moothrtéoil o jelzss s
vorsikowdan, hogy a bedtbrawbs roelvik nepon Wit

A leitdsozdsi levekeryadesl a vapyor ke Lapysdgs miatt oem lohel a Jeltiz fordabdtamda
felthrisel. Rwért o lellGmzandd cageond ko, o renddlkesdsre alld saemeébyt hatelr, & emas
célxerfisty srompuniok frvelembevieltvel kel cldre mepterveenl — ¢ feltdrozasl dtcadory-
ben - a leitirogas: feladatok vegrehadtdss rbdpondt)ait

A leldroeast bgy kell megsecrvernt, hiopy 4 Jeltirosds dovleges iddposija lebeldsty sterint
Eried kevishé 18cjen ef a leftar forduldnapjatds.

A Yorduidmez &5 a lefear iddponiia Eizdnd iddehivésd fakadd feladaiok

A témyvieges Jetiariolvidel tohe ertinlhet = fordulonan eddit vapy nidnm s
A fordulimap s o tényleses jelidrfobvdte] BOwMG i00szakban roen valtoeisakat feitElcnki
figyelembe kil venni, mivel a loitdre osak ipy tediz aléldmaseland 2 médeeet, mely 3 forduld-
nappa: ksl
A lebthe forduldnapie 25 o beltdeoeds ldpontian Wi wliszakban 2 vaHewdsokes! b2 g vallond-
GOk Rfvenediubedi:
« lelidd Rend=igld dekumentuniot kell késxilen, gy kell fuswedliitand a végleoges tel-
L&t 1Hatve
- & leftarakrn sypveriedmi meden rd kelb voretn: & vilkozdsokat, & gondoskednt koll ax
b desresifesakrdl,

10. Az frickelés Eiveicimenyei

A melepln crak meofelelden drldhed vagwon svevepolhol, exémt o merey aldlangesiasil
seetladld Tetide efkdepilesekor s Dpelng kel sz, hoiy

- & Amsatedl frydnyoen,

- 4 yramwifel L sineény veégrehartisien kiadodt omnanyrndselatben,

- a holw spjifoesigof fderind weinreitell notilikabar, dletve

- g esehdzik ds forrdvol Srnfheidsi sealvdlvralibon
tacpbatamenit ¢rdkelést vk érvanyesiilpenek, ietve az értekelést Teladatok cilitims kerdt-
ek,

11 A leHarorasi Sdombery
1).5. A Jultdrosdsi fitemtery jeleztdsepe, celjz
A leiterigas: monka savamalansaesl 8 lelarosis meefelddd clokészitesevel, a soemély &5 5
teebinikal felidielek megizeomidsével kel Bizlositani, Bnnek maraddkialin megszerveresedd 5
ol prarmesder dltad maghsiEronndt sremely s felefds,
M belthrowds smka fervaperlisépénck Dixtosidra dpdekdben minden Sen o 4 lelldozis

munke megkerdéae glitr legrlabls 30 nappal - leltawwdsi dtemierved kell készitend, A leliboo.
mhsL litemlerved 5 polpdnmester Ragyia jdvi.
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1.2 A toltdrozast fitemlery tarsaiond Wiveselmdoyes

A lehdsozan Eemtervnsk arladmenms kell:
- d |efdreis efideritdnive], 8 Teldr fehvidieldved de Sdkalénive] Luponobaloy munkato-
lvamafod fervezet! iddpontjst, az egyes merkafclramatol evégedadist fulelds szomd-
lvek, a fedtdromds helvsaineinek, & lebtdrorandsd ceakdedd mepseverdsil, wedbla o lolta-
rozs ellendracsid Jeiekdy weandly kijelildaes
- 8 1ckEnneas verethjdnek Kijetddsmdr, wrvahlvd & leltatoobia o Evigok spiminak, a ek
tirogas Maodsipok gk meghal drochsfs,

A lelaraz e dtemtery Ssezceliifaza a lelarqezeld felzdas,
113, A lehgreedsi Blemtery réseel

A leltarosdsi Stemnbery rdyzed
i A leHarczdst munkelibyamatok meghatiaeis,
LA lelioerd Biembery 1. részéhen imephatarozt feladatek Jeltareras: helyszined, va-
Farnint a helyseinen lebtiromandd enxietesk - menpviady feivdtelle] wWitdnd leltareaiskor.
3. A lehtarozasnd] liesendlandd nporetatvdniok Ronkrél meghalisoekas.
4, A kfszietek Seltdrezisdra vonatkezd szabdlypok, iHleive a ciak mentvizseben myiivan.
tartott esekGadk, kis Snéki onotendlis javal, theeyl esekiadk felifrosisdra veomatioms
el rdsek meggdaya,

114, A debrareeasi munkidolysmesiob, meghatirnshsn

A el Stemiery ofsd réscdhen, a lelifroeks! munksfodyanalor sealmbdrosdsakeaor rédsalie-
testn Fl kedl soral:

o lobareds eldkeritgssve],

- & letareshs vegrehai tedval & teldetpoedshval.

- a whrisepyaikinpe sthdsxitdadvel, o kinywvitell elredmolfssel, et omvdh osciope-

|||||

A felpdiprds elddzieivdse

A lelidrosds eldicszittse gorin ol kell késziten oot & dokwmenoeos, amsty alapian ezyértel
rafl, by scoit évinen g leTtarozandd ewkimdlkat &5 fovehsuhat roileen modon (maeneyistg fe=l-
vikailel « owek bodil svibwindarddenlkicl ﬁi.gg_:kﬂﬂnﬁ] wapy andalifikuy mnvdnlsriisek atapén -,
dletve  sprectetéssely kel Jelfioens, (A Desorodist  szambansddly,  szamlecsopod,
alsedrnlnesoport, dietve siiksde ssobn seimlaseim srennd kel elkésziteni.)

i Jebtarorasna nbstrevd sremelyek Kycloleet, a lebantdlendn, a leltarvesclis megbizdsoial
iraghan kel] régzflem, A lchtfrozichen réssvevik oktaldstnel mepftentéed] semién fas0s
teljeovzést vamy eavzdhdrarvet kell kEsaiteni,

A beltdronds eldkdéuzitdel fobadarai koeiit rendelieent kell & momyisdg: felvdtelilel tledrozarals
sxelidalib, o tastaleh albntnlsseh, & tarlowskol megfeleld ellusiirolisied], seélviiopstdsded s
lelefreds meihdiunvilese dedekéberl

A plikduzites felndatad et seabdbyorni kedl azr, 3oy a memnyvister lelimmeds slvigeisd-
D spritRedps largyl esikapdl Bialowiva legrenek,
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A delsir eliik észitésher fartork a lelérozds véprchaiisahoz sedkstees momidalvimeek besger-
weeted] wald gondoskadis, veiamant a nvootalviny dladhs-sneéte] mepieledd dobumentsidss-
nak snrhibomis i,

Aleltiranar vigrehafaing éx feldelgazdee

A felrdrozis wprebaifdse & fRidoipeeine kapesdn o lelaredal daemrervhen szabil s kefl
ar sipves vopyom Lir lebdrorbs munkalclysmatanak kowdes ¢ befejorési hatdndecy vala-
apied ke Eeld jelilpd a pnngabelimmsd elvogedséir By olendradetin Flolds ssomsha, idleive
suerntlakat,
A beldroeas konkrit véprehaitdsae] kaposolzios feiadatokat o Felidrosis Gteentervhen isme-
feeni kb, kildnir tekintetre] reva, hopy milven feladniakat Eell ehvdgesni:

-t meingdndpi felvételle] Wetdnd lelbneaickor, waiamin

- & cgvesleldssel Wirend lebiArmedshor.

A hedwsring - tmyleises, mommyisdel felvétellel Birlial - jeltdronds sorin & lelldnoeksl whindd
srendlyskoek a2 alibbi feladatalk vanmak:
- ellendnaxoiiik keli, hogy 2 jeltérowcty eszkiz teljes éntékii-c,
- mordsse], sedmddbassal, Hictve cgvdb oedddon mcg kell Elapitsni & lelthroeol csrkbz
g siEt,
- 3 letarezolt eaekOabket lettardeivitell jepyee, liletve fvee fal kell vezefni.

A leldrozds bizomdatokon a leltdrozandd Urpy lepfontosabl aznmeito adatait fo] kail Hintei-
I,

A everletdssel Erlend lelfromieed Bizonyialel kel kigtlesol, booy annak fépyil kégdhdy
ediknd fehlessen. A leltireadsndd olyan doloumentacedt ot dsaitend, mmedy fikdmedd seamian-
kémt furfulmmayes adoit kdvetal é2 65 torras azonosite sdatekr, lerve 0z drtdl adatoiat.

A fikdnael smdmlinkent kKimutaidsok Ssweesitd Gdh adatsibd] dpabd. o médep {Bsotainak
megbaield kimaaardst kell kdseient.

Ay pgrverialcs denvet igaroi kigmteasn of keil latni keltesépesl, iflotve & Sudulonsp megpsli.
iegge].

A ledtarfeldotpozas o mmenmyisdgd (elvdeliol tHeldnn Seltdroeds sordn wf jelonts, Twsne o lebir-
felvitalb hivedom o kell héseitom s leliribsureediidl. Eidior koll kimmizint ¢ tibhletet, ildelve o
Bidmil.

AT epyerelesie] 10rEnd leteirieaskor A leHaTsldoiiords o spnestettsekrd] kdaiiei kimogs-
thook adatainsk kil sedmbdnkénn, Hetve Fkinyel sedmiscromrlonkomti Sseresilde,
fHudny &¢ J0bhlol megdllapitise conk a nydlvipdarkdsch koxdtt admimsdrivios shdrdsckhdd
adcdhat, mebyef meg kell szénfeint. )

A feligriifionbazesl Fimutatdsa o nyivpes mennviseps felvérel alapidn

Eebarheinymak neveriih axt ¢ tellark Wonbdreted, smely meghatadia a kompenzithatd jzlear
kil dunbizet i sonml Bl 1 day rndedldt,

Amerereyiben lelide kot beel ke Dt mepttupiifrs, ki kell deriient annak okt A ekl Katg-
1sanadl Tigveienbe kell vennd o lellfeeds SArpyil Réperd dolop sajdes foladonsanie, ulajdogs
sApELL.
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A lclthindnyokar és sibblsekel bizonses kiribmények mepldie esetén Sompencalnl lehat
kaomnpenzalisza eleivorban g szonus cikkesepartha farlozd, osesld &tk & rondeltetdss
teerdhek exctebon kerittlht sor,

daraiegpdbins kafdse, Mnnadiali ebadmalds, eppdh frdivdimok:

A deltaeosdizi Glemtervber el kel w2 loltdeozis  befejesdss otin a leldrosds
careepiitvner kisritdyl kivelezortadact,
A el jepeadkdnyveack barlzbmaznis kell:
- B CHikorndntyzal, mint o leblitozoit sreey mepnevertst,
- & leitErneaal kimeed &5 cpsen MeEnevEsbaeE,
- i leiar kewdisi ¢s befoeeds 1ddponii,
- 7 iylegeaen felvetl & 8 kiinyy srecinti éntdher,
- mi Cllérdsck dmsmepdt, a renderdel frdckeben feendd intdekelésekes wook foleidsdl 2
reqdenis hatdtidajee, o lefeldsmopret,
- i ledtdroeds Meonylatekkal vald elsramotise,
- i ottt hieonyvladokks] vaid elezdmod dat,
- 1 leftarnzas szabdlpsrerlisdpdrdl kadkd apilathosmited o ieliartelel Batil,
- & [efarordshan seorepdd seemdlvel safdllkend abirdsat
(A rddfopyodhenyvet tovabdtani kell o polgirreestemek &5 o jemymdnck.)

Az fizembervben riyeliery kefl, hogy & leHirorsshan részivevd seemdlvehnek o kel seiraolni-
vk a dgitansootaivitsaaklal, iHelva, hopy » zdediegyzskonyver bl kel imisdk.

A bellbeoiayi Remiervben meg kell hatarozel a kinywwiteld elyzimodasm vonaikosd feladao-
ot

A leltarclterdaek rendesdsdrg ax 2lilhiak szennd kerilhet sors
« Hagenall hdarletok eneithon osab ar ansbitos ayilvimendsoklal Rell o Kivesaten vép-
rediajLand,
= Ak & esetekben, whel mér g TOkdmna szimla is dvintetd, e analitikes nylsedeitat-
awernben, A mddositizt dy vepdn kel véorehaitani aiban o esethen, ha nr adolt sximli-
ra &v kilvben folacas alapiin negpedéveants kel kinyeelni.
- Abban g cactben, ha ax analithos watvaniatas elyven Bkdny szdmldl driot, anchie
év kazhen Rlysmstosan kel kinyvelnt, ahhor oz analitkos mdlviamrdzokon ooent
mirdesilas ntdn, helsd bieonde! abopiin kefl Svesemi o vihozdst.

F15. A Jeltaroxis helysrinek, valamint o hedbyszinen ieitaronnndd esehdnib - mennyizdod
fetviteliel t0rlénég leltiroriskor

A leltineist dtemtesy o résxdben & korgbban megha@rosot lelanmedst foladatok:
« lebtbroscdsi helysefncit, valsmiar
- d hebywsriven leithroerdd euzhdnilet

felt mepim,

1560 A heltarcrdshor hasenalpmdd nvomsatedavek



A lebidroedsd Denterien i kel tneghalfoernd azoker o syominivimeckat, mehnt haszadlng
kel a Teltdrowas sordn.

pA lebivozes nyomifatvanyal kize tapteanai @ ommennyisdpt feledmed, @ epyredeteneel Send
livhroras dessmentuss, )

A teltarosds sordn haszealhaeh Mzaealok, tyentatusnpod o kivatherdl lehatnek:
- leitdefedwitels {v,
- lelarfedvetelt jopy,
- leHanimusrrsitd,
- leltarfebviteli iv & daszesitd,
- enverbetGavs Fedtarouds Kisnuntaedsa,
- leltareltérések taoaylatai,
« @ poiganmester &5 4 jegyed irdshedi nvilatkoals, Eudekedsee e olpbolzek rendenésére
itk oadan sth,

A leltiarngas temtenmek {amilmanass kefl veunletosm o adott dvben hasenddands sovontat-
vimyekal, valwmint & rycimiabeanyok alkalmazdsi weiletcit,

A leltamyomtatvanvobnd] iz ar aktoudisan Gagemdlt lelfmymesatvdayod nevire, seamdre
kil hevatkoznt.

Aonyomintvanyol megxdisa aedet 35 foedos, mert o seed g lelidready vegrebsgtisdhoe saiik-
e dokumreniuztaok reszerranct. (Fonios, bogy a avomiatvinyok mepadisingl o 2 mogems-
kis, horemn « Winyleges nvamintranyssikséglet dominilion.)

A largd eseldadk ledlbrooise sordn;
- 32 fpilleick leitdrtelviéiels dvem ripritend kelb begalabb o kovelkerdher leltdn szans,
helvrajz seimn, eriszakl jellem=zok, &piiled nagysie, epltndry brutd fidke és leirdsi
Vulows, epvddy, e ptiled ledtfoeden serin Fomtes jodleemsit (pd. miieakd dHapnn],
- pepeky, bevendezések rmiivek lelibelelvéel: Ivoinek ladalmaznia Lell mivdnum a k-
velird sdaiokal: megevends, anpnosite adatok, 2roedkok, oriseekd jeileaedd, érbck
adalo.
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athy,
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-8 kirectaidachet epyonitng egperteinr kell i alopdoimeanturmolbal,
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A kitelezeltpelnd] ar epveriviést ol kel vépeant sz analdike £ o ©5kénww kdnye adasd
kshirlity ik,
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komentimaok sfapjde ok "
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w Hnddseatveteli jepyedkbed a leltarnzis befejezdse madn anvott bizoowletokril,
) a Jelifeowisl 1evdRenvedy ellendislhedyéne diteidhen:
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3. Az dahkoltsogsransitas soran alkalmazinds Ralkulicidés alopelvek

A Enkdlisdgsnimiids sorin alkadmarsndd kalkalicids alapetvekel érlelemssarien alkabmarei
kbl o Raaddsolrs wonatkossd lodkalacidlondd is,

A dnzknHsEgrrdmilios soran alkalmant keli 2 kivwelkesd beikuliciss slapehreker:
- beiifigeaakaant ohve,
- kot atdisag elve,
- kiijtutgteljesséy éx iddibeli cEhatdrol 2y clve,
- kv ket csaty ohe,
- Rluetlo kilidphen] vaid climimotds e wivhedainok cfve,

A holtxegakozal cive
A ksilbstgokorat elve alapin edoll kabkalkeids epvedpre cuah saokal & kdlisdpcket srabad ol-
seimetm, amedy a kalkulacios cpyedoee] ok-okozat kaposotatan vanmk, asar 9 Lalkubicios

eaysipee] tiesoren dasreiligpenhe hoeelaliak.

A hiiftségraledisig olye



Aroely atapias adoll ienndk, weolgiliatis Gukilteépivel conk azobar & kiisepeket szabad el-
sERMO . ara ténylepesen Az andekiithen merdlick fob A validisiy kivetoimidess, Rogy thig-
den kidltadp cask epvszer koo oluetrolbars,

A koitségteljessip &8 idibeli cllptiriaiis clve

A kihsepteljeanty elvinek drvényesiifésckor binmoesitam kall, hogy vatemeby termdk, szolpatia-
tas fekopdeidhen a kalkuldoids séma dgy hetilidn kiafakitars, Hietve o Weleges huliulficid
ugry xeriilydn elvdgedsdre, Dopy s mrislmaczs valamennyd Gevelembe veemuld Rilsepe:. 0
kedl figvelemta vensl s, hopy ba az dnkdisépaedimitssal dindett foladal, tevikemsdn bevds
tele caak adol koitsdgveldst dvet éringt, avkor 2 kiflséeel Gpvelembe vitel: iddsakit o bevé-
beel keelotkozescnel wiiseekanoe kel igaritani,

A kovethorotossée olve

A kivetheretessdy elvénel drvenyesiitsekor Tipvelnd kell wra, hogy az SnkSisdesrdmits
midszere, iddwzakal epy dven belill dlfanddek Jemrenek. A valtostasasobra me Evel iwite ok
ke Jetiiljin vor, ha apckes vabdban seithsdn van,

A fFzvetlon kiftsephdéat vabdh elyeamalas oistbbségének elve

A kalkoidcad soran Ggpvelnd ketl arma, hody 9 kafkulinios empedpebal & sémit dey koll bataki.
kant, hogy se sepilse wd, hopy o Waliedaek mimel napvobb prényban impvensk kdzveten kait-
sighent amonostihatdek. A kébsdy viszdmolis alapbizenyiataing) tovekedui kol wra, hogy
sk 1eelel, letve cattoll réselosend dokumentomal sepitstic, afdtamasszik & borvetlon kol
BEEE Nt wild elxabrmdbis.

d. Aor Dnkitsdy TEpasol

WVelarpely termék, seolgiitatatas, feladat epyedpire vonalkdeoan mepaliapitha o
- abswolil kozvatlen Snkbsde,
- (awiikikett) kiavetten Sukdlséy,
- tedjes Oulodbiedg,

4.1, Az abszalit khevetlon dnkisdtser,

Absrobat kievetien anhdisdy: ey adofl tovdemysde {sealdeladaty moghatireeolt mennyise-
£ cgysepdre jubd kdzvetlen kiltsée, A kievellen dakdlstpet pérdredklnen kefl kifojeon,

A wbszolin kizvetlen Snkaltzeget g kell, Setie lebel dllapitam:

a} valwnely konkee! termékre, mrotpiiianden, fladaim,

$rf o wpiat cldattitdsd Bnmateribits (heady beleniliv entikire,

&} st terrael édll kdsdetek dhefojeraton tormelés, fkése, torpmdthek, kdsrtorendhek, Slaek)
Ickerfidsl dradkire

) syjal mankaval vegeet bipubideas, feligilas bekeril ésr enldkérg

R per e by




A alweetd] biovelen dnkébzde ¢ korveilendt & T, szdmlzosztdbylan elssdmolt kiltsdépokes
tetaliners, ipy o kdvetkestket:

- ayapkaEes,

- 1pényhe vor! sackpiltatdsek dridke,

- hérkdtaie,

- sreireéiyi jeilegdl & emedh ki Drelfsek,

- hérjanalekek,

- driékesikxenési Feiths,

A srbmvitell freény, valamdnl g kemdovrendelst ax ahszolnl kdevelben Snkoliste fopelmai
nef: hasendlie, belvetie a {szikitert) kdzvetion dnkodtséans, mint kiwvmbon dnitlisdeet alkad
ik, kel igrtalindban mar Lartalenas Altalinos kol lseget .

4.5 A (sraRito]) Bievetles dnkdliség

A Eazdikitedt) kdevetlen dnkdlisée: ax ahsanlit kézvetlen fnkibsén ndvebve 5 feloszion Alla-
nog kladasek kiltecmeivel (61-65. szambncsoportban elzzimolt kiitsduskkel),

A [Fadkied] kiEaveler dnkdiadze: meg keil, illetve lehet allapitani:
a} vatamely konkrct termdkes, svolpaltatises, [eladatrs,
b} o sujdl eldalitast invaterialis josedp cseichen,
cl a snjat teemneldsl Réswletek {befejeretten tennaelés, fithésr termdko, késztormebek, Afla-
b conmmdtha,
4} soj bl nunkdvae] wigeett berabaziz, felifids esctében, vataming
e & ssukfetadatn.

A.4.0. Vaiseely Renkedt witndk, seolmiltatds {sailkitof} hdrvetlon dnkoliséee

A ek, seolgillaihy abseolit kicvetlen Sokdlsege néivelve & felosnodt dltalznos kiaddsek
kaltsdgeive] (01-65, sedtniacsoporthan clanimol ki#aézelkhel)

422 A waint elontliEded amateriiliy [dewda biwvetben nkdiindéme

A sl eldeliasd immakendlis jSezag bekedilist Greaicd 3 Eormbmsmendelet 6. & (27 bakegs
i alepian. & szamydel trvény 310 G- sresind meghflapiidl kdeweten Sokoliségen keld
mepthalErsanl,
A kdizvetlen Gakditsén

- g ethaltiths, teembe Delvesds, sorin kdevetlentd] falmeridl kiaddsok, valsmin

- o chdatiitises mropleleld nitaldh, Jelionzok segitséadve] olssimelhalé kinddsok,

dd.d. A sajsd semedded Sestletel {belvieretion lemnelds, Blkésy jemydhek, késplenndiook,
dllatek imves] e dnkilisdee

A sz)al temeiésd kdszletek bokertilést értdéle hiavetlen Snkilisce.

A Formiayrendelet 10, § (7 bekeedére slapian & sedmviveti thredny 62 § (2} behwrdése & ae
S §-d srennb il apitetf kdaection dnkaditségen kel mephaldsornt,

A kdbevetion Gnkiltade



- wr el a4, frembe lelvezes soran kismvotlenl felueertil kindaeok, valamint
- i elddl] itisra megfeleld mutatok, sellemnzél segitsdépdvel elrzamaolhaté Rieddsok,

A karveilon dnkihzdest az Cmkommanyzat vilasstisa slapidn uiekabmlidoval kel mephsti-
TR,

.24, Bupat munliien] wépeett beruhdzas, feliflis kdevetler dnddlisdee

A st nkdval wdgrell bendshets, Tehhiiss bokeriilést ériekel & Rormamrendebed 16, § {3a)
bekewddse sfapian o syamviel Hiretny 51, §-a szaint mepilapiot kazvetfen dnkiksdgen
kedl reeghal aroemni

A kdrvotleon dnkélistn

- win eldA ey, e heivesds soran kivevedendd elearill kindisod, valnemin

- g7 #1068 [ithsTa mepteledd mutattk, jellemadk smpltodedve] elsntmaihato kiadisak.

4.2.5, A seskfeladutok (selliteil} kiovellen dnkdlisdee

A kozvellen dnldibméy - a Konnanmrendelet 7, melléklete alnpiin - sottadmezea az 3, &5 2.
gtz Jefsonolt Baitsdaeke
1. & kiizvetleni o 7, szAnlaoszidlyban ciszimel kidltatgeiat:
- anyapkiiidsdp
- idnybe vett szolskitebisok artdke,
- hérkidiseg
- spereddv jellend &3 sorydh ki funtiyel,
- hégonsickok,
- frtediculibienni |einks,
2, A elidlepesen 2 O, sramisosnldivban clszdmoll Atalinos kilsdred hivadl
- 4z epych dltalazoos kaltzdpeket {6105, szimizcsomrtok)

L3, Teljes snkaltsig
A fclies OnkOEade: 4 {sudikileln) Rigvedlen Suktiitedn nivelve 3 ob, Rdeponn idnyitas felos:-
Lot kg tséeetsef.

e Az finddiltsénsadoitits rendseernc

Ay inkdiitadeszamitay rendsrereben ax Srkd tedpsetnmdtae, Bulluldeis shidnidetd
- fajtai, &
- m0esrer spemot.,

5.5 A inkdlirdgnoimiths Mojldi
A Gkt lségaednitis Cikormanyremnal jeBemedi fudi,

- egyindi,
- sayoEal,



- ieléncenka
kool Boredaieni i

Eavedf kalknddelt: eoyadi, egyarer elidorduld kalkulieids epvsdere ooond dnkilssdpesdn-
18, bebiemned loedleter
= malat rorses herihibde £5 fefijitas,
- Jellopénél fogve cank anrsce rregieiond tevdbonysts (el termek, cprredi szelpdlia-
b},
- kombadt mgallan héheadiss,
- kemkrét pép, bevenderds, felsrerslés, Mrmi borbeadisa,

Servzat kalkulacia: ha velamely ek, szolgaltotds cseidben o kalkalicids epység ner @
lesnak, S200Eatatas sy eppsiar, hanen 3w epysiE meghaldenyatt spdeni esoportia, Be Rilkd-
neigen olvan levekenvsépeknél indokol, shil az epy ermedprs nom lebel pontosan meeghaid-
rosmn i Emkiindpel, de ax sevnda croped]j iy 1o,

Liihszahs Rolkwldcit: epy mephatiroet khdszakban vogrett evikonysephén exonositod kal-
kuldeics eprysgore woemgthestator! dnkilsépszamilis.
5.2, A GokBNsépsedmilas madsrorcei
A Dnkommbnyrut ez Snkdiségseimiss modserel kiuil s akibbisker alkalmarbatia:
- pritiedlenld kalkulaod,

- psrtdikal knlacic,

3200 A podldkold kalkulied

My opitbiR ) S JuRuldedt akker kefl slkaimasmi. ha

ay & Pty kdooordetben s kDl Esdgels, tlictve

T} o Koilsdpverds: KOogyvwiitelben a kiaddsok
ety spvértel mien kdrvetlenek, hanem vennek olvan kESdtsépek dlotve Riadbeok, medyeket o
il cstetani .

& maodszer fol hasanéfbatd kilinigle revékenwsdmhes kapodieladd lepmfl, ileive moolpdiiora-
sk, Ralkulbedds eppyséprilce, ha 52 Onkonnanyaatnd] ©bb Ble fenadk, seelgiloniy, revékey-
sep Snkdftspenek. illetve kizdasaingk eaepmtioeshsin van sk,

M kifltsdpek (lbeive kigddsok) cpy ndses kimvettend] wx adott kelkulicids epysépre elsadmaol-
Bysli,
E kadbewidoldn modszeme] meg kol bataronng

- devikenysépenkant o kabinldcics séoue,

- & kaivgticios sémim beliil a fenviepes Talkoiicids holtscprdnweaiks &2 grok fariaknil.

Ag imkijtedeck mephariroedyn pdidkeld balkeiicidy

Az Clikowsdazaal o Gk Kxdpmlacszidfil new haszmdlia, ity dz deddleedoet mepalapiliiidre
&7 exziiheibukibelas fevendlia,



Az ﬂrzk{:rﬂ;&ﬂj-ﬁﬁ:‘ A ey erambaosetadit Bavendlio. doy o Adzvelerr Bhdbsok Aaril egppes
Kisfbvdpeiot vaitési alip, vy folosabasd fados abapin elszamel az dnkdlisdgezrdmitds sordis.
A kellulicics sdmdredd o ddlsdgremek fovclommd] megkaidrone Mlndgesoperiokae fell fi-
svalombe v,
A poiléhade kalfuddcis relinmieben o parddfiodasé felelds soomdly Wiroles meghardromi
Averalt ks égek fefosatardnak alapiat képezd voifiest alupe.
A velitdsf alap eme afyan mdeteade, el fellorndes deeefiion o kaliidoids epusdy drdedd-
b folmeridly, odott kinetett Eiltadegel. A mérdszaan fialafifdzakor @ worSsodmurd fermdszo-
tos merighepvsdbeen bell wmeghairasnl: pl w2, dra, w3, Fm sk

A walfelicies egyadgenkns seamilishe voneit Aofiadgel Sivds, rarfafindr réselotesens mrlfdile-
tek taviafmazeak!

A lesaddeok mepduidroedsn préthidiald Rilkulhoid vad

A keigvetlenlil nem ebssamolbald kiadasok folosziisdt kell ebvigernt vetitési alog, vaoy felos-
1as1 ¥xiles afapjhe,

A kakzalicios sémind] 2 pazddboodisén feleliis dodigoeinak kel mephadroemd, oy medy
kindésohad kedl fiovebenbe wenni,

A piatléhndd kalkudacid feldnietében o garddfkodisdn Gl seenvéty kicies mephatérons a
keivvedeld Kisdasok, felosebasinak alapjdt képrzd vetitésl piapat.

A velitest alap epy civan médsvdnn, anedy jellemzien Sugreflipp 4 kiadds Ralkefdrids epvadge
drdokdhen felmerilt, adott kimvebet Kiadissal, A merdsaim ksiaditenkor o mdebsimed ter-
miszetes mertekegyseaier kel ineghatitosn: phoom2, ora, m3, km sth

A falhndicios egevégenidan sadanielsb velieed iuddsok fdrds tarfaing Mezipesen medidih-
fek fortalmoerak !

et ds Gsrihkalbesifchy

Az nsatkalkulicid sorda o fehveddlt kditsdpeh (daddsok} pyijtéses kerlinek. Ez o kalinl&es-
oy mckinger csak weohalbubacto esetdn alkalmmehand Az osadkalkolacid sovdn 4 pySdie kil
ek {kinddsokat)

- BEYSFEER, VALY

v EEPERAT e R AnE
oszrhesal kel feingtant & Ralkidfeits apeedgek ks
A egysnirieksaimod ¢ gaedHkediser felelds svemély hatdrozza mog,

B A tnhaftserse by civigeeseneh idefe, gyzkorizaza
.1, Ax dnkilkacysranutas chvégnéatnck mloje
A ekl lsopmadolas o soimitds elvberdsdnek iddponiia sfapfin lehel:
- elikakulanid,

- kidrbeesd kaliuliad,
- wrokatind o



B.1. 1, Crekbilsdosadritas olikaBalicioval

Elékalkudacios kel keszitens;

- thinden kdiseovetési évbon a killetegreiést rendelethez kaposeltdown. Eiiandsen
- dervereld rendireres termmekdndlostdesel, iHetve srodpiltatasmiytasast a0 fove-
henysitpeh erotéhen,
- o Bervezeld sojEil eitialHbisd késeleick, ilislve berlifsisok ¢ feldiidsok tekinted-
han,
« tarveredl lovebhi Feladal, fevékemysde ellaidsa Risdisaimak, Mebve kfdpenck
nrepdatdrniie erdekdhen.

- pigcien technolooeswed Boedy filvtee we Gnkddtvége withntbien elenidsen bofolyEsals

lemvesd mepvaltoxlotive eiddl,

- palydwatbor, hue v pdlydeat: kiray saeend dnkiloedgsainilis e srikade,

b2 Onbilsdimimivs kisherd kalhalicionl

Pofrbreenedh halbudfondy kedl kdurmend shboor, ba sy 30150 beled olazitdst ad o Jemnid, wag a
pémyetiprvi-paaddihodds: feladatok oliidsios Rijebtill seenzély. (Ho o polgdnmnester ked a kizhe-
eath bnlknlaciiz késritcstt, a jopyed kioles comek elkdseitésdne utasitasl adni,}

Fivrbeest kalkubacid kell kasriitemi kiilinpbsen avkor,

- he we eldibelkulded késmihadt xdvieltor febtdleloriet jotentds vallowesok trtenkek: & kalko
lacidban fpvelenybe veorr hiltsepck (kiadazok) villosak, ielve a kalkuiaciiban tioyelembe
vodt kilsepek (kimlaeok) Gasepszenien peeatisen valtosdak,

- e walamety palvivai vésrelsndmelks e kérd,

vvvvvvvvvvvvv

tlakablcuiie:ds kel kessiens abhan gz tselben, b

- 2 wramuBelben joeszabdlvek cifirass slapidn az widkalkuddcidal eoepdilapHol Bokilisén
teen] bapitdss cafipépes,

- 0 fegmyt uleslidsdd b vadnmmely ek, seolpibiatds, foladat cuyeigére fued Riltség mepalla-
pitdsAT,

- & pilwaseti elewdtnolEs ket

(FE 1 polpdrieesier kéer ax sidkahulicid kéneidsdt, & jopvet kitelos ennek efkészibfsére nbnyi-
{E55 MaErtE.)

2. Ar GokBlisdpsrdodtis ebvéprésinek geakoelsdes

Az Grkdistpazamits elvégzdsinel pyakorisdza epy adott termek, smolpditalds, jevaharsby
eryvadoire 2 adost ety jeltepdtal g,

Az onkiltsegsrimiiay peakonsde
- 5y otokalknlmot jelicmsden évente ogy nikalummat,
- koelversd Laiiddoidn sptikedy saocing, Sverde glotr 4i3bh siabormnet 15,
o B UtdkAlknlEeisn jellemadan dvente oy alkalomnad

kelb vépeanl.



Aw dnkdlyEmsedmitis elvégdse Ronkrd myokonsdeal o kalkotacios sémaban wigzitend ketl,

T. Fefadatcllatdk &5 Telofdvsdyik

A onkOEseEszamitassal Geseefippsshan felacdala van:
- & podpdrmeatarnek 5 & jepprdnel,
- v gEEdRikodiscrt fdells sremdlyvak,
- iy fidbDeyyi EdmwnaelOnek,
- wy anafilikos Linyveligel,
- s, Frashan kil seemélnek,

T, A polpdrmester 65 g jegyeh felsdata & Felelssdge

A palgirmester feladaty, bogy:
- frnvelnrmel kistrie ax dnkommidnizeat weon evekenységeit, melvek Siksimdnsrarnitissal
gringestek,
- kotzulidion o jegyadvel szokban 6z esetekbon, melvek sordn epmyedi dnkiltsdmsadmitin
serhadpes vaianely Onkonmanyvest Gonddshes,
- tendsrerased WjEkoxadion az OnkBlEsép-sramltas) levikemyadn olbé fubml,
- kierenikididn & szabdlyaat feldlvizsadbatim, kiadia az 0 smabdbveatorn

A JeEyen

m) folmdnta, hogy:
- Evoque, december 31-4g fadbdvizsatlje o seaivilyzaiot, & arikady eaetén merbatiranea
btvetkesd kdltadpvetisi dvre wimethord 0 rendelicczéseket,
- 3 wrehddyest tortale Selilvizepdiatdin khvill anekintve a szabilvze melldhleoeinek wkin-
alitasdl, b5 srlksdy exclon olvigmms n modositisakat,
- s deben fepvelenmne] kisénje az nkdliade-sxdemibdst lovekenyadpet, folhoseadljn ws
Oekibsepardmitas indbrmacidt a4 Biltsdpeotdsl forverdshor, illelve e Eves bosdmold
Diszedtlitasakor, cgyes merlepeitelek fadkeidaind,

b) febela azén, hogy
- Az tnkdltsérszamitis mikaddsi renlis o srsbhdlveainak menflelden inénjen, & ervel
cesocfiigpiéshen o pozddbiodisés felelds wnmdlyd o fevakenyedens] kapesolatosan legse
labds @ deriepds: dy bessdrnaiast feladstokhoz kapeseldddan bosstmoliass.

T2 A papdEHbod dsiet felelds szensély feladata s fefelfissépr

A gredilkoddsént felelds semély

i) Teludata, hopy:
- szanaiing ranyitsy, fdigyelje g Dkt wipsrdmitds rendjdt,
- Bifodparen epves teemekek, saobpaltaedsod tekiraaidhen s albplmezando konkrét kal-
susdieros semmdl, 7 kalswaceonal figyvelembe veendd téeiokat, ax dnkéhudascimilas maa-
Jit, pddszakail myaleorksagal,

g fhor samlocsridl Bavznalala eseddn neghaiiorza ar ide clzdmaly kizverer: &5

afgek vetitesi alapgdr, w halsdgek felvszidvdnel rendids, grafoeisdds,

il



- utagitdst adjos tooedbbl séseleterd, anplikus nvilvinlaris vereldaite, nepghatitogen
gRen Hyhvintasink Srmedpit, farfatmit - he 2 malvantictay seilledgeys an dobdialieh
Hledve valamely feladathor, tevekonysighes Baposoldds kiaddeok  ponios mooaflenils-
wihui,
- pomiosan mephatirorza 4z egves kadkolicids egységher fefhasmndimuddy informadciok
keref &s amnak forsdsél, eeen informbookal dtadia és megbesrelje oy nkdlségsramilast
fkindzs wedmilaa ) 1enylegeser viowd, kieldl saeméHyel,
o glbendtisie ax Ehik?}lttégﬁa'ﬁmilig mienetd, alairagdvsl jgaselja ax OokdllsdpmaarmEis
busmilatain, ckednyoin en eHendrmos megfORGmot,
Lry delelias gandrl, Reagry:
- i Ralbstpek Relvesen keriiljenck elszanuodbars,
- 5 szehdlveat melléhletekdr cihelvesdsne Reritlfenek wr erves ksllaliowds epysdpeire
vonathoed kalkulacids sémak, & mda ar Sokdlistp-sxdoni a3 kidtelereilsiped meshati-
sovads Tededh eddiirdsgoke,
« v Tk s psEimites rered pe megdeielion mikodim,
- guyedt Gndchllsdgneimaithy pedny ohetén sz dfneeds inhdbBsépszamidshod sEiilkoadpes
Kalkwlaonss ¢pveisg, 8olve katiulacins =ema o5 2z Onkdlsepasamiazhorn soikedes
ayrvofy efiddras mingk eldbh elkdssiilion, o drmietickkel ipmerteadee kerilijdn.
- graendber az Gokillaépeabitdy sordn fbdt dasdel, ar eltérésl dokumeniabja, ha
Snkaltsdasadminds adata:
- g Tedhasantdiisea nem kerlill wlashas) adjer & spamdds Sl elvepadeere,
e yody febiagend] e kerBll: Bashan drtestse oniil o egyedi, &5 p saabdlytalzaség ke-
el fatre intukedes keademényezeen.

b Kimyvelak & mas kifedbl seemdlyek Feluduty &y feleldsydpe

A fokdnyvi lednyveld

'y Tetadata, oy
- ﬂg_’:.*ﬁihﬂﬂi:f’rdj{m f pacodatiadasér] felelds személlvel anpadk erdekahor, hogs roephaib-
matadm keriljon o2t mbele kalksdacios cipsépnad fodhasensthalo katiwlicids totelck tar-
salrna,
fvibbbmnasival sepitse az nkGliséerramitdshos szifsemes B0smAciHkaE,
- 8 kisigeloel senkyzorion wramele ol & Efavedett és o kbgvetien kibsdgek hén,

B fefabds pedrt, hogn
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- 32 miormacid helves fepven, o seelpiitaio? tntformdckd valodissgdhon kétség ne finjon,
« i snfcemacid seoipaltatés byt eidgivdadval i Miedes e

A amadatibos kdneveld

a} fisladadn, Bomy
- epviiindkidile s popidlkoddsér feleids spameilyer gy érdekében, Doy paind
Eéllsdehat ghonvabl analatibos nalvaninnds rendszer koridfin kislakithors & muikinie-
hisre ay fnkdlbséesnmmilazhor sikeepes intonnaeiok biziosilast ondokiben,
~ & mgyrhatiromatt apaliiikng mwlvinianas naprakésy vemetdsge,
- ay oy sesifoladaton shdmole, de BiiSnboe vapy akdr coak ey sormdkdrtchenitda ¢u
szobgaltadfenondiiis fratd kiadisckkal Raposolslosan #e snalidikus pvilvantanas fdva-
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- mnlksdy it Tdevletesae o kormbayuati fanbcldloe elzsimel! kinddsokai,
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- a kimmyrtenl rvivintatfatu (heledrive o aiealoiend analilikos ovibvantariisckst i3}
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voratkozd bizerylatol $akl is tarlime kivelelmayysinel meplétét,
- fukiltstgsziraHishoe sl kibsdpek, valemin o Snkdlstoesimisgs bi-
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A nkiBséprramitishos o Sedneviteli thrvdny alial meghetdoroil. valemin ar Onkormany-
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RCOCRTE,
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mAAciis hatdsokat, jogsabady sdapiin varTaid vittondsolat siatad ek atha il o

Ao A Ltebewesd kalkulieid, valisint s utdralkul dcio bimmridarsi;
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1t A Wittsépeh stalvdzyordsa
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Az Onkorminyratnd sikalmarandd kafkatacics séme mingdl, valaming it komkrélan alksins-
wntt dralko b os sdmikag ol et eartal ez,
A maclbklee akrreolizalasicst o ppuseelabindasont feleios sremely tamiozek folelisrepgmei.

11. A seahabyrat hatakys

A srabdbezat felibizsgilataer, rendelkerdseinek betartativdént se Onkorndnyrst pénims.
grrdalkedasi feladaiok ellatdsars kyjedbit ssemdly tarrozih felellastogad.

Folor wrabdlveat 200 8. finiug 93, mapjde 1op haldlybha, de rendethoidueit 20040 janudn 01, nape
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. A készpenzillminyt frindd pdnznioegdsok jogeimed & cljfrdsrend|e

4.1, A keszpénzallomanyt érintd jelicmzs Dovételek & 5 Beviielpzds eljgrivrendie

A ferepéaealiomukeyt drntt fellemad bevdieied kél csoportha ok
- 2 fechmkal hevételok kbze, tletve
- 4 temyloges bevételek kaue,

B1. b, Techivibial bevételek

Tochnskal bevédetidnt lelentek mep

« @ kdswpirafelvitelek, valsmind

- i elfles visgugvdtelerdnok,
Kémpénzinivéle] onctin hevitell pénatarbivonylaset kel kitdleent, ¢s a pénzfolvételt ipmroid
wkinideeyd 4 peradarbisomyisthor kel vestalni. 4 pénztdrbizenylaiot 2 penefelvéte] pigysn -
wrtend kel

A kiadot! elillegeker az elszimalis repian visses kel wikelerd 2 kiadolt oiilegpe] megepyeri
fagzaphen,

A elilepboviteleeds jugseolsdedl se cléiognyilvintarfs hivalkozds: sxama hizlositjo,

1.7 Finvieres havétalek

e fartomak mindasok 8 bevdetek, melvek credmeénveként ax Onkontdnyest pémavapyona
nidvekseik, arar g kivwetkezGk:
MalZidési ool sdmngaidsek dllarshdztariazen heliiindl,
fredfralmoed ed caliy Sdagrirdiod dfiambdzbmtdsem balidfyil,
Keizticltnd bevivelel avern fofif
viepyeEd Hneln adad,
fermdhed fe syolpdltargrod o,
eerveif Az Rl bevdielol,
Mugkindsd bendlelek, esede Drldif
keswlerdptdhesties ofiondriibe,

10



szofpalfaratol edfenariige,,
Srearited szodpdlietinak 2MHeniridhs,

idiektied Jifak,

Fixzaaeldnnl afralinoy Kergolmi add,

s b eepifocdeat Bevdlefel,
Folfulemnzdsd bevételek, eren balil

iagretianod driekesitdre,

drerg i euzhdzdh Srialesirdse,
MabGdead ool dbvelt pévae v ez,
Felhalmengsi el gl pepzesshizin,

A Ievitebedrd] hovitell pénetddizeayidot kelf Biallitand,

A penerdr bizoeylad apdeksmeninmpkdnd;
- grhmlakiteles heverstng] e {{J'Jlkﬂll‘.-lﬁﬁ:ﬁﬂl Al Rl sbomly oy példinyis Kelf
cratolsl,
- el sedrnlakdileles hevitenel cpvel, a bevMe] jopseeriiséedt lgarold dokuametntumet
gt exatolm., vapy
- meny keli Hnpdokannadmnet cratolnt & rendszeres hewdtelndd, de fef bedl tilntetni o do-
srRER Ty, vagy ank o nydlvenfartiaina vonatkowd hivathosdst sebmok,
- fielpepvadal helf catodm, hy pincs scimle, etve mas olomasy. (FREor olyan fekjepta,
medt hiészitent ¢ csaloind, arely menfelel ¢ bizonylaite] szembe amasslots kivetelme-
ayeknei. )

4.2, A hbrpéagdlominyt Sringd jellomwd kiadfisok 62 8 kiadbsok eljirdsrendje
A keszpséiz ) fomiionyt drindd jellemzd kiadasok ié caoportjit kalimhiriel ik meg;

- & lechmiia kbadasodk csopoiticha tartowddal, iletve
- n démyleges Madasok csoportjit,

Fechaikim kincdashent jietoni rteg:
- & kitppeey beflactdse o pénginiéreint] vemoiet fzeiesl sedmdire Witténd Defiietbs, wi-
tamind
o i ebfien kindas.

Basepioe: plikiinidreind] vereted fleeldsd sndmlars W00eendt befeerdse exerén kindfst pénzidrbi-
Zotwylaled kell kit ien:, é8 4 penz botbreréset igaaold okandny o pengtdshizonyiathor el caa-
odnl. A pEnziarhizonydaiod o pénxhefizetés nagsite tipiten Lell,

A kiadotd cltdepeker v sldion pyaledetartishbe v@ol meblets ki kol adni A kraddset? Kiadis
pinebicbizonyiatet kefl Kidlliani. (Ax eliflegre conmborn révsletes szabdlyoket a szabalvzat
EXildin e ribgaits )

$.2.2. Ténvleges laddsok
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Tde sarlovank mindssok a kisdisck, melvel eredménveidnd ax Crkermanyea: penzvagyvoa
caickon.

il sorelandoak
& sEew sl fattataaed g2en Pelin!
2 frphalfortetodieh snemely furionir, coen Goftii
Eifetareirnad, mepentaierek,
helwzenddlr, tzraelets, helvedtesind i, mildra, ol szefedlal,
i hiilsd sremedyl udratdsal,
ledtwz lopbesrorzdsok Bz e soroft Maddmak, szen Sofiil;

SRerkiviod dreTg e,
dzemeliciest ok,
ArRAnZerTEs,

@ komemenrildeiss sralpaliatded

srerigefsanied Haddsek fied soreft Kinddsod, easn bedinl;
& sl Slefrrasay,
Birle! & lizing oifal,
Al tarta e, Elsfosrdr saafedfiardeod,
Kagvgierr spolgdiidrat,
szakmur revEfaredest sepind seodpiiiaiind,
egrpetl sgmlynd fatdsak;

bikiridetézek, rekiger ds propogands Hadésok,

kitfenafele bafizorésak ée eppél dalogr Kadasolk,

efldidiad pémabel amitat,

berviizdsod,

fetiittasak

agveh felhalmozint cdld adisok.

A btk kindisi pdredrnizonyviatot kel S5aHiaEni,
A pmztathezanyiat atepdokumentenak ét:
- ametyiben & Liadast szimla timaszde alé o seimld,
- amenraiben sEeredld jellegd Rifivatdardl van sud 2 sebmibiibEe Dimonylatod
- egvit gielben o kindds jogossirdl aldthnasait st olmanyt {hetdrazsiod, repilia-
poddsg, slby
kgl caatolrd

7. A nopi kisepdénz zare Alloamanydnak mavimalis mirtdie

A prlgirmoster feladain, hoy
- 1 bk Resgpenriorgalunn pagysasy,
- b Pl ket ds vinmd feltétolied, valamim
-8 4 2013, fonn, sendeled 54, § {8) bekerdése, - mety a nupd készpéazn wird allomany
TReEhatdrorasara vonadnes seahdlokat nstmaen -
havelembe veteievs] mephatéeozzs o iwapdesan pnzk éaziet nape masimélis wdad pénzkdse-
lanét.
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A 72003 Form. rendedel 3620 § (0} bekeril@se srorint az Sz 18, § (R bekewbéor sxeriati napi
késpine, sird Allomdny matimalis medlst iy bell megbativomi, hogy a Eésapiéng. napt
gikd dllomdanyanak aptdr: Dlsaponkénd spamitvt papi ddaps ne haladjy mep 2 modosiioi
kredind effirdnyratol Aidsszagdnel 1,2%-4t. 1r a mddositott kiaddsi eldivinyrsiok Bdssres-
nek §, %5 nonr e el sy Slefcerer feriniol, 8 papl késepény 2Eed Allomdny muximéiis ménd.
Yo diszgeerer fdnt, A nopi késepéive 28 difomdny maximalis méntekenck mephatirozis:
AR figyedmen kivil kefl hagyni & kdaepdoe letdlek Seszopél.

A pilgirmenter ae Unkormdnyiat péestin Papl zardidszletinek drdhay 2000000, Fi, azax
Kettbszirezer  forinthsn hasarozze mee.

(A nape keszpdnadorgtomn, ilebhee g pépskdusiet weonbllopitimndl o személvl mtatis jellogt
kifizotéseh foepalmdl, valumint 2 késepéneleidasket aunt kel seamidsba venmi,)

Av engededveetl wand plarkészleter moghaladd dssrozet visse kell flzetni ¢ fizetésl sl
ta.

3. Pinxtarcirlad &s a kdnpéncilivminy elicodraésined gyehorishi
8.1. A pomntarsdriat

Ar dndormanyianil pemrdrzidalt a péarldrfiegalons muemesias mintt delcidonkéng kell ké-
HFT L

A piniritradicdsl g pénrddros vépel, melynek sorin ellendrzi a készpenzallemany és & wyilvan-
tartasdrl sravenll peaxldt] #ivd egvetdog sipariadal,

A penzlimaardatol a penzdeielenids Kiilideve] kel dokumentdini.

A peTtEs TaTas sOran a pénebiros 8 benmanzalloming clmletenkint espporiositis, majd e
leterként meghatiroers e sdot cimlel megpeverdsdd, & homed latesd monnyisspe!, majd ox
siboti clmlether dartond daszesiten drdhot, végil & vimbdenkdnt mephariaoegt Gssesilet ¢-
tékek flidmuzescn ndatat, [z a adat masatia a péae it vl aviepes készpénemennyvisigot.
A pénaidei pwlvaniarids alapidn - a8 nyitd eovenlen, valamint o bevételi ¢z kisdisi formalom
el esnbe vitehive - meghatirozandd késming ilemany a nyilvintartie R éaupnine LatEk.

A tdoieges kdsméng menoviségnek & o myilvaniattis srerinti késepdne éridimek mep kel
SRR

A pénidAnellandr, ilietve balsd & kilsd eliondrzds ottd] fippetlenil bérmikor slremdelber &
Leszpinzaliomany ollendirsisés,
8.1 A penziarelendr ditnf vigectt penrtarclientreds gyakorisizn
A v pee] Jendeeds Hirlénik:
- epvey Telatkarok tekdnteeéivan renifsreres ddkorankant, Hiepue

- tnlyamasosan,

A penesarsl ionty rendaseres Wdbdaoekdnt, die Jegaldhly 5 poaztarzatlathoy. kiposalodv kiteles
A panFEAras fovkenyeipet ellendizn,
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A presvrlased vty folvarmaiosan is kowles ellendnzn s ickon szabiivralban fosialtaic hetarti=is,
T tevihenyedne sorin ¢ wobdlyesthan foplaitsh mesedrtésdd tapavetsdjn, azomned jelxt g pénr-
bresnad, 1etve selikay cectdn a polpannesternek &5 1 jogweanck,

A syabaivlalmesaeot mwepdilapits cllendradsl Epesradataind jepyedidnyeel kell késoionic,
eely tantalmazrea & smebal yolansds lefriaal

£.3 Az egvih pinetarellersdrsda

Mo onkoemanyes o boebel eileadneés boetében ar dves elfendrsts ey slapan erendelhes A
pé il ieniial.

Az dnkortidnyisl a helsd kovntrollrendszer keverehen tovilabi, a plremirt frintd efleniivetseket,
Eomdrelod el hatdnoslvae me.

9. A pénvcallitss felittcle:

A kdsepdne shpllidsdre (b esethen kemilhel sor, A kdsypineseallitas tipikus esctei:
- prfrurlelvileh helyns] @ pnstarba,
- péinhe] valt Badizelés esetbr gt ponehotbaetd belyee,

Eosepéne grallitesdrn ceak oeen szebdivesl meliébladhen Elhaisbmand sreméivel joposaltak
ar ilabbiakban mephatdozot rend betartasa smedloi.

1, A héswodne szbllEdsn o sxbdlibett pénmamzer nogyeapitdd Haplen kiloahied feiidie-
ek mgrfele mellet irtdader. {yy:
- WLOR0 - B dikiatir wdath o pomeszAliast sppy pénraszallilh voio penaszEling
ik dhaz,
- 100.06E - F de SO000) B kfebn s pénssxal it oy disérd kiver,
- SUHLCES - Fr e 2 0HNL{ERE - BR kadmon] e Sussep sl tasakor két 10 kineedt kadl
biztosiine,
- 2UEIHEE,~ B feledgt dsszep exctéhen a fenticken fé fovihhi Kikdieés, hogy a wedl-
lis seermélypdpkocst iptnybevéieldvel eténjen, ha o péuedr s a pdnzmozpissal
ETietete fely koxiiel 14volsiy meghaizdia oz 1 ke

2 A pémzsaallidssal meghlzolt seondbvek o pdoe heipénetdrba tiriénd Gadbizdis - o
Doedteli pénElarbisoylat WlHEdly £ alftcdstip - anyasiiog &5 biebeldjonilay feletlnek
4 Tajuk bizot? értchek &t

30 A pény sraflidsaval maghdeodt Golgoedknek & Sosaping 4 fegmdvidebb Olen £5 iddn
basbitt kel A meablitdsi Delyro sdllian & ob slhelweomd,

A, A pim kRl mepbisod delpoedkat & pooc sxdllitasy Fochen mas fefadaiic
Leeefsbvizd neste sizstbct, e Drlesdkenyon sees weflabutrnsk oyan febadaaod, amely @dioind
Skol a gl Bihs moargdekislat bradansdpos vegrehaptisaban,

16, A pénskeeciéiact haposalatos bironyiatok rendje o5 nvilvaniarisst sephibyoh
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& bizonylatoh kereléstvel kapesolsios alapvetd seabélvokal a Bizomylai seababvast hatédraeza
I,

A penedezslés Maoryiaminak tinvomd része szipgord sedisadis ald vont nvemeatviny.

A Bizonylicdi sealvdlvnm, eddirksat dlapidn o seigond sraznadis] kimlesstiséy 218 wiml rvanlzi-
VAol kesztetertd &s folhaszndlasandt olvan sy vltastdst kell seetmd, amnebsba] st lspis-
Lakey & ferhasendlhand, a fethasendl mentyisty (ssedm spennly & o {elhasendlss idiponija, 4
felhasmdids vidni kesclenmenayisdy, 0 heszorsds kel Liszicrmennvivép,

A szigerd sudniadse ¢ vonl buonvlatok forpalomban 1év0 WBmbpelt o pécrddros vesel it

0.1, A bevétell f5 0 kinddsi plastarbioonylat fartalma, valamint funkeidja

A vitel pérrirbizonyviy Eantalima Sy Fonkebiin

A Iewbicl peeetdsthiaonybatay ncmbmeenis kol & Edvetkerd rovatelcad, ebveiel,
- @ BREtV NOVE, ST,
- o hevatell Bizonyiat kialtitasanak kebte
- 8 hevdkerl3 Bironyhat sowawdimd,
- @ hedizetd neve,
- & Diflrateit Gesees srivmimal &5 beidvel 15,
~ & defizetes fopoime (THelve he g beflastds azonosirastiio: syithkudoes tovibhi hivethosi-
s sdarzok),
- % hefizetést aldtheasad melldkictck szame,
- ft plamines Alairacs,
- u pevpdiLred bundy slairasa.
- i sl vAnyed atdiniey,
- o pénziige elbon)epyed aldirdsa,

A heveted pénztasiizonylaion hiviosiinn Eelb mot, hogy 1 pénzgrediibodast jopkdrk pvakor
Ko o felodatd olltisad ippaelng fudiak, {Hotve, hogy secrepelionsk ¢ tovékeresdrek «litdsd-
fint hapusnidda aluk: keflékel.

A bevdlel pénRdrbaonylaf pildanyainek fisskoids & kivelkord:
-z olsk prldany o kimyeedss péidinya, eovhen & penedcaelentds maellFhee,
- & mwasodik pElSany & haflreld mynplaja,

{A Darrusdik példdsy o Wpddany. )

A finddsl péunstdrbisraelat tartalome &s Bmbeidis

A kudier pémarithizonylainal tartaimames kel a fivedkesd rovptokad, Belvebket:
- 5 BRIV AUWE, CHTIG,
- 1 kAl braooylal SR il kelle,
- 9 Jdnddai bizorylat surszama,
- B PETE EOVETO NSTLE,
- o Kisdott daseer szdmrial dx betivoel i,
- & kinddy jopeime, (lelve ha a kifveelds wronositasshor soihsdmes fovabin Ivytiomsis
srmok],
- & kifimetdst aldtanasad mellekletek spqmu,
- o penskaros aleisiad,
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- a pénrigreHendr aldirasn,
- g wtal oot alkinbes
- & pebiediaeyd ellenjepyed alairdse

A dadasi périrbizonyid o Xifixetésck hizonviatolaséra szolpal, Kifizelis oele vpy deijosit-
heetdh o pdaatdrbid, ha od kiadést bizonyladon régziistedk s,

A prinugtlrliaenyiat el példiny 2 kimyveldsi peldany, 5 gy a pangidtjelentdés melléklote. A
Todsoid ki a tEpdbdiny.

A kisgdasi péartivbizomylaton biztosilant kefl wxd, hops o péignsd illoddan jopkdndk ppaborldi
2 feladatok eliaibedt lpaeoint Wik, ilsdve, Doy seerepeljenck © fevfkeaysteek ellEisihng
keposniede alabi kel cheb.

k.2, A seamirdpépes sepdover alkabmacdsa ovetén slkalmazandd hizonyiat kiallitasi sea-
bratyalk

A penetarbizomvtatok, valatninl & péngidciclenids elkéseintse sodmaitdadpes scoffver sepiladd-
ved fivtenik. A seoftver nave [Teripéastir Hagraroghsdindnd. A szofvent kizardlag & péastdinms
feludatokat S seemnély keseThet,

Linerpaanil, illetve Avapnszingt setén paply stapd bizoeylateks: Kol KiBtarti, md ek a
erambitepes tentseet hasyndbalove valasi kivetden avonnad 13pzitenl keli 2 programban s,
A progran bionyiataingl mellékletedkdnt el] kerslng a koardbbi papic aiapt péodirbizonle-
todosl ek skapelediumentimet,

Acwrababyead g ebéhed Brdokok alapjdn frlaleaees, mind a paplr wapd, ouind pedip 4 sedmio.
gepres wreftver alkaimazdsdval tertdnd Tizonyia kidbitds sabdiyaie.

16.2.1, A papir afapg Dénzsichizonslat Kidliitainak sabdbad

A perlarhizomylatod valoening a pdresisfelentés elkésafitse papir slapon, kézeel Wrkcnik,
A papir alapil wnbiket hiteleziods wtit srabad cank haszodlathy venns,

A beviteli pénpiihizenyla kidlitien

Mindes hdzipénzain befivetdsndl bovdel pésatdhiandidol keli Bl
A perzrarbizonylaios s mepfeledd slapbizondlutok slapjan = pinzidres 8lia ki, A készpénze-
het o pérseideos osak megieleldon, seabllyseertien kidHiol brompelst aluppdn vebet 4t
A Dreonptatet noeg kel vinsedlm;
- aluki,
- Bl e,
- &5 grirnasndg) srempondbil,

A papit alngl bevéreli pénetdrbizomylar bal feisd sukdban taldllated sedenoedsnek mepdeicld
voh i, Didmydisnsied mée 4 hitelesitds elitd elendaiznd kelb. A bizoavlat e szama kdubbh
vl kevzisn serszambkért belaril s péartarjelentéshe, eajd esetley tovibh a kSnvvelési rand.
spEThE,
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A hirvitels blzonyisthor kopesaldudd shapbizoindator esatoled ketl A alapbizomnyviass Eiliinbaes
doekumzntam behat. A wealren cidordald dokwmeniumok:

« peflectést efrendefd ainiviny,

- Ertdhesi st aldlfmasaid, a2 dnkeomanyzal Al k2o seamla,

- etk lvany,

- posiar drlesric srsbabig
Ha nines alaphizonviad, skdor Hivelkornm kell;

- a hedizetés elrend s joacims,

- jigabiilim

- IR AIERET,

Bewéleh pinstarhizomydzto: alapbinonydal, iflebve o seifstees hivathorss pélkil kidlkitant nen
seabaah, nanvel ezele hidnyiban an frvémeesitésd feladat elistharatlan.

A pepar slapi Maronyiat kidllizgae tellal kol cledpemi. hs Gesespet sndemud és heidived is ki
aelb irni. Egy péaeifebirorndamn csak egvléle devitelt feher 1pitent.

Mepfoleth cikiloniast keld biztesitani a kikeyveles mistll geedssdgl csemeny seétvitlasetdsing,
al.: pevdlell szémldhan lakilhash AFA s,

A peénzlarhizonylsr medléklotét Képest okmimynal szamszakifag helwrsnek Lefl lonmis,

A bevdlel pénatirironylatet 4 beltactavel ald kel frami Bla nen seermélves befivetds 1ekénd,
akkor & befizedd aeve hofyoit & vonatkozd okisea kelf hivathorsi, Thier o nyapiapéldiesd
crvitnyiebeniland kell, ds & {5mbbun Toell TEEATIINI.

Aty dlverteldt g penzbirosnak s ipesodnig kelf a s)birdsdeg),

s e T e,

A kzadas panztarbizomyiatit 2 penctires az alapbizomylatei alapjin al%its &8 Kizaroleg csk
a seehalbyseriien:

- WikdlEedl déa

- silabudmyomstt kindist pduotilisenyle alapiin lebel Seszoget kifizems,
Ha r sedmin dlbdanos foegalied add is ladleimae, skkor azd kQlon & kel iSatetni 4 tdokek
Reeddl, hogy # kiinyveiteli elsrdmod g eonneebbed tardnhessen,

A kitizowés todjesitéseker 2 pépesirosnnk meg bell svdeddme arsdl, hogy a kifizestr kérd io-
goel e g Rérr Dunpp lebvdreifre, vae-o mephatabmazisa » joposeltte]. (Meghateineeias ewetds
a meghalaimasdst e alopbizonylal melictt wep kel Sriznd, ha & mephatalinozds visszarondsip
drvdnye, shkor armd] &E16n svibvdntwsder bell veretni, ¢ ax alaphizourlaton o nyilwdinotass
sedrora kel Bivatkorni.

By Xinddsi penztarbizonylaten dlaldbie cssk ey seemly vohet 4 péast. Foy bizcnsylaton
fihb sremely resaere akkor loled osal Wifaretdsd tedjesiioni, ha:

- spanaz o kifizetés jogeime,

- i Bifhectds agyaanazon » capos Ehlind &

- a peng [ebveield Lilie biponybiion eismartd,
Fentos, hogy a kildn bizorsdai valdhan Wzonviaf Jegreen, azoz rendelkazen a jogszobaly 2liel
Loeeieaticn el dlski s 1acalan kelidkeidosl,
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M pinceed kilietéueltu minden csethen slapokainyt kel cemtolnl vagy mephaifrozott ren.
teletre, jogerahalya, epvéh dodannestuer viald hivathowdst spillseger febifintesd.

Ex wiobbi dhmidhae n rendszeivsen mmddidn srocidlis & pyermebvédelme kiaddnok coctében
edptdinak g, sl vagy ae atapbiromylatoe veiry o csalobf, WEhh geemnebyt érnld kKiGveits e
remvinan fol kell téntetnd adett szamély mebeil 2 hildeomstsainag s

A kiadds pémiarhizonylaiok mellé cmtalt slapdoknmestimnag! fgvelal kell area. hogy epy
pénatitizonylethor esal epy veamls sth. taronzon Nen: szabad asseefioghald néven {pl.: va-
strian) folfintetn) a kiaddzoknt, hancm sebmlaskdel, o Kiadds poottos tepmevesdsive] Lell fsi-
T

& kradasi plaatarizonsiator d péesdosnak is of kel Jte: o kénjemivgl.

A pengnelentcs Su g pénetdrielonitn vereidse

A platinelentds a pénetiet be- o3 kiflzesisek iddsovoy teljegrrdadee, 3 zand pénzkészlot meg-
Allaptasdra srol g,
A penrtimelonlts ¢ pélilansyhan késwil:

- ap elsh példany {r melldblatekhe] egpilis) o kinyuelds példanya,

- papdr ahapad dokmreetdids eseién & wasedik péidiny o 1Smbben manst

A penctdrjelentdst aalsazs bt Bilclesitend kell, A Wifelesitdas a bizomdall seabdly-
Zathan meghatireeott seemély fogrslt.

A péntdresnak manden péoefdr befizetest és Riftzetést daorrendiren s plnatarpelamdshe Gl
hell jepyezede. A pénztapeieniésbe vald Tegepnaabnek a pénmnosedssad epyiddten Eell qogp-
L4t

A penzlagelentést ez ¢ szabalyzathan moeghabirezod idismakonkmt kedl #hmi,

A pérprdrpilentds ds o plnatirbizerdetak kdzdy seoros kaposelaingk keil fenndilnia. A vo-
ko dokummenbenok spdveprdspeined, dsrsereinek meg kedl epvemidhk coandsis] dsoaz
atabhizkat kekl fevta]rmazndk:

~ & [bmpardat syeancal seAsrdms.

- 1t b, v @ ifmetds Ingoime,

- b be-, dlefee g kiflzetes desnao,

& pénAfgelentds sorait tolvanaios sorsranmnal Lelt efldoni, 5 el 4 aorsadoat (2] kell veretnd
A rnegivledd penptdrbesoniatos 1s.

10,02, A sedinithindpes s fvereed tWirlino Brzonvla kiziiis

ey S gt iy byt Ty 1

A Jegved feleite andnl, hogy ceak odvan srimitdednes progesen Rerlilitn alkalmasdons, mely
hiztositja, hogy:
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- a penzkerelis bovetel: & kadasd tisonlala; seipord sedmsndas 213 vonl nyoredaivany-
Lend kerlilionek keveldsre, pras kit ganmng sxémd (erodetd) hevdtell és kiadasi bizowyla-
ot ne iehessen hésdiont,

- d pentATelealts szdmeaine L sopon: seimadas srering il e,

- d peigslon dvilvantandss csak az tddsovrendisés betatisdval deténbessen (ho-
sl dlitininal mzonvialet kiallieet ne leheasen),

- 3 mentett, Khvomtatett penztirbieoayisiogat thefind ne leheszen,

- A ponzkésalet epvenlepdn, valaming o bevitelt o lamdast forgalmi adatokon o pénzke-
2olds meghcadésdt kbvetden - a progran valamaty hediltisok menijeben - ne lehessen
Lievetiondl vAltorizoni.

- i DEGERE BRIy 3z adalok mentesél, hogy seiksdy esesbe or sdnbisds visyraedt-
Liesh Fepvens,

A evatelr de o kinddss pineldrhizonviat fupkelnia

A bevitell pestbtbramiylaid 2 progrant, ket pdldanvban myomietz, medvbil o sk az ere-
dhetd peldany fo o mdsodik nyaga példany. A kindbsi péastirbizonuiot epy pldatsban oyom-
tadddih. Ax enedet: paddingok a péumirichonsts melishetél RépexBe A programhol ssidod
eebers relsretheres srannt masoiat példany ayomiathais.

A hivenviaok és p bizonvhal kidlliths seabibyg

A wainiidpdpes progran Weobje valarmenny iAoy pénadrbizonviatot, illetve felentéel, iy
ek birtnikos smeglekinlctdok, flelve azokeod masoleti példanvol myomtathatiad.

A hewited pdostirbeonylar kigllitesa

A beviétell peastarbizonybd kisflibs seabdival megegyeenek a Lézret Riallbol bizoaylated]
blephatdrozeiinkkai, seamb o ildubsepnel, hoay 2 bizorylat A & sodmddadpey priw-
o scptsegdve] kell civegerd. £A progrem nom eaged lovahhlépni addip, amip a pénztirhi-

zonyiaton ames minder s2dksépes adat ks

A kimvinminiod boveieli pénddrbizomedatat a péoatdromak s atd kel roia.

e e e

A ki pénzkirhizomyiaiet 5 kéweel RialHio Bixondsind! sneghetargzotiak zzerint ket] Lial-
Heam, A kiailtas clben g eselben o promam sepifadpdval idmionik,

A kinyemiatod] kindast pénzrirkdizonviatod o péadirosnsk 75 o) kel) 1imie a kézjegrivct,

A pénmaneientis &7 o poreiiric] ool veretdse

A penztarielentest o proeram selomatikusen s, ¢Tovabbe pébdaneok a proprembdl mae
sodat pEldanykdal kanvompisthattak.)
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A propran minden pentan hefizetést & kifzeiésd iddsomendben o pénrtirielentéshe is piged-
ti. Ktuzel kilin nyilvdatiidsr o kit o4 brronvlstoked! nem kel vezetn.

13 A Jetétek, exiékpapirek & egylly érichek, érickeikiel kazelése, nyilvantariasa
FLE A letétek Revelbue

A drkorminym himponcvilan fetéthorsbis somn rtdnk,

112, A évtéhpapirol Keendése

A Gakormirserat hsdpénatandhan drték paphy kezchds nom Wrléaik.

1L, Exyeéb ertehek, entckeikieh hewelése

Eppdh frtdkek, ériciceikbel kazé tarinnd kioadsen 5 kidnbéind malvanmd, valaming e
bek- o5 pastabelyepek, washcifven, seolpiltatds ipfnvhe vowlére feliogoeitt Larmwik - a banbkd.
tya kivedelévgk

Az Onkonmanyzat Biripénafraban soyéh ridknok nindsiié drndkek kevelise nem térténik.

& A pértfrbon o pensiioos kereln kiteles azokal ax opyéb driddeket, stdkoickaket b, melye-
Ret il Baeorsylall szabalyzat alapiin mepdrized, kesed joesult.
A pénztirhan ollemeder theoll Dyen Srtdkek:

= Tlewsdihed vindviny,

- Postakihyegek,

- Perkutlo kiriya st

A wkabvinyobrdl, béthetelodt & mas huzopld, késrpine-helyeticsitd [retés exekSnnek aorn
srvbadsEieh esekfulirdE wydbvaniarease Lol vorsing,
A oyiivantaniast érdk taseoként, fajtdnkant kadin-silin kell vaxatni.
A nvidvietafisnak aessdmaata keli;
- o Besiegrots 14,
- 2 hegrersts iganodd szdmla seimil,
- 1 hegrerrdare fondibelt Snmmemed,
- a begrarsotl teennytstger,
- 3 hészereeft mennyisegl epysdphral, Sidhel,
- o hasdds, atadas addpaoutja,
- mz drvetel, atodas jogalepgd! Kipeed dokemeniom azomositd adatsit,

A egveh dvichek, Srldkoikkek pénatdrban vald hezeldse et az adoll dtiékre, dridheikboe
viTratk ot avalitifous esibvdanlactds vesrsidue medleit i5aenik,

A pbvanemtage g Lell wemeim, bogy sbbdd kivetherd lesyen ax drtdikst kapogolatoy allo-
mayvaltogds iepcimenként {ndvekolés, caokkendsd, valamint a 18énvlepes pénbhan trole
Mloradng.
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L A valuta idaviza) keeelése, nyilvintarasa

Ax dnkomanyaat hagipsénrtaraion valnta {devim kereldee nern ek,

14, Az clszdmolisra Kisdutt dssnepek

A penadr et feladaba kdut tanozik ar ebtlepekice] kapeselaios elszamolasol lelomvel s

A eldlepekkel Rupesalatoy elszimolisok mrenste:
- eléfepipdnyld nyomtatvisy elicnbése,
- & elilen Raddsa ds e iptnelés epy oéldinyanay o kisdds pépziarbizonyluthion vate
csalobiss,
-y 2l og Tedvitel analieibos soviledntar by vdlade,
- a7 elflegired vai elwdmolaskor ar clifegigdnyld pyomtatving mdsodik péiddnvin uz
vlibop, visspalizetds datumanak folpegyedse, bovitoh pénriabizonyiol kibiee, ax el
leprtgcnyld caatoldsa 2 biaonvkaibes,
- ae elttleg vizsafizeids: Wnyének mvilvactntasba véele,
- 0 tdnvleges Badas oiszamolssa,

E3.1. Ehifley igdnylise

Az elszamelasma fobvet? Saareg igényvidse o Készponefoheéte] elmeamalasta nyomis vdanes]
tikterthet.
A myomalstraan.

- elsd pliskieye o kisddst pdetdrdnzenydal melléddeneként kerclonds,

~ i andaadin piddany o Tebvett cloteg clscdmoldsakor kel {ofhasanilfsrs,

« 8 harnsd: pétdiny 2 Wimbhen marad.

Ak elffeyigéneld nyomisviny engedd]yerésdre o polgimmester eserdhen 2 aipokrdrnesior
Jogosuwit. €Az enpedébyezih tvallitdben ax cppobéverdl Abakinos hebedese joposaltal we
spemyidacket jdhvihagyei. )
Az fbealmmazandd ayonatviny tarlodms kivebeiményest melléklat wortalreazzn
Az finkeimimryieatnd clfien folydsiasiom ax ahibd jogeitreken keritha sor;

~ begrereda oldteg,

» kexélelei gyt Kinedsok,
A efifley folvisilaamnsd olkalotazntl dltaldnos hatdndd 50 map.,
Az gzen szabalvealban nem ehpsitet ollor lomeimedd kivéselesen f Jddwt éeni.
Adid spondly ey dtben ceal ey jorcimen vebet Tel @ aribe magied elilege, £ ooy,
kirtimény meglédvel kaposolmban ax enpedélvesd  kételes thjdkosddni  pr eldlep-
nyilrastartashan.

153 Ax ofiblee Riaddse
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Az ebilegre vonalkero phratdrbizonviaton fel gell miatetin, hoey az elfleges milyen célra, azaz
milyen Jogcinen veiteh fel, i e edsrdmotds natdeidepe, 5 oy ki volt 2u aldbep folveviie.

A Bictas pdaatabd sk melléklatekd kel csstoln sz elfioriréaylt | pelddrid,

1313 Ak odileg annlitikes pyivintaridsha vetele

A kol diflmeeke] @ pinzidros anslidon malvintaras: kiteles wezetnl, {Ezt a movomtal-
vinyt a péndamal kapesoialos bizopvtatok hifelesitdvére joposabt s2emmély hitelesfont lrdtel o).

A avelvartadasnak - Sgysdorbe véve 34720013, {I0 11} kenre. reodeteds - tarlalnmzenia kel
- {1 BoTERARI,
- ay efifieg felvételenes Iddpomtiie,
- 3 hapesolivdis kivetaits weonositsthor sriikecpes slniokss,
- a bardfsl plivddebizoryl al solmat,
- o Belvewd axonosiBisalor seikstpcs adistoket;
iex I i {esbvEnd pom termdnmetes sremsiy:

~ TERVEL,

- gimaer,

- wddsramat,

b dus o fiebwovd tormdsrotos seamél v

- e,

- Cifred,

- sdem@ivt ernivan vanak, srAmad,
- az elflep thrpndt e ax eiileg Relvdteldnek jpgsime:,
- o Tebwedt fuwnmged,
- et elszizealds netdndaiit,
- 1 elszdmalas tervkopss ddponizad,
- # tefhasimdbasra keriilt dusxeped
- i wREEATEIRinres hevdtell padtratarid rowvdag ivakl sadorde_
- s clidey dx asmak aeodosnlesal kdoyveiteli olsrdnotisanah wfpontisl, o kdrreviteli
ezfinl Ak TRepneverdagl,
- gz ednleg modositisdnak jogcimed?, o valtozdsok lerisdl, &8 o ot taisitd dekmmern-
femn mepnevertset iktotsedredl, habid,
- apyeb rrepjegyrderkot.

A pyibedatarldse ae eldlep kinddsakor drsfensserden viak ay e38leg kiadisadkor smeet sedabu-
et seahsl Fejapven:.

134, LliFegeel vala elszanzalas
M openplirns me cltlopped veld clerdmoliskor ax cldloped telies osmeegben vesclsm, (B oh-

Brest s eselben ey technifal mivelst, A bevdell pénzia-hizenyla: slapbizonylats az ebdiep-
Tpdneld nvcmmiatvimy sadsodik pébednva, melbre ra ket weredni ar dlszamolds iddponizal,

133, A eddlef vissaflretdse tin yénch nyilvéntariashe vitule.
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Az eliilog vissmaliaottaingk adads! e cldiog nyilventanasha e kel jogves,

134 A #tayvicges kiadgs cszameiasa

A pretdeos Kindds péastarbazoreladot AL K ar el dlephdl windnt vastrldzoknd] a rendetkezd-
sériz 10 brzonylatok alapin.

L3 7. & Botaridies ol sen sedotolt ddleperk

A pdlyeidvos koteles a hatandore el nem szamol 38 epeked] nemasddvente Hidkoxss adni o
polEirmeslomek, A polpdimester a jeinés fedomkésnl volelél = mslvinentisban shgzit, 5 mon-
doskiadik o sefkefper Hpdack enopréleléril

Ha ax eldfepet falvewd ke olflogzel nem seamel ¢, az eldleger a kivethesd hanaplan 22 iHet-
mEnyéhiE] e kelf vonmi.

LB A off seeriad fol norn husendlt cliios

Amentyiben gr clfler & oflnak mepfelsifon nem hasendMsld fe, oz eidlopes o off grennt
fehnsznails Jehoiotlensdee tndamasar kevestien haladsletalaml vissza koll $ieeimd.

L35, LEveb seabdlyoi

Akkor, ha ax alileget felverd dolpord ax cliden slurdmolisi berdridd Jatebte elfe doy mepy
sastadaggra, hopy:
- a srabadsigaal {3002 napok oatt pee 18 psunkiba ax cldleg clszamolas] halkodd
utelsey mapial, akkor ax eldlegpe] & seabededze 00 wobsd munkibar Bl pagxn £
kelf szamalnia,
- shumkaban 161 a2 etdleg elsrimatisi hitdrich wialsd neoml, akkor az elszémeoldsara vz
dltealdnos efbirasokst kedl slkalmarn.

Ev vigdn, valamenmna elfleppel ol kel szamalss.

14, A kerckitések keweldse
14,5 A kovekitosd kiteleretisée &4 o herckifds sruhalyai

A 1 s oa d fovintos cimleti énndk bovondsa mistt @ forethan, készpénmes] ond Oectds
eariein, be s péndldrhol Kifiseendd, iletve o pénlatha bevélelependd végisseeg nem 3 fonnt-
T, VR BRREE CEBSE SR tOBbapdrdsere veprddid, vy 5 kerckifos srabdly alaman kell 2
kifueetén, ilotve & helizetés firotendd viebswend meghsifromni év a kiteleretizdost toljosie.
i
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A kereitites sxabalyai:
A 207 forindta] 2, 40 forintg végeidt Sessesek et lefirl, a logkSualehld O
by a 2,50 forinitd] 4,99 formbiy vegnddt Soseepeket Telfohd, o gk dealedds &
) s U0 frzmiad VA9 formtig wigedkdt Gerzepekel lefld, o lepklizelehiy 5,
di o 150 Forintied 9,99 torindig végnddd Sesnegeket Telfeid, 4 lophdeaiobhi {)
fommiry vegzidd deszegre kel Kerakiten:.

14.2. A Rerekitesi kiilonhiset

Aopany 3 fedindes wvagny avnek egess sedm iibherdrdvere viezddd fizetendd voplivseep o5 a
kespprénzbes 4 herckiics muait TEamtends Geseeg 2D10nbsépe kerekitasd kBldnbizeinek mmnesil.

B3 A Kerekinisi hilmbdeetlrsl esclleperen addde penstarhidny vagy Bibbiet hezslise

A pérradarhizonylzieiia o kerekitds usBl Gssrepel Eell wrvdhboe i ktedend jellegee] G-
tettd. A penmis ponviaton flippellenilt annnk elfdfitan modpdol S, vapy seinidetppe
kdatlitors) fel letet tateind & kerckiter dsseepet. A kerekitotf dsssee feltinfelése szonhan nom
hiibesl ecpds.

A kdmya o5 anabsthus pyilvindactdsok afapia tovdbles o herkibés ootk dssrepek, vedt
eren tasprgeket kell mindenhod swerepelteind.

A pinztite penznoredsck alkzlmbval & soroeslos kearekiideekhd? adddoan msaonban ¢ péeriie
whrhsker sodddhal wr, hopy 8 pénthhan tihbled, Sebve Wdny kelethertk a kerekitds nelkill
sedranll pdaelireryenivpher hépost.
A kesekndy oriise
- 10bikels &lembirtartasen ki cEydh sajaios bovitelként (91229, f0kinvvi szamle-
38
- & hednyt penaion srelpafiatasol kisdasaikedn CA36 Filbard swlkenifea)
kell elszdenalnt.

A hidsy & tibblet elszimolisdhoz pénzElibizonyiatol kel duitand doy, hopy a péartarban
taidinatt penzillomany dssrepe mepepveres a Kerekitds il Ssnsepekbd) sahmoit, & pér-
lasiclenies alapman adddd penstiveryvandezpel. A Terokildsl biddobize olszimolasing] a péos-
thsbian ténylepes plmvcergsnak nem snsbad (Oréunie, o7 clzzimolbas cisk technikan pellog® -

e[ il g S E T

144, A Rerckitdsh Riidin btk eludinolisdnnk alapbizonylaia

A kerckitdst kdabdee ek esranzobdsdhes alapbizonlator, dbpdokamentaed kel késeilznt.
Az dlaphizonylatként olyen Kimutatist kell készitent, anelybel tezdllapithabl a Rerekisis
kdidnniess,

Ezt 2 aytlvantariast fobvametossn, nepeaidseen, de logaldld pénybbrededs gapyirs womsthoesimn
el kefl Lavritent,

A ryibvanteridsnah fattadisenie koll a kerekitdase]l Somtett pénziarhizonvialok sormsrimil, a
(AR A S TWF A B L T

A nviivantartast Hay kell kistadilani, hogy alird] meephatacorhato s
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- 2 koreboledt beanitell forgalam Grseesen adals,
- a kerckitedt koarisi foreslom dssoosen sdats, valzenin
- i hevekitedt bevidedi ds Rndis forpebomn sgvenlere,

A deenylaton 16 kell Uintetm a kerckitér nétkili pénzlozpalon egrenepet i3,
A kevekitett &5 n herekitin nelkili peneforpalomn kildohséoehing mey kell katdrom: a kereki-
sl B imbiieat Seszopdt.

A kerelitest kKilonnduetel elerdmeldudhor — ha ssimilogepes program e 617 toodelkeséers
- alyan analilikas tviivintmids) kel veretan, wmmely Bzlosiga o kerskitds R0nbber cisyde
modasdhor szikséees infornacioskst,

4.5, A hercheteri kilanbaretek edvenmelisdnak ellendzedsn

Az | & 2 feeintos drredk fpcpebomlael Wheend ivomdsa miatel kerckidsi kOlinbdas skszdmeo.
i modia 2 kivetkoond:
at ha a Régrpérras hindasok wlissilérekor eppénelmiton metwtdrorheld, hogy 52 wdott
windds mely rovathez kaposoladik, akkor o kerekistsi kifnbdeees oz érnled rovalo
weli elendmaolog,
B ha = készpeineey besvébeivk elsdmolisalkor cpdérelniien meghrtivozhalt, hogy az
adortd bevdled medy rovathesr kepovolddik, akkor o Kerciindsi kilinhizeter az drintei
rovatra kelt elszimaled,
e ha & késepdmes Riadddek toljesiisckor, bevételuk beszeddachor nem hatdrorbald
meg epvéretanien, hogy ax mely sovathox kapesoiadik, mivel a kécrpdnrmozghs e
ndl idhb kinddss, listee hesdted! viveatot rintet, alckor 2 kerekitesl kolinhines:
- ameanyiben a kevekitési Bilanhiaed hifny jellegl, a K255, Eawid dologi kin-
diwok rovitrs & 843, Kiilbeldle cavél rifondiigsok seimlava kelb konyvelnd,
- ameanyiben a kerekitési d0liendaes wibblet jetlesmi, a a1, Epyvéh mikidést
pevitedek wvatra a4 923, Kilirdde exwéh credménvezemléletd bevitelek srim-
lara kell shwdrmolni,

A hidiey ¢x Wbblel dluddmolgsdher péoztivhizonsdntol hell Lidlieei gy, hogy o pénatithen
tidlhetd péuzddlomany Sssnons megegsesces o Rerekiids ndlkid] Ssseeprkbd spdmol, o pénz-
savjelenlés alapjan add pénztirepienlegeet, A kerakitésd kilnniaet elssdmaliznal 2 pénz-
thilealy envkeped poremozeisnak pem seabad Hettnnae, ax olseirnelis csak technikar jellegd -
a lenylemsy kivepeazilomany & a Dkdnwehen kimutator pénzilomany cpyezdster kol
ETH O TL I Y.

15, A Baripinstaron Rivel posrkereiés
Ao dmkarmanyzat peastardhor plretarorn Kiviily pénrkerelés is kapeiodadik, melyeek rosaiotes
seabibrel nellaidet tartelmazza.

146. A henfkortva hoszndlag
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Az Emkormatrial & ffretés sebmlbEher kaposoladva burkkirreival vem rendolienik.

17, Postai hetdthinyy

A dinkorminyeot o Eretcss szantddhoe postal boldthdoyvet neor hagenal.

1%. Kirrplinedelvitoli niadviny
A Dnkodmarsgar it Tieltsi sedmiddho: késmpenafolvéted vlalvinmesl rendelkectk,
A készpenzfelvitell erabving 4 renstdoes Sl

A kesppdistebvdieindl minybe wwhell & kdsapdnentalvinyt, Az mabvany sldlrasasisizg: o
petwiirounak kel mondaskodar,
A snzlaros febelds arded, hogy o MOiSE, alaint készpiredelvenct nislvany o kiaiasdt sude
tfott ryle neEpein napor betdl felhaszrdlisea berdiljdn - mivel gt bvesden peneloezelm
sroigAliady ax nlplvamyya kiftretdst sem lefjesit, (A Dolieiddhe a Rifllitds nospis fvorn sekandt
bede, FEa a hataridd utedsd sapis nem mankscap, 2 haldeids a kivetkesd ssunkanspon (i le)
A kdpmdmz fielvételd wakvany lehet:
- mepszeradlyesitest, andkor  gp Sckorményzal altal memeverstl a készpdariehedizll=]
meghizol termésgetey seomdly vehet & g pénzr,
- bernuitatdne wetid, skkor a péngforgelim smolsaitais a készpémzfelvitell whedvany G-
srepdt 4 hemuiee seemdlynek fizet .,

A kigapdnedelvitelr sbalvany ehvesztése, ellopdss vagy megsernmistlése esetén aw SnkoT-
it ezl 3 kdndiményt haiadekialannt [vashan Defelonti o szinilaveseld) péurferpalon sanl-
galtatdmal. Ha g kegepénzfelvitell walviny mas péreforgalin) evalphbiatd pdoetising i e
valthadd, a befedontdst epvidefiflep ot 15 ez ke fenni.

19, Zird é5 cgyih saabalyok

Feden azabdyza: 2016, Hinzue 1. nepzn fép hatalvha, de rendetionouei 2616, mnudr O], nep-
1a10] kel alkosdrremeni.

Egyidy] (leg hatslvat vesed a kovibban o bieipdnutdir- ¢ pénzhezeiéune vonatkozd valsmennyd
aandagberal.

A szehilyeat neiiik ey

- mdreed raelFédler Pémdnos mydlaroa

- sairn taelbedk e Pénxtdros belvettes mviiathozata

,srdend taclbéklet; PénvtareBendn mvilatlosat

- s maeliek et Ponzszil s fethatsimaris

- gzierd melidkler Pénatdrdtadis jegyntiboor

. v meliék s Kdszpénefelvitet elseirolas (el ovonsialving cinla
7. s#amn moklik ket Pinakeseld helvie vongtkost sealsbsok

LI N W D [N
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i.ogdond medlSlcel

Finztarost nyHaskorat

Alutieeit Fansduy Jualit pénetdres ndimndsal vessem, hopy a
Mesztopnyt Boesty Oakormanyzal
Csdmend Korség Oriorminyat
Grdiny Kizsty Onkormbnizat
Kelevie Kawséy Onkormanyzas
Bovspaviz Kbty Gnkormanyzat
Nesrtepnyd Rama Nemzetists Onkormsnyzat

hipipémetipiban léd valamonmyd pénzesskie &8 epydd énchek baecliséén reljes, ketiithan
LU Y- pu) anvapl febelfnsdy, el

Exlizmezen, hossy o Pénekezaiésl szabddyaatban foglalbakal ledomibsul vettem, & A abhasn fog-

lall szahdipcesst megamra néeve kitelerdinel tsmerom .

Kelt: oo,

NENTEITOS
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Fleortiresi npilnthons

Aluliratt Bomorn Holand pénztanos mdomdsul veszem, hogy a
Mikla Korsép Onkormsdnsond
Nikla Roma Nemeetizégt Orkormanyzat

nazipénzdaraban levi valomennvi péreschkie & egwth edékek kezolésten feljes, korlElan
EROE Bh-nal anyngi feleldusie tediel.

Eligerezn. Bogy a Péarkareldsi sabglvaatban foglabakat tndomasul vetrem, s e abban {og-

laatd by sl magend seeve kitelesdnek 1smerem el,

Kelt: oo

némETe

Pértrchresi ayilathoaat

Alalivot: Gyasraaload Bardrly dika plnstdros tadomdsul veseen, bogy a
Tapsoey Kixuiy ﬁn]im_'pmnyzut
Fapyiny Rarod Mowgetisd Dnhlormdnytat

hiwipénadaritan M valemenntd péreredrkic by epyth nicked Lezeifséénm feljes, lontlibun
§ LEICE Bhonzth azryingei Telebdnedyr demrbeed.

Ritsineren, hogy a Pooelasddn siabblyatban foglaliakal tademase] verden, 5 A abban fp-

lafs wzabdd sodsl o partica nseve kitelczdnek fsmersm cl,

Kelt: so.imen . amwm . cvisstnn s ennn
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Falc b [T
&, st raeldakler

Finzidres Bolvetter nyilathorata

Alubirort Keandozi Bofand pfcodros fedoensdsut vesyei, Bogy i
Mosrepnyi Kimsde Orkormanyeat
Csbimend Kivzsée Onhorminyzat
Crpelamy Kozedp Omlorminyzat
walievi: Kiirsty Onkormdnyst
Huosszieviy Bodiasby ljﬁiLﬂF‘l‘Hﬁ:llll."..i’.Eﬂ
Meszlegnyd Rora Nermetiseg Qnke iyl

btz it aniBam Ténd vadamenmy] pénzesekiiz és e Srtdek Lemolfsddrl tebias, kevbitlan
CITH) 24y anyaps Tebeldnsép tevkiel,

Elizenerem, hogy & Pensherelés seabdlyzathan oplaltakar todoamdsel werime, 5 ax abban -
ialr srabdivozast megana reave Ritelopdnok, tymneren o,

Kelt: . i . cosmimassani cimmn o voe

[T
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énztaros helyettes nvilatkezata

Adulicotd  Pandur Iedit powrtdros mdomasa] vezeem, hogy o
MNikia Blirudy Onkormimyrar
Nikta Ropa Nemsretiséod Onkormanyal

hizipenziaritan & vilmmeryl pénzesrkiz & epydh éddkek hoxelésdén telies. kordatian
§ B Rhongf mevagl 1elelfivntp lerhel.

Eirsmaresn, bopy o Mimedenehbs soabalyeatban {omaltakat ledomasnl vetiemn, 5 22 abban o
lait surabidd vordst iRagamrs nénve kidelesdnek eneser el

PETELATIN

FPenzéares kelvettes nyiatkozate

Aludiroft Fundur Judit pdztivos tndemésl veseenr, hegy a
Tapsony Koenée COnkormanyzat
Tapsuny Roma Nemzetlségi Onicorminyzat

Biwrpenataraban léve valamensyi piceszhde &8 cpedh drdkek keeoidzédn fndes, korditian
CLO0 Moy anvags febelinady verbwl.

Elsraerem, hogy = énderoitsi srabdbvemban Foglahaker msdomdng wvatsems, ¢ ax shban fog-
lalt szebdiyosast dugemnta eve ki eloning ismerem el

Kelt: v, o, vsans o o i ..

[l ¥EE
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1. swamd mcilékior

Péartdrelendcd nyilathosat

Alubizotlh Verand Metsererics Fuszling tedomident veszen, oy a

Meszlounyd Kisbg Onkormbnyvzst
Muosrtegnyh Roma Nepretisdpi Onkormibaynt
Csimond Kbzsép Onkormdnyzat
Gadany Kizség Onkornsdnyeat
K tloviz Kivsor Ookormanyrat
Hossaiviz Kozsép Unkormanyvrrt
Nihis Kiredy Onkormdmyeat
Mikkx Elemin Noinpetisins Omkorasbsyett
Topsiny hoibrsdp thosy iy A
Tupyoay Romea Momeetieépd Opkormdsysat

hizipduriarinak by pmzkescidsdnek ellendredst Rlubianak elldedsa ax én kiteberettsegem, 3
munkin soman i verebkosd jopsabdlvok, valernimt o boeisd saebdlvok botarldss &3 bolartalisa
& feaghudiny, renkam, surad joosserben el e jamen.

vilendr
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4. s mahidkfen

Plaesedlitdarse fothaialmards

M BPinhereitsl sabilveal hésspenssrallitasra vonathozd ofdirsal alnpisn ax alohbi soemd-
Ivek Késipdizsgaltiiferg valo jogosslivaedl dlfapliom meg, 5 2 kipedd] seensfivek ae sRicask-
] dpendfai, Doy o srabaiventoan Srglaitikas magima néeve kftciertnek jvmeesik &, ¢iodben
fulepmfisie] wesaik, hewy a seibitod penedrt annek desdbs-bbeétedéip 190 Yoo mnvam Telebis.
sepps] tarfornak,

[RIETTeEr ey [ PR Y P Y Y PP P e I e e e e D R

TEEE e Heoselds — AMims i
1, Pandur Tudil Ut | a
et L EDTEZ] Rl P Uit
___________ i Gvarmating Buraih Beiks P i
4. Eesmyis Edavlo : [l egemdmerk
: EHorvath Huner Eieeld fulegondned e
£ Cstrmualia Laschd i inmvsLgrnd N,
I N N S S

pilgaemester
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5. wrdml melleboiet

Tiastdratadasi jegymilianyy

[ e RT3
........................... Kty dndvrmanyial seekhelydi.
J:arg::.f FéreridrEtad fy.
Felen vannak:
B U T3 T R P T T
oo IS,
wvarce. PENEATOY Bclvotbes

;ﬁéﬂ?téﬂ oo kigelends, Boey a e

S - Eidcrgrtanyied ~ iddtartaenip) «ilbs o hixipinetanes teenddker.
A fE'{‘:'-I{L!:E &'-l*'. Ej_.*.é-::éhm W =1lnbb; ckEnAokat & pluslisamegekel adisk st
- & ptzziirhan [dvd penrdisanoe o pineldrielenlés alapiin:
..................... 1, gz . PO o 3. ¥ | i
v & Peirerbdriedontds sormagm: et L R0 o101 e eme e e e s ems e e am e s
- & Lisdisi pénetrzonviat oo SETEZATIEES B o HCSAALTI
- a hevirele pévetirhizosid w SCrBERIR 8 e 0TSRRI E;
- a késapenzleledtoll wlalviny o SONSLARLGE A . SOTSRETREE,
- 3 plmztdrian Wl SEtékel:

............................................................................................................................................

- hdzipdaride Relemak: oo
Az, duedds-dtvitel] addirhsanibal ipaeelpuk.

k.m.f.

||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

Atada Stvewd peatared lendy
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. Al meelléider
Fenzkerolid ny datkoal

Abulirots Balde mednd {&el merdsvered ) phazkezold
fiklonmrdsul vessem, hopry 2

Mesztepayd Klizyig Omkoradayzat Konyteiin
Lazipéntinibar: EvS valamenny pénzesekie & ogyeh emdked keselosdder telpes, ketdalian
§ FOIE -} wevagl foleldssep terhel,
Ehsmersm, hopy a Pénberneldés seabilyzatbon foplalleka tudensianl vettemn, s g2 alban fog-

lail smabddvomisd maganra ndzve khtelendnel, laneram of.

Kelt: oo

.............................................

pENFReEEI
Finekorekii nyilothiogat

Aludirote Kfvesdine Penyi Anidaia fntématnyvseld) pénekoals
euedenmeign] vesem, hogy a

Mesclegnvd Kdzsén Onkornsdnaszar Falehiz és Erded ukola
naREpenEaradnan Lévid vafamenny préomesthter &6 omion drhdhek homstdsdiml foipes, Rorialdim
£100 Yok tnvagi Sefolinség seched,

Efrsmerem, hopy o Pénaboeneiis: seabdbventbne foglalakat nadomasnl vetiem, & &z shban fog-
lait semtedlngedss magsrnne noave kileleednek 1srmerens el

piazrkezeid
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13, Fappelak

Mesrtegriil kivetis Oabkormsnyeati Hivatal
Sedpitiegst ¢ hasznnsitasi szalalyeala

A webejtessés osrtetes seabalymil sz Onkorndnyss sapdi hatdskirdhen jelen syahdlyzathan -
lapritia mep,

A vebeitends e hagenos] s bel vl stababvsl 47 dlabaizk fpveiembe vétalevel leriited. nacghata-
FOZESE

- i altamindziarias sedmvitelerdl seadd L3 {1 VL Kormanyrendele,

- g SRR ONTDANYZA. vREeanodk eyl

- a viieyen kesslésére vonathosd belsd spubdliomisok.

1. A szabddbveat hetilva

A Seluibesiar &5 kassmoaiiog szabalyaat
- A% Cnkonmanyeal - safil kibon ki isdpvelest srerveklieg, osm tariom,
- uz Carkornényzailies pardalkoclaadt tekintve hos sl aproml k) dreailoan mikGgddd kil
SERVELERS SEErY
brevzimeldizhan bermisloll & 2 bosrimoldd aldtimeszss nyibdnterisok alapién - mlsdond-
by, Seseddsdben 1évh feloslegened valt wirgpontarggsd folvamatos felifgdsdval, hasonosiiasd-
wil, seleiierdnivel kapoyobios eljrdwobra terked ki,

A onEloen mitkidd Ridtsdpectésd seery a soljterdst &5 hasenosiidsi srobalvok sajitossdpsit
kiliin szamvifcl rendjeben seabdbyo.

1, A szahafvzat farainaa

A genbalviat ge gldbin 738 leiiieteknd] rondelkoxik:
- sebafientyief Kapeandzios o jArds aeebalvod,
- vagyootirgvak seleterhotdstps,
- it selofiemis] ehdris ey,
- a selojterdsse] kaposelatos dokumeriurmnek ol &, SHredse,
- telelfane gl srabilyek.

3. A selejtexéssel psseefiges ffadetek elaroiak Ripeldlise, Bysrefirietetlonsépe

A selelesesse] dysealiged feladalok eilatisban rdsat vess
- & sl pEtTRestor ©5 A el
- & etbe laefet kerleandnyendone jogosult sZemdly,
- & reboytomier bizottahe tae s,
- & vy paedaibodasi Seladatokdn feheits wrenndly,
- & wardalkoddst feladmok eBalisdén lelis sramely,



- i s teeds ellendng,
- & Hivatzl

Hl. A selefierdsi kepdeményirtere jogosult sremily

& selepends: kerdeményraedsre joposnbt sromaivi, tledee sremalved kfrdét 3 pod paomester ims-
bam, jeien vnbilvent meilekbetebon peldli ki,

A selwjlesds beadondnwezisre joposult szomely;
- lEhet naGgEn & polgarinagher,
- tagia lehet & selsterdsd Dirotsdmuk.
- lehet a Fuvatsd bdzracly pivan dolposcia, sbingk ezcithen nom 4B foop o Rdvedlesdic-
tum mewhaténoeslt Hrogaférheted lonneés,

A selestesdal hemdemdnyczdse jogosulf személy nem lehek:
- & sebglfends tekovetélean a vagsonoaxd Hkodasi febadetobat, valfaniot
e i spieftemds ol entends] feiadatait

abatt srematy

A2 A seleiferds) dinotsdy

& selelbcds) Maottizy 1nga a poleirmesisr frasban joidll &
A hizoreap 1etsrimal 82 laiainak neveordt f exabdlvzat mellébiste thrtalmyzza.
A bizotisap ldterirmn e lahet hevesebn 3 fndl,

A sclyjrenést hizedtsde tapis nan, bt
- A pdadnnester,
- a vagvonga)Alkodast fladulokart feloids sremdly,
- & acdeflexds ellendroisd filafuiait ol3ald remdiy.

A sedeilerds biaotesdy vagjed we Cnkorminysa vagy o Hival alkeimazisiben 810 dolpord,
i ve o Hivats] peedilkodis foladatait elbas doigomik lohemek, e nom &30 fenn, uetilben
ar. eitkzdekbon moghatdroeot! Sesretérhetellenséa,

33 A selejierds tediititeliéhen o veryvagredalioddsi bladatedcnt felelds secmédy

A pdpdnteester jelen sEihalvasl relltiietohen j2lG10 &1 a selejlesds iekinteldhan 5 VAL ONgHE-
dalbodis! feladalok ildtdsad fetelly ey,

E felodatot olvan spencky Wtlis of, a3 runkabdel fefrksa rhapian o pirslpyi-paad diedssi,
vagy vagsrgeadalanlasl ferilerinl Seerefap felrdatokat beles ellimi,

A vagrorgaeddloodas feladstolk cllitisicn fefolis sromoiye megegverhyat o prsdaiieodise
feladatok ellafisirn kel doloeed szomadivivel,

34, A selefrerdz elenire

A gedeiends ellendizdsének feiadatnit elldtfivtia
- i bod s eliandr,
- ol s pénziipvi-pazd&dkoddsd levilenen dotpoed seeindly, aki
- nenn [Aths o & selejtends tekipletsben o vagyorsgapdatiocas) tfelagdaiokel, illebe



- b & praelhikodds feladaiok cliMasadn kaekill dobpoes,
- & Hevadad wolamely dofponiia, ha nines ax ddzdelnel mepfeleiden kijoiilhetd spomeély.

A5, A poediathedssi feladatek cllatasara Kijeliils dolgord

A phrddlkedas feladstok ellgdses kijeltl dotaond o spdmvilels rend 1. fyeectében naegialh-
CmRE sEermehy.

3.6 A [@ivatzl

A Fhivatal sl sz Onkormameest seleitesesi & bashositas levékemstatnek vipnelaideit
Akvvan kdamemikiciic Ealndsen a seleordsd Remlemmdnyverts nyibviniaris adatal bizeosi-

C o e s

kapesoidad Dizoeykalek kidkdsihen,

15 A jepvEl

A jeitved et a polgirmoster selejtevés & basanosithsl Fovdiienysdpdnek végrchajtasat,

4, Avppyortivgyed selejterhotiisdpe

A vagvontarprsk selefeeheldsépdnel mopdtlapiidsa sordn az alabhi forptmakol kell alkalinnz

—_

nt:

Y AEYTATEY
Vagyonlavsyml mindsii ek onindesk:

« 3 tareyi esekdelik

- 4 bédezletek:

- i immulenabis jovsk Gzl a szefland termasbek, valuisin

- ot vamwinkeelesbe vett enek Ok
selyek i Onkormdnyzs haszpalatiban, kezeliséhen vanaek, Hietve amely vapvontargysk-
nek Ankaitonom, 5 amedyeket 4 Wil szamldkon - éatvagy anskilikns nyihvintatas recd-
syeriben - oz Crikormderzat tebinletthen ol stntar fsba votisk.

Folestbepes vapgonlissy
Felestepesack wiok a vagyondérgyak mindsithetbck, armebvek ae sl Krisdriemolk wabarmng-
Iyikének meglviclpek;
- i ravgralim mikbdishes smiksdpes mannyvizéget mephaludiik,
- & {echmikag fojlddes valtozdsa, llistve a kerseertibh cuekfndkhel ettt clldths folythn
nelkalGrhetdvd valtak,
- valsmely felodat megsrindse vagry viltoadsn kvefiortdben = felade olasdsshoe mar
ne sEilkadpeselk,
- gpelbennd termebiok Tlheft] ax, mely noss hagsenalbati,

MNern fekesthel il febeslipesmek azok & vamrortdrgyak, amelyvok:
- ningaenelk hivszpalaingn, do varbatdan fazxnstatla kerd mek, Hetve



- jevitdy aladt &ilnak.

Babojtentendd vagebatin
Seteienenddek mindoson vaprontirgyak, smedyek ax olabbt kivelclmépycknek shir LikGe-
kCkdm vapy epyitescn meplelednek;
F. Kar wivethenighen napy Sliapyvesptosdent swenvediok, 5 varhatdan javitds olbs s
vilegk rendelictéssren hasendlatz igardn alkadmassd,
A savitds yoran sSlon figvelmed kefl szenteind a jovitads whelatd apam voneata. a va-
peemtdrgy Slepiavuling &5 hasmidthaioskgs kv viszonrs,
Ha o jevitks anvesilag iredlissn mages forhet jelent, skhor o loselojtesss metlet kel
déitdeni.
2, Felosen (o} lwindkdon de foinjivism oazlesisr megiiomiotasbhdd alkalmailas visgyos
tdrgzy, 1Hetve olvan vagrenddrgy, mebvack basenalalz indsiakilae, brztonsgpbechnzkarlag
e juvasolr.
3. Ha 2 vaggorddrgwak auiseahileg, etkétesiler dlavaliak oby mérdkbes, hopy selojlezt-
sk atudarlunlt
4, Aclott srotbeer:
- arnely olyvan dewdlomrységher, feladathue haposabhdk, melvnel ollas kdielemtisde
[a3epmsieing,
- melyet ogy sedmitigépen s hasendlnak mdr,

Hagenasiis

Plasznoailis a0 tevdhesmedp, melmok sovdn o lselejlezett esekie mom tmogiatizitdors
kel hovem érttkesités, emyeh sijil o8le follosenilas soran o leselojtomot! esckdubldb prée-
Chirwilesr 35 Soiameictatlentds nagioonk keken el

Hivsspesitdysnak mintetil kifdndaen;
- ¥ Cstckesites, ade erbve i hedleded levebod felepek £lial fixekoil dijat 15,
- ax Onkormamyzaton belnd tordnd hasznoritis.

F sewbdlyesl slkalinssdsiban nom mindsil Doseosiamab gz, ook valasedy esekie moeple-
vd kapacitds kibasandbsdask noveléss dndekében ollendrlgh fejdben drengedik a7 esykoz
haszniial jogdd, . éthe adjek,

5. Aoscbejtesest off drds Iefolyinldsa

A seleiivrdsi elldrds nenete, srak st
- eie fewdnt keadenyénperts,
- a silepiords ketdeendmydnds feldlssmepalsta
- 1 sedepteses: Juveslattal kedszitose d5 donics a scluejterdsnd],
- o e epeas Iehonyoditas,
- 4 halsgmoaidsl ol aras,
- i MeEHnnnistes elfars.

5.1, A sclefrezdsi koxdensdnyezds

Everle egywzer. oiidber 13540p irdsban tesderményezni kell a feieslegessd vald g5 elhasznaio-
dedt eavkdetk hasenositdshi Dave selejlorudt.



& kesleménvezdere joposulr szemdlyeket 2 melldkial sartahearza.

A kezdeményesdare Lagoeiliakosk & Ssfadainlat wmdbte, epmyeieme kell dlitrauk, &5 etk -
a1 Brfaba Khnckosedk 10zaiteni:

- o sebejleresd Rewtarnényensaize], vy

= @t hivgy swerid=ak e énntetl ddpontben selerostst nem kesdoinényeznck.

A selegizres kesdemenyezes szilkadpessdpbned megilbapiticn offjdbdl a selefiowds ezdemd.
nverdstre jogosnilok hidtebesek:
- gy izsphlng ax Erintedt vagyr Lart,
- kikérng 2 vagriione] dodgosik velesdnd,
= v kb iehounverm: a7 cxves vazyootareved selofvrcndosépinel kapesalates dermm-
witeliksl

S LA sodeitordei kepdomdpyerds elldositdse

Ha 3 seleflexss] kesdemenyepdivg jogodoliak Gy dfmdnek, howy Sesdoményenl o selejle
7ést, oeghatheosd@ls set 15, Bogs kiwilly ki lese felelds o selojteadsl kerdamdiends eryved-
kének, dxyzeAbitazict,

A peleitenéss koadoninyesdare jososullak o feloslegmmek mdndsllen wwpgvomtiogyaiedd jogy-
et vesenek ), moly ¢ seicjbeads: keademitn perds melickleitt képert

A& selejterésl kexdemdnverésre belyiter repdssoresitelt nyomlatvdnyt i sefefiords] binodtsde
biztostin o kepderndnverdsre ogosulizk részéne, ée suilksée escidn kmemiihidik a ayomist-
wheny kitdltéedhen, v srenositd adutol: meghatéroeiyibag,

A seleftents kewodemdnyesd kddosek srakvdlemsdng beszersend skor, ba o sel]erbeidséy
mepillapivtss nem egvénehmil, ipy specidlis seakerielmer jgdnvel. A rekvélemenyt a selejie-
2é1 heedendivencslier Rell caaioing.

KoLLber Jepyecbed Lel] felsvrmi:
- & 1arpy ewrhdeibirdl & a srellomn remaskekel, £2 8 varrenkezakéshe vour eszidzdikidl,
- & meamyiscpben & érldkben myslvansaroodt kdwaletskedi,
- & tiik rpennidségben nyilviniarost készlorekrdl, epyeh esakOzikril

A pepnvecloccknek ax alab wdtelod tartabmi e el vark:
- SOFSYANL,
- lefthed {seonosiEh) sedoy,
- & wragyontirgy itegaeoosse, [£i0b wooposiid wdiswival,
- ertek odiabok 4l belehietedr esxbdadiknél: bruna drick. drckosdkkends, neitd etk
kdseletahad] o nizlvim st dndk, sb.,
- TR SIRREE,
- & {pleslogeened mindsitelt menryiods,
- 3 felostenesst valis oka,
- & hasendiathed! vadd kivonds idGpomiga,
- B asZoesitds modiars tell javaviil,
- a jegyzdk Réswitdadnek iddpondia,



- oy Dggreallivksers felelis spemdly ol dirdsz.
4L depyrikinyy soloplestsl koedensdinvends seikstpesetinmds

A sebeatencs kogdeminyertae mensultak koxtsen ependkdnnved vesenek fob aorisk, i oyt
res viEleménydik wrering me Oalommanyeatnd] nines selefexdare aulikady.
A gepvedbonyebon b osclejtesdsi keedomsduyeedsre jogosalteRnng nydatkosinak kel sedd,
hogy a kexdeményveadst aréd ne (esril meg, wmer
- a2 Cokonndeyeat lefirdban seerenld Teltart kirzetekben &5 epysépsiben dodgozs sie-
mélyekkel korndialing, & 6k amd] avilashoztak, hogy iamendditl seennl nivcs seiepte.
=] vapryomidrpry,
- & sphpjteses: xerdemdnyeres hatdmidee el B nappet bolvsrinl Dejdrassut gydeddick
e & el e eedts saikaclclenadadrdl,

5.2 A sclejtezdst kezdeményesds Teliilvizsgalala a vazvongazdilkoddseri felelty secmély
alisl

A selejlevss keolemdnysndst — gz SesredllHot jonedékek Brvelambe viieldval - o jepynd st
kejetiddt 'i*ﬂiﬂ.-‘ﬂ-ngm!dsﬂk{‘.-d:&ﬂ&ri teleliia sremchmek H ndpon bodil fobi] keld vicggdlne.

A, [etiadvizspflatmak ki ke dmie sma, hogy:
- 8 feleslupesse vaias okakont foitintotett tndekok valosérosak-¢,
- o nvilvasizetas seeob hel yesek-.
- seikségeres szakvdlomdny o selelesheldsén meedilapitfadhor, és ha ipen a seakvele-
rodery reededksadsne 8o, anmak fartaloe aladfrossatize o aebejlesder kinabemdmeedst,

A gelejterdyl kepdomndtyerds felfivizspilalonel megtividnldt hitell drdemmbien dobumenidin
kelf

A ftilvizypdlal socin felién clibrésckrd] hibajogyeckal kell Lifdlioni, mely tsmalmazen a .
fart hikaf, amyossduct, valmniot a helyes acnkat,

A Tehibvizsgats selefdonés kerdomenversst 4 keli adne g polparmesternck.

8. A selcjtostsd jrvasind kéazitize é5 dinies a sclojiczésral
Asedegbends seymedionyy cikdésritézevel Rapesalato: feladaiof 15 ol
« 0 [H pirmester,

- 1 selejtedsi hizatsip,

A gl ofleeds biwclisde Guseebiy s

A polgirmesier folepyvessd késadl a seloperds izotizsn Ossachivasand] s a selojfeeesi Resde-
mimvesss omicemeniamal pek & selsjterest bizottsds vereifjenek sOmewd itadasantd,

A oseiciEezés bezotisarod 2 seleftordsi kevdeminyeyestd] suémitott 13 copon beldl cswee kel
fiivl.

A bipotisie Gidadn Divtosinnt kell a meglelald szakésteiomenel remdelkest Sol powd vapy ipny
sriogd @ Wilsd srhkerld rdupmeitel o,



e e R T

Aselefledsl blzetisap ax aldbbd feladuroda B el
- Meyzargyvalia, meevitagia a sehejieedel kesdensényesést.
- Sebeytendst favaslatd készh, mclvhon enav sz ellendredtn, felilvisspsit adsok sgeropel-
sk,
A spdoplerest hizodm selejtesis javastaldnhoy selejtondsi jopvrekok baposolddnak,
A geleptemdss jepyafhok tarielmaxnik ax slabin adateki;
- SCEEER.
- bedtar] feronoaitt ) srdm,
- A vagyortangy megnovestse, Hhb maonosits adataivi,
- crich adatik {pl: befitkivterr enckidetbnd] butd sk, éndkostiikents, netls de
tek: Béapdeteknst a nvitvantartiai dvidh, sth),
- PO TEGN syvedn,
- o sefeplendst Dizottshi ixvaylets 5 selejlepest kdveld eliirism,
- A jepvrek készitésanck wdaponiia,
- ar duseedlditdvén] & ellendesdsant felelfy smomeby albirdsa,
- Yigsighlin o seleficrenddnel, megjeldll vagyon bhasenosiisinak lehobisepi, ¢ a vizspi-
batod Ribverden réseiews hasmositiss jnazlaot tes,
-3 a sehejterendine megeldlt vagvontaroy hasenogitds kiadel Inepsernmasilds jas-
Ftiy] bessii,
Ha a el blzotisay azt Slimyes mep, bogy o selejrerendd eszioliz nery hasanosit
hatis, mktarouisirg kndbbl fallizsrndlis crdchéheon mnes lelwidisds, akkor a2 adost exe
kitz vonsthozketban megseinmisiids) iovas]lsor tesy,
A megsaenisibiee negjeil]] espkidok ceetben mer kell jeliini a mepsenymisités a-
waAsMT maddjae i5.

seRaRiLEE jinvisd

A selojtemerl & at jovitha g
A relarlets bleottsdy veretiis fhvilapyvda odliibéd a scleflerds] javastmor dtadin & polgde-
mesiernck,

A selosfezds lebempollthsdin a aplopezdul javasiat itdshan doXementdlt jdedbuzvasivat 2 pof
EaTnEster Al aneibszy.

A seleptends lebonyvolifasa dndokében & polpftireester jovibagyds elotf ap alibbi {eladaickat
Haija el:
- etz 3 selitend zottsdg dltal elkészitell, dareedBitol selejtoxdst Jevasladot,
- Az eilendrzcst kivetben a selojtertsl s hasenouitdsl javaslathan saovepdt esekdetk setejte.
ZenE vaErvoridrpyeanbdnd:
- dovahagnyia, sl
oo gawael aldd] eltérdon dnt.
- Avzolield a havenositier javaslseod, Thidkoeddd » hassnesitis Jebeedsdpeknd], majd ennek
redmdneliond o javaslave vagwmtdnmnidnt:
- iovalagige, Sy
o - javslibe] ellénden dent
- Adtelanhl p megsenmisités] javasiates, Megviesgilia 8 megsommisisds seiikséoessést, a
ravaeclt inepscrrmlsbinl mddokal, &5 ¢ aveslolot vagynntargyenk ad:



- Jrchnngyin, EaVRgY
- & rvaslutdd] eltérden (int,

A foridnt dsoa jdvilvagyist o fenvedkre felvezen, vabamin o jeevedhen a jOvahapyisl zanmdd-
o figddt.

AAd. A selejlezds iehony elittya
A seeiterds ebonvolilasara cauk a jdvalagyet seleleeis javastn slipidn berlBel sou

A seltezendd vapinnidryaknl 5 selejieedn bty kieremGkddosevel selpdordn huznw-
lazmet kedl keallisosi.

A sebeaiegisr Inaooviaimd Erialmasmie bl tibhek khed:
- i bedoldodont eszhbzik csetében a brard freck &y an deidhosikhends kKivercidsthes
srifkcstoes sdafodit &
- & fokdnyw srhmbasiraokal - o Hkiinyvl kEnsgolts sedmies,
- & {oebtdr enieaitd sedmoekel - g2 analitikes kényvelss sxbmarn,
- & menayedghen & enckhen nyibeaniorodd kdsrlefol csctéln ax fvintolt #Hkdnyw
sl la Al o [elan aocnoedth sSedmadad,
- & vsak Fdmmasdpaen nyilvinlsrion kiszletek & cryeb csrkdzik eseténan az wnaliti-
s nyilvaniaras asopasitd szamdt, beltan seamar

A selejrenés bisadtsdn biteles gomdoskadni aredh, Bogs:
- il leseiejlezet esebdetl oBliilbnitésme herilljenck me eyt onsldiatkedl,
- & Tswndd thadatlan hoHafek 15 napon Dotidl mepaenunisités:, clixdilitian keniltn,
- & basznosithatd lesciatarell vapyin & seboplesds ddntést kivedd 30 papon #elil a eg-
JeEai raddon asznositig kerilidn,

5.5, A heserositass eljaras

A Selefivecsi Dizotsdpnak a hasawsilas sorde 2 belyl vogpengaadilkedsst saabdivok figye-
lembe vétcléve] kel eliarma.

A ovagyon hisomdesitdsg somin, hy:
- HE lL.tl'['ﬂ-:'l.‘l:l‘]'l:'u"jn}-'E'H‘? aevdhen inend frfdkonitos 0mgatk, moebdlvspenben wialiitof his
somyiafol kell kénztten) daminla. pyugtsl, Hleive
- ¢ vagyosargy Frdlagektchazind hehoe ko, a2 ol BEsEon feonyEaiod. el a hase-
nogitds siephisonviatakent keretn,
A poledimesicr, vagy sz lala biel2lt sremély felelds andet, houy zx dridhesiits sorn ax .
komomramat:
v B3 BTG are] Aton hassnosiisa,
- i ehdy pised doon endd tusseaositiat |0000) Forint Sricked meogheledd eiakin eoedd-
it led grdeenliten (harom sjanfel crutoédyavaly prsmelia,
v wivdpere a vagyot értédoesibtsere voesihesd, a bedvi vmpvompmnddlkodisi seabdbvok
srerindd felmdatodot, 108ve 0 drdkoaidsd a2 ont mephatirozs? eljardsi rend st v
e,



E.4. A megsepnandsitiag o1hris

Aomipsetren st elEinds lefodvlatfsien orsll a poleirmester dltal jedharrot megsemmisités
juvaslar giagein kedilket sor.

Arismemmasités eliaris véprahaiitadedt o selejlesds biniedy kiteles gondoskedni.

A megremanlsitesl eljarismd] kildn jepralibinneet kell felvenni, amely Brrels érdemden tor-
ssimazza, hogy mely vogyontanyak, milyen maddan ésrikor Ketiltek mepsenmisd iéare,

A megsedrnetsi s JEOPORG A 3 megmemmisitisre Javasolr ek jepyrdkine Gl kell vera,
A mnegmenireisilds: egvzikinmet a tmegserimnisids) el drisban aztvend seloiterdsl bizotisdgl
fapok, vistarmind @ mepsembsitést engedéivesd poleirmerer kteles aldirnl.

. A selefterés kimyvviieli elsedmolass
6.1, A selefteces mintti Alomdny oevdfdhody elsrimelisa a ko linyvviteiber

Megyeilévenkint, ¢ nogyesbéves kimeevieeld sirleg keverdbep - 3 470073 (L 81,3 Koo, rendslel
23§ Eo) bekrades &) ponti szernd « o] Roli vépmmi:

- A7 sl jasak,

- thrieyl esekioeik,

= hdstlelek
selejlends minde cskhenesevel, 1ilobve 2 hasznosithatd hnlladsk kasaletrs volelével Daneelio.
20 eelelel elyekmolieit,

A selejferds komynvvitel clysdmolise p 842, Hidnoed, scleiizectt, megsemumisill, alioméa vl
frivoreten eshOuwdk ooy sperint driekye seimiir drenik,

6.1 A relejieris miafti dlkonzany cosbhkents eltadmeldsa ar analitihus kimyveléshen

A stleplerds mepdrienickar ar Slomany cebibkenes vhvdl . &5 agveh priivintardsi sdiio be-
ledeh izlanitl fef ketf vezetni az érintelt anatithus syilvintariBsakhan
Atk emkedeti sedejresdsdod] Alomaday caikkends Wronyiadot 1s ki kel atiran"

T. A sedeghepdsse] Rapeselatns dolivnsen bumok tarolisa, Srrise

A selejtezassel kaposolatos dokementimeod lareldsim, doodsdre o ssinrilell bheonylatok, ana-
Fapidgs mlapsan dell potdoskodis.

A selapteds Dizomylatet a kinyvelés: bpomytaiok ke kel mepdcionm.

A egedl selcileedsi dokamentaenadat, 5 ... dvh seloiteresd okmam™ nevi ayiiilihen kell
mzgdrien, & thalod lpvindking, annel felferinek megbeielben kepekal.



. & seemelyi feleldssie negdlfapitasn

A seledierear elzdrds somin viessiim kell, hogy a selpaesds teneszetes Alkapvenatenes, pvdds
iy s dlyd 1nulaemias ooleg wEitoe griksdaead

Anenayiben mepdllapithad’ 4 seencdlves roulaszids dWeve, mog kelb vizsgdlod. gy o seleiie
vikass haeres Bezelds, dhrokis oy samlekos romghids okoiln-t.

A Teled faadpre vonist eijicist o munkadafinek kel kerdeméryemnia,

0. Sclejtexdssed hapesalains fefadnl- &2 hardehdrah

A selejierésse] fsspedtiped febodatek 28itdatnn réoat vesz
- & perlpiernesior &5 & o
- & selejtends kesdwndrcrdare jogosuit seemély,
- o selejlends hiroltsdy apjag,
- a vageponpazdilkodas fetadalekert felelts seemaedy,
- 8 pardillootfes foladsokal eilitdsddrt felelds szomelr,
- 4 seleiterds ¢H endee,

2.1 A poighrmester &5 a Jogyed

A polpirmester selepiends levdkomyedmmed kaposodatos feladetal, kaxdskiroe;
- kiitetes Rijelelnn
- selejterndnl kepdemenvezdsre Jopnslt szemald, seemelyek,
- & solojtenis uantiady tapfmit,
- dtvesrr x wspyongdzddihodasén Teleids srapdly dlal fellbvizspdll selejlendsi kadendnye-
sl
- dtveszl a Jepyzibdoyeet avrel, hogy adoti dvben selejlesds kerdemdmnedsrs jopmsaltak e
zezdemenyernek selejlecds, mivel srminiih selefivoedae nines srifiadn:
- paszebivin & selejrendst breoltcibeot, év aledja résmikrs o foliiivizegdlt scloifordst hezdomsd-
sgeEdst o seloyivedst fuvaslal cikévdidse cofjabok,
- 3 selejlerds Kexdensnyesdsel apoesolatber sziksén saent felvetf 4 személyl fideldseden,
- Jirabmagga & ot toada avaslalog,
- ifvekbieede, Raveternme! kiséri & haszmositési tevékenyedpet,
- jovabagyia & megrsemmnisiidsl mvaslitor, aldins megvenundaités jomeedh S,
- o jelen srabdiviban meghatfrozon Geazcliehetetlonsdy adéd fedshen Ledmontdst ad skkor, ha
it Yhivtal teteranes pean sz lehetdod 3 Tolacleok Deseef@rhoteilonseg rSikili ellstisal.

A ey
- & pobrarmaester jaaasiativs kiteles kil
v o salaiferds fekinteléien o vyrpongardiiiodis: ftladainken feldlils szemdhyi,
- selieiends ellendn feladaisingk cllatdsdara kidteles smamélt,
- o polgaraesiet keresdpek reglivlebden « khteles Rdmimnikinial a pobpsmmeter sefejiesds 05
haszansRIsl tevekenyadihiek, vépmeligtisiban,
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0.2 A selejterdsi kendeményertsre jomosult seemity

A el efteziel keadendnyemiars joposalt wromdly feladala s hatiskére:
- Stluienest kerdemdtiyendst kiszir 5 sabalyantian reeghatirogott hatdrdiig,
- 1 selepbents kesdemidnyords Ganeokliisn frdekeben
- Dielysaiv, Bejdosst 1nzE,
- kikéri az kot evzhodedkkel dolgoed saemétyok véloménywd,
- swdibsiy oauben wrakvélemdnmt aoroe be o selejberds suifivdpenadodna]
- ha adet: Svben selejlesdsl oz esrkiedk dlmera mishi nem kefl kezdomén sk, fepatilling -
vel hdszit arrd], howy seloitends hezdemameeésére nem keriil sor,
- & b tendsi kerdemienyeadst dtadia a vagnwonganddlkpdisén Relelds saeondhbutek.

A selejtesest hesdeményezesie joposul saaendlvek a fofadatathal Rildn-kilon, valeaint ket
senl ts eldheliak, atd] fapeden, logy o polpdrmester kijeddlés (ekintetikbon korkdtozzi-c a
kepderneriezdere jogasuitaigpal drintett vagont ko,

9.5 A seleftesést bortsig

A scleflezdsi hizottsdn feladal- 65 hetdskdre:

- stadia & seleitenést kozdemdreerisher srilkscpes nyontatvanyl s kexdoményerénre joposuit
THEEENE,

- degibtued nyt o selefiend kewdemdnyaads myomtatving kil dschen, kalfndscn a selofior
rencd erEh ik apcresiio adutai fekidieddoen,

- ks 1ar a selejlendy kendemdnyends megtivgyal dain,

- 4 selofleael kendemmbnyeadse] énntet eszhiiz cseifhin ha sriksdees, folveti g seemdlyi fele-
Jdsudpef,

- huennsiits) frvaslator kéeni majd an Sadis o polgiomesterned jdvihamyds ecljdbal,

- kipermikiidik = selejtezdst bivomital kidllitisnban,

- pondnshodik a loseic) tezett earkedrodk elkiiténddsdrdl,

e pomsdiskocik o selejterett exaliindk hasznositdsien]

- gensdaskodik a hasenesithatatlan halladék megsersmisitbadeid], Hlerve clardilitisirdl

- & seleftenési dlzonyiand Stadie a garddlheddsi feladeton o560 seamébnek kimyvelés oolis-
bl

BA. A sebujiezie tokintetdbon o vagyengicddlkodisi feladatohén felolis soeméy

Aowageetpnkeddlhedds feedagdéer feleids seomaly feladst- ds Salgskine;

- wagmmgaadt kocas szanponshd] febiibvizsghlia a seloferds] kerdemenymedst,
- 4 dehilvizspii seleitedsl kendemenyordet dtada 4 polpitnestomek,

- elletszitz a jovihagyott seleilonisl javaslat alapiin & selejtesdsi Bizenylaot,

WE A pazdilkodisi foladotol elidtisten kijeldlt sramily

A paplilkodési fdadatok ellatisara kijelids sromddy fofadare £ hatfskfes

« 8 Tasanasitas socin o seabdlyeatban 215700 érfdkesitoy seabdlvok Bolarissy,
- a seloiopds fBlinyvi és analitibus kdnyveldse,

« ay dilemanycidkkendsi Tionylad ks,

- & belaierdsi nlronyvlot szdmviteh bizonylathent vodd mmepdivatae,

11



.6, A selejteris elfendre

A seieprezcs feladaiok eblendine 4 kiverhes0 felndatok olfatandns Lok,
- # selejterest kerdemnanyerss haddmidaidnek loidnskor ellendr, hogy:
- stlqteses), hemlomanyvesés Inopidnente, vagy
- a seleiiendst kerdoindnyends el il indobold jepetibnyy obelkesdsre
e
- ha selopfendsi kerdamenyerds (Dridnt, aklior & hatdeidkor betarottil—,
- 2 selejtezést kezdemésyends Lkl imegiolell-,
- i sedejtesdnd kerdmndnyerdst kivetlien 4 vagyongardalkodicén flcddn clatiac felada-
b,
+ i selejtexesi binottseg hmidndors ehvéecto-o a sclopieeds) dontés clokduninddt,
- & pobpirmesier dénterének meafilelden, a hatdnidok betarasdve] dirténtee a sedgjizcs,
- & selogterett esckdack elkilbnitese megttrlent e
- 8 hatznosithatd eszkizdk haszapesilten hatdeiddes maptfoldnd-g, 1 Bagznositisea 2 mep-
bstarosantt medon keeilf-e qoe
- 3 treepaernyitisly, illedve o hulladék elerdlittisa hatdndite megtinant-g,
- d wefrnvitel ebacdmolések - pselejrck kimyeckbds wald Kivectése - mepfelelion mop-
LB L L, "

Asedcaierds: feladaiok ellendre & kivellberd feladatob cliatfsan el
- # selejtemest kemdamearyeses hutaridaidnek lejarishor ellenfesd, g
- o seleitedal Rewlomndtperds neglSidat ¢, vagry
- o seleftendst kendanduyerds ehtsrmddsdt mdokld jepyaSkinyy rendelhsudsre
ke
- ha selejtendsi Revdemeérvedds 1rtént, ahlor u btaridibet betadoiitk-¢,
- i sedgjterést kepdendnverds tapialma mesfilulive,
- 3 seleftepds kerdeményursst kivveldon & vagyengazdd kodasen folelds ellatta-¢ folada-
it
- 1 aclepicseni banottydn Daddriddss ebvéporte-e a selegtosds dbnlds eldkdsritdadt,
- ¢ polghrmoester Gintézenyk megfeleition, a huariddk botarisdval feténtee & selajleads,
- 1 seloifoxeit przkazdk elkildnitése megtitinteg,
- & hasznoallstd esahdpdh hasatoosilose hatdridde meptdardnt-e, o Dasznesiaag a e
hatérozonr mddon keeliie sor,
- i epseirialide, iHetve 4 hefadel elyrliitise hatgnddee meglinént-c,
« i sediviel clsidmatisok - 2 selejtel kdinywekbil veln kbvogeitse - megicloidon nagu-
LT,

1 A seadrdlyzot haldbya
Todon seahalvans 2014, Jhndus (1. dapjbs o hodlvba, de rendeiicréaeil 2086, janude 01 nap-
Ja0at kel alkalmazai,

Emvdejideg halglvat vessds a kordbban s selejtezfsre &5 hasmnositisra vonzetord valanennyi
srabalyzat,
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Meléhdelt: a selejtordsi tevikenysépgel Rapesolios feladatek cliatairdl
1. & seleterds kendvményeatome oposult seenélyck

Acselejlsds keademdiyezisoe jopnanbt:
- P pArTncsisy
- JepEd
- inléatrdayeeneti.
2. Avselejlesdst bieolrsdy
A Onkcommiayvest pofganneslere ax abivl seledends Dizoalsdpol Bora 18 0 seheftertsso
Rapasoluios dintdsek eldkészitdsdra, o Bfesiopessd vl vapvonldnevak hesznositisi ikhotdse.
geinek kidolgozasira, a selejlerdd elidrishas vald rosnvd alre:
£ A selgbeadat diwotesiy 3 fHod df.
2. 4 Bizotisiy LEuiai;
- Wit ie:
- {Agok:

3 A goleplends tekintefébon o vagyengeedilvodas Sladelokder flolds seemdby:
4. & selejtords ailondrn

Aoselegleads elienieedsn feladatina, obvdeadedeckOteleos

Kelt: wi . . o sommes. - oo e e e e eens

el puberaiesiey
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14, Hieeidk
Mosziegmyil Kords Orbornegnvzat Hivaczl Szabalyzota
g hivatglos célin telefiom és radidtebefen hasznadlataral

A SHamhaziandsrod seold Whnedny vitsrehaiiduira vinmtkond 305300 1. 68 38 Kaoma, seebeie
L3 § (23 hekeedds ) pomtjdban kapotr felhatmlmeeds abapjie, feyelembe veue @ seeméiy
jlivedelermaddind] sl (905, &y CRVIEL thyvdid (o dovabibizkhary Sxja b)), valznint a Tioky
visgervoiat & Messepnyal Kowds Onbonndmesn Hivasl fovibhiakhan: Hivetal) veectches ée
sadidrelaional, valarint o reobilinterned heszialat az alabhiak azevint kerd saanddwoimases,

1. A szabibezut oflju €5 Rafslva
A seabdlyrat elfa, howy meghodnzzza a Hivetel bivatall ofln vesotéies & vldididefangoik
{neditindernesned ) laserdian sndd (a1 & feildeleit

A szabdlyzat személyd Ratalya @ Bivatallal jogviszonyban alle Gmmsaschoboe omed ki

A srabglveal thrpsdl haessbva o Uivarl, vagy A Hivamlher farfosd Onkorvsgeysatok
Rdajlendian, hasrrioldhars lewd awwiali ol veretéhes- & radidieledonekra fmoddlinternet
rewseee) berfed i

2. A veverékes tefeflonok haszoflniznak rendje

A Tvatal a irvémy sperint 20% 0w wdoimeneti mrpdnteasamalal Sevelepgheneieléved g el

A teteley hivasellondesdsre notn Rerll sor, wronbit a weilvinmloan wspancent hasnaiat édie a
haszindly dnbeveiisa lapin keell tefizetdésee. Erek a Bedelek o kivethentk febemek: emelf dizs
inivasok, kOl hivdsok, rmiakadin kivilE iddve esd hivisck chérvéed, északeas),

LE. A kEvenit terheld add & ax pdofizetdst ibelozetiniég telioritése

A Rifizotd jerheld add alapis a telefonscolgilinibs moplecéld hassndlain cinten acohdrsbes
Pradedemn D1Tespmese A oaree sedmiolt Sela iy, seering T5%, 3005, & 2TM cpésnsdgipy
bz Ak,

A Hrvetni s pddhzeies] Kaotelsiotiscmds ey fedjesifa, hogy o pémaiin l'.ig}'miéf:ﬁ a hedrkerh
sefnle adapifn, a2 il elapidt hépead dsszeges 8 KIRA programban Jejelerst, €5 a Magyar
Allmakinestds @ netid finpnseinosts Reratdhen rended, xe addfiretts) kitelercttsé pet.

3 A ehdidfelefonok (mobiinterset) haszadtaiiesh roodfe

A Thvateindl o rafictelcfon hasmalndare joposaliak kdedt Cimemélct, bensctiii}, vidamnint &
ecngedibrerel Rillsdpkoeretel me 1. smlind reeldidel taalmasm, Urrnasak 22 b, seandl melickle
tarfalmacen a Hivatal 8itnd o krendebtseook év sz QpyfElaobsitmok renzdire hivatali hasmadbra
hiztosftott  mdidtclefinok  hivstal haszndiaime  hidewifott  kileéphonstd, mely & Hivatal
kiliadgrvetesshil helli nusdizsdae,

A Fivaral  hivatali  hesenddent  radiddeledingokoa  alkalresy  flotesesomegbar. A Flottdhos
spdimiafretdldat ceatidiconhatttak o 1arzobt Snkottednvesdok, walamind az dlcalud feontartet.
ki tedirwattn sromech A flotta hbvosrdmat ceyvinés SSodil imprenes Doszdpehest tesmek Tehetiues,
fpy elstsorbme erre kel shrekednl o Delsd dgpsnsdads serdn. A RiEeld ranyald hivasok ceetflhen
- a Flidta kedvesd pescadijaite eekintedled - o FEvatal bivetali hesmdlets: cddisdetefoarjait kool
athaltsnasig.

A tacsult Onkormdnyeatok és Snkeemdneali feomiandsd inideményck Poliibor tarlesd
riabitelofonjal asmaldingk: kond, Moty a7z engeadélyeren kivibsigkeretet o kidsdnvetsst seervek
veretdl hatdrudhatak o kiltsdpemeath terhére, A frsalt Onkormbnyralok gs = Snkorsrdnag
Ferndarlis estdwradieh o Flivatsl flottddbor mint Sredlkd setmlofizesdh ceatiaboweals, T ne altaial
anpiilidyvezatt &s fodbanznal telomomkditemolobt o Fivatel Jelalfedbet pan wiact.

A pdioteiclon hasenalaire Jogiessi sremcivek i scledoaiesniidkel & a howrdpuk farluad ogith
exnphidlet (lertoadiokal) szemsdlyes hasendlatra veszik 3, ezért annak elvasstesdder, soriléstén - 3
bepdskérl kiveve - teljes snvagl icleldsséippel tadoznak,



A 1 wwdend mellékletbon meghaldnoodt jomsailak a elefmkésefiehel albumulslrokial és a
norzaiuk tantozd, heszndlamkhoy saitksdmes eppdh sk dniikke] (SIM kirlra, defefnldi, P &
PUR kidok, filkaHaatl) Seembubs, hidtbe dbapothan theednd drediedét 4 dolpozdk a jelan
saratyabweeat 2. geamy] medlfklobe seeingl Avadds-dtvétell jopyvebkdnyy' seerint dodkumentadiak.
Akinek o szcmélyes haszpaluetra atectt cadidtchofon hészlicke Sxfvazy SIM karmvdia clvész
mepsetEnisl] kiteles & pds teljes Kolstpél & Hveal mewedne mepihend, A podash kil lady
auiTtikat 2 késedleh kmbrezmdnyes beszorvésl frlnak oy 0 W dves amortizdciionak Bgyelombe
vighelowe! szdmitott andnvos rigze.

3.1 Fizetéai kebtolegetmdy feljevitése, nvihvantneiis veaoiise

M etvpenEdtyesnett ROltRErken-del m{:&,]'l.uladn sihbletkolimizet & hdamiléh hammalijs, sebmia alapdn
katelen raeptéelien o Wivaal vigy oz Culormanysat sy

A vodeltsGrek b8 s dpeffsrolpiatok sbede bitosgtol késeilléhkek anpedélyveseit
kiifesdprk ersiemed, 35| opose ceetdn annzk clsamotisdndd & smamlardszienesd slapjin » jemvzd daet.

A kdeatisgtvisedd jepidsibly 3 Sebosidn feliimbetcot] findds batindiz kitelew 8 rdvdne mesitiapdiiog
osszeped pefizeind & hamipdaatiin,

A fizedésl kitelezetseget 3 plorligyd Gyinténd dlapdifa men okl 2 kereddssrege mephalads
dirdl és mrnak hebzereserd] mylvineertaa kdteles verstnd. A nyibvdntartas farbalmnzen 8 simda
wirptanitesdd, & tobefpnarimed: on kiwivmneieldk srenos falaorobdst, wdannng o Bretdsl kiuleantizig
A klmtiseiviseld flretdst kicleaettafpinek alepia @ Hivatal és Boeiitie |@rein moepillepodds (3.
s mekdkhet),

A thekilielefon-hasemdlakol kiallitow szimis meghrcbésinsk hatiridejef kdvekd 10, mipon heiil &
jepyedl £A Jesvid esobén & szekhely lelemiles Polpdomesterel) arlesden: kel a beduetés
kowelezetindy tedeslltscnek elrmbmsetbsdn®. A jepved (Pelpdmmesier) irashan hgvelmeried sz
crmtedet a fizedést Loteieretstodnat haladakiatbe laljesitddre.

A Rreffsl badolomdtniy tedjeuitestnels w estéer Teleadlitis elivndre 10rténéd elivaigeaisa seetdn a
Jemeed {Polghrmesior) berdoményes a radiddeiefon bevordads, viluming a hatvalék hehaptisar.

£arg rendeihezés
A verstdis & mobilslefenok hazsmalatinag szabdlyzata 26, finius 1. napién l9p hatdiva, de
revdel¥endsest 2006, 08 OF, nopeatdd kelf ziaimazmn.



1. sedmd el Léschet

A rddotetefom (melriimlernst) hasrmalatara joposultal kive &5 a2 espedéiyerent
kolpdgleret

1. Fepnad Tl 1K, - Ft
PNl Tty rtls 100, - Ft
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£ szdmi mehliklel
Aladds-gtyiteli fogyedistinyy
Targys A pdiatelefon irpotdinkene: modem  dtadbsa-angtcle samaibwes hasmalams.

ML | R T L b —— 1t Al R f.lg'_-.*mitfz::'- §Atad)
R ¢ 2.
-*n‘uaa ISH!'.'EJJ.'I i \{Il:s;ﬂhm?u; K.L:-Lm E}nf-:t‘umanu&ﬁ Hlvam% Inda)dendd képeed
et e ....Emmf,ﬁmu tididtedetiat (tobilinderniel nvedee §,
valannt o
bt dartagdilonkat, gy ot
- ol 3EM Rrtvas,
- Jrfly 1efefonldings,
-LERP N ko,
-1 b PRI Kidwdiot,
- § par fiilhadgatot
irminkds Allapotban Atadtas, iletve dnaiem.
Az atadasinedted afaimdval CitadddBtvesad) Aliaf e LiBn muitatk ol megdllapils:

Fraf,

frndi aldirdya abvevd aliirisa



3. szaema melk ol
Mzgallapodis

_ A Messiesnyii Kinzss Onkormdeyxati Hivotal, Sletve 3 Bivaialhor lariazs
Onicormanyzatol tulzjdondt képeed radidteofon tmobil moden:} beszadtatir o5 fizesisi
kitedezetistpre venatiorban

atagly itrejidt covidseed] Mesrepaydi Kikeds OnRormdnyvzati Hivolal, #lcive 2 Hivatabhor
tartoed Onkornsbryzsiok,

TEASIESA e e SR e, 16
— it akiban

ledzhizatvane]d -
OO | v - BSOSO
syt o fnkoos ROT3 A Abkbiron helyer & wl®eo & kivethasd flbfielokied:

1. Tles lepyd Bauds Onloormdnyean Hivatal, Hlerve a Bivatalhoz 1atopd ﬁnh‘an‘nmay}!m it
tegablagedds sliErksinak oappan 2 fentebb megnevezetd lbetisziviselt hasamklatiba adi 4
ayirlnimn rdidtetelont (mobil rmesdame).

2. A kiatisziviseld Lilelerettséget valli ama, hopy az vopedéivezat koltsépheret felesti réset,
degdodsdbb ko yrdielin seerepll frotds haddridBip 2 Razds Omkormbnveati HivatalfOnkonm Sseat
DapiERlATSR, vedanlz alepmian befieeti.

LA sporzidd felek rogaitik,  Bogy 3 hasznalatba  ndottlelefsn {moohif modenn) a
K ézts Cplccnmndnyzat Hivaid tulajdone, monhan chveradise, fahihabal widnd hasmmalbatatlannd
vibdsn twetdn 4 sedeldemt megp kell 1éreni.

4, A siersxla Tekeb o kdrORok, [ttt seeaddeshid adidd vildkal perer kivil eevorbeltssel ksdis
AR LendeRiE. A Spepikléshen nem sashilyozott kéndéseklen a P rendelkexdzei az irfnvadoak,
Jelen spegallypodds Dataozadlsn idive w28 ¢s megsBnik o barraedy 8 Aali &bmondassal, a
kdaTrndsein jomdszonydnak inegsaindvével. A mepdllepodas megsaiindsekor 3 Telek kielosek
Hszimotni epyinisue.

Fooeks Mesmernvl,

e AR T AT e kdierisa veaeld
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A Mesziepnvdi  Edwbs ﬁﬂtk{mn&n:ﬁ.aii Hrovatielnak a kémimadokrdd, 5 Bdzlevéltambkrd] oz g
maginieveltarl anvag védelmeb it sadtd 1908 Svi RV thevdey alapjin késidtedl, a kérlvladatio:
elldt> erorvcd  iratkezeldsdnchk  ltadincs  kivvelelmdeveid! sedld 3352065 (21297 Horm.
reztcletethen clfidaknak mepteleld

EGYED] IRAFKEZELESE STABALYZATA

A keftmakirarckrod, a kizleveltiraied: 65 o mogirdendlbli anyap vilddmént] sedld 1905, & LYY
ihvdrly G {1} bokerdds ¢ pongsben bizoslon jegkSimben clarva, a Meseteguydl Klzdy
Oekerminyzaii Hivatal spvedi itvkezeidni szabalvestinak 306, Hmiss  -ével tdrfend
bevezetésivel epyetdnek.

Kemsnasvar, 20E6,

Magrar Nemzed Leveltar Somopy Neyyed Lewitar ipapgatdja

A kdmokirmioked), o kizlovdidrsksd! 45 o mapdnlevifar aoyvap videlndénd] sa0ld 1995, év XV,
rviny g () bebeedds o pentjiban biztoshton jopkdtinben elifsva, 4 Meszfepgnvii Kizhs
CnEkormanyzali  Hivaea) egeed imteeschiést szabdbzatinak 2004, junivs  1-jével  tértend
bevezatésdvel epyelértek.

Kapoavar, 2639,

Somopy Megyel Kormanyhivatal Shigazaatiga

L. FEIEZET ALTALANGS RENDELKEZESEK

A Mewrtegoyti Kivde: Oakermdnveati Hivatal eovedl rptkezelési seabalyesia {3
trviklakban: irstkezclési Srahdlyzet) a kizirstokrdl, o kézlevéltdrehed &5 g
apanievel i diryss wédalmdra] szold 1995, évi BXYE thredny (a tevibbiakban Blv} 10, §dnak
(1) bekezdése <) pamlanzk, o kiefhadatoy ollald swervek  irathezeldsének  dltalinos
Lovetehnenveirdt saold 3352005 0XIE 200 Woen. rendelet (g tovabbhipichsn: Keir) t2 2
Mespiegmad] Kosfe Onkormdnyzei el (a 1ovibhiskban Fivets) Seervereti & Mibadis
Szahabyeats rendethexénel alapjan, a Magyar MNemzeti Levdlter Somopy Meoved Levélbrs
ipnepaliiinag &5 6 Somegy Megyot Romanyhivatal fgazpaidianak ey ddsdvel késaal,

Az tratkezelési Szakalyzat batiiys

1}V Ax fratkezeles) Szababyzal hatelve biered a Hivata] hatasikoréhen tartoed Messtepnyd,
Gadany, Hesszdviz, Tameny, Wik, Csdmend, Toioviz Bieste Onkonninvzalon [fovdbbisihan:
fnkormanyzatok), kelethead, oda frkesd, jiletve opnan imend valsmennyd rekra, 1 Hivadal
vilamenny kéztisztviseiie, mas jopvisaonyhan foplalkozaton muankevalladdira.

2 Ay Jrathercis] Seeldlveal rendethesésen o mindshet jrsakia &5 nzok komelés) randjre

- 3 minsisici adarok videlménd] s2a16 IS &vi CLY. thrvény,

- Neneed Bidtemsant Folpveiel mikadésdnsk, valumint o mvindeitet! adat kereldsdbhok
refciere] sadbd Q026 ELCIEL 26, Rorm, rendetad,

~ a mindsited adat elektronikas rtopsminek, vifamint & cojticltovdkenyaée cnpodiivezcsének &
batewsam feligyebetenck résrlates sraldlvsirdt sedld 161200000 60 Ko, rendeietben ffaialf
alitrdsekioel kol wikahnayst.

M icatioczelcs seababyozara

FoAx lesdkerchisl Swablblyzot seabilvozrsa ae irat pocdos kivethetd, eliendrizhed dgit a
Hivatalbsn, a Kirendehsdpokon, az Onkormdnviatokon 1 hedrkexdsidl ’keletkeréstial az

hlersrganniy B ol ﬁkﬂmﬂmymli v Womiossim: 1.0
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raltdropdsiy, 2z imtek  biowsipos  drodedoek  madice, rendszeresésdt, nyilvintandss,
sepedlatebie] elbitdsd), intirozdsdt, solpjteodsdt &y lovaltarha 1artind ftadbeie

4 Az egysdees itwitln tery ny leathesolés] seabdlynal kilelesd melléhictdd kepes, (4 vdma
arrefiefidfen)

51 Az wallereits rendszerét czak & napiin & kezdetdn leher megvaltortzini.

Ay irathezelés saervezois

A wrafierelie feladatok olBibse o Lovethesd spervasei kereek kSzdar iSrenik:

u} Aw irethenelds foliipyelcte ds idnyitdsa & Kowte Gukoradriveati Hivala) jemyeditnek feladata,

br) Az iradkenciésse] Lapeselaion egyves evekenvstneket, kepeids fefadalakar o tiptet

Hgyinlgdd véuzik

Az frathezoléssed dspeffigeo Teladst- &5 hataskirak

i) A Jepyed. mind a Hivaeal vezonye ar rralkezetéascd baposoTatben felelds:

- 4% Uratkesa] Gt szabalyzat elkésridedc,

o 87 irafkeseidsl seahilyzat Magyar Nemweti Lovilfic Somogy Megyoi LovEltdr réseére 1nténd
megkiildésddrl sanek Modhagrdsa cébigbsg,

- & ratkewel dal srabal o Somogy Mopvel Kormbyhivateinak 16oéni

mepkiildénddn wiemek fbvdhagydsg oéhahod,

- % Trabkoerel sl srabddveat remdszersy Gas tradidn terv Svenkentd) telilvinspdlatadn,

- & ratkezalés seatvalvzatban foglaliak végrehafidaad,

- a srervezeti, mkddési éa {igymendi seabdlvok, wr Alkalmaeott informatikal esphdizk o3 oljirbenk,
velsmint a7 wrattar tervek #g inmkezaliel elditanck folfvamatos Susvhangdat, az fratok senkeearit és
hizloasdgms mugtrrdeite slkalmas ratefy kialakitbsdant &8 mikddietésdin, tovahba

- et watherelishor saffsdpes epvdh firowt, foodwikal ¢ ospeméiyi fehéilek Distosizssicrr,
frbilgyeleiddet

- 7 wratkereles obyan mepgrervezdséen, ooy o Hivatalhoy drhezett, oft keletkexd, slletve omman
lowazrbitaty i

- agonoushatd, felleidsd halve, fifa hébvathetd, cllondnizhesd & visszakomahetd logven

« turiabiyg ik i arra fogosuit szdmar fegyen megismerbord:

- kezeléséen foerndlld xeemdlyl feleifivséy epvirtelmien megdllanithatd legyven:

- szaksxeri hewmlésdher, awilvintmtasihor, hévbesitésthes, vodoméher reepfcdels feltélelok
Pizltsiiva legyonch,

~ i bidrkeretl szt mmegvadl toxtethatasiansa pe hiviositva legven;

- & vonddreres selejiesty ol vipadsdvel ar mateark fratanyip fesiozes flbalmordddss mepotiiahed, 4
ipradanue frbeki rafok tepdiredse birositots legyen:

- uprimtézésher. a ddmidsek elfkéseiowdher, 2 srervesst tendebeldeszeri mékSdésdher
rreg{ tlebd Lihmiogaiied M eiositsan.

Az iratkcrelés feligyefet
&) A inethereles felbgyeletids o Mivaw] jegyedie s o A jepwss oo 19wolien psotén az
adj gyl helyestesit,

A JeEyed, i Az iratkeredés {elipyvelotével mepblstt veretd popdoskodil

- @k ratkezclémi osrabdlvesl  végechapdsinel  rembireres  ellenfirzestodl,  mpémkedir s
seabdiybtl ansdgol megreintaidsded], saifordy esctde kendemsnyas a mabilveal madosdisit;

- izatheraléel viped vapy sedt Feletds sombbvel seabanad hépadsdrd & trvibhképrdsdril;

- 2z Irotkerelds copbdeschitinil (krazdkonyy, néwe &5 tirpvmauad, kérbositdhdmy, Fralminggd és

Msetearneil K oesi {iketiiinyiadi Tieas) | Worridesdin 101 |
Llrg: Spred? frathendéni seabhivzal | Haldiyos: 30106, jernandis. g
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formanvomtsivinyek, sadritEatechikead propremok, adatbordordl ab) batosiigsion;

o efekironikes iraflcerelisi szotheer hoezafordsi jooomultsdpeinad, a7 cpyvedi azonesitdhoek, »
hebwetbepitcsr jopodnak. 2 ERISG d: & heied néwe és clstéradvak napralbészen tartdsindd, az
tizemeleds & adutbizionsigr kivetelméyekitl, és axok betaridsardl;

« it Birvalalos &3 seeandiyed elekinonikus pestafitkok seabalyarol milkixdisert;

- iz elektronikus Oiee trdnd kaposelatlartts esstdn annak seetvezeten heigli milkidiertseni;

ax egyih wessabal vokben mephatarazott iratkereldst érintd futadstodondl.

A jeryzds feladaty tovabbd, hegy vidie oz iratokat €= sz adztokat

- It Jargresatattan hossdfirés,

- & eskinpealin,

- it foeedbabdids,

- & Awilvanossaga hozatad,

- 4 jirles,

- @ MEgseiaites, vaddrng

- & megsenmisilés &y

- & seriles elien,

Tt A iritkeseléshen rdset evd aremabyvok:

i T epeyad

1) irathezeld programedee felelds Hpyintden

) A Hiviesd, a Kivenddetisdael inpdeenald Ggymedzi,

) e Chbomnimysatok postas eghastalmszotiza, hivmak hézhesitdi

¥ A waikeweldsd feiadarobol e300 srvrvmed? epvsdpel:

a dlpmatepnwedl Kdds ﬂag.kﬁmﬁ.n}'zsﬁ Efiwntal (8710 Memmtemavd, Szabadsan tér &.)
middourlegnyd Kosfa Qnkormenyeatl Hivotedl Nikle-Csomend Rirendeltscge (8706 Mikla,
Baerrseity il aF.)

) Mosrrepnyd Kizds Onkommanyrati Hivatal Tapsony Rirendelisépe (57] ¥ Tapsony, Széchenyi tér
s

eld Memsmtemedi Bieds Onlormin v Hivatal R Kinmsdateda § 8794 Kelovie, Vomsmaty e 45

WA Hivagal ae eeatierel f51 ossion tratheral 853 srerverstbon szervezi moz.

10y Ar imtkerelds fofzdaiod eliftilsn efskirondius irsdherciéssed, tantsitvanmyal romdelkesd
Halkeeekes] saoliver olkalmeadsival 10eidnik. {S-dkial}

A jopossiesdeok Rivehisimelk sealmbyai

1) Ar ktalOrendsEarhes vald bozzaliecst jopestlisamokat advpe s2dldan kel dofsinentilng, A
snbarrneriwnek el o5 hereddse gy inlkereld progromért felelds Dgeintéed febadata.

A oposnitungol eallitgen, illetee mbddosliiss 2 jegpvrdd enpeddlverist kdwvetden 3 Hivatgl
irathemelt prozremen folcite tpvintéxdpdnok. febadaa.

A jogoaulisap repgalrdlssal, snodosifiss s megwondasdl drdshen kell hecdemdnieens s
Jegvzinet, Tnnck hkezdeményezésdére o névre sz0ld hozzdlirési jopaeuiisdg dokwnonidcio
sroigal L2 szdwd melféfer). A bedllitdst v&pel mutherckd programent feloids figyinteed &
Joeprend Likyr Hletbelépidudt ) ealltfdnag mesdndnté! az Wipond felivgyedsdve]l 8 dekureesiamaon
igazedja. Eonek egy msalat peldEkmede ¢ sremélyinyd izabanyagbs helyedi, az eredet] példany
& Jegpwad SR,

12} A pegyned felelds az elekirontlivs reafesreles jogosuiteip rondsserdnek {az epves mathozeldi
jugasulisbpioedk) kialokfidsién &5 milkédésién, az cleldronikus thiatasi rondszer mepleleld

e e et A LR T e B B e R N e T S |
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dhokumesialisaphdn.

- ot Bendseeapardn fedadat: megdllapodis alapidn Biasosiia o fectaiial mdrasirbiors fodywnation
i hdikipegang,

- horhontartia a Lodtgrakal,

- Rarbantarija o rendsrerpaaanciemehe:,

= b Az ivathezeRl progronert Telekis Suyvinténo:

- knporelaind uwt a rendsserpaatival, ek seimdrs 8 rendsemsemén yekel,

- kathanlam)z és dokementdlis o joaosaitsag adutoka,

- kasbaslariz o partacsadatodat, Lapesolatokat, rlvatenaisokad, felhagzadlikat,

- bezali o helyetiesitescked,

- ap asspes ratherelds funkaid (Ikintdhkdoyy nyithsa, lezarvisd, szarrverati covséelics roodeiése,
e sitelsadneek kabaarlds,  par@ecsliominy korstoliddldie  (asones  pannerck
Ogzevimdsa} wb. ) karbaniseldsi fogpdval rendefiezti,

- el R aeldtrak: mentéscket {Ragn & haor), archivélasokat {fves),

- dirobja a meridsek adathordoziit (rapi: ar iheadst napot mepetded 3 napip, hevi: 3 hdoug,
erues anvagek archivalisa e jEdod dokumantunzokon meghativorstt seletteads idepdipy, Ha a
menies TR O 18k, Uik oEbzreril ammol masolstof 15 késgien) s évenls miEmum ey
alksfommal - a2 adstbiztensds dedekében - ellenfmand az olvasletdadped,

135 Az Iratkeseld feiodeey;

a) o srprverett epvntpekd] Rdsrlli & mas seerviil, illedve szemelyta] ercharett kildemémviek’:
abvitele, ayilvintartiss (drkemterds, ilotee Bntds), fovibbitdne, postizds, imttirosdsa, dreadse &5
seleghestug, valansant crok ollendrednes,

In} &t trat Kisddisa on winmravilele,

e} bélyegedk, peeadtavomok (segddusekdadi) myllvanmtartasa, a bébvepedk selejtezdse (o vimat
&5 & bankezdiniassainot farlalmand bélyeredk kivetekével) A pvilvdelandst dpy keld veretn, bogry
abbdd mindenkor meghlfapithatd legven & Bévegad, peesdtmvoms hesmdlidiz, karddfe,

gy a3 BOmapon 19 Ggyintézdand] lowd frat aviivantaridsa, ds errdd s Kheverfen veretd
Etjdkoztuiga

by Acr Garvintéand feludaty:

a} diintds a csatoll cldzményizaiok vagleges searedésind],
bry 2w dggyaral Bssthrise,

¢} Az rattdel tdelyedm meshatdunrise,

) oSk dpvkeeedd utasilasek mersdass.

T, SEJEZET | _ | ,
AZ IRATOK KEZELESENEK ALTALANOS KOVETELMENYES

Az iratoh rondszeresdse

153 A fhivats] hntaskdrghe tartord dpvek faléeésének dttekintheddndon ek ihim oy mmonos Toyvoe-
ey adedl thrpyea - vonathoeo ratokat egy irslegyesgként, Devtratioént kell kezelni, A b
fazishan  iotdxcdt  Dpyek  epyes  fazisaibsn ketethuzest  irslok Ogyiraten  beldls
irrteisdenek, dpyirstdarabnek mindsiinet.

16 &2 Dpgdratebkot, valemind o kdefelsdaigd ol1846 szery dratiicl anyapdba taniond egqyéh
wmdsirabekat - mdég eattchy el verdsli GIHY - ar watiln tervhen mopbatiroet aildn tdelekbe,
& LA dlande, mdokilt eethen [tz slap)an kizlakilod isasthei epyvsdoekle kell besogolal,

Serkissiny 1.41 Cme
Harabyow: 106 dfniss {5,
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1Ty A papirabagnl Seyirsl fedkal epviittioezelése 2z oddadil ivhen 16riénik.

18} Az eleldropikos pvirathoz tartend pyiralderabok nyvibelolesiiskt Gpyvaravidnidy sepitsépdve
ay, cleldromikus rendszor hizosiga,

Az iratok oylfvanteridsa & ax fcatforgalemn Sekorpintaiasa
1%y Ay ratokat o 2003 ponthen felsovaty adatok rogefitsdvel, gp ¢ cilra rendszeresitedt
tutakimnesen, iktatossiman kafl nvibrdnkertani . ibratod.

20} A ihladhSoy s aldbdriakal aralntarra;

A p1kcratnaT,

Phktatis wdpentz,

cHmedehemds 1W08poniia, modis, dhoerteits] azomostdja,
J padatlordoed fFoase (papde alapn, elekironikes), adzthordoss Taitfiz,
hkildds idpordis, middiz,

) Eiilde ndetan fndy, i),

Ecimet adan {ndév, ofml,

I} Nvathkomisi swden {hegen sk,

T melieklete: szama, thynsa Coanie sfapd, elektronikog),
H bgvenferd neve S5 i STervemetl gryid inepneae e
ke ek Py,

by eldie &% ctdiratok tkinttsrim,

1) keeeldst foljogyzesel

7o) bt Dabdncee, madd] s &5 elintdénes 1ddpontia,

O Teidtees bdledso;

g bratteeh Aeduerds

2y Ax irmaton &5 sz ladol dven feob kell thretnd az iral ceyvériebnd sconozfldadl ichotded
e fiegiveli aumouiG adu,

22} Az iktatis! clvan mddoa kell wégend, nopy ax ftadkonyvet gy dpyintéeds hbeles
deksrnenimalkent lehorzen hasenilol.

23} Az deatforgalom kerellben o dladdsi-Avéle]l minden esethen gy kel dokunestdlcl, hogy
spydricimien Rzemyithaid begeen, ki, mikor, kinek tovabbiiodta vigy adio & a2 iFeiob

24y Ay dvatek (ResEsival &5 ap irstorgalorn debumerisiasival biziosiian kell boss av Gsanicnds
Febvamais, o az iralok sxervezeten beddli dya poniosan kivethetd és ellendrizhedt, o iratek
hav|bete podig naprrkészon meapdlinplthald legwen,

Hozzailres ar iraimichoz, a7 iratok védolhne
Lok A tktatdsra Lyjoidll helvisép a Bfivedal ifddvsdpl drodia a Kirendelisépeben gz
ipnrmdiayi Herinidzd froddis,

o) Ay dedormanveat irattdn anyase boseafdbiald belid bevvilell odihd] de kithad sery, vagy
setmndhy megkoresesere. A& hasaalat tmadjor; petefuntés, kitostaedy, méwolat esdldse

2Ty A& Hiawelad dolgoodd essk axokhoe e omatolchos, (Batdley adatokbor férheimek hoezd,
amchvekre munkskirik  effdtasdhor  srlksdedl vak, vapy ameliTe g Hotdees vesetd

Musmicieitd Kends Enkuoenidayad] Hivar B
Cigov: Fyvedi fratiezcleni vealdivmd i Mgl B01G, jndies 0.
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feiatalnezdst ad. A Borrdlbets ogoselisiend| neprakése mydtvdnlamdast kel vezcmi,

28 Ay irat poekabel ven kvl tanelmarserisin o e inishan emedeikenlk,

Ennck keretithen - fipyebomimel a2 irat védelreének kivetelmenveins - kell meghatfrozmi
a) & mounbabholy il kivibots aratoe kirdt,

By kivitel erped]vertsdoaek mdisg,

€4 az irad munkahelven kivill tpeimineorisingk idduriama,

Frax imal vissza howstal bpad iz,

Wy Az iinentézdk on Goykerebtl fegyekn felebdsstpae] tartornak o vijuk Bizodt iratisktat,

3} Ax digyidinek ds kdpviseldidnek a ra vonathowd Fratba vald betckintést éu a masolathésrinds
ey kel Diziosiion, Dogy ael masok srerndlyizdsd ot ne séeibjenok, Bonck rendi# g vereil oz
rrafvdd: s hatabvor jogrzabidlyok fipyelembevateiével halfedd meg,

3 A kalesdneds - uz adelvédelemree vonatkosd eldrdsokra fevelemmel - masattal is
teLesyithert.

I A pepirabapi dokawenteemedt 1frnnd elebtronibes mbsobdbdszitds sordn a mdso]othkdseditd
biziesilin g papizabapst dokumsrdmn €2 a2 ek loniios masolal képs vapy @il meploieiisi,
€o ard, Jogry minden ag alhirdy ¢hsiyentiét kiverden a2 elekrenikosmdanlaton ton madosits
Eradkadlat legven.

33} A Derekmnicsekol] kiblosdnreseked, massbarod késadiesde utddngasan s eflendvizhetd mdlon,
papiralipen &2 a2 elekiranikny matkersh rendszeden epyarint doksmmentSl kell.

34) Azoknsk a nant selepeerlietd ratoknsk s basendbam, sswelyvel s L. 22 & 61 bekerddsében
fregratdrorott kukatasi kovlatoeast td0 etrelte otin iz oz dakorminyzat Srizesdhen mmuradnak,
i wnstlmvd dralchan 1dwdt anvaiars vonatkozs swabalvok szering kell binositant.

35y Awratokhoz a kisdmbayoes (nkdse alapiin gz alibhd keseldst waziifvol alkalmezhatole
3 gt Leedl felbonigsral™,

b My srerrnek pesn adhatd o=,

" et e,

it K iwonat aam késrilheidt",

ol Elobrasas wlin visseuiliidenddl™,

3,04 borsickban Brelanda! ™ £ keselésere vematboza nisslkasok mepielfidsdeei],

b wilaneing maw, e adethordoze sapdiesdueitd] Migpd epndh srikedéoes atasitaa.

A kerelisl vteeitasek nem keflabozharjdbe a kisitndekd adatol mepremeresdt.

Fo} A iratekkal €5 9z arok Rereiéschor tikalmaeote géni adathesdozdkkal Kaposedatan minden
gplren rendelkern kall & srithsdmes widelmi intdrbendineionil,

N Biztosilani kel ax clektronisog ikrasdeendsper vileimét 3 virunokiad ssembion, wainmniod o
Kérelion elecironzkss Grenedek ol

38y Ar dleltronikus dekumeniomekul ofy méden kell mogiinizel, smehy hizanz oz wélagos
scchnsieislelerdsdges, o omeglredss kdtelesctmde lejisip blvamslosan binoestia a fogoenlnak
rispdre ko howwdfésdst, A thokumennen létchozéfdnak  ésr  aechivaldjanak  epyirtelmi
asopsithabdsd pit, valamnd o clekicomkis delomerfumnoei erletmezhetdsced [(olvozhatoxagad].,

esztoinedl ¥ Szl Undorpigyzni Hivatat P Verzidsedo: |0
e Epnvedl imberedid monbdlo i Butalyes: M6, poigs e,
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A elektromkons debvmorimmobed véden kell & joposulaten bowsd ey, mukbosiigs, 1Ok vapy
magnanTisitds oilen,

39 Az ratkeacdén sroflver slemeittt (olkalmazisok, ndatok, opericids rendszer & kinyornaiil)
olyoa mentiz repddel €3 Dictonsied mendsekkel kel rendelkesnd, amelvek MetosiliEk ook
nelyredtlitisit.

48y Az eleltronibuy jktnkdrendszer monden felhazmalijdnak személy szarint azomnsitotinak kel
leamie, Az azonesiloff hozzalfros! e i boerdfdedst joposulistg viltortalésd neplivesi kelk,

413 Condeskadal kell or irathesebéa sendszor valamonnyd cacredryének naplordsansl.

L FEFEZET
AZ IRATKEZELES FOLYAMATA

& killdemén yele dheétein

41} Az bratforselds: Srahdlyesl hatieogss mer 8 Aivedafhes, p Afeesdelisepelfier 8y o
Chformanyzetokhe:  drheselt ldesdryek dvételére vald oposubisdpol ds s dfveiellel
kaposoledos Brenddibot, 8 kldemeény drkesdrinek midjs srewint:

&) a kildeménvel Giveleie tsatort

&) & Magvar Posta 20 0tén &rberd VBldetnények Hvitals @ postat seolpdfaldsol iiajilissank &5 2
hivaislos Sratokkal haposolafos postst soolpillats séseletes srabdyaiedt, vzhumbet 8 posts
seobpiltaldk alkalinos szoraddés: feltételoird] & a postal seolefitatdzhd] Kizdet vagy faltdealatan
Sedilithetd hilderadnvekrd] awdld 1352MIOTL4S Kerm, rosdeletben meghatfronstak seering
irténik;

brhaddin bfgbesitds, fotineclgdlat Ofan éresd kildeménvek Aatvételdre az  iktspdst wipad
kfrtiszbviseld joposubn, aki a2 dviel shafrdsfval doekumenddlia;

¢} szemeédvesen kéetesltetl kildeman el dvélele coctdn o mogbizof oz stvdicl ipavoliskiadisics ix
Jromoeglt;

dlvnonkeeddn il eskazett kaldemdnyel Ancdtelére ains 1ehetdyde,

o ehelitronikus dton drkorett kildemények, drvdtelire horponti postafiokot feometted s Hivanal
{raesclega e cnkornlaryzali@bantive e meoelekenoedkns rendarorbes,

Tp s Gaypfedkamen &t drkezest kidddemenveket a miikddteddt vomulaer gusommarikosen kegeli.

2334 kb ldernday dvieltre Jopomel o Jegved altal ¢ feledatiel mephlzoit seanélv, & cimazett
vagy ax dala meobizell srerediy, = jagwad. A Flibdemény dvdelére logasaliakdd a fegyrd
pyilviatartast vezal, A seemdlyligyr dosizidban sere vonakozd Telfepride kil slkelienni.

Ay Ar Bbvewd, paptralapil rakek essténen pr Skerds mddjdoak awgleleld, rendszercitett
ffzbesitokmanvon olveshokd alifcdsdivel és sy Svite] Jarersanal FeliBmleséodvel semed o me
afvdledl,

Hp ax figyfE a2 irator személvesen, vrey képviseld fjan nyijtia be, kéndsere ar Atvételt « atvétel
ehsmervinnyel; ar divéte] téayénel az dpviraon wngy a masedpdlldnvon alfitgessd weld
igsrolassal o iganaoind hell.

45} Elektrontikus dlon, nem bixonsigos kérbesiicel seolpaltabds iginvbevetetéved érleren
kitldemadnyek esatdhen gz diverd & feladdned - ke oawe ki de slekiromicos walaseoinst
megudin - baladékivlanul wlkélds a kibdemény atvételdt ipesolé & oy érkextetds eoped:

Meesytpanuit Kivedn Ondinnadopzad Hivatil Wospisazany: 5.0

prm— svmraremsmTarerasansarananeamamms Pl T S ———

}1a1é.3':'jlj§:l_i‘[l1ﬁ. sOcliys e,
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srapeetbgll B farlabueed elekorontoes vissaaipaen|hst.

46) Elektronihug brttod pépd sdathordosdn {haflékony lemes, CD ROM sth) Svvenni vy
slhidldem capic papirelyrd kistellappal lohet, Ax adathordosdt & 2 KisdeSZapot ool inssd &
teclfckel] raiod kel kexelnd. A kisérdlapon 2 cimeds adsal meilsst fel kell tintetnd =
sednbdgdpes aduthondoson dewd mailoky tdegyse, o f3jlnevén fijldpusat, rendelkerik-c
slekironsius alaleassal és gz adathordoed parameterei. Atvételhar #llendouens kell a kiserdlagon
Fel fhnletelt anonositdl valdsdatartalmat,

ATy Az #tvewd 0 opapir alapd irmtok eselében a késbesitdolmdnpon alalrfedvel &5 ax
tvitelddiumanak, walamint nevdned olveshold Jelitntelésdve] o ftvésedl olizmed. Aw "meozaal”
fimsibephs" Jeledsd kildeményok Apedroll bdejdt G, perc peoiossdepal kelt meseldlng, mnie g
hesrpestdotandnyon kivill ap dover kildeményen is rigeiteni kell.

AN} A dtvdel nordn olbendriznt kedl:

&t o chingds alapjde a dldeneny dtvételdre vald ngosnHsdpol,

e kézbesitd okoninpon éy o kiildemdnyen 18vd aavmesits fal megerensiizdpdt
o iz Ientot tetimacd borileh wagy 28 cromagolay sértellensépt.

4¥) Béviilt kiildemeny drvételc eselén s sériilés tbnedt papie alapd malod eseshbon we dlvdtel:
ckinaiyen Jebilng keil, €5 a kildenény edgbnd kil jegyeékben fub Goff tintetni. A
megAiiapithatosn hiaeved arateked vagy meiidkletekrdl 2 leladd dolesiont kefl. Séridt
siwkireniins kildemcny escifben o Feir, 31, §oa szerim kefl eljimi.

MY A griory elemieest (gendl (Maamnal®, Yedirpda® jebrdsl) killemdnwt szeanal wovibhitand Bell a
ctirynetlue, ielifien wxt a seigndlasr Jogeaabinak soren kival be kedl nustars.

#) Az elekaoaikesan érkeseit i doediehét meg kell tagadnt, ha ar histonsist kockasslol
Jetenl & szamiisiechniked rondseeere.

A A postaateeed pepanda 11 drale ovabbitia @ pestabonesnak, mig o idviratokat. olsdbboig
Lilosvsényeket  azonnzl", vagy | slizpde” vagy mas hasold ielsdsl Rittdemenyekat soeon kvl

Ay Téves cimedy, sikerlalen, vagy pelyvtelen késhesiitn cruién a kildemén zzonnal tovdbhitans
Hell o elrawettiies, vagy ha v nem lelctsbees:

) papin shapei kitdendisy esetén vissan kell kittdeni a fefadonak,

B elerrranikue killdemény esetén a Kar, 25, § {3} bekerddséhen fogtaltak sserint kef] afjav. Ha &
tedadt e allapdhato meg, a kRlderaényd & Keir. 25 § {B) bokerdéshen jefaeil kivéreliel,
irattirayni &5 i iratiic fepvben mephotirozntl idd utin sehelezet kel

54}F A Hivalsl és o Kirendeltsdoek az iral hetogndasanak elutasitasintk;

a] kaa kdldd az azoncsiidsdboy sabksdes adateit mesadia, az davinldedsd rendelhesésdhen
gndott clektromkus eléshotdadpin, ax o clifes mdion,

by vonck hidnydlan, ba = RO $bzdlte A vElassaddsi elekironikuy posiafiok vime, ey
elekrranikag levelbet,

i) eyl esethen papiralapsm énesiti.

552 A kilfdemdénvek felbontiss & srkerteidss

| Messumydi Razbs Onkormamaati Hivet § Verddszim: £ '""'"'"'"'”'""".'_fﬁ'_ff.'_fﬁ'_'.'f.'_'.'.'_"_'.'.'_'ZIIIIZIIIZ!
L i Broeedt mtkeredie szabdbeed i Halyo: 2056, jumius 1.
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A Hivadelhoe érheoeett killdeméayel felbontasit a jegved végzl, a Wirendeltsdgekher didexd
kildomenyek felboniisdt ax aljegveo, akik seipndbisal Bijebiitk az Bgyinténdi

56} A Flveats] cézecre e-manilben érkerelt Foveleket Az iktathst wipzd kolelen fpsetonune] Liscras,
inEden imunkandpon eegeet, 100 orakee £51 0 drskor eHepdzand, s 8 jepgyad vagy a cimzeld résafre
seebehl grrcsttes medtett 1ovEbbd tand, 2 fegpynd vtasitdsdeg paplralopon dtadni. Streds, veiy rivid

hatdndoiil leveicket 2 fontl rend swerint awonnel tovabbitent kell T kdvelden. =xen
kildeendniek 155 tronos @ postin &kerett kildendnvekive],

571 A jﬂg}':@’.ﬁ, fx aljdeved favelléle eselén ar drkeroll §dldemtnyel tefboniivara, jraghsn
fodhatalmazo, we Bktaedst wiped Rilelviseld joposdi.

383 Telbontas rEdl], dokumentaltan a cirsatnck kell tovabbiiant axchat o kifdeméryeko,

#) ameivek "k Tellontiae seolnak,

b1 amelveknel ant az aeva jouogalt wremnéiy elrendelie,

2} amedyek nivms saoldak és mmeagaliapitheatien maskejeblegiisk

d) amelyek a képwselt-testiilet, bizotisdgok, képviselik. norm képvisehd Dizettsig  tagok,
neamecliadgd dndkonnanyTatuk és tagfatk nevere seolnek,

5y A xiddemények cimzettie kitebes pondockodnd s Zitula divedt hivatatos Ribdemeny iratieashist
bkl wrenimtl kedeldsindl,

i A kGldeméreek ives felhontisskor o folbendd sz atvelel & a2 fofhonids fonydd a
datummegizibitsérel, delammentilian Lileles rdgsiend, maid pondoskodnls kel o kdklerdny
cimzotiber vaid cljwltatizirdt

68} A kRldeminy felbontdsakor ellendiizn kel o jelze nedlek ook mepldlél ds olvashardaagan, Az
eecdlegesen felnyerild prollémak temét ehezitend kell, &x et 1ajcknmnta] kell o k01da is

62§ Az ebelronibnian drkeret ildoménvek drkeretandee o Kadr 3. 8 -2 an rdnyadn,

63} Ha o folbontds oFkrlesdvat Widerl], kopy a kéldemidény pénct, ilebtdkbB&vepel vagy
eayebérieker ladalmer, o fHend s Duseepet, s il0ekbityep didkay edles o kBldomdiny
epyibortéiél kdleles 8 kbldgednyen gy feljeryeds formajdkan o kitldemenyhier esdtolian
felténketnE,

G4 A piar, dlelékhdlyogel éx vgvéh drdker - chsmervény ellendhen - o penzkezelaces] meghlxot
dolpoednzk kel Sadni &5 ax sHsmervényt o killdeményvher kell csatoing.

65 Amennyiben megiibapidszs keeil, hogy az illetékbélvepes Metekkiietes kklemdényhe:
eombo Bk &5 o Sleteket ditékbeivennn] keli londmi, dey Azt ivi kel rapredani é= énéldelenitan
kel

fb) Amenayiben a Eddemony hepvipdsansk dddpontsher fophdvetiammbany feddik wapy
flrdelbest, pockosidn koll emdl, homyr annek efdpontia mepiliarithals egypon,

&7} Papiv glapd kildemdeny ceeifben, smennyiben css® 2 Dovfkodl Allapilatd meg gz dgy
speEsong Sl salipely fents sdet were Wmy, smely jopkivetkesménnyel birhal, o boricko! a
keitbd ctn envdieg oef] oxalolim.

Cirne: Fispedi braiiezeddsd spadssbyeal . Hatidras: THA sanms 1L,
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oy Anezayihan a bedildd nevdr vepy pontos ciroét a kiildeményhdl peomn feher megidlspiiani, s
haanyos adstmnepdhen vonathoed Dizoavidioora » kitdamdéavber el csatadni.

4% Mioden buérkerett kfldondnyl & Dedeoends iddponiiaben drbeetetn ketl, Ar Skertends s
fekerletd DEvegrdnek mz iroma vl rnwondss, oy @Rertsld sydm wddsa, » nyllventarsds
sopgzamasak ropitése & oraton, Az dekewelt kitdemneny REiGénck. SrkesteldiEnck, belsdt
wimadAténel, s érkeetds ditomdnsk, & kildeudny sdatherdordianad. [bjlijinesk & drkents
midianak nyibrantatdd vitels

T8} Az errwalelés nyiivieatartase, - fipgedlend! s il edathirrdorddald] - Rdeponts mbatbizishen
10redy, A dkexletdss sovssdm @ Hivitslban, a Rirendeitsépeken dvente epovel kerdidden
Bl yarnatos, Az frkerletésl s vinsackas tarfalmena renimalisae sz abdidd adatohal:

ah @ Kildd aeve,

] & Tsedrkonds iddpondia,

chidmyrvelt posiad kithleménnd] a Raldemeny poste ssonositdie {kitlbabarn kod, ragsxie},

d) edektronthoy kdldemeny caeton » Lézhasivdst szolpdllatis vapy o kérpont érkerteldsi mmik
afini a killdemanyhe: rendsk aromositd s, 1evibbg

ap i kowfeladunet cflatd szery aftal kdpeett, fobvematos sorssdmot €5 ux évsximol tartalmazd
éthertettsi aranasid vagy nylivintanton zin sedementha] kimotot! ool azonositd,

13 A sremélyves postafidlokmn érkerd dvatalos kitldemdnveled aronas]l o Lizpoat
pastafitkniba kell wovabiritand, A geométyes postafichok érkertatdat nem vépehwtnek,

T Paply slipd visgy chektiomikas adivthosdoedn érkezd Kaldemdny eseitn e drkeodeits datumat &y
a drkeatetésl wronositdd 4 kHildeményen vagy oz elebdronikas adathordoze Kiseod lapiba, annak
ehoalasrthatatlan cészandnt el keli tinteind, Az drkordotds wronositt kilklerndimven vald e o etdse
el lisheld, e a7 iktatas ax Skextetdoe] egvideiliep meglirtenik,

T3 A Hivoteid] eobmazos Sedercefiver o bedthed Kildendoyt o bedkends idépontiive]
g yide] e g T bt ja,

T4) Awon Buldesneny! amelvet & Hivarl illetve s Kirendelsépek cleklronihos lovdloimere
kilddtek, akbor kedl drkerieind, ha s kifdembny farralmabid epvéctelmiion mepdbapithaky, hogy 82 9
kazivladeted ellfid szery hatdskirdbe tardved elidras kezdeménvezdsdee eyl

75) Aw vlerirombuy 1p ubhon gz ezeiber {ekinterd hivdeszek, ha mepfeiel wz elekhimonikas
Tpyintézis resaietes srabdfpaindl szédd kormioyrerdeletben el dogbmentuts Bciessd
kivetelmenyokrek, A mepielelést ar irathemelésl  soibibveatban  meghasdrozett  esetekhen
edlendrizn, oz lleniirats Wnyet &5 ercdindnydt az irakemelés: seofiverben régxitent kel

ThY Biaoa V8} pont srerint: ellendizés mepalapitia, kogy a2 elekironihur dokumentum nem
lekintherd bitelesnek, abben oz escthen aw cloktronius sl nom Jobet ae 2ldndkén megmevescet
sicanetybies vendelinek, tekinteni, ax kbaldst enpek, cuepivleldon mddositan xell

Ty Az elektronibus draed elektronikus adathordozén devenni waey olkildeni cak papsrekapil
kistrddapmal lebet. Az edwtherdosit &5 2 Riecnilapot sint rator & madlékelt ated Ledl kevobai. A
hissrildapon & cimsde adatal vaclistt fel Rell dnicim o sedmatdpcpes sdathonlondn Jévd ird{ok)
gyl o fRilaevdt, {ipitpasst, rendelkesik-¢ olektrenikus alifcissal és ar adatherdord

Moategsti K Crikintiitesd Wit Vezidahdn: L :I
e Epivedi rstkeaeics: aidlvin Haeifyor: 1016, jpine ol .
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TraTisEset e, Atvétalkor eitendnizng kell a kindyidapon TeHmetar axorosibtd valdskedartalmar.

TEY Az Beyiatéad hijelslése (srignitas)
A Hivalalhoe erceselt siidemdrvekel a jegned, 3 Kirorde]sdpekhes rkezest killlermdipveker 2
Ty hianyhban ax abepvzd szipnétia akik ezee] kijeldlik ax fpyintéedst végwd seonebvalel.

T A i saiinaiEsars Moo

) kijeldi 2z Dpyinidal (srervezetl opyadeet, vaor semnel il

Prkdzh re olintérdssel kaposolatos esetleger Rilldn wtasibdait, meobvebket o sziprdlds wdepboek
mogpetibésdval trver ae elladol dvie 43 aldis.

Az iktaias
By TRisids célidns elehfrondios thtatitkonyves kell hpgeadine.

B Az clekiromkus disiokonyy trlalmexya a 2. peavban fEleosodl adwdokat.

B Ao ilgyweratol clebatissl w ipaepetis cren {elsdatial mephixot dgvintéadne végan » Hivatalben
&5 Karendeitsdpekers,

B3y iy dktaitbedenewie elil] ur ikiasseamakst folinmalog, 2801, emebkeds somzamos kell Kiadng
<8 eyl bvantaniani.

8 Az sktatoszam flszamza‘slszames bonlbath, o Hszdnealordmis Butatds aTkalinaziss esetén
g¥ Wwyanazon Gpvben, sgesaabban ar dvhen keletkezeit Jeatokad epy iRlaldszimon kel
revd by fisk b Al

43 A Rezim-alsedmes ihiaids alkaimaeztsa sselén az dgvicathor tartezd iratokzt a thezim alat
kioddl gbsedmokon, folyamakos, wan, emelkedd sergzimos rondszerben wetl Eiadne os
ayikvantatang.

oy Ay dpvimat thogvat - Dletlen antal mepdblapitdsdoe albalmas rdviditet viEltozatar - ax
shtaidkiinn Margy" rovatiba bo kell ol A thrpyest esak agyseer, ax Deviradboz tantozd elsd fat
pilvintarsishe wdele allalindvel kelt beimi, kivéws, hy oz - ax frat tertalndt nem Snintden
Mevegesen egeEliorolt, ehles ax esefhe ax A 18nrvad -y ket bevesetai, hopy oz evedeti ey is
feltzmaerhetd inaradion.

87 Az elekiroondhns tktatdkdoyvben bigtositan kell & név & drpmantatdzdy leheldsdgt, A
grorsabb keresés erdekdlen Ay watokhoy o 14y Jeblamedi alanidn tarnvsravakal kel eendetzi, &5
Matnaitend kell o $rpvazaved #v aznk kombindoidie ssernti heresés, veipmint & faldlatok
sriikatdeinel lohelfsamat.

88) A IkExlokiyvel 82 &y wiolsd munkanapifn, ke uleksd rat kinsdsa ndbs o kell xdr.

8 Elakteoniiog detatdkinyy nlkdlmazass escien oz ikislekinyy zerjrdnak részckent ol il
kisoHend wr elekivoenikoy dhesietd ovilviatarlisosd, ar clokfromkos  ktatdkdnvenck, meak
pdpfailordny dinak {cinliste, téelazdm, mepdraes, itatforeabom dokumenidl dbond iefonmaciod b
#x clekbromibns dofmunentomoknsk az dv atalsd monksnspl adds ailepotié sBkeded, an
pighdrombess Dpyintéece noeictes szobdlyeired axddo jopseshalvhan mophatdroentak  srennd
mrelivak el tooatae
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997 Ax Govkerellivek az iratokat ¢ bedrkeres napiin, de leghéedbh a7 azt Kivest munkenapom be
kel Boming, Sover kivil] kel] Thiatal 2 hatbridds fratokst, thviraroial, cistbbady bitdemdnvelel, a
bivatadb] test inténkodbseket turtnimaad "slvpis” jeladst iralokst.

DY Namn keeld dhebatod, de joperaldiyban mepharirezait esetekben nyilvan Lefd frrani:

a; himveeket, tanzeyaigakl;,

1] ek damamveaokat, thiclkortahkar

] toeghivikad, fidwieil ekt

) metn sigord sedmadant hixoayiatolkal;

) remotatisen vagy jovalagyas ooliabl visssavaroiag koot ralokst

By myvupgsibeas, pépeipyi Manuemisokat, fizetssiszamla-kivonatokas, szimiikat
HF frastdniley nvihvantartdsokat,;

a1) anvagkezelissal kaposniaton nyilvanad dsokal;

1p ibzlomedket, seiidennékoket:

Thvissuacrkenett riivevinyeloy é5 elekironibes viessaigazobisohat,

B s eleblrorikue  Jdldemémweket melwek  tedslinubar  tekintie az b poathen
mepdarczadtabnak mesfelelnek.

92) Elekwonbes kiarckinyy hazznflats eselién o viltozdsokat fmadositis, se sdatok Azikad
toriése nelkili Aiidsre jelifésed, rortalmuk mepdredsivel, napldzassst dodutnentaln ked, A
teviesen kiadot thtstds=dm non haszedlhetd fel tim.

93) Ax utdlapes mddosttds 1dnyét o jogosltsdgea] rendulizad felbasondld aronesitdidval és o
Favivas ideének megjeifldsével naplivnt kel A napliban kivetieiten gl kelt o erador &5 2
Tanckitort adstokal

W) Az imt chialdsa etbst wmer kel dllapiani, Dopy varee eldeménye. Amcnmviben a
Kildeméninek ¢ ddrgvévhen van eliwménve, akkor ax az elfizmanyl kivertverd sluwimra keli
Lk mind.

25y Ameanythen a kiidoménynek o kerabli dvben (Cvelibend van elduménye, akkor 2 vlézmdés a
lrgyéel Sgvivathoe kel) waorelni és ripritend kelf oz ikratekonyvhen ax oid iral tistdsmdnndd, &
elienidnyne]l pedip we uitdnat ikiathesdmis. A sreccdéd papit alapd irad esetébon an iraton is jolidn)
ked],

$63 A papls wdapd retok kistdsihor Bdatbétyemadt kel) haszsdlng, eonck lenyomatdt sx jraton
of kefl hebyezm 5 4 leavoras] povitadt ki Rell 1814mni.

Ty A aklskabél ez lomyoateta sk
ap Hivatal, Kitendeltsep nevit, kfatis bolvél
b stz shtaths cvis, Tbmapght, napfit,

o] &7 taths sorszamndl, Wssdindnak helvét,

d) mekletzk sebmad

erh i el iral ds mefldkletainek | apeizdmis,
1) Az tgpyvintéed reewdd

OF) A saimalt o nyibeintandshs velr paoka: oz atvetel igeeolisy meflett gx Gevintzthi kel
tevabdrilant ax kit napiin,
Iesitcanyily Bofis COnkerannyo @eis T Vorgidemam 5 0

i Habibyos: X016, 0oz 0],
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0G) Ay Mvdiel inrzoldsa papiralapd eyisa csetdhen 2 epwvedi irat axonesiidddnak, ax dbvéel
iddhportismalk felepnotse &6 ax Stved wititdss ollendben, elfmddd munkanspldhan,

100y Blelironthus fton ar Geyildéedd oposuilsiy mepnvitisdvat o rendscer aviomesikasi
ety gy deivekel Tipontiat ds tEnpd

EHy Amenmyileet ar fatol mas servesel? onvstenek i 4 kell adnd jekordetasma, seyexeidsre,
rexyleges kiegészindsre, vélemnyertare, r Madds-Anvéiel ax elfedd nunkapapliban aliithssad
k]t sgaodnt.

102 Kinderinyouds (uldirds, hitelesités)

A Hivpielban 4 Risdmadwessdy josd) & jepvsd illeidleg s hasiskis ofmeeilie gyakomdn, A
Kiadmdnyords: jogpal o felads: &s hstdskdedt dvingd lgyekhan - mind a polgiraestar, mind a
jegried, Livehsdd visel cevent dimd deévet - felrphdziat

03 A hadimanwoeds sendiés 0 Hivalel BZMSE 1, flippelekd képezd  kindmdnvoinisd
sgnhalyrtmtadinaz .

1) K flsit seervhes, vagy szemédvhes Ladmdodt csak hitclesen lehel tovilsbitan.

WSS Jogsnthady edérd rendellezdse nidreydban a popiralsps irat skior hitefes kiadméoe, b

a] et 3 srervewed &8 mlkddesi  szababyemben,  Spyveendben, irokeselds  ssabalvesiban
meptatiross kiadmanyorast jogeel readchkeed seandly said boeiileg aldira, és aliidss meliog 4
wzery Nivatalos héfveprdlenyommaia s2erepe], vagpy

1y 3 kisdmdnvazas [egoe! endelbead seomdly neve mellelt ag "5 k" jeleds sooeepel, o seevia] &5
mokiddsi srpbhalvzethan, deyrendben, ratkerstési srabdlywetban mesngtirorett biteiesitdsre
Eirl lvastulensa ok gpemsely am sajit kewitey alibiva, tovibbd a fethateimazt sramély aléirdsa mellen a
grerv hivatalos bilvaprdlemyomals seerepel,

1845} Nyorzdan sukszarasias ssetén elegendd
3] a kizdenanyes reve sreeblefl pp Vs b Jeizds & o kzadményeen szery bél yegrdicnyomaiz, vag)y
hi a kiadmanyesd alakbid sifivas ednedia & o kiadmdnyord szery Bvemedlenyomils

107} Inparabaly eltérd rendellcordise hiamraban sz clebtrondiong irae akkor hitetey Rindimdny, ha ae
W) w  sewveweld  On nlhkddén  azabibymathen,  dpyvendben,  dratbeselési  seebdbmratban
moghat&reanttad sperint Hedimdovoedst wrgeal iendeikesd személy vagy etekonikoes rengseer az
clekiranku:  Opvinigzds  részleles szabdbyaied]  szdid popszabSlvbac mephussdoendl
kivetelményekaeh megiefeld olektrondus aldirissal, ax eléin esciekben &béipopmst ldia
EivAEY

b} ax tratéevenyesses) nyilvinistasrs voratkord seahdlyok srerint hiteleeiteitdk & nyilviniarsiak
VL

ol a4 b, ae dgydse, we igasshgiipsd alkalmmeott, a birdsdgl végechafid, a kozjopyzh a kilan
Fogrszaba ylen meghatinosoe Riveleinényekaek mepfadeld sloklmmaikus aldirdssal 1iga ol

HIBy A& Hivalal §5 & Kirepdellzégek dbtal késmitoft Miteles admanvesl a iion jopszabalyban
froplalhaé swerind fehel Ditedes mdsnlatod kaswtenk.

M) A siervnd] kelotheretd srntokedl _z srated Sred seaveset epysbe vesetdns vady deyintéedie

b Magprogareld Edsng Eﬁ&kﬂmﬁn}'allri givatal - Voczitszinr 1.0 i

vvvvvvvvv
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Jogosult a kiikde soesadnivhban moshatdrosoiak saertat

#3 hiteles pagir plapa, 1istve
b} hitedos el ckironikusmaaaiatod is Sidni.

110) A kiadwdnyerishox haszndlt bélveprdhrdl, drvdnyes alilnis bélyegadkndl & o hivatlos
culrs felhavzpalhatd elektromkus alairgsekrol nvihvantartass eli voredt.

Expedialag 5 a7 iretok tevihitisa

LEL} Az dlgnvkemddnek cllendrizale kell, hogy s hilelesitett irstfoken végrebajboltok-¢ mindan
hiacdit whasitast, és a melléklowhet csalollbiee, © feladat elvépadse uiin dokvnentind kel a
nvivintardssel, reedbRitdseal kapesolaiay infonpaciddat.

112 A kdidemdnyeket » tovdbbithz midin seerel kell csoperivsiard fposte, kéebesitd,
Fabdrsenbealet v, sremévesen vy elektzonikes formytan ).

115 Az olicsizett, kipdmdnyozot! rat sovdbbivsma rdndnd teljgs clibdezitcedrdt an Ggyinidd
gormboskotbk, Az Tevilézinek  Ted kel pepveoanie o malms, vepy an elekiroomkus
sRdaraE G yvhe 22 alkildés kel

1HdiA kiadminvoectt Gpyiratobal 8 tiseiisiokkatl egiiol 2z iratkerelonek oll atadnt, Az
Irniheredd cusk feljer davirgbokar vehet M

115 A kifldoményeket lehetdlog g ax Alvotel nappin kell iovvibbidzn.

1341 A kamrend ieaksal minden exetben swetalmaznin kel

2 }a Hivatal nevet, wronositd sdiadey (oim, tedefon, fax, eanaibl
b e gyimided noveE,

£ o kimtardmyond pewvd, heosa gl

£l ez irad thrpvat,

&) ur i aktakhszaraal,

{1 15 sl K oked sndenidt,

£ 1A cirrett eawd | avomesiid btk

Bl a Tepy hvvatkozis sehendt.

117} A Liiliezndnyehe: & tovabbilis oz seennt kedl kerelni

a) sretndiyes Svalel eseibn siggendd 5 héshayitésd g0, 6o o Stedre] aidirdseal 1o11&nd
ipnlasy & ktademdny frastan példanyin

B piwral kizhesiids ositén 8 postal srodpaltalasok clbiiEsard] &x mindedg  Ldwerelmenyenid
groda3 A0 {XF.A) Komm. rendelethen teittaknzk mepfel olben,

o) kiibin kdwhesitd, futhoeotedln pdnyhovdiele eselén o seersddbebon ohpeilett ssabalyoimak
mggivic e,

dy eheksrond ey aen Wirdnd Barbosilos eeokdn @ visszalmmend e hidositieaval,

&) elenEredsakiuy Dpsmildads st o renditicer ajdomdikusen Wgdhediely & oirsrpetiel g Spyintézds
befefepdadtd], o lethitési lobefadomedird], &5 hitedeser nepidemg & ladlid.

EL8} Elekirnnskus tevdlben iratot csak akicor lehat kitideni, ba a cimret! a iérelmet elektromikogan
kil d e Be, vapy ard - a2 cleidromlous loveleime mogacdana meliett - ktojonetten kén,

118} Amennyihen sz elebtronibus levél alkildfse meghiisal, illetve o kizponti posialitk » letiiliést

Mot rnwidi Fodwis Onkoregizeeall 16 vl D ovempidssbio. LA ) ﬂ-'
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nekn pegiskiriile, er elektrimdkos irat papiratapd bdteles wdoraldl bapvomdnyes kdobesilésd
mndsreere] kel megkildeni & cimrermek.

128} A postet kézbeslitsnd] basenidlt 1éttivevanyekst - iktatés nétkit - az Gpyirethor hell
makcketnE.

111} Ha 2 postées adotl Riidemenyol valamilyon okbol visszadrkernek, ners lohet wi dgved
befojezetingk tekintend. A& vissptrkezot! kifldemaényt ae rattal egv@dt vissea kell adni ez
spyinleximel, aks radeiiesid o vissradrloerel i tovibhi keveléstril,

V. FENELET

IRATTAROZAS, SELETTEZLS ES LEVELTARBA ADAS
Eltheiyezés a kizponti irattirba

122} A Hivada! o sackheivén &5 o Birgnleliségekon kilon-kilén fmenen attanst Gzemeltet,

1213} Aur matink: o thrgyvévhon illetve az avt roegel fed donep s kéel iratiirban kerilnel elhedvesfsme, ozl
rovetben Svadsiik o Hivatalban, kdaponti irattérban 10rldnik, Az draled  folyarsos
irMedrordsdért o2 Thletdst véged kdaisaiviseld feleltn Elintdzor, véplegesan Datidrba ol veeot
el gz rattarbd] Kiemeini osak e Avetel  ipaolisdt eplabmssd devimaipoild epyvidejd
einel yerdndw] leher,

1243 Iratthroeis
Almenels raflarhe helverhet®d ax elmideett, de a0 dpyviiclben mdg syskerls hasrnilatoes
Tigyrralok, » halardobe heivezelt Gigyirstok, a 2 dven helld selejreshesd itaitds rélel- sedmmal
LIkt Thrviralok.

129 Teattivba helyerss cdBl de g ntdai:

a) megviengalis, ogy a2 eldil keselisl o8 Kiadds wiasitdsok wifestlank-o,

B} az Dgyivethow hegrdrandel s it otelseimmed, letdileg » nyilvantastbcoba vitel sorvén adokt
rattir:  tetedszamet  povEhagyia vagy feliilbivéfpa, & azt sapdt nyibvdntarle  kdmeedhen
{meskakdinry, dadoking stiv) theeni (papralapd iraf escidn révoeeil ax iratrs 5},

£l felslepess vEl munkapéldanvokat 8 maselateket oz dpyicgthdl diemedi, G a8 seinjfesdsl
oljieds rmellbzéadve] megpyemmisit.

LA A dratedrha helvesds sfkalisaval ir iratkescdd Wilcles ellendviant, bogy oz irsthesclds
szialaadvaansk, eloget setieh-e, Amauyiben ax iratkeseld Didayossdont Ssrbel ar frawm, visssasd
ax pyinbiuek, ok posdoskodilc sanok kjavitasandd

117} Az avmenete brstlarban g2 difokdl & hasresdsihor beginkabb megfcield rendben lehet
kielm, vy, hogy az irated dodusmentaltad & vissmabemstedek logvenck,

1I8) Ay dtamesens estrdrbab sx srafodad 2ew Gredul 108 v1an Lot irot! 508 Reselisbe Lell diadnd.
A kdepont! iraitdehs Belvests smbdjse oz sdathordoss Tddroe meg

3] a papicalspat fealokat @ Ldepoat imodn helvisteben kell ellelyvezeni,

b) as eloktronikus iratokat Ddmdraflominsben Lol soclivalyg ax imsitbrhe bel verdsseabdiveaimgh
megieiclien,

¢) oz archivilt, k&1 éven i seleftesherd, eloktromilus irpfolrdd 2 2.0 év végén péps
adaifomdozors - 5 kOupentl Sabtdr rendsreténel mepiblel ceoporiositésban — bilelesifetd

Mesreaedi Kizis Ookonmanyaati Hivesd | Vetanszan, | 1
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adesrladot kell késziten),

d) vepyes fpriradok ese1ében x soelefiorheiimed mindsitedt atokat ax adothordeednsk megtefeld
encidaerrel kel fraftinoznd, oo Guwire: egysépét obbon wz enothen az Bpveitali rendser dlts] penerdit
tridhdsierre] kel bitositan,

ol i acin sebejlezhetd, lewdldo Smdises kel vepyes lpvivgtel esstében sz ilpvimtam Az
cleklromkos ratekral késrid papiralapi dteles mbsobatot kell elliefvesns (ovibhi ntéroedésre).

P10} Ay rebldrha addst e o dralthed amveg Geseldsét - papiraland. mas adasthordoson tirod &
elekiranikig traivk esebtbon egyarant - dokutnentiitsn, vismmkeroshotfion kol vagseni.

138} A Hivateled] &o a Firendehtsdgeloon kijoidfheld papimalapd iratekat Grzd helvisén akkor
felel mep cclignek, he sedvaz, pondl é: mis sponnvesdcestdl eztan latthoes, mepfelelben
megvilibgi b, leveptie oserélhetd, ha benne otz kelefkerdse a loghiztosahinen olkeriiihass, nem
vesréhverteilk kismivezetéhek, o kivdl threadt 1821058 &z erfiszbios hehatobasiod véde,

134} Az iratok ethelvegdsére nyitott, stabif rendszerben telepitett - (ol Gleti feutékkel elidtott vashil
keseitet - allvanyoklkal dell sz imtén bel vistget berenderni, Az frattiel berenderts kialakitdsokor
i tiz- & beleyetvedelam melleld a kexelés cflaxerdadal spompantal iy figvelombe kell venni,

132y Az ivdumyag Lhooldedrs ar Gprinéxes sorin ds a7 rattarban ae itmek covinereltssr,
Pt valés vedelmet €5 ax dllvanyokon \Bnénd seakszerii cihelvenéodt egvardng seoledlttanols
gerkiveiee] kell hasznidod. Bre a céles o Hivaal specialis maddreld doborekat hasersad.

133} A sean papitebapt iratod. tdrokisdt e adathordomd iddedBisigit barlositd paramdtersaek
mepfeleléen Tislakibett dareld pendszerehben kel Tclosilani. A Hivalalngl éz a
Kirondeltsegobon o trelishdl adodhasd adaivesetes elfn gondoskodn kel az adathordonim
talitbas: infonnacliol bikeles ndbsotasard], kenvertdiasand], &aiseiuiedt.

134} Az irattarbran efhefyerctt iraloked] naprakdsy nyvitedntartast kel] vevetni, A nyitvinisriss a
rakidn cgyedpek seintién késaid, (arinimanea o rektinl epysdpben elhelveren ok iraltéa jol
sgermdl wronositesat, valaming a releeir epesdys trattan helvének azonoaisjst. A ayiledntirtisha be
keli vemetnl o kiselofiorett da a Jewdlednl dtndlasma leecil iratokal.

TR} Ax adonos ikdatdbeliyher éx szono: dvkirbiz larloed elekianikusan dreln imioky,
kestelesd fieliogyzdsehot, pyilvanteelds nilmekat §8n0e rendszerhen keli kezelni.

136} Az elckbronikusan tirall € srehivalt adatéllomdn vk, elektronikes Fokomentumol vislapos
chvashatdedadt, visssaxeeslcidudod, huondatis 1 meptuds 8 Jejaroziig iztasitani kel

137y A Hrvatal kdatismiviseliy az SZMSZ-ben régeirett jogosalisiguk alapifn ae iretefsbal
hivarabog hosenaluiva irafkilérévd kérhetnek & instokat. Az iratiikérdst wdlapesan is of endeizless
e, dokummeetdl o kel elvépeen, A rade] csdnedsek dokuinentd]isira nyilvantserast kel
veretn: {kiflestnzes] napidh Av afvélele perotd rathikerokes ax icatriebar Red] g,

1383 A iraecirla] kiadott iypenatcet fpvratpdelo Bapot kel kbeiteni, smebvot mint clismervényt ax
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