Mesztegny$ Kozségi Onkorméanyzat
Polgarmesterétol
8716. Mesztegnyé, Szabadsag tér 6.
Tel.: 85/329-147, Fax: 85/329-308

Eloterjesztés
Mesztegnyod, Nikla, Tapsony, Gadany, Keleviz, Csomend, Hosszuviz (“)nkormzinyzatok
Képviselétestiileteinek a 2016. februar 08. napjin tartandé nyilt, soros egyiittes iilésére

a Mesztegny6i K6zos Onkorminyzati Hivatal megsllapodasinak médositasahoz

Tisztelt Képviselbtestiiletek!

A Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Métv.) 85. § (1) bekezdése szerint kozos 6nkormanyzati hivatalt hoznak létre
azok a jarason beliili k6zségi 6nkorméanyzatok, amelyek kozigazgatasi teriiletét legfeljebb egy
telepiilés kozigazgatasi teriilete vélasztja el egymastol, és a kozségek lakossdgszdma nem
haladja meg a kétezer f6t. A kétezer f6t meghalado 6nkormanyzat is tartozhat kozds
onkormaényzati hivatalhoz.

Mesztegnyé Kozségi Onkormanyzat KépviselStestiilete, Nikla Kozségi Onkorményzat
Képviselttestiilete, Tapsony Kozségi Onkorményzat KépviselStestiilete, Gadany Kozségi
Onkorményzat Képviselétestiilete, Csémend Kozségi Onkormanyzat Képviselbtestiilete és
Hosszuviz Kdzségi Onkormanyzat Képviselétestiilete az Motv. 84. § (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan 2013. janudr Ol. napjatdl, hatérozatlan idére, kozos Snkormanyzati
hivatalt alakitottak és tartanak fenn Mesztegny6i Kozds Onkorményzati Hivatal elnevezéssel,
8716. Mesztegnyd, Szabadsag tér 6. székhellyel, melyhez 2015. januar 01. napjatol Keleviz
Kozségi Onkormanyzat Képvisel6testiilete is csatlakozott.

A kozos hivatalt fenntarté Onkormanyzatok képviselotestilletei 2014. decemberében
elfogadtak a 2015. januar Ol. napjaval hatdlyba 1épd, a kozos hivatal miikodésére és
fenntartasara vonatkozé megallapodast. Ez a megallapodas tobbek kozott tartalmazza a kzos
hivatalban alkalmazott koztisztviseldk 1étszdmat, valamint a jegyzo, aljegyzé tigyfélfogadasi
idejét is.

Mivel az elézetes egyeztetések szerint 2016. marcius 01. napjatol a kézos hivatal 1étszama 15
f6r6l 16 fére no, valamint mivel valtozik a jegyz6, aljegyz6 lgyfélfogadasi ideje is, igy
sziikséges modositani az 6nkormanyzatok altal megkotott egylittmiikodési megallapodast.

A fenticken tul médositani kell a kirendeltségeken és az iigyfélszolgalatokon ellatandd
feladatok korét is, mivel azok a tavalyi év soran végrehajtott atszervezések soran médosultak.

Mindezek alapjan elkészitésre kertilt a megallapodas mddositasa, amely az elbterjesztés 1.
mellékletét képezi, valamint az egységes szerkezetbe foglalt megallapodas is, amely az
eldterjesztés 2. mellékletét képezi.

Keérem a Tisztelt Képviselbtestiiletet az eloterjesztés megtargyalasara és a hatarozati javaslat
elfogadasara.



Hatarozati javaslat:

Mesztegnyé Kozségi Onkormanyzat Képviselotestiilete a kozos Snkorményzati hivatal
alakitasarol és fenntartasardl sz616 megéllapodds modositasat, valamint a médositott egységes
szerkezeti megallapodast 2016. maércius 0Ol-jei hatdlyba 1épéssel jovéhagyja. A
képviselStestiilet felhatalmazza a polgarmestert a modositott, és az egységes szerkezetii
megallapodas alairasara.

Felelds: Nagy Laszl6 Péter polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hataridd: azonnal

Nikla Kozségi Onkormanyzat Képviseldtestiilete a k6z0s Onkormanyzati hivatal
alakitasarél és fenntartasarél sz616 megallapodds modositasat, valamint a médositott egységes
szerkezetli megallapodast 2016. marcius Ol-jei hatdlyba 1épéssel jovahagyja. A
képviselotestiilet felhatalmazza a polgarmestert a moddositott, és az egységes szerkezet(i
megallapodas alairasara.

Felels: Dr. Fillspné Kesztyiis Agota polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatarid6: azonnal

Tapsony Kozségi Onkorminyzat Képviseltestiilete a kozods onkormanyzati hivatal
alakitasardl és fenntartasarol szolo megallapodds modositasat, valamint a mddositott egységes
szerkezetli megdallapodast 2016. marcius Ol-jei hatdlyba 1épéssel jovahagyja. A
képviseldtestiilet felhatalmazza a polgarmestert a modositott, és az egységes szerkezet(i
megallapodas alairasara.

Felelds: Fabos Istvan polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatarid6: azonnal

Gadany Kozségi Onkormdnyzat Képviseltestillete a ko6z6s Onkormanyzati hivatal
alakitasardl és fenntartasarol szolo6 megéllapodas modositasat, valamint a médositott egységes
szerkezetll megallapodast 2016. marcius 0l-jei hatdlyba Iépéssel jovahagyja. A
képviseldtestiilet felhatalmazza a polgarmestert a modositott, és az egységes szerkezetii
megallapodas alairasara.

Felelos: Osz Janos polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatéridd: azonnal



Keleviz Kiozségi Onkormdnyzat Képviseltestiilete a kozos Onkorményzati hivatal
alakitasarol és fenntartasarol sz616 megallapodas modositasat, valamint a modositott egységes
szerkezetli megallapoddst 2016. maércius 0Ol-jei hatdlyba I1épéssel jovéhagyja. A
képviselétestiilet felhatalmazza a polgarmestert a mdédositott, és az egységes szerkezetii
megallapodas alairasara.

Felel6s: Vargané Balatincz Krisztina polgarmester
Hajdu Szabina jegyzé
Hataridd: azonnal

Csomend Kozségi Onkorminyzat Képviselbtestiilete a kozos Onkormanyzati hivatal
alakitasarol és fenntartasarol sz616 megallapodas médositasat, valamint a médositott egységes
szerkezetli megallapoddst 2016. marcius 0Ol-jei hatalyba 1épéssel jovahagyja. A
képviselétestiilet felhatalmazza a polgarmestert a modositott, €s az egységes szerkezetl
megallapodas alairasara.

Felel6s: Szabo Istvan polgarmester
Hajdu Szabina jegyzé
Hatéridd: azonnal

Hossziviz Kozségi Onkormanyzat Képviselétestiilete a kozos onkormanyzati hivatal
alakitasarol és fenntartasarol sz616 megéllapodas modositasat, valamint a modositott egységes
szerkezeti megallapodast 2016. marcius 0l-jei hatdlyba lépéssel jovahagyja. A
képviseldtestiilet felhatalmazza a polgarmestert a modositott, és az egységes szerkezetii
megallapodas alairasara.

Felel6s: Maté-Botos Ivett polgarmester

Hajdu Szabina jegyz6
Hataridd: azonnal

Mesztegny6, 2016. februar 04.




1. melléklet

Ko6zos onkormanyzati hivatal alakitasarol és fenntartasarol sz616

megallapodas médositasa

Mesztegnyd Kozség Onkormanyzaténak ~ Képviselo-testillete,  Nikla  Ko6zség
Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete, Tapsony Kozség Onkorményzatinak Képvisels-
testiilete, Gadany Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete, Keleviz Kozség
Onkormanyzatdnak Képviselo-testiilete, Csémend Kozség Onkorményzatanak Képviselo-
testillete és Hosszaviz Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testillete a Magyarorszag helyi
onkormanyzatair6l sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.) 84. § (1)
bekezdésében kapott felhatalmazasa alapjan a 2013. januar O1. napjatdl létrehozott, és
miikddtetett Mesztegnydi Kozos Onkorményzati Hivatal alakitasardl és fenntartdsarél szolo
megallapodast (a tovabbiakban: Megallapodés) az alabbiak szerint mddositjak:

1. A Megallapodas 6.3. pontjanak szévegtartalma az alabbiak szerint modosul:
. 6.3. Feladatelldtas a kirendeltségeken és az iigyfélszolgalati megbizottak dltal
6.3.1.4 kirendeltségeken biztositani sziikséges a nagy iigyfélforgalommal jdrd iigytipusok
ellatast, kiilonésen:
- szocidlis és gyermekvédelmi tigyek,
- kozfoglalkoztatashoz kapcsolodo adminisztrdcio,
- hazipénztar,
- adoigazgatasi tigyek,
- pénziigy (csak Tapsony telepiilés esetében).
6.3.2. Az tigyfélszolgalati megbizott Keleviz telepiilésen az aldbbi feladatokat ldtja el:
- szocidlis és gyermekvédelmi iigyek,
- kozfoglalkoztatdshoz kapcsolodo adminisztracio,
6.3.3. Az tigyfélszolgadlati megbizott Csémend telepiilésen az aldbbi feladatokat ldtja el:
- szocidalis tigyek intézése,
- kozfoglalkoztatashoz kapcsolodo adminisztracio.”

2. A Megéllapodas 7. pontjanak szovegtartalma az alabbiak szerint modosul:
A megdllapoddst kot6 onkormdnyzatok képviselG-testiiletei a kézos hivatal létszdmat 16
fOben hatdrozzak meg, melybdl 15 f3 teljes munkaidds, 1 f8 napi 4 6rds foglalkoztatoti. A
kozds hivatali létszambol 10 f& a székhelyen, 2 f& a niklai kirendeltségen, 2 f& a tapsonyi
kirendeltségen, 1 f0 foglalkoztatott Kelevizen iigyfélszolgdlati megbizottként, és 1 6 4 ords
Joglalkoztatott csémendi iigyfélszolgdlati megbizottként ldtja el a feladatait.

3. A Megéllapodas 10.3. pontjanak szévegtartalma az alabbiak szerint modosul:
,10.3. A jegyzd, aljegyzd igyfélfogadadsa:

10.3.1. Mesztegnyd Kozségben: hétfénként 08.00 — 11.00

10.3.2. Nikla Kozségben: keddenként 08.00 — 16.00

10.3.3. Tapsony Kozségben: csiitértokonkent 08.00 — 16.00



10.3.4. Gadany Kozségben: csiitortokonként 08.00 — 12.00

10.3.5. Keleviz Kozségben: keddenkeént 08.00 — 12.00

10.3.6. Csomend Kozsegben: igény esetén

10.3.7. Hosszuviz Kozségen: igény esetén

A jegyzd tavolléte esetén az iigyfélfogaddst az aljegyzd biztositja.”

4. A Megallapodas 17.5. pontjanak szvegtartalma az aldbbiak szerint médosul:

»Jelen megdllapodds valamennyi, a megdllapoddst megkotd onkormdnyzatinak képviseld-
testiilete dltal elfogaddsdt és azok polgdrmestereinek aldirdsdt kivetSen, 2016. mdrcius 01.
napjan lép hatdlyba.”

5. A Megallapodas 17.6. pontjanak szévegtartalma az aldbbiak szerint médosul:
w A képviseld-testiiletek a koztisztvisel6k juttatdsaira, illetménykiegészitésére vonatkozo
dontéseit rendeletben dllapitjik meg.”

6. A Megallapodés 17.10. pontjanak szvegtartalma az alabbiak szerint modosul:
»Jelen megdllapodds az onkormdnyzatok jovdhagyé hatdrozatdval egyiitt érvényes, és az
aldirdsat kovetéen, 2016. mdrcius 01. napjatcl valik hatdlyossa.”

7. Jelen megallapodas modositast a felek — atolvasas és értelmezést kovetden — mint
akaratukkal mindenben megegyez6t jovahagyolag irtak ala.

8. Jelen megallapodas moédositas 2016. marcius 01-jén 1ép hatélyba.

Mesztegny0, 2016. februar .....

Nagy Laszl6 Péter Dr. Fiilépné Kesztyiis Agota Fabos Istvan
polgarmester polgarmester polgarmester
Mesztegny6 Kozség Nikla Kozség Tapsony Kozség
Onkormanyzata Onkorményzata Onkormanyzata

Osz Janos Vargané Balatincz Krisztina
polgarmester polgarmester
Gadany Ko6zség Keleviz Kozség
Onkormanyzata Onkorméanyzata



Szabo Istvan Maité-Botos Ivett

polgarmester polgarmester
Csomend Kozség Hosszaviz Kozség
Onkormanyzata Onkormanyzata

A megallapodas modositasat Mesztegnyd Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiilete a
..../2016. (...... ) onkormanyzati hatarozataval jovahagyta.

Mesztegnyd, 2016. februar .....

Nagy Laszl6 Péter Hajdu Szabina
polgarmester jegyzé

A megéllapodas modositasat Nikla Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a .../2016.
(-.....) onkormanyzati hatdrozataval jovédhagyta.

Nikla, 2016. februar .....

Dr. Fiilopné Kesztyiis Agota Hajdu Szabina
polgarmester jegyz6

A megallapodas modositasat Tapsony Kozségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete a ..../2016.
(......) dbnkorményzati hatdrozataval jovahagyta.

Tapsony, 2016. februar .....

Fébos Istvan Hajdu Szabina
polgarmester jegyzb



A megéllapodas modositasat Gadédny Koézségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a ..../2016.
(......) dnkormanyzati hatdrozataval jovahagyta.

Gadany, 2016. februar .....

Osz Janos Hajdu Szabina
polgarmester jegyz6

A megallapodas modositasat Keleviz Kézségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a ..../2016.
(......) 6nkormanyzati hatarozatdval jovahagyta.

Keleviz, 2016. februar ....

Vargané Balatincz Krisztina Hajdu Szabina
polgérmester jegyzb

A megillapodds modositdsat Csomend Kozségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete a
...../2016.(......) dnkormanyzati hatdrozatdval jévahagyta.

Csomend, 2016. februar ....

Szabé Istvan Hajdu Szabina
polgarmester jegyzo

A megéillapodds modositasat Hosszuviz Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a
...../2016. (......) 6nkormanyzati hatdrozataval jovahagyta.

Hosszuviz, 2016. februar ....

Maté-Botos Ivett Hajdu Szabina
polgarmester jegyzo



2. melléklet

Megallapodas
Kozos onkormanyzati hivatal alakitasara és fenntartasara

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) 85. §-a szerint kdzos 6nkormanyzati hivatalt hoznak 1étre azok a jarason beliili kozségi
onkorményzatok, amelyek teriiletét legfeljebb egy telepiilés kozigazgatasi teriilete vélasztja el
egymastol, és a kozségek lakossdgszdma nem haladja meg a kétezer f6t. A kétezer f6t
meghaladé 6nkorményzat is tartozhat k6z6s 6nkormanyzati hivatalhoz.

Mesztegnyé ~ Kozség  Onkormanyzatinak  Képviseld-testillete,  Nikla ~ Kozség
Onkormanyzatdnak Képvisel6-testiilete, Tapsony Kozség Onkormanyzatanak Képvisels-
testillete, Gadany Ko6zség Onkormanyzatanak Képviseld-testillete, Keleviz Kozség
Onkormanyzatanak Képvisel-testillete, Csomend Kozség Onkorményzatanak Képvisels-
testiilete és Hosszuviz K6zségi Onkorményzat Képviselo-testiilete (a tovabbiakban: képvisels-
testilletek) a Motv. 84. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan 2015. januar 01.
napjatol hatdrozatlan idore kozos énkormanyzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn.

1. A megéllapodas célja:

A megillapodas els6dleges célja az, hogy mind a hét telepiilésen biztositva legyenek az
onkormanyzati mitkodés feltételei, a telepiilések lakoi azonos szinten jussanak hozz4 a hivatali
szolgaltatasokhoz, az Onkormanyzati szféraban ellatott kozigazgatdsi szolgaltatasokat is
szakszeriien, gyorsan, takarékosan és megfeleld minGségben lehessen biztositani az iigyfelek
szamara.

2. A k6zos 6nkormanyzati hivatal hivatalos elnevezése:
Mesztegnyo6i Kozos Onkormanyzati Hivatal

3. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal székhelye és telephelyei:

3.1. A k6z6s 6nkorményzati hivatal székhelye: 8716. Mesztegny6, Szabadsag tér 6.

3.2 A kozos dnkormanyzati hivatal allandé kirendeltségeinek hivatalos elnevezése €s cime:
3.2.1. Mesztegny6i K6z6s Onkorményzati Hivatal Niklai Kirendeltsége

(8706. Nikla, Berzsenyi Déniel u. 51.)
3.2.2. Mesztegny6i K6z6s Onkorményzati Hivatal Tapsonyi Kirendeltsége

(8718. Tapsony, Széchenyi tér 1/a.)

3.3. A székhely és a kirendeltségek telepiilésein kiviil a t6bbi telepiilésen az ligyfélfogadas
ugyfélszolgélati megbizott személyén keresztill, informatikai halézat alkalmazasaval torténik.
Gadany és Csomend kozségekben az ligyfélszolgalati megbizott naponta 4 6rdban, Keleviz
kozségben pedig naponta 8 éraban latja el ezen feladatokat. A Hosszuviz telepiilés esetében
alkalomszert az tigyfélszolgalati megbizott feladatellatésa.

3.4. A székhely, niklai és a tapsonyi kirendeltségek kozvetleniil a jegyz6 — akadalyoztatasa
esetén az aljegyz6 — vezetése alatt allnak.



4. A k6z8s 6nkormanyzati hivatal jogalldsa:
A koz5s hivatal az alapito okiratban meghatarozott kozfeladat ellatasara létrejott jogi személy,
onalléan miik6do €s gazdalkodo koltségvetési szerv.

5. A kdzds 6nkormanyzati hivatal feladata:

A koz6s Snkormanyzati hivatal a résztvev$ kozségek kozigazgatasi feladatainak hatékony és
takarékos ellatasdra szolgal, elvégzi az oOnkormdnyzatok mikodésével, valamint a
polgarmester és a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozé iigyek dontésre vald eldkészitésével
és végrehajtisaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kdzremiikodik az onkormanyzatok
egymas kozott, valamint az allami szervekkel t6rténd egyiittmikodésének 6sszehangolasaban.

6. A ko6z6s oOnkormanyzati hivatal szervezetére, miikddésére vonatkozd szabalyokat a
Mesztegnydi Kozos Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Miukodési Szabalyzata (a
tovédbbiakban: SZMSZ) tartalmazza, melyet a jegyzd készit el és a képviselé-testiiletek
egylttes iilésen fogadnak el, illetve mdédosithatnak.

6.1. A kozos onkormanyzati hivatal egységes, szakmai szervezeti egységekre nem tagolodik.

6.2. A kdzbds 6nkormdanyzati hivatal Nikla és Tapsony kozségekben 4llandé kirendeltségeket
milkodtet, valamint Gadany, Keleviz és Csomend kozségben napi szinti — Gadény és
Csdémend kézségben napi 4 ordban, Keleviz kozségben napi 8 6raban — iigyfélfogadast
biztosit.

6.3. Feladatellatas a kirendeltségeken és az ligyfélszolgalati megbizottak 4ltal
6.3.1.A kirendeltségeken biztositani szilkséges a nagy tgyfélforgalommal jaré {igytipusok
ellatast, kiilonosen:
- szocidlis és gyermekvédelmi ligyek,
- kozfoglalkoztatashoz kapcsolddd adminisztracid,
- hazipénztar,
- adodigazgatasi ligyek,
- pénziigy (csak Tapsony telepiilés esetében).
6.3.2. Az ligyfélszolgalati megbizott Keleviz telepiilésen az alabbi feladatokat 14tja el:
- szocialis és gyermekvédelmi ligyek,
- kozfoglalkoztatashoz kapcsolodd adminisztracio,
6.3.3. Az tgyfélszolgalati megbizott Csdmend telepiilésen az alabbi feladatokat 1atja el:
- szocialis tigyek intézése,
- kozfoglalkoztatashoz kapcsoléd6 adminisztracio.

6.4. Valamennyi kirendeltségen biztositani sziikséges a képvisel6-testiilet tevékenységéhez
kapcsolddo adminisztrativ teenddk ellatast.

6.5. A 6.3. és 6.4. pontokban fel nem sorolt iigytipusok a munkaszervezés célszertiségét
figyelembe véve ellathatok a székhelyen és a kirendeltségeken is. Ennek részletezését a kozos
onkorméanyzati hivatal SZMSZ-¢ tartalmazza.

7. A k6zds dnkormanyzati hivatal 1étszdma

A megallapodast k6t6 Snkormanyzatok képviseld-testiiletei a kozos hivatal 1étszamét 16 fében
hatarozzak meg, melybdl 15 f6 teljes munkaidés, 1 f6 napi 4 6ras foglalkoztatott. A kozos
hivatali I€tszambol 10 f6 a székhelyen, 2 f6 a niklai kirendeltségen, 2 f6 a tapsonyi
kirendeltségen, 1 f6 foglalkoztatott Kelevizen iigyfélszolgalati megbizottként, és 1 £6 4 6ras
foglalkoztatott csomendi tigyfélszolgalati megbizottként 14tja el a feladatait.




8. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal irdnyitisa

8.1. A kdz0s onkormanyzati hivatal tekintetében az iranyito szervet az allamhaztartasrél sz616
2011. évi CXCV. térvény 9. §-a alapjan megilletd jogok és kotelezettségek Mesztegnyd
Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletét illetik meg illetve terhelik — az alabbi pontokban
részletezett kiegészitésekkel.

8.2. A jelen megallapodast megkoté oOnkormanyzatok képviseld-testiletei a kozos
onkormdnyzati hivatal bevételeir6l, kiadasairol, engedélyezett létszamarél —a koltségvetési
rendeletiiket targyalé képviselo-testiileti iilés el6tt — egyiittes testiileti iilésen dontenek.

8.3. A kozos 6nkormanyzati hivatal, mint 6nalléoan gazdalkodo és miikodé koltségvetési szerv
éves koltségvetése Mesztegnyd Kozségi Onkormanyzat koltségvetésnek részét képezi.

8.4. A jelen megallapodast megkoté Onkormanyzatok képviseld-testiiletei a kozds
Onkormanyzati hivatal éves koltségvetési és szakmai beszamol6jardl — a koltségvetési
zarszamadasukat targyal6 képvisel§-testiileti iilés el6tt — egyiittes testiileti {ilésen dontenek. A
kozos oOnkormanyzati hivatal gazdadlkodasanak elsé félévi, illetve haromnegyedéves
helyzetérél szold beszamoldkat a megallapodast kotd képviseld-testiletek szintén egyiittes
ulésen fogadjak el.

8.5. Az egyiittes lléseket felvaltva vezetik a tarsult 6nkorményzatok polgarmesterei. A
polgdrmester akadalyoztatidsa esetén a soros Onkorményzat alpolgdrmester, az 6
akadélyoztatasa esetén a korelnok vezeti az iiléseket. Az egyiittes iilés helye az azt dsszehivo
onkormanyzat polgarmesterének székhelye.

8.6. A tarsuld kozségeket megilleté tovabbi jogosultsagok:
- a jegyz6 kinevezése soran a polgirmesterek jogkorét a Motv. 83. §. b) pontja
biztositja,
- kezdeményezési jog és javaslattételi jog illeti a képviselo-testilleteket az adott
telepiilésen miik6do kirendeltség miik6dését érintd és az iranyité szerv hataskérébe
tartozo iigyekben Mesztegnyd Kozségi Onkormdanyzat Képviseld-testiilete szdmara,
- a k6z6s dnkormanyzati hivatal szabalyzatainak iranyité szerv altali elfogaddsa elétt a
tarsult telepiilések polgarmestereket véleményezési jog illeti.

9. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal vezetése

9.1. A kozos énkormanyzati hivatalt a jegyz6 vezeti. Tavolléte, tartds akadalyoztatasa esetén
az aljegyzo helyettesiti. A jegyz0 és az aljegyz0 tartos akadalyoztatisa esetére — legfeljebb hat
hoénap idétartamra — a jegyz6i feladatok ellatasnak modjarol a hivatal SZMSZ-e rendelkezik.

9.2. A jegyzb és az aljegyzé felett a polgarmesterek a Motv. 83. §-anak b) pontja szerint
gyakoroljak a munkaltatoi jogokat, azzal, hogy a jegyz6 felett az egyéb munkaltatoi jogokat
(Motv. 19. §. b) pont) Mesztegnyd Kozség Polgarmestere, az aljegyzd felett az egyéb
munkaltatoi jogokat a jegyz6 gyakorolja.

93. A jegyz6 ¢és az aljegyz0 kinevezéséhez, felmentéséhez, jutalmazisihoz,
Osszeférhetetlenség megéllapitasadhoz, fegyelmi eljaras meginditidsihoz, a fegyelmi biintetés
kiszabasahoz a polgarmesterek tobbségi dontése, egyetértése sziikséges.

9.4. A munkiltatéi jogok gyakorlasa a polgarmesterek részvételével tartott tanicskozas
(Polgdrmesterek Tanacsa) alkalmaval torténik, amelyr6l — feltiintetve a szavazati aranyokat —
jegyzOkonyv késziil. A tanadcskozas akkor hatarozatképes, ha a k6zds 6nkormanyzati hivatalt
létrehoz6 telepiilések Osszlakossagat 100%-nak tekintve a polgdrmesterek altal képviselt
lakossagszam Osszesitve meghaladja az 50%-ot. A Polgarmesterek Tandcsat barmelyik
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polgarmester inditvanyéra 3 napon beliil ssze kell hivni, melynek sszehivasarol Mesztegnyd
Ko6zség Polgarmestere gondoskodik. A jegyz6konyvet valamennyi jelenlévé polgarmester
alairja. A jegyzOkonyv masolati példanyat valamennyi, a kézds Onkormdnyzati hivatal
fenntartdsaban részt vevo telepiilés polgarmesterének meg kell kiildeni a tanacskozasrol
szamitott 15 napon beliil.

9.5. A koz0s 6nkorményzati hivatal dolgozdi tekintetében a munkaltatoi jogkoroket a jegyzd
gyakorolja.

9.6. A koz0s Onkorményzati hivatal egységes belsd szabalyzatokat alkalmaz. A kozos
dnkormanyzati hivatalt érint6 — jegyz6 altal elkészitend6 — bels6 szabalyzatokat (kozszolgalati
szabdlyzat, szamviteli politika, téizvédelmi szabalyzat stb.) az 6nkormanyzatok mindenkori
polgarmestere is kiteles megismerni.

9.7. A jegyzd vagy megbizottja koteles részt venni a képviselO-testiileti {iléseken, amelyekre —
a napirend megjelolésével, idépont egyeztetés utan — meghivast kap.

9.8. A ko6z6s onkormanyzati hivatal tevékenységérél a jegyzo egyiittes képviseld-testiileti
tilésen szamol be, az éves munkatervben meghatarozott idépontban.

10. Munkarend és Gigyfélfogadasi rend
A kozOs Onkorméanyzati hivatal dolgozdinak munkarendjét és ligyfélfogadas rendjét a
képviselo-testiiletek a kovetkezdk szerint hatdrozzak meg:

10.1. A ko6z6s 6nkormanyzati hivatal munkarendje:
Hétfs: 07.45 - 16.15

Kedd: 07.45-16.15

Szerda: 07.45 - 16.15

Csiitortok: 07.45 — 16.15

Péntek: 07.45 - 13.45

10.2. A ko6zds onkormanyzati hivatal tigyfélfogadasi rendje:

10.2.1. Mesztegny6 Kozségben:
Hétfo: 08.00 — 12.00 és 13.00 — 15.00
Kedd: nincs iigyfélfogadas
Szerda: 08.00 — 12.00 és 13.00 — 15.00
Csiitortok: nincs igyfélfogadas
Péntek: 08.00 — 12.00

10.2.2. Nikla Kézségben:
Hétto: 08.00 — 16.00
Kedd: 08.00 — 16.00
Szerda: 08.00 — 16.00
Csiitortok: nincs tigyfélfogadas
Péntek: 08.00 — 12.00

10.2.3. Tapsony Kozségben:
Hétfs: 08.00 — 16.00
Kedd: 12.30 — 16.00
Szerda: nincs tigyfélfogadas
Csiitortok: 12.30 — 16.00
Péntek: 07.45 - 13.30
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10.2.4.Gadany Kozségben:
Hétfs: 08.00 — 11.30
Kedd: 13.00 - 16.15
Szerda: 08.00 — 11.30
Csiitortok: 08.00 - 11.30
Péntek: 08.00 - 11.30

10.2.5. Keleviz K6zségben:

Hétf6: 08.00 — 16.00

Kedd: 08.00 —16.00

Szerda: 08.00 — 16.00

Csuitortdk: nincs tigyfélfogadas

Péntek: 08.00 — 12.00
10.2.6. Csémend Ko6zségben:

Hétfo: 08.00 — 12.00

Kedd: 08.00 — 12.00

Szerda: 12.00 — 16.00

Csiitortok: nincs ligyfélfogadas

Péntek: 08.00 — 12.00
10.2.7. Hosszaviz Kdzségen:

Nincs iigyfélfogadas
10.3. A jegyzo, aljegyzd iigyfélfogaddsa:
10.3.1. Mesztegny6 Ko6zségben: hétfénként 08.00 — 11.00
10.3.2. Nikla Kézségben: keddenként 08.00 — 16.00
10.3.3. Tapsony Kozségben: csiitértokonként 08.00 — 16.00
10.3.4. Gadany Ko6zségben: csiitértokonként 08.00 — 12.00
10.3.5. Keleviz Kozségben: keddenként 08.00 — 12.00
10.3.6. Csémend Kozségben: igény esetén
10.3.7. Hosszuviz Kézségen: igény esetén

A jegyz6 tavolléte esetén az ligyfélfogadast az aljegyz6 biztositja.

11. A kbzds 6nkormanyzati hivatal fenntartésa:

11.1. A kozos onkormanyzati hivatal koltségvetésének els6dleges forrdsa a koltségvetési
torvényben évente megallapitott feladatfinanszirozas. A koOzos 6nkormanyzati hivatal
milkodési koltségét (személyi juttatdsok és jarulékaik, dologi kiadasok) az 4llam
finanszirozza, amelyet a székhelytelepiilés részére, e célra elkiilonitett szamlajara folyodsit.

11.2. Amennyiben a képvisel$-testiiletek altal jévahagyott kozds Onkormdanyzati hivatali
koltségvetés kiadasait a kézponti timogatés és a sajat bevételek nem fedezik, ahhoz a hivatalt
fenntarté6 Onkormanyzatok sajat bevételik terhére telepiilésiik lakossdgszdmaranyaban (2.
szamU melléklet) jarulnak hozzi. A hozzdjarulas konkrét Osszegét a megallapodast kétd
képviselo-testiiletek a targyévi koltségvetési rendeletiikben allapitjak meg.

11.3. A koz6s 6nkormanyzati hivatal fenntartdsaban részt vevé dnkormanyzatok vallaljak,
hogy a kozos onkorményzati hivatal miikodéséhez sziikséges allam finanszirozason feliili
Osszeget a sajat koltségvetésiikbe betervezik, valamint a kozds onkormanyzati hivatal
koltségvetésében elfogadott 6nkormanyzati hozzajarulas 1/12-ed részét havonta 03-ig utaljak
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a kozos Oonkormanyzati hivatal szamlajara. Ha a hozzdjarulast valamely onkormanyzat — a
megadott idépontig — nem teljesiti, a kdz0s hivatal székhelye szerinti dnkormanyzat 5 napos
hatarid6 kitizésével fizetési felszolitast bocsat ki. Amennyiben a felszdlitas eredménytelen
marad, Ugy a kozos hivatal székhelye szerinti 6nkormanyzat a nem teljesité nkormanyzattal
szemben azonnal beszedési megbizast nyujt be.

11.4. A Mesztegnydi K6z6s Onkorményzati Hivatal koltségvetése tartalmazza a székhelyen és
a kirendeltségeken dolgozé valamennyi koztisztviseld, kozszolgalati ligykezeld személyi
juttatasait, munkaadokat terheld jarulékokat, a dologi kiaddsokat, valamint az egyéb miikddési
¢s felhalmozasi célu kiadasokat. A cafetéria — és egyéb adhaté juttatiasok a kozos
onkorményzati hivatal minden munkavallaljara egységesen alkalmazandok.

11.5. A felek megéllapodnak, hogy minden év januar 31. napjaig elszamolnak az el6z6 évi
hozzajarulasokkal. Mesztegny6 Kézségi Onkormanyzat e hataridéig az elszamolast irasban
eljuttatja a tarsuld kozségek onkormanyzatai részére. A felek kotelezik magukat, hogy ezen
elszdmolas alapjan a pénziigyi rendezés az elszamolas kézhezvételtdl szamitott 30 napon beliil
résziikrél megtdrténik.

11.6. A felek megéllapodnak abban, hogy a sajat tulajdonukat képez6, a kozos dnkormanyzati
hivatal feladatainak ellatashoz biztositott épiileteik koziizemi szamlait, valamint az ezen
épiiletbe vasérolt nagyobb értéki dologi kiadasaikat sajat koltségvetésiikbdl finanszirozzak.
Kivételt képez ez alol a székhely hivatalnak helyt adé Mesztegnyé Kozségi Onkormanyzat.

11.7. Keleviz Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testillete vallalja, hogy a Kelevizen
foglalkoztatott ligyfélszolgdlati megbizott mindennemii jarandésigahoz 50%-ot sajat
koltségvetése terhére, az 4ltalanos hozzajarulason felil, minden hénap 03-ig atutal a
Mesztegny6é Kozségi Onkormanyzat részére.

12. A kézbs dnkormanyzati hivatal vagyoni viszonvai

12.1. Ingatlanok

12.1.1.A székhelyen és a kirendeltségeken a k6z6s 6nkormanyzati hivatali feladatok ellatasra
hasznélt ingatlanok a koz6s 6nkormanyzati hivatalt fenntarté Onkormanyzat tulajdonaban
maradnak, melyeket téritésmentesen a kdzds dnkormanyzati hivatal hasznalatba adnak.

12.1.2.A székhely hivatal, illetve a kirendeltségek felGjitasi, karbantartdsi munkait a
tulajdonos 6nkormanyzatok koltségvetésében kell megtervezni.

12.2. Ingdsagok

12.2.1. A tarsult 6nkormanyzatok 2015. januér 01. napjatdl kezdédéen a k6z6s Gnkormanyzati
hivatal ingyenes hasznalatdba adja a kozOs Onkormanyzati hivatali feladatok ellatdshoz
sziikséges ingd vagyont.

12.2.2.Az ingyenes hasznalatba adott ingdsagok 2015. januar 01. napjatél a ko6zos
Onkorményzati hivatal 6nallo gazdalkodasi jogk6rébe keriilnek. A hasznalatba adés ingyenes
¢s a jelen megallapodés szerinti k6z6s hivatali feladatellatas id6tartamara szol.

12.2.3. A megallapodas 1. szamu mellékletét képezi a kozos hivatal hasznalatdba keriild
eszk6zok listija, onkormanyzatok szerinti megbontasban. Ezek az eszkozok a kozos hivatalt
miikodtetd onkormanyzatok kiilon vagyonat képezik.

12.2.4. A 2015. januar O1. napja utan beszerzett eszk6z6k a tarsult dnkormanyzatok kézos
vagyonat képezi, melyek — a 12.2.3. pontban foglalt eszk6z0k kivételével — a kozos hivatal
megsziintetésekor a tarsult Gnkormanyzatok k6z6tt egyenld aranyban keriilnek felosztasra.
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13. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal munkdjanak nyilvanossiga
13.1. A k6z6s 6nkorményzati hivatal miikodtetése soréan biztositani kell az dnkorményzati és
hivatali munka atlathatosagéra, nyilvanossagéra vonatkozo jogszabalyi elirdsok betartasat.

13.2. A kozérdekil adatok nyilvanossiganak biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasrol a
jegyz6 gondoskodik a kozds Onkormanyzati hivatal SZMSZ-nek fiiggelékét képezd, a
kozérdekii adatok kozzétételi ktelezettségnek teljesitésérdl szold szabalyzatban foglaltaknak
megfelelden.

13.3. A kotelezben kozzéteendé kozérdekd adatok korét nem érinté képvisel-testiileti
dontések nyilvanossaganak Dbiztositisa a jegyzd feladata. A jegyzd a hatarozatok
nyilvdnossagarél a nyilvanos iilések jegyzOkonyveinek elérhetévé tételével, a rendeletek
nyilvanossagarol kihirdetésiikkel gondoskodik az egyes Onkormdanyzatok SZMSZ-nek
eloirdsai szerint.

13.4. A kozérdekii adatokon tali, nyilvanossagot igényld, o6nkormdnyzati koézérdekii
informaciok, kozzétételek és hirdetmények nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos
dontéshozok és felelésok az egyes polgarmesterek. Ezen informacidk nyilvanossigra
hozatalanak rendje f6szabaly szerint az egyes 6nkormdanyzatok hirdet6tablajan valo kozzététel,
az ezen feliil biztositott tovabbi kbzzétételi helyekrSl (pl.: honlap, helyi sajtétermék, egyéb
hirdet6tablak, stb.) az egyes 6nkormanyzatok SZMSZ-ei rendelkeznek.

14. A k6z6s Onkormdnyzati hivatal megallapoddsanak létrehozasa:

14.1. A megallapodas Iétrehozasarol az érintett képviseld-testiiletek egyiittes {ilésen, mindsitett
sz6tobbséggel hozott hatirozattal dontenek. A dontés az egyes képviseld-testiiletek at nem
ruhazhaté hataskorébe tartozik. A dontésr6l a meghozatalat kovetSen legkésébb 15 napon
beliil értesiteni kell a tovabbi érintett Snkorméanyzatokat.

14.2. A megdllapodas jovobeli, tovabbi milkodtetésérdl az A4ltalanos ©nkormanyzati
valasztasok napjat kdvetd 60 napon beliil 4llapodhatnak meg az érintett képvisel6-testiiletek
mindsitett tobbséggel hozott dontéssel. A hatékony egyiittmiikddés érdekében elvart, hogy
amennyiben a tovabbi mikdodtetést a képviselé-testiiletek folytatni kivanjak, az errdl sz6lé
megerdsité dontést mielobb kozoljék a tébbi dnkormanyzattal, hogy a jogszabalyban foglalt
60 napos hataridében a megallapodasok megkétésre keriilhessenek.

15. A kézos 6nkormanyzati hivatal megallapoddsanak médositésa
15.1. A megallapodéas modositasat kezdeményezheti a székhely 6nkormanyzat, illetve barmely
képviselo-testiilet a székhely onkormanyzat irasbeli megkeresésével.

15.2. A székhely onkormanyzat koteles a modositasi javaslatot 15 napon beliil a résztvevd
onkormanyzatok felé tovabbitani, amennyiben az jelen pontban foglaltaknak megfelel. A
modositasi javaslat nem érintheti a k6z6s 6nkormanyzati hivatal elnevezését és székhelyét, és
nem célozhatja a kozos Onkorményzati hivatal megjeldlt hataridén kiviili (16.1. pont)
megsziintetését. A modositasi javaslatot az Onkormanyzatok legkésébb 30 napon beliil
kotelesek érdemben megtirgyalni, és a dontés meghozatalarél 15 napon beliil kotelesek
értesiteni a tobbi résztvevo dnkormanyzatot.

15.3. A megallapodds modositasanak mindsiil a csatlakozds, amelyre azonban a vonatkozé
jogszabalyok értelmében csak az altalanos 6nkormanyzati valasztasok napjat kévetd 60 napon
beliill van lehetdség. A csatlakozasi kérelmeket érdemben meg kell targyalnia minden
résztvevod képviselo-testiiletnek olyan idOpontban, hogy az az esetleges csatlakozast a
jogszabdlyi hatariddben lehetdvé tegye. Csatlakozasra kizarolag akkor keriilhet sor, ha a jelen

14



megallapodéds emiatt sziikséges modositisat valamennyi, a jelen megallapoddst megkotd
onkormanyzat képviselo-testiilete minGsitett tobbséggel elfogadta.

15.4. A megallapodas modositasanak mindsiil§ kizarasra csak az altalanos dnkormanyzati
valasztasok napjat kovetd 60 napon belill van lehet6ség. A kizarast barmely énkormanyzat
kezdeményezheti barmely masik onkormanyzattal szemben. Kizarasi oknak mindsiil, ha
valamely tarsul6 fél sulyosan megsérti a megéllapodast, kiildnés tekintettel az egyiittm{ikddési
¢s a fizetési kotelezettségek teljesitésére. A slilyos megsértés fogalma a tarsulds céljanak és
miikodoképességének szempontjabdl értékelendd. A megallapodas sulyos megsértése
tényének megallapitdsardl az érintett Snkormanyzaton kiviil minden résztvevé énkorményzat
mindsitett sz6tobbséggel hozott dontése sziikséges, a kizarasi eljarast csak ezt kovetden lehet
lefolytatni. A kizérashoz — a kizéarassal érintett Gnkormanyzaton kivill — minden résztvevd
onkormanyzat mindsitett szotobbséggel hozott dontése szilkséges. A kizaras a dontésnek az
érintett dnkormanyzatokkal torténd kozlést kvets 10. napon hatalyosul.

15.5. A megallapodas modositasanak mindsiilé kivalasra csak az altalanos Onkormanyzati
valasztasok napjat kovetd 60 napon belill van lehetdség. A kivalas egyoldalu irasbeli
jognyilatkozat, melyhez nem sziikséges a megallapodast megkotd tobbi Snkormanyzat
hozzajruldsa. A kivalas a dontésnek az érintett onkormanyzatokkal térténé kozlést kovetd 15.
napon hatalyosul. A kivalasrol szoloé dontést legkésGbb az altalanos Onkormanyzati
vélasztasok napjat kovet6 40. napig kell k6zolni.

15.6. A dontés koézlésének napja az a nap, melyen az Gsszes érintett dnkormanyzattal irasban
kozolték azt. Amennyiben az érintett 6nkorményzatokkal nem azonos napon kozolték a
dontést, a dontés kozlésének napja az a nap, melyen az utolso kdzlés megtdrtént.

16. A k6z6s dnkormanyzati hivatal megallapodasinak megsziintetése

16.1. A megallapodas megsziintetésérdl k6z3s megegyezéssel az érintett képvisel6-testiiletek
az 4altalanos onkormanyzati véalasztasok napjat kéveté 60 napon beliil allapodhatnak meg. Az
ennek kezdeményezésérdl sz60lo hatarozatban (illetdleg az annak mellékletét képezd kozds
megegyezeést rogzitd megallapodas-tervezetben) foglaltakat a megallapodast megkotd
Onkormanyzatok képviseld-testiiletei a hatdrozatrél késziilt jegyzokoényvi kivonat
kézhezvételét kovetd 15 napon beliil meg kell, hogy targyaljak.

16.2. Amennyiben a k6z0s megegyezés nem jon 1étre, ugy a kivalds szabdlyai szerint kell
eljarnia a megallapodast megsziintetni kivano 6nkormanyzatoknak.

16.3. A megsziintetd dontés meghozatalara egyebekben a 14.1. pontban meghatarozott
szabalyok irdanyadok azzal, hogy a dontéshez nem szilkséges egyiittes iilés tartisa, a dontéseket
kiilon iilésen is meg lehet hozni.

16.4. A megallapodas megsziintetése esetén gondoskodni kell a jelen megallapodas szerinti
pénziigyl €s vagyoni elszamolasrol. A kozos 6nkormanyzati hivatal vagyongyarapodasat a
jelen megallapodds megsziinése esetén a vagyongyarapodashoz torténd hozzajarulas
aranyaban — palyazat esetében a véllalt sajat erd aranyaban - kell megosztani. Ha ez nem
allapithat6 meg, a vagyont — az 4ltalanos 6nkormanyzati valasztasok évének januar 01-jei —
lakossagszama aranyaban kell megosztani.

17. Zaro és atmeneti rendelkezések

17.1. Jelen megallapodasbdl eredd vitds kérdésekben barmely fél polgarmestere jogosult
egyeztetd targyalast Osszehivni, barmely jelen megallapodast jovahagyd onkormanyzat
székhelyére. Az egyeztetd targyalasrol emlékeztetd késziil, melynek elkészitésérdl a targyalast
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dsszehivo polgarmester kételes gondoskodni és koteles azt legkésébb a targyalastdl szamitott
5 munkanapon beliil mindegyik jelen megéllapodast jovéhagyd fél polgarmesterének
megkiildeni.

17.2. Amennyiben az egyeztetd targyalds eredményre vezetett, és ennek alapjan jelen
megallapodas modositasa sziikséges, ugy Mesztegny$ Kozség Polgarmestere az emlékeztetd
altala torténé kézhezvételét kovetd 30 napon beliil koteles a megallapodas moédositasrol
késziilt eldterjesztést Mesztegnyd Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete elé terjesztent,
tovabba koteles ugyanezen hatarid6n beliil a kozds nkormanyzati hivatal fenntartasaban részt
vevl onkormanyzatok polgarmesteri szamara megkiildeni, akik a kézhezvételt kovetd 15
napon beliil kitelesek azt sajat képviselé-testiiletiik elé jovahagyasra beterjeszteni.

17.3. Felek a vitas kérdés birdi utra terelését megel6zden legalabb egy alkalommal kételesek
egyeztetni, a 17.1. — 17.2. pontokban foglaltak szerint. Amennyiben az egyeztetés
Osszehivasara vonatkozé jogéaval egyik onkorményzat polgarmestere sem él a vitas kérdés
felmeriilésétdl szamitott 30 napon beliil, gy Mesztegny$ Kozség Polgarmestere koteles az
egyeztetd targyalast Mesztegny6 Kozségi Onkormanyzat székhelyére 6sszehivni.

17.4. Az egyeztetés eredménytelensége esetén felek a jelen megallapodasbol eredd jogvita
elbiralasara kikotik a Marcali Vérosi Birosag kizarolagos illetékességét.

17.5. Jelen megéllapodés valamennyi, a megallapodést megkstd dnkormanyzatanak képvisels-
testiilete altal elfogadasat és azok polgarmestereinek alairasat kovetéen, 2016. marcius 01.
napjén lép hatalyba.

17.6. A képviseld-testiiletek a koztisztvisel6k juttatasaira, illetménykiegészitésére vonatkozod
dontéseit rendeletben allapitjak meg.

17.7. Amennyiben az allami tdmogatas a k6z6s onkormanyzati hivatal miiksdtetéséhez nem
elegendd, ugy a tag 6nkormanyzatok a hidnyzo forrast az altalanos 6nkorményzati valasztasok
évének janudr 01-jei telepiilési lakossigszam aranyaban biztositjak. (2. melléklet).

17.8. Onkorményzatok megallapodnak abban, hogy amennyiben e megallapodas megkdtésére
felhatalmazast add jogszabaly (M6tv.) Gigy modosul, hogy az e megallapodasban szabélyozott
viszonyt 1ényegesen eltéréen szabélyozza, vagy a megallapodds modositasa sziikséges, és a
modositd jogszabaly ettd] eltéréen nem rendelkezik, ugy az 6nkormanyzatok e megallapodas
modositand6 tartalmat k6zos megegyezéssel modositjak.

17.9. Jelen megallapoddsban nem szabélyozott kérdésekre a Magyarorszdg helyi
onkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény és a Ptk. vonatkozo szabélyai az
iranyadok.

17.10. Jelen megéllapodas az Gnkormanyzatok jovahagyo hatarozatival egyiitt érvényes, és az
alairasat kovetden, 2016. marcius 01. napjatol valik hatalyossa.

17.11. A ko6z6s Onkormdanyzati hivatal jelen megallapodasnak Mesztegnyd Kozségi
Onkorményzat Képvisel6-testilete, Nikla Koézségi Onkormanyzat Képviselo-testillete,
Tapsony Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiilete, Gaddny Kozségi Onkorményzat
Képviselo-testillete, Keleviz Kozségi Onkormanyzat KepviselS-testilete, Csomend Kozségi
Onkormanyzat Képviselo-testiilete és Hossziviz Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiilete
altal — mindsitett tobbséggel — torténd elfogadisaval és a Magyar Allamkincstar Somogy
Megyei Igazgatdsag altali nyilvantartasba vétellel jon 1étre.
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17.12. Jelen megallapodast annak elolvasisat, tartalmanak megismerését és megértését
kovetden az onkormanyzatok képvisel-testilletei képviseletében eljard polgarmesterek a
képviselt onkorméanyzat akaratival mindenben megegyezben, annak nevében

helybenhagyoélag, sajat kez(i alairassal 1atjak el.
Mesztegnyd, 2016. februar ...

Fabos Istvan

Nagy Laszlo Péter Dr. Fiilopné Kesztyiis Agota
polgarmester polgarmester polgarmester
Mesztegnyd Kozség Nikla Ko6zség Tapsony Kozség
Onkormanyzata Onkormanyzata Onkormanyzata
Osz Janos Vargané Balatincz Krisztina
polgarmester polgarmester
Gadany Kozség Keleviz K6zség
Onkormanyzata Onkormanyzata

Szabd Istvan Maté-Botos Ivett

polgarmester polgarmester
Csomend Kozség Hosszaviz Kozseg
Onkormanyzata Onkorményzata

A megéllapodas modositasat Mesztegnyé Kozségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete a
...../2016. (......) onkorményzati hatdrozataval jovahagyta.

Mesztegny6, 2016. februdr ....

Hajdu Szabina

Nagy Laszl6 Péter
jegyz8

polgarmester
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A megéllapodds modositasat Nikla Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a
(.....) dnkormanyzati hatarozataval jovahagyta.

Nikla, 2016. februar ....

Dr. Fiilopné Kesztylis Agota Hajdu Szabina
polgarmester jegyzd

A megallapodas médositasat Tapsony Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete a
(......) Onkormanyzati hatarozataval jovahagyta.

Tapsony, 2016. februar ....

Fabos Istvan Hajdu Szabina
polgérmester jegyzd

A megallapod4s médositasat Gadany Kézségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a
(......) onkormanyzati hatarozataval jovahagyta.

Gadény, 2016. februar ....

Osz Janos Hajdu Szabina
polgirmester jegyzb

A megdllapodas modositasat Keleviz Kozségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete a
(......) dbnkormanyzati hatarozataval jévahagyta.

Keleviz, 2016. februar ....

Vargané Balatincz Krisztina Hajdu Szabina
polgarmester jegyzo

.../12016.

..../12016.

...../2016.

..../12016.
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A megéllapodds mddositasait Csomend Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete a
...../2016. (......) onkormanyzati hatarozataval jovahagyta.

Csoémend, 2016. februar ....

Szabd Istvan Hajdu Szabina
polgarmester jegyzb

A megéllapodds modositasat Hossziviz Kozségi Onkorméanyzat KépviselS-testiilete a
...../2016. (.....) onkormanyzati hatarozatival jovahagyta.

HosszOviz, 2016. februar .....

Maté-Botos Ivett Hajdu Szabina
polgarmester jegyzd
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1. melléklet

A koz8s 6nkormanyzati hivatal hasznalatiba keriilé eszk6zok listaja

Mesztegny6-Gadany-Hossziviz Kozségi Onkormanyzatok Korjegyzosége:

Szamitégép+monitor-tbillentyiizet 9 db
Egér 9 db
Nyomtaté 9 db
Asztal 9db
Forgbszék 9 db
Szényeg 8 db
Irodabutor 8 db
Vendégszek 9 db
Telefonkésziilék 9 db
Xerox WCP 7232 1 db
Lemezszekrény 1db
Telefonkézpont 1db

Csomend, Nikla Kozségek Korjegyzosége:

fréasztal 2db
Szék 3db
Fénymasolo 1db
Lemezszekrény 1db
Iratszekrény 2 db
Telefon 1 db
Komplett szamitogép 3db

Tapsony Kozségi Onkormanyzat:

Felszerelt, programokkal ell4tott szamitogép 2db
Asztal 2 db
Szék 2db
Szekrény 4 db
Fénymasolo 1db
Nyomtaté 2db

Keleviz Kozség Onkormanyzata:

Asztal 1db
Szék 1 db
Szamitogép 1 db
Fénymasolo 1 db
Polc 1db
Szekrény 1 db

Pacélszekrény 1 db



2. melléklet

A résztvevo kozségek lakossagszama 2014. januar 01. napjan

Mesztegny6 Kozség 1366 6
Nikla Kozség 791 16
Tapsony Kozség 755 16
Gadany Kdzség 349 16
Keleviz Kozség 340 16
Csomend Ko6zség 309 6

Hosszuviz Kozség 48 16



Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati Hivatal
Jegyzdjétol
8716. Mesztegny6, Szabadsag tér 6.
Tel.: 85/329-147, Fax: 85/329-308

Eloterjesztés
Mesztegnyd, Nikla, Tapsony, Gadany, Keleviz, Csdmend, Hosszliviz Onkorményzatok
Képviseldtestiileteinek a 2016. februar 08. napjan tartandé nyilt, soros egyiittes iilésére
a Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
modositasahoz

Tisztelt Képvisel6testiiletek!

A Magyarorszag helyi oOnkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: MGotv.) és az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (a
tovdbbiakban: Aht.) elSirdsai értelmében a kozds onkorményzati hivatal koltségvetési
szervnek mindsiil, melyet a hét 6nkormanyzat alapitott.

Az Aht. 10. § (5) bekezdése alapjan a koltségvetési szerv feladatai ellatasanak részletes bels6
rendjét és modjat szervezeti és miiksdési szabélyzat allapitja meg.

Az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet 13. §
(1) bekezdése részletesen felsorolja, hogy a szervezeti és miikddési szabalyzatnak mit kell
tartalmaznia. Ezek a kovetkezok:

a) a koltségvetési szerv alapitasarol szO0lo jogszabaly teljes megjelolését, ha a
koltségvetési szerv alapitasardl jogszabaly rendelkezett,

b) akoltségvetési szerv alapité okiratanak keltét, szamat, az alapitas id6pontjat,

c) az ellatando, és a kormanyzati funkcié szerint besorolt alaptevékenységek,
rendszeresen ellatott vallalkozasi tevékenységek,

d) azon gazdalkodé szervezetek részletes felsorolasit, amelyek tekintetében a
koltségvetési szerv alapitdi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gyakorol,

e) a szervezeti felépitést és a miikodés rendjét, a szervezeti egységek — ezen belil a
gazdasagi szervezet — megnevezését, feladatait, a koltségvetési szerv szervezeti
abréjat,

f) azon ligykoroket, amelyek soran a szervezeti egységek vezet6i a koltségvetési szerv
képviseldjeként jarhatnak el,

g) a szervezeti és mukddési szabalyzatban nevesitett munkakorokhoz tartozo feladat- és
hataskoroket, a hataskorok gyakorlasanak modjat, a helyettesités rendjét (ideértve — a
koltségvetési szerv vezetdjének és gazdasagi vezet6jének akadalyoztatasa esetén vagy
ha a tisztség ideiglenesen nincs betdltve — az altalanos helyettesités rendjét), az
ezekhez kapcsolodo feleldsségi szabalyokat,

h) jogszabalyban meghatarozott kivétellel a munkaltatd jogok gyakorlasanak ideértve az
atruhazott munkaltatoi jogokat is — rendjét, és

1) azoknak a koltségvetési szerveknek a felsorolasat, amelyek tekintetében a
koltségvetési szerv az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése alapjén a ). § (1) bekezdése
szerinti feladatokat ellatja.

Mesztegnyd Kozségi (")nkormémyzz_t.t, Nikla Kozségi Onkormanyzat, - Tapsony Kozségi
Onkorményzat, Gadény Kozségi Onkormanyzat, Csémend Kozségi Onkorményzat és
Hosszuviz Koézségi Onkormanyzat 2013. januar 01. napjaval kézos 6nkorményzati hivatal



1étrehozasarol és fenntartasarol dontott. Ehhez a k6z6s 6nkormanyzati hivatalhoz 2015. januér
01. napjaval csatlakozott Keleviz K6zségi Onkorményzat is.

A koz0s Onkormanyzati hivatal 2015. januar 01. napjatél 15 fével miikodik, mely 16tszam
2016. marcius 01. napjatol 16 fére véltozik az elbzetes egyeztetések alapjan. A
létszamndvekedés miatt sziikséges a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat médositasa, mivel a
szabalyzat is tartalmazza az erre vonatkozo informacidkat.

A fenticken tul — a polgarmesterekkel tortént elézetes egyeztetés alapjan — médositasra
keriilnek a jegyzo, aljegyz tigyfélfogadasi idépontjai is, melyeket szintén at kell vezetni a
Szervezeti s Mitkodési Szabalyzaton is.

A Mesztegnydi Kozds Onkorméanyzati Hivatal moédositott Szervezeti és Milkodési
Szabalyzata jelen el6terjesztés mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt KépviselGtestiileteket az elbterjesztés megtargyalasara a hatarozati
javaslatok elfogadaséra.

Hatarozati javaslat:

Mesztegnyé Kozségi Onkormanyzat Képviselotestillete a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 84-86. §-dban foglaltakra
figyelemmel, az allamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. torvény 10. § és az
allamhéztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szolé6 368/2011. (XI1.31.) Korményrendelet
13. §-aban foglaltakra, a Mesztegny6i Kéz6s Onkormanyzati Hivatal modositott Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat jovahagyja.

Felel6s: Nagy Laszlo Péter polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatarid6: azonnal

Nikla Kozségi Onkormanyzat Képviseldtestiilete a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol
sz0l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 84-86. §-aban foglaltakra figyelemmel, az
allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 10. § és az allamhaztartasrél szol6 torvény
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL.31.) Kormanyrendelet 13. §-dban foglaltakra, a
Mesztegny6i K6zos Onkorményzati Hivatal médositott Szervezeti és Miikodési Szabélyzatat
jovahagyja.
Felelds: Dr. Fiilspné Kesztyiis Agota polgarmester

Hajdu Szabina jegyz6
Hataridd: azonnal

Tapsony Kbozségi Onkorminyzat KépviselGtestiilete a Magyarorszag  helyi
onkormanyzatairl sz6lo 2011. évi CLXXXIX. torvény 84-86. §-dban foglaltakra
figyelemmel, az allamhéztartdsrol sz6l6 2011. évi CXCV. toérvény 10. § és az
allamhaéztartasrol szo6ld térvény végrehajtasardl sz6ld 368/2011. (XI1.31.) Korméanyrendelet
13. §-dban foglaltakra, a Mesztegnyéi K6zos Onkormanyzati Hivatal médositott Szervezeti és
Mitkodési Szabalyzatat jovahagyja.

Felel6s: Fabos Istvan polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hataridd: azonnal



Gadany Kozségi Onkormanyzat Képviselotestillete a  Magyarorszag  helyi
onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 84-86. §-aban foglaltakra
figyelemmel, az A&llamhaztartasrél sz6lo 2011. évi CXCV. torvény 10. § és az
allamhaztartasrol szolé térvény végrehajtasardl sz6olé 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet
13. §-aban foglaltakra, a Mesztegny6i K6z6s Onkormanyzati Hivatal médositott Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat jovahagyja.

Felelés: Osz Janos polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatérid6: azonnal

Keleviz Kozségi Onkormanyzat Képviselotestilete a  Magyarorszag  helyi
onkormanyzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény 84-86. §-aban foglaltakra
figyelemmel, az 4allamhaztartasrol sz6lo6 2011, évi CXCV. torvény 10. § és az
allamhaztartasrol szolod torvény végrehajtisardl szold 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet
13. §-aban foglaltakra, a Mesztegny&i Kozos Onkorméanyzati Hivatal modositott Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat jovahagyja.

Felelds: Vargané Balatincz Krisztina polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatarid6: azonnal

Csémend Kozségi Onkormanyzat Képviselotestilete a Magyarorszag helyi
onkorményzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény 84-86. §-dban foglaltakra
figyelemmel, az allamhaztartasr6l sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 10. § és az
allamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet
13. §-dban foglaltakra, a Mesztegny6i K6zds Onkormanyzati Hivatal modositott Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat jovahagyja.

Felelos: Szab¢ Istvan polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hataridd: azonnal

Hosszaviz Kozségi Onkorminyzat Képviselotestilete a Magyarorszdg  helyi
Oonkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 84-86. §-aban foglaltakra
figyelemmel, az Aallamhaztartasrél sz6ld 2011. évi CXCV. torvény 10. § és az
allamhdaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet
13. §-aban foglaltakra, a Mesztegnydi K6zos Onkormanyzati Hivatal modositott Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatét jovahagyja.

Felelos: Maté-Botos Ivett polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatarid6: azonnal
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Mesztegny6i Kozés Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata

A Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 84-86. §-ai alapjan Mesztegnyd, Nikla, Tapsony, Gadiny, Keleviz,
Csomend és Hossziviz Kozségi Onkormanyzatok KépviselStestiiletei az onkorményzat
milkddésére, a polgarmester, a jegyz6 feladat- és hatdskorébe tartozod ligyek dontésre valod
elokészitésével és végrehajtasival kapcsolatos feladatok ellatisdra k6zds onkormanyzati
hivatalt alakitanak és tartanak fenn. A kozds onkormdényzati hivatal mikodésének részletes
szabalyait az alabbiakban allapitjdk meg.

Altaldnos rendelkezések

A képvisel6testiiletek a kozos 6nkorményzati hivatalt a hataskérébe tartozod Onkormanyzat
milkodésével, a polgarmester, a jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozé tligyek déntésre vald
elokészitésére, végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatisara hoztak létre. A kozds
onkormanyzati hivatal kdzremiikédik az énkorményzatok egymas kozotti, valamint az 4llami
szervekkel torténd egyiittmiikddésnek az 6sszehangolasaban.

1. A kozos 6nkormanyzati hivatal elnevezése:

1.1. Mesztegnyéi Kozos Onkormanyzati Hivatal

Székhelye: 8716. Mesztegnyd, Szabadsag tér 6.

Levélcime: 8716. Mesztegny6, Szabadsag tér 6.

Tévirati cime: 8716. Mesztegny6, Szabadsag tér 6.
Telefonszama: 06-85/329-147

Telefax szama: 06-85/329-308

Kézponti e-mail cime: mesztegnyo.onkormanyzat@t-online.hu

1.2. A kozds dnkormanyzati hivatal kirendeltségei:

Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati Hivatal Niklai Kirendeltsége
Cime: 8706. Nikla, Berzsenyi D. u. 51.

Levélcime: 8706. Nikla, Berzsenyi D. u. 51.

Tavirati cime: 8706. Nikla, Berzsenyi D. u. 51.

Telefonszama: 06-85/336-025

Telefax szama: 06-85/536-015

E-mail cime: kornikla@enternet.hu

Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati Hivatal Tapsonyi Kirendeltsége
Cime: 8718. Tapsony, Széchenyi tér 1/a.

Levélcime: 8718. Tapsony, Széchenyi tér 1/a.

Tavirati cime: 8718. Tapsony, Széchenyi tér 1/a.

Telefonszama: 06-85/522-017

Telefax szama: 06-85/322-505

E-mail cime: tapsonypmh@z-net.hu

1.3. A kozos onkormanyzati hivatal ligyfélszolgalata:
Gadiany Koézségi Onkormanyzat

Cime: 8715. Gadany, F6 u. 81.

Tévirati cime: 8715. Gadany, F6 u. 81.

Telefonszama: 06-85/329-122

Telefax szama: 06-85/329-122



Keleviz Kozségi Onkormanyzat

Cime: 8714. Keleviz, Vorosmarty u. 45.
Tavirati cime: 8714. Keleviz, Vorosmarty u. 45.
Telefonszdma: 06-85/510-213

Telefax szdma: 06-85/510-213

Csomend Kozségi Onkormanyzat

Cime: 8700. Csémend, Arpad u. 2.
Tavirati cime: 8700. Csomend, Arpad u. 2.
Telefonszama: 06-85/336-128

Telefax szama: 06-85/336-128

2. A kozos onkormanyzati hivatal fontosabb adatai:
2.1. Bankszamlaszama: 67000090-11030829

2.2. Koltségvetési szerv torzsszama: 803900
2.3. Hatalyos alapit6 okiratdnak kelte: 2014. december 10.
2.4. Alapitasanak idépontja: 2015. januar 01.
2.5. Addszama: 15803902-1-14
2.6. A koz06s onkorményzati hivatal ellatand6 tevékenysége, kormédnyzati funkcid szerint:
011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos igazgatasi
tevékenysége
011220 Ado-, és vam- ¢€s jovedéki igazgatas
013210 Atfog tervezési és statisztikai szolgéltatasok
016020 Orszaggytlési, nkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselévalasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek
016020 Orszagos ¢€s helyi népszavazashoz kapcsolatos tevékenységek
016030 Allampolgarsagi iigyek
109010 Szocialis szolgaltatdsok igazgatasa

3. A kozos Onkorményzati hivatal az Aaltala ellatott, illetve szerzodésben megkotott
feladatainak szamlazashoz a Szolgaltatasok Jegyzékének (SZJ) szamait hasznalja.

4. A Mesztegnyéi Kozos Onkormanyzati hivatalt az 1. melléklet szerinti alapité okirattal
hoztak 1étre.

5. A kozds onkorményzati hivatal illetékességi teriilete Mesztegnyd, Nikla, Tapsony,
Gadany, Keleviz, Csdmend €s Hosszuviz kozségek kozigazgatasi teriilete.

6. A k6z6s onkormanyzati hivatal fenntartoi:
- Mesztegnyd Kozségi Onkormanyzat Képvisel6testiilete

- Nikla Kozségi Onkorményzat KépviselStestiilete

- Tapsony Kézségi Onkormanyzat Képviseldtestiilete

- Gadény K6zségi Onkormanyzat Képviselbtestiilete

- Keleviz Kozségi Onkormanyzat Képviselétestiilete

- Csomend Kozségi Onkormanyzat Képviselotestiilete
- Hossziviz K6zségi Onkormanyzat KépviselStestiilete



I. A kozos onkormanyzati hivatal bélyegzoi

1. Kor alaku bélyegzé: kozepén Magyarorszag cimere helyezkedik el, a kdriven a kévetkezd
felirat olvashato:

a) Mesztegnyé — Nikla — Tapsony — Gadany — Keleviz — Csomend - Hosszuviz Kozségek
Ko6z6s Onkorméanyzati Hivatalanak Jegyzbje

8716. Mesztegny0, Szabadsag tér 6.

b) Mesztegny6 — Nikla — Tapsony — Gadany — Keleviz — Csomend — Hosszuviz K6zségek
K6z6s Onkorményzati Hivataldnak Aljegyzéje

8716. Mesztegnyd, Szabadsag tér 6.

¢) Mesztegny6i K6z6s Onkorményzati Hivatal

8716. Mesztegnyd, Szabadsag tér 6.

d) Mesztegnydi K6zos Onkorméanyzati Hivatal Tapsonyi Kirendeltsége

8718. Tapsony, Széchenyi tér 1/a.

e) Mesztegny6i K6z6s Onkorményzati Hivatal Niklai Kirendeltsége

8706. Nikla, Berzsenyi D. u. 51.

2. Téglalap alaka bélyegzé (fejbélyegzd) kivetkez6 felirattal:

a) Mesztegny6i K6zos Onkormanyzati Hivatal

8716. Mesztegnyd, Szabadsag tér 6.

Tel.: 85/329-147, Fax: 85/329-308

b) Mesztegny6i K6z6s Onkormanyzati Hivatal Tapsonyi Kirendeltsége
8718. Tapsony, Széchenyi tér 1/a.

¢) Mesztegny6i K6z6s Onkorményzati Hivatal Niklai Kirendeltsége
8706. Nikla, Berzsenyi D. u. 51.

3. A Magyarorszdg cimerét is tartalmazé bélyegzokrdl a jegyzé megbizottja bélyegzd
nyilvantartast vezet, mely a bélyegz6lenyomat mellett tartalmazza az atvételi datumot, és az
atvevo beosztasat és aldirasat is.

4. A bélyegzd hasznaldja anyagi, fegyelmi és biintet6jogi feleldsséggel tartozik a bélyegz6
jogszeri hasznalataért. Ha valamely dolgozd a rabizott bélyegz6t elveszti, err6l a jegyz6t
irasban koteles értesiteni. A vezetd koteles az elvesztés koriilményeit, és a dolgozo
feleldsségét megvizsgalni.

5. Az elhasznalédott, megrongalddott vagy feleslegessé valt bélyegzit a megbizott személy
részére vissza kell adni, aki azt jegyzOkonyv felvétele mellett megsemmisiti. A
jegyz6konyvet a nyilvantartas mellékleteként kell megbrizni. Ha megsziinik a bélyegz6t

kezeld koztisztviseld jogviszonya, a bélyegz6 visszaadasat az atvevd nyilatkozaton igazolni
kell.

6. A bélyegzoket a hivatali irodakban zart helyen kell tartani.

II. Munkakorok atadas-atvétele

1. A kozszolgédlati jogviszony megsziinése, valamint &thelyezés esetén atadas-atvételi
jegyzokonyvet kell késziteni, az alabbi munkak6réknél:

a) vezeto,

b) 6nalld tigyintézok,

c) eszkoz-, és pénzkezeléssel, értékpapir kezeléssel megbizott munkavallaloknal.



2. Az atadas-atvételi jegyzOkonyvet a jegyzO, vagy megbizottja is koteles aldirni, mint az
atadas valdsagat ellendrz6é személy.

3. A jegyzOkonyvnek a kovetkezoket kell tartalmaznia:
a) az abban résztvevo személyeket,
b) az atadott munkakoémél folyamatban 1év6 iigyek tételes felsorolasat, a megtett
intézkedéseket,
¢) a munkakorrel kapcsolatos legfontosabb tudnivaldkat,
d) az atadott dokumentumok felsorolasat,
e) az dtadott munkaeszk6zok felsorolasat,
f) az anyagi felelosséggel jaré munkakorsk atadasakor csatolni kell a tételes leltarrol
készitett jegyzokonyvet, valamint a munkakdrt dtvevé dolgozé anyagi feleldssége
tudomasulvételérdl szol6 nyilatkozatot,
g) az atado, illetve atvevo aldirasat.

IT1. A ko6zos 6nkormanyzati hivatal miikodése

1. A kozds onkormdanyzati hivatal énalldan miikodé és gazdalkodé koltségvetési szerv,
gazdalkodasi jogkorét az alapit6 okirat hatirozza meg.

2. A kozos onkormanyzati hivatal miikodési koltségét az allam — az adott évi kozponti
koltségvetésrol szolo toérvényben meghatarozott mértékben és a hivatal altal ellatott
feladataikkal ardanyban — finanszirozza, melyet a gesztor, Mesztegnyd Kozségi
Onkorményzat szaml4jara folyosit. Amennyiben a fenntartdsi és miikodési koltségekhez
szilkkséges az allami finanszirozason feliili hozzajarulas is, ugy annak szabalyait a
Mesztegny6i Kozos Onkorményzati Hivatal miikodtetésérdl sz6l6 megallapodas tartalmazza.

3. Mesztegny6, Nikla, Tapsony, Gadény, Keleviz, Csémend és Hosszuviz Kozségi
Onkormanyzatok Képvisel6testiiletei egyiittes iilésen dontenek:
a) a k6zos dnkormanyzati hivatal koltségvetésérdl, zarszamadasarol,
b) a k6zods onkorményzati hivatal miik6désérol szol6 megallapodas elfogadéasarol,
c) a kozds oOnkormanyzati hivatal Szervezeti ¢és Miikddési Szabalyzatanak
jovéhagyasarol,
d) a k6z6s onkorményzati hivatal munk4jardl sz616 beszamolorol.

4. A koz0s dnkormanyzati hivatalt fenntarté 6nkormanyzatok koltségvetését és zarszamadasat
a Mesztegny6i Koézos Onkormanyzati Hivatal késziti el az Aht. és mar jogszabalyokban
foglaltak szerint.

5. A vagyonnyilatkozat tételre kotelezett koztisztvisel6i beosztdsokat a vagyonnyilatkozat-
tételei kotelezettségrol és a vagyonnyilatkozatok kezelésérdl szolo szabalyzat tartalmazza.

IV. A kozos onkormanyzati hivatal fébb feladatai

1. A képviselétestiiletek vonatkozasaban:
a) elokésziti dontésre az altal meghatarozott Gnkormanyzati ligyeket,
b) végrehajtja dontéseit,
¢) szervezési, ugyviteli, nyilvantartasi, informacids, illetve egyéb adminisztracios
teendoket végez,



d) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, a képviselotestiiletek, a
polgarmesterek meghatdroznak.

2. A helyi képviseloékkel kapcsolatban:
a) soron kiviil koteles fogadni 6ket,
b) koteles a képvisel6 munkajukhoz sziikséges szakmai informaciokat megadni,
c) kozérdekii bejelentéseiket 15 napon beliil el kell intézni és a tett intézkedésekrol
tajékoztatast adni.

3. Kozigazgatasi feladatok:

Végzi mindazok a dontés elékészitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Motv., az 1991.
évi XX. torvény (hataskori térvény), illetve az utobbi éltal kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabalyok, a helyi 6nkormanyzatok és szervei részére feladat- és hataskorként
allapitanak meg.

4. A koztisztviselok az ligyintézés soran a kovetkezd altaldnos kovetelményeket kotelesek
betartani:

a) az ugyintézés soran minden esetben biztositani kell a térvényesség betartasat,

b) alapvetd kovetelmény a gyorsasag, a szakszerliség, a biirokracia mentesség, a hataridék
betartisa,

¢) a torvényesség szellemében biztositani kell az allampolgari jogokat és kotelességeket, az
ugyfelek érdekében méltanyosan kell eljarni,

d) elsédleges cél: az 6nkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juttatasa,

¢) az lgyintéz6k kotelesek munkajuk soran egymadssal hatékonyan egyiittmiikddni és az
tigyfelek részére — jogaik biztositasa érdekében — a megfelel6 felvilagositast és tajékoztatast
megadni,

f) a kozos onkormanyzati hivatal kéztisztvisel6i a tudoméasara jutott dllami szolgalati és iizleti
(magan) titok tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartdsi kételezettség az
adatvédelemr6l szo6lé toérvény rendelkezéseinek figyelembevételével — kiterjed az iligyfél
személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartasi kotelezettség a kozhivatal bedltése utan is
fennall.

g) a hivatal dolgozéi minden olyan adatot, informacidt és tényt koteles a jegyz6 tudomasara
hozni, amely az el6bbi kotelezettséget befolyasolja,

h) a jogszabalyban meghatarozott hatdskorrel rendelkezé iigyintéz6 gyakorolja a hatosagi
jogkorét, s ellatja mindazon egyéb feladatokat, amelyeket a jogszabalyok szamara el6irnak,

1) az ligyintéz6 feladata a képviseldtestiilet, a polgarmester és a jegyz6 feladat- és hatiskorébe
tartozd ligyek érdemi dontésre vald elokészitése, felhatalmazis esetén kiadmanyozasa,
valamint a végrehajtas szervezése,

j) a kapott utasitasok és hatarid6k figyelembevételével munkateriiletén felelds a hivatal
allando és idoszakos feladatinak megvalositasaért.

V. A jegyzovel és az aljegyzivel kapcesolatos altalanos rendelkezések
1. A koz0s 6nkormanyzati hivatal jegyz6jének és aljegyz6jének kinevezése a Motv. és a Kitv.
elbirdsai szerint torténik. A jegyzére és az aljegyzOre vonatkozé egyéb rendelkezéseket a

ko6z6s 6nkormanyzati hivatal mikodésével kapcsolatos megallapodas tartalmazza.

2. A kozos 6nkormanyzati hivatalt a jegyz6 vezeti, aki felelés annak térvényes és eredményes
mukodéséért.



3. A jegyz6 vagy az aljegyz6 koteles mindegyik képvisel6testiileti, bizottsagi iilésen részt
venni €s ott a sziikséges tdjékoztatast megadni.

4. A jegyz6t akadalyoztatasa esetén az aljegyz0 helyettesiti, mindkettejikk egyiittes
akadalyoztatasa esetén a jegyzo6i feladatokat az ezzel megbizott kdztisztviseld latja el.

5. A koz6s onkorményzati hivatal munkakori leirasait a jegyz6 késziti el.

VI. A jegyzo fobb feladatai

1. A jegyzd vezeti a kOzOs Onkorményzati hivatalt, gondoskodik az Onkormanyzatok
mitkodésével kapcsolatos feladatok ellatasrol.

2. A jegyz6 ellatja a képviselStestiiletek és a bizottsagok miik6désével kapesolatos igazgatasi
feladatokat, a polgarmesterek hataskorébe tartozo allamigazgatasi dontések eldkészitését és
végrehajtasat.

Ebben a kiorben:

a) elkésziti a képviseldtestiileti iilés, a bizottsagok elé keriil$ eldterjesztéseket,

b) ellatja a képviselotestilletek, a bizottsagok szervezési és lgyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat,

c) tanacskozasi joggal részt vesz a testiiletek, a bizottsagok és a nemzetiségi testiiletek iilésein,
d) térvényességi észrevételt tehet a szavazas el6tt az elbterjesztés vitajaban,

e) gondoskodik a testiileti {ilés jegyzOokonyvének elkészitésérol, azt a polgarmesterrel egyiitt
alairja €s 15 napon beliil megkiildi a Kormanyhivatal Vezetdjének,

f) rendszeresen tijékoztatja a polgarmestert, a képviselStestiileteket, a bizottsdgokat az
dnkormanyzat munkajat érintd jogszabalyokrol, a hivatal munkajardl és az tigyintézésrol.

3.A jegyzé egyéb feladatai:

a) dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket,

b) ellatja a jogszabélyban eldirt allamigazgatasi feladatokat és hatdsagi hataskéroket,

c¢) dont a hataskorébe utalt tigyekben,

d) hataskorébe tartozo iigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, a k6z8s 6nkormanyzati
hivatalhoz tartozd kozségek polgarmestereinek egyetértésével gyakorolja a munkaltatéi
jogokat a kozos Onkormanyzati hivatal koztisztviseldi tekintetében (kinevezés, felmentés,
jutalmazas),

e) ellatja az allamigazgatasi tevékenység egyszertsitésével, korszerisitésével kapcsolatos
feladatokat,

f) szervezi a jogi felvilagositd munkat,

g) évente egyszer beszamol a képviseldtestiiletek el6tt a kozos Onkormanyzati hivatal
munkajarol és az tigyintézésrol,

h) 6sszehangolja a kdzos onkormanyzati hivatal munkajat,

i) képviseld a kozds 6nkormanyzati hivatalt.

VII. A kozds 6nkormanyzati hivatal szervezeti felépitése, létszama

1. A ko6zos dnkormanyzati hivatal szervezeti felépitése:
a) valasztott tisztségviselok:
aa) polgarmester
ab) alpolgarmester



b) kinevezett vezeto tisztségviselok:
ba) jegyzd
bb) aljegyz6

c) kinevezett tisztségviselok:
ca) igazgatasi ligyintézo: 6 fo
cb) pénziigyi tigyintéz6: 4 fo
cc) addiigyi ligyintézo: 3 {6
cd) titkarséagi iigyintézo: 1 f6

2. A szervezeti felépités abrajat a 2. melléklet tartalmazza.
3. A ko6z6s 6nkormanyzati hivatali 1étszama: 16 £6

4. A hivatal bels6 ellendri feladatinak ellatasa a Marcali Tobbcéli Kistérségi Tarsulasa altal
megbizott belsd ellendr altal torténik.

VIII. Munkarend, iigyfélfogadas

1. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal munkarendje:
Hétfo: 07.45 - 16.15

Kedd: 07.45-16.15

Szerda: 07.45 - 16.15

Cstitortok: 07.45 - 16.15

Péntek: 07.45 - 13.45

A koz6s onkormanyzati hivatalban a munkaid6 heti 40 éra, amely magaban foglalja a napi 30
perc munkakdzi sziinetet.

2. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal iigyfélfogadasi rendje:
- Mesztegny6 Kozségben:
Hétfo: 08.00 — 12.00 és 13.00 — 15.00
Kedd: nincs tigyfélfogadas
Szerda: 08.00 — 12.00 és 13.00 — 15.00
Csiitortok: nincs tigyfélfogadas
Péntek: 08.00 — 12.00
- Nikla Kozségben:
Hétf6: 08.00 — 16.00
Kedd: 08.00 — 16.00
Szerda: 08.00 — 16.00
Csitortok: nincs ligyfélfogadas
Péntek: 08.00 — 12.00
- Tapsony Kozségben:
Hétfo: 08.00 — 16.00
Kedd: 12.30 - 16.00
Szerda: nincs ligyfélfogadas
Csiitortok: 12.30 — 16.00
Péntek: 07.45 - 13.30
- Gadany Kozségben:
Hétfs: 08.00 — 11.30
Kedd: 13.00-16.15
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Szerda: 08.00 — 11.30
Csiitortok: 08.00 —11.30
Péntek: 08.00-11.30

- Keleviz Kozségben:
Hétfo: 08.00 — 16.00
Kedd: 08.00 — 16.00
Szerda: 08.00 — 16.00
Csiitortok: nincs ligyfélfogadas
Péntek: 08.00 — 12.00

- Csomend Kdozségben:
Hétfs: 08.00 — 12.00
Kedd: 08.00 — 12.00
Szerda: 12.00 — 16.00
Csiitortok: nincs tigyfélfogadas
Péntek: 08.00 — 12.00

- Hossztviz Kozségen:
Nincs tigyfélfogadas

3. A jegyz0, aljegyzé iigyfélfogadasa:
- Mesztegny6 Kozségben: hétfonként 08.00 — 11.00
- Nikla Kozseégben: keddenként 08.00 — 16.00
- Tapsony Kozségben: csiitortokonként 08.00 — 16.00
- Gadany Kozségben: csiitortokonként 08.00 — 12.00
- Keleviz K6zségben: keddenként 08.00 — 12.00
- Csomend Kdzségben: igény esetén
- Hosszuiviz K6zségen: igény esetén

4. Az orszaggylilési képvisel6t, helyi képviseloket, polgarmestereket, intézményvezetoket a
munkarend szerinti munkaidében barmikor fogadni kell.

5. A kozos Onkormanyzati hivatalt fenntarté Onkormanyzatok képviselGtestiiletei a
Mesztegnydi K6z6s Onkormanyzati Hivatalnél foglalkoztatott kdztisztviselokre, kdzszolgalati
tigykezel6kre és munkavallalokra vonatkozo igazgatasi sziinet elrendelésérél dnkormanyzati
rendelet alkotnak.

IX. A kozos onkormanyzati hivatal koztisztviseloi

1. A kozOs oOnkormanyzati hivatali dolgozok a helyszinen kotelesek a sziikséges
felvilagositasokat megadni az iigyfelek szamara, az altaluk kért beadvany trlapokat atadni,
az ligyfelek beadvanyait atvenni és a helyben elintézhet6 ligyeket elintézni. Sziikség esetén
jogsegély szolgalatot nyujtani.

2. Az ugyfélfogadasi napok és az érdemi munkéhoz sziikséges létszam megszervezése a
jegyzo feladata.

3. Munkaidén kiviil, illetve a heti szabad- és pihenénapokon is el kell latni az aldbbi
szolgaltatasokat:

a) hazassagkotés,

b) névadé linnepség,
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c) valasztasok, népszavazas lebonyolitasa,
d) képviselotestiileti tilések, kozmeghallgatisok,
e) halasztast nem t{ir6 kozérdeki feladatok.

4. A munkakéri leirasokat a koztisztviselok személyi anyaga tartalmazza. A munkakori
leirasban foglaltak tudomasul vételét a munkakort bet6lté koztisztvisel$ alairdsaval igazolja.
A koztisztvisel6 koteles a kozvetlen munkahelyi vezetdjének utasitisara a munkakorébe nem
tartoz6 feladatokat is dtmenetileg ellatni.

5. A koztisztviseld koteles az tigyfélfogadasi idében, munkavégzésre képes allapotban, a
hivatalban tartozkodni. Helyszini szemle, stb. csak ligyfélfogadasi idén kiviil végezhetd,

kivétel az azonnali intézkedést igényld tigyek, események.

6. Az aktualis feladatrendszer és a munkakori leirasok tartalmi dsszhangjanak biztositasarol
a jegyz6 gondoskodik.

7. Kiilszolgalat, illetve kikiildetés teljesitése a jegyz0 elozetes engedélye alapjan torténhet.
8. A dolgozd kikiildetése soran felmeriilé koltségek elszamolasa utdlag torténik. Az
utiszamlakat a jegyz6 igazoldsa utan lehet szamfejteni.

X. Munkaértekezlet

1. A koz0s Onkormanyzati hivatal iranyitasi feladatainak Osszehangolasara a polgarmesterek
sziiksége szerint Polgarmesterek Egyezetot Targyalast hivhatnak &ssze.

2. Sziikség szerint, de évenként legalabb két alkalommal hivatali munkaértekezletet kell
tartani. A munkaértekezleten atfogéan értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell
hatarozni a kovetkezd id6szak fontosabb feladatait, tennivaldit. A munkaértekezletre a
polgarmestereket is meg kell hivni.

XI. Pénziigyi, szamviteli rend

1. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal pénziigyi — szamviteli rendjét kiilon szabélyzat tartalmazza.

2. A ko6z06s Onkormanyzati hivatal hazipénztar, selejtezési, leltarozasi, tigykezelési, munka-,

tliz- és balesetvédelmi, valamint mas jogteriileteket érint6 rendelkezéseit kiilon szabalyzatok
tartalmazzak.

3. A koz6s Onkormanyzati hivatal ellatja a fenntartdé ©&nkorméanyzatok altal alapitott
koltségvetési intézmények pénziigyi — gazdasagi feladatait is.

XII. Az iigyiratkezelés speciilis szabalyai
1. A kbz6s onkormanyzati hivatal iligyiratkezelése kozpontositott, szamitogépes iktatassal

torténik, részletes szabalyait az Iratkezelési Szabalyzat tartalmazza, a vonatkozo jogszabalyi
eldirasoknak megfeleléen.
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2. Az lgyintézOk az egyes tigyeket a kozigazgatasi hatdsagi eljarasrol és szolgaltatasrol sz6lo
2004. évi CXL. torvény ¢€s a vonatkozo dgazati jogszabalyokban meghatarozott hatiaridékon
beliil kételesek elintézni.

3. Az érdemi iigyintézoi feladatokat ellaté koztisztviselok (ideértve a jegyz6t és a
polgarmestereket is) naprakészen kotelesek vezetni az eléadéi konyvet.

4. A koz6s onkorményzati hivatal, vagy kirendeltsége cimére érkez6 kiildeményeket a jegyzd
a bontja fel. Tavollétében a postabontast az dltala megbizott koztisztviseld végzi.

5. A névre sz616 killdeményeket a cimzettnek kell atadni, tovabbitani. Az {igyintéz6 tavolléte
esetén a névre sz0616 kiildeményt — ha a boritékon egyértelmiien megallapithat6 a kiildemény
hivatalos jellege — a jegyz0, tavollétében pedig az altala megbizott kéztisztviseld bontja fel.

6. A jegyz6 a postabontassal egyidejileg gondoskodik az tigyintéz kijellésérol.

7. A koz6s 6nkormanyzati hivatal iktatasi és irattarazasi rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

XIII. A hivatali helyiségek rendje

1. Az iroda és a kozos helyiségek rendje, a kulturalt ligyfélfogadas biztositasa minden
koztisztviselo kotelessége.

2. Az irodék €s a kozos helyiségek tisztasagaért, napi rendszeres takaritdsaért a hivatalsegéd a
felel6s, aki ezt a munkakori leirasa szerint kételes ellatni.

3. A munkavédelmi, tlizrendészeti eldirasokat minden dolgozé koteles betartani és betartani.
4. A munkaid6 befejeztével, illetve az azon til végzett hivatali munka esetén minden dolgozo
koteles az ligyiratokat és a bélyegzoket elzarni, irodaja ablakainak bezarasat ellendrizni,
valamint meggy6zddni arrdl, hogy a gépeket, eszkdzoket kikapesolta.

5. A dolgozo6 koételes irodajat bezarni, amennyiben abbdl, illetve a hivatal épiiletébdl tavozik.
6. A hivatali bejarati kulesok 6rzésérél a koztisztviseld koteles gondoskodni, azt a jegyzd
tudta nélkiil illetéktelen személynek nem adhatja at. A koztisztviselok a hivatal kulcsait név

szerinti atvételi nyilvantartason veszik at.

7. A hivatali idén tal a hivatal épiiletében csak jegyzd elozetes szébeli engedélyével
tartozkodhat a hivatal dolgozdja.

8. Az irodak, illetve a hivatali épiilet bezarasarol, a riaszté bekapcsolasarol a munkaidé utan
az épiiletbol utolsoként tavoezo, illetve hivatali idon tali épiilet- €s irodahaszndalat esetén a

koztisztvisel6 gondoskodik.

9. A hivatal fénymasolojanak lekapcsolasarol, az annak a feliigyeltével megbizott
koztisztviseld koteles gondoskodni a munkaidé befejezését kovetden.

10. A helyiségekbdl berendezesi, felszerelési targyakat, eszkoézoket a hivatali épiiletbol
elvinni csak a jegyz6 engedélyével lehet.
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11. Amennyiben a hivatal helyiségeiben barmilyen rendellenesség el6fordul (betorés, lopas,
rongdlas, stb.) azt a jegyzonek, vagy a polgarmesterecknek haladéktalanul jelenteni kell.

12. A hivatal kommunikaciés rendszereit (telefon, fax, internet) csak hivatali iigyek
intézesére hasznalhatjak a dolgozok.

13. A hivatal helyiségeiben a koztisztviselok csaladtagjai csak indokolt esetben
tartézkodhatnak.
XIV. A kiadmanyozas rendje
A jegyzot illetdé kiadmanyozasi jogkort a jegyz6 kiilon szabalyzat szerint hatarozza meg. A
k6z6s dnkormanyzati hivatal kiadmanyozasi rendjét az 1. fliggelék tartalmazza.
XV. A helyettesités rendje
1. A jegyz0lt az aljegyz6 helyettesiti.

2. Az ligyintéz6k a munkakdri leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

XVI. Szabadsag engedélyezése

1. A szabadsag igénybevételét 3 nappal az igénybevételt megelézoen be kell jelenteni a
jegyzonek.

2. Kiil6n indokolt esetben soron kiviil is engedélyezhetd.
3. A szabadsagok kiadasara a jegyzé minden év januar 31-ig szabadsagolasi iitemtervet
készit.

XVII. Nyilatkozattételi jogok
1. A televizid, a radié és az irott sajté képviseldinek adott mindennemii tdjékoztatas,
informécionyujtas, kérdésekre torténé valasznyujtas nyilatkozatnak minésiil. A telepiiléseket
érint6 hivatalos tigyekben tajékoztatast a polgarmesterek adhatnak, ezt a jogukat az altaluk

meghatarozott személyre atruhazhatjak.

2. A ko6z0s onkormanyzati hivatal miikddését érintd, kozigazgatasi-allamigazgatasi ligyben a
jegyz6 adhat felvilagositast, vagy az altala megbizott személy.

3. A hivatal koztisztvisel6i eseti felhatalmazas alapjan konkrét Ugyben adhatnak
felvilagositast.

4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét rogzitd
szabalyokat a 2. fliggelék tartalmazza.
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XVIII. Zaro rendelkezések

1. A koz8s onkormanyzati hivatal szervezeti és milkodési szabalyzatat az nkormanyzatok
képviselotestiileteinek jovahagyasaval, 2016. marcius 01. napjatol 1ép hatalyba.

2. Egyuttal a Szervezeti és Miikddési Szabélyzatrol kiadott korabbi szabalyzatok hatalyukat
vesztik.

Mesztegnyd, 2016. februar .....

Hajdu Szabina
jegyz6

Zaradék:

Mesztegnyd Kozségi Onkormanyzat Képviselétestiilete a ... /2016. (...... ) hatarozatéaval,
Nikla Kozségi Onkormanyzat Képviselotestiilete a ... /2016. (...... ) hatérozataval,
Tapsony Kozségi Onkorméanyzat KépviselStestiilete a ... /2016. (...... ) hatarozatéaval,
Gadany Kozségi Onkormanyzat KépviselStestiilete a ...... /2016. (...... ) hatérozataval,

Keleviz Kozségi Onkormanyzat Képviselotestiilete a ... /2016. (...... ) hatarozataval,
Csomend Ko6zségi Onkorményzat Képviselétestiilete a ... /2016. (...... ) hatarozataval,
Hosszuviz K6zségi Onkormanyzat Képviselétestiilete a ... /2016. (...... ) hatarozataval
jovahagyta.
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1. melléklet

ALAPITO OKIRAT

Mesztegnyd — Nikla — Tapsony — Gadany — Keleviz — Csomend — Hosszuviz Kozségi
Onkorményzatok Képvisel6-testiiletei az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. térvény 8.
§ (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az allamhaztartasrol szolé toérvény
végrehajtasara kiadott 368/2011. (XIL.31.) Kormanyrendelet 5. § (1)-(2) bekezdésén foglalt
tartalmi kovetelményeknek megfeleloen az alabbi alapit6 okiratot adjak ki:

1. A koltséovetési szerv neve:

Mesztegny6i K6z6s Onkormanyzati Hivatal

2. A koltségvetési szerv székhelve:

8716. Mesztegny0, Szabadsag tér 6.

3./ A koltsépvetési szerv telephelyeinek neve, cime:

- Mesztegny6i K6zos Onkorményzati Hivatal Niklai Kirendeltsége
8706. Nikla, Berzsenyi Daniel u. 51.

- Mesztegny6i K6zos Onkorményzati Hivatal Tapsonyi Kirendeltsége
8718. Tapsony, Széchenyi tér 1/a.

4./ Jogel6djének megnevezése, székhelye:

- Mesztegny6 — Gadany — Hosszaviz Kozségi Onkorméanyzatok Korjegyzdsége
8716. Mesztegny0, Szabadsag tér 6.

- Csomend, Nikla Kozségek Korjegyzosége

8706. Nikla, Berzsenyi u. 51.

- Tapsony — Nagyszakacsi Kozségek Korjegyzosége

8718. Tapsony, Széchenyi tér 1/a.

5./ A koltségvetési szerv kozfeladata:

A Magyarorszdg helyi Onkorményzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a kozds hivatal ellatja az dnkormanyzatok
mikodésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozd ligyek
dontésre vald elOkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A Thivatal
koézremiikodik az 6nkorményzatok egymas ko6zotti, valamint az allami szervekkel torténd
egyiittmikodésének dsszehangolasaban.

6./ A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

A koz6s hivatal ellatja a Motv.-ben és a vonatkozd egyéb jogszabadlyokban a szamdra
meghatozott feladatokat Mesztegny6, Nikla, Tapsony, Gadany, Keleviz, Csémend és
Hosszuviz telepiilések vonatkozasban. A ko6zOs hivatal feladatait részletesen a tarsult
telepiilések Onkormanyzati éaltal jovahagyott, a kdzos hivatal mitkddtetésére és fenntartasara
1étrej6tt megallapodas tartalmazza.

Nikla és Tapsony telepiiléseken a kozos hivatalnak kirendeltsége mikédik az igazgatasi,
pénziigyi, szociélis, adozési tevékenység végzésére.
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A Kormanyzati funkei6 szerinti besorolasa:

011130 Onkormanyzatok és énkorméanyzati hivatalok jogalkot6 és dltalanos igazgatési
tevékenysége

011220 Adé6-, és vam- és jovedéki igazgatas

013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok

016020 Orszaggylilési, 6nkormanyzati és europai parlamenti képviseldévalasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolatos tevékenységek

016030 Allampolgérsagi tigyek

109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatasa

7./ A koltségvetési szerv illetékességi teriilete:

Mesztegny6, Nikla, Tapsony, Gadany, Keleviz, Csomend és Hosszuviz Kozségek
kozigazgatasi teriilete.

8./ Iranyitd szerv neve, székhelye:

Mesztegnyd Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete
8716. Mesztegnyd, Szabadsag tér 6.

9./ Alapité jogokat gyvakorlo iranvité szervek neve, székhelye:

- Nikla Kézségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete
8706. Nikla, Berzsenyi Daniel u. 51.

- Tapsony Ko6zségi Onkorményzat Képviseld-testiilete
8718. Tapsony, Széchenyi tér 1/a.

- Gadany Ko6zségi Onkormanyzat KépviselS-testiilete
8715. Gadany, F6 u. 81.

- Keleviz K6zségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
8714. Keleviz, Vorosmarty u. 45.

- Csomend Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete
8700. Csémend, Arpad u. 2.

- Hosszviz Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
8716. Hosszuviz, F6 u. 45.

10./ A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje:

A koltségvetési szerv vezetdje a Motv. 81. §-anak (1) bekezdése alapjan a jegyzo.

A jegyz6t a kozos onkormanyzati hivatal fenntartasaban részt vevd Onkormanyzatok
polgarmesteri a Motv. 82. §-anak (1) bekezdésében és a kozszolgalati tisztviselok jogallasarol
sz616 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Ktv.) 247. §-aban foglalt eljaras
alkalmazasaval, a koOzGs Onkormanyzati hivatal 1étrehozasara kotoétt megallapodéasban
foglaltak figyelembe vételével hatarozatlan idotartamra nevezik ki.

11./ A koltségvetési szerv_foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszonyok
megjelolése:

A foglalkoztatottak a kOz0s Onkormanyzati hivatallal a Ktv. szerinti kozszolgalati
jogviszonyban éllnak.
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12./ Zaré rendelkezések:

Az Alapit6 Okirat 2015. januér 01. napjan 1ép hatdlyba, és ezzel egyidejiileg a Mesztegny®i
K&z6s Onkormanyzati Hivatal 2012. 12.19. kelt egységes szerkezetli alapit6 okirata hatalyat
veszti.

Az alapito okiratot Mesztegnyd Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testillete, Nikla Kozségi
Onkormanyzat Képviselé-testillete, Tapsony Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete,
Gadany Kozségi Onkorményzat Képviselo-testillete, Keleviz Kozségi Onkormanyzat
Képvisel6-testilete, Csomend Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiilete, Hosszuviz
Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az alabbi hatarozataikkal hagytak jova:
279./2014. (X11.09.) Mesztegnyd Kozségi Onkormanyzat KépviselStestiiletének hatarozata
134./2014. (XI1.09.) Nikla Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének hatarozata
81./2014. (XI1.08.) Tapsony Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének hatirozata
199./2014. (X11.09.) Gadany K6zségi Onkormanyzat Képvisel$-testiiletének hatarozata
142./2014. (X11.09.) Keleviz Kozségi Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének hatarozata
151./2014. (X11.09.) Csémend K&zségi Onkormanyzat Képvisel$-testiiletének hatarozata

109./2014. (X11.09.) Hossztviz Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének hatarozata

Mesztegnyd, 2014. december 10.

Nagy Laszlo Péter Dr. Fiilopné Kesztyiis Agota Fébos Istvan
polgarmester polgérmester polgarmester
Mesztegny6 Nikla Tapsony
Osz Jénos Vargané Balatincz Krisztina
polgarmester polgarmester
Gadany Kozség Keleviz Kozség
Onkormaényzata Onkormanyzata
Szabd Istvan Maté-Botos Ivett
polgarmester polgarmester
Csomend Kozség Hosszuviz Kozség
Onkorméanyzata Onkorményzata

Karolyné Csobod Hajnalka
jegyz6
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A kozos onkormanyzati hivatal szervezeti abraja

2. melléklet

Mesztegny6 Nikla Tapsony Gadény Keleviz Csdmend Hosszuviz
Kozségi _ Kozségi _ Kozségi _ Kozségi _ Kozségi _ Kozségi . Kozségi
Onkorményzat Onkormanyzat Onkormanyzat Onkormanyzat Onkormanyzat Onkormanyzat Onkormanyzat
Képviseld- Képviseld- Képviseld- Képvisels- Képvisels- Képviseld- Képviselo-
testiilete testiilete testillete testiilete testiilete testlilete testillete

Mesztegny6 Kizos Onkormanyzati Hivatal
Mesztegnyd
1 16 jegyzd
1 16 aljegyz6
1 16 titkarsagi ugyintézo
1 {6 adoiigyi igyintéz6
3 6 pénziigyi tgyintézd
3 16 igazgatast igyintéz6
Kirendeltség Ugyfélszolgalat Ugyfélszolgalat Ugyfélszolgalat Kirendeltség
Tapsony Gadany Keleviz Csomend Nikla
1 6 pénziigyi ugyintézd 1 16 igazgatasi 1 {6 igazgatasi 1 16 adéugyt tigyintézé
1 6 adoiigyi iigyintézo iigyintézo igyintéz6 1 16 igazgatasi igyiniézo

19




1. fliggelék

Kiadmanvyozas rendje

1. A jegyz6 kizarolagosan jogosult kiadmanyozni:

a) hatarozatok végzések,

b) a felsdbb szintli kozigazgatdsi szervekkel folytatott levelezéseket, felterjesztéseket,
tajékoztatokat, jelentéseket, stb.

c) a kozds 6nkormanyzati hivatal tevékenységére vonatkozé jelentéseket,

d) a jegyzd hataskorébe tartozo kozszolgalati targykorben keletkezett ligyiratokat,

¢) a jogszabalysértésekre vonatkozé inditvanyok targyaban keletkezett levelezéseket,

f) toérvényességi ellendrzési munkatervet, az ellen6rzési programokat és az ellendrzéseket
ellatok megbizdlevelét,

g) az intézményeknek sz0616 korlevelek kiadasat,

h) a tomegkommunikacio részére adott tajékoztatasokat, panaszbejelentéseket,

1) statisztikai jelentések,

j) killonos figyelmet igénylo, esetileg meghatarozott tigyekben.

2. Az atruhazott kiadmanyozasi jog gyakorldsa soran az alairds az alabbiak szerint térténik:
A jegyz6 megbizasabdl X.Y. féel6ado.

3. A jegyzd tavollétében a kiadmanyozasi jogat az aljegyzé gyakorolja.

4. Az anyakonyvvezeté 6nallo kiadmanyozasi joggal rendelkezik a jogszabaly altal feladat és
hataskorébe utalt ligyekben.
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2. fuggelek
A Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati Hivatalnak
a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét rogzité

SZABALYZATA

Az informécios dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése, valamint az allamhaztartasrol szo6lo
torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XIL31.) kormanyrendelet alapjan az alabbi
szabélyzatot adom ki:

1. Altalanos rendelkezések

1. A Szabélyzat célja, hogy meghatirozza a Mesztegnydi K6zos Onkormaényzati Hivatal (a
tovabbiakban: kdzds énkorményzati hivatal) miikodése soran keletkezdé kozérdekil adatok
megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét.

2. A Szabélyzat alkalmazasa soran az Infotv. értelmez6 rendelkezései az irdnyadok.

3. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a kéz0s Onkormanyzati hivatalban foglalkoztatott
azon munkavallalokra - fiiggetleniil foglalkoztatasuk moédjatol -, akik kozérdekli adatot vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmaz6 adatkezelést és adatfeldolgozast végeznek.

4. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed:
a) a kozds onkormanyzati hivatal kezelésében 1€vd kozérdekli adatokra, kozérdekbdl
nyilvanos adatokra, valamint

b) a kézds onkormanyzati hivatal munkavallaldinak — fliggetleniil foglalkoztatdsuk modjatél —
kozérdekbdl nyilvanos adataira
(a tovabbiakban egyiitt: kozérdekl adat).

Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e Szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatok a
kozhitelll nyilvantartasbol torténd — kiilon térvényben szabélyozott — adatszolgaltatasra.

I1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

1. Az Infotv. 32. §-a értelmében a k6z0s Onkormanyzati hivatal, mint kdzfeladatot ellato szerv
a feladatkorébe tartozé tligyekben koteles elésegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos €s
gyors tajékoztatasat.

2. A kozos dnkormanyzati hivatal az Infotv. 33. § (3) bekezdése altal meghatarozottak szerint
a kozérdekl — az altalanos kozzétételi listdban meghatdrozott - adatokat elektronikusan a
www.mesztegnyo.hu honlapon kozzéteszi és rendszeresen aktualizalja. Elektronikus
hozzéaférés hidnyiban a kozds onkormdanyzati hivatalban tigyfélfogadasi idében lehet a
kozérdekl adatokhoz hozzaférni.
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II1. A kozérdekit adatigénylések teljesitésének eljarasi rendje

1. A kozzétételi listdkon nem szerepld kézérdekii adat megismerésére barki
- szoban
- irdsban
- elektronikus uton

nyujthat be igényt.

Az igénynek tartalmaznia kell az 1. melléklet szerinti informacidkat.

2. A kozérdekt adatok megismerésére irAnyuld igényeket a jegyzonél kell benyujtani, aki azt
haladéktalanul tovébbitja az igényelt kozérdekii adat kezeléséért felelds koztisztviselonek.

3. A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelslt kdztisztviseld a kérelmet haladéktalanul koteles
megvizsgalni teljesithetdség szempontjabol az alabbi kitételek szerint:

- a kért adat tekintetében adatkezel6nek minésiil-e,

- az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

- az igényelt adatok kozérdeki adatnak mindsiilnek-e,

- megtalalhaté-e a honlapon,

- az adatszolgaltatas teljesitésének van-e koltségkihatasa.

4. Ha a kért adatot nem a kdzds dnkorményzati hivatal kezeli, illetoleg tevékenységét nem
érinti, a kérelmet — amennyiben azt az adatigénylé kéri — el kell juttatni az illetekes
kozfeladatot ellatd szerv vezetSjének. Amennyiben az adatigénylésben erre utal6 kérés nem
szerepel, Uigy azt a jegyz6 visszakiildi az adatigényl6nek.

5. Ha az igénybél nem allapithatok meg a teljesitéshez sziikséges informéciok, az igényl6t
meg kell keresni ezek potlasa érdekében.

6. Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet a k6z6s dnkormanyzati
hivatal elektronikus formaban mér nyilvanossigra hozott, az igény teljesitheté az adatot
tartalmazo6 nyilvanos forras megjel6lésével is.

7. A szoban elbterjesztett igényrol feljegyzést kell késziteni és az igénylot lehetSleg mar az
igény eléterjesztésekor nyilatkoztatni kell arrol, hogy a koltségek ismeretében fenntartja vagy
modositja kérelmét.

8. A szdban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

- az igényelt adat — a kozds dnkormanyzati hivatal kiadvanyaiban, honlapjan vagy mas modon
jogszertien — mar nyilvanossagra keriilt,

- az igényelt adat a k6z6s dnkormanyzati hivatal munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,

- az igény a kozdés oOnkorményzati hivatal hatiskorére, eljarasara, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkoz6 altalanos téjékoztatassal teljesithetd,

- az igényld szoban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielegito,

- az adatigénylés arra iranyul, hogy egy iigy folyamatban van-e, ebben az esetben a szobeli
tajékoztatds nem terjedhet til ezen tény kozlésén (a hatésagi eljarasok harmadik szemely
altali megismerésére a kdzigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltats altalanos szabalyairol
sz616 2004. évi CXL. torvény szabalyai irdnyadok).
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9. Ha az igényld szobeli tajékoztatast kér, akkor ennek megtorténtérdl az iratok kozt
feljegyzést kell késziteni.

10. Ha az igényelt adat — a k6zos onkorményzati hivatal kiadmanyaiban, honlapjan vagy mas
médon jogszertien — mar nyilvanossagra kerilt a szobeli igény a kért dokumentum — faxon,
illetve elektronikus dokumentumban torténd — megkiildésével is teljesithetd. Az elkiildés
bizonylatat meg kell érizni.

11. Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és — amennyiben az aranytalan koltséggel nem
jar — az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni.

12. A kozds onkormanyzati hivatal a kérelmeket az adatokba valé betekintés lehetéve
tételével is teljesitheti. Betekintésre a k6z0s onkorméanyzati hivatal hivatalos helyiségében,
munkaidében, az igénylovel elézetesen egyeztetett idépontban keriilhet sor. Betekintés esetén
az igényl6 az adatokré] feljegyzést készithet, illetve az adatokr6l masolatot kérhet. Ennek
megtorténtérol az iratok kozt feljegyzést kell kesziteni.

13. Ha a kézérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal jogszabaly szerint meg
nem ismerhetd adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény
teljesitése soran ezen adatot felismerhetetlenne kell tenni.

14. A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitése soran kizarolag a masolat
készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden —
allapithato meg koltségtérités. A koltségtérités pontos osszegét a kozds dnkormanyzati hivatal
az adatszolgaltatist megel6zéen koteles meghatarozni, melyrdl az igénylét az igeny
teljesitését megeldzden tajékoztatni kell. A koltségtérités osszegét és megfizetésének modjat a
killon jogszabalyban el6irt, a szamviteli politika részét képezd onkoltségszamitas rendjére
vonatozo6 szabalyzatban foglaltak szerint kell megallapitani.

15. Az igényl6tdl egyértelmii nyilatkozatot kell kémi a tekintetben, hogy a koltségek
ismeretében fenntartja vagy moédositja kérelmét. Amennyiben a koltségek megtéritéset nem
véllalja, k6zoIni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formaban és moédon kaphat
tajékoztatast, amely a lehetd legkisebb koltséggel teljesitheto.

16. A kozérdek(i adat megismerésére iranyulé igénynek feladatkdrén beliil a koztisztviselok
kotelesek pontosan és a lehetd legrovidebb 1dd alatt — legfeljebb azonban az igény
beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil — eleget tenni. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd,
illetve nagyszamt adatra vonatkozik a hataridé egy alkalommal 15 nappal

meghosszabbithatd. Err6l az igényl6t az igény kézhezvételét kdvetd 8 napon belill tajékoztatni
kell.

17. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényld masolatot igényelt,
jelentds terjedelmii, a mésolat irdnti igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetéset
kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmil, tovabba a koliségterites mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetdségeirdl az igényldt az igény
kézhezvételét kovetd 8 napon beliil téjé¢koztatni kell.

18. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrél val6 tajékoztatassal egyiitt 8 napon belil irasban
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vagy — amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kézdlte — elektronikus uton
értesiteni kell.

19. A kozérdekii adat megismerése iranti igény nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

IV. Zaroé rendelkezések

1. A Szabalyzatban nem részletezett kérdésekben az Infotv. rendelkezéseit kell alkalmazni.

2. A szabélyzatban foglaltakat a k6zds 6nkormanyzati hivatal valamennyi munkavallalojaval
meg kell ismertetni.

3. Jelen szabalyzat a kozos dnkorményzati hivatal szervezeti és mikodési szabalyzatanak a
képviselbtestiiletek altali jovahagyasaval, 2016. marcius 01. napjn 1ép hatalyba.

Mesztegnyd, 2016. februar ....

Hajdu Szabina
jegyzd

24



1. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP

a Mesztegny6i Koz6s Onkormanyzati Hivatal
kezelésében 1évo kozérdekil adat megismerésére

A kozérdek adat(ok) konkrét megjelolése:

Ha a kért adatot nem a kozds onkormanyzati hivatal kezeli, kéri-e eljuttatni az illetékes

kozfeladatot ellato szervhez a kérelmét* igen nem
A kozérdeki adatokat*

. személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

o személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek, €s
a masolat

o papir alapu legyen
elektronikus adathordozé, ennek fajtaja:
csak masolat formaban igénylem, €s a masolat
papir alapu legyen
elektronikus adathordozé, ennek fajtaja:

Az elkészitett masolatokat™
személyesen veszem at az 4ltalam valasztott modon kérem tovabbitani

Az adattovabbitas igényld altal kért médja:

Postan a kovetkezd cimre:
E-mailben a kovetkezo cimre: @
Faxon a kovetkez6 szamra:

Nyilatkozat

Alulirott igénylé nyilatkozom, hogy amennyiben az adatszolgaltatassal kapcsolatosan koltség
meriil fel, gy azt a kozos Snkorményzati hivatal altal kidllitott szamla ellenében megfizetem.
A szamlat az alabbi névre, illetve cimre kérem:**

Tudomésul veszem, hogy az igény visszavondsa esetén az adatok eldallitasaval
dsszefliggésben a visszavonasig felmeriilt kdltségeket koteles vagyok megfizetni.

Kelt:

igénylo alairasa

*A megfeleld rész aldhuzando.
** A7 jgény teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kovetden az igényl altal megadott személyes adatokat a Hivatal haladéktalanul torli.
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Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati Hivatal
Jegyzdjétol
8716. Mesztegnyd, Szabadsag tér 6.
Tel.: 85/329-147, Fax: 85/329-308

Eloterjesztés
Mesztegny6, Nikla, Tapsony, Gadsny, Keleviz, Csémend, Hossziiviz
Onkorméinyzatok Képviselétestiileteinek
2016. februar 08. napjan tartandé
nyilt, soros egyiittes iilésére
a Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati Hivatal
2016. évi koltségvetésének megtargyalasahoz

Tisztelt KépviselGtestiiletek!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lé6 2011, évi CLXXXIX. toérvény 85.§-
anak (1) bekezdése alapjan Mesztegnyd, Nikla, Tapsony, Gadany, Csomend és Hosszaviz
Kozségek Onkormanyzatainak Képvisels-testiiletei 2013. janudr 1-jei hatallyal hatarozatlan
idétartamra kozds nkorményzati hivatalt hoztak létre, Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati
Hivatal elnevezéssel, melyhez a 2015-6s évben Keleviz Kozség Onkormanyzata is
csatlakozott.

A Ko6z6s Hivatal tekintetében az iranyité szervet megilletd jogok és kotelezettségek
Mesztegnyd Kozség Onkorményzat Képviselé-testiiletét illetik meg illetve terhelik. A Kozos
Hivatal, mint 6nalléan mikodé és gazdalkodd koltségvetési szerv éves koltségvetése
Mesztegnyd Kozségi Onkormanyzat koltségvetésének részét képezi. Az onkormanyzatok
képviselo-testiiletei a Hivatal bevételeirsl, kiadasairdl, engedélyezett létszamardl egyiittes
testiileti iilésen dontenek.

A Koz6s Hivatal finanszirozasa megallapodas alapjan torténik, a 2014. januéar 01-jei
lakossagszdm ardnyaban. A 2013. évtél kezddd6en atalakult az 6nkormanyzati feladatellatas,
ezzel egyiitt a finanszirozasi rendszer is. A kordbban normativaknak nevezett kozponti
tamogatds helyett 1j finanszirozasi struktira keriilt kialakitasra ,feladatfinanszirozas”
bevezetésével. Magyarorszdg 2016. évi kizponti koliségvetésérdl szolo 2015. évi C. torvény 2.
szami melléklete alapjdn a kozponti koltségvetés tamogatast biztosit az Snkormanyzati
hivatalok miik6dési kiaddsaihoz. A tdmogatds meghatarozisa az elismert hivatali 1étszam

alapjan a személyi és dologi kiadasok elismert atlagos koltségei figyelembe vételével torténik.
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A kozos hivatal elismert hivatali létszdma 13,78 f6, a tdmogatds mértéke 4.580.000 F1/f5/év.

A kozds onkormanyzati hivatal koltségvetésének elodleges forrasa a koltségvetési
torvényben megéllapitott finanszirozas, mely a gesztor nkorményzat részére keriil leutaldsra.

2016. ¢vi koltségvetésiink a hét onkormanyzat polgarmesterének elézetes egyeztetése
alapjan keriilt tervezésre. A megallapodést k6té6 dnkormanyzatok képviselStestiiletei a kozos
hivatal létszdmat 16 fében hataroztak meg.
A Koz6s Hivatal 2016. évi koltségvetése 66.870 E Ft-os bevételi és kiaddsi f6osszeggel kertil
eloterjesztésre. A hét tarsult onkorményzat lakossdgszdm aranyosan jarul hozzd az
Onkormanyzati hivatal miikédéséhez Ssszesen 1.000 E Fit-tal. A finanszirozasrol a gesztor
onkormanyzat gondoskodik kozvetleniil, a tarsult onkorményzatok a havonta arinyos
hozzéjaruldsukat Mesztegnyd Onkormanyzat koltségvetési szamldjara utaljadk at és onnan
kertil tovabbaddsra a Hivatal részére. A finanszirozasnal kériink arra figyelni, hogy a kozos
hivatal mikodoképessége érdekében az 4tutalt pénzeszkozok minden hénapban idSben
megérkezzenek a székhely koltségvetési szamlajara, hogy intézményfinanszirozasként a

hivatal szamara 4t tudja adni.

adatok eFt-ban

Telepiilés 2016.évi terv 2015.évi hatralék
Mesztegnyé 345 0
Nikla 200 0
Tapsony 191 0
Gadany 88 44
Keleviz 86 1.140
Csomend 78 0
Hossziviz 12 6
Tﬁsszesen: 1.000 1.190

A Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati Hivatal alkalmazasdban 4llo, kelevizi
tigyfélszolgalaton feladatokat ellatdé koztisztviseld jaranddsagaihoz — a kozds hivatalra
vonatkozé megallapodasban foglaltak szerint — Keleviz Ko6zségi Onkormanyzat
hozzajarulasként atadja a kozds hivatal részére az tigyfélszolgalati megbizott mindennemi

jarandosaganak 50 %-at, mely a 2016-0s évben 1.243 e Ft-ot jelent.




A 2016. évi koltségvetési kiaddsaink meghatdrozé részét a személyi juttatasok, illetve
a jarulékok képezik. Személyi jellegii kiadasokra 39 070 E Ft-ot terveztiink, amely rendszeres
és nem rendszeres személyi juttatasokbol tevédik Gssze.
A rendszeres személyi juttatisok kozott keriiltek tervezésre az alapilletmények, amelyek a
kézszolgalati tisztvisel6k illetményalapja és a megfeleld szorzészamok alapjan keriiltek
kiszamitdsra. Minden  dolgozé végzettségtél  fiiggben 10  illetve 20  %-os
illetménykiegészitésben részesiil. Az egyéb kotelezd illetmény potlék soron terveztik a
vezetdi és a képzettségi potlékot. 3 3 kozszolgdlati tisztviseld alanyi jogon nyelvvizsga
potlékra jogosult, amelyet szintén a rendszeres személyi juttatisok kozott terveztiink.
A nem rendszeres juttatdsok kozott keriiltek tervezésre a béren kiviili juttatasok és a
kozlekedési koltségtérités. Utobbi nyujt fedezetet a dolgozoék munkdba jarashoz kapcsolods
utazasi koltségekre, bérletekre, illetve a hivatal és a kirendeltségek kozotti utazasi
koltségekre.
A koltségvetési torvény szerint a foglalkoztatottak éves cafeteria kerete idén sem haladhatja
meg a brutté 200 E Ft-ot, amely osszeg fedezetet biztosit a juttatdsokhoz kapcsolodd,
munkaltatét terheld kozterhek megfizetésére is.

Munkaadé6t terheld jarulékokra 10 550 E Ft-ot terveztiink, amely szocialis
hozzéjarulasi adobol, egészségiigyi hozzajarulasbol, tappénz hozzajarulasbol és az egyeb

jarulékokbol tevddik Gssze.

Dologi kiadasokra 6sszesen 15980 E Ft-ot terveztiink, mellyel igyeksziink
takarékosan gazdalkodni. Készletbeszerzésre 3 930 E Ft-ot terveztiink, amely magéban
foglalja az irodaszer, konyv-illetve folyoirat beszerzést, kis értékii targyi eszk6z beszerzést.

A karbantartas sor a szamitogépek karbantartasi és alkatrész koltségeit tartalmazza. Az egyéb
lUzemeltetéshez tartoznak, pl. a térvénytar eléfizetés-hogy az aktualis jogszabalyokat kovetni
tudjuk-, szoftverfrissitések dfjai, fénymasolok tizemeltetési dija, postai szolgéltatisok. A

pénziigyi szolgéltatasok soron szerepel a szamlavezetési dij, illetve banki kezelési koltségek.

Mindezek figyelembe vételével, kérem a Képviseldtestiileteket, hogy fogadjsk el a Kozos
Hivatal 2016-o0s kéltségvetdsét!



Hatdrozati javaslat:

Mesztegnyé Kozség Onkormainyzatanak KépviselGtestiilete a kozos fenntartist
Mesztegny6i K6zo6s Onkorményzati Hivatal 2016. évi koltségvetését
¢ 66.870 E Ft bevétellel és

melybdl: 63.112 E Ft koltségvetési tamogatas,
1.000 E Ft 6nkormanyzati timogatas
melybdl: - Mesztegnyd 345 EFt
- Nikla 200 E Ft
- Tapsony 191 E Ft
- Gadany 88 E Ft
- Keleviz 86 E Ft
- Csdmend 78 EFt
- Hosszuviz 12EFt

1.243 E Ft Keleviz hozzajarulas
325 E Ft mtko6dési bevétel
1.190 E Ft 2015.évi elmaradasok,

¢ 66.870 E Ft kiadassal
melybdl: 39.070 E Ft szemé€lyi jellegt kiadas
10.550 E Ft munkaadét terheld jarulékok
15.980 E Ft dologi és egyéb folyo kiadas
1.270 E Ft beruhazas

valamint 2016. januar 1-én 16 6 koztisztvisel6i létszammal jovahagyja.

1./ Az o6nélléan mikodo és gazdalkodd koltségvetési szerv koltségvetési tamogatisat a
képviselGtestiiletek 1/12 szerinti iitemezés szerint biztositja. Etto] eltérni csak a beruhdzasok,
¢s feljitasok esetén lehet.

2./ Az Onkormanyzati Hivatal koltségvetésének végrehajtasaért, a gazdalkodas
jogszeriiségéért, a takarékossag érvényesitéséért, a bevételek noveléséért — az alapfeladatok
sérelme nélkiil — a koltségvetési szerv vezettje felelds.

3./ A Képviseltestiilletek csak a koltségvetésben jovahagyott keretek kozdott, s csak az ott
megjelolt feladatokat finanszirozzak.

A Hivatal a jovahagyott koltségvetés kereteit nem 1épheti til. Az év kdzben keletkezd — elére
nem lathatd — kiadasokra irasban pét-eldiranyzati kérelmet nyujthat be.

4./ A Hivatal jévahagyott koltségvetési kiadasa - a sajat bevételi eléiranyzatok tervezettnél
magasabb teljestilése esetén - a tdbbletbevétellel emelkedhet, az intézmény azt sajat
hataskorében hasznalhatja fel, azonban e tobbletbevétel terhére tartds kotelezettséget nem
vallalhat.

A keletkezett tobbletbevétel felhasznalasara csak a koltségvetési eldiranyzat képviseldtestiilet
altal elfogadott modositasat kovetden keriilhet sor.

5./ A Hivatal tervezett bevételeinek elmaraddasa nem vonja automatikusan maga utan a
koltségvetési tdmogatds novekedését. A kiadasi eldirdnyzatok- amennyiben a tervezett
bevételek nem folynak be — nem teljesithetok.

6./ A Hivatal szdmadasi kotelezettséggel tartozik a részére juttatott céljellegli tamogatas
rendeltetésszer( felhasznalasaért.



7./ A Hivatal kizarolag a képvisel6testiilet elézetes jovahagyasival nyujthat be szakmai
palyazatot abban az esetben, ha a palyazattal megvalosulé feladat ellatdsa koltségvetési
tamogatast igényel.

8./ A Képviseldtestiiletek utasitjak a koltségvetési szerv vezetdjét, hogy a 2016. évi
koltségvetést maradéktalanul hajtsa végre.

Felelés: Nagy Laszlo Péter polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatarid6: értelem szerint

Nikla Kozség Onkormanyzatinak Képviselotestiilete a kozos fenntartasi Mesztegny6i
K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2016. évi kdltségvetését
® 66.870 E Ft bevétellel és

melybdl: 63.112 E Ft koltségvetési timogatds,
1.000 E Ft 6nkorményzati timogatas
melybdl: - Mesztegnyd 345 EFt
- Nikla 200 EFt
- Tapsony 191 EFt
- Gadany 88 E Ft
- Keleviz 86 E Ft
- Csémend 78 E Ft
- Hossztviz 12EFt

1.243 E Ft Keleviz hozzajarulas
325 E Ft mkodési bevétel
1.190 E Ft 2015.¢vi elmaradasok,

¢ 66.870 E Ft kiadéssal
melybol: 39.070 E Ft személyi jellegl kiadas
10.550 E Ft munkaadot terhel6 jarulékok
15.980 E Ft dologi és egyéb folyé kiadas
1.270 E Ft beruhazas

valamint 2016. januér 1-én 16 6 koztisztvisel6i létszammal jovahagyija.

1./ Az o6nélléan mikods és gazdalkodd koltségvetési szerv koltségvetési tamogatdsat a
képviselotestiiletek 1/12 szerinti iitemezés szerint biztositja. Ettél eltérni csak a beruhazasok,
¢s felujitasok esetén lehet.

2/ Az Onkorményzati Hivatal koltségvetésének végrehajtasaért, a gazdalkodés
jogszerliségéért, a takarékossag érvényesitéséért, a bevételek noveléséért — az alapfeladatok
sérelme nélkiil — a koltségvetési szerv vezetdje felelds.

3./ A Képviseldtestiiletek csak a koltségvetésben jovahagyott keretek kozott, s csak az ot
megjeldlt feladatokat finanszirozzak.

A Hivatal a jovahagyott koltségvetés kereteit nem lépheti tul. Az év kézben keletkez6 — elére
nem lathatd — kiadasokra irdsban pét-eldiranyzati kérelmet nyujthat be.

4./ A Hivatal jovahagyott koltségvetési kiadasa - a sajat bevételi eldiranyzatok tervezettnél
magasabb teljesiilése esetén - a tobbletbevétellel emelkedhet, az intézmény azt sajat
hataskorében hasznélhatja fel, azonban e tSbbletbevétel terhére tartds kotelezettséget nem
vallalhat.



A keletkezett tobbletbevétel felhasznalasara csak a koltségvetési eldiranyzat képviselStestiilet
altal elfogadott modositasat kovetden keriilhet sor.

5./ A Hivatal tervezett bevételeinek elmaraddsa nem vonja automatikusan maga utin a
koltségvetési tdmogatds novekedését. A kiadasi elbirdnyzatok- amennyiben a tervezett
bevételek nem folynak be — nem teljesithetok.

6./ A Hivatal szdmadasi kotelezettséggel tartozik a részére juttatott céljellegli tdmogatas
rendeltetésszerii felhaszndldsaért.

7./ A Hivatal kizarolag a képviselGtestiilet elézetes jovahagyasival nytjthat be szakmai
palyazatot abban az esetben, ha a pdlydzattal megvalosuld feladat ellatisa koltségvetési
tdmogatast igényel.

8./ A Képviseldtestiiletek utasitjak a koltségvetési szerv vezetdjét, hogy a 2016. évi
koltségvetést maradéktalanul hajtsa végre.

Felelés: Dr. Fiilopné Kesztyiis Agota polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatarido: értelem szerint

Tapsoq_y Kiozség Onkormanyzatanak Képviselotestiilete a k6zos fenntartasi Mesztegny6i
K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2016. évi koltségvetését
¢ 66.870 E Ft bevétellel és

melybdl: 63.112 E Ft koltségvetési tamogatas,
1.000 E Ft 6nkormanyzati tamogatas
melybdl: - Mesztegny6 345 EFt
- Nikla 200 E Ft
- Tapsony 191 EFt
- Gadany 88 E Ft
- Keleviz 86 E Ft
- Csdémend 78 E Ft
- Hosszuviz I2EFt

1.243 E Ft Keleviz hozzajarulas
325 E Ft mikodési bevétel
1.190 E Ft 2015.évi elmaradasok,

® 66.870 E Ft kiadassal
melyboi: 36.070 E Ft személyi jellegli kiadas
10.550 E Ft munkaadoét terhel6 jarulékok
15.980 E Ft dologi és egy¢b folyo kiadas
1.270 E Ft beruhazas

valamint 2016. januar 1-én 16 6 koztisztviseldi létszammal jovdhagyja.
1./ Az Onélléan miikddd €s gazdalkodd koltségvetési szerv koltségvetési tamogatisat a

képviselotestiiletek 1/12 szerinti iitemezés szerint biztositja. Ettél eltérni csak a beruhazasok,
és felnjitasok esetén lehet.



2./ Az Onkorményzati Hivatal koltségvetésének végrehajtasaért, a gazdalkodas
jogszeriiségéért, a takarékossag érvényesitéséért, a bevételek noveléséért — az alapfeladatok
sérelme nélkiil — a koltségvetési szerv vezetdje felelds.

3./ A Képviselstestiiletek csak a koltségvetésben jovahagyott keretek kozott, s csak az ott
megjelolt feladatokat finanszirozzak.

A Hivatal a jévahagyott koltségvetés kereteit nem lépheti tal. Az év kozben keletkezd — elére
nem lathaté — kiadasokra irasban pot-eldiranyzati kérelmet nyujthat be.

4./ A Hivatal jévahagyott koltségvetési kiaddsa - a sajat bevételi eldiranyzatok tervezettnél
magasabb teljesiilése esetén - a tobbletbevétellel emelkedhet, az intézmény azt sajat
hataskorében hasznalhatja fel, azonban e tdbbletbevétel terhére tartds kotelezettséget nem
vallalhat.

A keletkezett tobbletbevétel felhasznalasdra csak a koltségvetési elSiranyzat képviselotestiilet
altal elfogadott modositasat kovetden kertilhet sor.

5./ A Hivatal tervezett bevételeinek elmaraddsa nem vonja automatikusan maga utan a
koltségvetési tdmogatds novekedését. A kiadasi eldirdnyzatok- amennyiben a tervezett
bevételek nem folynak be — nem teljesithetok.

6./ A Hivatal szamadasi kotelezettséggel tartozik a részére juttatott céljellegli tamogatas
rendeltetésszer( felhasznalasaért.

7./ A Hivatal kizérélag a képviselStestiilet eldzetes jovahagyasaval nyujthat be szakmai
péalyazatot abban az esetben, ha a palyazattal megvaldsuld feladat ellatasa koltségvetési
tAmogatast igényel.

8./ A Képviselotestiiletek utasitidk a koltségvetési szerv vezet6jét, hogy a 2016. évi
koltségvetést maradéktalanul hajtsa végre.

Felelds: Fabos Istvan polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatérid6: értelem szerint

Gadany Kozség Onkormanyzatanak Képviselétestiilete a kozos fenntartasu Mesztegnyi
K6z6s Onkorményzati Hivatal 2016. évi koltségvetéset
¢ 66.870 E Ft bevétellel és

melybdl: 63.112 E Ft koltségvetési tamogatas,
1.000 E Ft onkorményzati tamogatas
melybdl: - Mesztegny6 345 EFt
- Nikla 200 E Ft
- Tapsony 191 E Ft
- Gadany 88 E Ft
- Keleviz 86 E Ft
- Csémend 78 E Ft
- Hosszuviz 12EFt

1.243 E Ft Keleviz hozzajarulas
325 E Ft miikodési bevétel
1.190 E Ft 2015.évi elmaradésok,

¢ 66.870 E Ft kiadassal
melybdl: 39.070 E Ft személyi jellegli kiadas



10.550 E Ft munkaadoét terheld jarulékok
15.980 E Ft dologi és egyéb folyd kiadas
1.270 E Ft beruhazas

valamint 2016. januar 1-én 16 6 koztisztviseldi létszammal jévahagyja.

1./ Az onéalléan mikodd és gazdilkodd koltségvetési szerv koltségvetési tdmogatasat a
képviseldtestiiletek 1/12 szerinti iitemezés szerint biztositja. Ett6] eltérni csak a beruhazasok,
és felujitasok esetén lehet.

2/ Az Onkormanyzati Hivatal koltségvetésének végrehajtasaért, a gazdalkodas
jogszeriiségéért, a takarékossag érvényesitéséért, a bevételek noveléséért — az alapfeladatok
sérelme nélkiil — a k6ltségvetési szerv vezetdje felelos.

3./ A Képviselétestiiletek csak a koltségvetésben jovahagyott keretek kozott, s csak az ott
megjelslt feladatokat finanszirozzak.

A Hivatal a jovahagyott koltségvetés kereteit nem 1épheti tul. Az év kdzben keletkez6 — elére
nem lathat6 — kiadasokra irasban pot-eléiranyzati kérelmet nyujthat be.

4./ A Hivatal jovahagyott koltségvetési kiaddsa - a sajat bevételi eldiranyzatok tervezettnél
magasabb teljesiilése esetén - a tobbletbevétellel emelkedhet, az intézmény azt sajat
hataskorében hasznalhatja fel, azonban e tobbletbevétel terhére tartos kotelezettséget nem
vallalhat.

A keletkezett tobbletbevétel felhasznéldsara csak a koltségvetési elbiranyzat képviselotestiilet
altal elfogadott modositasat kévetden keriilhet sor.

5./ A Hivatal tervezett bevételeinek elmaraddsa nem vonja automatikusan maga utan a
koltségvetési tamogatas novekedését. A kiadasi elGirdnyzatok- amennyiben a tervezett
bevételek nem folynak be — nem teljesithetok.

6./ A Hivatal szamadasi kotelezettséggel tartozik a részére juttatott céljellegli tdmogatas
rendeltetésszert felhasznalasaért.

7./ A Hivatal kizarélag a képviselStestiilet elézetes jovahagyasaval nyujthat be szakmai
palydzatot abban az esetben, ha a palydzattal megvalosulo feladat ellatisa koltségvetési
tamogatast igényel.

8./ A Képvisclétestiiletek utasitjdk a koltségvetési szerv vezetdjét, hogy a 2016. évi
koltségvetést maradéktalanul hajtsa végre.

Felelés: Osz Janos polgarmester
Hajdu Szabina jegyzo
Hatarid6: értelem szerint

Keleviz Kizség Onkormanyzatanak Képviseltestiilete a kozds fenntartdsu Mesztegny6i
Kozos Onkormanyzati Hivatal 2016. évi koltségvetését
¢ 66.870 E Ft bevétellel és

melybdl: 63.112 E Ft koltségvetési tamogatas,
1.000 E Ft 6nkorméanyzati tamogatas
melybdl: - Mesztegny6 345 E Ft
- Nikla 200 E Ft
- Tapsony 191 E Ft
- Gadéany 88 E Ft
- Keleviz 86 E Ft



- Csobmend 78 E Ft
- Hosszaviz 12 E Ft
1.243 E Ft Keleviz hozzajarulas
325 E Ft miikddési bevétel
1.190 E Ft 2015.évi elmaradasok,

¢ 66.870 E Ft kiadassal
melybol: 39.070 E Ft személyi jellegli kiadas
10.550 E Ft munkaadot terhel jarulékok
15.980 E Ft dologi és egyéb foly6 kiadas
1.270 E Ft beruhazas

valamint 2016. januar 1-én 16 6 kdztisztvisel6i létszammal jovahagyja.

1/ Az onalléan miikod6 és gazdalkodd koltségvetési szerv koltségvetési tamogatasat a
képviselbtestiiletek 1/12 szerinti Uitemezés szerint biztositja. Ettél eltérni csak a beruhazasok,
és feltjitasok esetén lehet.

2/ Az Onkorményzati Hivatal koltségvetésének végrehajtasaért, a gazdalkodas
jogszerliségéért, a takarékossag érvényesitéséért, a bevételek ndveléséért — az alapfeladatok
sérelme nélkiil — a koltségvetési szerv vezetdje felelds.

3./ A Képviselbtestiiletek csak a koltségvetésben jovahagyott keretek kozott, s csak az ott
megjelolt feladatokat finanszirozzak.

A Hivatal a jovdhagyott koltségvetés kereteit nem lépheti til. Az év kdzben keletkezd — elore
nem lathaté — kiaddsokra irasban pot-el8irdnyzati kérelmet nytjthat be.

4./ A Hivatal jovahagyott koltségvetési kiadasa - a sajat bevételi eldiranyzatok tervezettnél
magasabb teljesiilése esetén - a tobbletbevétellel emelkedhet, az intézmény azt sajat
hataskérében hasznalhatja fel, azonban e tobbletbevétel terhére tartos kotelezettséget nem
vallalhat.

A keletkezett tobbletbevétel felhasznalaséra csak a koltségvetési elbiranyzat képviseldtestiilet
altal elfogadott modositasat kévetden kertilhet sor.

5/ A Hivatal tervezett bevételeinek elmaraddsa nem vonja automatikusan maga utan a
koltségvetési tamogatds novekedését. A kiadasi eldiranyzatok- amennyiben a tervezett
bevételek nem folynak be — nem teljesithetdk.

6./ A Hivatal szamadasi kotelezettséggel tartozik a részére juttatott céljellegli tamogatas
rendeltetésszert felhasznalasaért.

7./ A Hivatal kizarolag a képviselotestiilet eldzetes jovahagyasdval nyujthat be szakmai
palyazatot abban az esetben, ha a palydzattal megvalosuld feladat ellatasa koltségvetési
tAmogatast igényel.

8./ A Képviseldtestiiletek utasitjak a koltségvetési szerv vezetdjét, hogy a 2016. évi
koltségvetést maradéktalanul hajtsa végre.

Felelos: Vargané Balatincz Krisztina polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatarid: értelem szerint



Csémend Kozség Onkormanyzatanak Képviselotestiilete a kozos fenntartasu Mesztegny6i
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal 2016. évi koltségvetését
® 66.870 E Ft bevétellel és

melybol: 63.112 E Ft koltségvetési tdmogatas,
1.000 E Ft 6nkorményzati tAmogatas
melyb6l: - Mesztegny6 345EFt
- Nikla 200 E Ft
- Tapsony 191 E Ft
- Gadany 88 E Ft
- Keleviz 86 E Ft
- Csomend 78 E Ft
- Hosszuviz 12 EFt

1.243 E Ft Keleviz hozzajarulas
325 E Ft miikddeési bevétel
1.190 E Ft 2015.évi elmaradasok,

e 66.870 E Ft kiadassal
melybol: 39.070 E Ft személyi jellegii kiadas
10.550 E Ft munkaadot terhel jarulékok
15.980 E Ft dologi és egyéb folyo kiadas
1.270 E Ft beruhazas

valamint 2016. januar 1-én 16 f6 koztisztvisel6i 1étszammal jovahagyja.

1./ Az O6nalléan mikods és gazdalkodd koltségvetési szerv koltségvetési tamogatdsat a
képviselodtestiiletek 1/12 szerinti litemezés szerint biztositja. Ett6l eltérni csak a beruhazésok,
¢s felyjitasok esetén lehet.

2/ Az Onkorményzati Hivatal koltségvetésének végrehajtasaért, a gazdalkodas
jogszerliségéért, a takarékossag érvényesitéséért, a bevételek noveléséért — az alapfeladatok
sérelme nélkiil — a koltségvetési szerv vezetje felelds.

3./ A Képviselotestiiletek csak a koltségvetésben jovahagyott keretek kozott, s csak az ott
megjelolt feladatokat finanszirozzak.

A Hivatal a jévahagyott koltségvetés kereteit nem lépheti tul. Az év kdzben keletkezd — elére
nem lathat6 — kiadasokra irasban pdt-el6iranyzati kérelmet nyujthat be.

4./ A Hivatal jovahagyott koltségvetési kiadasa - a sajat bevételi eldiranyzatok tervezettnél
magasabb teljesiilése esetén - a tobbletbevétellel emelkedhet, az intézmény azt sajat
hatdskérében hasznalhatja fel, azonban e tGbbletbevétel terhére tartds kotelezettséget nem
vallalhat.

A keletkezett tobbletbevétel felhasznilasara csak a koltségvetési eldiranyzat képviseldtestiilet
altal elfogadott modositasat kovetden keriilhet sor.

5./ A Hivatal tervezett bevételeinek elmaraddsa nem vonja automatikusan maga utan a
koltségvetési tamogatas novekedését. A kiaddsi eldirdnyzatok- amennyiben a tervezett
bevételek nem folynak be — nem teljesithetdk.

6./ A Hivatal szamadasi kotelezettséggel tartozik a részére juttatott céljellegii tdmogatas
rendeltetésszerii felhasznalasaért.
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7./ A Hivatal kizardlag a képviselétestiilet elézetes jovahagyasaval nyujthat be szakmai
palyazatot abban az esetben, ha a palyazattal megvaldsuld feladat ellatdasa koltségvetési
tamogatast igényel.

8./ A Képviseldtestiiletek utasitjak a koltségvetési szerv vezetdjét, hogy a 2016. évi
koltségvetést maradéktalanul hajtsa végre.

Felelds: Szabo Istvan polgdrmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hataridd: értelem szerint

Hossziviz Kozség Onkormanyzatianak Képviselétestiilete a kozos fenntartdst Mesztegnyoi
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal 2016. évi koltségvetését
¢ 66.870 E Ft bevétellel és

melybol: 63.112 E Ft koltségvetési tamogatas,
1.000 E Ft dnkormanyzati timogatas
melybol: - Mesztegny6 345 E Ft
- Nikla 200 E Ft
- Tapsony 191 E Ft
- Gadany 88 E Ft
- Keleviz 86 E Ft
- Csomend 78 E Ft
- Hosszuviz [2EFt

1.243 E Ft Keleviz hozzéjarulas
325 E Ft mlko6dési bevétel
1.190 E Ft 2015.évi elmaradasok,

¢ 66.870 E Ft kiadassal
melybol: 39.070 E Ft személyi jellegli kiadés
10.550 E Ft munkaadoét terheld jarulékok
15.980 E Ft dologi és egyéb folyo kiadas
1.270 E Ft beruhazas

valamint 2016. janudr 1-én 16 o koztisztviseldi 1étszammal jévahagyja.

1./ Az O6nalléan mikod6é és gazdalkodd koltségvetési szerv koltségvetési tdmogatasat a
képviselotestiiletek 1/12 szerinti iitemez€s szerint biztositja. Ett6l eltérni csak a beruhazasok,
és felujitasok esetén lehet.

2./ Az Onkorméanyzati Hivatal koltségvetésének végrehajtasaért, a gazdalkodas
jogszeriiségéért, a takarékossag érvényesitéséért, a bevételek noveléséért — az alapfeladatok
sérelme nélkiil — a koltségvetési szerv vezetdje felelds.

3./ A Képviselbtestiiletek csak a koltségvetésben jovahagyott keretek kozott, s csak az ott
megjelolt feladatokat finanszirozzak.

A Hivatal a jovahagyott koltségvetés kereteit nem I€pheti til. Az év kzben keletkez6 — el6re
nem lathat6 — kiadasokra irdasban pot-eldirdnyzati kérelmet nyujthat be.

4./ A Hivatal jovahagyott koltségvetési kiadasa - a sajat bevételi elirdnyzatok tervezettnél
magasabb teljesiilése esetén - a tobbletbevétellel emelkedhet, az intézmény azt sajat
hataskorében hasznélhatja fel, azonban e t6bbletbevétel terhére tartds kotelezettséget nem
vallalhat.
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A keletkezett tobbletbevétel felhasznalasara csak a koltségvetési eldiranyzat képviselStestiilet
altal elfogadott modositasat kovetden keriilhet sor.

5./ A Hivatal tervezett bevételeinek elmaraddsa nem vonja automatikusan maga utan a
koltségvetési tAmogatas ndvekedését. A kiadasi eléirdnyzatok- amennyiben a tervezett
bevételek nem folynak be — nem teljesithetok.

6./ A Hivatal szamadasi kotelezettséggel tartozik a részére juttatott céljellegli taémogatas
rendeltetésszert felhasznalasaért.

7./ A Hivatal kizarolag a képviselotestiilet elézetes jovahagyéasaval nyujthat be szakmai
palyazatot abban az esetben, ha a palyazattal megvalosuld feladat ellatdsa koltségvetdsi
tamogatast igényel.

8/ A Képviselbtestiiletek utasitidk a koltségvetési szerv vezetdjét, hogy a 2016. évi
koltségvetést maradéktalanul hajtsa végre.

Felelos: Maté-Botos Ivett polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatarid6: értelem szerint

Mesztegnyd, 2016. februar 04.
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1. melleklet
Mesztegnydi K6zos Onkormanyzati Hivatal
2016.évi koltségvetési kiadasai

# Megnevezés 2016.évi
terv
01 |Torvény szerinti illetmények, munkabérek (K1101) 36 190
02 [Normativ jutalmak (K1102) 0
03 |Céljuttatas, projektprémium (K1103) 0
04 |Készenleéti, Ugyeleti, helyettesitési dij, tuldra, tllszolgalat (K1104) 0
05 |Végkielégités (K1105) 0
06 |Jubileumi jutalom (K1106) 0
07 |Béren kivilli juttatasok (K1107) 2 280
08 |Ruhazati kéltségtérités (K1108) 0
09 |Kbzlekedési koltségtérités (K1109) 600
10 |Egyeéb koltségtéritések (K1110) 0
11 |Lakhatasi tamogatasok (K1111) 0
12 |Szocidlis tamogatasok (K1112) 0
13 |Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai (K1113) 0
14 |Foglalkoztatottak személyi juttatasai (=01+...+13) (K11) 39 070
15 |Valasziott tisztségvisel6k juttatasai (K121) 0
16 |Munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban nem sajat
foglalkoztatottnak fizetett juttatasok (K122)
17 |Egyéb kiilsé személyi juttatasok (K123) 0
18 [Kiils6 személyi juttatasok (=15+16+17) (K12) 0
19 [Szemeélyi juttatasok (=14+18) (K1) 39070
20 |Munkaaddkat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado 10 550
(K2)

21 [Szakmai anyagok beszerzese (K311) 750
22 |Uzemeltetési anyagok beszerzése (K312) 3180
23 |Arubeszerzés (K313) 0
24 |Készletbeszerzés (=21+22+23) (K31) 3930
25 |Informatikai szolgaltatasok igénybevétele (K321) 180
26 |Egyéb kommunikaciés szolgaltatasok (K322) 1100
27 |Kommunikacios szolgaltatasok (=25+26) (K32) 1280
28 |Kézizemi dijak (K331) 1200
29 (Vasarolt élelmezés (K332) 50
30 |Bérleti és lizing dijak (K333) 0
31 [Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok (K334) 550
32 |Kozvetitett szolgaltatasok (K335) 0
33 |Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok (K336) 2 900
34 |Egyeb szolgaltatasok (K337) 2 250
35 |Szolgaltatasi kiadasok (=28+...+34) (K33) 6 950
36 |Kiklldetések kiadasai (K341) 450
37 |Reklam- és propagandakiadasok (K342) 0
38 |Kikiildetések, reklam- és propagandakiadasok (=36+37) (K34) 450
39 |Miikodési célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé (K351) 3165
40 [Fizetendd altalanos forgalmi add (K352) 0
41 |Kamatkiadasok (K353) 0




1. melléklet
Mesziegnydi Kozos Onkormanyzati Hivatal
2016.¢évi koltségvetési kiadasai

42 |Egyéb pénziigyi miiveletek kiadasai (K354) 0
43 |Egyéb dologi kiadasok (K355) 205
44 |Kilénféle befizetések és egyéb dologi kiadasok (=39+...+43) (K35) 3370
45 |Dologi kiadasok (=24+27+35+38+44) (K3) 15 980
54 |Ellatottak pénzbeli jutiatisai (=46+...+53) (K4) 0
71 |Egyéb miik6dési céli kiadasok (=55+59+...+70) (K5) )
72 |Immaterialis javak beszerzése, létesitése (K61) 0
73 |Ingatlanok beszerzése, létesitése (K62) 0
74 |Informatikai eszk6zdk beszerzése, létesitése (K63) 0
75 |Egyéb targyi eszkézbk beszerzése, étesitése (K64) 1 000
76 |Részesedések beszerzése (K65) 0
77 [Meglévd részesedések noveléséhez kapcesolodo kiadasok (K66) 0
78 |Beruhazasi célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé (K67) 270
79 |Beruhazasok (=72+...+78) (K6) 1270
80 |Ingatlanok feldjitasa (K71) 0
81 |Informatikai eszkdzok felljitasa (K72) 0
82 |Egyéb targyi eszkdzok felljitasa (K73) 0
83 [Felujitasi célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado (K74) 0
84 Felujitisok (=80+...+83) (K7) 0
85 [Felhalmozasi céld garancia- és kezességvallaldsbol szarmazo kifizetés 0
allamhaztartason beliilre (K81)
86 |Felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatasok, kélcséndk nyljtasa 0
allamhaztartason beliilre (K82)
87 |Felhalmozasi célu visszatéritend® tAmogatasok, kdlcséndk torlesztése 0
allamhaztartason belllre (K83)
88 |Egyéb felhalmozasi célu tamogatasok allamhaztartason belillre (K84) 0
89 |[Felhalmozési célt garancia- és kezességvallalasbol szarmazo kifizetés 0
allamhaztartason kiviilre (K85)
90 [Felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatasok, kélcséndk nytjtasa 0
allamhaztartason kiviilre (K86)
91 [Lakastamogatés (K87) 0
g2 |Felhalmozasi céli tamogatasok az Eurdpai Unidnak (K88) 0
93 |Egyéb felhalmozasi céli tmogatasok allamhéaztartason kivilre (K89) 0
94 |Egyéb felhalmozasi célu kiadasok (=85+...+93) (K8) 0
95 |Kéltségvetési kiadasok (=19+20+45+54+71+79+84+94) (K1 -K8) 66 870




2. melléklet
Mesztegnydi Kozos Onkormdanyzati Hivatal
2016.évi koltségvetési bevételei

# Megnevezés 2016 évi
terv
01 [Helyi 6nkormanyzatok miikédésének altalanos tamogatasa (B11 1) 0
02 |Telepiilési 6nkormanyzatok egyes kéznevelési feladatainak tamogatasa (B112) 0
03 |Telepulési 6nkormanyzatok szocialis gyermekjoléti és gyermeketkeztetési 0
feladatainak tamogatasa (B113)
04 |Telepulési 6nkormanyzatok kulturalis feladatainak tamogatasa (B114) 0
05 |MUkodési célu koltségvetési tamogatasok és kiegészité tAmogatasok (B115) 0
06 |Elszamolasbol szarmazo bevételek (B116) 0
07 |Onkormanyzatok miikédési tamogatasai (=01+...+06) (B11) 0
08 [Elvonasok és befizetések bevételei (B12) 0
09 [Mikédési céli garancia- és kezességvallalasbodl szarmazo megtérulések 0
allamhaztartason bellilrél (B13)
10 |MUkodési célu visszatéritendd tamogatasok, kolcsonok visszatérulése 0
allamhaztartason belulrd! (B14)
11 |Mikedési célu visszatéritendd tamogatasok, kélcsénok igénybevetele 0
allamhaztartason belulrél (B15)
12 |Egyéb miikodési célt tamogatéasok bevételei allamhaztartason bellrél (B16) 0
13 |Mikodési céli tamogatasok allamhaztartason beliilrél (=07+...+12) (B1) 0
14 |Felhalmozasi céli 6nkormanyzati tAmogatasok (B21) 0
15 |Felhalmozasi céltl garancia- és kezességvallalasbol szarmazd megtérilések 0
allamhaztartason bellilrél (B22)
16 |Felhalmozasi céll visszatéritendd tamogatasok, kélcsondk visszaterulese 0
allamhaztartason belulrél (B23)
17 |Felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatasok, kélcsondk igénybevétele 0
allamhaztartason belulrél (B24)
18 |Egyéb felhalmozasi célu tamogatasok bevetele allamhaztartason belulrdl (B25) 0
19 |Felhalmozasi célu tamogatasok alamhaztartason beliilrél (=14+...+18) (B2) 0
20 |Maganszemeélyek jovedelemadoi (B311) 0
21 |Tarsasagok jovedelemadéi (B312) 0
22 |Jovedelemadok (=20+21) (B31) 0
23 |Szocialis hozzajarulasi add és jarulékok (B32) 0
24 |Bérhez és foglalkoztatadshoz kapcsolddé adok (B33) 0
25 |Vagyoni tipust addk (B34) 0
26 |Ertékesitési és forgalmi addk (B351) 0
27 |Fogyasztasi adok (B352) 0
28 |Peénzugyi monopoliumok nyereségét terhelé adok (B353) 0
29 |Gépjarmiiadok (B354) 0
30 [Egyéb aruhasznalati és szolgaltatasi adok (B355) 0
31 |Termékek és szolgaltatasok ado6i (=26+...+30) (B35) 0
32 |Egyéb kdzhatalmi bevételek (B36) 120
33 |Kézhatalmi bevételek (=22+...+25+31+32) (B3) 120
34 |Készletértékesités ellenértéke (B401) 0
35 |Szolgaltatasok ellenértéke (B402) 100




2. melléklet
Mesztegny6i Kézés Onkormanyzati Hivatal
2016.8vi kdltségvetési bevételei

36 |Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke (B403) 0

37 |Tulajdonosi bevételek (B404) 0

38 |Ellatasi dijak (B405) 0

39 |Kiszamlazott altalanos forgalmi ado6 (B406) 0

40 [Altalanos forgalmi adé visszatéritése (B407) 0

41 |Kamatbevételek (B408) 5

42 |Egyéb pénziigyi mlveletek bevételei (B409) 0

43 |Biztositd altal fizetett kartérités (B410) 0

44 |Egyéb miikodési bevételek (B411) 50

45 |Mikodési bevételek (=34+...+44) (B4) 205

46 |Immateridlis javak értékesitése (B51) 0

47 |Ingatlanok értékesitése (B52) 0

48 |Egyéb targyi eszkozok értékesitése (B53) 50

49 |Részesedések értékesitése (B54) 0

50 |Részesedések megsziinéséhez kapcsolodo bevételek (B5S) 0

51 |Felhalmozasi bevételek (=46+...+50 (B5) 0

52 |Miikodési célu garancia- és kezességvallalasbol szarmazo megtértlések 0
allamhaztartason kivilrél (B61)

53 |Mikodési célu visszatéritendd tamogatasok, kélcsénok visszatérllese az 0
Eurdpai Uniotol (B62)

54 |Mikodési célu visszatéritendd tamogatasok, kélcséndk visszatérilése 0
kormanyoktol és mas nemzetkdzi szervezetektd! (B63)

55 |Mikodési cél visszatéritendd tamogatasok, kdlcsonok visszatéruiése 0
allamhaztartason kivilrél (B64)

56 |Egyéb miksdési célu atvett pénzeszkszok (B65) 0

57 |Miikddési céla atvett pénzeszkdzok (=52+...456) (B6) 0

58 |Felhalmozasi célu garancia- és kezességvallalasbol szarmazo megtérilések 0
allamhaztartason kivulrél (B71)

59 |Felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatasok, kdlcsénok visszatérllése az 0
Eurdpai Uniétol (B72)

60 |Felhalmozasi céll visszatéritendd tamogatasok, kélcsénok visszatérllése 0
kormanyoktol és mas nemzetkozi szervezetektdl (B73)

61 |Felhalmozasi céll visszatéritendd tamogatasok, kélcsonok visszatérulése 0
allamhaztartason kivulrél (B74)

62 |Egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszkézdk (B75) 0

63 |Felhalmozasi céli atvett pénzeszk6zok (=58+...+62) (BT) 0

64 |Koltsegvetési bevételek (=13+19+33+45+51+57+63) (B1 -B7) 325




3. melléklet
Mesztegnyéi Kozos Onkormdanyzati Hivatal
2016.6vi finanszirozasi bevételei

Megnevezés

2016 évi
terv

01

HosszU lejaratu hitelek, kélcsondk felvétele pénzigyi vallalkozastol (B811 1)

02

Likviditasi célu hitelek, kdlcsénok felvetele pénzigyi vallalkozastol (B8112)

03

Rovid lejaratu hitelek, kdlcsonok felvétele pénzigyi vallalkozastol (B8113)

04

Hitel-, kolcsdnfelvétel pénziigyi vallalkozastol (=01+02+03) (B811)

05

Forgatasi célu belfoldi értékpapirok bevaltasa, értékesitése (B8121)

06

Even bellli lejarata belfoldi értékpapirok kibocsatasa (B8122)

Q7

Befektetési celu belfoldi értékpapirok bevaltasa, értékesitése (B8123)

08

Even tuli lejarati belfoldi értékpapirok kibocséatasa (B8124)

09

Belféldi értékpapirok bevételei (=05+..+08) (B812)

10

El6z6 év kéltségvetési maradvanyanak igénybevétele (B8131)

11

E1626 év vallalkozasi maradvanyanak igénybevétele (B8132)

12

Maradvany igénybevétele (=10+11 ) (B813)

olo|lojojolojo|oielO

13

Allamhaztartason beluli megeldlegezések (B314)

14

Allamhaztartason bellli megelélegezések torlesztése (B815)

15

Kozponti, iranyité szervi thmogatas (B816)

66 54

16

Lekotott bankbetétek megszintetése (B817)

17

Kézponti kéltségvetés sajatos finanszirozasi bevételei (B818)

18

Hosszu lejaratu tulajdonosi kdlcséndk bevételei (B8191)

19

Révid lejarata tulajdonosi kolcsonok bevételei (B8192)

20

Tulajdonosi kdlcséndk bevételei (=18+19) (B819)

o|jojojo|lo|lo]|o|C©

21

Belfoldi finanszirozas beveételei (=04+09+12+...+17+20) {B81)
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22

Forgatasi célu kilfoldi értékpapirok bevaltasa, értékesitése (B821)

[en]

23

Befektetési célu kulfoldi értékpapirok bevaltasa, értékesitése (B822)

24

Kulfoldi értékpapirok kibocsatasa (B823)

25

Hitelek, kolcsondk felvétele kilfoldi kormanyoktol és nemzetkozi szervezetektdl

(B824)

[e][=](=)

26

Hitelek, kolcsondk felvétele klfoldi pénzintézetektdl (B825)

27

KGlfs1di finanszirozas bevételei (=22+...+26) (B82)

28

Adéssaghoz nem kapcsolodo szarmazekos Ugyletek bevételei (B83)

29

Valtobevételek (B84)

OO0 o

30

Finanszirozasi bevételek (=21+27+28+29) (B8)

66 545




