Mesztegnydi Kozos Onkormdnyzati Hivatal
Jegyzojétol
8716. Mesztegnyd, Szabadsdg tér 6.
Tel.: 85/329-147, Fax: 85/329-308

Eloterjesztés
Mesztegny6, Nikla, Tapsony, Gadany, Keleviz, Csomend, Hossziviz
Onkormaényzatok Képviselétestiileteink
2015. oktéber 12. napjan tartandé
nyilt, soros egyiittes iilésére
a Mesztegny6i Kozos Onkorményzati Hivatal
2015. évi koltségvetésének médositasahoz

Tisztelt Képviselotestiiletek!

A 2015.évi koltségvetés tervezésekor a Magyar Allamkincstar még a Keleviz Kozség
Onkormanyzat nélkilli tamogatdsi Osszeget kozolte ki szdmunkra. Az onkormanyzati
tamogatast a javitds utan 51.433 E Ft-rol 65.128 E Ft-ra médositottuk. Az allami hozzajarulas
emelkedése miatt az Onkormanyzati finanszirozast 12.954 E Ftrol 1.000 E Ft-ra
csokkentettiik. A Mesztegnydi Kozos Onkormanyzati Hivatal alkalmazasaban allo, kelevizi
iigyfélszolgalaton feladatokat ellatdé koztisztviseld jarandosagaihoz — a kozos hivatalra
vonatkozé megallapodasban foglaltak szerint — Keleviz Kozségi Onkormanyzat
hozzajarulasként atadja a kozos hivatal részére az tigyfélszolgalati megbizott mindennemi
jarandésagénak 50 %-at. Pénzmaradvany a koltségvetés készitésekor nem kertilt tervezésre,
ezért 0 E Ft-rol 152 E Ftra noveltik. A koltségvetés tervezésekor nem kalkulaltunk a
Tapsonyi Nemzetiségi Onkorményzat idokozi vélasztasaval, igy az egycb miikodési célu
tamogatasok bevételei AH-n beliili sort 0 E Ft-rél 338 E Ft-ra modositottuk. Az egyes
jogeimek kozott atcsoportositast hajtottunk végre a targyévi teljesiilések veégett.

Az egyensuly fenntartdsa érdekében,

a személyi jellegli kiadasokat 38.888 E Ft-r6l 40.569 E Ft-ra,

a munkaltatot terhel6 jarulékokat 10.969 E Ft-ro6l 10.954 E Ft-ra,

a dologi kiadasokat 12.308 E Ft-rol 14.007 E Ft-ra helyesbitetttik.

Az elébbieket figyelembe véve 3.365 E Ft-tal ndtt a bevételi és kiadasi fodsszeg, 64.517 E Ft-
r6l 67.882 E Ft-ra.



Mesztegnyéi Kizos Onkormdnyzati Hivatal
Jegyzojétol
8716. Mesztegnyo, Szabadsag tér 6.
Tel.: 85/329-147, Fax: 85/329-308

Kérem a Tisztelt Képviselotestiileteket, hogy az eldiranyzat moédositasok végett a
Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati Hivatal 2015. évi koltségvetését a fenti sszegekkel

hagyjak jova!

Hatarozati javaslat:

Mesztegnyd Kozségi Onkorminyzat Képviselétestiilete a kozos fenntartisi Mesztegnydi
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal 2015. évi koltségvetésének modositasat
e Dbevételi oldalon 64.517 E Ft-r61 67.882 E Ft-ra
melybdl: 65.128 E Ft Kozponti, irdnyito szervi timogatas
1.000 E Ft Onkormanyzati tAmogatas
melybdl: - Mesztegnyé 345 E Ft

- Nikla 200 E Ft
- Tapsony 191 E Ft
- Gadany 88 E Ft
- Keleviz 86 E Ft

- Csdmend 78 E Ft
- Hosszuviz 12 E Ft

1.054 E Ft Keleviz K6zség Onkorményzat hozzajarulasa
210 E Ft sajat bevétellel,
338 E Ft dllamhaztartason beliili megeldlegezésekkel,
152 E Ft el6z6 évi pénzmaradvannyal,
s kiadasi oldalon 64.517 E Ft-r61 67.882 E Ft-ra
melybdl:  40.569 E Ft személyi jellegli kiadas
10.954 E Ft munkaadét terhel6 jarulékok
14.007 E Ft dologi kiadas

2.352 E Ft beruhazésok ¢€s afaja
jovahagyja.

Felelos: Nagy Laszlo Péter polgarmester
Kérolyné Csobod Hajnalka jegyz6
Hatarid6: azonnal

Nikla Kozségi Onkormanyzat Képvisel6testiilete a kozos fenntartasti Mesztegny6i Kozos
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal 2015. évi kéltségvetésének modositasat
e bevételi oldalon 64.517 E Ft-rél 67.882 E Ft-ra
melybol: 65.128 E Ft Kozponti, iranyitd szervi tamogatas
1.000 E Ft Onkorményzati tamogatés
melybdl: - Mesztegnyé 345 E Ft

- Nikla 200 E Ft
- Tapsony 191 E Ft
- Gadany 88 E Ft

- Keleviz 86 E Ft



Mesztegnydi Kozos Onkormdnyzati Hivatal
Jegyzdjétél
8716. Mesztegnyo, Szabadsdg tér 6.
Tel.: 85/329-147, Fax: 85/329-308

- Cs6mend 78 E Ft
- Hosszuviz 12 E Ft

1.054 E Ft Keleviz Kozség Onkorményzat hozzajarulasa
210 E Ft sajat bevétellel,
338 E Ft allamhdéztartason beliili megel6legezésekkel,
152 E Ft el6z6 évi pénzmaradvannyal,
o kiadasi oldalon 64.517 E Ft-r6l 67.882 E Ft-ra
melybol:  40.569 E Ft személyi jellegli kiadas
10.954 E Ft munkaadot terhel6 jarulékok
14.007 E Ft dologi kiadas
2.352 E Ft beruhazasok ¢és afja

jovahagyja.

Felelés: Dr. Fiilopné Kesztyiis Agota polgarmester
Karolyné Csobod Hajnalka jegyz6
Hatarid6: azonnal

Tapsony Kozségi Onkormanyzat KépviselGtestiilete a kozos fenntartdst Mesztegnyoi
K6z6s Onkorményzati Hivatal 2015. évi koltségvetésének médositasat
e Dbevételi oldalon 64.517 E Ft-r61 67.882 E Ft-ra
melybdl: 65.128 E Ft Kozponti, iranyitd szervi tAmogatas
1.000 E Ft Onkormanyzati tAimogatas
melybdl: - Mesztegnyd 345 E Ft

- Nikla 200 E Ft
- Tapsony 191 E Ft
- Gadany 88 E Ft
- Keleviz 86 E Ft

- CsOmend 78 E Ft
- Hosszuviz 12E Ft

1.054 E Ft Keleviz Kozség Onkormanyzat hozzajarulésa
210 E Ft sajat bevétellel,

338 E Ft allamhdaztartason beliili megel6legezésekkel,
152 E Ft el6z0 évi pénzmaradvannyal,

e kiadasi oldalon 64.517 E Ft-rél 67.882 E Ft-ra
melybdl:  40.569 E Ft személyi jellegli kiadas

10.954 E Ft munkaadot terhel6 jarulékok

14.007 E Ft dologi kiadas
2.352 E Ft beruhdzasok és afaja

jovahagyija.
Felelos: Fabos Istvan polgarmester

Karolyné Csobod Hajnalka jegyz6
Hatéridé: azonnal



Mesztegnydi Kizos Onkormdnyzati Hivatal
Jegyzojétol
8716. Mesztegnyo, Szabadsag tér 6.
Tel.: 85/329-147, Fax: 85/329-308

Gadany Kozségi Onkormanyzat Képviselotestiilete a kozos fenntartdasu Mesztegny®i
Kozos Onkorményzati Hivatal 2015. évi koltségvetésének modositasat
® bevételi oldalon 64.517 E Ft-r6l 67.882 E Ft-ra
melybol: 65.128 E Ft Kozponti, iranyito szervi timogatas
1.000 E Ft Onkormanyzati timogatas
melybol: - Mesztegny6 345 E Ft

- Nikla 200 E Ft
- Tapsony 191 EFt
- Gadany 88 E Ft
- Keleviz 86 E Ft

- CsO6mend 78 E Ft
- Hosszuviz 12 E Ft

1.054 E Ft Keleviz Kozség Onkorményzat hozzajarulasa
210 E Ft sajat bevétellel,

338 E Ft allamhaztartason beliili megellegezésekkel,
152 E Ft el6z6 évi pénzmaradvannyal,

e kiadasi oldalon 64.517 E Ft-r61 67.882 E Ft-ra
melyb6l:  40.569 E Ft személyi jellegli kiadas

10.954 E Ft munkaadot terheld jarulékok

14.007 E Ft dologi kiadas
2.352 E Ft beruhazasok és afaja

jovahagyja.

Felels: Osz Janos polgarmester

Karolyné Csobod Hajnalka jegyzd
Hat4rid8: azonnal

Keleviz Kozségi Onkormanyzat Képviseltestiilete a kozos fenntartist Mesztegnydi Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2015. évi koltségvetésének modositasat

e bevételi oldalon 64.517 E Ft-r6l 67.882 E Ft-ra
melybol: 65.128 E Ft K&zponti, irdnyitd szervi tAmogatas
1.000 E Ft Onkormanyzati tdimogatas
melybdl: - Mesztegnyd 345 E Ft

- Nikla 200 E Ft
- Tapsony 191 E Ft
- Gadany 88 EFt
- Keleviz 86 E Ft

- CsOdmend 78 E Ft
- HosszOviz 12 E Ft

1.054 E Ft Keleviz Kozség Onkormanyzat hozz4jarulasa
210 E Ft sajat bevétellel,

338 E Ft allamhaztartason beliili megelélegezésekkel,
152 E Ft el6z6 évi pénzmaradvannyal,
e kiadasi oldalon 64.517 E Ft-r6l 67.882 E Ft-ra

melybdl:  40.569 E Ft személyi jellegli kiadas



Mesztegnydi Kozos Onkormdnyzati Hivatal
Jegyzojétol
8716. Mesztegnyd, Szabadsdg tér 6.
Tel.: 85/329-147, Fax: 85/329-308

10.954 E Ft munkaadot terheld jarulékok
14.007 E Ft dologi kiadas
2.352 E Ft beruhazasok €s afaja

jovéhagyja.

Felelds: Vargané Balatincz Krisztina polgarmester
Karolyné Csobod Hajnalka jegyz6
Hatarid6: azonnal

Csomend Kozségi Onkorminyzat Képviselotestiilete a kozos fenntartasi Mesztegny6i
Ké&z6s Onkormanyzati Hivatal 2015. évi koltségvetésének modositasat
e bevételi oldalon 64.517 E Ft-rol 67.882 E Ft-ra
melybdl: 65.128 E Ft K&ézponti, irdnyité szervi tAmogatas
1.000 E Ft Onkormanyzati tAimogatas
melybdl: - Mesztegnyé 345 E Ft

- Nikla 200 E Ft
- Tapsony 191 E Ft
- Gadany 88 E Ft
- Keleviz 86 E Ft

- CsOmend 78 E Ft
- Hosszuviz 12 EFt

1.054 E Ft Keleviz K6zség Onkormanyzat hozzajarulasa
210 E Ft sajat bevétellel,
338 E Ft allamhaztartason beliili megelélegezésekkel,
152 E Ft el6z6 évi pénzmaradvannyal,
e kiadasi oldalon 64.517 E Ft-r6l 67.882 E Ft-ra
melybdl:  40.569 E Ft személyi jellegti kiadas
10.954 E Ft munkaadot terhel6 jarulékok
14.007 E Ft dologi kiadas
2.352 E Ft beruhazasok ¢s afaja

jovahagyja.

Felelos: Szabo Istvan polgarmester

Kérolyné Csobod Hajnalka jegyz6
Hatarid6: azonnal

Hossziaviz Kozségi Onkorminyzat KépviselGtestiilete a kozos fenntartdsi Mesztegny®i
Ké&z6s Onkormanyzati Hivatal 2015. évi koltségvetésének modositasat
e Dbevételi oldalon 64.517 E Ft-rél 67.882 E Ft-ra
melybdl: 65.128 E Ft K6zponti, irdnyitd szervi tdmogatas
1.000 E Ft Onkormanyzati tsmogatas

melybdl: - Mesztegnyd 345 E Ft

- Nikla 200 E Ft

- Tapsony 191 E Ft



Mesztegny6i Kizos Onkormdnyzati Hivatal
Jegyzojétol
8716. Mesztegnyd, Szabadsdg tér 6.
Tel.: 85/329-147, Fax: 85/329-308

- Gadany 88 E Ft
- Keleviz 86 E Ft
- Csdmend 78 E Ft
- Hosszuviz 12E Ft

1.054 E Ft Keleviz K6zség Onkorményzat hozz4jarulasa
210 E Ft sajat bevétellel,
338 E Ft allamhaztartason beliili megeldlegezésekkel,
152 E Ft el6z6 évi pénzmaradvannyal,
e kiadasi oldalon 64.517 E Ft-161 67.882 E Ft-ra
melybdl:  40.569 E Ft személyi jellegii kiadas
10.954 E Ft munkaadét terhel6 jarulékok
14.007 E Ft dologi kiadas
2.352 E Ft beruhazasok és afaja

jovahagyja.
Felels: Maté-Botos Ivett polgarmester

Karolyné Csobod Hajnalka jegyz6
Hataridé: azonnal
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A Mesztegnydi Kozés Onkormanyzati Hivatal 2015.évi kéltségvetési bevételeinek modositasa

# Megnevezés ﬁre'detl Méfi?snott Eltérés
elbiranyzat | eldiranyzat
1. |Egyéb miikédési célli tamogatasok bevételei 0 338 338
allamhaztartason belllré
2. |ebbdl: kézponti kéltségvetési szervek 0 338 338
3. |ebbél: helyi 5nkormanyzatok és ktgv. szerveik 0 0 0
Miikodesi céld tamogatasok ah-n beldlrél 0 338 338
4. |Egyéb kozhatalmi bevételek 0 50 50
Kézhatalmi bevételek 0 50 50
5. |Szolgéltatasok ellenértéke 125 150 25
6. |Kamatbevételek 5 10 5
Mikodési bevételek 130 160 30
8. [Ko6zponti, iranyité szervi tamogatas 51433 65 128 13 695
9. |Onkormanyzati finanszirozas 12 954 1 000 -11 954
ebbol: Mesztegnyd 4471 345 -4 126
Nikla 2 589 200 -2 389
Tapsony 2471 191 -2 280
Gadany 1142 88 -1 054
Keleviz 1113 86 -1 027
Csomend 1011 78 -933
Hosszuviz 157 12 -145
10. |Keleviz hozzajarulas 0 1054 1054
11. |El626 évi pénzmaradvany felhasznalas 0 162 152
Finanszirozasi bevételek 64 387 67 334 2947
Bevételek 64 517 67 882 3 365




A Mesztegnyéi Kézés Onkorményztai Hivatal 2015.évi koltségvetési kiadasainak modositasa

4 Megnevezés Eredeti | Médositott Eltérés
elbiranyzat | el6irdnyzat
1. [Térvény szerinti illetmények, munkabérek 34 930 34 930 0
2. |Céljuttatas, projektprémium 0 65 65
3. |Jubileumi jutalom 779 779 0
4. [Béren kiviili juttatasok 1 865 1 865 0
5. |Kbdzlekedési kiltségtérités 600 600 0
6. |Egyéb koltségtéritések 714 0 -714
7. |Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai 0 2 150 2150
8. |Foglalkoztatottak személyi juttatasai 38 888 40 389 1 501
9. |Munkavégzésre iranyul6é egyéb jogviszonyban nem 0 20 20
sajat foglalkoztatottnak fizetett juttatasok
10. |Egyéb killsé személyi juttatasok 0 160 160
11. |Kills6 személyi juttatasok 0 180 180
Személyi juttatasok 38 888 40 569| 1681
Munkaaddkat terheld jarulékok és szocialis 10 969 10 954 -15
hozzajarulasi add
12.|Szakmai anyagok beszerzése 40 40 0
13. |Uzemeltetési anyagok beszerzése 2400 2250 -150
14. |Készletbeszerzés 2 440 2290 -150
15. |Informatikai szolgaltatasok igénybevétele 160 160 0
16. |Egyéb kommunikaciés szolgaltatasok 750 900 150
17. |Kommunikaciés szolgaltatasok 910 1060 150
18. |Kbziuzemi dijak 1 350 1 350 0
19. [Vasarolt élelmezés 10 50 40
20.|Bérleti és lizing dijak 80 80 0
21.|Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok 650 650 0
22. [Szakmai tevékenyseget segitd szolgaltatasok 2 850 3428 578
23. |Egyéb szolgaltatasok 0 1 335 1335
24. |Szolgaltatasi kiadasok 4 940 6 893 1953
25. |Kikiildetések kiadasai 500 500 0
26. |Kikiildetések, reklam- és propagandakiadasok 500 500 0
27.|Mikdodési céld elézetesen felsz.alt.forgaimi ado 2143 2764 621
28.|Egyéb pénziigyi miiveletek kiadasai 150 0 -150
29.|Egyéb dologi kiadasok 1225 500 -725
30. |Kiilonféle befizetések és egyéb dologi kiadasok 3518 3 264 -254
Dologi kiadasok 12 308 14 007 1699
31.|Egyéb targyi eszkdzok beszerzése, létesitése 1852 1852 0
32. |Beruhazasi célu elézetesen felsz.alt.forgalmi add 500 500 0
Beruhazasok 2 352 2352 0
Kiadésok 64 517 67 882 3 365




Mesztegnydi Kozos Onkormdnyzati Hivatal
Jegyzojétol
8716. Mesztegnyd, Szabadsdg tér 6.
Tel.: 85/329-147, Fax: 85/329-308

Eléterjesztés
Mesztegny6, Nikla, Tapsony, Gadiny, Keleviz, Csomend, Hossziviz
Onkormanyzatok Képvisel6testiileteinek
2015. oktéber 12. napjan tartandé
nyilt, soros egyiittes iilésére
A Mesztegnyéi Kozos Onkormanyzati Hivatal
koltségvetésének teljesitésérok szolo
pénziigyi tijékoztatis megtargyalisihoz

Tisztelt Képviselttestiiletek!

A Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati Hivatal 2015. évi kéltségvetése a hét tarsult
onkormanyzat altal 64.517 E Ft-os bevételi és kiadasi foosszeggel keriilt elfogadasra,
amely modositasra kertilt 67.882 E Ft-ra.

A bevételek 57,9 %-kal 39.317 E Fi-tal teljesiiltek, amely aranyosnak mondhat6. A hét
tarsult onkorményzat lakossagszam ardnyosan jarult hozza a Kézos Hivatal mikodéséhez
Ssszesen 1.000 E Ft-tal. Ezen felil a Hivatal alkalmazasdban 4llo, kelevizi
tigyfélszolgalaton feladatokat ellatd koztisztvisel6 jarandésdgaiboz — a kozds hivatalra
vonatkozé megallapodasban foglaltak szerint — Keleviz Kozségi Onkormanyzat
hozzéjsrulasként atadja a ko&zos hivatal részére az ligyfélszolgalati megbizott
mindennem{l jarandésiganak 50 %-at, azaz 1.054 E Ft-ot, mely eddig nem kertilt
atadasra.

A koltségvetés nkormanyzati finanszirozasa a kovetkez6képpen alakult:

Kéltségvetés onkormdnyzati finanszirozdsa: (E Ft-ban)

2015, évi 2015. évi

modositott tényadat 4
Mesztegny6 IR VT [EE -
Nikla . 200 0 0,0
Tapsony | 191 150 78,6
Gadany | 88 45 51,0
Keleviz 86 0 0,0
Csémend 78 39 50,0
Hossziviz 12 6 49,5

Osszesen: 1.000 240 24,0



Mesztegnydi Kozos Onkormdnyzati Hivatal
Jegyzojétol
8716. Mesztegnyd, Szabadsdg tér 6.
Tel.: 85/329-147, Fax: 85/329-308

A sajatos miikodési bevételekre 160 E Ft-ot terveztiink, melybdl 99 E Ft teljesiilt a
fénymasolds és faxszolgaltatasbol, 15 E Ft pedig az igazgatasi szolgéltatasi dijakbol.

A kiad4sok a tervezetthez képest 56,3 %-kal, 38.223 E Ft-tal teljestltek, amely
szintén aranyosnak mondhato.

A személyi jellegii kiadasokra tervezett 40.569 E Ft-bol 24.525 E Ft teljestilt 60,5
%-kal. A torvény szerinti illetmények és munkabérek sor csak a nettd béreket
tartalmazza, a bérkompenzacié Osszege a foglalkoztatottak egyéb személyi juttatdsai
kozott szerepel. A céljuttatasok és projektprémium , a munkavégzésre irdnyuld egycb
jogviszonyban nem sajat foglalkoztatottnak fizetett juttatdsok az egyéb kiilsé személyi
juttatisok az idokoézi valasztashoz kapesolddéd kifizetések. A béren kiviili juttatdsok
kozott szerepel a koztisztviseldknek cafeteria juttatds, mely étkezési utalvany és OTP
Szép kartya formajaban keriilt kifizetésre. A foglalkoztatottak egyéb személyi juttatdsai
kozott szerepel az anyakonyvvezetdi potiékok €s a szabadsagmegvaltas.

A munkaad6t terhelé jarulékokra 6.789 E Ft-ot fizettlink ki, amely 62 %-os
teljesitési aranyt mutat.

Dologi és egyéb foly6 kiadasokra 6.705 E Ft-ot koltsttiink. A szakmai anyagok
beszerzése sor a kis értékii informatikai targyi eszk6z beszerzést foglalja magaban. A
tizemeltetési anyagok beszerzése alatt az élelmiszereket, az irodaszereket és az egy¢€b kis
értékli targyi eszkozoket értjilk. Kommunikacids szolgaltatdsokra 677 E Ft-ot
forditottunk, amely a telefon és internet hasznalati dijat jelenti.

Szolgaltatasi kiadasokra 3.299 E Ft-ot koltsttink. Ezen beliil szakmai tevékenységet
segitd szolgaltatasokra 1.378 E Ft-ot, amely tartalmazza a szocidlis és pénztar szoftverek
frissitését, fénymasold gépek lizemeltetési dijat és a tovabbképzések koltségeit. A
szamitogépek szervizelésére, karbantartasara ezidaig 228 E Ft-ot koltéttiink. Az egy€b
szolgaltatasok kiadasai sor foglalja magaban a bankkoltségeket, a postakoltségeket, €s a
kiszallasi dijakat.

Belfoldi kikiildetésre 218 E Ft-ot fizetett ki a Hivatal. Ez az dsszeg nyujtott fedezetet a
Kozos Hivatal dolgozoéi szamara a tovabbképzés, a harom telepiilés szakmai anyagainak
leaddsaval kapcsolatos utazasi koltségekre, valamint a sajat gépkocsi-hasznalattal
felmertilt kiadasokra.

Az egyéb dologi kiadasok kozott szamoltuk el példaul a dolgozdkra kotott
felel3sségbiztositas dijat, a foglalkoztatottak egészségiigyi vizsgalatdnak dijat €s az egyeb

kételezo jellegii dijakat.



Mesztegnydi Kozos Onkormdnyzati Hivatal
Jegyzojétol
8716, Mesztegnyd, Szabadsdg tér 6.
Tel.: 85/329-147, Fax: 85/329-308

Beruhazasok jogeimre 2.352 E Ft terveztink, mely a hivatali gépek egy
szerverhez kapcsolodasdnak kialakitasabol, a szoftverek korszertisitésébdl, és 2 db
szamitdgép cseréjébol tevodik ssze.

A Kozos Hivatal a 39.467 E Ft bevétellel, és 38.223 E Ft kiadassal zarta az idészakot.

Hatdrozati javaslatok:

Mesztegnyé Kozségi Onkormdnyzat Képviselotestillete a Mesztegnyoi Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2015. évi koltségvetés teljesitésérdl szolo pénziigyi tajékoztatdt

megtargyalta, azt az eléterjesztés szerinti tartalommal elfogadja.

Felelés: Nagy Laszlé Péter polgarmester
Karolyné Csobod Hajnalka jegyz6

Hatarid6: azonnal

Nikla Kozségi Onkormanyzat Képviselotestiilete a Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati
Hivatal 2015. évi koltségvetés teljesitésérol szol6 pénziigyi tajékoztatot megtargyalta, azt

az elbterjesztés szerinti tartalommal elfogadja.

Felel6s: Dr. Fiilopné Kesztylis Agota polgarmester
Karolyné Csobod Hajnalka jegyz6

Hataridé: azonnal

Tapsony Kozségi Onkormanyzat KépviselStestilete a Mesztegny6i  Kozds
Onkorméanyzati Hivatal 2015. évi koltségvetés teljesitésérol szol6 pénziigyi tajékoztatot

megtargyalta, azt az eléterjesztés szerinti tartalommal elfogadja.

Felelds: Fabos Istvan polgarmester
Karolyné Csobod Hajnalka jegyz6

Hataridd: azonnal

Gadiny Kiozségi Onkormanyzat Képviselotestilete a Mesztegny6i  Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2015. évi koltségvetés teljesitésérdl szolo pénziigyi tajékoztatot
megtargyalta, azt az elterjesztés szerinti tartalommal elfogadja.

Felelés: Osz Janos polgarmester

Karolyné Csobod Hajnalka jegyz6

Hat4rid6: azonnal



Mesztegnydi Kozos Onkormdnyzati Hivatal
Jegyzdjétol
8716. Mesztegnyd, Szabadsdg tér 6.
Tel.: 85/329-147, Fax: 85/329-308

Keleviz Kozségi Onkormdnyzat KépviselStestillete a Mesztegnyoi  Kozos
Onkorményzati Hivatal 2015. évi koltségvetés teljesitésérdl szolo pénziigyi tajékoztatot

megtargyalta, azt az eléterjesztés szerinti tartalommal elfogadja.

Felelés: Vargané Balatincz Krisztina polgarmester
Kéarolyné Csobod Hajnalka jegyz0

Hataridd: azonnal

Csémend Kozségi Onkorminyzat KépviselStestilete a Mesztegny6i Ko6zos
Onkorményzati Hivatal 2015. évi koltségvetés teljesitésérdl sz016 pénziigyi tajékoztatot

megtérgyalta, azt az eléterjesztés szerinti tartalommal elfogadja.

Felelds: Szabd Istvan polgarmester
Kérolyné Csobod Hajnalka jegyz6

Hataridd: azonnal

Hosszaviz Kozségi Onkormanyzat Képviselotestillete a Mesztegny6i Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2015. évi koltségvetés teljesitésérdl szolo pénziigyi tajékoztatot

megtargyalta, azt az elGterjesztés szerinti tartalommal elfogadja.

Felelos: Maté-Botos Ivett polgarmester
Karolyné Csobod Hajnalka jegyzd

Hatarid: azonnal
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A Mesztegny6i Kozés Onormanyzati Hivatal bevételei

Eredeti

Modositott

5 Megnevezés elGirényzat | el6iranyzat | TeUestés
1. |Egyéb mikddési célt tamogatasok 0 338 338 100,0%
bevételei allamhaztartason beliilrél
2. |ebbdl: kézponti kdltségvetési szervek 0 338 338 100,0%
Miko6dési célu tamogatasok ah-n belhlrdl 0 338 338 100,0%
3. |Egyéb kézhatalmi bevételek 0 50 15 30,0%
Kézhatalmi bevételek 0 50 15 30,0%
4. |Szolgaltatasok ellenértéke 125 150 96 64,0%
5. |Kamatbevételek 5 10 3 30,0%
Mikdédési bevételek 130 160 99 61,9%
6. |Kdzponti, iranyitd szervi tamogatas 51 433 65 128 38 625 59,3%
7. |Onkormanyzati finanszirozas 12 954 1 000 240 24,0%
ebbdl: Mesztegnyd 4 471 345
Nikla 2589 200 0
Tapsony 2471 191 150 78,6%
Gaddny 1142 88 45 51,0%
Keleviz 1113 86 0
Csomend 1011 78 39 50,0%
Hosszuviz 157 12 6 49,5%
Keleviz hozzajarulas 0 1 054 0
8. |El6z5 évi pénzmaradvany felhasznalas 0 152 0 0,0%
Finanszirozasi bevételek 64 387 67 334 38 865 57,7%
Bevételek 64 517 67 882 39 317 57,9%




A Mesztegnyti K6z6s Onkormanyzati Hivatal kiad4sai

Eredeti

Modositott

# Megnevezés el6irinyzat | elGirinyzat Teljesités
1. |Torvény szerinti illetmények, munkabérek 34 930 34 930 21 268 60,9%
2. |Céljuttatas, projektprémium 0 65 65 100,0%
3. |Jubileumi jutalom 779 779 779 100,0%
4. |Béren kivili juttatasok 1 865 1 865 425 22,8%
5. IKbzlekedési koltségtérités 600 600 413 68,8%
6. |Egyéb koltségtéritések 714 0 0
7. |Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai 0 2150 1 395 64,9%
8. |Foglalkoztatottak személyi juttatasai 38 888 40 389 24 345 60,3%
9. [Munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban 0 20 20 100,0%
nem sajat foglalkoztatottnak fizetett juttatasok
10. |Egyéb kiilsé személyi juttatasok 0 160 160 100,0%
11. |Kiils6 személyi juttatéasok 0 180 180 100,0%
Személyi juttatasok 38 888 40 569 24 525 60,5%
Munkaadékat terheld jarulékok és szocilis 10 969 10 954 6 789 62,0%
hozzajarulasi adé
12.]Szakmai anyagok beszerzése 40 40 22 55,0%
13.|Uzemeltetési anyagok beszerzése 2 400 2 250 1178 52,4%
14. |Készletbeszerzés 2 440 2 290 1051 45,9%
15. |Informatikai szolgaltatasok igénybevétele 160 160 95 59,4%
16. [Egyéb kommunikacids szolgaltatasok 750 900 582 64,7%
17. |Kommunikaciés szolgaltatasok 910 1060 677 63,9%
18. |Kbztizemi dijak 1350 1350 767 56,8%
19. |Vasarolt élelmezés 10 50 36 72,0%
20. |Berleti és lizing dijak 80 80 0
21. {Karbantartési, kisjavitasi szolgaltatasok 650 650 228 35,1%
22.|Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok 2850 3428 1378 40,2%
23.|Egyéb szolgaltatasok 0 1 335 890 66,7%
24, |Szolgaltatasi kiadasok 4 940 6 893 3299 47,9%
25. [Kiklldetések kiadasai 500 500 218 43,6%
26. |Kikildetések, reklam- és propagandakiadasok 500 500 218 43,6%
27.|Miikddési célu elézetesen felszamitott 2143 2764 1 086 39,3%
altalanos forgalmi ado
28. |Egyéb pénziigyi miveletek kiadasai 150 0 0
29. |Egyéb dologi kiadasok 1225 500 374 74,8%
30. |Kiilénféle befizetések és egyéb dologi 3518 3 264 1460 44,7%
Dologi kiadasok 12 308 14 007 6 705 47,9%
31.|Egyéb targyi eszkozok beszerzése, létesitése 1852 1852 0
32.|Beruhazasi célu elézetesen felsz. altalanos 500 500 0
forgalmi adé
Beruhazasok 2 352 2 352 204 8,7%
Kiadasok 64 517 67 882 38 223 56,3%




Mesztegny6i Kozos Onkormdnyzati Hivatal
Jegyzojétol
8716. Mesztegnyé, Szabadsag tér 6.
Tel.: 85/329-147, Fax: 85/329-308

Eléterjesztés
Mesztegnyé, Nikla, Tapsony, Gadany, Keleviz, Csémend, Hossziiviz Onkorményzatok
Képviseldtestiileteinek a 2015. oktéber 12. napjan tartandé nyilt, soros egyiittes iilésére
a 20185. évi igazgatisi sziinet elrendelésérél sz6lé6 snkormanyzati rendeletek
megalkotasahoz

Tisztelt Képvisel6testiiletek!

A kozszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.) 232. §
(3) bekezdése alapjan a képviselotestiilet- a Kormany ajanlasanak figyelembevételével — a
rendes szabadsig kiadaséara igazgatasi sziinetet rendelhet €l. Az ilyen médon kiadott rendes
szabadsdg nem haladhatja meg a koztisztviseld adott évre megallapitott alapszabadsaganak a
harom6tddét (amit 15 munkanapot jelent).

A kdzszolgalati tisztviselok munka- és pihendidejérdl, az igazgatasi sziinetrdl, a kozszolgalati
tisztviseléket és a munkaltatot terheld egyes kotelezettségekr6l, valamint a
tavmunkavégzésrél sz616 30/2012. (I11.7.) Korményrendelet 13 — 15. §-ai tovabbi ajanlésokat
tartalmaz az igazgatasi sziinet elrendelésére:

e ]3.§ (1) Az igazgatasi sziinet id6tartama
a) nyaron 6t egybefliggé naptari hét, amely augusztus 20-4t kozvetleniil kovetd
vasarnapig tart,
b) télen két egybefliggd naptari hét, amely januar 1-jét kozvetleniil kovetd
vasarnapig tart.
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott igazgatasi sziinet idészaka alatt az esedékesség
éveben ki nem adott szabadség teljes egésze kiadhaté.
(3) A munkaltatdo az igazgatasi sziinet idoszakéra figyelemmel hatarozza meg a
szabadséagolasi terv alapjan kiadésra keriilé szabadsagot.

* I4. § Az allamigazgatdsi szerv hivatali szervezetének vezetSje az igazgatasi sziinet
alatt a szabadsigot gy adja ki, hogy biztositsa a zavartalan {igymenetet &s
feladatellatast, valamint a lakossagi ligyfélszolgalattal rendelkezd szervek esetén a
folyamatos feladatellatast.

e 5 § A Kormany a Kttv. 232. § (3) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzati
képviseldtestiilet, valamint a Kttv. 2. §-dban felsorolt szervek szamdara ajanlja
igazgatasi sziinet elrendelése esetén az e rendeletben foglaltak figyelembevételét.

A munkavallalok éves szabadsaganak kiadasa minden évben nagy nehézségbe iitkozik, melyet
az is bizonyit, hogy pillanatnyilag is jelentds szému szabadsagot halmoztak fel a
koztisztviselok. A dolgozok t5bbsége a nyéri sziinet, illetve a karacsony koriili iddszak alatt
szeretne otthon maradni hosszabb id6tartamra. Az igazgatasi sziinet elrendelése



gazdasagossagi, takarékossdgi szempontbdl is eldnyt jelent, igy a hivatal mikodésével jard
koltségek, ha kismértékben is, de csékkennek.

A 2015. évre vonatkozé javaslat szerint az igazgatési sziinetre egy héten keriilne sor, azonban
a ko6z6s hivatal feladatainak jellegébdl adédéan, a szigordan eldirt hataridék betartisa
érdekében a munkavégzés teljes felfiiggesztésére, ledllaséra nincs lehetéség. Ezen id8szak
alatt is folyamatos pénziigyi utaldsokat kell tejesiteni, gondoskodni kell a hatésagi
eljarasokban felmeriilé eljarasi cselekmények megtételérd, a postan beérkezd levelek
folyamatos iktatasarol és szignalasarol.

Az igazgatasi sziinet id6tartama alatt a k6zos hivatal zarva tartana, a hivatal a mindennapi és
hataridés feladatok ellatdsa érdekében csak kis 1étszamt dolgozéval miksdne, és altalanos
ugyfélfogadas egyaltalan nem lenne, kivéve halaszthatatlan, példaul anyakényvi tigyekben.

Az igazgatasi szilinetrél és az tigyelet rendjérdl az tigyfeleket a jegyzé a hivatalban és a
helyben szokédsos médon tajékoztatja.

A javasolt igazgatdsi sziinet idészaka.
teli id8szak: 2015. december 21-t61 2015. december 27-ig (hdrom munkanap).

Az igazgatasi sziinet elrendelésérol, illetve annak idotartamardl és a megvaldsitas modjardl a
képviseldtestiileteknek rendelet kell alkotnia, mely jelen eléterjesztés mellékletét képezi.

Altalanos indokolas

Az allamigazgatési, onkorméanyzati és igazsagszolgaltatasi szervek gyakorlatdhoz igazodva,
figyelembe véve a jogszabalyi elSirdsokat célszerli, hogy a Mesztegny6éi Kozos
Onkorményzati Hivatal csokkent mértéki mitkodtetését a rendeletben meghatarozott
idészakban elrendeljék a képviselotestiiletek.

A jogalkotasrél sz616 2010. évi CXXX. térvény (a tovabbiakban: Jat.) 17. §-a alapjan a
jogszabaly elokészitdje elOzetes hatdsvizsgalat elvégzésével felméri a szabalyozas varhat6
kovetkezményeit, Az eldzetes hatdsvizsgélat eredményérél 6nkormanyzati rendelet esetén a
helyi 6nkormanyzat képviselGtestiiletét tjékoztatni kell.

A tervezett jogszabaly jelentdsnek itélt hatdsai:

- _tdrsadalmi hatdsa: széles korben elterjedt az dllamigazgatasi, Onkormanyzati és
igazsagszolgaltatasi szervek kozott a jogintézmény, igy a tarsadalmi hatasa nem jelent6s.

- gazdasdgi, koltségvetési hatdsa: az igazgatési sziinet alatt a k6zos hivatal dologi kiadasai
csokkennek, ezaltal, ha kis mértékben is, de koltségtakarékossag érhetd el.

- _kornyezeti, egészségi kbvetkezménye: a koOzos hivatal dolgozéi szamara biztositott a
megfeleld hosszusagh évkszi pihensids.

- adminisztratiy terheket befolydsolé hatdsa: nincs.

- a jogszabdly megalkotisdnak sziikségessége, elmaraddsdnak virhaté kévetkezménye: a
Jjogszabdly megalkotasat magasabb szintl jogszabalyi felhatalmazas, illetve ajanlas, valamint
a torvénybdl ered6 szabadsagolasi tervezés sordn felmeriilé igény indokolja. A rendelet
megalkotasdnak elmaradisa esetén a szabadsigok kiadasa nehezebben oldhaté meg, és a
kovetkezo évre tobb szabadsédg atvitelére keriil sor.




- a jogszabdly alkalmazdsdhoz sziikséges személyi, szervezeti, tareyi és penziigyi feltételek: a

Jjogszabaly megalkotasa nem jéar a feltételek modositasaval, a meglévé szervezetrendszer és
targyi, pénziigyi feltételek biztositdsa elegends.

Részletes indokolas

az 1. §-hoz

Meghatérozza azon személyek korét (személyi hataly), amelyekre a rendeletet alkalmazni
kell.

a 2. §-hoz

A Kormany ajanlaséra figyelemmel meghatérozott igazgatasi sziinet idétartamat tartalmazza,
valamint az tigyeletre vonatkozé rendelkezéseket.

a3. §-hoz
Hatélyba 1éptetd rendelkezést tartalmaz.

Keérem a Tisztelt Képviselotestiileteket az elterjesztés megtargyaldsara és a rendelet tervezet
elfogadaséra.

Mesztegny6, 2015. oktéber 07.
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Mesztegnyd Kozségi Onkormdnyzat Képviselbtestiiletének
..../20185. (......) 6nkormanyzati rendelete
a 2015. évi igazgatasi sziinet elrendelésérol

Mesztegnyé Kozségi Onkorményzat Képviselotestiilete Magyarorszag Alaptdrvénye 32. cikk
(1) bekezdés a) és c) pontjaiban foglalt jogkorében, a kbzszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011.
évi CXCIX. térvény 232. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a kozszolgalati
tisztvisel6k munka- és pihendidejér6l, az igazgatasi sziinetrol, a kozszolgalati tisztviseloket €s
a munkaaltatot terhelé egyes kotelezettségekrol, valamint a tavmunkaveégzésrol szolo
30/2012. (II1.7.) Kormanyrendelet 13-15. §-aiban foglaltak alapjan a kovetkezoket rendeli el:

A rendelet hatalya

1. § A rendelet hatilya kiterjed a Mesztegnyéi Kozos Onkorményzati Hivatalban
foglalkoztatott valamennyi koztisztviseldre, kdzszolgalati tigykezelére és munkavallalora.

Az igazgatasi sziinet

2. § (1) A Mesztegnydi Kozos Onkorményzati Hivatalban elrendelt 2015. évi igazgatasi
sziinet a téli id6szakban 2015. december 21. napjatdl 2015. december 27. napjaig (3
munkanap) tart.

(2) Az igazgatisi sziinet id6tartama alatt a feladatellatas folyamatossaganak biztositasa
érdekében a Mesztegny6i Koz6s Onkormanyzati Hivatal iigyeletet tart, azonban az
tigyfélfogadas sziinetel.

Zaro rendelkezések

3. § (1) Ez arendelet a kihirdetését kvetd napon 1ép hatdlyba, és 2015. december 28. napjan
hatalyat veszti.

(2) A rendelet kihirdetésérél a helyben szokasos modon a jegyz6 gondoskodik.

(3) E rendelet a bels6 piaci szolgaltatasokrol sz6lo, 2006.. december 12-1 2006/123EK eurdpai
parlamenti és tanacsi iranyelvnek valé megfelelést szolgalja.

Mesztegnyd, 2015, ....oooiiiiiiiiiiii

Nagy Laszlo Peter Karolyné Csobod Hajnalka
polgarmester jegyzd
Zaradék:
Arendelet 2015, .oooiiiiiiiiiiiinnn. napjan kihirdetésre kertilt.

Mesztegny0, 2015, ...ooooviiiiiiiiiiiiinn..

Kaérolyné Csobod Hajnalka
jegyz



Nikla Kozségi Onkormanyzat Képvisel6testiiletének
..../2015. (......) onkormanyzati rendelete
a 20185, évi igazgatasi sziinet elrendelésérol

Nikla Kozségi Onkormanyzat KépviselStestiilete Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk (1)
bekezdés a) és c) pontjaiban foglalt jogkorében, a kdzszolgalati tisztviselokrél sz616 2011. évi
CXCIX. torvény 232. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a kdzszolgalati
tisztvisel6k munka- €s pihendidejérél, az igazgatasi sziinetrol, a kézszolgalati tisztviseloket €s
a munkadltatét terhelé egyes kotelezettségekrdl, valamint a tdvmunkavégzésrol szolo
30/2012. (111.7.) Kormanyrendelet 13-15. §-aiban foglaltak alapjan a kovetkezoket rendeli el:

A rendelet hatalya

1. § A rendelet hatdlya kiterjed a Mesztegnydi Kozos Onkormanyzati Hivatalban
foglalkoztatott valamennyi kéztisztviselore, kzszolgalati ligykezel6re és munkavallalora.

Az igazgatasi sziinet

2. § (1) A Mesztegnyéi Kozos Onkormanyzati Hivatalban elrendelt 2015. évi igazgatasi
szlinet a téli idoszakban 2015. december 21. napjatél 2015. december 27. napjaig (3
munkanap) tart.

(2) Az igazgatasi sziinet id6tartama alatt a feladatellatds folyamatossaganak biztositasa
érdekében a Mesztegnydi Ko6zos Onkorményzati Hivatal ligyeletet tart, azonban az
tigyfélfogadas sziinetel.

Zaré rendelkezések

3. § (1) Ez arendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba, és 2015. december 28. napjan
hatalyat veszti.
(2) A rendelet kihirdetésér6l a helyben szokasos médon a jegyz6 gondoskodik.

(3) E rendelet a belso piaci szolgaltatasokrdl sz616, 2006.. december 12-i 2006/123EK eurdpai
parlamenti és tanacsi iranyelvnek valé megfelelést szolgalja.

Nikla, 2015. w25 . s, . . - v s
Dr. Fiilépné Kesztyiis Agota Karolyné Csobod Hajnalka
polgarmester jegyzb
Zaradék:
A rendelet 2015, .....oooviiiiiiiiiint. napjan kihirdetésre keriilt.
Nikla, 2015. ..ooiiiiiiiiiiieinnn
Karolyné Csobod Hajnalka
jegyzb



Tapsony Kézségi Onkormanyzat Képviselétestiiletének
.../20185. (......) onkormanyzati rendelete
a 201S. évi igazgatasi sziinet elrendelésérol

Tapsony Kozségi Onkormanyzat Képvisel6testiilete Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk (1)
bekezdés a) és c¢) pontjaiban foglalt jogkdrében, a kdzszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi
CXCIX. torvény 232. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a kdzszolgélati
tisztviselok munka- és pihendidejérdl, az igazgatasi sziinetrdl, a kézszolgalati tisztviseloket és
a munkadltatét terhel6 egyes kotelezettségekrdl, valamint a tdvmunkavégzésrdl szolo
30/2012. (111.7.) Korméanyrendelet 13-15. §-aiban foglaltak alapjan a kdvetkezOket rendeli el:

A rendelet hatalya

1. § A rendelet hatdlya kiterjed a Mesztegnydi Koz6s Onkormanyzati Hivatalban
foglalkoztatott valamennyi koztisztviselore, kézszolgalati ligykezelére és munkavallalora.

Az igazgatasi sziinet

2. § (1) A Mesztegnydi Kozos Onkormanyzati Hivatalban elrendelt 2015. évi igazgatasi
szlinet a téli idészakban 2015. december 21. napjatdl 2015. december 27. napjaig (3
munkanap) tart.

(2) Az igazgatasi sziinet id6tartama alatt a feladatellatas folyamatossdganak biztositdsa
érdekében a Mesztegnydi Kozds Onkormanyzati Hivatal tigyeletet tart, azonban az
tigyfélfogadas sziinetel.

Zaro6 rendelkezések

3. 8§ (1) Ez arendelet a kihirdetését kdvetd napon 1ép hatalyba, és 2015. december 28. napjan
hatalyat veszti.

(2) A rendelet kihirdetésérdl a helyben szokasos moédon a jegyzé gondoskodik.

(3) E rendelet a belso piaci szolgaltatasokrol szolo, 2006.. december 12-1 2006/123EK eurdpai
parlamenti €s tandcsi iranyelvnek valé megfelelést szolgalja.

Tapsony, 2015, ..ooiiiiiiiiiiiinan,

Fébos Istvan Karolyné Csobod Hajnalka
polgarmester jegyzd
Zaradék:
A rendelet 2015. ......oooiiiiiiiiiinnne. napjan kihirdetésre keriilt.
Tapsony, 2015, ...oooviiiiiiiiiiiin,
Karolyné Csobod Hajnalka
jegyz6



Gadany Koézségi Onkormanyzat Képviselotestiiletének
.+../2015. (......) onkormanyzati rendelete
a 2015. évi igazgatasi sziinet elrendelésérol

Gadany Kozségi Onkormanyzat Képviselétestiilete Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk (1)
bekezdés a) és c) pontjaiban foglalt jogkdrében, a kdzszolgalati tisztvisel6krdl szold 2011. évi
CXCIX. torvény 232. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a kdzszolgalati
tisztvisel6k munka- és pihenoidejérél, az igazgatasi sziinetr6l, a kozszolgalati tisztviseloket €s
a munkaaltatot terheld egyes kotelezettségekrdl, valamint a tdvmunkavégzésrél szolo
30/2012. (I11.7.) Kormanyrendelet 13-15. §-aiban foglaltak alapjan a kévetkezoket rendeli el:

A rendelet hatalya

1. § A rendelet hatilya kiterjed a Mesztegnydi Kozos Onkormanyzati Hivatalban
foglalkoztatott valamennyi koztisztviselére, kozszolgalati tigykezeldre és munkavallaléra.

Az igazgatasi sziinet

2. § (1) A Mesztegnydi Kozos Onkormanyzati Hivatalban elrendelt 2015. évi igazgatasi
sziinet a téli iddszakban 2015. december 21. napjatél 2015. december 27. napjaig (3
munkanap) tart.

(2) Az igazgatasi sziinet id6tartama alatt a feladatellatas folyamatossaganak biztositdsa
érdekében a Mesztegnydi Kozos Onkormanyzati Hivatal {igyeletet tart, azonban az
tigyfélfogadas sziinetel.

Zaro rendelkezések

3. § (1) Ez arendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba, és 2015. december 28. napjan
hatalyat veszti.

(2) A rendelet kihirdetésérél a helyben szokésos mddon a jegyz6 gondoskodik.

(3) E rendelet a bels6 piaci szolgaltatasokrél sz616, 2006.. december 12-i 2006/123EK eurdpai
parlamenti és tanacsi irAnyelvnek valé megfelelést szolgalja.

Gadéany, 2015, ...

Osz Janos Karolyné Csobod Hajnalka
polgarmester jegyzo
Zaradék:
Arendelet 2015, .......ociiiiiiiiiiinnn, napjan kihirdetésre keriilt.

Gadany, 2015, ...

Karolyné Csobod Hajnalka
jegyzd



Keleviz Kozségi Onkormanyzat Képviselétestiiletének
..../2015. (......) onkormanyzati rendelete
a 2015. évi igazgatasi sziinet elrendelésérol

Keleviz Kézségi Onkorméanyzat Képvisel6testiilete Magyarorszag Alaptérvénye 32. cikk (1)
bekezdés a) és c) pontjaiban foglalt jogkorében, a kdzszolgalati tisztviselokrol szolé 2011. évi
CXCIX. torvény 232. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a kozszolgélati
tisztviselok munka- és pihendidejér6l, az igazgatasi sziinetrdl, a kdzszolgalati tisztviseldket és
a munkaaltatot terhel6 egyes kotelezettségekrdl, valamint a tdvmunkavégzésrdl szold
30/2012. (III.7.) Kormanyrendelet 13-15. §-aiban foglaltak alapjan a kévetkezéket rendeli el:

A rendelet hatalya

1. § A rendelet hatdlya kiterjed a Mesztegnyéi Ko6zos Onkormanyzati Hivatalban
foglalkoztatott valamennyi koztisztvisel6re, kdzszolgalati tigykezelSre és munkavallalora.

Az igazgatasi sziinet

2. § (1) A Mesztegny6i Kozos Onkorményzati Hivatalban elrendelt 2015. évi igazgatési
sziinet a téli id6szakban 2015. december 21. napjatol 2015. december 27. napjaig (3
munkanap) tart.

(2) Az igazgatasi szlinet idOtartama alatt a feladatellatas folyamatossaganak biztositasa
érdekében a Mesztegnyéi Kozds Onkorméanyzati Hivatal iigyeletet tart, azonban az
ligyfélfogadas sziinetel.

Zaro rendelkezések

3. § (1) Ez arendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba, és 2015. december 28. napjan
hatalyat veszti.
(2) A rendelet kihirdetésérdl a helyben szokasos médon a jegyzd gondoskodik.

(3) E rendelet a bels6 piaci szolgaltatasokrol szold, 2006.. december 12-1 2006/123EK eurdpai
parlamenti és tandcsi irdnyelvnek valé megfelelést szolgalja.

Keleviz, 2015, ovvirieiiiiieciiinnninns
Vargané Balatincz Krisztina Karolyné Csobod Hajnalka
polgarmester jegyzo
Zdradék:
A rendelet 2015. ..o, napjan kihirdetésre keriilt.

Keleviz, 2015, .....oooiviviiiin,

Karolyné Csobod Hajnalka
jegyzo



Csomend Kozségi Onkormanyzat Képvisel6testiiletének
..../2015. (......) onkormanyzati rendelete
a 2015. évi igazgatasi sziinet elrendelésérél

Csémend Kozségi Onkormanyzat Képvisel6testiilete Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk (1)
bekezdés a) és c) pontjaiban foglalt jogkorében, a kdzszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi
CXCIX. torvény 232. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a kozszolgalati
tisztvisel6k munka- €s pihendidejérol, az igazgatasi sziinetrél, a kézszolgalati tisztviseloket és
a munkadltatét terheld egyes kotelezettségekr6l, valamint a tdvmunkavégzésrél szo6lo
30/2012. (I11.7.) Korméanyrendelet 13-15. §-aiban foglaltak alapjan a kovetkez6ket rendeli el:

A rendelet hatalya

1. § A rendelet hatilya kiterjed a Mesztegnydi Kozés Onkorményzati Hivatalban
foglalkoztatott valamennyi koztisztviselore, kdzszolgalati igykezelre és munkavéllalora.

Az igazgatasi sziinet

2. § (1) A Mesztegnydi Kozos Onkormanyzati Hivatalban elrendelt 2015. évi igazgatasi
sziinet a téli iddszakban 2015. december 21. napjatdl 2015. december 27. napjaig (3
munkanap) tart.

(2) Az igazgatasi sziinet idStartama alatt a feladatellatds folyamatossaganak biztositasa
érdekében a Mesztegny6i Kozos Onkormdanyzati Hivatal {igyeletet tart, azonban az
iigyfélfogadas sziinetel.

Zaro rendelkezések

3. § (1) Ez arendelet a kihirdetését kvetd napon 1ép hatalyba, és 2015. december 28. napjan
hatalyat veszti.

(2) A rendelet kihirdetésérol a helyben szokdsos médon a jegyz6 gondoskodik.

(3) E rendelet a belsd piaci szolgaltatasokrol szolo, 2006.. december 12-1 2006/123EK eurdpai
parlamenti €s tanacsi ir&nyelvnek valé megfelelést szolgalja.

Csomend, 2015, ......ooviiiiiiiiinnnes

Szabd Istvan Karolyné Csobod Hajnalka
polgirmester jegyzd

Zaradék:

Arendelet 2015. .............ooovininnl. napjan kihirdetésre keriilt.

Csomend, 2015, ..o,

Kérolyné Csobod Hajnalka
Jegyz6



Hossziiviz Kozségi Onkormanyzat Képviselétestiiletének
..../2015. (......) onkormanyzati rendelete
a 2015. évi igazgatasi sziinet elrendelésérol

Hossziviz Kozségi Onkorményzat Képviseldtestillete Magyarorszag Alaptdrvénye 32. cikk
(1) bekezdés a) és ¢) pontjaiban foglalt jogkorében, a kdzszolgalati tisztviselokrol szol6 2011.
évi CXCIX. térvény 232. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a kozszolgélati
tisztviselok munka- és pihendidejérdl, az igazgatasi sziinetrol, a kozszolgélati tisztviseloket €s
a munkailtatét terheld egyes kotelezettségekr6l, valamint a tavmunkavégzésrél szolo
30/2012. (111.7.) Kormanyrendelet 13-15. §-aiban foglaltak alapjan a kévetkezoket rendeli el:

A rendelet hatalya

1. § A rendelet hatalya kiterjed a Mesztegnyéi Kozoés Onkormanyzati Hivatalban
foglalkoztatott valamennyi koztisztvisel6re, kozszolgalati tigykezel6re s munkavallalora.

Az igazgatasi sziinet

2. § (1) A Mesztegny6i Kozdés Onkormanyzati Hivatalban elrendelt 2015. évi igazgatési
sziinet a téli idészakban 2015. december 21. napjatdl 2015. december 27. napjdig (3
munkanap) tart.

(2) Az igazgatdsi sziinet idStartama alatt a feladatellatas folyamatossaganak biztositasa
érdekében a Mesztegnydi Kozoés Onkormanyzati Hivatal tigyeletet tart, azonban az
ugyfélfogadas sziinetel.

Zaro rendelkezések

3. § (1) Ez arendelet a kihirdetését kévetd napon lép hatalyba, és 2015. december 28. napjan
hatalyat veszti.

(2) A rendelet kihirdetésérdl a helyben szokdsos modon a jegyzé gondoskodik.

(3) E rendelet a belsd piaci szolgaltatasokrdl sz616, 2006.. december 12-1 2006/123EK eurdpai
parlamenti és tanicsi iranyelvnek valé megfelelést szolgalja.

Hosszaviz, 2015. ......vviiviiiiiiinnnn.

Maté-Botos Ivett Karolyné Csobod Hajnalka
polgarmester jegyzd
Zdradék:
A rendelet 2015, ..., napjan kihirdetésre kertilt.

Hosszaviz, 2015. ...,

Kérolyné Csobod Hajnalka
jegyzd
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Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati Hivatal
Jegyzdjétol
8716. Mesztegnyd, Szabadsag tér 6.
Tel.: 85/329-147, Fax: 85/329-308

Eléterjesztés

Mesztegnyé, Nikla, Tapsony, Gadiny, Keleviz, Csémend, Hossziiviz Onkormanyzatok
Képviseldtestiileteinek a 2015. oktéber 12. napjin tartandé nyilt, soros egyiittes iilésére

a Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak

megtargyalasihoz

Tisztelt Képvisel6testiiletek!

A Magyarorszag helyi &nkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Moétv.)) és az Allamhaztartasrdl sz6lé 2011. évi CXCV. toérvény (a
tovabbiakban: Aht.) eléirasai értelmében a kozos O6nkormanyzati hivatal koltségvetési
szervnek mindsiil, melyet a hét 6nkormanyzat alapitott.

Az Aht. 10. § (5) bekezdése alapjan a koltségvetési szerv feladatai ellatasianak részletes belsd
rendjét és modjat szervezeti és milkodési szabalyzat allapitja meg.

Az allamhéztartasi térvény végrehajtasarél sz6l6 368/2011. (X11.31.) kormanyrendelet 13. §
(1) bekezdése részletesen felsorolja, hogy a szervezeti és mitkodési szabalyzatnak mit kell
tartalmaznia. Ezek a kévetkezok:

a)

b)
©)

d)

e)

g)

a koltségvetési szerv alapitdsar6l szolo jogszabély teljes megjeldlését, ha a
koltségvetési szerv alapitdsarol jogszabaly rendelkezett,

a koltseégvetési szerv alapit6 okiratanak keltét, szamat, az alapitds idépontjat,

az ellatandd, és a kormanyzati funkcié szerint besorolt alaptevékenységek,
rendszeresen ellatott vallalkozasi tevékenységek,

azon gazdilkodé szervezetek részletes felsorolasat, amelyek tekintetében a
koltségvetési szerv alapitoi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gyakorol,

a szervezeti felépitést és a miikodés rendjét, a szervezeti egységek — ezen beliil a
gazdasagi szervezet — megnevezését, feladatait, a koltségvetési szerv szervezeti
abrajat,

azon lgykoroket, amelyek sordn a szervezeti egységek vezetbi a koltségvetési szerv
képviseldjeként jarhatnak el,

a szervezeti és mikodési szabalyzatban nevesitett munkakorokhdz tartozo feladat- és
hataskoroket, a hataskorok gyakorlasanak modjat, a helyettesités rendjét (ideértve — a
koltségvetési szerv vezetdjének és gazdasdgi vezet6jének akadalyoztatisa esetén vagy
ha a tisztség ideiglenesen nincs betSltve — az 4ltalanos helyettesités rendjét), az
ezekhez kapcsolodo feleldsségi szabalyokat,

h) jogszabalyban meghatarozott kivétellel a munkaltaté jogok gyakorlasanak ideértve az

i)

atruhazott munkaltatoi jogokat is — rendjét, és

azoknak a koltségvetési szerveknek a felsoroldsat, amelyek tekintetében a
koltségvetési szerv az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése alapjan a ). § (1) bekezdése
szerinti feladatokat ellatja.



Mesztegnyé Kozségi Onkormanyzat Nikla Kozségi Onkorményzat, Tapsony Kozségi
Onkorményzat, Gadany Kozségi Onkormanyzat Csomend Koézségi Onkorméanyzat és
Hosszviz Kézségi Onkormanyzat 2013. januar Ol. napjaval k6zds 6nkormanyzati hivatal
létrehozasarol és fenntartasarél dontstt. Ehhez a kozos dnkormanyzati hivatalhoz 2015. januar
Ol. napjéval csatlakozott Keleviz Kézségi Onkorméanyzat is, igy sziikséges a ko6z0s
Onkorményzati hivatal Szervezeti és Miikddési Szabélyzatat médositani, és kiegésziteni a
Keleviz Kozségi Onkorményzattal, az onkormanyzat adataival, az ugyfelfogadassal €s egyéb
informaciokkal.

A fentieken til modositani kellett a kozds 6nkormanyzati hivatal 16tszamat is, mivel 2015.
januar 01. napjatol a hivatal 15 fével miikodik. Ezenkiviil szervezeti atalakitasra is sor keriilt,
a Nikla-Cs6mend Kirendeltség helyett 2015. januar 01. napj4tél Nikla Kirendeltség miikodik,
Csoémenden pedig ligyfélszolgalat keretei kozott torténik az ligyfélfogadas. Csomend mellett
Keleviz kdzségben is tigyfélszolgalatot mikodtet a kozos onkorményzati hivatal, mellyel
szintén ki kellett egésziteni a Szervezeti és Milkodési Szabalyzatot.

Mindezeken kiviil kiegészitésre keriilt a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat egy, az igazgatasi
sziinetre vonatkozo6 rendelkezéssel is, melyr6l a képviselétestiileteknek kiilon rendeletben kell

rendelkeznitik.

A Mesztegny6i Kozds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabéalyzata jelen
eldterjesztés mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Képviselotestiileteket az elSterjesztés megtargyaldsara a hatarozati
javaslatok elfogadasara.

Hatarozati javaslat:

Mesztegnyé Kozségi Onkorminyzat Képviselstestilete a Magyarorszag helyi
onkorményzatair6l szélo 2011. évi CLXXXIX. tdrvény 84-86. §-aban foglaltakra
figyelemmel, az Aallamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény 10. § és az
allamhaztartasrol sz6lé torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet
13. §-aban foglaltakra, a Mesztegny6i K6zos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatét jovahagyja.

Felelés: Nagy Laszlo Péter polgarmester
Kérolyné Csobod Hajnalka jegyz6
Hataridé: azonnal

Nikla Kézségi Onkormanyzat Képviseltestiilete a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol
sz016 2011, évi CLXXXIX. torvény 84-86. §-dban foglaltakra figyelemmel, az
allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény 10. § és az allamhaztartasrol sz616 torvény
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XI1.31.) Korményrendelet 13. §-dban foglaltakra, a
Mesztegny6i K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabélyzatat jovahagyja.

Felel6s: Dr. Fiilopné Kesztyiis Agota polgarmester
Karolyné Csobod Hajnalka jegyz6
Hataridé: azonnal



Tapsony Kozségi Onkormanyzat Képviseltestiilete a Magyarorszdg  helyi
onkormanyzatairél sz6lé6 2011. évi CLXXXIX. tdrvény 84-86. §-aban foglaltakra
figyelemmel, az Aallamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 10. § és az
allamhaztartasrél szolé torvény végrehajtasardl sz6lo 368/2011. (XI1.31.) Korméanyrendelet
13. §-aban foglaltakra, a Mesztegnydi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikdési
Szabalyzatat jévéhagyija.

Felel6s: Fabos Istvan polgarmester
Karolyné Csobod Hajnalka jegyz6
Hatarid6: azonnal

Gadiny Kozségi Onkormanyzat Képviselbtestillete a  Magyarorszag  helyi
onkorményzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 84-86. §-aban foglaltakra
figyelemmel, az Aallamhaztartdsrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 10. § és az
allamhéztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet
13. §-aban foglaltakra, a Mesztegny8i K6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat j6vahagyja.

Felel6s: Osz Janos polgérmester
Karolyné Csobod Hajnalka jegyz6
Hatérid6: azonnal

Keleviz Kozségi Onkorminyzat KépviselGtestiilete a Magyarorszag  helyi
Onkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. torvény 84-86. §-dban foglaltakra
figyelemmel, az A4llamhaztartisrol sz6lo 2011. évi CXCV. térvény 10. § és az
allamhéztartasrél szo6l6 térvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet
13. §-4ban foglaltakra, a Mesztegny8i K6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat jovahagyja.

Felelds: Vargané Balatincz Krisztina polgarmester
Karolyné Csobod Hajnalka jegyz6
Hatarid6: azonnal

Csémend Kozségi Onkormanyzat Képviselotestillete a Magyarorszag helyi
Onkormanyzatairél szélé 2011. évi CLXXXIX. torvény 84-86. §-aban foglaltakra
figyelemmel, az Aallamhéztartasrél szolo 2011. évi CXCV. torvény 10. § és az
allamhaztartasrél szo6l6 térvény végrehajtasarél sz6l6 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet
13. §-4ban foglaltakra, a Mesztegny6i K6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat jovahagyja.

Felel6s: Szabg Istvan polgarmester
Karolyné Csobod Hajnalka jegyz6
Hatarid6: azonnal

Hossziviz Kozségi Onkormanyzat Képviselftestiilete a Magyarorszag helyi
Oonkormanyzatairdl sz6lo 2011. évi CLXXXIX. torvény 84-86. §-dban foglaltakra



figyelemmel, az allamhéztartisrél szolo 2011. évi CXCV. toérvény 10. § és az
allamhaztartasré] szo6l6 térvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet
13. §-aban foglaltakra, a Mesztegny6i K6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat jovahagyija.

Felel6s: Maté-Botos Ivett polgirmester
Karolyné Csobod Hajnalka jegyz6
Hatérid6: azonnal

Mesztegny6, 2015. oktéber 07.
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Mesztegnyéi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikddési Szabalyzata

A Magyarorszag helyi é')nkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Motv.) 84-86. §-ai alapjan Mesztegny6, Nikla, Tapsony, Gadany, Keleviz,
Csomend és Hosszuviz Ko6zségi Onkorményzatok Képviselotestiiletei az Oonkormanyzat
miikddésére, a polgarmester, a jegyz$ feladat- és hatiskérébe tartozo iigyek dontésre vald
el6készitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatasara koézos onkormanyzati
hivatalt alakitanak és tartanak fenn. A kozds 6nkormaényzati hivatal mikodésének részletes
szabalyait az aldbbiakban allapitjak meg.

Altalinos rendelkezések

A képviselbtestiiletek a k6z6s onkormanyzati hivatalt a hatdskérébe tartozé Snkorményzat
miikddésével, a polgarmester, a jegyzo feladat- és hataskdrébe tartozé iigyek dontésre vald
elokészitésére, végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatisara hoztak létre. A kodzds
onkormanyzati hivatal kézremiikodik az 6nkorméanyzatok egymas kézotti, valamint az allami
szervekkel torténd egytittmitkddésnek az dsszehangolasaban.

1. A k6zo6s 6nkormanyzati hivatal elnevezése:

1.1. Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati Hivatal

Székhelye: 8716. Mesztegny®, Szabadsag tér 6.

Levélcime: 8716. Mesztegny6, Szabadsag tér 6.

Tavirati cime: 8716. Mesztegny®, Szabadsag tér 6.
Telefonszdma: 06-85/329-147

Telefax szama: 06-85/329-308

Ké6zponti e-mail cime: mesztegnyo.onkormanyzat@t-online.hu

1.2. A kozos onkormanyzati hivatal kirendeltségei:

Mesztegnyo6i Kozos Onkormanyzatl Hivatal Niklai Kirendeltsége
Cime: 8706. Nikla, Berzsenyi D. u. 51.

Levélcime: 8706. Nikla, Berzsenyi D. u. 51.

Tavirati cime: 8706. Nikla, Berzsenyi D. u. 51.

Telefonszama: 06-85/336-025

Telefax szama: 06-85/536-015

E-mail cime: komikla@enternet.hu

Mesztegnyéi Kozos Onkormanyzati Hivatal Tapsonyi Kirendeltsége
Cime: 8718. Tapsony, Széchenyi tér 1/a.

Levélcime: 8718. Tapsony, Széchenyi tér 1/a.

Tavirati cime: 8718. Tapsony, Széchenyi tér 1/a.

Telefonszama: 06-85/522-017

Telefax szdma: 06-85/322-505

E-mail cime: tapsonypmh(@z-net.hu

1.3. A kozos onkormanyzati hivatal iigyfélszolgalata:
Gadany Ké6zségi Onkorminyzat

Cime: 8715. Gadany, F6 u. 81.

Téavirati cime: 8715. Gadany, F6 u. 81.

Telefonszama: 06-85/329-122

Telefax szama: 06-85/329-122



Keleviz Kozségi Onkorményzat

Cime: 8714. Keleviz, Vordosmarty u. 45.
Tavirati cime: 8714. Keleviz, Vordsmarty u. 45.
Telefonszama: 06-85/510-213

Telefax szama: 06-85/510-213

Csémend Kozségi Onkormanyzat

Cime: 8700. Csémend, Arpad u. 2.
Tavirati cime: 8700. Csémend, Arpad u. 2.
Telefonszama: 06-85/336-128

Telefax szdma: 06-85/336-128

2. A kozds onkormanyzati hivatal fontosabb adatai:
2.1. Bankszdmlaszama: 67000090-11030829

2.2. Koltségvetési szerv térzsszama: 803900
2.3. Hatalyos alapitd okiratanak kelte: 2014. december 10.
2.4, Alapitasanak idépontja: 2015. januér 01.
2.5. Addszama: 15803902-1-14
2.6. A ko6z6s 6nkorményzati hivatal ellatandé tevékenysége, kormanyzati funkcié szerint:
011130 Onkorményzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkot6 és altalanos igazgatasi
tevékenysége
011220 Ado-, és vam- és jovedéki igazgatas
013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok
016020 Orszaggytilési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselévalasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek
016020 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolatos tevékenységek
016030 Allampolgarsagi iigyek
109010 Szocidlis szolgéaltatasok igazgatisa

3. A koz0s Onkormanyzati hivatal az A4ltala ellatott, illetve szerzédésben megkotott
feladatainak szamlazashoz a Szolgaltatasok Jegyzékének (SZJ) szdmait hasznalja.

4. A Mesztegny6i Kozos Onkormaényzati hivatalt az 1. melléklet szerinti alapitd okirattal
hoztak 1étre.

5. A kozds Onkormanyzati hivatal illetékességi teriilete Mesztegnyd, Nikla, Tapsony,
Gadény, Keleviz, Csomend és Hosszaviz kozségek kozigazgatasi teriilete.

6. A koz0s onkormanyzati hivatal fenntartoi:
- Mesztegny6 Ko6zségi Onkormanyzat Képviselotestiilete

- Nikla K6zségi Onkormanyzat Képviseldtestiilete

- Tapsony Ko6zségi Onkorményzat KépviselStestiilete

- Gadany Ko6zségi Onkormanyzat Képviseldtestiilete

- Keleviz Kézségi Onkormanyzat Képviselétestiilete

- Csomend Ko6zségi Onkorményzat Képviselstestiilete
- Hosszuviz Kézségi Onkorményzat KépviselStestiilete



I. A kozés onkormanyzati hivatal bélyegzoi

1. Kor alaku bélyegzo: kozepén Magyarorszag cimere helyezkedik el, a koriven a kdvetkezd
felirat olvashato:

a) Mesztegny6 — Nikla — Tapsony — Gadany — Keleviz — Csémend - Hosszlviz Kozségek
K6z8s Onkormanyzati Hivatalanak Jegyzoje

8716. Mesztegny6, Szabadsag tér 6.

b) Mesztegnyd — Nikla — Tapsony — Gadany — Keleviz — Csémend — Hossziviz Kozségek
K6z6s Onkormanyzati Hivatalanak Aljegyzoje

8716. Mesztegnyo, Szabadsag tér 6.

¢) Mesztegnydi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

8716. Mesztegnyd, Szabadsag tér 6.

d) Mesztegny6i K6z6s Onkormanyzati Hivatal Tapsonyi Kirendeltsége

8718. Tapsony, Széchenyi tér 1/a.

e) Mesztegny6i K6z6s Onkormanyzati Hivatal Niklai Kirendeltsége

8706. Nikla, Berzsenyi D. u. 51.

2. Téglalap alaku bélyegzo (fejbélyegz6) kovetkez6 felirattal:

a) Mesztegny6i Kozos Onkorményzati Hivatal

8716. Mesztegnyd, Szabadsag tér 6.

Tel.: 85/329-147, Fax: 85/329-308

b) Mesztegny6i K6z6s Onkormanyzati Hivatal Tapsonyi Kirendeltsége
8718. Tapsony, Széchenyi tér 1/a.

¢) Mesztegnyéi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Niklai Kirendeltsége
8706. Nikla, Berzsenyi D. u. 51.

3. A Magyarorszag cimerét is tartalmazé bélyegzOkr6l a jegyzd megbizottja bélyegzd
nyilvantartast vezet, mely a bélyegzblenyomat mellett tartalmazza az atvételi datumot, és az
atvevld beosztasét €s alairasat is.

4. A bélyegz6 haszndldja anyagi, fegyelmi és biintet6jogi feleldsséggel tartozik a bélyegzo
jogszerli haszndlataért. Ha valamely dolgoz6 a rabizott bélyegzét elveszti, errdl a jegyzot
irasban koteles értesiteni. A vezetd koteles az elvesztés kériilményeit, és a dolgozo
felelosségét megvizsgalni.

5. Az elhasznalodott, megrongalédott vagy feleslegessé valt bélyegz6t a megbizott személy
részére vissza kell adni, aki azt jegyz6kdnyv felvétele mellett megsemmisiti. A
jegyzdkonyvet a nyilvantartas mellékleteként kell megdrizni. Ha megsziinik a bélyegz6t

kezel6 koztisztviseld jogviszonya, a bélyegzd visszaadasat az atvevé nyilatkozaton igazolni
kell.

6. A bélyegzoket a hivatali iroddkban zart helyen kell tartani.

II. Munkakoérok atadas-atvétele

1. A kozszolgdlati jogviszony megsziinése, valamint athelyezés esetén 4tadas-atvételi
jegyzokonyvet kell késziteni, az alabbi munkak6roknél:

a) vezeto,

b) 6nallé tigyintézok,

c) eszk6z-, és pénzkezeléssel, értékpapir kezeléssel megbizott munkavallaloknal.



2. Az atadas-atvételi jegyzokonyvet a jegyz6, vagy megbizottja is kételes alairni, mint az
atadas valésagéat ellendrz6 személy.

3. A jegyzOkonyvnek a kovetkezoket kell tartalmaznia:
a) az abban résztvevd személyeket,
b) az atadott munkakornél folyamatban 1évé ligyek tételes felsorolasat, a megtett
intézkedéseket,
¢) a munkakérrel kapcsolatos legfontosabb tudnivaldkat,
d) az atadott dokumentumok felsorolasat,
e) az atadott munkaeszk6zok felsorolasat,
f) az anyagi feleldsséggel jar6 munkakorok atadasakor csatolni kell a tételes leltarrol
készitett jegyzOkonyvet, valamint a munkakort atvevé dolgozé anyagi feleldssége
tudomasulvételérdl szol6 nyilatkozatot,
g) az atado, illetve atvevo alairdsat.

ITI. A kozos onkormanyzati hivatal mitkdése

1. A kozds onkormanyzati hivatal 6nalloan mikksds és gazdilkodo kéltségvetési szerv,
gazdalkodasi jogkorét az alapité okirat hatarozza meg.

2. A koOzb6s onkorményzati hivatal mitkddési koltségét az allam — az adott évi kdzponti
koltségvetésrdl szold torvényben meghatdrozott mértékben és a hivatal altal ellatott
feladataikkal aranyban - finanszirozza, melyet a gesztor, Mesztegnyé Kozségi
Onkormanyzat szamlajara folyosit. Amennyiben a fenntartisi és mikodési koltségekhez
szlikséges az 4llami finanszirozdson felili hozz4jarulds is, ugy annak szabalyait a
Mesztegny6i K6zos Onkorményzati Hivatal miikddtetésérél sz616 megallapodas tartalmazza.

3. Mesztegnyd, Nikla, Tapsony, Gadany, Keleviz, Csomend és Hossziiviz Kozségi
Onkormanyzatok Képviseldtestiiletei egyiittes iilésen dontenek:
a) a kdzds Onkormanyzati hivatal koltségvetésérol, zarszamadasarol,
b) a kézos dnkormanyzati hivatal milk6désérol sz616 megdllapodas elfogadasarol,
c) a kozds Onkormanyzati hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
jovahagyasarol,
d) a kdzds dnkormanyzati hivatal munkajarél sz616 beszamolordl.

4. A k6z6s onkormanyzati hivatalt fenntarté 6nkorméanyzatok koltségvetését és zarszamadasat
a Mesztegny6i Ko6zos Onkorményzati Hivatal késziti el az Aht. és mar jogszabalyokban
foglaltak szerint.

5. A vagyonnyilatkozat tételre kotelezett koztisztviseldi beosztasokat a vagyonnyilatkozat-
tételei kGtelezettségrol és a vagyonnyilatkozatok kezelésérél szol6 szabalyzat tartalmazza.

IV. A kozos 6nkormanyzati hivatal fobb feladatai

1. A képviselétestiiletek vonatkozasaban:
a) el6késziti dontésre az altal meghatarozott 6nkormanyzati tigyeket,
b) végrehajtja dontéseit,
c) szervezési, ligyviteli, nyilvantartasi, informacids, illetve egyéb adminisztracids
teenddket végez,



d) ellatia mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, a képviselétestiiletek, a
polgarmesterek meghataroznak.

2. A helyi képviselokkel kapcsolatban:
a) soron kiviil koteles fogadni dket,
b) kételes a képvisel6 munkajukhoz sziikséges szakmai informaciokat megadni,
¢) kozérdekii bejelentéseiket 15 napon beliil el kell intézni és a tett intézkedésekrdl
tajékoztatast adni.

3. Kozigazgatasi feladatok:

Végzi mindazok a dontés el6készitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Motv., az 1991.
evi XX. torvény (hataskori torvény), illetve az utdbbi altal kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabalyok, a helyi dnkormdanyzatok és szervei részére feladat- és hataskorként
allapitanak meg.

4. A koztisztvisel6k az ligyintézés soran a kovetkezd altalanos kovetelményeket kotelesek
betartani:

a) az Ugyintézés sordn minden esetben biztositani kell a térvényesség betartasat,

b) alapveté kovetelmény a gyorsasag, a szakszeriiség, a biirokracia mentesség, a hataridék
betartasa,

c) a torvényesség szellemében biztositani kell az 4llampolgéri jogokat és kotelességeket, az
tgyfelek érdekében méltdnyosan kell eljarni,

d) elsédleges cél: az dnkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juttatdsa,

e) az Ugyintéz6k kotelesek munkéjuk sordn egymassal hatékonyan egyiittm(kodni és az
tigyfelek részére — jogaik biztositasa érdekében — a megfeleld felvilagositast és tajékoztatast
megadni,

f) a kdz0s 6nkormanyzati hivatal koztisztviseldi a tudomasara jutott allami szolgalati és iizleti
(magan) titok tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartasi kotelezettség az
adatvédelemrdl sz6l6 torvény rendelkezéseinek figyelembevételével — kiterjed az iigyfél
szemé€lyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartasi kételezettség a kozhivatal bedltése utan is
fennall.

g) a hivatal dolgozéi minden olyan adatot, informaciét és tényt koteles a jegyz6 tudomasara
hozni, amely az el6bbi kotelezettséget befolyasolja,

h) a jogszabalyban meghatérozott hatéskorrel rendelkezé {igyintézé gyakorolja a hatdsagi
jogkorét, s ellatja mindazon egyéb feladatokat, amelyeket a jogszabalyok szaméra el6imak,

1) az ligyintézd feladata a képviselGtestiilet, a polgarmester és a jegyz6 feladat- és hatdskorébe
tartoz6 ligyek érdemi dontésre valé el6készitése, felhatalmazas esetén kiadmanyozasa,
valamint a végrehajtas szervezése,

1) a kapott utasitdsok és hataridék figyelembevételével munkateriiletén felelds a hivatal
allando és id6szakos feladatinak megvaldsitasaért.

V. A jegyzivel és az aljegyzivel kapcsolatos dltalanos rendelkezések
1. A kdz0s Gnkorményzati hivatal jegyz6jének és aljegyz6jének kinevezése a Motv. és a Kttv.
eldirasai szerint torténik. A jegyzdre és az aljegyzdre vonatkozd egyéb rendelkezéseket a

kdzds dnkormanyzati hivatal miikddésével kapesolatos megallapodas tartalmazza.

2. A kdz0s 6nkormdanyzati hivatalt a jegyzé vezeti, aki felelds annak torvényes és eredményes
miikodéséért.



3. A jegyz6 vagy az aljegyz6 koteles mindegyik képviseltestiileti, bizottsagi iilésen részt
venni €s ott a sziikséges tajékoztatast megadni.

4. A jegyzét akadalyoztatisa esetén az aljegyzd helyettesiti, mindkettejik egyiittes
akadalyoztatasa esetén a jegyz6i feladatokat az ezzel megbizott kdztisztviseld latja el.

5. A koz6s 6nkormanyzati hivatal munkakéri leirdsait a jegyz6 késziti el.

VL. A jegyzo fobb feladatai

1. A jegyzd vezeti a kozds Onkorményzati hivatalt, gondoskodik az Onkormdanyzatok
miikédésével kapcsolatos feladatok ellatasrol.

2. A jegyz6 ellatja a képviselGtestiiletek és a bizottsagok miitk6désével kapcsolatos igazgatasi
feladatokat, a polgarmesterek hataskorébe tartozé allamigazgatasi dontések eldkészitését és
végrehajtasat.

Ebben a korben:

a) elkésziti a képvisel6testiileti iilés, a bizottsagok elé keriild elbterjesztéseket,

b) ellatja a képviselGtestiiletek, a bizottsdgok szervezési és ligyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat,

c) tandcskozasi joggal részt vesz a testiiletek, a bizottsdgok és a nemzetiségi testiiletek tilésein,
d) térvényességi észrevételt tehet a szavazas el6tt az eldterjesztés vitdjaban,

) gondoskodik a testiileti iilés jegyzOkonyvének elkészitésérdl, azt a polgarmesterrel egyiitt
alairja €s 15 napon beliil megkiildi a Kormanyhivatal Vezet6jének,

f) rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, a képviselStestiileteket, a bizottsagokat az
dnkorményzat munkajat érint6 jogszabalyokrdl, a hivatal munkajarol és az iigyintézésrol.

3.A jegyz0 egyéb feladatai:

a) dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozd allamigazgatasi ligyeket,

b) ellatja a jogszabalyban eldirt dllamigazgatasi feladatokat és hat6sagi hataskoroket,

c) dont a hataskorébe utalt iigyekben,

d) hataskorébe tartozo iigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, a kdzos 6nkormanyzati
hivatalhoz tartozo kozségek polgarmestereinek egyetértésével gyakorolja a munkaltatoi
jogokat a kozOs Onkormanyzati hivatal koéztisztviseldi tekintetében (kinevezés, felmentés,
jutalmazas),

e) ellatja az allamigazgatasi tevékenység egyszerusitésével, korszerisitésével kapcsolatos
feladatokat,

f) szervezi a jogi felvilagosité munkat,

g) évente egyszer beszdmol a képviselbtestiiletek eldtt a kozds onkormanyzati hivatal
munk4djarol €s az ligyintézésrol,

h) dsszehangolja a k6z6s onkorményzati hivatal munkajat,

1) képviseld a kdzos 6nkormanyzati hivatalt.

VII. A kézos 6nkormanyzati hivatal szervezeti felépitése, létszama
1. A ko6zds onkorményzati hivatal szervezeti felépitése:
a) valasztott tisztségviselok:

aa) polgarmester
ab) alpolgarmester
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b) kinevezett vezeté tisztségviselok:
ba) jegyz6
bb) aljegyz6

¢) kinevezett tisztségviselok:
ca) igazgatasi iigyintéz6: 6 {6
cb) pénziigyi ligyintézo: 3 £6
cc) adotigyi tigyintézo: 3 16
cd) titkarsagi tigyintéz6: 1 £6

2. A szervezeti felépités abrajat a 2. melléklet tartalmazza.
3. A ko6z6s 6nkormanyzati hivatali 1étszama: 15 £6

4. A hivatal belsé ellenéri feladatinak ellatdsa a Marcali Tébbcélti Kistérségi Tarsulasa altal
megbizott bels6 ellendr altal torténik.

VIII. Munkarend, iigyfélfogadas

1. A k6z8s 6nkormanyzati hivatal munkarendje:
Hétfo: 07.45 - 16.15

Kedd: 07.45-16.15

Szerda: 07.45 —16.15

Csiitortok: 07.45 —16.15

Péntek: 07.45 - 13.45

A ko6z0s onkorményzati hivatalban a munkaidé heti 40 éra, amely magéaban foglalja a napi 30
perc munkakozi sziinetet.

2. A ko6z6s 6nkormanyzati hivatal iigyfélfogadasi rendje:
- Mesztegny6 Kozségben:
Hétf6: 08.00 — 12.00 és 13.00 — 15.00
Kedd: nincs ligyfélfogadas
Szerda: 08.00 — 12.00 és 13.00 — 15.00
Csiitortok: nincs tigyfélfogadas
Péntek: 08.00 — 12.00
- Nikla Kdzségben:
Hétfo: 08.00 — 16.00
Kedd: 08.00 — 16.00
Szerda: 08.00 — 16.00
Csiitortok: nincs tigyfélfogadas
Péntek: 08.00 - 12.00
- Tapsony Ko6zségben:
Hétfo: 08.00 — 16.00
Kedd: 12.30 - 16.00
Szerda: nincs iigyfélfogadas
Csiitortok: 12.30 — 16.00
Peéntek: 07.45—13.30
- Gadany Kdzségben:
Hétfo: 08.00 - 11.30
Kedd: 13.00 - 16.15
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Szerda: 08.00 —11.30
Csiitortok: 08.00—11.30
Péntek: 08.00 - 11.30

- Keleviz Kozségben:
Hétfo: 08.00 — 16.00
Kedd: 08.00 - 16.00
Szerda: 08.00 — 16.00
Csiitdrtok: nincs tigyfélfogadas
Péntek: 08.00 — 12.00

- Csomend Kozségben:
Hétfo: 08.00 — 12.00
Kedd: 08.00 — 12.00
Szerda: 12.00 — 16.00
Csiitortok: nincs tigyfélfogadas
Péntek: 08.00 — 12.00

- Hosszuviz Kozségen:
Nincs tligyfélfogadas

3. A jegyzd, aljegyzé ligyfélfogaddsa:
- Mesztegnyd Kozségben: hétfénként 08.00 — 11.00
- Nikla K6zségben: keddenként 08.00 — 16.00
- Tapsony Ko6zségben: hétfénként 12.00 — 16.00; csiitortokdnként 12.00 — 16.00
- Gadany Kozségben: csiitértokonként 08.00 — 12.00
- Keleviz Kozségben: keddenként 08.00 — 16.00
- Csomend Kozségben: kéthetente szerdanként 08.00-12.00
- Hosszuviz K6zségen: igény esetén

4. Az orszaggy(lési képviselot, helyi képviseloket, polgdrmestereket, intézményvezetoket a
munkarend szerinti munkaidében barmikor fogadni kell.

5. A kozds onkorményzati hivatalt fenntartdé Onkormanyzatok képviselStestilletei a
Mesztegnyéi K6z6s Onkorményzati Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviselokre, kdzszolgalati
ligykezel6kre és munkavallalokra vonatkozo igazgatasi sziinet elrendelésérsl 6nkormanyzati
rendelet alkotnak.

IX. A kozos 6nkormanyzati hivatal koztisztvisel6i

1. A kozos Onkormanyzati hivatali dolgozok a helyszinen kételesek a szilkséges
felvilagositasokat megadni az iigyfelek szamara, az éltaluk kért beadvany tirlapokat atadni,
az Ugyfelek beadvényait dtvenni és a helyben elintézhetd ligyeket elintézni. Sziikség esetén
jogsegély szolgalatot nyujtani.

2. Az ugyfélfogadasi napok és az érdemi munkéhoz sziikséges létszam megszervezése a
jegyz6 feladata.

3. Munkaidén kiviil, illetve a heti szabad- és pihendnapokon is el kell latni az aldbbi
szolgaltatasokat:

a) hdzassagkotés,

b) névado iinnepség,
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c) valasztasok, népszavazas lebonyolitasa,
d) képvisel6testiileti tilések, kozmeghallgatasok,
e) halasztast nem tiir6é kézérdeki feladatok.

4. A munkakori leirasokat a koztisztviselok személyi anyaga tartalmazza. A munkakori
leirasban foglaltak tudomasul vételét a munkakort betoltd koztisztviseld alairasaval igazolja.
A koztisztvisel§ koteles a kozvetlen munkahelyi vezet6jének utasitisara a munkakorébe nem
tartozo feladatokat is atmenetileg ellatni.

5. A koztisztviseld koteles az tigyfélfogadasi idében, munkavégzésre képes éllapotban, a
hivatalban tart6zkodni. Helyszini szemle, stb. csak iigyfélfogadasi idén kiviil végezheto,

kivétel az azonnali intézkedést igényl6 ligyek, események.

6. Az aktualis feladatrendszer és a munkakdri leirasok tartalmi dsszhangjanak biztositasarol
a jegyz6 gondoskodik.

7. Kilszolgalat, illetve kikiildetés teljesitése a jegyz6 elézetes engedélye alapjan torténhet.
8. A dolgozd kikiildetése soran felmeriild koltségek elszamoldsa utdlag torténik. Az
utiszamlakat a jegyz0 igazoldsa utan lehet szamfejteni.

X. Munkaértekezlet

1. A kozds onkormanyzati hivatal irdnyitasi feladatainak Gsszehangoldsara a polgarmesterek
sziiksége szerint Polgarmesterek Egyezet6t Targyalast hivhatnak dssze.

2. Sziikség szerint, de évenként legalabb két alkalommal hivatali munkaértekezletet kell
tartani. A munkaértekezleten atfogoan értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell

hatdrozni a kovetkezd idGszak fontosabb feladatait, tennivaldit. A munkaértekezletre a
polgarmestereket is meg kell hivni.

XI. Pénziigyi, szamviteli rend

1. A k6z0s 6nkormanyzati hivatal pénziigyi — szamviteli rendjét kiilén szabalyzat tartalmazza.
2. A ko6zds 6nkormanyzati hivatal hazipénztar, selejtezési, leltarozasi, ligykezelési, munka-,
tliz- és balesetvédelmi, valamint mas jogteriileteket érinté rendelkezéseit kiilon szabalyzatok
tartalmazzak.

3. A koOz6s oOnkorményzati hivatal ellatja a fenntartdé 6nkormanyzatok altal alapitott
koltségvetési intézmények pénziigyi — gazdasagi feladatait is.

XII. Az iigyiratkezelés specialis szabalyai
1. A koz6s dnkormanyzati hivatal tigyiratkezelése kozpontositott, szamitogépes iktatassal

torténik, részletes szabalyait az Iratkezelési Szabalyzat tartalmazza, a vonatkozo6 jogszabalyi
eloirasoknak megfeleléen.
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2. Az ligyintézOk az egyes iigyeket a kozigazgatasi hatdsagi eljarasrol és szolgaltatasrol szolo
2004. évi CXL. torvény és a vonatkozd agazati jogszabalyokban meghatarozott hatarid6kion
beliil kotelesek elintézni.

3. Az érdemi igyintéz6i feladatokat ellaté koztisztviselok (ideértve a jegyzdt és a
polgarmestereket is) naprakészen kotelesek vezetni az el6adéi konyvet.

4. A ko6z0s dnkormanyzati hivatal, vagy kirendeltsége cimére érkez6 kiildeményeket a jegyzd
a bontja fel. Tavollétében a postabontast az altala megbizott koztisztviseld végzi.

5. A névre sz0l06 kiildeményeket a cimzettnek kell atadni, tovabbitani. Az tigyintézd tavolléte
esetén a névre sz616 killdeményt — ha a boritékon egyértelmiien megallapithaté a killdemény
hivatalos jellege — a jegyz0, tavollétében pedig az 4ltala megbizott kiztisztviseld bontja fel.

6. A jegyz6 a postabontassal egyidejlileg gondoskodik az tigyintéz6 kijeldlésérol.

7. A kdz0s Onkormanyzati hivatal iktatasi és irattarazasi rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

XIII. A hivatali helyiségek rendje

1. Az iroda és a kozos helyiségek rendje, a kulturalt Ggyfélfogadas biztositisa minden
koztisztviseld kotelessége.

2. Az irodék és a kozos helyiségek tisztasagaért, napi rendszeres takaritaséért a hivatalsegéd a
felels, aki ezt a munkakdri leirasa szerint koteles ellatni.

3. A munkavédelmi, tlizrendészeti eldirasokat minden dolgozd koteles betartani €s betartani.
4. A munkaid6 befejeztével, illetve az azon til végzett hivatali munka esetén minden dolgozé
koteles az tigyiratokat és a bélyegzOket elzarnmi, irodaja ablakainak bezarasat ellendrizni,
valamint meggy6zddni arrol, hogy a gépeket, eszkézoket kikapesolta.

5. A dolgozé koteles irodajat bezarni, amennyiben abbol, illetve a hivatal épiiletébdl tavozik.
6. A hivatali bejarati kulesok 6rzésérél a koztisztvisel6 kételes gondoskodni, azt a jegyzd
tudta nélkiil illetéktelen személynek nem adhatja at. A koztisztviselok a hivatal kulcsait név

szerinti atvételi nyilvantartason veszik at.

7. A hivatali idén tdl a hivatal épiiletében csak jegyzé eldzetes szobeli engedélyével
tartézkodhat a hivatal dolgozdja.

8. Az irodak, illetve a hivatali épiilet bezarasarol, a riasztdé bekapcsolasardl a munkaidé utan
az épliletbdl utolséként tavozo, illetve hivatali idén tali épiilet- €s irodahasznalat esetén a

koztisztviseld gondoskodik.

9. A hivatal fénymasoléjanak lekapcsolasar6l, az annak a feliigyeltével megbizott
koztisztviseld koteles gondoskodni a munkaid6 befejezését kvetben.

10. A helyiségekbOl berendezési, felszerelési targyakat, eszk6zoket a hivatali épiiletbdl
elvinni csak a jegyzd engedélyével lehet.
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11. Amennyiben a hivatal helyiségeiben barmilyen rendellenesség eléfordul (betorés, lopas,
rongalés, stb.) azt a jegyzének, vagy a polgarmestereknek haladéktalanul jelenteni kell.

12. A hivatal kommunikiciés rendszereit (telefon, fax, internet) csak hivatali iigyek
intézésére hasznalhatjak a dolgozok.

13. A hivatal helyiségeiben a koztisztviselok csaladtagjai csak indokolt esetben
tartézkodhatnak.
XIV. A kiadmanyozas rendje
A jegyz6t illetd kiadmdnyozasi jogkort a jegyzd kiilon szabalyzat szerint hatdrozza meg. A
k6z0s énkormdanyzati hivatal kiadmanyozasi rendjét az 1. fiiggelék tartalmazza.
XV. A helyettesités rendje
1. A jegyz6t az aljegyzé helyettesiti.

2. Az tigyintéz6k a munkakéri leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

XVI. Szabadsag engedélyezése

1. A szabadsag igénybevételét 3 nappal az igénybevételt megel6zden be kell jelenteni a
jegyzdnek.

2. Kiilon indokolt esetben soron kivill is engedélyezhetd.
3. A szabadsagok kiaddsdra a jegyz6 minden év janudr 31-ig szabadsigolasi iitemtervet
készit.

XVII. Nyilatkozattételi jogok
1. A televizié, a radi6 és az irott sajto képviseldinek adott mindennemii tajékoztatas,
informécionyujtas, kérdésekre torténd valasznyujtas nyilatkozatnak minésiil. A telepiiléseket
érint hivatalos tigyekben t4jékoztatast a polgarmesterek adhatnak, ezt a jogukat az altaluk

meghatarozott személyre atruhazhatjak.

2. A k0z6s dnkormanyzati hivatal miikodését érintd, kozigazgatasi-allamigazgatasi iigyben a
jegyz6 adhat felvilagositast, vagy az altala megbizott személy.

3. A hivatal koztisztvisel6i eseti felhatalmazas alapjan konkrét iigyben adhatnak
felvilagositast.

4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét rogzitd
szabalyokat a 2. flggelék tartalmazza.

15



XVIII. Zaré rendelkezések

1. A k6z0s 6nkormanyzati hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatat az Snkorményzatok
képviseldtestiileteinek jovahagyasaval, de 2015. janudr 01. napjatol 1ép hatalyba.

2. Egyuttal a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatrol kiadott korabbi szabilyzatok hatalyukat
vesztik.

Mesztegnyd, 2015. oktdber ....

Karolyné Csobod Hajnalka
jegyzb

Zaradék:

Mesztegnyd Kozségi Onkormanyzat Képvisel6testiilete a ... /2015. (...... ) hatarozataval,
Nikla K6zségi Onkorményzat KépviselStestiilete a ... 12015. (...... ) hatarozataval,
Tapsony Ké6zségi Onkormanyzat Képviselétestiilete a ... /2015. (...... ) hatarozataval,
Gadéany Kozségi Onkormanyzat Képvisel6testiilete a ... 12015.(...... ) hatérozataval,

Keleviz Kozségi Onkorméanyzat KépviselStestiilete a ... 12015. (...... ) hatarozataval,
Csomend Kozségi Onkorméanyzat Képviselotestiilete a ...... 12015, (...... ) hatérozatéval,
Hosszuviz Kozségi Onkorményzat KépviselStestiilete a ...... /2015. (...... ) hatarozataval
jovahagyta.
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1. melléklet

ALAPITO OKIRAT

Mesztegnyd — Nikla — Tapsony — Gadany — Keleviz — CsOmend — Hosszaviz Kozségi
Onkorményzatok Képviselo-testiiletei az llamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény 8.
§ (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az 4llamhaztartisrél szolé térvény
vegrehajtasara kiadott 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet 5. § (1)-(2) bekezdésén foglalt
tartalmi kévetelményeknek megfeleléen az alabbi alapité okiratot adjak ki:

1. A koltségvetési szerv neve:

Mesztegny6i Ko6zos Onkormanyzati Hivatal

2. A koltségvetési szerv székhelye:

8716. Mesztegnyd, Szabadsag tér 6.

3./ A koltségvetési szerv telephelyeinek neve, cime:

- Mesztegny6i K6z6s Onkormanyzati Hivatal Niklai Kirendeltsége
8706. Nikla, Berzsenyi Déniel u. 51.

- Mesztegny6i K6zds Onkormanyzati Hivatal Tapsonyi Kirendeltsége
8718. Tapsony, Széchenyi tér 1/a.

4./ Jogelédjének megnevezése, székhelye:

- Mesztegnyd — Gadany — Hosszuviz K6zségi Onkorményzatok Kérjegyzdsége
8716. Mesztegnyd, Szabadsag tér 6.

- Csomend, Nikla Kozségek Korjegyzosége

8706. Nikla, Berzsenyi u. 51.

- Tapsony — Nagyszakacsi Kozségek Korjegyzdsége

8718. Tapsony, Széchenyi tér 1/a.

5./ A koltségvetési szerv kozfeladata:

A Magyarorszag helyi Onkorméanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Métv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a k6zos hivatal ellatja az dnkorméanyzatok
miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hataskérébe tartozo tigyek
dontésre valdé elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A Thivatal
kozremiikodik az Onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egyittmikddésének Gsszehangolasaban.

6./ A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

A kozos hivatal ellatja a Motv.-ben és a vonatkozd egyéb jogszabalyokban a szdmara
meghatozott feladatokat Mesztegny®, Nikla, Tapsony, Gadany, Keleviz, Csémend és
Hosszuviz telepiilések vonatkozasban. A kozos hivatal feladatait részletesen a tarsult
telepiilések onkormanyzati altal jovahagyott, a k6z6s hivatal mikddtetésére és fenntartasara
létrej6tt megallapodés tartalmazza.

Nikla és Tapsony telepiiléseken a kozos hivatalnak kirendeltsége mikodik az igazgatasi,
pénziigyi, szocialis, adozasi tevekenység végzésére.
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A Kormanyzati funkcio szerinti besorolasa:

011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és 4ltalanos igazgatési
tevékenysége

011220 Ado6-, €s vam- és jovedéki igazgatas

013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok

016020 Orszaggylilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselovalasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolatos tevékenységek

016030 Allampolgérsagi iigyek

109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatasa

7./ A koltségvetési szerv illetékességi teriilete:

Mesztegny6, Nikla, Tapsony, Gadany, Keleviz, Csémend és Hosszviz Kozségek
kozigazgatasi teriilete.

8./ Iranyitoé szerv neve, székhelye:

Mesztegny6 Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete
8716. Mesztegny0, Szabadsag tér 6.

9./ Alapité jogokat svakorlod iranvité szervek neve, székhelye:

- Nikla Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete
8706. Nikla, Berzsenyi Daniel u. 51.

- Tapsony K6zségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
8718. Tapsony, Széchenyi tér 1/a.

- Gadény Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete
8715. Gadany, Fo u. 81.

- Keleviz K6zségi Onkorményzat Képviseld-testiilete
8714. Keleviz, Vorosmarty u. 45.

- Csomend Kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
8700. Csomend, Arpad u. 2.

- Hosszliviz Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
8716. Hosszuviz, F6 u. 45.

10./ A koltségvetési szerv vezetéjének megbizasi rendje:

A koltségvetési szerv vezetdje a Motv. 81. §-anak (1) bekezdése alapjan a jegyzo.

A jegyz6t a kozos oOnkormanyzati hivatal fenntartdsaban részt vevd Onkormanyzatok
polgarmesteri a Motv. 82. §-anak (1) bekezdésében és a kozszolgalati tisztviseldk jogallasarol
szO016 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Ktv.) 247. §-dban foglalt eljaras
alkalmazasaval, a koOz0s Onkorményzati hivatal létrehozasira kotott megdallapodésban
foglaltak figyelembe vételével hatarozatlan iddtartamra nevezik ki.

11./ A koltségvetési szerv foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszonyok
megijelolése:

A foglalkoztatottak a kozos Onkormanyzati hivatallal a Ktv. szerinti kdozszolgalati
jogviszonyban allnak.
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12./ Zaro rendelkezések:

Az Alapit6 Okirat 2015. januér 01. napjan Iép hatéalyba, €s ezzel egyidejiilleg a Mesztegny®i
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal 2012. 12.19. kelt egységes szerkezet(i alapitd okirata hatalyat
veszti.

Az alapité okiratot Mesztegnyé Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete, Nikla Kozségi
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete, Tapsony Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiilete,
Gadany Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testilete, Keleviz Kozségi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete, Csdmend Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testilete, Hossziviz
Ko6zségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete az alabbi hatdrozataikkal hagytdk jova:
279./2014. (XI1.09.) Mesztegnyé Kozségi Onkormanyzat Képviseldtestiiletének hatarozata
134./2014. (XI1.09.) Nikla K6zségi Onkorményzat Képviseld-testiiletének hatarozata
81./2014. (XI1.08.) Tapsony Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének hatarozata
199./2014. (XI1.09.) Gadany Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének hatarozata
142./2014. (XI1.09.) Keleviz Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiiletének hatarozata
151./2014. (XI11.09.) Csémend K6zségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének hatérozata

109./2014. (X11.09.) Hosszviz K6zségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének hatarozata

Mesztegny6, 2014. december 10.

Nagy Laszl6 Péter Dr. Fiilopné Kesztyiis Agota Fabos Istvan
polgarmester polgarmester polgarmester
Mesztegny6 Nikla Tapsony
Osz Janos Vargané Balatincz Krisztina
polgarmester polgarmester
Gadany Kozség Keleviz Kdzség
Onkormanyzata Onkormanyzata
Szabo Istvan Maté-Botos Ivett
polgarmester polgarmester
Csomend Kozseg Hosszaviz Kozség
Onkorményzata Onkormanyzata
Karolyné Csobod Hajnalka
jegyz6
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A kozos onkormanyzati hivatal szervezeti abraja

2. melléklet

Mesziegnyd Nikla Tapsony Gadany Keleviz Csémend Hossziiviz
Kozségi - Kozségi Kozségi _ Kdozségi . Kdzségi Kozségi - Kozségi
Onkorméanyzat Onkorméanyzat Onkorményzat Onkorméanyzat Onkorméanyzat Onkorményzat Onkorményzat
Képvisels- Képviseld- Képviseld- Képvisels- Képviseld- Képviselo- Képviselo-
testiilete testiilete testiilete testiilete testiilete testiilete testiilete

Mesztegnyé Kozos Onkormanyzati Hivatal
Mesztegnyé
1 16 jegyz6
1 16 aljegyzé
1 16 titkarsagi tigyintézd
1 6 adongyi ugyintéz6
2 16 pénzigyi bgyintézé
3 16 igazgatasi ugyintézd
Kirendeltség Ugyfélszolgalat Ugyfélszolgalat Ugyfélszolgilat Kirendeltség
Tapsony Gadiny Keleviz Csémend Nikla
1 8 pénzilgyi tigyintézé 1 f6 igazgatasi 1 f5 igazgatasi 1 18 adoiigyi igyintézé
1 16 ad6tigyi uigyintéz6 ligyintézo iigyintéz6 1 16 igazgatasi iigyintézd

20




1. figgelék

Kiadmanyozas rendje

1. A jegyzé kizarélagosan jogosult kiadmanyozni:

a) hatérozatok végzések,

b) a felsébb szintli kozigazgatasi szervekkel folytatott levelezéseket, felterjesztéseket,
tajekoztatokat, jelentéseket, stb.

¢) a kozos onkormanyzati hivatal tevékenységére vonatkozd jelentéseket,

d) a jegyz06 hataskorébe tartozo kdzszolgalati targykorben keletkezett tigyiratokat,

e) a jogszabalysértésekre vonatkozo inditvanyok targyaban keletkezett levelezéseket,

f) torvényességi ellenérzési munkatervet, az ellendrzési programokat és az ellendrzéseket
ellatok megbizolevelét,

g) az intézményeknek szolo korlevelek kiadasat,

h) a tomegkommunikacié részére adott tajékoztatasokat, panaszbejelentéseket,

1) statisztikai jelentések,

j) kiilonos tigyelmet igénylé, esetileg meghatarozott tigyekben.

2. Az atruhazott kiadmanyozasi jog gyakorldsa soran az alairas az aldbbiak szerint torténik:
A jegyz6 megbizasabdl X.Y. féeléado.

3. A jegyz0 tavollétében a kiadmanyozasi jogat az aljegyz6 gyakorolja.

4. Az anyakonyvvezeté 6nallo kiadmanyozasi joggal rendelkezik a jogszabaly altal feladat és
hatasko6rébe utalt tigyekben.
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2. fiiggelék
A Mesztegnyéi Kozos Onkormanyzati Hivatalnak
a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjét rogzité

SZABALYZATA

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL.
térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése, valamint az Allamhaztartasrol sz6l6
torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII.31.) kormanyrendelet alapjan az alabbi
szabalyzatot adom ki:

1. Altalanos rendelkezések

1. A Szabélyzat célja, hogy meghatirozza a Mesztegnydi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: kozos Onkormanyzati hivatal) milk6dése soran keletkezé kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét.

2. A Szabadlyzat alkalmazésa soran az Infotv. értelmez6 rendelkezései az iranyadok.

3. A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a kdz6s Oonkormanyzati hivatalban foglalkoztatott
azon munkavallalokra - fiiggetleniil foglalkoztatdsuk maddjatol -, akik kdzérdeki adatot vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmaz6 adatkezelést és adatfeldolgozast végeznek.

4. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed:
a) a kozds Onkormanyzati hivatal kezelésében 1évé kozérdek(i adatokra, kozérdekbol
nyilvanos adatokra, valamint

b) a kdzos onkorményzati hivatal munkavallaldinak — fiiggetleniil foglalkoztatasuk modjatol —
kozérdekbdl nyilvanos adataira
(a tovabbiakban egyiitt: k6zérdekii adat).

Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e Szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatok a
kozhitelt nyilvantartasbol torténd — kiilon térvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

II. A kozérdekii adatok nyilvanossiga

1. Az Infotv. 32. §-a értelmében a kézos 6nkormanyzati hivatal, mint kozfeladatot ellato szerv
a feladatkorébe tartozo tigyekben koteles eldsegiteni és biztositani a kézvélemény pontos €s
gyors tajékoztatasat.

2. A ko6z6s Onkormanyzati hivatal az Infotv. 33. § (3) bekezdése altal meghatarozottak szerint
a kozérdekll — az altalanos kozzétételi listdban meghatirozott - adatokat elektronikusan a
www.mesztegnyo.hu honlapon kozzéteszi és rendszeresen aktualizalja. Elektronikus
hozzaférés hidnydban a kozOs Onkormanyzati hivatalban ligyfélfogadasi idében lehet a
kozérdeki adatokhoz hozzaféri.

22



II1. A kizérdekii adatigénylések teljesitésének eljarasi rendje

1. A kozzétételi listakon nem szerepl6 kozérdekii adat megismerésére barki

- szOban

- irasban

- elektronikus Gton
nyujthat be igényt.

Az igénynek tartalmaznia kell az 1. melléklet szerinti informaciokat.

2. A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igényeket a jegyzonél kell benyujtani, aki azt
haladéktalanul tovabbitja az igényelt k6zérdekil adat kezeléséért felelos koztisztviseldnek.

3. A kozérdekt adatok szolgaltatasara kijelslt koztisztviseld a kérelmet haladéktalanul koteles
megvizsgalni teljesithetdség szempontjabdl az alabbi kitételek szerint:

- a kért adat tekintetében adatkezeldnek mindésiil-e,

- az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

- az igényelt adatok k6zérdekli adatnak mindsiilnek-e,

- megtalalhato-e a honlapon,

- az adatszolgaltatas teljesitésének van-e koltségkihatéasa.

4. Ha a kért adatot nem a k6z6s Onkormdanyzati hivatal kezeli, illetdleg tevékenységét nem
érinti, a kérelmet — amennyiben azt az adatigénylé kéri — el kell juttatni az illetékes
kozfeladatot ellaté szerv vezetdjének. Amennyiben az adatigénylésben erre utalé kérés nem
szerepel, Ugy azt a jegyz06 visszakiildi az adatigénylének.

5. Ha az igényb0l nem allapithatok meg a teljesitéshez sziikséges informacidk, az igénylot
meg kell keresni ezek potlasa érdekében.

6. Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet a k6z0s dnkormanyzati
hivatal elektronikus formaban mar nyilvanossagra hozott, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazd nyilvanos forras megjelolésével is.

7. A szdban eléterjesztett igényr6l feljegyzést kell késziteni és az igényl6t lehetdleg mar az
igény elbterjesztésekor nyilatkoztatni kell arrdl, hogy a koltségek ismeretében fenntartja vagy
modositja kérelmét.

8. A szdban elGterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

- az igényelt adat — a k6z0s 6nkormanyzati hivatal kiadvanyaiban, honlapjan vagy mas modon
jogszertGien — mar nyilvanossagra keriilt,

- az igényelt adat a k6z6s onkormanyzati hivatal munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,

- az igény a kozO0s Onkormanyzati hivatal hataskorére, eljardsara, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkoz¢ altalanos tajékoztatassal teljesithetd,

- az igényld szoban kéri a valaszt, illetve az szdmadra kielégito,

- az adatigénylés arra iranyul, hogy egy ligy folyamatban van-e, ebben az esetben a szobeli
tajékoztatas nem terjedhet til ezen tény kozlésén (a hatosagi eljardsok harmadik személy
altali megismerésére a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatis altalanos szabdalyair6l
52016 2004. évi CXL. térvény szabalyai irdnyaddk).
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9. Ha az igényld szobeli tijékoztatast kér, akkor ennek megtorténtérdl az iratok kozt
feljegyzést kell késziteni.

10. Ha az igényelt adat — a k6z6s 6nkormanyzati hivatal kiadményaiban, honlapjan vagy mas
modon jogszertien — mér nyilvanossagra kertlt a szobeli igény a kért dokumentum — faxon,
illetve elektronikus dokumentumban torténé — megkiildésével is teljesithetd. Az elkiildés
bizonylatat meg kell érizni.

11. Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben az aranytalan koltséggel nem
jar — az igénylo altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni.

12. A kozds Onkormanyzati hivatal a kérelmeket az adatokba valé betekintés lehetové
tételével is teljesitheti. Betekintésre a kozos Onkormanyzati hivatal hivatalos helyiségében,
munkaidBben, az igényldvel eldzetesen egyeztetett idépontban keriilhet sor. Betekintés esetén
az igénylé az adatokrol feljegyzést készithet, illetve az adatokrdl masolatot kérhet. Ennek
megtdrténtérol az iratok kozt feljegyzést kell késziteni.

13. Ha a kézérdekl adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal jogszabaly szerint meg
nem ismerhetd adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény
teljesitése soran ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni.

14. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitése soran kizardlag a masolat
készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden —
allapithaté meg koltségtérités. A koltségtérités pontos Osszegét a kozos dnkormanyzati hivatal
az adatszolgaltatast megel6z6en koteles meghatdrozni, melyr6l az igényl6t az igény
teljesitését megelézden tdjékoztatni kell. A koltségtérités Gsszegét és megfizetésének modjat a
kiilon jogszabalyban eldirt, a szamviteli politika részét képezé Onkoéltségszamitas rendjére
vonatoz6 szabalyzatban foglaltak szerint kell megallapitani.

15. Az igényl6tol egyértelmii nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek
ismeretében fenntartja vagy modositja kérelmét. Amennyiben a koltségek megtéritését nem
véllalja, k6zo6lni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formaban és moédon kaphat
tajékoztatast, amely a lehet6 legkisebb koltséggel teljesitheto.

16. A kozérdekl adat megismerésére iranyuld igénynek feladatk6rén beliil a kdztisztviselok
kotelesek pontosan és a lehetd legrovidebb id6 alatt — legfeljebb azonban az igény
beérkezésétol szamitott 15 napon beliil — eleget tenni. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi,
illetve nagyszamu adatra vonatkozik a hataridé egy alkalommal 15 nappal

meghosszabbithatd. Errdl az igénylét az igény kézhezvételét kdvet6 8 napon beliil tajékoztatni
kell.

17. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelmt, a mésolat iranti igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylo lehetéségeirdl az igényldt az igény
kézhezvételét kovet6 8 napon beliil tajékoztatni kell.

18. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehet6ségekrol vald tajékoztatassal egyiitt 8 napon belill irdsban
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vagy — amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét k6zolte — elektronikus Uiton
értesiteni kell.

19. A kozérdekl adat megismerése iranti igény nem tagadhato meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvil igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

IV. Zaré rendelkezések

1. A Szabalyzatban nem részletezett kérdésekben az Infotv. rendelkezéseit kell alkalmazni.

2. A szabalyzatban foglaltakat a koz6s onkormanyzati hivatal valamennyi munkavallaldjaval
meg kell ismertetni.

3. Jelen szabalyzat a kéz6s 6nkormanyzati hivatal szervezeti és milkédési szabalyzatanak a
képvisel6testiiletek altali jovahagyasaval, de 2015. januar O1. napjan 1ép hatalyba.

Mesztegnyd, 2015. oktober ...

Karolyné Csobod Hajnalka
jegyz0
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1. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP

a Mesztegny6i K6z6s Onkormanyzati Hivatal
kezelésében 1évo kdzérdekl adat megismerésére

A kozérdeki adat(ok) konkrét megjeldlése:

Ha a kért adatot nem a koz0s Onkormanyzati hivatal kezeli, kéri-e eljuttatni az illet€kes

kozfeladatot ellaté szervhez a kérelmét* igen nem
A kozérdekt adatokat*

o személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

o személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek, €s
a masolat

. papir alapu legyen
elektronikus adathordoz6, ennek fajtaja:
csak masolat formaban igénylem, €s a mésolat
papir alapi legyen
elektronikus adathordozd, ennek fajtaja:

Az elkészitett masolatokat™®
személyesen veszem at az altalam valasztott modon kérem tovabbitani

Az adattovabbitas igényl6 altal kért modja:

Postan a kovetkezo cimre:
E-mailben a kdvetkez6 cimre: @
Faxon a kévetkezd szamra:

Nyilatkozat

Alulirott igényld nyilatkozom, hogy amennyiben az adatszolgéltatassal kapcsolatosan kdltség
meriil fel, gy azt a kozos 6nkorményzati hivatal altal kiallitott szamla ellenében megfizetem.
A szamlat az alabbi névre, illetve cimre kérem:**

Tudomasul veszem, hogy az igény visszavondsa esctén az adatok eldallitasaval
Osszefliggésben a visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Kelt:

igénylo aldirasa

*A megfeleld rész alahtizandé.
**Az igény teljesitését, illetéleg a koltségek megfizetését kdvetden az igénylé altal megadott személyes adatokat a Hivatal haladéktalanul torli.
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Mesztegny6i Kozos Onkormdnyzati Hivatal
Jegyzdjétol
8716. Mesztegnyd, Szabadsag tér 6.
Tel.: 85/329-147, Fax: 85/329-308

Eléterjesztés
Mesztegny6, Nikla, Tapsony, Gadany, Keleviz, Csomend, Hossziiviz Onkormanyzatok
Képviselotestiileteinek a 2015. oktober 12. napjan tartandoé nyilt, soros egyiittes iilésére
a Mesztegnydi Szocidlis és Gyermekjoléti Intézmény javitott alapité okiratot médosito
okiratanak megtargyalasahoz

Tisztelt Képviselbtestiiletek!

Nikla K6zségi Onkormanyzat Képviselotestiilete a 2014-es év soran tigy hatéarozott, hogy a
hazi segitségnyujtast, a csaladsegitést és a gyermekjoléti szolgaltatast 2015. januar 01.
napjatdl a Poganyvolgyi Tobbceélt Kistérségi Tarsulas utjan kivanja ellatni, és 2014.
december 31. napjaval kilép a Mesztegnyé Kornyéki Onkormanyzatok Tarsuldsabol. Az
ehhez sziikséges iratok elkészitésre keriiltek, valamint meghozatalra keriiltek a kilépéshez
szlikséges képviselotestiileti és tarsulasi tanacsi dontések is.

A fenti iratokat és a dontésekrél készilt jegyzOkonyvi kivonatokat a Mesztegny6i Kozos
Onkormanyzati Hivatal a torzskdnyvi bejegyzéshez hataridére megkildte a Magyar
Allamkincstar Somogy Megyei Igazgatosagahoz.

A Magyar Allamkincstar Somogy Megyei Igazgatdsdga a 2015. marcius 03. napjan
megkiildott végzésében tijékoztatta a Mesztegnyé Kornyéki Onkorményzatok Térsuldsat,
hogy a Mesztegny6i Szocidlis és Gyermekjoléti Intézmény megnevezésii szervre vonatkozo,
véltozasbejelentés Onkormanyzati koltségvetési szerv targyu kérelmére inditott eljarast
megszlintette, mivel a kérelemben foglalt adatok a jogszabalyi eléirasoknak nem feleltek meg,
mert az altaluk k6zolt hianypotlas nem lett teljesitve.

A fenti hianypotlas a Poganyvolgyi Tobbcéli Kistérségi Tarsulds és a Lengyeltoti
Alapszolgéltatasi Kdzpont iratcsomagjat jelentette.

Mivel a Poganyvolgyi Tobbcélii Kistérségi Tarsulas és a Lengyeltoti Alapszolgaltatasi
Kozpont nem kiildte meg hataridsre a Magyar Allamkincstar Somogy Megyei
Igazgatosagihoz a szikséges iratokat, igy tOrzskdnyvi bejegyzés nem tortént meg. Ezt
kovetden a Poganyvolgyi Tobbceéla Kistérségi Tarsulas és a Lengyeltoti Alapszolgaltatési
Kézpont utdlag — hataridon til — teljesitette az eloirt kotelezettségeket, és kérte a térzskonyvi
bejegyzést 2015. januar 01. napjéra. A Magyar Allamkincstar Somogy Megyei Igazgatésaga
ennek a kérésnek — jogszabalysértésre hivatkozva — nem tett eleget, és minisztériumi
allasfoglalast kért az tiggyel kapcsolatban.

A fentieket kovetden, 2015. szeptember 24. napjan a Magyar Allamkincstar Somogy Megyei
Igazgatésaga levélben értesitette a Mesztegnyd Komyéki Onkormanyzatok Tarsulasat és a
Poganyvolgyi Tobbeélu Kistérségi Tarsulast a minisztérium allasfoglalasar6l, mely szerint a
tarsulasbol torténd kivalas és a masik tarsulashoz vald csatlakozas 2014. december 31-ével,
illetve 2015. januar 1-jével a kivaldo 6nkorméanyzat dontése €s a tarsuldsokban részt vevd



onkormanyzatok képvisel6testiileteinek egyhangu dontése alapjan végbement. Ezt indokolt
ezekkel a datumokkal a nyilvantartasban is rogziteni.

Annak érdekében, hogy a valtozasok atvezetése a kozhiteles térzskonyvi nyilvantartdsban
miel6bb megtdrténjen, a Magyar Allamkincstar Somogy Megyei Igazgatosdga a Mesztegny®
Kornyéki Onkormanyzatok Térsuldsatol és a Poganyvélgyi Tébbeél Kistérségi Tarsulasatol
is kért iratokat.

A fentiek szerint a Mesztegnyd Koémyéki Onkormanyzatok Tarsuldsatol a Mesztegnyoi
Szocialis és Gyermekjoléti Intézmény javitott alapit6 okiratot modosité okiratat kéri be, mivel
az eredeti okirat megnevezésében tévesen a régi megnevezés — Mikrokorzeti Szocidlis és
Gyermekjoléti Intézmény — szerepel, és ezt ki kell javitani ahhoz, hogy a torzskonyvi
bejegyzés megtorténhessen. A javitott alapitd okiratot modositdé okiratot a
képviselotestiiletnek és a tarsuldsi tanacsnak is jové kell hagynia.

A Mesztegnybi Szocidlis és Gyermekjoléti Intézmény javitott alapité okiratot moédosito
okirata jelen eléterjesztés mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Képviselotestiileteket az eléterjesztés megtargyalasara €s a Mesztegnyoi

Szocidlis és Gyermekjoléti Intézmény javitott alapité okiratot modosité okiratanak
elfogadéséra.

Hatarozati javaslat:

Mesztegnyé Kozségi Onkormanyzat Képviselétestiillete a Mesztegnyd Komyéki
Onkormanyzatok Tarsulasanak Mesztegny6i Szocidlis és Gyermekjoléti Intézményének
javitott alapité okiratot modosito okiratat az eléterjesztésben foglalt tartalommal jovahagyja.

Felelos: Nagy Laszld Péter polgarmester
Hatarid6: azonnal

Tapsony Kozségi Onkorminyzat Képviselotestillete a Mesztegnyd Komyéki
Onkormanyzatok Téarsuldasanak Mesztegny6i Szocidlis és Gyermekjoléti Intézményének
javitott alapit6é okiratot modosito okiratat az elGterjesztésben foglalt tartalommal jovahagyja.

Felelos: Fabos Istvan polgarmester
Hatérid6: azonnal

Gadany Kozségi Onkormanyzat Képviselotestiilete a Mesztegnyd Komyéki
Onkormdnyzatok Tarsulasanak Mesztegny6i Szocialis és Gyermekjoléti Intézményének
javitott alapit6 okiratot modosito okiratat az eléterjesztésben foglalt tartalommal jovahagyja.

Felel6s: Osz Janos polgarmester
Hatéridé: azonnal

Csémend Kozségi Onkormanyzat Képviseldtestiilete a Mesztegnyd Kornyéki
Onkorményzatok Térsulasanak Mesztegny6i Szocidlis és Gyermekjoléti Intézményének
javitott alapit6 okiratot médosito okiratat az el6terjesztésben foglalt tartalommal jévéhagyja.

Felelds: Szabo Istvan polgarmester
Hatarid6: azonnal



Hosszaviz Kozségi Onkormanyzat KépviselGtestiilete a Mesztegnyd Kémyéki
Onkormanyzatok Tarsulasdnak Mesztegny6i Szocidlis és Gyermekjoléti Intézményének
javitott alapité okiratot modositd okiratat az eloterjesztésben foglalt tartalommal jovahagyja.

Felelds: Maté-Botos Ivett polgarmester
Hatarid6: azonnal

Mesztegnyd, 2015. oktdber 07.
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Alapito6 okiratot mddosité okirat

MESZTEGNYOI SZOCIALIS ES GYERMEKJOLETI INTEZMENY

A Mesztegny$ Kormnyéki Onkorményzatok Térsuldsanak Tarsulasi Tandcsa a 2013. junius 17.
napjan kelt alapitd okiratat az éallamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 8. § (5)
bekezdésében kapott felhatalmazés alapjan, az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasara
kiadott 368/2011. (XIL.31.) Korményrendelet 5. § (1)-(2) bekezdésében foglalt tartalommal az
alabbiak szerint modositja:

1. Az alapitd okirat pracambuluma, melynek szdvege a kovetkez6: ,,Alapité okirat, amely Iétrejott
az allamhaztartisrél sz616 2011. évi CXCV. térvény az Aht. 8. § (1) bekezdese és az
allamhéaztartas végrehajtasardl sz616 368/2011. (X11.31.) Kormanyrendelet (Avr.) 5. §-a alapjan”
helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

Praecambulum: ,4 Mesztegnyé Kornyéki Onkormdnyzatok Tdrsuldsdnak Tdrsuldsi Tandcsa az
allamhaztartdsrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 8. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan, az dllamhdztartasrdél szolo  torvény végrehajtisira kiadott 368/2011. (XIL.31)
Kormdnyrendelet 5. § (1)-(2) bekezdésén foglalt tartalmi kovetelményeknek megfelelGen az alabbi
alapito okiratot adjak ki:”

2./ Az alapité okirat 4. pontjanak szovegtartalma az alabbiak szerint médosul:
., Az idéskoriak és mds hdtrdanyos helyzetii csoportok, személyek részére az otthonukban nyujtoit
személyes,  szocidlis,  landcsaddsi,  joléti,  kizvetitéi  és  hasonlé  szolgdltatdsok.

Allamhdztartdsi szakdgazati besoroldsa, megnevezése: 889900 Mdshovd nem sorolhaté egyéb
szocialis ellatas bentlakas nélkiil

Alaptevékenységek kormanyzati Sfunkcio szerinti besorolasa:
- 107052 Hazi Segitségnyujtas
- 107054 Csaladsegités

- 104042 Gyermekjoléti szolgaltatas

A kéltségvetési szerv tevékenységét — a tobbszor mddositott — szocidlis igazgatdsrol és szocidlis
elldatdsokrol szolo 1993. évi IIL torvény (a tovdbbiakban: Sztv.), a gyvermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatdsrol szol6 1997. évi XXXI. torvény (a tovabbiakban: Gyvt,) szerinti szocidlis és
gvermekjdléti alapellatisokra vonatkozé szabdlyok, a kiadott miikodési engedélyben foglalt
elGirasok, a Tarsuldsi Tandcs hatdrozatai és SZMSZ-e alapjan végzi. A koltségvetési szervet
vezetdje, mint egyszemélyes felelds vezetd irdanyitia.”

3./ Az alapité okirat 5. pontjanak 5.2 alpontjanak szdvegtartalma az alabbiak szerint modosul:
., J.2. Feladat elldtdsi helyek:
- 8718. Tapsony, Széchenyi tér 1/a.,
- 8715. Gaddny, Fé u. 81,
- 8700. Csémend, Arpad u. 2.,
- 8716. Hosszuviz, F6 u. 45.
A szolgdltatdsok helyszine Mesztegnyé, Tapsony, Gaddny, Csomend és Hosszuviz
kozségek kozigazgatasi teriilete.”

4./ Az alapitd okirat 6. pontjanak szvegtartalma az alabbiak szerint médosul:
., Mesztegnyd Kornyéki Onkormanyzatok Tdrsuldsa
8716 Mesztegnyd, Szabadsdg tér 6.



a tarsuldsbél az alabbi tagok alapitoi a Mesztegnydi Szocidlis és Gyermekjoléti
Intézménynek, a tarsuldsi megallapodds 2.melléklet 2.),illetve 3.) pontjdnak megfelelGen:
- Mesztegnyé Kozségi Onkormdnyzat KépviselStestiilete

székhelye: 8716 Mesztegnyo, Szabadsdg tér 6.,
- Tapsony Koézségi Onkormdnyzat Képviseldtestiilete

szekhelye: 8718. Tapsony, Széchenyi ter 1/a.,
- Gaddny Kozségi Onkormanyzat Képviseldtestiilete

székhelye: 8715. Gadany, Fo u. 81,
- Csomend Kozségi Onkormdnyzat KépviselGtestiilete

székhelye: 8700. Csomend, Arpad u. 2.,
- Hosszuviz Kozségi Onkormdnyzat KépviselStestiilete

székhelye: 8716. Hosszuviz, F6 u. 45.”

5./ Az alapit6 okirat 8. pontjanak szovegtartalmaz az alabbiak szerint modosul:

., Az intézményvezetd 2015. janudr 01. napjatél megbizdsi szerzédéssel ldtja el ezen feladatait.
Az intézményvezetdi dllds pdlydztatdsarél, az intézményvezetd hatdrozott iddtartamra torténd
kinevezésérél a Mesztegnyd Kornyéki Onkormdnyzatok Tdarsuldsdnak Tdrsuldsi Tandcsa dont, az
egyéb munkdltatéi jogokat Mesztegnyé Onkormdnyzat polgdrmestere gyakorolja.

A koltségvetési szervet a vezetdje képviseli. Akaddlyoztatdsa esetén az dliala megbizott helyettes.’
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6./ A kozfeladat jovSbeni ellatdsa: 2015. januar 01. napjatél a hazi segitségnytjtast, a
csaladsegitést és gyermekjoléti szolgaltatast a Poganyvolgyi Tobbeéli Kistérségi Tarulas altal
fenntartott Lengyeltoti Alapszolgaltatasi Kozpont latja el Nikla Kozségi Onkorményzat
vonatkozasaban.

Nikla Kozségi Onkormanyzatnak a Mesztegnyd Koryéki Onkormanyzatok tarsuldsabdl vald
kivalasaval 1 f6 csaladgondozé és 1 f6 gondozdnd athelyezésére keriil sor.

ZARADEK
Az alapité okiratot modositd okirat 2015, januar 01. napjan 1ép hatalyba.

Az alapitd okiratot modositd okiratot A Tarsuldsi Tanacs azt kvetden fogadhatja el, ha azt a
tarsulast alapité dnkormanyzatok is elfogadtak.

Mesztegnyd, 2015. oktober 12.

Nagy Laszl6 Péter
a Tarsulasi Tanacs Elndke

Jelen alapit6 okiratot modosité okiratot a Tarsulasi Tanécs ..../2015. (....... ) szamu hatarozataval
elfogadta.

Mesztegnyd, 2015. oktober 12.

Nagy Laszl6 Péter
a Tarsulasi Tanacs Elnoke



